Lomianki, dn. 22.10.2007r.
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Wmeguistoecme:

Urzad Miasta i Gminy tomianki
Osrodek Pomocy Spofecznej

poszukuje kandydata na stanowisko:

Gtowny Ksiegowy w peilnym wymiarze czasu pracy
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Prowadzenie gospodarki finansowej jednosthki,

Prowadzenie rachunkowosci jednostki,

Wykonywanie dyspozycji rodkami pienieznymi,

Dokmywanu wstepnej kontroli zgodnoéci operacji gospodarczych i finansowych z planem
fin

Dokmwame wstepnej kontroli kompletnodci | rzetelnodci dokumentow dotyczacych operacji

gospodarczych i finansowych,

Obstuga programu Piatnik, Place, Budzet.

Sporzadzanie przelewdw elektronicznych,

Sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej,

Opracowanie zbiorczych sprawozdar finansowych pod wzgledem rachunkowym,

Opracowanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu,

Obstuga finansowa wydatkdw osobowych i rozliczen placowych pracownikow,

Prowadzenie gospodarki zkladnikami majatkowymi,
ieka nad archiwizowaniem dokumentdw ksiegowycl

Obywatelstwo polskie
Kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnodci instytucji parfistwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwa karne skarbowe,
Speinia jeden z ponizszych warunkdw:
- ukoficzyl skonomiczne studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,

Uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe | posiada 3-
letnia praktyke w ksiegowosci,
= ukonczyt Srednia, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng | posiada co najmniej G-letnia
prakiyke w ksiegowosc,
- jest wpisany do rejestru hmﬁchmﬂuﬂdwnammqwmmm
- pnmda mm kwalﬁhmnna mmnﬁm da ush.rgmegu pumad.unm ksiag rachunkowych

Znajomosc prawa z zakresu administracji samorzadowej, finansdw publicznych | rachunkowosci,
Umiejetnosci organizacyjne,

Umiejetnosci analitycznego myslenia,

Umiejetnosci organizacyjne,

Kmﬂunimtywnm odpowiedziainosé,

Znajomose o gi k putera.
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zyciorys z przebiegiem nauki | pracy zawodowej, list motywacyjny oraz zdjgcie,

kopie dokumentdw potwisrdzajgcych posiadane wyksztaicenie,

kopie Swiadectw pracy dokumentujgcych staz pracy,

kopie dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie | ukonczenie 18 roku zycia

podpisane pisemne odwiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z peini
praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa popeinione umysinie

klauzula o tredci: “Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawarych w ofercle pracy dla
potrzeb rekrutacll, zgodnie z ustawg Z dnia 29.08. 1997 o ochronie danych osobowych. Dz. UL z 2002 r. r 101,
02926 18 zm

kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadanie dodatkowych uprawnier | umigjgtnosci
zaswiadczenie lekarskie

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobiscie lub poczta kompiletu dokumentéw w teminie
od dnita 23 pasdziemika 2007 r. do dnia 5 listopada 2007 r. (decyduje data stempla pocztowego) pod adres:

Oérodek Pomocy Spofeczne|
ul. Szpitalna 7, 05-092 Lomianki

Szczegotowe informacie mazna uzyskad pod numerem telefonu 0-22 751-80-57 lub 0-22 751-40-89

KIEROWNITRK™
Gsrndka@mncy Spoteczne|

i

A |[ 0./
cﬁ%ﬁvmmdska

mgr A



