Lomianki, dn. 27.03.2008r.

Urzad Miasta i Gminy Lomianki
Osrodek Pomocy Spotecznej

poszukuje kandydata na stanowisko:

Referent ds. Swiadczen rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej
pelnym wymiarze czasu pra

prawidlowe i zgodne z obowiazujacymi przepisami przyjmowanie wnioskow i dokumentow
niezbgdnych do ustalania prawa do $wiadczen rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej,
prawidlowe i terminowe przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych,

obstuga komputerowej bazy danych w zakresie $wiadczen rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej,
prowadzenie postgpowania wobec diuznikéw alimentacyjnych,

informowanie klientéw o uprawnieniach do $wiadczen wynikajacych z obowiazujacych aktow
prawnych,

prowadzenie dokumentacji.

e  obywatelstwo polskie,
e wyksztalcenie wyzsze: prawnicze, ekonomiczne lub srednie i dwa lata pracy,
s niekaralnos¢ za przestgpstwa popelnione umysinie,

znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu: ustawy o $wiadczeniach rodzinnych, ustawy o postgpowaniu
wobec  diuznikow  alimentacyjnych i zaliczce alimentacyjnej oraz kodeksu postgpowania
administracyjnego,

umiejetnosé pracy z klientem,

umiejgtnosé pracy w zespole,

rzetelnosé, sumienno$é, odpowiedzialnos¢,

odporno$¢ na stres,

mile widziane doswiadczenie w administracji panstwowej,

zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie

kopie §wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zadwiadczenie o zatrudnieniu

w przypadku kontynuacji zatrudnienia

kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie i ukonczenie 18 roku zycia

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji

podpisane o§wiadczenie, ze kandydat nie byl prawomocnic skazany za przestgpstwo umyslne lub kopia
aktualnego , Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego*

osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowiazana do przedstawienia oryginatu aktualnego , Zapytania o
udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego

podpisana klauzula o tresci: ,Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych. Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz.926 ze zm.”

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobiscie lub poczta kompletu dokumentow w terminie
do dnia 18 kwietnia 2008 r. (decyduje data stempla pocztowego) pod adres:

Osérodek Pomocy Spotecznej
ul. Szpitalna 7, 05-092 Lomianki

Szezegdlowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu 0-22 751-90-57 lub 0-22 751-40-89
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