tomianki, dnia 11 lipca 2008 r.

= Urzad Miejski w tomiankach

poszukuje kandydata na stanowisko:

Inspektora ds. zamoéwien publicznych

Do giéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

+ Prowadzenie procedur na uslugi, dostawy i roboty budowlane zgodnie z ustawg Prawo zamowier
publicznych (od rozpoczecia procedury do zawarcia umowy),

¢+  Czynny udziat w komisjach przetargowych w charakterze sekretarza,

¢+ Stala wspolpraca z komoérkami Urzedu Miejskiego w zakresie merytorycznym, zwigzanym
z prowadzonymi postepowaniami,

¢+ Prowadzenie dokumentacji przetargowych Referatu zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych
oraz archiwizacja,

¢ Prowadzenie rejestru Zaméwien Publicznych.

Wymagania konieczne:

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze,

minimum 3 lata stazu pracy ( w tym minimum 1 rok w zamowieniach publicznych ),

znajomos¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz aktow wykonawczych do ustawy, ustawy —
Prawo budowlane, KC oraz KPA.

* * > >

Wymagania pozadane:

rzetelnos¢, sumiennosé, odpowiedzialnose,
profesjonalizm,

komunikatywnosé,

dobre umiejetno$ci organizacyjne,
umiejetnos¢ pracy w zespole.

* * * >0

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia

zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny,

kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy,

kopie dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie,

kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadanie dodatkowych uprawnien i umiejetnosci,

podpisane pisemne o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw
publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,

klauzula o tresci: “Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dia
potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych. Dz. U. z 2002 r. nr 101,
poz. 926 ze zm."

* * + * +

*

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobiscie lub pocztg kompletu dokumentéw w terminie od dnia 18 lipca
2008 r. do dnia 31 lipca 2008 r. pod adres:

Urzad Miejski w Lomiankach
Ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki

Referat Kadr pok.2
z dopiskiem na kopercie: * Inspektor ds. zamdwien publicznych”

Dokumenty uwaza sig za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na wiw adres w terminie do dnia
31 lipca 2008 r.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone




