w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych i konkursow
w Urzedzie Miejskim w Lomiankach dla zaméwien, ktérych warto$é jest réwna lub
przekracza wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 14 000,00 euro.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U.2001.142.1591 ze zmianami) oraz § 51 ust. 1 pkt 2
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w FEomiankach, stanowiacego
zalgcznik do Zarzadzenia nr KN. 0152-22/07 Burmistrza Lomianek z dnia 31 stycznia
2007 r. ze zmianami, zarzgdza si¢ co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin udzielania zaméwien publicznych i1 konkursow
w Urzedzie Miejskim w Lomiankach dla zaméwien, dla ktérych warto$¢ jest rowna lub

przekracza wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 14 000,00 euro, stanowiacy zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1. Traci moc Zarzadzenie nr RAG. 0152-1 /09 Burmistrza Lomianek z dnia 05 stycznia
2009 r.

2. Do postgpowan o udzielenie zamdéwienia publicznego wszczetych przed dniem
wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ zasady dotychczasowe.
3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Referatowi Zamoéwien Publicznych.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr RAG.0151-8/2010
Burmistrza Lomianek
z dnia 08 lutego 2010 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
I KONKURSOW W URZEDZIE MIEJSKIM W LOMIANKACH DLA
ZAMOWIEN KTORYCH WARTOSC JEST ROWNA LUB
PRZEKRACZA WYRAZONA
W ZEOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY 14 000,00 EURO

I.DEFINICJE

Ilekro¢ w postanowieniach Regulaminu jest mowa o:
1) ,Urzedzie —nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Lomiankach;

2) ,Burmistrz Lomianek” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Lomianek wykonujacego
funkcje¢ Kierownika Zamawiajacego w rozumieniu przepisOw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych;

3) Referat- nalezy przez to rozumie¢ wewngtrzng komoérke organizacyjng wchodzaca w sktad
Urzgdu Miejskiego w Lomiankach na rzecz ktérej Zamowienie jest realizowane lub/i

uczestniczaca w procesie udzielania zamowien lub/i sprawujaca nadzér merytoryczny nad
realizacjg umowy;

4) ,,DzZUUE” — nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urz¢dowy Unii Europejskiej;
5) ,Kierowniku Zamawiajgcego” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza L.omianek,

6) ,,Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa lub Sad Konkursowy powotane
zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu,

7) ,Pelnomocniku” — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ dzialajaca na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego w zakresie okreslonym pelnomocnictwem, zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami;

8) ,Planie Zamoéwien” — nalezy przez to rozumie¢ Plan Zaméwien Publicznych, zatwierdzony
przez Burmistrza f.omianek;

9) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych 1  konkurséw w Urzedzie Miejskim w Lomiankach dla zamoéwien ktorych

warto$¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w zlotych rownowartosci kwoty 14 000,00
euro.

10) ,Regulaminie Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ obowigzujacy Regulamin Komisji
Przetargowej,

11),,Regulaminie organizacyjnym” — nalezy przez to rozumie¢ obowiazujacy Regulamin
Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Lomiankach,

12) ,,Sprawozdaniu okresowym” — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdanie kwartalne
lub/i roczne;

13),,UOPWE?” - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Oficjalnych Publikacji Wsp6lnot Europejskich,

14),,Ustawa Pzp” — nalezy przez to rozumieé¢ ustawg¢ z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity - Dz.U. 2007 r. Nr 223, poz. 1655, ze zmianami),

15),,UZP” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamoéwien Publicznych;



16) SIWZ- nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia;
17) CPV- nalezy przez to rozumie¢ Wsp6lny stownik zamoéwien.

18),,Zamoéwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ Zamdwienia Publiczne Klasyczne, Konkurs czyli
umowy odplatne zawierane migdzy Gming Lomianki a Wykonawcami, ktérych przedmiotem
sq ustugi, dostawy lub roboty budowlane, przy zawieraniu ktérych wymagane jest stosowanie
Ustawy Pzp.

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Regulamin reguluje zasady organizacyjne udzielania zamoéwien publicznych dokonywanych

ze $rodkow publicznych na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity - Dz. U. 2007 r. Nr 223, poz. 1655, ze zmianami).

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ ustawg z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity - Dz. U. 2007 r. Nr 223,
poz. 1655, ze zmianami).

I11. OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§2
1. ZamoOwienia moga by¢ udzielane, z zachowaniem zasady racjonalnego gospodarowania
srodkami oraz dbalosci o interes Gminy Lomianki, wylacznie na zasadach okreslonych

w Ustawie Pzp, aktach wykonawczych do Ustawy Pzp oraz niniejszym Regulaminie i zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa.

2. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Burmistrz Lomianek moze poleci¢ inny
niz wskazany w Regulaminie, zgodny z obowigzujacymi przepisami, sposob realizacji
Zamoéwienia oraz wskaza¢ referaty wlasciwe do realizacji Zamowienia, jak rowniez okresli¢
ich zadania i odpowiedzialnos¢.

§3

1. Decyzje w sprawach udzielania zaméwien publicznych podejmuje Burmistrz Lomianek
oraz Pelnomocnicy w ramach udzielonych im pelnomocnictw.

2. Referaty wnioskujace odpowiadaja w szczegélnosci za sformulowanie i przekazanie
Burmistrzowi Lomianek zestawienia potrzeb w zakresie zamodwien zwigzanych
z ich dzialalno$cigq oraz za pomoc w przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowan, w tym
Konkursow, zgodnie z powierzonymi w tym zakresie zadaniami. Jednostki wnioskujace,
w zakresie ich merytorycznej wlasciwosci, sa odpowiedzialne za inicjowanie postgpowan
o zamoéwienia poprzez sporzadzanie i przekazywanie wnioskow (wzdér wniosku stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu), przygotowanie merytorycznych czesci opisu
przedmiotu Zamoéwienia, wskazanie pozadanego terminu realizacji, oszacowanie wartosci
ZamoOwienia, wstgpne okre$lenie warunkow udzialu w postgpowaniu, a takze sporzadzenie
wzoru lub istotnych postanowien umowy i sprawowanie nadzoru nad jej realizacja.

§4
1. Referaty, na ktérych spoczywa obowigzek sporzadzenia zestawien w odniesieniu

do planowanych potrzeb obowigzane sa do starannego dzialania i respektowania zasad
zawartych w Ustawie Pzp, jak rowniez zasad wynikajacych z Regulaminu.



. Zaniedbanie wprowadzenia do planu danej potrzeby, ktora mozna bylo przewidzie¢ skutkowac
bedzie odpowiedzialnoscia stuzbowa niezaleznie od ewentualnej odpowiedzialnosci za skutki
gorszych warunkéw umownych realizacji zamoéwienia.

§5
. Referat Zaméwien Publicznych po uchwaleniu przez Rad¢ Miejska budzetu opracowuje
projekt Planu Zamowien Publicznych, na podstawie zglaszanych przez poszczegdlne referaty

potrzeb (wzér zestawienia stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu) i niezwlocznie przekazuje
go Burmistrzowi Lomianek do akceptacji.

. Plan Zamoéwien stanowi podstawe do realizacji zamoéwien w nim ujetych.

IV. BURMISTRZ LOMIANEK I PELNOMOCNICY

§6

Do kompetencji Burmistrza PLomianek nalezy podejmowanie decyzji w nastgpujacych
sprawach dotyczacych procesu:

1) udzielania pelnomocnictw do dokonywania czynnosci zwigzanych z procesem udzielania
Zamoéwien publicznych, a takze reprezentowania urz¢du przed Krajowa Izbg Odwotawcza,
skladania skarg na orzeczenia KIO do sadu okregowego, zawierania umow
w imieniu Gminy Lomianki oraz nadzoru nad ich realizacja;

2) zatwierdzania Planu Zamdwien,

3) udzielania zamowien, konkursow, bez stosowania przepisow Ustawy Pzp, ktérych wartos¢
jest mniejsza od kwot okreslonych na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy Pzp,

4) zatwierdzania rocznych sprawozdan z udzielonych zamowien w Urzgdzie Zamoéwien
Publicznych,

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, Burmistrz Lomianek moze poleci¢ inny,
niz okresSlony niniejszym Regulaminem sposoéb przeprowadzenia postgpowania
lub zawarcia umowy w sprawie ZamoOwienia publicznego, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

. Uprawnionym do podejmowania czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie
Zamowienia oraz zwigzanych z Konkursem, zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego,
zgodnie z przepisami Ustawy Pzp, jest Pelnomocnik.

V. PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§7

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie

zamoOwien wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego podlegajg

wylaczeniu w przypadku gdy:

1) ubiegajq si¢ o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostaja w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwiazane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami



organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia,

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly czlonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia;

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych.

Osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia sktadaja, pod rygorem
odpowiedzialnos$ci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznoéci, o ktorych mowa w ust. 1, zgodnie formularzem stanowigcym zalacznik
do obowigzujacego  Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw  w sprawie protokolu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobg podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
w ust. 1, powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
nie wplywajacych na wynik postgpowania.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 3 sklada si¢ niezwlocznie po otwarciu wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo otwarciu ofert, a w przypadku postgpowania
prowadzonego w trybie zamdwienia z wolnej r¢ki - wraz z rozpoczg¢ciem negocjacii.

Osoby uczestniczace w przygotowaniu i prowadzeniu postgpowania ponosza, za wykonywane
czynno$ci oraz w przypadku zaniechania wykonania czynnosci, do ktorych zostaly
zobowigzane, odpowiedzialno$¢ za spowodowane szkody wyniklej z niewlasciwego dziatania,
zaniedbania lub zaniechania.

§8
Burmistrz Lomianek okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czltonkow
Komisji, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dzialania, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnos$ci oraz przejrzystosci jej prac.

Komisja moze mie¢ charakter staly lub by¢ powolywana do przygotowania lub/i przeprowadzenia
okreslonych postgpowan.

Komisja jest zespolem pomocniczym  Burmistrza Lomianek powolywanym
do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
Zamobwienia.

Komisja konczy swoje czynnosci z chwila wyboru oferty najkorzystniejszej
lub z chwilg uniewaznienia postgpowania.

Komisja w szczeg6lnosci; bada oferty w zakresie zaistnienia przestanek do wykluczenia
Wykonawcy, odrzucenia oferty, uniewaznienia postgpowania, dokonuje wyboru
najkorzystniejszej oferty, dokonuje wszelkich wymaganych ustawg czynnosci w przypadku
wniesienia odwolania - co zostaje udokumentowane na odpowiednich do danego
postgpowania drukach ZP- zgodnych z obowigzujagcym rozporzadzeniem.

Szczegdlowy zakres dzialania Komisji Przetargowej okreslony jest w zalaczniku nr 1
do niniejszego Regulaminu.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Lomiankach

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ
Rozdzial I

Postanowienia ogélne

§1

. Niniejszy Regulamin Komisji, zwany dalej ,regulaminem” okresla tryb dziatania
Komisji, zwanych dalej ,,Komisjami” powotywanych na podstawie Decyzji Burmistrza
Eomianek
. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.
. Komisja konezy pracg z dniem podpisania umowy w sprawie Zaméwienia, ktére bylo
przedmiotem postgpowania lub z chwila prawomocnego uniewaznienia postepowania.
. Komisja powolywana jest w nastepujacym skladzie:
1) w przypadku postgpowan o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej
kwote réwnowartosci 14.000,00 euro a mniejszej niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art.11 ust .8 Ustawy Pzp — w skladzie
min. 3 osobowym,
2) w przypadku postgpowan o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 Ustawy
Pzp — w sktadzie min. 5 osobowym.
W sklad Komisji wchodza: Przewodniczacy, Sekretarz, pozostali czlonkowie,
a w przypadku powolania Komisji w skladzie 5 osobowym takze Wiceprzewodniczacy.
W skiad Komisji wchodzi co najmniej jedna osoba z Referatu Zaméwien Publicznych
i jedna osoba z referatu merytorycznego w przedmiocie zaméwienia Urzedu Miejskiego
w Lomiankach.

Rozdzial 11

Prawa i obowigzki czlonkéw Komisji

§2
[obowigzki czlonkéw Komisji]
. Cztonkowie Komisji maja obowiazek uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji,

do ktorych zostali zobowigzani w trybie roboczym przez Przewodniczacego.



W przypadku  braku takiego ustalenia, czlonkowie Komisji maja obowiazek
uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.

Czlonkowie Komisji winni rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykonywaé powierzone
im czynno$ci, zgodnie z zadaniami okreslonymi w Regulaminie i ustawie Pzp.
Czlonkowie Komisji ponosza odpowiedzialno$¢ w zakresie uregulowanym odrebnymi
przepisami i Regulaminem.

Do obowigzkow cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnoscei:

1) zapoznanie si¢ ze wszystkimi dokumentami majacymi wplyw na przygotowanie i
przeprowadzenie postgpowania, w szczegélnosci z przygotowanym przez Referaty
whnioskujace- wnioskiem o wszczgcie postgpowania i zawartymi w nim informacjami,

2) czynny udzial w pracach Komisji;

3) wykonywanie polecen Przewodniczacego dotyczacych prac Komisji,

4) niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego 0 okoliczno$ciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkéw czlonka Komisji w szczegdlnosci
o okolicznosciach wskazanych w art. 17 Ustawy Pzp,

5) sformutowanie postanowien SIWZ i umowy zabezpieczajacej interesy Gminy
FLomianki.

Czlonkowie Komisji nie moga, bez zgody Przewodniczacego, ujawniaé zadnych
informacji zwigzanych z pracami Komisji - w tym w szczegélnosci informacii
zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci zlozonych ofert nie
ujawnianych w protokole postgpowania i zatacznikach do niego lub przed momentem ich
udostgpnienia.

Jezeli w zwiazku z pracg Komisji czlonek Komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego
przekonaniu  jest niezgodne z prawem, godzi w interes Urzedu
lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki, powinien przedstawi¢ w formie
pisemnej swoje zastrzezenia Przewodniczacemu.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 7 przez
Przewodniczacego, czlonek Komisji przedstawia je bezposrednio Burmistrzowi
Lomianek.

Czlonkowi Komisji nie wolno wykonywa¢ polecen, ani czynnosci, ktérych wykonanie
stanowitoby przestgpstwo lub groziloby niepowetowana strata nawet, jezeli otrzymat
takie polecenie na pismie. Odmowa powinna by¢ sformulowana na pismie, zawieraé
szczegolowe uzasadnienie i winna by¢ przekazana Burmistrzowi Fomianek,

oraz do wiadomosci wiasciwemu Zastepcy Burmistrza L.omianek.



§3

[zadania czlonkéw Komisji]

Do podstawowych zadan cztonkéw Komisji nalezy:

1)
2)

3)

4)

3)

6)

7)

przyjecie trybu realizacji Zaméwienia, stosownie do wskazanego w Planie Zamdwien,

weryfikacja lub sporzadzenie, zgodnie z przepisami Ustawy Pzp, na podstawie informaciji
otrzymanych od Jednostki wnioskujacej, opisu przedmiotu Zamoéwienia, zgodnie

z zasadami okreslonymi w art. 29-31 ustawy Pzp.

Weryfikacja szacunkowej wartosci Zamowienia znajdujacego si¢ we wniosku, zgodnie
z przepisami Ustawy, na podstawie informacji otrzymanych od referatu wnioskujacego,

kierujac si¢ zasadami zawartymi w art. 32-35 ustawy Pzp.

sporzadzenie projektu SIWZ, w oparciu o sporzadzone przez referat wnioskujacy

informacje,
wszczecie i przeprowadzenie postgpowania w przyjetym do realizacji trybie,

dokumentowanie czynnosci podejmowanych w trakcie postgpowania

o Zamowienie:

a) w trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia prowadzenie pisemnego
protokotu postgpowania o udzielenie Zaméwienia, zwanego dalej ,,protokolem”,
zawierajgcego informacje okreslone w aktualnym rozporzadzeniu Prezesa Rady

ministrow w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

b) zalaczenie do protokotu ofert, opinii biegtych, o$wiadczen, informacji z zebrania
przedofertowego, zawiadomien, wnioskow oraz innych dokumentéw i informacji
sktadanych przez zamawiajacego i wykonawcéw oraz umowy w sprawie Zaméwienia,

jako zalacznikow do protokotu,

¢) udostgpnienie protokolu  lub zalacznikéw na wniosek z zachowaniem zasad
okreslonych w ustawie oraz wydanym na jej podstawie rozporzadzeniu okreslajacym

warunki udostepniania w.w. dokumentow,

d) przechowywanie protokotu wraz z zalacznikami przez okres 4 lat od dnia zakonczenia

postgpowania o udzielenie zaméwienia, w spos6b gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

przygotowanie umowy do podpisania kierownikowi Zamawiajacego kierujac

si¢ nastgpujacymi zasadami:



do uméw w sprawach Zamowien, zwanych dalej ,,umowami”, stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli przepisy Ustawy Pzp

nie stanowig inaczej;

umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba
ze przepisy odrebne wymagaja formy szczegdlnej;

umowy sg jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach

o dostepie do informacji publicznej;

zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi byé tozsamy z jego

zobowigzaniem zawartym w ofercie;

umowa podlega uniewaznieniu w czgéci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu

ZamoOwienia zawarte w SIWZ;

zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy

przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu lub w SIWZ oraz

okreslit warunki takiej zmiany.
§4
[prawa czlonkéw Komisji]

Czlonek Komisji ma prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji, niezaleznie
od dokonanych przez Przewodniczacego w trybie roboczym ustalen.
. Czlonek Komisji ma prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
co do pracy Komisji - do Przewodniczacego.
Czlonek Komisji ma prawo odmowi¢ udzialu w podejmowaniu konkretnej
lub okreslonego rodzaju decyzji, jesli okazatoby si¢ w trakcie wykonywania przez niego
czynnosci, ze brak mu wiedzy lub doswiadczenia niezbednych do pelnienia obowiazkéw
czlonka Komisji zgodnie z § 2 Regulaminu.

§5

[o$wiadczenia o bezstronnosci]

. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ Komisji z oswiadczeniami lub dokumentami zloZzonymi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu,
czlonkowie Komisji i biegli sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe
zeznania, pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych

mowa w art. 17 Ustawy Pzp.



2. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1, nie zlozenia przez niego os$wiadczenia albo zlozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy niezwlocznie wylacza czlonka
Komisji z dalszego udzialu w pracach Komisji.

3. Wobec Przewodniczacego czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Burmistrz
Lomianek.

4, Czlonek Komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢

si¢ z udziatu w pracach Komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu

5. okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, powiadamiajac o tym Przewodniczacego. Przepis
ust. 2 i 4 stosuje si¢ odpowiednio.

6. Czynnosci podjete w postgpowaniu przez czlonka Komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 5,
powtarza sie. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek Komisji
zostanie wylaczony z powodu nie zlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1,
albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

7. Nie powtarza si¢ czynno$ci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
nie wpltywajacych na wynik postgpowania.

§6
[odwolanie czlonka Komisji]

1. Przewodniczacy wnioskuje do Burmistrza Lomianek o odwotanie czionka Komisji

w nastepujacych okoliczno$ciach:
1) wylaczenia czlonka Komisji z jej prac, w przypadkach okreslonych
w art. 17 Ustawy Pzp oraz okreslonych w Regulaminie,
2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci czlonka Komisji na dwoch kolejnych
posiedzeniach Komisji,
3) naruszenia przez czlonka Komisji obowigzkoéw, o ktorych mowa w § 2 Regulaminu,
4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji.
2. Burmistrz Lomianek, w przypadku odwotania cztonka Komisji, podejmuje decyzje

w sprawie powotlania innej osoby jako czlonka Komisji.

§7
[Przewodniczacy]

Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:



1y

2)

3)
4)

S)
6)
7

8)

9

10)

11)

kierowanie pracami Komisji oraz zapewnienie sprawnej organizacji przygotowania
lub/i prowadzenia postgpowania o udzielenie Zamowienia,
poinformowanie czlonkéw Komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia
przepisOw ustawy lub Regulaminu,
odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 5,
niezwloczne wylaczenie czlonka Komisji lub bieglego z dalszego udzialu w pracach
Komisji, w przypadku zajscia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 Ustawy Pzp,
wnioskowanie do Burmistrza Yfomianek o odwolanie czlonka Komisji,
w przypadku, o ktérym mowa w § 5,
wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen Komisji,
prowadzenie posiedzen Komisji,
podzial prac pomigdzy czlonkow Komisji, wyznaczanie terminéw ich wykonania
oraz zapewnienie ich nalezytej realizacji,
przedkladanie Burmistrzowi Lomianek do zatwierdzenia projektow dokumentdéw
przygotowanych przez Komisje, o ile Przewodniczacy Komisji, na podstawie
odrebnego pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza fomianek, nie zostal
upowazniony do dokonywania takich czynnosci,

informowanie Burmistrza FLomianek o problemach zwigzanych
z pracami Komisji w toku przygotowania lub/i prowadzenia postgpowania o udzielenie
Zamowienia,
wnioskowanie do Burmistrza Lomianek o zasiggniecie opinii bieglych, jezeli dokonanie

oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych,

12) przedkiadanie Burmistrzowi Lomianek do zatwierdzenia protokolu postgpowania

o udzielenie Zamowienia.

§8

[Sekretarz]

Do obowigzkéw Sekretarza nalezy:

1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje, w tym sporzadzanie
protokotow z posiedzen Komisji,

2) organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodniczacym - posiedzen Komisji,

3) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisje,
w zakresie zleconym przez Przewodniczacego,

4) prowadzenie korespondencji zwigzanej z postgpowaniem, w tym dbalosé



5)

6)

7)
8)

9

10)

11)

o kompletnos$¢ podpiséw pod dokumentami sporzadzanymi przez Komisje,
sporzadzanie protokolu postgpowania oraz piecza nad protokoltem, wnioskami
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem o zamdOwienie, w trakcie jego trwania,
zamieszczanie i przekazywanie do publikacji, wymaganych Ustawa Pzp ogloszen
z wylaczeniem tych przypisanych innym osobom w postepowaniu,

przyjmowanie i rejestrowanie zapytan i zadan wyjasnienia tresci SIWZ,
sporzadzenie protokotu z zebrania przedofertowego, o ktorym mowa w art. 38 ust. 3
Ustawy Pzp,

sporzadzanie kompletu dokumentacji przewidzianej przepisami Ustawy Pzp oraz
odrebnymi przepisami,

zastgpowanie Przewodniczacego w zakresie okreslonym w § 7 w czasie
nieobecnosci Przewodniczacego lub w przypadku niemoznosci wykonywania zadan
przez Przewodniczacego Komisji.

nadzor nad przechowywaniem protokolu, wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu
w postgpowaniu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych

z postgpowaniem o Zamowienie.
Rozdzial 111

Tryb pracy Komisji

§9

. Przewodniczacy ustali w trybie roboczym:

1) terminarz czynnosci 1 poszczegélnych etapdw postepowania o udzielenie

ZamoOwienia,

2) harmonogram posiedzen,

3) podzial pracy pomigdzy cztonkéw Komisji, majac na uwadze indywidualizacje

odpowiedzialnos$ci cztonkéw Komisji,

. Miejsce i terminy posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.

§10

Cztonkowie Komisji dokonujg oceny ofert, w obecnosci co najmniej 2/3 jej skladu.

. Po dokonaniu oceny ofert, Sekretarz sporzadza streszczenie oceny i poréwnania

zlozonych ofert, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami postugujac



si¢ obowigzujgcymi drukami stanowiacymi zataczniki do wzoru protokotu postgpowania.
§11
[biegli]

1. Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Przewodniczacy zwraca si¢ do Burmistrza Lomianek z pisemnym
wnioskiem o zasi¢gnigcie opinii bieglego.

2. Whniosek powinien zawiera¢ przedmiot opinii, a w szczegélnosci zestaw pytan
do bieglego.

3. W toku pracy Komisja bierze pod uwagg- opini¢ bieglego, lecz nie jest nig zwigzana.

§ 12

. [protokél post¢gpowania o udzielenie Zamowienia)

1. Protokol z postgpowania o udzielenie Zamodwienie, o ktérym mowa w art. 96 Ustawy
Pzp, sporzadza Sekretarz. Protokdl sporzadza si¢ na obowigzkowych formularzach
wprowadzonych rozporzadzeniem wykonawczym do ustawy.

2. Przewodniczacy przeklada protokét z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
Burmistrzowi Lomianek do zatwierdzenia.

§13

[informowanie o pracach Komisji]

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji uprawniony jest jedynie

Przewodniczacy lub osoba przez niego upowazniona.

Rozdzial 1V

Kolejne czynnosci Komisji

§14

[zakres czynno$ci Komisji]

1. Na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie Zamoéwienia, Komisja przygotowuje
1 przekazuje do zatwierdzenia Burmistrzowi Lomianek - stosownie do zakresu

powierzonych jej prac - nastepujace dokumenty:



1) projekt zawiadomien kierowanych do Prezesa UZP, jezeli jest to wymagane
Ustawg Pzp,
2) projekty dokumentéw stanowiacych podstawe kwalifikacji wykonawcow i sktadania
ofert, w szczegdlnosci ogloszen i SIWZ,
3) projekty wyjasnien i modyfikacji dokumentow,
4) projekty pism dotyczacych kwalifikacji wykonawcow, badania i oceny ofert
oraz wyboru oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienia postgpowania,
2. Komisja wykonuje takze inne czynnosci powierzone im przez Burmistrza Lomianek.
3. Decyzje zwigzane z czynnoSciami wymienionymi w ust. 1 podejmuje Burmistrz

Fomianek lub osoba przez niego upowazniona.

§15
[wyboér oferty najkorzystniejszej]

1. Komisja proponuje wybodr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez cztonkéw Komisji, po szczegélowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz
opiniami bieglych, jezeli byli powolani.

2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w SIWZ.

3. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert.
4. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Ustawy Pzp

Komisja wystgpuje do Burmistrza Lomianek o uniewaznienie post¢gpowania.

§16
[przechowywanie dokumentacji]

1. Po zakonczeniu  postgpowania  Sekretarz  przekazuje dokumentacje
zwigzang z realizacja umowy do komoérki wnioskujacej, na rzecz ktorej zostata
zawarta, celem merytorycznego nadzoru nad realizacja umowy.

2. Pozostala dokumentacja zwigzana z przedmiotem danego postepowania zostaje
zabezpieczona w Referacie Zamdwien Publicznych urzedu a nast¢pnie przekazana do

Archiwum Urzedu.



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Lomiankach.

pieczatka referatu wnioskujacego
WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY

o SRR—
L. ZAdEDIE D MAIWIR, v covvrimarvammmmnsymm moress v s s e U5 S S o a5 S 38 5 A R na ktore
Rada Miejska przeznaczyta srodki finansowe na ........... rok
L) T 573 - (SR 5] G (0 - [ ——————
w budzecie Gminy Dzial............. Rozaaet . oovoniiii paragraf.........

z tego na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia kwotg w wysokosci: ...............eeeee.

2. Potwierdzenie zarezerwowania $rodkéw finansowych w planie rzeczowo — finansowym przez
Skarbnika Gminy Lomianki.

3. Informacja o pochodzeniu srodkéw na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia

Zamawiajacy ubiega si¢ o przyznanie srodkéw zUE :........................ .. (nazwa
projektu)

nie dotyczy

4. Informacja, czy Zamawiajacy bedzie udzielal zaliczek na poczet wykonania zamowienia zgodnie
z art.151a ustawy Pzp.

nie dotyczy

dotyczy, nalezy okresli¢ na oddzielnej karcie forme zabezpieczenia zaliczki, wysokos¢
zabezpieczenia, sposob jego wniesienia i zwrotu oraz pozostate warunki udzielania zaliczki

pieczqtka i podpis Skarbnika

5. Rodzaj wnioskowanego zamowienia:

robota budowlana,

dostawa,

ustuga

6. ‘Wnioskowany termin réalizac]l ZAMOWISDIA <o vosmusrvasvvsamvsvis sovevsvamsvsi v be s

7. Wykaz dokumentéw stanowiacych Opis przedmiotu zamdéwienia w rozumieniu art.29-31
ustawy Pzp, niezbgdnych do wszczgcia procedury i realizacji zaméwienia publicznego.



W przypadku robot budowlanych:

Przedmiar robot*,

Specyfikacja Techniczna Wykonania i Odbioru Robét Budowlanych*,

Dokumentacja projektowa*,

Program funkcjonalno — uzytkowy (jezeli dotyczy)*,

Dokumentacja w wersji elektronicznej,

opis przedmiotu zamdéwienia zawierajacy wszelkie wymagania niezbgdne do sposobu
jego realizacji.

* dokumenty sporzqdzone zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 02.09.2004 r.
w sprawie szczegolowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego

W przypadku uslug i dostaw:

opis przedmiotu zamowienia zawierajacy wszelkie wymagania niezbgdne do sposobu
jego realizacji wraz z propozycjami ewentualnych zmian do umowy zgodnie z art.144
ustawy Pzp.

Dokumentacja w wersji elektronicznej.

8. Wartos$¢ przedmiotu zamowienia okreslona zostala z nalezyta starannoscia na podstawie:
(zakresli¢ znakiem ,,X” wlasciwy prostokat):

kosztorysu inwestorskiego — dotyczy robot budowlanych (stanowiacego zalgcznik do
sktadanego wniosku)

wyceny indywidualnej — dotyczy ustug i dostaw (nalezy okresli¢ podstawy wyceny,
kalkulacji wyceny — sporzadza i podpisuje Wnioskodawca na oddzielnej karcie stanowigcej
zalacznik do sktadanego wniosku)

i wynosi:
ZAMOWIRTIIE POASIAWOWE §icvvummimisvinsiimmivivomms s veimsavinsae voasss PLN netto
zamowienia uzupelniajace (art. 32 ust. 3 ustawy Pzp).................. PLN netto

(nie dotyczy trybu zapytania o cene oraz zamdwienia z wolnej reki)

Jezeli przewiduje si¢ udzielenie zamowien uzupetniajacych nalezy okresli¢ przedmiot oraz
wielkosci lub zakres zamo6wien uzupetniajacych:



0.

10.

I {8

12.

13

W przypadku, gdy przewiduje si¢ udzielenie zaméwienia publicznego w czgdciach nalezy
podaé catkowita szacunkowa warto$¢ zamdéwienia oraz wartosci poszczegdlnych czesci
zamoOwienia wraz z planowanym terminem ogloszenia kolejnych
DR VPRER s o 0 A 3 W W RN R S B W N B VAT S SR

Stawka podatku VAT wynosi.....%

Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci zamoéwienia: .................. na podstawie

Do skiadu Komisji Przetargowej proponuje nastepujace osoby, kompetentne w zakresie
merytorycznym przedmiotu zaméwienia:...............

W przypadku trybu: zapytania o ceng, zamowienia z wolnej reki lub negocjacji bez
ogloszenia nalezy zaproponowaé potencjalnego Wykonawce/ (Wykonawcéw) wraz
7 uznsadnisnietsi Wybori dANBEEO T . 5w snusmmas s s a e ors STvamns s A s e AR
Propozycje kryteriow oceny ofert wraz z ich wartoscia procentowa

Kryterium: Wartos¢:
) EeMAsamnrmensrmmmemenashemas seswes %
1 %
Wykaz dokumentéw 1 oS$wiadczen potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatlu

w postgpowaniu zgodnie z art. 22 ustawy Pzp oraz dokumentéw i o$wiadczen zadanych w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp wraz z opisem
sposobu spefniania w.w. warunkow.

(w celu przejrzystosci zawartosci skladanego wniosku o wszczecie procedury przetargowej zaleca sie
zawrze(¢ jedynie zqdane dokumenty poprzez dokonanie operacji ,, niepotrzebne wyciq¢”)

W celu oceny spetnienia warunkéw dotyczacych posiadania uprawnien do wykonywania okreslone;j
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakltadaja obowiazek ich posiadania:

1)
2)

3)

kofices)l, #ezwolenid Tub BEBBCH- s cnosmmernmnar s s (wpisac
nazwe dokumentu i podstawe prawngq zqdania dokumentu)

wykazu rob6t budowlanych w zakresie niezbgdnym do wykazania spetniania warunku wiedzy
i doswiadczenia, wykonanych w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu skfadania
ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, polegajacych na
(zqdana wartos¢ wykonanych robot) ... ..............................zt brutto z podaniem ich rodzaju
i wartosci, daty i miejsca wykonama oraz za{aczemem dokumentu potwierdzajacego, ze
roboty zostaly wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidlowo ukonczone
wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, polegajacych na
(2qdana wartosé wykonanych robot) ..............zt z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow, oraz zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te dostawy lub
ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

W celu oceny spetlnienia warunkéw dotyczacych dysponowania odpowiednim potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia:

4)

)

6)

wykazu narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy
ustug lub robét budowlanych w celu realizacji zaméwienia ........................... (nazwa, typ,
ilo$¢) wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami,

oswiadczenia na temat wielkosci $redniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy ustug lub
robot budowlanych oraz liczebnosci personelu kierowniczego w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skfadania ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie
wykazu osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamdwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie uslug, kontrolg jakosci lub kierowanie robotami

3



budowlanvmi. ... annman aaasmainaas (poda¢ dokladng nazwe uprawnien,) wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia
niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci,
oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami,

7) o$wiadczenia, ze osoby, ktére bedq uczestniczyé w wykonywaniu zamodwienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

W celu oceny spetnienia warunkéw dotyczacych sytuacji ekonomicznej i finansowej:

8) sprawozdania finansowego albo jego czgsci, a jezeli podlega ono badaniu przez bieglego
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci réwniez z opinig odpowiednio o badanym
sprawozdaniu albo jego czgéci, a w przypadku wykonawcoéw niezobowigzanych do
sporzadzania sprawozdania finansowego innych dokumentéw okreslajacych obroty
i .. (wpisaé wysokos$¢ obrotow) oraz zobowiazania i naleznosci - za okres nie dtuzszy
niz ostatnie trzy lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - za ten
okres,

9) informacji banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktorych wykonawca
posiada rachunek, potwierdzajacej wysoko$¢ posiadanych srodkéw finansowych lub zdolnosé
kredytowa wykonawcey... ......................(wpisa¢ jakq kwote ma posiadac), wystawionej nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert,

10) optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia ........................ (wpisac wartos¢ polisy
oraz okres obowiqzywania).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post¢gpowania o udzielenie zamoéwienia
wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy:

1) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;

2) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo skladania ofert, a w
stosunku do 0sob fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

3) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
albo skladania ofert;

4) aktualnego zaswiadczenia wilasciwego oddzialu Zakiadu Ubezpieczenn Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
skladek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleg{ych ptatnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert;

5) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8
ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert;

6) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9
ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert.



W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, uslugi lub roboty budowlane odpowiadajg
wymaganiom okreslonym przez zamawiajacego, zamawiajacy moze zadaé¢ w szczegolnosci:

1) prébek, opiséw lub fotografii;

2) opisu urzadzen technicznych, instrukcji obstugi oraz srodkow stosowanych przez wykonawce
dostaw lub ustug oraz opisu zaplecza naukowo-badawczego wykonawcy, w celu potwierdzenia
zapewnienia odpowiedniej jakosci realizowanego zamowienia;

3) zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego, ze dostarczane
produkty odpowiadaja okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym;

4) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem zgodnosci dziatan
wykonawcy z normami jako$ciowymi, jezeli zamawiajacy odwotuja si¢ do systemdw zapewniania
jakosci opartych na odpowiednich normach europejskich;

5) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ poswiadczaniem zgodnosci dziatan
wykonawcy z europejskimi normami zarzadzania $rodowiskiem, jezeli zamawiajacy wskazuja srodki
zarzadzania $rodowiskiem, ktére wykonawca bedzie stosowatl podczas realizacji zaméwienia na
roboty budowlane lub ustugi, odwotujac si¢ do systemu zarzadzania srodowiskiem i audytu (EMAS)
lub norm zarzadzania srodowiskiem opartych na europejskich lub migdzynarodowych normach
poswiadczonych przez podmioty dzialtajace zgodnie z prawem Unii Europejskiej, europejskimi lub
migdzynarodowymi normami dotyczacymi certyfikacji.

14, Informacja czy o udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ wylacznie Wykonawcy, u ktorych
ponad 50% zatrudnionych pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych
lub  wilasciwych przepisow panstw czlonkowskich UE lub Europejskiego obszaru
Gospodarczego (liczba  0sdb, sposob  dokumentowania zatrudnienia  0sob,
UZASAANICRIC) ... ... e cvv v ee e e e ere e e e ern ere e 2en 2en e

dotyczy

nie dotyczy

15. Zmiana umowy

Czy przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy

nie

LY

Tak

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy- art. 144 Pzp oraz okres$lenie warunkéw zmian:

..............................................................

16. Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postgpowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi S$rodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czionkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy byé przeznaczone na sfinansowanie
catosci lub cze$ci zambwienia.

Tak




Nie

17. Pozostate wymagania:
Wadium (mozliwos¢ zadania do 3% warto$ci zaméwienia)................
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ( mozliwos¢ zadania od 2% do 10% ceny
catkowitej podanej w ofercie)
Sposab rozliczania si¢ z wybranym Wykonawca - fakturowanie czgsciowe / catosciowe.
Wymagana Gwarancja...................

18. Informacja o zamiarze poinformowania o wszczgciu postgpowania znanych Zamawiajacemu
Wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza ustugi, roboty
budowlane lub dostawy zgodnie z przedmiotem zamoéwienia - art.40 ust.5a ustawy Pzp

Dotyczy ( nalezy wskaza¢ dane teleadresowe wskazanych Wykonawcow)

. nie dotyczy

19. Lomuaankt, dnla ..ccvseivsasmviseiin

pieczatka i podpis Kierownika Referatu
whnioskujacego

Niniejszy wniosek zatwierdzam.

F.omianki.; dnia «omaanbaeas

Zatwierdzam

Pomianki, dnia ..........

Burmistrz Lomianek
lub osoba przez niego upowazniona

niniejszy wniosek zlozono w Referacie Zamowiefi Publicznych wraz z kompletem dokumentéw
niezbgdnych do wszczgcia i przeprowadzenia procedury.

pieczatka i podpis
Kierownika Referatu Zaméwien Publicznych

*Wypelniony wniosek (wraz z niezbednymi zalqcznikami) podpisany przez kierownika referatu
wnioskujqcego nalezy przedlozyc¢ Skarbnikowi Gminy Lomianki celem akceptacyi.

Po uzyskaniu akceptacji Skarbnika tres¢ wniosku zatwierdza wilasciwy Z-ca Burmistrza sprawujqcy
nadzor  nad Referatem wnioskujqcym. Akceptacja wiasciwego Zastepcy  Burmistrza pozwala
zarekomendowaé wniosek Burmistrzowi Lomianek.
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