Zarzadzenie nr L2122 2010
Burmistrza Lomianek
z dnia 10 maja 2010 r.

w sprawie:  wprowadzenia do stosowania Zasad udzielania zamowien publicznych
w stosunku do ktorych Gmina Lomianki nie jest zobowigzana do
stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz 1591 ze zmianami) oraz §51 ust. 1 pkt 2
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w  Lomiankach stanowiacego
zalacznik do Zarzadzenia nr KN.0152-22/07 Burmistrza Lomianek z 31.01.2007 r. ze
zmianami,

zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam do stosowania Zasady udzielania zaméwien publicznych w stosunku, do
ktorych Gmina Lomianki nie jest zobowigzana do stosowania ustawy Prawo Zamowien

Publicznych stanowiace zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Projektu Edukacja kluczem do
przysztosci — wzbogacenie oferty edukacyine)j szkot z Gminy Lomianki™

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

W STOSUNKU DO KTORYCH GMINA LOMIANKI
NIE JEST ZOBOWIAZANA DO STOSOWANIA

USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
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Wprowadzenie

Zasady udzielania zaméwien w stosunku do ktorych beneficjenci nie sa zobowiazani do stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych maja na celu wskazanie Gminie Lomianki najwazniejszych zasad zwigzanych z
realizacjg ustug, dostaw i robot budowlanych wspéffinansowanych ze $rodkéw UE.

Szczegblnie narazonym obszarem na wystgpowanie nieprawidlowosci przy realizacji  projektow
wspoffinansowanych z funduszy spolecznych Unii Europejskiej jest udzielanie zamoéwien publicznych.
Zapewnienie otwartych, przejrzystych i opartych na zasadzie konkurencyjnosci sposobow udzielania zamowien
wplynie na wybor ofert najkorzystniejszych.

Beneficienci dokonujac wydatkowania Srodkow zobowiazani sg do stosowania art. 35 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych, zgodnie z ktorym wydatki publiczne maja by¢ dokonywane:

- w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakfadow;
- w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;

- w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

Pomimo braku obowiazku stosowania Prawa zamowien publicznych przez Gming tomianki lub ze wzgledu na
wartos¢ zamowien dla projektow w ramach PO KL 2007 - 2013, podczas dokonywania zamowien Gmina
tomianki musi bezwzglednie stosowac zasady obowiazujace na rynku wspélnotowym odnoszace sig m.in. do:

- swobody przeptywu towarow (art. 28 traktatu WE);

- swobody przedsiebiorczosci (art. 43 traktatu WE);

- swobody Swiadczenia uslug (art. 49 traktatu WE);

- niedyskryminacji i rownego traktowania, przejrzystosci, proporcjonalnosci i wzajemnego uznawania.

IP Il uzaleznia udzielenie dofinansowania na realizacje projektu wspotfinansowanego z EFS w ramach PO KL
2007 - 2013 od zastosowania procedury udzielania zamowienia okreslonej w PZP, w przypadku gdy wymog jej
stosowania wynika z PZP ( art. 3 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych).
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Rozdziat |

Udzielanie zamowien, ktorych wartosc nie przekracza 14 tys. €

1. Przy wydatkowaniu $rodkéw, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty,
o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 PZP (rownowartosci 14.000 EUR') nalezy stosowaC zasady wynikajace
z przepisow ustawy o finansach publicznych, ktore nakazuja dokonywanie wydatkow Srodkow publicznych
w sposob celowy i oszczedny, przy jednoczesnym uzyskiwaniu najlepszych efektow z poniesionych
nakladow.

2. Udzielanie zamowienia powinno nastapic w oparciu o najkorzystniejsza ekonomicznie i jakosciowo oferte.
Nalezy zapewni¢ racjonalizacje ponoszonych kosztow i wydatkéw, przy zaloZeniu, ze najlepszg jakos¢
zamowienia mozna uzyskac przy zachowaniu najwiekszych oszczednosci.

3. Gmina tomianki dokonuje zamowienia przestrzegajac prawa wspéinotowego i krajowego m.in. przy
zachowaniu:

— zasady przejrzystosci i jawnosci prowadzonego postepowania; podanie do publicznej
wiadomosci informacji o prowadzonym zamdwieniu oraz informacji 0 wyborze najkorzystniejsze;
ekonomicznie i jakosciowo oferty,

— zasady ochrony uczciwej konkurencji; przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamowienia w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji. Zamawiajacemu
nie wolno okreslac przedmiotu zamowienia w sposob, ktory mogtby utrudnic uczciwa konkurencie.
Zamawiajacy moze jednak opisat przedmiot zmowienia przez wskazanie znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia jezeli jest to uzasadnione specyfika zamowienia i zamawiajacy nie moze
opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomocg dostatecznie dokfadnych okreslen. W takim przypadku
dla zachowania zasady uczciwe] konkurencji zamawiajacy zamieszcza w opisie przedmiotu
zamowienia wyrazy "lub réwnowazny",

— rownego i niedyskryminujacego traktowania wykonawcow, rowne traktowanie oznacza
koniecznos¢ stawiania wszystkim potencjalnym uczestnikom postepowania takich samych
warunkéw udzialu w postepowaniu, ocene speinienia stawianych warunkéw wedlug tych samych
wczesniej podanych do wiadomosci kryteriow.

— zasady pisemnosci postepowania; dokumentowania zapytan ofertowych | innej korespondencii
z wykonawcami, przechowywania dokumentacji oferfowej w terminie okreSlonym w umowie
o dofinansowanie projektu,

— wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako brak bezstronnosci
i obiektywnosci przy wylanianiu przez Gming tomianki wykonawcy do zamowienia w ramach
realizowanego projektu.

' Prezes Rady Ministrow co najmniej raz na dwa lata okresli, w drodze rozporzadzenia, $redni kurs zlotego w stosunku do
euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamowien, z uwzglednieniem ogloszonych przez Komisje Europejska
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej rownowartosci progow stosowania procedur udzielania zamowien (art. 35 ust. 3
ustawy Prawo zamowien publicznych).
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Okreslenie wartosci szacunkowej zamowienia (dostaw, uslug) nastepuje na podstawie analizy rynku w
zakresie ceny. Analiza oparta jest na zapylaniu w zakresie ceny skierowanym do co najmniej 3
wykonawcow, z zastrzezeniem pkt. 5 niniejszego rozdziatu.

Jezeli ze wzgledu na charakter zamowienia badz z innych obiektywnych okolicznosci nie jest mozliwe
uzyskanie co najmniej 3 odpowiedzi na rozeznanie rynku, Gmina tomianki moze okreslic wartos¢
szacunkowg zamowienia na podstawie informacji zawartych na stronach internetowych, w katalogach,
cennikach, folderach, lub sporzadzajac notatke stuzbowa na podstawie rozmowy telefonicznej, itp.

Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 1 miesiac przed rozpoczeciem procedury
udzielenia zamowienia, ktorego przedmiotem sg dostawy lub uslugi, oraz nie wczesniej niz 3 miesiace przed
rozpoczeciem procedury udzielenia zaméwienia, ktorego przedmiotem sa roboty budowlane.

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia dla robot budowlanych nalezy okreslic na podstawie kosztorysu
inwestorskiego/wyceny poszczegolnych robot budowlanych.

Gmina Lomianki zobowiazana jest do przechowywania dokumentacji, na podstawie ktorej okreslifa wartosc
szacunkowa zamowienia, zgodnie z postanowieniami rozdziatu |11,

Wybor wykonawcy do realizacji zamowienia w ramach realizowanego projektu moze nastapic w oparciu
o kryteria oceny oferty - ceng albo cene i inne obiektywne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia
np. takich jak: jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych
technologii w zakresie oddzialywania na Srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin realizacji
zamowienia.

Ogloszenie o zamoéwieniu Gmina tomianki obowiazana jest umiescic na stronie internetowej oraz w
siedzibie urzedu w miejscu publicznie dostepnym.

Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze co najmniej dwie oferty
przedstawiajq taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Gmina tomianki dokonuje wyboru oferty
znizsza cena. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna dokona¢c wyboru
najkorzystniejsze] oferty ze wzgledu na to, iz zostaly zlozone oferty o tej samej cenie Gmina Lomianki
wzywa wykonawcow do zloZenia ofert dodatkowych. Wykonawcy skiadajacy oferty dodatkowe nie mogg
oferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

Ranga kryterium ceny w zapytaniu ofertowym musi wynosic¢ minimum 60%.

Udzielenie zamowienia nastepuje w oparciu 0 wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow
okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Zapytanie ofertowe Gmina Lomianki kieruje:
— do co najmniej 3 wykonawcow ustug, dostaw lub robot budowlanych;
— do mniejszej liczy wykonawcow, jezeli nie jest mozliwe skierowanie zapytania ofertowego do co

najmniej 3 wykonawcow (np. ze wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia). Kazde takie
postepowanie wymaga pisemnego uzasadnienia.
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Gmina Lomianki wyznacza termin skiadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania
i Zlozenia wymaganych dokumentow. Termin ten nie moze byC krotszy niz 3 dni od daty przekazania
zapytania ofertowego.

Zapytania ofertowe Gmina tomianki kieruje do potencjainych wykonawcow w formie pisemnej (listem
poleconym lub za zwrotnym potwierdzeniem odbioru), elektronicznej (e-mailem) Iub faksem zachowujac
dowody nadania i treS¢ zapytania.

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej.

~ nazwe (fime), adres zamawiajacego wraz z NIP-em | REGON-em;
- tytut projektu, ktory zamawiajacyt realizuje w ramach PO KL,

~  nazwe osi priorytetowej i dziatania;

~  opis przedmiotu zamowienia;

—  opis sposobu obliczania ceny;

— opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie kierowal sie przy wyborze najkorzystniejszej oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteribw i sposobu oceny ofert;

~  termin wykonania zamowienia;
— miejsce i termin skfadania ofert;

— opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny speinienia tych
warunkow, jezeli zamawiajacy widzi potrzebe ustanowienia takich warunkow;

— odpowiednie logotypy zgodne z Wytycznymi dotyczacymi promocji projektow dla beneficjentow PO
KL na lata 2007-2013.

W uzasadnionych przypadkach Gmina tomianki moze, przed uplywem terminu skladania ofert, zmienic
zapytanie oferfowe. Zmienione zapytanie ofertowe Gmina Lomianki niezwlocznie przekazuje wszystkim
potencjalnym wykonawcom, ktorym przekazat zapytanie ofertowe. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania
ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przediuza
termin skladania ofert.

Zamawiajacy oraz potencjainy wykonawca zwiazani s trescig zapytania ofertowego. Zamoéwienie konczy
sig zawarciem umowy o udzielenie zamowienia albo zamknigciem postepowania bez zawarcia umowy.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie udzielenia zamowienia, po uprzednim porownaniu i ocenie ofert.
Umowe zawiera sie w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, chyba ze przepisy wymagajg szczegodinej
formy prawnej dla zachowania jej waznosci. W umowie zamawiajacy powinien okreslic w szczegolnosci
strony umowy, cene, sposob platnosci, termin realizacji zamowienia i kary za niedotrzymanie warunkow
umowy.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadac od potencjalnych wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ziozonych ofert. Niedopuszczaine jest prowadzenie migdzy zamawiajacym a wykonawca
negocjaciji dotyczacych zlozonej oferty.

Gmina tomianki zamyka postepowanie bez zawarcia umowy jezeli:
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— nie zostala zloZzona Zadna oferta,
— zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez zamawiajacego,

— cena najkorzystniejsze] oferty przewyzsza kwotg, ktora zamawiajacy mozZe przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

~  zamawiajacy dokonal wyboru wykonawcy z razacym naruszeniem niniejszych Zasad,

— zamawiajacy stwierdzil zaistnienie istotnych okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢
wczesniej, a ktorych zaistnienie powoduje niemozno$¢ zawarcia prawidiowej umowy.

22. Wszystkie osoby, po stronie Gminy tomianki, biorace udzial w postepowaniu zobowiazane sg do zlozenia,
w trakcie trwania procedury wyboru wykonawcy, o$wiadczenia o bezstronnosci — wg wzoru (zatgcznik nr 1)
okreslonego w niniejszych Zasadach.

23. Gmina tomianki udzielajac zamowienia sporzadza Raport z udzielonego zamowienia wg wzoru (zatacznik
nr 2) okreslonego w niniejszych Zasadach.

24. Gmina Lomianki udzielajac zamowienia okresla tryb, stosujac zapisy pkt. 8-12 lub pkt. 13-21.

25. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale maja zastosowanie przepisy art. 70' - 70° KC,
chyba ze przepisy szczegolne przewiduja inny tryb i forme udzielania zamowien.

Rozdziat Il

Udzielanie zamowien, ktorych wartos¢ przekracza 14 tys. €

1. W przypadku wydatkowania $rodkow, ktorych wartosc przekracza wyrazong w ziotych rownowarto$c kwoty,
o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 PZP obowigzujq odpowiednie zasady wynikajace z art. 35 ust. 3 ustawy
ofinansach publicznych nakazujace wydatkowanie tych Srodkéw w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakiadow. Spelnienie tych zasad
zapewnic ma racjonalizacje kosztow, oznaczajaca wydajnos¢ i skuteczno$¢ wydatkowania Srodkow
publicznych w zwiazku z realizacjq zamierzonego zadania.

2. Racjonalizacja kosztow oznacza dazenie do uzyskania najwiekszych oszczednosci w nakladach, prz
porownywalnym efekcie. .

3. Gmina tomianki dokonuje zamowienia przestrzegajac prawa wspoélnotowego i krajowego m.in. przy
zachowaniu:

— zasady przejrzystosci i jawnosci prowadzonego postepowania; podanie do publicznej
wiadomosci informacji o prowadzonym zamoéwieniu oraz informacji 0 wyborze najkorzystniejsze)
ekonomicznie i jakosciowo oferty,

— zasady ochrony uczciwej konkurencji; przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o
udzielenie zamowienia w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji. Zamawiajgcemu
nie wolno okreslac przedmiotu zamowienia w sposob, ktéry moglby utrudni¢ uczciwg konkurencie.
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10.

1.

Zamawiajacy moze jednak opisat przedmiot zmowienia przez wskazanie znakéw towarowych,
patentow lub pochodzenia jezeli jest to uzasadnione specyfika zamowienia i zamawiajacy nie moze
opisaé przedmiotu zaméwienia za pomocq dostatecznie dokladnych okreslen. W takim przypadku
dla zachowania zasady uczciwej konkurencji zamawiajacy zamieszcza w opisie przedmiotu
zamoOwienia wyrazy "lub rownowazny”.

— rownego i niedyskryminujacego traktowania wykonawcow, rowne traklowanie oznacza
koniecznoSC stawiania wszystkim potencjalnym uczestnikom postepowania takich samych
warunkow udzialu w postepowaniu, ocene speinienia stawianych warunkoéw wedlug tych samych
wczesniej podanych do wiadomosci kryteriow.

— zasady pisemnos$ci postepowania; dokumentowania zapytan ofertowych i innej korespondencii
z wykonawcami, przechowywania dokumentacji ofertowej w terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie projektu,

— wszelkich staran w celu uniknigcia konfliktu intereséw rozumianego jako brak bezstronnosci
i obiektywnosci przy wylanianiu przez zamawiajacego wykonawcy do zamowienia w ramach
realizowanego projektu.

Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania niniejszych Zasad, z rozdziatu |, dokonywac
podzialu przedmiotu zamowienia, pod rygorem niewaznosci dokonywanych czynnosci.

Okreslenie wartosci szacunkowej zamowienia (dostaw, usiug) nastepuje na podstawie analizy rynku
w zakresie ceny. Analiza oparta jest na zapytaniu w zakresie ceny skierowanym do co najmniej 3
wykonawcéw, z zastrzeZeniem pkt. 7 niniejszego rozdzialu.

Jezeli ze wzgledu na charakter zamowienia badz z innych obiektywnych okolicznosci nie jest mozliwe
uzyskanie co najmniej 3 odpowiedzi na rozeznanie rynku, zamawiajacy moze okreslic wartos¢
szacunkowg zamowienia na podstawie informacji zawartych na stronach intemetowych, w katalogach,
cennikach, folderach, lub sporzadzajac notatke stuzbowa na podstawie rozmowy telefonicznej, itp.

Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 1 miesiac przed rozpoczeciem procedury
udzielenia zamowienia, ktorego przedmiotem sg dostawy lub uslugi, oraz nie wczesniej niz 3 miesiace
przed rozpoczeciem procedury udzielenia zamowienia, ktorego przedmiotem sa roboty budowlane.

Wartos¢ szacunkowa zamowienia dla robot budowlanych nalezy okreslic na podstawie kosztorysu
inwestorskiego/wyceny poszczegdlnych robét budowlanych.

Gmina Lomianki zobowigzana jest do przechowywania dokumentacji, na podstawie ktorej okreslit
wartos¢ szacunkowa zamowienia, zgodnie z postanowieniami rozdziatu 1.

Zamawiajacy wszczyna posiepowanie 0 udzielenie zamowienia poprzez publiczne ogloszenie
0 Zamowieniu.

Ogloszenie 0 zamowieniu zamawiajacy obowigzany jest umiescic w siedzibie urzedu w miejscu
publicznie dostgpnym oraz na stronie internetowej. Ponadto ogloszenie o zamdwieniu moze zostaé
zamieszczone w prasie o zasiegu ogolnopoiskim lub regionalnym, prasie specjalistycznej, w tym
biuletynie zamowien publicznych, Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, telewizji itp. Jezeli
zamwiajgcy nie posiada wiasnej strony internetowej, to ogloszenie o zamowieniu powinien zamiescic
przynajmniej w jednym z ponizszych : prasie o zasiegu ogolnopolskim Iub regionalnym, prasie
specjalistyczne], w tym biuletynie zamowien publicznych, Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,
telewizji itp.
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12. Ogloszenie 0 zamowieniu zawiera co najmniej:

13.

14.

15.

16.

17.

18.

— nazwe (firme), adres zamawiajacego wraz z NIP-em i REGON-em;
—  wskazanie sposobu (trybu) udzielenia zamowienia;

— tytul projektu, ktory zamawiajacy realizuje w ramach PO KL,

~ nazwe osi priorytetowej i dziatania;

—~  opis przedmiotu zamowienia;

—  opis sposobu aobliczania ceny;

— opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie kierowal sig¢ przy wyborze najkorzystniejszej oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

—  termin wykonania zaméwienia;
—  opis sposobu przygotowania ofert;
— miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert;

- opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny speinienia tych
warunkow, jezeli zamawiajacy widzi potrzebe ustanowienia takich warunkow;

— informacje o przyznaniu dofinansowania ze Srodkow EFS;

- odpowiednie logotypy zgodne z Wytycznymi dotyczacymi promocji projektow dla beneficjentow PO
KL na lata 2007-2013.

W warunkach przystapienia do postgpowania Gmina Lomianki mozZe zastrzec, Ze warunkiem
dopuszczenia do udzialu w postepowaniu jest wniesienie przez potencjainego wykonawce wadium. W
takim przypadku nalezy rowniez okreslic wysoko$¢ wadium, sposob jego wniesienia oraz warunki jego
zwrotu.

Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania
i zZlozenia wymaganych dokumentéw. Termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od daty opublikowania
ogloszenia 0 zamowieniu.

Zamawiajacy moze zmienic warunki udzielenia zaméwienia lub uniewaznic postepowanie jedynie w
przypadku, gdy zastrzezenie takie zostalo zawarte w ogloszeniu 0 zamowieniu.

Wybor wykonawcy do realizacji zamowienia w ramach realizowanego projektu moze nastapic w oparciu
o kryteria oceny oferty - ceng albo ceng i inne obiektywne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia np. takich jak: jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych
dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na Srodowisko, koszty eksploatacii, serwis, termin
realizacji zamowienia.

Ranga kryterium ceny w zapytaniu ofertowym musi wynosi¢ minimum 60%.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowe).
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19.

20.

21.

22.

23.

24

25.

26.

27.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze co najmniej dwie oferty
przedstawiajq taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy dokonuje wyboru oferty
znizsza cena. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, iz zostaly zlozone oferty o tej samej cenie Gmina Lomianki
wzywa wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy skiadajacy oferty dodatkowe nie mogg
oferowat cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

Udzielenie zamowienia nastepuje w oparciu 0 wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow
okreslonych w zapytaniu ofertowym lub ogloszeniu.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od potencjalnych wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy zamawiajacym a
wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.

Zamawiajacy oraz potencjalny wykonawca zwiazani sq tresciq ofert. Postepowanie o udzielenie
zamoéwienia konczy si¢ zawarciem umowy o udzielenie zamowienia albo zamknigciem postepowania
bez dokonania wyboru wykonawcy.

Zamawiajacy niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia wykonawcow, ktorzy ziozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i siedzibe wykonawcy, ktdrego oferta
zostala wybrana wraz z uzasadnieniem oraz nazwy (firmy) i siedziby wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty
wraz z faczng punktacja z oceny oferty (uwzgledniajac punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i laczng punktacie).

W przypadku zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru wykonawcy zawiadamia o tym fakcie
wraz z uzasadnieniem wykonawcow ktorzy ziozyli oferty.

Informacije, o ktorych mowa w pkt. 23 zamawiajacy umieszcza rowniez w miejscu publicznie dostepnym
oraz na stronie internetowej. Jezeli zamawiajacy nie posiada wtasnej strony internetowej, to ogloszenie
0 zamowieniu powinien zamiesci¢ w prasie o zasiegu ogélnopolskim lub regionalnym.

Gmina tomianki zawiera umowe w sprawie udzielenia zamowienia, po uprzednim porownaniu i ocenie
ofert. Umowe zawiera sie w formie pisemnej, chyba ze przepisy wymagaja szczegoinej formy prawnej
dla zachowania jej waznosci. W umowie zamawiajacy powinien okreslic w szczegoélnosci cene, sposob
pfatnosci, termin realizacji zamowienia i kary za niedotrzymanie warunkow umowy.

Gmina tomianki zamyka postepowanie bez zawarcia umowy jezeli:
nie zostala zlozona zadna oferta,
zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez zamawiajacego,

cena najkorzystniejsze] oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy moZe przeznaczyC na
sfinansowanie zamowienia,

zamawiajacy dokonal wyboru wykonawcy z razacym naruszeniem niniejszych Zasad,

zamawiajacy stwierdzil zaistnienie istotnych okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ wezesnie,
a ktorych zaistnienie powoduje niemoznos¢ zawarcia prawidtowej umowy.

Wszystkie osoby, po stronie Gminy tomianki, biorace udziat w postepowaniu zobowigzane sg do
zlozenia,
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w trakcie trwania procedury wybory wykonawcy, o$wiadczenia o bezstronnosci — wg wzoru (zalacznik
nr 1) okreslonego w niniejszych Zasadach.

28. Gmina Lomianki udzielajac zamowienia sporzadza ,Raport z udzielonego zamowienia”™ wg wzoru
(zatacznik nr 2) okreslonego w niniejszych Zasadach.

29. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale majq zastosowanie przepisy art. 70" - 70° KC,
chyba ze przepisy szczegolne przewidujg inny tryb i forme udzielania zamowien.

30. IP 1l moze wprowadzic dodatkowe procedury, ktore beda mialy na celu okreslenie wiasciwego
wydatkowania Srodkow publicznych zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

Rozdziat Il

Przechowywanie dokumentacji dotyczacej udzielonego zamowienia

Gmina tomianki zobowigzana jest do przechowywania peinej dokumentacji zwigzanej z udzielaniem
zamowien w ramach realizowanego projektu (2 w szczeqolnosci: dowody zamieszczenia ogloszen np. w
postaci zdje¢ oraz wydrukow ze strony internetowej; przekazania zapytan ofertowych, oferty, foldery,
katalogi, wydruki ofert handlowych ze stron internetowych i inne) zgodnie z umowg o dofinansowanie
projektu tj. co najmniej do 31 grudnia 2020 r.

2. IP Il moze przediuzy¢ termin, o ktorym mowa wyzej, informujac o tym Gmine Lomianki przed uplywem tego
terminu.

3. Dokumentacje procedury stanowi raport z udzielonego zamowienia, bez wzgledu na wynik procedury.

4. Ciezar dowodu w zakresie zasad dokonywania wydatkow publicznych zgodnego z art. 35 ust. 3 ustawy o
finansach publicznych lezy po stronie Gminy tomianki.

5. Dokumentacje z przeprowadzonego postepowania zamawiajacy przechowuje wraz z caloscia dokumentacii
Zwigzanej z realizacjq projektu.

Rozdziat IV

Postanowienia koncowe

1.

W przypadku, gdy wewnetrzne zasady stosowane przez Gmine tomianki przy udzielaniu zaméwien sg
bardziej restrykcyjne niz niniejsze Zasady, zamawiajacy moze stosowac zasady obowiazujace w Gminie
tomianki w zakresie w jakim nie s3 one sprzeczne z niniejszymi zasadami.

W przypadku zamowien udzielanych przez jednostki sektora finansow publicznych w rozumieniu przepisow
o finansach publicznych zastosowanie ma ustawa prawo zamoéwien publicznych.
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Jezeli zamawiajacy oglosit postepowanie lub dokonal wydatku w ramach realizowanego projekiu
wspotfinansowanego ze Srodkow EFS 2007-2013 przed dniem wejscia w Zycie niniejszych zasad jest on do
sporzadzenia w formie pisemnej oswiadczenia o spelnieniu zasad wynikajacych z art. 35 ust. 3 ustawy o
finansach publicznych przy udzielaniu zamowienia wraz z opisem sposobu spefnienia tych zasad.

Wszelkie wydatki w ramach realizowanego projektu wspoffinansowanego ze srodkow EFS poniesione po
dniu wejscia w Zycie niniejszych Zasad Gmina Lomianki zobowiazana jest ponosic stosujac niniejsze
Zasady pod rygorem uznania ich za niekwalifikowalne.

W przypadku naruszenia postanowien niniejszych Zasad majg rowniez odpowiednio zastosowanie
.Wymierzanie korekt finansowych za naruszenie prawa zamoéwien publicznych zwigzane z realizacjq
projektow wspdlfinansowanych ze srodkow funduszy UE™.

Stosownie niniejszych Zasad zostanie zweryfikowane przez IP |l w szczegoinosci podczas kontroli realizaci
projektu.




Skroty i objasnienia

Zamawiajacy / Gmina Lomianki / Beneficjent - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnoS¢ prawna, realizujaca projekt, na podstawie
umowy o dofinansowanie projektu, objety wspotfinansowaniem ze Srodkow EFS. W przypadku realizacji projektu
w partnerstwie, zasady dotyczace beneficjenta maja zastosowanie rowniez do partnerow.

Cena - zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 ze zm.) to
wartoS¢ wyrazona w jednostkach pienigznych, ktora kupujacy jest obowiazany zaplacic przedsigbiorcy za towar
lub ustuge. W cenie uwzglednia si¢ podatek od towardw i uslug, podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepisow sprzedaz towaru lub uslugi podlega obciazeniu podatkiem od towarow i uslug oraz
podatkiem akcyzowym.

Dostawy - nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

EFS - Europejski Fundusz Spoteczny
IP Il - Instytucja Posredniczaca Il stopnia — Mazowiecka,
KC - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 ze zm.),

Najkorzystniejsza oferta - oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow
odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia, albo oferta z najnizsza cena, a w przypadku zamowien w zakresie
dzialalnosci tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z gory opisat w sposob jednoznaczny
i wyczerpujacy — oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do
przedmiotu zamoéwienia,

PZP - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655
ze zm.),

Roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy
zdnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 ze zm.) oraz realizacja obiektu
budowlanego w rozumieniu Prawa budowlanego, za pomoca dowolnych Srodkow, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego,

Srodki publiczne - srodki publiczne w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych,
Uslugi — wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa roboty budowlane lub dostawy,

Ustawa o finansach publicznych - ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104 ze zm.),

Wartos¢ zaméwienia — wartoS¢ szacunkowa zamowienia bez podatku od towardw i uslug, ustalona przez

zamawiajacego z nalezytg starannoscia.
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Zasady - Zasady udzielania zamowien w stosunku do ktérych beneficjenci nie sa zobowiazani do stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych, wspoifinansowanych ze $rodkow EFS, w ramach PO KL 2007-2013.
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Zalacznik nr 1

Wzor oswiadczenia o bezstronnosci

Oswiadczenie

Gminy Lomianki / pracownika Gminy Lomianki / biegtego / innej osoby wykonujacej czynnosci zwiazane
z wyborem wykonawcy*

Imig (imiona)

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci kamej za falszywe zeznania oSwiadczam, ze:

1)
2)

3)

4)

9)

nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje w zwigzku malfzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcq prawnym lub czlonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia nie pozostawalem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czionkiem organéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzic
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popeinione w zwiazku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

SRR « ;| S 4

(podpis)

* - nipotrzebne skreslic
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Zalacznik nr 2

Wzor raportu z udzielonego zamowienia

RAPORT Z UDZIELONEGO ZAMOWIENIA

|. INFORMACJE OGOLNE

1.

Nazwa udzielajacego ZaMOWIBNIA: .........cccuviriiiiiiriseiiiei s st e e e e s ieseb s e e ee e saaineecennns

Nazwa projektu:

0s priorytetowa i dziatanie:

Pz OOt ZAIM W B I, ..o ettt et e et e e et e ettt e et ettt e e ms

Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia netto (bez podatku od towarow i uslug VAT) wyrazona
WHIN s sassRs s , €0 stanowi kwote euro: .................., przy czym Sredni kurs euro
w stosunku do zlotego stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych zostat przyjety
zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Warto$¢ szacunkowa zamowienia ustalono w oparciu o:
a) kosztorys inwestorski/szczegolowg wycene robot aktualny/a na dzien ...................
bedacy/a zatacznikiem nr ....... do niniejszego Opisu',
b) zebrane oferty handlowe, cenniki, foldery, katalogi, oferty ze stron intemetowych,

inne materialy stanowigce zalacznik nr ........... do niniejszego Opisu?.

' - dotyczy robot budowlanych
2 - dotyczy dostaw, ustug

16

al |



Il A. ZAPYTANIE OFERTOWE, O KTORYM MOWA W ROZDZIALE | ZASAD (wypelnié jesli dotyczy)

1. Zapytanie ofertowe zostalo skierowane W dniu .............cccocvvvreiiininnnnnn. do nastepujacych potencjainych
wykonawcow
: Forma przekazania zapytania :

Lp. Nazwa i adres oferenta ofertowego wykonawcom Uwagi

1 2 3 4

1.

r A

3

2. Uzasadnienie, jeZeli zapytanie ofertowe zostalo przekazane do mniejszej liczby niz 3 potencjalnych

WKOMBWOOW. ...ttt et e £ 24 e 42 e e e et e e e e e e e e e e eeeee e e e

3. Liczba otrzymanych ofert ...

4. Streszczenie oceny i porownania ofert:

Nazwa kryterium | N kevtseiinn il
(ustaionegoprzez ........................ Suia
Lp. | Nazwa i adres oferenta Cena zamawiajacego) e e otrzymanych
oraz ilos¢ ZNACaga) raL punktow
przyznanych ilos¢ przyznanych
punktow Prnkiow

1 2 3 4 5 6

1.

2.

4. W wyniku oceny ofert za najkorzystniejszg oferte zostata uznana:
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Il B. POSTEPOWANIE, O KTORYM MOWA W ROZDZIALE Il ZASAD (wypetni¢ jesli dotyczy)

1. Dalai micisce ogloSzenia ZamDMReNia { ... i iiias i G e s iR
2. Liczba otrzymanyCh OfBrt: ...

3. Streszczenie oceny | pordwnania ofert:

Nazwa kryterfum | Nazwa kryterium Il
(ustalonego przez | iy Suma
Lp. | Nazwa i adres oferenta Cena zamawiajacego) z;;s:::; ?:cgeogg;-?rzaz otrzymanych
oraz ilos¢ ¢ unktow
przyznanych ilo§¢ przyznanych P
punktow Punkiow
1 2 3 4 5 6
1.
2
4. W wyniku oceny ofert za najkorzystniejsza oferte zostala uznana:...................cooooiiiiiiiiiii
(nazwa'fima | adres wykonawcy|
R L B oy LU
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lll. Opis zastosowanej procedury wraz z uzasadnieniem spelnienia wymogow okreslonych w ,Zasadach
wyboru wykonawcow i udzielania zaméwien wspélfinansowanych ze srodkéw EFS, w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki na lata 2007 - 2013, w stosunku do ktorych beneficjenci nie sa zobowiazani
do stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych™:

(data, podpis zamawiajgcego lub osoby upowaznione])

Zataczniki:
1. Kosztorys inwestorski/szczegblowa wycena robot

2. Cenniki, foldery, katalogi, wydruki stron internetowych lub inne dokumenty stanowigce podstawe wyceny
dostaw lub uslug
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