Zarzadzenie nr RAG. 0151-141/2010
Burmistrza L.omianek
z dnia 30 listopada 2010 r.

w sprawie wprowadzenia zmiany do Instrukeji archiwalnej dla Urz¢du Miasta i Gminy
w FLomiankach, stanowigcej zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr KN.0152-124/06
Burmistrza Lomianek z dnia 20 grudnia 2006 roku

Na podstawie § 5 pkt 7 w zwiazku z § 51 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Lomiankach stanowiacego Zatacznik do Zarzadzenia nr KN.0152-22/07
Burmistrza Lomianek z dnia 31 stycznia (z pézn. zm.) Ww sprawic wprowadzenia do
stosowania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy w FLomiankach,
zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Ilekro¢ w Instrukcji mowi si¢ o Urzedzie Miasta i Gminy w Lomiankach nalezy
przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Lomiankach.

§2

1. W Instrukcji archiwalnej dla Urzedu Migjskiego w Lomiankach stanowigcej
zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr KN.0152-124/06 Burmistrza f.omianek z dnia
20 grudnia 2006 roku po rozdziale XII dodaje sie rozdziat XIII w brzmieniu:

winstrukeja dotyczgca archiwizacji dokumentacji projektu:
Kompleksowa przebudowa ulicy Warszawskiej w Lomiankach na odcinku
od ul. Wioscianskiej do ul. Wislanej ,

zwanego dalej ,,Projektem”, wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Mazowieckiego 2007-2013, Priorytet III Regionalny system transportowy, dzialanie 3.1
Infrastruktura drogowa (drogi gminne).

Nr umowy o dofinansowanie: UDA-RPMA.03.01.00-14-512/08-04 z dnia 15.04. 2010 r.

1. Wszelka dokumentacj¢ zwiazana z realizacjg Projektu, a w szczegdlnoscei:

1) wniosek o dofinansowanie Projektu wraz z zatacznikami,

2) pisma informujace o akceptacji wniosku i przyznaniu dotacji,

3) umowg o dofinansowanie Projektu i aneksy zmieniajace ich tresé,

4} wnioski o platnosé¢ wraz z zalacznikami, dokumenty potwierdzajace zawarte w nich
informacje oraz dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkéw w ramach Projektu,

5) dokumenty potwierdzajace osiagnigcie zaktadanych efektow realizacji Projektu
{w szczegolnosei dotyczace wskaznikow osiagniecia celow projektu, protokoty
odbioru, dzienniki budowy, kosztorysy inwestorskie, inwentaryzacje powykonawcze,
pozwolenia, gwarancje, certyfikaty, ekspertyzy itd.),

6) dokumentacj¢ dotyczaca zaméwien publicznych,

7) umowy (wraz z aneksami) zawarte w zwiazku z realizowanym Projektem (w tym
umowy o dzieto, umowy zlecenia), dokumenty zwigzane z prowadzeniem
wyodrgbnionej ksiggowosci, w tym polityke rachunkowosci, plany kont, wydruki z
ewidencji ksiggowej, ewidencji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, wydruki rejestrow VAT i deklaracje VAT dotyczace projektu,

8) dokumentacj¢ z przeprowadzonych kontroli/audytéw dot. Projektu (m.in. protokoly i
wyniki kontroli, zalecenia pokontrolne),



9) pisma wysylane i otrzymywane przez beneficjenta, zwiazane z realizacja Projektu oraz
inne dokumenty zwiazane z zarzadzaniem i realizacja Projektu przez beneficjenta
(m.in. materialy informacyjne i promocyjne),

przechowuje si¢ w sposdb gwarantujacy jej udostgpnienie do kontroli i prawidlowe
zabezpieczenie do dnia 31 grudnia 2020 roku w Urzedzie Miejskim w Lomiankach ,
w siedzibie: 05-092 Lomianki, ul. Warszawska 115.

2. Termin, o ktérym mowa w pkt.1 moze byé przedtuzony przez Instytucj¢ Posredniczacy [1
stopnia, Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programow Unijnych (MIWPU), po
ptsemnym poinformowaniu o tym fakcie, przed uptywem tego terminu.

3. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentacji, o ktérym mowa w pkt. 1
zobowigzuje si¢ do pisemnego poinformowania, w terminie 14 dni, Mazowieckiej
Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych z siedziba w Warszawie, ul. Jagiellonska 74
o nowym miejscu przechowywania dokumentéw,

4. Dokumenty przechowuje si¢ w formie oryginaléw albo kopii poswiadczonych za
zgodnos$¢ z oryginalem oraz na powszechnie uznanych nosnikach danych.

5. Dokumentacja projektowa powinna by¢ wyodrgbniona z caloéci prowadzonej w urzedzie
dokumentacji, z uwzglednieniem obowiazkéw informacji i promocji w ramech RPO WM
(tj. oznakowanie segregatoréw).

6. Prawidlowo$¢ wypelniania obowigzku archiwizowania dokumentacji Projektowej podlega
kontroli na miejscu realizacji projektu. Naruszenie powyzszych zasad moze stanowié
przestanke do rozwigzania umowy o dofinansowanie i w konsekwencji koniecznosci
zwrotu przez beneficjenta calosei lub czesci pobranego dofinansowania.”

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Administracyjno-
Gospodarczego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




