Zarzadzenie Nr RAG.0151-68./10
Burmistrza L.omianek

z dnia 2.0 Cemaeey. 200,

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr RAG.0152-57/08 z dnia 16 lipca 2008 r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci.

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 ze
zmianami) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst
jednolity z 2009 r. Dz. U. Nr 152, poz.1223) w zwiazku z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240) oraz rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze
zmianami) w zwigzku z art. 119 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. przepisy
wprowadzajace ustawe o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz.1241) oraz
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy
ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr
1260/1999 (Dz. U. UE L 210 z dnia 31 lipca 2006 r.) oraz rozporzadzenie Komisji (WE)
nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce szczegolowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ( Dz. U. UE L 371 z dnia 27 grudnia 2006 r.)

zarzgdza sig, co nastgpuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr RAG.0152-57/08 Burmistrza F.omianek z dnia 16 lipca 2008 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci, zmienionego zarzadzeniem nr RAG.0152-
109/09 Burmistrza Lomianek z dnia 04 grudnia 2009 r., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) zmienia si¢ zatacznik nr 3a, wg zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2 zmienia si¢ zatacznik nr 3b, wg zalacznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3) zmienia si¢ zalacznik nr 5, wg zalacznika nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

W pozostalym zakresie zarzadzenie Nr RAG.0152-57/08 Burmistrza Lomianek z dnia
16 lipca 2008 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci, zmieniony
zarzadzeniem Nr RAG.0152-109/09 Burmistrza Lomianek z dnia 04 grudnia 2009 r.
pozostaje bez zmian.

§ 3.

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia z moca obowigzujacg od 1 stycznia 2010 .




Zalacznik nr 1

Do Zarzadzenia istrza
Nr RAG.0151- @9. /10
Z dnia 23 czerwca 2010 .

Zalacznik 3a

2. Wykaz ksigg rachunkowych

Zaktadowy plan kont jednostki budzetowej Urzgdu Miejskiego w Lomiankach obejmuje
nastgpujace konta:

Konta bilansowe
Zespol O — Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartos$ci niematerialne i prawne

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa trwale

080 Inwestycje ( srodki trwate w budowie)

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych

132 Rachunki dochodéw wiasnych jednostek budzetowych

135 Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne srodki pieni¢zne
141 Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

241 Rozliczenie niedoboréw, szkéd i nadwyzek inwentaryzacyjnych
290 Odpisy aktualizujace naleznosci



Zespol 3 — Materialy i towary

300 Rozliczenie zakupu
310 Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Koszty wedtug rodzajow
401 Amortyzacja

402 Koszty wynagrodzen
490 Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty
640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zespol 7 — Przychody i koszty ich wytworzenia

750 Przychody 1 koszty finansowe
760 Pozostate przychody i koszty
761 Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

853 Fundusze pozabudzetowe

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

090 Srodki trwate w likwidacji

091 Obce $rodki trwate

299 Naleznosci odroczone

950 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

996 Zaangazowanie dochodow wtasnych jednostek budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza do planu kont ujetego w zataczniku nr 2
do ,,rozporzadzenia” i z opracowania Marii Augustoweskiej ,,Komentarz do planu kont dla
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panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych oraz
zaktadow budzetowych” wydane przez ODDK Gdansk.

Konto pozabilansowe 299 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu oplat za korzystanie ze
srodowiska np. za usuniecie drzew z odroczonym terminem platnosci ustalonych w decyzji
burmistrza. Na stronie Wn konta ksieguje sie odroczone naleznosci wynikajqce z decyzji, na
stronie Ma konta 299 ksieguje sie uchylenie lub umorzenie decyzji albo przeniesienie do
naleznosci bilansowych.

Konto pozabilansowe 950 stuzy do ewidencji Wydatkow strukturalnych, na stronie Ma
ksiegujemy wydatki strukturalne na podstawie prawidlowo opisanej faktury lub innego
dowodu ksiegowego np. polecenie przekazania srodkow, ze wskazaniem kodu klasyfikacji
wydatkow strukturalnych. W przypadku gdy wydatek nie jest zaliczany do wydatku
strukturalnego nalezy umiesci¢ rowniez na dokumencie pieczeé przy czym w miejsce kodu
wpisaé 0.Na podstawie sporzgdzonej ewidencji wydatkow strukturalnych oraz ewidencji
ksiegowe] sporzqdzane jest sprawozdanie RB WS. Do konta 950 tworzy sie odpowiednie konta
analityczne poprzez dodanie obszaru i kodu wydatku strukturalnego np. 950-12 -73
LStypendia, dodatkowe zajecia pozalekcyine .

Na stronie Wn konta 950 uimuje sie rownowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym
wydatkow strukturalnych.

Na koniec roku konto 950 nie wykazuje salda.

Ksiggi pomocnicze tworzy sie do nastepujacych kont ksiegi gléwne;:
011 Srpdki trwate wedtug ksiggi inwentarzowej i tabeli amortyzacyjne;j.
Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich $rodkow
trwatych z podziatem na grupy odpowiadajace Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) i
zawiera nastgpujace informacje:

- datg przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu

- numer inwentarzowy obiektu

- nazwg $rodka trwalego

- specyfikacje wszystkich czesci sktadajacych si¢ na zespdt komputerowy lub inny

sktadajacy si¢ z okreslonych czgséci ztozony srodek trwaty

- wartos$¢ poczatkowgq srodka trwatego i wartosci poszczegolnych czegsei sktadowych

- warto$¢ po aktualizacji

- wartos$¢ po ulepszeniu

- . symbol klasyfikacji srodkéw trwatych

- stawka amortyzacji

- roczng i miesigczng kwote amortyzacji

- rok budowy lub produkcji

- miejsce eksploatacji ( pole spisowe)

- date rozchodu i numer dowodu

- warto$¢ umorzenia na moment rozchodu

013 ,,Pozostate srodki trwate” wedtug ksiggi inwentarzowej, dla srodkow trwatych powyzej
500 ztotych.

Ewidencja ilosciowa dotyczy srodkéw trwatych o wartosci do 500 ztotych.
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015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek™ wedlug pozycji bilansu zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wraz z zatacznikami.

020 ,,Wartosci niematerialne 1 prawne” wedlug zasad analogicznych dla srodkow trwatych.

030 ,,.Dlugoterminowe aktywa finansowe” dla kazdego podmiotu, w ktérym jednostka
samorzadu terytorialnego posiada udziaty lub akcje.

071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” wedtug zasad
podanych dla $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
wedlug zasad podanych dla pozostatych srodkéw trwatych.

080 ,,Inwestycje ( $rodki trwale w budowie) wedtug poszczegodlnych zadan inwestycyjnych.

101 ,,Kasa” wedlug os6b, ktérym zostata powierzona gotowka oraz wedtug poszczegdlnych
tytulow.

130 ,, Rachunki biezqce jednostek budzetowych’ dla konta prowadzi sie oddzielnie rachunek
bankowy dla wydatkéw budzetowych i oddzielnie dla dochodow budzetowych, konto 130 dla
dochodow budzetowych dzieli sie dalej na dochody j s t i dochody budzetu panstwa.
Ewidencja pomocnicza prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowej.

135 ,,Rachunki $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” wedtug poszczegdlnych
funduszy.

139 ,,Inne rachunki bankowe” wedtug rodzaju wydzielonych srodkéw (depozyt).

140 ,,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieni¢zne” wedlug tytutow
poszczegblnych sktadnikéw krotkoterminowych papierow wartosciowych.

141 ,, Srodki pieniezne w drodze” podzial analogiczny dla kasy. Konto to stuzy do
ksiegowania Srodkow pienieznych w drodze. Na stronie Wn ujmuje sie srodki odprowadzone z
kasy do banku ( Wn 141, Ma 101) i wplyw Srodkow na rachunek bankowy (Wn 130, Ma 141).

201 ,,ﬁozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedlug poszczegdlnych rozrachunkéw z
poszczegblnymi kontrahentami.

221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™ wedlug dtuznikéw i1 podziatek klasyfikacji
budzetowej. Na koncie tym ujmuje si¢ rdwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych
przez wlasciwe organy, zapisy z tego tytutu dokonywane sa na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej ( zaleglosci i nadptaty).

222 ,, Rozliczenie dochodow budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia pobranych
dochodoéw budzetowych, ewidencja pomocnicza prowadzona jest z podzialem na rozliczenie
dochodow budzetu j s t i dochodow budzetu panstwa.

223”Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ewidencja pomocnicza prowadzona jest z

podziatem na rozliczenie wydatkow budzetowych roku budzetowego i rozliczenie wydatkow
niewygasajqcych.
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224 , Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych™ wedlug poszczegolnych jednostek,
ktérym udzielono dotacji.

225 ,, Rozrachunki z budzetami” wedlug poszczegolnych tytutow rozrachunkow z budzetami.
Na koncie 225 uimuje si¢ rowniez rozrachunki z tytulu dochodow budzetowych zwiqzanych z
realizacjq zadan z zakresu administracji rzqdowej oraz innych zadan zleconych gminie
ustawami (oplaty za udostepnienie danych osobowych, ktére wplynq na rachunek bankowy
dochodéw Urzedu lub do kasy ) poczqwszy od dnia 1 stycznia 2010 r.

226 ,,.Dhugoterminowe naleznosci budzetowe” wedtug poszczegolnych tytutow
dhugoterminowych naleznos$ci budzetowych i wedtug poszczegdlnych dtuznikow.

229 , Pozostate rozrachunki publicznoprawne” wedlug poszczegoélnych tytuldw i podmiotow
rozrachunkow.

231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” wedtlug poszczegdlnych tytutdw wynagrodzen oraz
imiennych kartotek pracownikéw jednostki i innych oséb fizycznych, wobec ktorych zostaly
naliczone wynagrodzenia.

234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych tytutéw z podzialem na
imienne analityki pracownikow.

240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegdlnych tytutow rozrachunkéw, roszezen i
rozliczen.

290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci” wedtug tytutow odpisow i dtuznikoéw, od ktérych
naleznos$ci dokonano odpisu aktualizujacego.

300 ,,Rozliczenie zakupu” wedtug dostaw niefakturowanych.

310 ,,Materiaty” wedtlug spisu z natury na koniec roku dla materiatlow uymowanych w ciagu
roku bezposrednio w koszty.

400 ,,Koszty wedtug rodzaju” uymowane sg wedlug pozycji planu finansowego z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow z wytaczeniem kosztow
wynagrodzen, ktére ujmuje si¢ na koncie 402.

401 ,,Amortyzacja” konto to shuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkéw trwatych i
wartos$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

402 ,,Koszty wedtug rodzajow — wynagrodzenia™ konto to stuzy do ewidencji kosztow z
tytulu wynagrodzen, ujmuje si¢ je wedtug planu finansowego z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

490 ,, Rozliczenie kosztow” stuzy do ewidencji operacji gospodarczych kosztoéw wedtug
rodzajow rozliczanych w czasie, w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzy
okresowe kosztow”.
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640 ,,Rozliczenia migdzy okresowe kosztéw” wedtug kosztow zakupu podlegajacych
rozliczeniu w czasie.

750 ,,Przychody i koszty finansowe” z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j
dochodow i wydatkéw oraz wedtug podziatu na:

- przychody finansowe jednostki,

- koszty finansowe jednostki.

760 ,,Pozostate przychody i koszty” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw i
wydatkéw oraz wedtug podziatu na:

- pozostate przychody jednostki,

- pozostate koszty jednostki.

761 ,,Pokrycie amortyzacji” shuzy do ewidencji rownowartosci amortyzacji ujetej na koncie
401, z jednoczesng ewidencjq ich rownowartosci jako pokrycia amortyzacji ( Ma konto 761,
Wn konto 800).

800 ,,Fundusz jednostki” z podziatem na:
- fundusz jednostki w $rodkach trwatych,
- fundusz jednostki w $rodkach obrotowych,
- fundusz jednostki inwestycyjny,

wedtug zwigkszen i zmniejszen funduszu.

810 ,,.Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje” wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

840 ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow” wedtug tytutéw przychodow
przysztych okreséw z uwzglednieniem imiennych analityk.

851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych” wedtug zrodet zwigkszen i zmniejszen
funduszu, przychodéw i kosztow poszczegdlnych rodzajow dzialalnosci socjalne;.

853 ,,Fundusze pozabudzetowe” wedtug poszczegolnych funduszy ( obecnie jeden fundusz
Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej) oraz zrédet zwickszeh
funduszy i kierunkéw ich wykorzystania wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
dochoddéw 1 wydatkow.

855 ,, Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” do konta prowadzi si¢ ewidencje
szczegolowq, uimujqc oddzielnie wartos¢ mienia kazdego zlikwidowanej jednostki.

860 ,,Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” wedtug tytuléw powstania strat i
zyskow nadzwyczajnych.
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Zalacznik Nr 2

Do Zarzadzenia gurmistrza

Nr RAG.0151-¥%2. /10
Z dnia 23 czerwca 2010 1.

Zalacznik 3 b

W zakresie ksiggi glownej organu finansowego prowadzone s3 nastepujace konta:

Konta bilansowe:

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

137 Rachunki $srodkéw pomocowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

227 Rozliczenie dochodéw ze srodkow funduszy pomocowych
228 Rozliczenie wydatkéw ze srodkow funduszy pomocowych
240 Pozostate rozrachunki

260 Zobowigzania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznos$ci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

907 Dochody z Funduszy pomocowych

908 Wydatki z funduszy pomocowych

909 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu
961 Niedobo6r lub nadwyzka budzetu

962 Wynik na pozostalych operacjach

967 Fundusze pomocowe

Konta pozabilansowe:

291 Zobowiqzania warunkowe
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu

Konto pozabilansowe 291 ,, Zobowiqzania warunkowe” stuzy do ewidencji zobowigzan
warunkowych tj. udzielonych poreczen i gwaranciji.

Na stronie Ma konta 291 ujmuje sie powstanie zobowigzania warunkowego, w chwili
ustanowienia poreczenia lub udzielenia gwarancji, a na stronie Wn ujmuje sie wygasniecie
tego zobowiqgzania. Konto 291 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan zobowigzan z
tytutu udzielonych poreczen i gwaranciji.

Wykonanie budzetu przebiega bezposrednio z konta 133 ,, Rachunek budzetu”.



Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochodéw 1 dokonywania wydatkow
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowe;j.

Pozostale zapisy operacji objetych ewidencja wykonania budzetu przebiegaja wedtug zasady
memorialowej.

Zasady klasyfikacji operacji objetych ewidencja wykonania budzetu objgtych zatacznikiem 3b
do zarzadzenia zostaly przedstawione w komentarzu do planu kont ujgtym w zalgczniku nr 1
do ,,rozporzadzenia”.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) tworzy si¢ do nastgpujacych kont:

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

137 Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych,

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

227 Rozliczenie dochoddw ze srodkoéw pomocowych
228 Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw pomocowych
240 Pozostate rozrachunki

260 Zobowiazania finansowe

907 Dochody z funduszy pomocowych

908 Wydatki z funduszy pomocowych

967 Fundusze pomocowe
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Zalacznik nr 3

Do Zarzadzenia Burmistrza
Nr RAG.0151-0. /10
z dnia 23 czerwca 2010T.

Zalacznik nr 5

Wyodr¢bniona ewidencja dla celéw rozliczenia Srodkéow otrzymanych na realizacje
projektow wspoHinansowanych z Funduszy Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spé6jnosci)

Zostaje wprowadzona wyodrgbniona ewidencja dla celow projektow wspdtfinansowanych ze
srodkéw Funduszy Unii Europejskiej. Wyodrebnienie zostaje wprowadzone poprzez :
-odrebne rachunki bankowe,

-odrgbny system rachunkowosci,

-odrebny zbiér dokumentéw (dokumenty dotyczace srodkéw pomocowych majg byé
przechowywane przez okres co najmniej 10 lat, w zaleznosci od regulacji zwartych w umowie
na realizacj¢ projektu).

Wyodrebnienie ewidencji ksiggowej polega na ustaleniu dla kazdego realizowanego projektu
odrebnego systemu ksiggowego, w tym:

- " dziennika,

- kont syntetycznych,

- kont analitycznych,

- zestawienia obrotdw i sald kont syntetycznych i zestawienia sald kont analitycznych.
Dochody i wydatki zwigzane z projektami finansowanymi z tych srodkéw podlegaja
wyodrebnieniu przez zastosowanie odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej dzial,
rozdzial, paragraf i odpowiednia czwarta cyfra paragrafu, ktora wskazuje zrédto finansowania
projektu tj:

- 7 - $rodki z budzetu Unii Europejskiej,

- 9 -3drodki krajowe finansujace projekt tj. dotacja celowa z budzetu panstwa, srodki

wlasne gminy.

Dokumentacja finansowa zdarzen i operacji gospodarczych

Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci dokumenty stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczej w ramach realizacji projektu moga by¢ klasyfikowane jako dowody:

e obce ( zewngtrzne) wystawiane przez obce jednostki i przekazane do jednostki do
ewidencji, do takich dowoddéw zaliczamy faktury VAT zakupu, faktury VAT
korygujace, rachunki z tytutu wykonywanej pracy na podstawie umowy
cywilnoprawnej, dowody wptaty do kasy kontrahenta lub innej jednostki (KP),
protokol przekazania darowizny, wyciagi bankowe itp.,

e dowody wlasne wystawione przez poszczegdlne komorki organizacyjne jednostki
takie jak : faktury sprzedazy, dowody wptaty (KP), dowody wyptaty (KW), listy ptac,
noty ksiggowe, Polecenia ksiggowania (PK), przelewy zobowiazan, polecenia wyjazdu
stuzbowego, wnioski o zaliczke, raport kasowy, polecenie przekazania srodkow,
przyjecie srodka trwatego OT, protokoty przekazania srodka trwatego.

Dowdd ksiggowy powinien spetniaé cechy okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci a
wigc powinien zawiera¢ okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu, okreslenie
stron, opis operacji i jej warto$¢, data dokonania operacji, podpis wystawcy, stwierdzenie
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez
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wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia ( dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za to
wskazanie. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, kompletne, wolne od bledow
rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania i
przerobek. Bledy na dowodach wewngtrznych poprawiamy poprzez czytelne skreslenie,
wpisanie daty skreslenia i ztozenie podpisu osoby do tego upowaznione;j.

Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatku sa:

1) faktury lub inne dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z
dokumentami zaptaty ( w przypadku platnosci gotdwkowej) wystarczajacym
dowodem jest faktura lub inny dokument ksiggowy o rownowaznej wartosci
dowodowej z adnotacja np. ,,zaptacono gotowka” lub forma ptatnosci ,,gotéwka” lub
innymi dokumentami potwierdzajacymi rozchdd z kasy beneficjenta.

2) Nastgpujace dokumenty poswiadczajace wysokos$¢é wktadu niepienieznego,
amortyzacji lub wkladu w postaci dodatkéw lub wynagrodzen:

a. w przypadku wkladu niepieni¢znego — dokumenty uzupetniajace o wartosci
dowodowej rownowaznej fakturom,

b. w przypadku amortyzacji — tabele amortyzacyjne srodkow trwatych wraz ze
stosownymi dokumentami ksiggowymi w postaci PK ,

c. wprzypadku wkladu w postaci dodatkéw lub wynagrodzen uczestnikow
projektu — os§wiadczenia sktadne przez podmioty wyptacajace dodatki lub
wynagrodzenia.

Dowody zrédlowe sg kontrolowane pod wzgledem :

1. merytorycznym — w celu sprawdzenia, czy przedstawiona w
dokumencie ksiggowym operacja jest zgodna z rzeczywistoscia, czy
tres¢ stowna i dane liczbowe identyfikuja doktadnie istotg transakcji
lub wystawienia, czy sa wystawione przez uprawnione podmioty,

2. formalno-rachunkowym - w celu sprawdzenia czy dokument
odpowiada stawianym mu wymogom co do formy ( czy zawiera
kompletne dane, jest wlasciwie sporzadzony, na odpowiednim,
formularzu, czy jest czytelny i czy jest opatrzony data, numeracja,
zawiera podpisy).

Adnotacja o przeprowadzonej kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej musi znalezé
si¢ na dowodzie wraz z podpisem osoby, ktora jej dokonata.

W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowosci, kontrolujacy zwraca bezzwlocznie
nieprawidtowe dokumenty wystawcy lub wlasciwym komorkom z wnioskiem o dokonanie
zmian lub uzupelnien, odmawia podpisu dokumentdéw nierzetelnych lub dotyczacych operacji
sprzecznych z obowigzujacymi przepisami.

Wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace projektu ( oryginaty ) musza byé prawidtowo
opisane, tak aby widoczny byl zwiazek z projektem ( nie dotyczy kosztéw rozliczanych
ryczattowo). Opis dokumentu powinien zawiera¢ co najmniej:

e numer umowy o dofinansowanie projektu,

e informacja, ze projekt wspotfinansowany jest i wskazaé z jakiego funduszu
europejskiego , dziatanie nr,

e nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu ( lub
adnotacje, ze dokument dotyczy kosztéw posrednich), w ramach ktérego wydatek jest
ponoszony,

e kwote wydatkéw kwalifikowalnych lub w przypadku gdy dokument ksiggowy dotyczy
kilku zadan — kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania,
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e kwote wydatkow niekwalifikowanych, jezeli jest ujeta taka pozycja w projekcie,

e 7rddia finansowania z podzialem procentowym i kwotowym, z dalszym wskazaniem
podzialek klasyfikacji budzetowej,

e potwierdzenie dokonania zaptaty i w jakiej formie.

Jednoczesnie kazdy dokument ksiggowy powinien zawiera¢ informacj¢ o poprawnosci
merytorycznej i formalno-rachunkowej a w przypadku gdy dokument dotyczy :
e zamodwienia publicznego- réwniez odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych,
e srodka trwatego — pozycja pod ktéra wpisano do ewidencji srodkéw trwatych lub
pozostalych srodkow trwatych.

PLAN KONT DLA BUDZETU JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
(ORGAN) ZWIAZANY Z REALIZACJA SRODKOW Z FUNDUSZY
POMOCOWYCH

KONTA BILANSOWE:

133 — Rachunek budzetu

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

241 — Rozrachunki z tytulu funduszy pomocowych
901 — Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

961 — Nadwyzka lub niedobdr budzetu

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych zwigzanych z realizacja w zakresie
finansowym w ramach wktadu wlasnego jednostki samorzadu terytorialnego, dofinansowania
z budzetu panstwa w formie dotacji celowej , dofinansowania ze srodkéw z budzetu Unii
Europejskiej oraz w formie dotacji rozwojowe;j.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy z tytutu refundacji wczesniej poniesionych
wydatkow zrealizowanych z dochodéw budzetu, podlegajacych refundacji ze srodkow
pomocowych i dotacji z budzetu panstwa na finansowanie projektow, w korespondencji z
kontem 901.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ srodki na realizacj¢ projektu przelane na wyodrebniony
rachunek urz¢du lub innej jednostki budzetowej realizujacej projekt w korespondencji z
kontem 223.

Konto 223 —,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi realizujacymi projekty
wspotfinansowane ze srodkéw funduszy Unii Europejskiej w czesci stanowigceej wklad
krajowy ($rodki wlasne gminy i $rodki otrzymane z budzetu panstwa na realizacj¢ projektu) z
tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych na realizacj¢ projektu a takze
$rodki na wydatki otrzymane z budzetu panstwa w formie dotacji rozwojowe;j.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych na realizacj¢ projektu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami z dalszym podzialem wg projektu..

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkow na rachunki jednostek budzetowych
realizujacych projekty wspotfinansowane ze srodkow funduszy Unii Europejskie;.

Konto 241 —,,Rozrachunki z tytulu funduszy pomocowych”

Konto stuzy do ewidencji operacji obrazujacych stan rozliczen z instytucja posredniczaca z
tytutu wydatkdéw podlegajacych zwrotowi ze srodkéw unijnych, poniesionych z wlasnych
srodkow tzw. srodkow zastgpezych. Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci budzetowe z tytutu
przekazanych srodkow zastgpczych na realizacje projektu ( wydatki podlegajace zwrotowi
wysokosci srodkow ujetych na koncie 223), w korespondencji z kontem 241 zobowigzania
funduszy pomocowych wobec budzetu. Ksiggowanie na podstawie dokumentu PK. Wplyw
srodkow pomocowych likwiduje salda konta 241. Ewidencj¢ pomocnicza prowadzi si¢ z
podziatem na naleznosci budzetu od funduszy pomocowych, zobowiazania funduszy
pomocowych wobec budzetu.

Konto 901 —,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigetych dochodow budzetu. Na stronie Ma ksigeguje si¢
otrzymang dotacj¢ celowg z budzetu panstwa w ramach finansowania projektu -wktadu
krajowego i dofinansowania ze $rodkéw budzetu Unii Europejskiej w formie ptatnosci. Na
koncie 901 uymowane sg réwniez dotacje rozwojowe, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnietych dochodéw budzetu
na konto 961. W przypadku gdy projekt jest realizowany przez Urzad 1 jest tylko jeden
wyodrgbniony rachunek dla projektu, na ktéry wptywajq platnosci w formie zaliczki,
wowczas ksiggowanie otrzymanego dofinansowania z budzetu Unii Europejskiej i dotacji z
budzetu panstwa nastgpuje w korespondencji z kontem 223 Wn.

Ewidencj¢ szczegbétowa do konta prowadzi sie z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowe].

Konto 902 —,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetowych obejmujacych wydatki kwalifikowane
projektu w czesci finansowanej wkladem wlasnym jednostki samorzadu terytorialnego,
wydatkow projektu objetych dofinansowaniem z budzetu panstwa ( réwniez w ramach dotacji
rozwojowej) i srodkow z budzetu Unii Europejskiej oraz wydatkow niekwalifikowanych
projektu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ poniesione wydatki jednostek budzetowych realizujacych
projekty na podstawie ich sprawozdan w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkéw budzetowych na konto 961.

Ewidencje szczegdtowq do konta prowadzi si¢ z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.
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" Konto 961- ,Niedobér lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod
data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych
w ciggu roku wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 902.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konta pozabilansowe
Konto — 991”Planowane dochody budzetu”

Konto stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie WN konta ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 —,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg¢ rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

PLAN KONT DLA URZEDU (JEDNOSTKI BUDZETOWE)) ZWIAZANY Z
REALIZACJA PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW
FUNDUSZY UNII EUROPEJSKIEJ

KONTA BILANSOWE

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 ,,Srodki trwate”

013 ,,Pozostate srodki trwate”

020 ,,Warto$ci niematerialne 1 prawne”

071 ,,Umorzenie srodkoéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych”

072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
080 ,,Inwestycje (srodki trwate w budowie)
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Zespol 1- ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”
101 ,,Kasa”

130 ,,Rachunki biezace jednostek budzetowych”

141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Zespol 2- ,,Rozrachunki i roszczenia”

202 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami w ramach projektéw”
222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

225 ,,Rozrachunki z budzetami”

229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

240 , Pozostale rozrachunki”

Zespol 4 — ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
400 ,,Koszty wedtug rodzajow”

401 ,,Amortyzacja”

403 ,,Koszty — wynagrodzenia zwigzane z projektem”

Zespél 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania”
750 ,,Przychody i koszty finansowe”

760 ,,Pozostate przychody i koszty”

761 ,,Pokrycie amortyzacji”

Zespo6l 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 ,,Fundusz jednostki”

810 ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”
860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konta pozabilansowe

950 ,,Wydatki strukturalne”
980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych”

Zasady Kklasyfikacji zdarzen i spos6b prowadzenia ewidencji szczegélowej
Zespol 0

Konto 011- ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych zwigzanych z realizacjq projektu. Na koncie 011 ujmuje si¢ zakup
gotowych srodkow trwatych, dokonywanych w zwiazku z realizacjq projektu jak rowniez do
ewidencji efektéw w wyniku inwestycji prowadzonych w ramach danego projektu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia srodkow trwatych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 011 prowadzona jest wedtug grup $rodkéw trwatych KST.
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Konto 013 -,,Pozostale srodki trwale”

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
pozostatych srodkéw trwatych, ktére podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ pozostate srodki trwale o wartosci
powyzej 500 ztotych do 3500 ztotych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest wg ksiegi inwentarzowej. Dla kazdego projektu
tworzy sie¢ wyodrebniong analityke: 013-x, gdzie x oznacza nazwe projektu.

Konto 020 —,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nabyte w zwiazku z realizacja projektu wartosci niematerialne i
prawne.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia stanu wartosci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072.

Konto 071- ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych nabytych i wytworzonych w zwiazku z realizacja
projektu, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczeg6towa do konta polega na wyodrebnieniu dla kazdego projektu
analityki:071-x-y, gdzie x oznacza nazwe projektu, y oznacza grupe KST

Konto 072 -,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Konto stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w
miesiagcu wydania ich do uzywania.

Ewidencja szczegolowa do konta polega na wyodrebnieniu dla kazdego projektu
analityki:072-x, gdzie x oznacza nazwe projektu.

Konto 080 —,,Inwestycje( Srodki trwale w budowie)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztoéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenie kosztéw
inwestycji na uzyskane efekty w ramach danego projektu. Na koncie 080 ewidencjonuje si¢
réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupu gotowych srodkéw trwatych zwigzanych z
realizacja projektu, w korespondencji z kontem 201.

Ewidencja szczegdtowa do konta 080 prowadzona jest z podzialem na zadania 080 — x -y
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gdzie x oznacza rok, w ktérym zadanie zostato wprowadzone do budzetu, y oznacza numer
zadania ( np.080-2010-16).

Zespol 1
Konto 101 - ,,Kasa”

Konto stuzy do ewidencji krajowej gotdwki znajdujacej si¢ w kasie na realizacje projektu
wspotfinansowanego srodkami pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej. Na stronie Wn
ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody gotdéwki i
niedobory kasowe.

Ewidencja szczegotowa do konta 101 prowadzona jest oddzielnie dla kazdego projektu
poprzez wyodrebnienie drugiego cztonu konta : 101 —X ,,Kasa- projekt (nazwa projektu)” —
gdzie X dotyczy nazwy projektu.

Konto130 - ,,Rachunki biezace jednostek budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunkach
bankowych. Dla projektéw realizowanych z udziatem srodkéw z budzetu Unii Europejskiej
ewidencja jest prowadzona na wyodrgbnionym rachunku bankowym, z ktérego dokonywane
sa wszystkie platnosci w zwigzku z realizacja projektu. Na stronie Wn ujmuje si¢ wptywy
srodkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym w korespondencji z kontem 223

( dotyczy dotacji rozwojowych, jak réwniez wktadu wiasnego) , wptywy dofinansowania w
formie refundacji poniesionych wydatkéw w korespondencji z kontem 240, wptywy z tytutu
zrealizowanych dochodéw (odsetki od srodkoéw na rachunku bankowym) wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej. Na stronie Ma ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie
z planem finansowym, w tym $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (
ewidencja szczegotowa wg podziatek klasyfikacji budzetowej), okresowe przelewy dochodéw
budzetowych.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 130 jest prowadzona oddzielnie dla kazdego projektu
poprzez wyodrebnienie drugiego i trzeciego cztonu kont : 130-X-Y ,,Rachunek biezacy-
projekt” gdzie X dotyczy nazwy projektu, Y jest wyznacznikiem dochéd, czy wydatek.

Konto 141- ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto stuzy do ksiggowania $rodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Wn ujmuje sie srodki
pobrane z banku na podstawie czeku (Wn 141/Ma 130) i pieniadze zaprzychodowane do kasy
na podstawie czeku (Wn101/Mal41). Ewidencja szczegolowa jest prowadzona dla kazdego
wyodrebnionego rachunku bankowego w ramach realizacji poszczegdlnych projektow,
poprzez wyodrebnienie drugiego czlonu konta :141 — X, gdzie X dotyczy nazwy projektu.

Zespol 2

Konto 202 - ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami w ramach projektu”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug, a takze

zwigzanych z nimi naleznosci z tytulu przychodéw finansowych w ramach projektow
wspotinansowanych z budzetu UE.
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Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest z podzialem rozrachunki z odbiorcami i
rozrachunki z dostawcami, oddzielnie dla kazdego kontrahenta w ramach danego projektu:
202 — X —Y/ nr kontrahenta, gdzie X oznacza nazwe projektu, Y- rozrachunki z dostawcami;
202- X -Z gdzie Z oznacza rozrachunki z odbiorcami.

Kont 223 —,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkéw
budzetowych zwigzanych z realizacja projektow w czgsci pochodzacych ze srodkoéw
krajowych a takze w ramach dofinansowania z budzetu Unii Europejskiej ( w tym takze
dotacji rozwojowych).

Na stronie Wn ujmuje si¢ roczne przeniesienie, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkoéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta zwrot
niewykorzystanych srodkow do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci do rozrachunkéw z
tytutu podatkéw dochodowych od wynagrodzen osobowych i1 bezosobowych w ramach
realizacji danego projektu. Na stronie Wn ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty podatkéw do
budzetu, na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania wobec budzetdéw z tytulu podatkow.
Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest z wyodrebnieniem zobowigzan z tytulu
wynagrodzen osobowych i wynagrodzen bez osobowych dla kazdego projektu: 225 - X -Y,
gdzie X oznacza nazwe projektu, Y oznacza poszczegdlne tytuly zobowigzan.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych i
Funduszu Pracy w ramach realizowanego projektu. Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci oraz
splat¢ 1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma ujmuje si¢ zobowiazania, splate i
zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczeg6towa do konta prowadzona jest z wyodrebnieniem dla kazdego projektu, z
dalszym podziatem wg tytuléw rozrachunkéw publicznoprawnych tj. ubezpieczen
spolecznych, ubezpieczen zdrowotnych, Fundusz Pracy: 229-X-Y, gdzie X oznacza nazwe
projektu, Y oznacza tytul rozrachunku.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych, w szczegdlnosci z tytulu naleznosci za prace

wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia i umowy o dzieto w ramach
realizacji danego projektu.
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Na stronie Wn ujmuje wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen, wyplaty zaliczek na
wynagrodzenia, potracenia obciazajace pracownika, na stronie Ma ujmuje si¢ zobowiazania
jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest odrgbnie dla kazdego projektu, z dalszym
podzialem wg tytuléw wynagrodzen oraz imiennych kartotek: 231-X-Y, gdzie X oznacza
nazwe projektu, Y oznacza tytul wynagrodzenia.

Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia, w szczegdlnosci z tytulu udzielonych zaliczek w ramach
realizacji danego projektu. Na stronie Wn ujmuje si¢ wyptacone zaliczki pracownikom, na
stronie Ma ujmuje si¢ rozliczenie zaliczek.

Ewidencja szczeg6towa do konta 234 prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu, z
dalszym podziatem na rozrachunki z poszczegélnymi (imienne) pracownikami: 234-X-Y,
gdzie X oznacza nazwe projektu, Y oznacza imienne analityki pracownikow.

Konto 240 —,,Pozostale rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci pomytkowe obcigzenia lub uznania
rachunku bankowego zgodnie z zapisami na wyciagu bankowym, odsetki naliczone od
srodkéw na wyodrebnionym rachunku bankowym stanowiace zgodnie z umowa dochod
wiasny jednostki samorzadu terytorialnego, ktéry podlega odprowadzeniu z wyodrgbnionego
rachunku bankowego dla projektu na rachunek bankowy budzetu gminy. W przypadku
srodkow otrzymanych w formie refundacji wczesniej poniesionych wydatkéw na koncie tym,
ujmuje si¢ wplyw refundacji, ktéry podlega odprowadzeniu na rachunek biezacy budzetu
gminy.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona jest z podziatem na poszczeg6lne rozliczenia.

Zespol 4
Konto 400 -”Koszty wg rodzajow”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju poniesionych w ramach realizacji
projektu. Na stronie Wn ksigguje si¢ wszystkie poniesione koszty zwigzane z dziatalnoscig
operacyjng z wylaczeniem kosztéw wynagrodzen w ramach projektu, ktore ksigguje si¢ na
koncie 403 ,,Wynagrodzenia zwigzane z projektem”. Na stronie Ma ksigguje si¢ zmniejszenia
poprzednio ujetych kosztéw oraz na koniec roku przeniesienie salda kosztéw na konto 860
,,Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.

Ewidencja szczegdtowa do konta 400 prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu, z
dalszym podzialem na koszty bezposrednie i posrednie, zrédta finansowania ( $rodki unijne,
srodki krajowe) z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej:400-x-y-z, gdzie x —
nazwa projektu, y — rodzaj kosztéw(bezposrednie, posrednie), z Zrédlo finansowania ( $rodki
UE, $rodki krajowe).

Konto 401 — ,,Amortyzacja”

26



Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji srodkow trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe i
amortyzacja sa naliczane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Amortyzacji dokonuje si¢ jednorazowo za okres catego roku.

Na stronie Wn konta 401 ksigguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w konicu roku
salda konta na wynik finansowy ( konto 860).

Konto 403 - ,,Koszty —-wynagrodzenia zwigzane z projektem”

Konto stuzy do ewidencji kosztdw poniesionych na wynagrodzenia w ramach realizacji
projektu. Na stronie Wn ksigguje si¢ wszystkie poniesione koszty na wynagrodzenia zwigzane
z projektem. Na stronie Ma ksigguje si¢ zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz na
koniec roku przeniesienie salda kosztéw na konto 860 ,,Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz
wynik finansowy”.

Ewidencja szczegbétowa do konta 403 prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu, z
dalszym podzialem na koszty bezposrednie i posrednie, zrodta finansowania ( $rodki unijne,
$rodki krajowe) z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej:400-x-y-z, gdzie x —
nazwa projektu, y — rodzaj kosztoéw(bezposrednie, posrednie), z zrodto finansowania ( $rodki
UE, $rodki krajowe)

Zesp6l 7
Konto 750 ,,Przychody i koszty finansowe”

Konto stuzy do ewidencji przychod6éw i kosztow operacji finansowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 750 prowadzona jest odr¢bnie dla kazdego projektu, z
podziatlem na przychody finansowe i koszty finansowe wg podziatek klasyfikacji
budzetowe): 750 — x —y, gdzie x- nazwa projektu, y — przychod lub koszt finansowy.

Konto 760 ,,Pozostale przychody i koszty”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg
dzialalnoscia jednostki. Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody ze
sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych , otrzymane
odszkodowania, kary i grzywny, nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe. Na stronie Wn
konta 760 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ min. kary,
grzywny. Ewidencja szczegotowa do konta 760 prowadzona jest oddzielnie dla kazdego
projektu, z podzialem na pozostate przychody i pozostale koszty wg podziatek klasyfikacji
budzetowej: 760-x-y, gdzie x- nazwa projektu, y- przychdd lub koszt.

Konto 761 — ,,Pokrycie amortyzacji”

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci amortyzacji ujgtej na koncie 401.

Ewidencja kosztow amortyzacji odbywa si¢ na koncie 400 w korespondencji z kontem 071 z
jednoczesng ewidencja ich rOwnowartosci jako pokrycia amortyzacji na koncie 761 po stronie
Ma w korespondencji z Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”

W koncu roku obrotowego saldo tego konta przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik finansowy”
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Zespol 8
Konto 800 —,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci zwigkszen 1 zmniejszen majatku trwalego 1
obrotowego jednostki i wystgpujacych w tym zakresie zmian. Na stronie Wn konta 800
ksigeguje si¢ zmniejszenia funduszu a w szczegolnosci:
e ujemny wynik finansowy roku ubiegtego, ktéry przeksiggowuje si¢ z konta 860, pod
data przyjecia sprawozdania bilansowego,
e zrealizowane dochody budzetowe przeksiegowywane z konta 222,
e przeksiggowanie w koncu roku obrotowego sumy srodkéw budzetowych
wydatkowanych na inwestycje — z konta 810,

e pokrycie amortyzacji podstawowych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych w korespondencji z Ma konta 761.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
e przeksiggowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego
zysku bilansowego,
e przeksiggowanie pod datg sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkow
budzetowych z kont 223,

e réwnowartos$¢ srodkow budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowg na
inwestycje.

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
Ewidencja szczegdtowa z podziatem na :

e fundusz obrotowy

e fundusz w srodkach trwatych

e fundusz inwestycyjny

Konto 810 —,Dotacje budzetowe oraz srodki na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji rownowartosci wydatkow dokonanych na finansowanie
inwestycji ( jest to zapis rownolegly do zaptaty zobowigzan ksiggowany Wn 810 Ma 800). Na
stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810
na konto 800 ,,Fundusz jednostki” analityka fundusz obrotowy.

Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 860 —,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do biezacej ewidencji strat i zyskdw nadzwyczajnych oraz do ustalenia na
koniec roku wyniku finansowego.

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksigguje si¢ w szczegdlnosci na stronie Wn
konta 860:

e sumy poniesionych w roku kosztow ujetych na kontach 400 , 401, 403,
e koszty operacji finansowych kont 750 oraz pozostatych kosztow operacyjnych 760.

Na stronie Ma ujmuje sig:
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e przychody finansowe w korespondencji z kontami zespotu 7,
e pokrycie kosztow amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.

Saldo Wn to strata netto, saldo Ma to zysk netto. W roku nastepnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego saldo konta przeksiegowuje si¢ na konto 800 fundusz jednostki.

Konta pozabilansowe
Konto 980 —,, Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 sluzy do ewidencji wartos$ci planu finansowego wydatkéw budzetowych
projektu.
Na stronie Wn ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego oraz jego korekty, z tym
ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

e warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,

e warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

e warto$¢ niezrealizowanych wydatkow, ktore byty ujete w planie.

Ewidencja prowadzona jest w szczegdtowosci wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 998 —nZaangazowanie wydatkow budzetowych”

Konto 998 stuzy do ksiggowania prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych projektu
ujetych w planie finansowym na dany rok budzetowy.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
e rownowarto$¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkow budzetowych,
e réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego roku.

Konto 950 — ,,Wydatki strukturalne”

Konto pozabilansowe 950 stuzy do ewidencji Wydatkow strukturalnych, na stronie Ma
ksiegujemy wydatki strukturalne na podstawie prawidlowo opisanej faktury lub innego
dowodu ksiegowego np. polecenie przekazania srodkow, ze wskazaniem kodu klasyfikacji
wydatkow strukturalnych. W przypadku gdy wydatek nie jest zaliczany do wydatku
strukturalnego nalezy umiescic¢ réwniez na dokumencie pieczeé przy czym w miejsce kodu
wpisa¢ 0.Na podstawie sporzqdzonej ewidencji wydatkow strukturalnych oraz ewidencji
ksiegowej sporzqdzane jest sprawozdanie RB WS. Do konta 950 tworzy sie odpowiednie konta
analityczne poprzez dodanie obszaru i kodu wydatku strukturalnego np. 950-12 -73

., Stypendia, dodatkowe zajecia pozalekcyjne .

Na stronie Wn konta 950 ujmuje sie rownowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym
wydatkow strukturalnych.

Na koniec roku konto 950 nie wykazuje salda.
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WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA PROJEKTU POKL
UMOWA UDA-POKL.07.03.00-14-074/08-00 KOPALNIA INICJATYW

013-2 Pozostale srodki trwate- projekt Kopalnia Inicjatyw

072-3 Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych-
projekt Kopalnia Inicjatyw

101-6 Kasa — projekt Kopalnia Inicjatyw

130-8-1 Rachunek biezacy - projekt Kopalnia Inicjatyw-wydatki

130-8-2 Rachunek biezacy - projekt Kopalnia Inicjatyw-dochody

141-6 Srodki pieniezne w drodze- projekt Kopalnia Inicjatyw

202-1-1 Rozrachunki z dostawcami- projekt Kopalnia Inicjatyw

202-1-2 Rozrachunki z odbiorcami — projekt Kopalnia Inicjatyw

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225-14-1 Podatek od wynagrodzen osobowych-projekt Kopalnia Inicjatyw

225-14-2 Podatek od wynagrodzen bezosobowych- projekt Kopalnia Inicjatyw

229-9-1 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne — projekt Kopalnia Inicjatyw

229-9-2 Skladki na ubezpieczenia zdrowotne- projekt Kopalnia Inicjatyw

229-9-3 Sktadki na Fundusz Pracy — projekt Kopalnia Inicjatyw

231-4-1 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen osobowych- projekt Kopalnia Inicjatyw

231-4-2 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen bezosobowych — projekt Kopalnia Inicjatyw
234-6-1 Pozostate rozrachunki z pracownikami-projekt Kopalnia Inicjatyw-(Nazwisko pracownika)
400-5-1-8 Koszty wg rodzajow -projekt Kopalnia Inicjatyw-koszty bezposrednie - §r. UE
400-5-1-9 Koszty wg rodzajéw- projekt Kopalnia Inicjatyw-Koszty bezposrednie -sr. krajowe
400-5-2-8 Koszty wg rodzajow-projekt Kopalnia Inicjatyw- Koszty posrednie — ér. UE
400-5-2-9 Koszty wg rodzajéw- projekt Kopalnia Inicjatyw — Koszty posrednie — $r. wlasne
403-1-1-8 Koszty -wynagrodzenia-projekt Kopalnia Inicjatyw — Koszty bezposrednie — $r. UE
403-1-1-9 Koszty — wynagrodzenia- projekt Kopalnia Inicjatyw- Koszty bezposrednie -
$r.krajowe

403-1-2-8 Koszty —wynagrodzenia-projekt Kopalnia Inicjatyw — koszty posrednie —$r.UE
403-1-2-9 Koszty — wynagrodzenia — projekt Kopalnia Inicjatyw — koszty posrednie — $r.
krajowe

750-3-1 Przychody finansowe- projekt Kopalnia Inicjatyw

750-3-2 Koszty finansowe - projekt Kopalnia Inicjatyw

800-1 Fundusz obrotowy

800-2 Fundusz w $rodkach trwatych

860 Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

950 Wydatki strukturalne

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych
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WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA PROJEKTU nr POKL.09.01.02-14-164/09
pt. ,Edukacja kluczem do przyszlosci- wzbogacenie oferty edukacyjnej z Gminy
Lomianki”

011-1-x SI‘Odkl trwale (x grupa $rodka trwalego)
013-2 Pozostale srodki trwale- projekt Edukacja kluczem do przysztosci
020-1 Wartosci niematerialne i prawne- projekt Edukacja kluczem do przysztosci

071-1-x Umorzenie srodkow trwatych- projekt Edukacja kluczem do przysztosci ( x- grupa srodka
trwalego)

072-3 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych-
projekt Edukacja kluczem do przysziosci

080-2010-x Inwestycje srodki trwate w budowie (x numer zadania)

101-7 Kasa — projekt Edukacja kluczem do przysztosci

130-9-1 Rachunek biezacy- projekt Edukacja kluczem do przysztosci - wydatki

130-9-2 Rachunek biezacy —projekt Edukacja kluczem do przysztosci - dochody

141-7 Srodki pieniezne w drodze- projekt Edukacja kluczem do przysztosci

202-2-1 Rozrachunki z dostawcami- projekt Edukacja kluczem do przysztosci

202-2-2 Rozrachunki z odbiorcami — projekt Edukacja kluczem do przysztosci

223 — 4 Rozliczenie wydatkow budzetowych

225-15-1 Podatek od wynagrodzen osobowych-projekt Edukacja kluczem do przysztosci
225-15-2 Podatek od wynagrodzen bezosobowych- projekt Edukacja kluczem do przysztosci
229-10-1 Sktadki na ubezpieczenia spolteczne — projekt Edukacja kluczem do przysztosci
229-10-2 Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne- projekt Edukacja kluczem do przysztosci
229-10-3 Sktadki na Fundusz Pracy — projekt Edukacja kluczem do przysztosci

231-5-1 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen osobowych- projekt Edukacja kluczem do
przysztosci

231-5-2 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen bezosobowych — projekt Edukacja kluczem do
przysztosci

234-7-1 Pozostate rozrachunki z pracownikami-projekt Edukacja kluczem do przysztosci-
(Nazwisko pracownika)

400-6-1-8 Koszty wg rodzajoéw -projekt Edukacja kluczem do przysztosci-koszty
bezposrednie - §r. UE

400-6-1-9 Koszty wg rodzajow- projekt Edukacja kluczem do przysztosci-Koszty
bezposrednie -$r. krajowe

400-6-2-8 Koszty wg rodzajéw-projekt Edukacja kluczem do przysztosci- Koszty posrednie —
ér. UE

400-6-2-9 Koszty wg rodzajow- projekt Edukacja kluczem do przysztosci — Koszty posrednie
— §r. wlasne

403-2-1-8 Koszty -wynagrodzenia-projekt Edukacja kluczem do przysztosci — Koszty
bezposrednie — $r. UE

403-2-1-9 Koszty — wynagrodzenia- projekt Edukacja kluczem do przysztosci- Koszty
bezposrednie -$r.krajowe

403-2-2-8 Koszty —wynagrodzenia-projekt Edukacja kluczem do przysztosci — koszty
posrednie —$r.UE

403-2-2-9 Koszty — wynagrodzenia — projekt Edukacja kluczem do przysztosci — koszty
posrednie — $r. krajowe

750-4-1 Przychody finansowe- projekt Edukacja kluczem do przysztosci

750-4-2 Koszty finansowe - projekt Edukacja kluczem do przysztosci

760-4-1 Pozostate przychody finansowe-projekt Edukacja kluczem do przysztosci

760-4-2 Pozostate koszty finansowe- projekt Edukacja kluczem do przysztosci
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761 Pokrycie amortyzacji

800-1 Fundusz w srodkach trwatych

800-2 Fundusz obrotowy

800-3 Fundusz inwestycyjny

810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
860 Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konta pozabilansowe

950 Wydatki strukturalne

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych
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WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA PROJEKTU
UDA-RPMA.03.01.00-14-512/08-00 ,KOMPLEKSOWA PRZEBUDOWA ULICY
WARSZAWSKIEJ W EOMIANKACH NA ODCINKU OD UL. WEOSCIANSKIEJ
DO UL. WISLANEJ

011-1-x SI‘Odkl trwale (x grupa $rodka trwatego)

080- 2009-38 Inwestycje (Srodki trwate w budowie),

130-1 Rachunek biezacy projektu — wydatki

202-3-1 Rozrachunki z dostawcami — Kompleksowa przebudowa ul. Warszawskiej
223-1 Rozliczenie wydatkéw budzetowych — udzial wlasny gminy i z budzetu panstwa (
srodki krajowe)

223-2 Rozliczenie wydatkéw budzetowych — $rodki z budzetu Unii Europejskiej
240- 1 Pozostate rozrachunki

800-1 Fundusz w $rodkach trwatych

800-2 Fundusz obrotowy

810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

Konta pozabilansowe

950 Wydatki strukturalne

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
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