
Zarz~dzenie Nr RAG.0151-68./10
Burmistrza Lomianek

z dnia 2~..c:~f!ln·Y~.CN.. ~~.Q.....

w sprawie zmiany Zarz~dzenia Nr RAG.0152-57/08 z dnia 16lipca 2008 r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwi~zku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorz~dzie gminnym ( tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 ze
zmianami) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci ( tekst
jednolity z 2009 r. Dz. U. Nr 152, poz.1223) w zwi~zku z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. 0 finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240) oraz rozporz~dzeniem
Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorz~du terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze
zmianami) w zwi~zku z art. 119 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. przepisy
wprowadzaj~ce ustaw~ 0 finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz.1241) oraz
rozporz~dzenia Rady (WE) nr 108312006z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiaj~ce przepisy
ogolne dotycz~ce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylaj~ce rozporz~dzenie (WE) nr
1260/1999 (Dz. U. UE L 210 z dnia 31 lipca 2006 r.) oraz rozporz~dzenie Komisji (WE)
nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiaj~ce szczegolowe zasady wykonania
rozporz~dzenia Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 371 z dnia 27 grudnia 2006 r.)

W zarz'tdzeniu Nr RAG.0152-57/08 Burmistrza Lomianek z dnia 16 lipca 2008 L W sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, zmienionego zarzqdzeniem nr RAG.0152-
109/09 Burmistrza Lomianek z dnia 04 grudnia 2009 L, wprowadza si~ nast~puj'tce zmiany:
1) zmienia si~ zal'tcznik nr 3a, wg zal'tcznika nr 1 do niniejszego zarz'tdzenia,
2 zmienia si~ zal'tcznik nr 3b, wg zal'tcznika nr 2 do niniejszego zarz'tdzenia,
3) zmienia si~ zal'tcznik nr 5, wg zal'tcznika nr 3 do niniejszego zarz'tdzenia.

W pozostalym zakresie zarz'tdzenie Nr RAG.0152-57/08 Burmistrza Lomianek z dnia
16 lipca 2008 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, zmieniony
zarz'tdzeniem Nr RAG.0152-109/09 Burmistrza Lomianek z dnia 04 grudnia 2009 L

pozostaje bez zmian.

RADC~kRAWNY

MafgOrZa~GrZVmkOwSka



Zal~cznik nr 1
Do Zarz<tdzenia Byrwistrza
Nr RAG.0151- .~. /10

Z dnia 23 czerwca 2010 r.

Zakladowy plan kontjednostki budzetowej Urz~du Miejskiego w Lomiankach obejmuje
nast~puj<tcekonta:

011 Srodki trwale
013 Pozostale srodki trwale
015 Mienie zlikwidowanych j ednostek
020 Wartosci niematerialne i prawne
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostalych srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 Odpisy aktualizuj<tce dlugoterminowe aktywa trwale
080 Inwestycje ( srodki trwale w budowie)

Zesp611 - Srodki pieni~zne irachunki bankowe

101 Kasa
130 Rachunek biez<tcyjednostek budzetowych
132 Rachunki dochod6w wlasnych jednostek budzetowych
135 Rachunki srodk6w funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
140 Kr6tkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieni~zne
141 Srodki pieni~zne w drodze

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochod6w budzetowych
222 Rozliczenie dochod6w budzetowych
223 Rozliczenie wydatk6w budzetowych
224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzeil
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
241 Rozliczenie niedobor6w, szk6d i nadwyzek inwentaryzacyjnych
290 Odpisy aktualizuj<tce nale:znosci



300 Rozliczenie zakupu
310 Materialy

400 Koszty wedlug rodzaj6w
401 Amortyzacj a
402 Koszty wynagrodzeiJ.
490 Rozliczenie koszt6w

750 Przy~hody i koszty finansowe
760 Pozostale przychody i koszty
761 Pokrycie amortyzacji

800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia mi~dzyokresowe przychod6w
851 Zakladowy fundusz swiadczeiJ. socjalnych
853 Fundusze pozabudzetowe
855 Fundusz mienia zlikwidowanychjednostek
860 sttaty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

090 Srodki trwale w likwidacji
091 Obce srodki trwale
299 Naleznosci odroczone
950 Wydatki strukturalne
980 Plan finansowy wydatk6w budzetowych
981 Plan finansowy niewygasaj'tcych wydatk6w
996 Zaan!?;azowanie dochod6w wlasnych jednostek budzetowych
998 Zaangazowanie wydatk6w budzetowych roku biez'tcego
999 Zaangazowanie wydatk6w budzetowych przyszlych lat

Zasady klasyfikacji zdarzeiJ.wynikaj't z komentarza do planu kont uj~tego w zal'tczniku ill 2
do "rozporz'tdzenia" i z opracowania Marii Augustoweskiej "Komentarz do planu kont dla



panstwowych i samorz'ldowychjednostek budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych oraz
zaklad6w budzetowych" wydane przez ODDK Gdansk.

Konto pozabilansowe 299 s/uzy do ewidencji naleznosci z tytu/u op/at za korzvstanie ze
srodowiska np. za usuniecie drzew z odroczonym terminem platnosci ustalonych w decyzji
burmistrza. Na stronie Wn konta ksieguje sie odroczone naleznosci wynikajqce z decyzji, na
stronie Ma konta 299 ksieguje sie uchylenie lub umorzenie decyzji albo przeniesienie do
naleznosci bilansowych.

Konto pozabilansowe 950 s/uzy do ewidencji Wydatk6w strukturalnych. na stronie Ma
ksiegujemy wydatki strukturalne na podstawie prawidlowo opisanej faktury lub innego
dowodu ksiegowego np. polecenie przekazania srodk6w, ze wskazaniem kodu klasyfikacji
wydatk6w strukturalnych. W przypadku gdy wydatek nie jest zaliczany do wydatku
strukturalnego nalezy umiescic r6wniez na dokumencie pieczec przy czym w miejsce kodu
wpisac O.Napodstawie sporzqdzonej ewidencii wydatk6w strukturalnych oraz ewidencii
ksiegowej sporzqdzane jest sprawozdanie RB Ws. Do konta 950 tworzy sie odpowiednie konta
analityczne poprzez dodanie obszaru i kodu wydatku strukturalnego np. 950-12 -73
"Stypendia, dodatkowe zajecia pozalekcy.ine n.

Na stronie Wn konta 950 ujmuje sie r6wnowartosc dokonanych w danym roku budzetowym
wydatk6w strukturalnych.
Na koniec roku konto 950 nie wykazuje salda.

Ksi~gi pomocnicze tworzy si« do nast«puj'lcych kont ksi«gi g16wnej:
011 Srodki trwale wedlug ksi«gi inwentarzowej i tabeli amortyzacyjnej.
Ksi~ga inwentarzowa prowadzona jest w spos6b chronologiczny dla wszystkich srodk6w
trwalych z podzialem na grupy odpowiadaj'lce Klasyfikacji Srodk6w Trwalych (KST) i
zawiera nast«puj'lce informacje:

dat« przyj«cia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu
numer inwentarzowy obiektu
nazw« srodka trwalego
specyfikacj« wszystkich cz«sci skladaj'lcych si« na zesp61 komputerowy lub inny
skladaj'lcy si« z okres1onych cz«sci zlozony srodek trwaly
wartosc pocz'ltkow'l srodka trwalego i wartosci poszczeg61nych cz«sci skladowych
wartosc po aktualizacj i
wartosc po ulepszeniu

- . symbol klasyfikacji srodk6w trwalych
stawka amortyzacji
roczn'l i miesi«czn'l kwot« amortyzacji
rok budowy 1ubprodukcji
miejsce eksp10atacji (pole spisowe)
dat« rozchodu i numer dowodu
wartosc umorzenia na moment rozchodu

013 "Pozostale srodki trwale" wedlug ksi«gi inwentarzowej, dla srodk6w trwalych powyzej
500 zlotych.



015 "Mienie zlikwidowanych jednostek" wedlug pozycji bilansu zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wraz z zal~cznikami.

030 "Dlugoterminowe aktywa finansowe" dla kazdego podmiotu, w kt6rym jednostka
samorz~du terytorialnego posiada udzialy lub akcje.

071 "Umorzenie srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych" wedlug zasad
podanych dla srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
072 "Umorzenie pozostalych srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
wedlug zasad podanych dla pozostalych srodk6w trwalych.

101 "Kasa" wedlug os6b, kt6rym zostala powierzona got6wka oraz wedlug poszczeg61nych
tytu16w.

130" Rachunki biezqce jednostek budzetowych" dla konta prowadzi sie oddzielnie rachunek
bankowy dla wydatk6w budzetowych i oddzielnie dla dochod6w budzetowych, konto 130 dla
dochod6w budzetowych dzieli sie dalej na dochody j s t i dochody budzetu pafzstwa.
Ewidencja pomocnicza prowadzona jest wgpodzialek klasyjikacji budzetowej.

135 "Rachunki srodk6w funduszy specj alnego przeznaczenia" wedlug poszczeg61nych
funduszy.

140 "Kr6tkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieni((zne" wedlug tytu16w
poszczeg61nych skladnik6w kr6tkoterminowych papier6w wartosciowych.

141 "Srodki pieniezne w drodze" podzial analogiczny dla kasy. Konto to sluzy do
ksiegowania srodk6w pienieznych w drodze. Na stronie Wn ujmuje sie srodki odprowadzone z
kasy do banku (Wn 141, Ma 101) i wplyw srodk6w na rachunek bankowy (Wn 130, Ma 141).

201 ,,:R:ozrachunkiz dostawcami i odbiorcami" wedlug poszczeg61nych rozrachunk6w z
poszczeg61nymi kontrahentami.

221 "Naleznosci z tytulu dochod6w budzetowych" wedlug dluznik6w i podzialek klasyfikacji
budzetowej. Na koncie tym ujmuje si(( r6wniez naleznosci z tytulu podatk6w pobieranych
przez wlasciwe organy, zapisy z tego tytulu dokonywane s~ na koniec okres6w
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej ( zaleglosci i nadplaty).

222 "Rozliczenie dochod6w budzetowych" sluzy do ewidencji rozliczenia pobranych
dochod6w budzetowych, ewidencja pomocnicza prowadzona jest z podzialem na rozliczenie
dochod6w budzetu j s t i dochod6w budzetu pafzstwa.

223 "Rozlfczenie wydatk6w budzetowych" ewidencja pomocnicza prowadzonajest z
podzialem na rozliczenie wydatk6w budzetowych roku budzetowego i rozliczenie wydatk6w
niewygasajqcych.



224 "Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych" wedlug poszczegolnychjednostek,
ktorym udzielono dotacji.

225 "Rozrachunki z budtetami" wedlug poszczegolnych tytulow rozrachunkow z budtetami.
Na koncie 225 ujmuje si~ rowniet rozrachunki z tytulu dochodow budtetowych zwiqzanych z
realizacjq zadan z zakresu administracji rzqdowej oraz innych zadan zleconych gminie
ustawami (oplaty za udostwnienie danych osobowych, ktore wplynq na rachunek bankowy
dochodow Urz~du lub do kasy) poczqwszy od dnia 1stycznia 2010 r.

226 "Dlugoterminowe nalemosci budzetowe" wedlug poszczegolnych tytulow
dlugoterrninowych naleznosci budzetowych i wedlug poszczegolnych dluznikow.

229 "Pozostale rozrachunki publicznoprawne" wedlug poszczegolnych tytulow i podrniotow
rozrachunkow.

231 "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen" wedlug poszczegolnych tytulow wynagrodzen oraz
irniennych kartotek pracownik6w jednostki i innych osob fizycznych, wobec kt6rych zostaly
naliczone wynagrodzenia.

234 "Pozostale rozrachunki z pracownikarni" wedlug poszczegolnych tytulow z podzialern na
irnienne analityki pracownik6w.

240 "Pozostale rozrachunki" wedlug poszczeg61nych tytulow rozrachunkow, roszczen i
rozliczen.

290 "Odpisy aktualizuj'lce naleznosci" wedlug tytulow odpisow i dluznikow, od ktorych
nalemosci dokonano odpisu aktualizuj'lcego.

310 "Materialy" wedlug spisu z natury na koniec roku dla rnaterialow ujrnowanych w ci~u
roku bezposrednio w koszty.

400 "Koszty wedlug rodzaju" ujrnowane S'lwedlug pozycji planu finansowego z
uwzgl~dnieniern podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow z wy1'lczeniern kosztow
wynagrodzen, ktore ujrnuje si~ na koncie 402.

401 "Amortyzacja" konto to sluzy do ewidencji kosztow arnortyzacji od srodk6w trwalych i
wartosci niernaterialnych i prawnych, od ktorych odpisy urnorzeniowe S'l dokonywane
stopniowo wedlug stawek arnortyzacyjnych.

402 ,,!<-osztywedlug rodzajow - wynagrodzenia" konto to sluzy do ewidencji kosztow z
tytulu wynagrodzen, ujrnuje si~ je wedlug planu finansowego z uwzgl~dnieniern podzialek
klasyfikacj i budzetowej.

490" Rozliczenie kosztow" sluzy do ewidencji operacji gospodarczych koszt6w wedlug
rodzaj6w rozliczanych w czasie, w korespondencji z kontern 640 "Rozliczenia rni~dzy
okresowe kosztow".



640 "Rozliczenia mi~dzy okresowe kosztow" wedlug kosztow zakupu podlegaj~cych
rozliczeniu w czasie.

750 "Przychody i koszty finansowe" z uwzgl~dnieniem podzialek klasyfikacji budzetowej
dochodow i wydatkow oraz wedlug podzialu na:

przychody finansowe jednostki,
koszty finansowe jednostki.

760 "Pozostale przychody i koszty" wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow i
wydatkow oraz wedlug podzialu na:

pozostale przychody jednostki,
pozostale koszty jednostki.

761 "Pokrycie amortyzacji" sluzy do ewidencji rownowartosci amortyzacji uj~tej na koncie
401, zjednoczesn~ ewidencj~ ich rownowartosci jako pokrycia amortyzacji (Ma konto 761,
Wn konto 800).

800 "Funduszjednostki" z podzialem na:
fundusz j ednostki w srodkach trwalych,
funduszjednostki w srodkach obrotowych,
fundusz jednostki inwestycyjny,

wedlug zwi~kszen i zmniej szen funduszu.

810 "Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje" wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej.

840 "Rezerwy i rozliczenia mi~dzyokresowe przychodow" wedlug tytulow przychodow
przyszlych okresow z uwzgl~dnieniem imiennych analityk.

851 "Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych" wedlug :hodel zwi~kszen i zmniejszen
funduszu, przychodow i kosztow poszczegolnych rodzajow dzialalnosci socjalnej.

853 "Fundusze pozabudzetowe" wedlug poszczegolnych funduszy ( obecnie jeden fundusz
Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej) oraz zrodel zwi~kszen
funduszy i kierunkow ich wykorzystania wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
dochodow i wydatkow.

855 " Fundusz mienia zlikwidowanychjednostek" do konta prowadzi si~ ewidencj~
szczeg6low~ ujmujqc oddzielnie wartosc mienia katdego zlikwidowanejjednostki.

860 "Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy" wedlug tytulow powstania strat i
zyskow nadzwyczajnych.



Do Zarzlldzenia gUrmistrza
Nr RAG.0151-.~ ... /10
Z dnia 23 czerwca 2010 r.

133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe
137 Rachunki srodk6w pomocowych
222 Rozliczenie dochod6w budzetowych
223 Rozliczenie wydatk6w budzetowych
224 Rozrachunki budzetu
225 Rozliczenie niewygasaj<\,cych wydatk6w
227 Rozliczenie dochod6w ze srodk6w funduszy pomocowych
228 Rozliczenie wydatk6w ze srodk6w funduszy pomocowych
240 Pozostale rozrachunki
260 Zobowi<\,zaniafinansowe
290 Odpisy aktualizuj<\,cenaleznosci
90 1 Dochody budzetu
902 Wydatki budzetu
903 Niewykonane wydatki
904 Niewygasaj<\,ce wydatki
907 Dochody z Funduszy pomocowych
908 Wydatki z funduszy pomocowych
909 Rozliczenia mi~dzyokresowe
960 Skumulowana nadwyzka lub niedob6r na zasobach budzetu
961 Niedob6r lub nadwyzka budzetu
962 Wynik na pozostalych operacjach
967 Fundusze pomocowe

291 Zobowiqzania warunkowe
991 Plan<?wanedochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu

Konto pozabilansowe 291 !I Zobowiqzania warunkowe" sluty do ewidencii zobowiqzan
warunkowych tj. udzietonych poreczen i gwarancji.
Na stronie Ma konta 291 ujmuje sie powstanie zobowiqzania warunkowego. w chwili
ustanowienia poreczenia tub udzietenia gwarancji. a na stronie Wn ujmuje sie wygasniecie
tego zobowiqzania. Konto 291 mote wykazvwac saldo Ma, ktore oznacza stan zobowiqzan z
tytulu udzielonych poreczen i gwarancji.



Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochod6w i dokonywania wydatk6w
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej.
Pozostale zapisy operacji obj~tych ewidencjct wykonania budzetu przebiegajct wedlug zasady
memorialowej.

Zasady k1asyfikacji operacji obj~tych ewidencjct wykonania budzetu obj~tych zalctcznikiem 3b
do zarzctdzenia zostaly przedstawione w komentarzu do p1anu kont uj~tym w zalctczniku nr 1
do "rozporzctdzenia".

133 Rachunek budzetu
134 Kredyty bankowe
137 Rachunki srodk6w funduszy pomocowych
222 Roz1iczenie dochod6w budzetowych,
223 Roz1iczenie wydatk6w budzetowych
224 Rozrachunki budzetu
227 Rozliczenie dochod6w ze srodk6w pomocowych
228 Roz1iczenie wydatk6w ze srodk6w pomocowych
240 Pozostale rozrachunki
260 Zobowictzania finansowe
907 Dochody z funduszy pomocowych
908 Wydatki z funduszy pomocowych
967 Fundusze pomocowe



Do Zarzltdzenia 8ip"Q1istrza
Nr RAG.0151-\;).o.. 110

z dnia 23 czerwca 2010 r.

Wyodr~bniona ewidencja dla celOw rozliczenia srodkow otrzymanych na realizacj~
projektow wspolfinansowanych z Funduszy Dnii Europejskiej (Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spojnosci)

Zostaje wprowadzona wyodr~bniona ewidencja dla ce16w projekt6w wsp61finansowanych ze
srodk6w Funduszy Vnii Europejskiej. Wyodr~bnienie zostaje wprowadzone poprzez
-odr~bne rachunki bankowe,
-odr~bny system rachunkowosci,
-odr~bny zbi6r dokurnent6w (dokumenty dotyczqce srodk6w pomocowych majq bye
przechowywane przez okres co najrnniej 10 lat, w zaleznosci od regulacji zwartych w umowie
na realizacj~ projektu).
Wyodr~bnienie ewidencji ksi~gowej polega na ustaleniu dla kazdego realizowanego projektu
odr~bnego systemu ksi~gowego, w tym:

- -.dziennika,
kont syntetycznych,
kont analitycznych,
zestawienia obrot6w i saId kont syntetycznych i zestawienia saId kont analitycznych.

Dochody i wydatki zwiqzane z projektami finansowanymi z tych srodk6w podlegajq
wyodr~bnieniu przez zastosowanie odpowiednich podzialek klasyfikacji budzetowej dzial,
rozdzial, paragraf i odpowiednia czwarta cyfra paragrafu, kt6ra wskazuje Zr6dlo finansowania
projektu tj:

7 - srodki z budzetu Vnii Europejskiej,
9 - srodki krajowe finansujqce projekt tj. dotacja celowa z budzetu panstwa, srodki
wlasne gminy.

Zgodnie z przepisami ustawy 0 rachunkowosci dokumenty stwierdzajqce dokonanie operacji
gospodarczej w ramach realizacji projektu mogq bye klasyfikowane jako dowody:

• obce ( zewn~trzne) wystawiane przez obce jednostki i przekazane do jednostki do
ewidencji, do takich dowod6w zaIiczamy faktury VAT zakupu, faktury VAT
korygujqce, rachunki z tytulu wykonywanej pracy na podstawie urnowy
cywilnoprawnej, dowody wplaty do kasy kontrahenta lub innej jednostki (KP),
protok61 przekazania darowizny, wyciqgi bankowe itp.,

• dowody wlasne wystawione przez poszczeg61ne kom6rki organizacyjne jednostki
takie jak : faktury sprzedazy, dowody wplaty (KP), dowody wyplaty (KW), Iisty plac,
noty ksi~gowe, Polecenia ksi~gowania (PK), przelewy zobowiqzan, polecenia wyjazdu
sluzbowego, wnioski 0 zaliczk~, raport kasowy, polecenie przekazania srodk6w,
przyj~cie srodka trwalego QT, protokoly przekazania srodka trwalego.

Dow6d ksi~gowy powinien spelniac cechy okreslone wart. 21 ustawy 0 rachunkowosci a
wi~c powinien zawierac okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu, okreslenie
stron, opis operacji i jej wartose, data dokonania operacji, podpis wystawcy, stwierdzenie
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do uj~cia w ksi~gach rachunkowych przez



wskazanie miesiqca oraz sposobu uj~cia ( dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za to
wskazanie. Dowody ksi~gowe powinny byc rzetelne, kompletne, wolne od bl~d6w
rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksi~gowych wymazywania i
przer6bek. Bl~dy na dowodach wewn~trznych poprawiamy poprzez czytelne skreSlenie,
wpisanie daty skreslenia i zlozenie podpisu osoby do tego upowaznionej.
Dokumentami potwierdzajqcymi poniesienie wydatku Sq:

1) faktury lub inne dokumenty ksi~gowe 0 r6wnowaznej wartosci dowodowej wraz z
dokumentami zaplaty ( w przypadku platnosci got6wkowej) wystarczajqcym
dowodem jest faktura lub inny dokument ksi~gowy 0 r6wnowaznej wartosci
dowodowej z adnotacjq np. "zaplacono got6wkq" lub forma platnosci "got6wka" lub
innymi dokumentami potwierdzajqcymi rozch6d z kasy beneficjenta.

2) Nast~pujqce dokumenty poswiadczajqce wysokosc wkladu niepieni~znego,
amortyzacji lub wkladu w postaci dodatk6w lub wynagrodzen:

a. w przypadku wkladu niepieni~znego - dokumenty uzupelniajqce 0 wartosci
dowodowej r6wnowaznej fakturom,

b. w przypadku amortyzacji - tabele amortyzacyjne srodk6w trwalych wraz ze
stosownymi dokumentami ksi~gowymi w postaci PK ,

c. w przypadku wkladu w postaci dodatk6w lub wynagrodzen uczestnik6w
projektu - oswiadczenia skladne przez podmioty wyplacajqce dodatki lub
wynagrodzenia.

Dowody ir6dlowe Sqkontrolowane pod wzgl~dem :
1. merytorycznym - w celu sprawdzenia, czy przedstawiona w

dokumencie ksi~gowym operacj a jest zgodna z rzeczywistosci't, czy
tresc slowna i dane liczbowe identyfikujq dokladnie istot~ transakcji
lub wystawienia, czy Sqwystawione przez uprawnione podmioty,

2. formalno-rachunkowym - w celu sprawdzenia czy dokument
odpowiada stawianym mu wymogom co do formy (czy zawiera
kompletne dane, jest wlasciwie sporzqdzony, na odpowiednim,
formularzu, czy jest czytelny i czy jest opatrzony dat't, numeracj't,
zawiera podpisy).

Adnotacja 0 przeprowadzonej kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej musi znaleic
si~ na dowodzie wraz z podpisem osoby, kt6ra jej dokonala.
W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidlowosci, kontrolujqcy zwraca bezzwlocznie
nieprawidlowe dokumenty wystawcy lub wlasciwym kom6rkom z wnioskiem 0 dokonanie
zmian lub uzupelnien, odmawia podpisu dokument6w nierzetelnych lub dotyczqcych operacji
sprzecznych z obowiqzujqcymi przepisami.
Wszystkie dokumenty ksi~gowe dotyczqce projektu ( oryginaly ) mUSZqbyc prawidlowo
opisane, tak aby widoczny byl zwiqzek z projektem ( nie dotyczy koszt6w rozliczanych
ryczaltowo). Opis dokumentu powinien zawierac co najmniej:

• numer umowy 0 dofinansowanie projektu,
• informacja, ze projekt wsp61finansowany jest i wskazac z jakiego funduszu

europejskiego , dzialanie ill,

• nazw~ zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem 0 dofinansowanie projektu ( lub
adnotacj~, ze dokument dotyczy koszt6w posrednich), w ramach kt6rego wydatek jest
ponoszony,

• kwot~ wydatk6w kwalifikowalnych lub w przypadku gdy dokument ksi~gowy dotyczy
kilku zadan - kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania,



• kwot~ wydatk6w niekwalifikowanych, jezeli jest uj~ta taka pozycja w projekcie,
• ir6dla finansowania z podzialem procentowym i kwotowym, z dalszym wskazaniem

podzialek klasyfikacji budzetowej,
• potwierdzenie dokonania zaplaty i w jakiej formie.

JednoczeSnie kazdy dokument ksi~gowy powinien zawierac informacj~ 0 poprawnosci
merytorycznej i formalno-rachunkowej a w przypadku gdy dokument dotyczy :

• zam6wienia publicznego- r6wniez odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zam6wien publicznych,

• srodka trwalego - pozycja pod kt6r'l wpisano do ewidencji srodk6w trwalych lub
pozostalych srodk6w trwalych.

PLAN KONT DLA BUDZETU JEDNOSTKI SAMORZJ\DU TERYTORIALNEGO
(ORGAN) ZWIJ\ZANY Z REALIZACJJ\ SRODKOW Z FUNDUSZY
POMOCOWYCH

133 - Rachunek budzetu
222 - Rozliczenie dochod6w budzetowych
223 - Rozliczenie wydatk6w budzetowych
241 - Rozrachunki z tytulu funduszy pomocowych
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
961 - Nadwyzka lub niedob6r budzetu

Konto'133 sluzy do ewidencji operacji pieni~znych zwi'lzanych z realizacj'l w zakresie
finansowym w ramach wkladu wlasnego jednostki samorz'ldu terytorialnego, dofinansowania
z budzetu panstwa w formie dotacji celowej , dofinansowania ze srodk6w z budzetu Unii
Europejskiej oraz w formie dotacji rozwojowej.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si~ wplywy z tytulu refundacji wczeSniej poniesionych
wydatk6w zrealizowanych z dochod6w budzetu, podlegaj'lcych refundacji ze srodk6w
pomocowych i dotacji z budzetu panstwa na finansowanie projekt6w, w korespondencji z
kontem 901.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si~ srodki na realizacj~ projektu przelane na wyodr~bniony
rachunek urz~du lub innej jednostki budzetowej realizuj'lcej projekt w korespondencji z
kontem 223.

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczen zjednostkami budzetowymi realizuj'lcymi projekty
wsp61finansowane ze srodk6w funduszy Unii Europejskiej w cz~sci stanowi'lcej wklad
krajowy (srodki wlasne gminy i srodki otrzymane z budzetu panstwa na realizacj~ projektu) z
tytulu dokonanych przez te jednostki wydatk6w budzetowych na realizacj~ projektu a takZe
srodki na wydatki otrzymane z budzetu panstwa w formie dotacji rozwojowej.



Na stronie Wn ujmuje si~ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatk6w
jednostek budzetowych na realizacj~ projektu.
Na stronie Ma ujmuje si~ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajq.cej z okresowy.ch sprawozdail tychjednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencj~ szczeg61ow'lprowadzi si~ w spos6b umozliwiaj'lcy ustalenie stanu rozliczen z
poszczeg61nymi j ednostkami z dalszym podzialem wg proj ektu ..
Saldo Wn konta 223 ozna.cza stan przelanych srodk6w na rachunki jednostek budzetowych
realizuj'lcych proj ekty wsp61finansowane ze srodk6w funduszy Unii Europej skiej.

Konto sluzy do ewiden.cji operacji obrazuj'lcych stan rozliczen z instytucj'lposrednicz'lc'l z
tytulu wydatk6w podlegaj'lcych zwrotowi ze srodk6w unijnych, poniesionych z wlasnych
srodk6w tzw. srodk6w zast~pczych. Na stronie Wn ujmuje si~ naleznosci budzetowe z tytulu
przekazanych srodk6w zast~pczych na realizacj~ projektu ( wydatki podlegaj'lce zwrotowi
wysokosci srodk6w uj~tych na koncie 223), w korespondencji z kontem 241 zobowi'lzania
funduszy pomocowych wobec budzetu. Ksi~gowanie na podstawie dokumentu PK. Wplyw
srodk6w pomocowych likwiduje salda konta 241. Ewidencj~ pomocnicz'l prowadzi si~ z
podzialem na nalemosci budzetu od funduszy pomocowych, zobowi'lzania funduszy
pomocowych wobec budzetu.

Konto 901 sluzy do ewidencji osiqgni~tych dochod6w budzetu. Na stronie Ma ksi~guje si~
otrzyman'l dotacj~ celow'l z budzetu pailstwa w ramach finansowania projektu -wkladu
krajowego i dofinansowania ze srodk6w budzetu Unii Europejskiej w formie platnosci. Na
koncie 901 ujmowane s'lr6wniez dotacje rozwojowe, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Wn ujmuje si~ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiqgni~tych dochod6w budzetu
na konto 961. W przypadku gdy projektjest realizowany przez Urz'ld i jest tylko jeden
wyodr~bniony rachunek dla projektu, na kt6ry wplywajq platnosci w formie zaliczki,
w6wczas ksi~gowanie otrzymanego dofinansowania z budzetu Unii Europejskiej i dotacji z
budzetu panstwa nast~puje w korespondencji z kontem 223 Wn.
Ewidencj~ szczeg61ow'l do konta prowadzi si~ z uwzgl~dnieniem podzialek klasyfikacji
budzetowej.

Konto 902 sluzy do ewidencji wydatk6w budzetowych obejmuj'lcych wydatki kwalifikowane
projektu w cz~sci finansowanej wkladem wlasnym jednostki samorz'ldu terytorialnego,
wydatk6w projektu obj~tych dofinansowaniem z budzetu panstwa (r6wniez w ramach dotacji
rozwojowej) i srodk6w z budzetu Unii Europejskiej oraz wydatk6w niekwalifikowanych
projektu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si~ poniesione wydatki jednostek budzetowych realizuj'lcych
projekty na podstawie ich sprawozdail w korespondencji z kontem 223.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si~ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatk6w budzetowych na konto 961.
Ewidencj~ szczeg61ow'l do konta prowadzi si~ z uwzgl~dnieniem podzialek klasyfikacji
budzetowej.



Konto 961 sluzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod
dat't ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn ujmuje si~ przeniesienie poniesionych
w ci~u roku wydatk6w budzetowych, w korespondencji z kontem 902.
Pod dat't ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si~ przeniesienie
zrealizowanych w ci~u roku dochod6w budzetu, w korespondencji z kontem 90l.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.
W roku nast~pnym, pod dat't zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si~ na konto 960.

Konto sluzy do ewidencji planu dochod6w budzetowych orazjego zmian.
Na stronie WN konta ujmuje si~ zmiany budzetu zmniejszaj'tce plan dochod6w budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si~ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwi~kszaj'tce planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okreSla w ci~u roku wysokosc planowanych dochod6w budzetu.
Pod dat't ostatniego dnia roku budzetowego sum~ r6wn't saldu konta ujmuje si~ na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 sluzy do ewidencji planu wydatk6w budzetu orazjego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si~ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwi~kszaj'tce planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si~ zmiany budzetu zmniejszaj'tce plan wydatk6w budzetu
lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ci~u roku wysokosc planowanych wydatk6w budzetu.
Pod dat't ostatniego dnia roku budzetowego sum~ r6wn't saldu konta ujmuje si~ na stronie Ma
konta 992.'

PLAN KONT DLA URZF;DU (JEDNOSTKI BUDZETOWEJ) ZWIJ\ZANY Z
REALIZACJJ\ PROJEKTOW WSPOLFINANSOW ANYCH ZE SRODKOW
FUNDUSZY UNII EUROPEJSKIEJ

Zesp61 0 - Maj~tek trwaly
011 "Srodki trwale"
013 "Pozostale srodki trwale"
020 "Wartosci niematerialne i prawne"
071 "Umorzenie srodk6w trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych"
072 "Umorzenie pozostalych srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
080 "Inwestycje (srodki trwale w budowie)



Zesp61 1- "Srodki pieni~zne i rachunki bankowe"
101 "Kasa"
130 "Rachunki biez<tcejednostek budzetowych"
141 "Srodki pieni~zne w drodze"

Zesp61 2- "Rozrachunki i roszczenia"
202 "Rozrachunki z dostawcarni i odbiorcami w ramach proj ekt6w"
222 "Rozliczenie dochod6w budzetowych"
223 "Rozliczenie wydatk6w budzetowych"
225 "Rozrachunki z budzetami"
229 "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"
23 1 "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"
234 "Pozostale rozrachunki z pracownikami"
240 "Pozostale rozrachunki"

Zesp61 4 - "Koszty wedlug rodzaj6w i ich rozliczenie"
400 "Koszty wedlug rodzaj6w"
401 "Arnortyzacj a"
403 "Koszty - wynagrodzenia zwi<tzane z projektem"

ZespOi 7·~ "Przychody ikoszty ich uzyskania"
750 "Przychody i koszty finansowe"
760 "Pozostale przychody i koszty"
761 "Pokrycie arnortyzacji"

Zesp61 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
800 "Fundusz jednostki"
810 "Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje"
860 "Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy"

950 "Wydatki strukturalne"
980 "Plan finansowy wydatk6w budzetowych"
998 "Zaangazowanie wydatk6w budzetowych"

Zasady klasyfikacji zdarzeIi i spos6b prowadzenia ewidencji szczeg610wej
Zesp610

Konto 011 sluzy do ewidencji stanu oraz zwi~kszen i zmniejszen wartosci pocz<ttkowej
srodk6w trwalych zwi<tzanych z realizacj<tprojektu. Na koncie 011 ujrnuje si~ zakup
gotowych, srodk6w trwalych, dokonywanych w zwi<tzkuz realizacj<t projektu jak r6wniez do
ewidencji efekt6w w wyniku inwestycji prowadzonych w rarnach danego projektu.
Na stronie Wn ujmuje si~ zwi~kszenia srodk6w trwalych.
Na stronie Ma ujrnuje si~ zrnniejszenia wartosci srodk6w trwalych.
Ewidencja szczeg610wa do konta 011 prowadzonajest wedlug grup srodk6w trwalych KST.



Konto sluzy do ewidencji stanu oraz zwi~kszen i zmniejszen wartosci pocz'ttkowej
pozostalych srodk6w trwalych, kt6re podlegaj't umorzeniu w pelnej wartosci w miesi'tcu
wydania do uzywania. Na koncie tym ewidencjonuje si~ pozostale srodki trwale 0 wartosci
powyzej 500 zlotych do 3500 zlotych.
Ewidencja szczeg610wa prowadzonajest wg ksi~gi inwentarzowej. Dla kazdego projektu
tworzy si~ wyodr~bnion't analityk~: 013-x, gdzie x oznacza nazw~ projektu.

Konto 020 sluzy do ewidencji stanu oraz zwi~kszen i zmniejszen wartosci pocz'ttkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn ujmuje si~ nabyte w zwi'tzku z realizacj'tprojektu wartosci niematerialne i
prawne.
Na stronie Ma ujmuje si~ zmniejszenia stanu wartosci niematerialnych i prawnych, z
wyj'ttkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

,

Konto 071 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci pocz'ttkowej srodk6w trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych nabytych i wytworzonych w zwi'tzku z realizacj't
projektu, kt6re podlegaj't umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostk~.
Odpisy umorzeniowe dokonywane s't w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma ujmuje si~ zwi~kszenia a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
pocz'ttkowej srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, kt6re oznacza stan umorzenia wartosci srodk6w
trwalych <?razwartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencja szczeg610wa do konta polega na wyodr~bnieniu dla kaZdego projektu
analityki:071-x-y, gdzie x oznacza nazw~ projektu, y oznacza grup~ KST

Konto 072 -"Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych"

Konto sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci pocz'ttkowej srodk6w trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegaj'tcych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w
miesi'tcu wydania ich do uzywania.
Ewidencja szczeg610wa do konta polega na wyodr~bnieniu dla kazdego projektu
analityki:072-x, gdzie x oznacza nazw~ projektu.

Konto 080 sluzy do ewidencji koszt6w inwestycji rozpocz~tych oraz rozliczenie koszt6w
inwestycji na uzyskane efekty w ramach danego projektu. Na koncie 080 ewidencjonuje si~
r6wniez rozliczenie koszt6w dotycz'tcych zakupu gotowych srodk6w trwalych zwi'tzanych z
realizacja projektu, w korespondencji z kontem 201.
Ewidencja szczeg610wa do konta 080 prowadzonajest z podzialem na zadania 080 - x - y



gdzie x oznacza rok, w kt6rym zadanie zostalo wprowadzone do budzetu, y oznacza numer
zadania (np.080-2010-16).

Konto sluzy do ewidencji krajowej got6wki znajdujqcej si~ w kasie na realizacj~ projektu
wsp6lfinansowanego srodkami pochodz'lcymi z budzetu Unii Europejskiej. Na stronie Wn
ujmuje si~ wplywy got6wki oraz nadwyzki kasowe, ana stronie Ma rozchody got6wki i
niedobory kasowe.
Ewidencja szczeg6lowa do konta 101 prowadzonajest oddzielnie dla kaZdego projektu
poprzez wyodr~bnienie drugiego czlonu konta : 101 -x "Kasa- projekt (nazwa projektu)"-
gdzie X dotyczy nazwy projektu.

Konto sluzy do ewidencji stanu srodk6w budzetowych oraz obrot6w na rachunkach
bankowych. Dla projekt6w realizowanych z udzialem srodk6w z budzetu Unii Europejskiej
ewidencjajest prowadzona na wyodr~bnionym rachunku bankowym, z kt6rego dokonywane
S'lwszystkie platnosci w zwi'lzku z realizacj'lprojektu. Na stronie Wn ujmuje si~ wplywy
srodk6w budzetowych zgodnie z planem finansowym w korespondencji z kontem 223
( dotyczy dotacji rozwojowych, jak r6wniez wkladu wlasnego) , wplywy dofinansowania w
formie refundacji poniesionych wydatk6w w korespondencji z kontem 240, wplywy z tytulu
zrealizowanych dochod6w (odsetki od srodk6w na rachunku bankowym) wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej. Na stronie Ma ujmuje si~ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie
z planem finansowym, w tym srodki pobrane do kasy na realizacj~ wydatk6w budzetowych (
ewidencja szczeg6lowa wg podzialek klasyfikacji budzetowej), okresowe przelewy dochod6w
budzetowych.
Ewidencja szczeg6lowa do konta 130 jest prowadzona oddzie1nie dla kazdego projektu
poprzez wyodr~bnienie drugiego i trzeciego czlonu kont : 130-X-Y "Rachunek biez'lcy-
projekt"gdzie X dotyczy nazwy projektu, Y jest wyznacznikiem doch6d, czy wydatek.

Konto sluzy do ksi~gowania srodk6w pieni~znych w drodze. Na stronie Wn ujmuje si~ srodki
pobrane z banku na podstawie czeku (Wn 141/Ma 130) i pieni'ldze zaprzychodowane do kasy
na podstawie czeku (Wnl0l/MaI41). Ewidencja szczeg6lowajest prowadzona dla kazdego
wyodr~bnionego rachunku bankowego w ramach rea1izacji poszczeg61nych projekt6w,
poprzez wyodr~bnienie drugiego czlonu konta :141 - X, gdzie X dotyczy nazwy projektu.

Konto sluzy do ewidencji rozrachunk6w i roszczeiJ.krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, rob6t i uslug, w tym r6wniez za1iczek na poczet dostaw, rob6t i uslug, a takze
zwi'lzanych z nimi naleznosci z tytulu przychod6w finansowych w ramach projekt6w
wsp6lfinansowanych z budzetu UE.



Ewidencja szczegolowa do konta prowadzona jest z podzialem rozrachunki z odbiorcami i
rozrachunki z dostawcami, oddzie1nie d1akazdego kontrahenta w ramach danego projektu:
202 - X -Y/ ill kontrahenta, gdzie X oznacza nazw~ projektu, Y- rozrachunki z dostawcami;
202- X -Z gdzie Z oznacza rozrachunki z odbiorcami.

Konto sluzy do ewidencji roz1iczenia zrealizowanych przezjednostk~ budzetow~ wydatkow
budzetowych zwi~zanych z realizacj~projektow w cz~sci pochodz~cych ze srodkow
krajowych a takze w ramach dofinansowania z budzetu Unii Europejskiej (w tym takze
dotacji rozwojowych).
Na stronie Wn ujmuje si~ roczne przeniesienie, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow na konto 800.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si~ okresowe wplywy srodkow budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, w korespondencji z kontem 130.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, 1ecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksi~gowanie przelewu na rachunek dysponenta zwrot
niewykorzystanych srodkow do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"
Konto sluzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegolnosci do rozrachunkow z
tytulu podatkow dochodowych od wynagrodzen osobowych i bezosobowych w ramach
realizacji danego projektu. Na stronie Wn ujmuje si~ nadplaty oraz wplaty podatkow do
budzetu, na stronie Ma ujmuje si~ zobowi~zania wobec budzetow z tytulu podatkow.
Ewidencja szczegolowa do konta prowadzonajest z wyodr~bnieniem zobowi~zaiJ. z tytulu
wynagrodzen osobowych i wynagrodzen bez osobowych dla kazdego projektu: 225 -X - Y,
gdzie X oznacza nazw~ projektu, Y oznacza poszczegolne tytuly zobowi~zan.

Konto sluzy do ewidencji rozrachunkow z tytulu ubezpieczen spolecznych, zdrowotnych i
Funduszu Pracy w ramach realizowanego projektu. Na stronie Wn ujmuje si~ naleznosci oraz
splat~ i zrnniejszenie zobowi~zan, ana stronie Ma ujmuje si~ zobowi~zania, splat~ i
zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow publicznoprawnych.
Ewidencja szczegolowa do konta prowadzonajest z wyodr~bnieniem dla kazdego projektu, z
dalszym podzialem wg tytulow rozrachunkow publicznoprawnych tj. ubezpieczen
spolec;znych, ubezpieczen zdrowotnych, Fundusz Pracy: 229-X- Y, gdzie X oznacza nazw~
projektu; Y oznacza tytul rozrachunku.

Konto sluzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pieni~znych, w szczeg61nosci z tytulu naleznosci za prac~
wykonywan~na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia i umowy 0 dzielo w ramach
realizacji danego projektu.



Na stronie Wn ujmuje wyplaty pieni~zne lub przelewy wynagrodzen, wyplaty zaliczek na
wynagrodzenia, potr'lcenia obci'lzaj'lce pracownika, na stronie Ma ujmuje si~ zobowi'lZania
j ednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja szczeg610wa do konta prowadzona jest odrybnie dla kazdego projektu, z dalszym
podzialem wg tytu16w wynagrodzen oraz imiennych kartotek: 231-X- Y, gdzie X oznacza
nazw~ projektu, Y oznacza tytul wynagrodzenia.

Konto sluzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowi'lzan wobec pracownik6w z innych
tytu16w niz wynagrodzenia, w szczeg6lnosci z tytulu udzielonych zaliczek w ramach
realizacji danego projektu. Na stronie Wn ujmuje siy wyplacone zaliczki pracownikom, na
stronie Ma ujmuje siy rozliczenie zaliczek.
Ewidencja szczeg610wa do konta 234 prowadzonajest odrybnie dla kaZdego projektu, z
dalszym podzialem na rozrachunki z poszczeg6lnymi (imienne) pracownikami: 234-X- Y,
gdzie X oznacza nazw~ projektu, Y oznacza imienne analityki pracownik6w.

Na koncie 240 ewidencjonuje siy w szczeg6lnosci pomylkowe obci'lzenia lub uznania
rachunku bankowego zgodnie z zapisami na wyci~u bankowym, odsetki naliczone od
srodk6w na wyodr~bnionym rachunku bankowym stanowi'lce zgodnie z umow'l doch6d
wlasny jednostki samorz'ldu terytorialnego, kt6ry podlega odprowadzeniu z wyodr~bnionego
rachullku bankowego dla projektu na rachunek bankowy budzetu gminy. W przypadku
srodk6w otrzymanych w formie refundacji wczeSniej poniesionych wydatk6w na koncie tym,
ujmuje si~ wplyw refundacji, kt6ry podlega odprowadzeniu na rachunek biez'lcy budzetu
gmmy.
Ewidencja szczeg610wa prowadzonajest z podzialem na poszczeg6lne rozliczenia.

Konto .sluzy do ewidencji koszt6w prostych wedlug rodzaju poniesionych w ramach realizacji
projektu. Na stronie Wn ksi~guje si~ wszystkie poniesione koszty zwi'lzane z dzialalnosci'l
operacyjn'l z wy1'lczeniem koszt6w wynagrodzen w ramach projektu, kt6re ksi~guje si~ na
koncie 403 "Wynagrodzenia zwi'lzane z projektem". Na stronie Ma ksi~guje si~ zmniejszenia
poprzednio uj~tych koszt6w oraz na koniec roku przeniesienie salda koszt6w na konto 860
"Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy".
Ewidencja szczeg610wa do konta 400 prowadzonajest odr~bnie dla kazdego projektu, z
dalszym podzialem na koszty bezposrednie i posrednie, zr6dla finansowania ( srodki unijne,
srodki krajowe) z uwzgl~dnieniem podzialek klasyfikacji budzetowej:400-x-y-z, gdzie x-
nazwa projektu, y - rodzaj koszt6w(bezposrednie, posrednie), z zr6dlo finansowania (srodki
DE, srodki krajowe).



Konto 401 sluzy do ewidencji koszt6w amortyzacji srodk6w trwalych ewidencjonowanych na
koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od kt6rych odpisy umorzeniowe i
amortyzacja S't na1iczane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
Amortyzacji dokonuje si« jednorazowo za okres calego roku.
Na stronie Wn konta 401 ksi«guje si« na1iczone odpisy amortyzacyjne, ana stronie Ma
ewentua1ne korekty zmniejszaj'tce odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku
sa1da konta na wynik finansowy (konto 860).

Konto sluzy do ewidencji koszt6w poniesionych na wynagrodzenia w ramach realizacji
projektu. Na stronie Wn ksi«guje si« wszystkie poniesione koszty na wynagrodzenia zwi'tzane
z projektem. Na stronie Ma ksi«guje si« zmniejszenia poprzednio uj«tych koszt6w oraz na
koniec roku przeniesienie sa1da koszt6w na konto 860 "Straty i zyski nadzwyczajne oraz
wynik finansowy".
Ewidencja szczeg6lowa do konta 403 prowadzonajest odr«bnie d1a kazdego projektu, z
da1szym podzialem na koszty bezposrednie i posrednie, zr6dla finansowania ( srodki unijne,
srodki kfajowe) z uwzg1«dnieniem podzialek klasyfikacji budzetowej:400-x-y-z, gdzie x-
nazwa projektu, y - rodzaj koszt6w(bezposrednie, posrednie), z zr6dlo finansowania ( srodki
DE, srodki krajowe)

Konto sluzy do ewidencji przychod6w i koszt6w operacji finansowych.
Ewidencja szczeg6lowa do konta 750 prowadzona jest odr«bnie dla kazdego projektu, z
podzialem na przychody finansowe i koszty finansowe wg podzialek klasyfikacji
budzetow~j :750 - x -y, gdzie x- nazwa projektu, y - przych6d lub koszt finansowy.

Konto 760 sluzy do ewidencji przychod6w i koszt6w niezwi'tzanych bezposrednio ze zwykl't
dzialalnosci'tjednostki. Na stronie Ma konta 760 ujmuje si« w szczeg61nosci przychody ze
sprzedazy srodk6w trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych , otrzymane
odszkodowania, kary i grzywny, nieodplatnie otrzymane srodki obrotowe. Na stronie Wn
konta 760 ujmuje si« w szczeg61nosci koszty operacyjne, do kt6rych zalicza si« min. kary,
grzywny. Ewidencja szczeg6lowa do konta 760 prowadzonajest oddzielnie dla kazdego
projektu, z podzialem na pozostale przychody i pozostale koszty wg podzialek klasyfikacji
budze!owej: 760-x-y, gdzie x- nazwa projektu, y- przych6d lub koszt.

Konto sluzy do ewidencji r6wnowartosci amortyzacji uj«tej na koncie 401.
Ewidencja koszt6w amortyzacji odbywa si« na koncie 400 w korespondencji z kontem 071 z
j ednoczesn't ewidencj 't ich r6wnowartosci j ako pokrycia amortyzacj i na koncie 761 po stronie
Ma w korespondencji z Wn konta 800 "Fundusz jednostki"
W koncu roku obrotowego sa1do tego konta przenosi si« na konto 860 "Wynik finansowy"



Konto 800 sluzy do ewidencji r6wnowartosci zwi~kszen i zmniejszen maj<ttku trwalego i
obrotowego jednostki i wyst~puj<tcych w tym zakresie zmian. Na stronie Wn konta 800
ksi~guje si~ zmniejszenia funduszu a w szczeg61nosci:

• ujemny wynik finansowy roku ubieglego, kt6ry przeksi~gowuje si~ z konta 860, pod
dat<tprzyj~cia sprawozdania bilansowego,

• zrealizowane dochody budzetowe przeksi~gowywane z konta 222,
• przeksi~gowanie w koncu roku obrotowego sumy srodk6w budzetowych

wydatkowanych na inwestycje - z konta 810,
• pokrycie amortyzacji podstawowych srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych w korespondencji z Ma konta 761.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si~ w szczeg61nosci:
• przeksi~gowanie w roku nast~pnym pod dat<tprzyj~cia sprawozdania finansowego

zysku bilansowego,
• Pf?;eksi~gowanie pod dat<tsprawozdania finansowego zrealizowanych wydatk6w

budzetowych z kont 223,
• r6wnowartosc srodk6w budzetowych wydatkowanych przezjednostk~ budzetow<tna

inwestycje.

Konto 800 wykazywac moze saldo Ma, kt6re oznacza stan funduszu jednostki.
Ewidencja szczeg610wa z podzialem na :

• fundusz obrotowy
• fundusz w srodkach trwalych
• fundusz inwestycyjny

Konto 810 sluzy do ewidencji r6wnowartosci wydatk6w dokonanych na finansowanie
inwestycji (jest to zapis r6wnolegly do zaplaty zobowi<tzan ksi~gowany Wn 810 Ma 800). Na
stronie Ma konta 810 ujmuje si~ przeksi~gowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810
na konto 800 "Fundusz jednostki" analityka fundusz obrotowy.
Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 860 sluzy do biez<tcej ewidencji strat i zysk6w nadzwyczajnych oraz do ustalenia na
koniec roku wyniku finansowego.
W koncu roku obrotowego pod dat<t31 grudnia ksi~guje si~ w szczeg61nosci na stronie Wn
konta 860:

• sumy poniesionych w roku koszt6w uj~tych na kontach 400,401,403,
• koszty operacji finansowych kont 750 oraz pozostalych koszt6w operacyjnych 760.



• przychody finansowe w korespondencji z kontami zespolu 7,
• pokrycie kosztow amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.

Saldo Wn to strata netto, saldo Ma to zysk netto. W roku nast~pnym pod dat'l przyj~cia
sprawozdania finansowego saldo konta przeksi~gowuje si~ na konto 800 fundusz jednostki.

Konto 980 sluzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatk6w budzetowych
projektu.
Na stronie Wn ujmuje si~ kwoty zatwierdzonego planu finansowego orazjego korekty, z tym
ze zwi~kszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si~:

• wartosc zrealizowanych w roku wydatk6w budzetowych,
• wartosc planu niewygasaj'lcych wydatk6w budzetowych,
• wartosc niezrealizowanych wydatk6w, kt6re byly uj~te w planie.

Ewidencja prowadzonajest w szczegolowosci wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 998 sluzy do ksi~gowania prawnego zaangazowania wydatk6w budzetowych projektu
uj~tych w planie finansowym na dany rok budzetowy.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si~:

• r6wnowartosc dokonanych w danym roku budzetowym wydatkow budzetowych,
• r6wnowartosc zaangazowanych wydatk6w, kt6re b~d'l obci'lzaly wydatki roku

nast~pnego.
Na stronie Ma ujmuje si~ zaangazowanie wydatk6w budzetowych biez'lcego roku.

Konto pozabilansowe 950 sluty do ewidencji Wydatkow strukturalnych, na stronie Ma
ksi~gujemy wydatki strukturalne na podstawie prawidlowo opisanej faktury lub innego
dowodu ksi~gowego np. polecenie przekazania srodkow, ze wskazaniem kodu klasyfikacji
wydatkow strukturalnych. Wprzypadku gdy wydatek nie jest zaliczany do wydatku
strukturalnego nalety umieScic rowniet na dokumencie piecz~c przy czym w miejsce kodu
wpisac O.Napodstawie sporzqdzonej ewidencji wydatkow strukturalnych oraz ewidencji
ksi~gowej sporzqdzanejest sprawozdanie RB Ws. Do konta 950 tworzy si~ odpowiednie konta
analityczne poprzez dodanie obszaru i kodu wydatku strukturalnego np. 950-12 -73
"Stypendia, dodatkowe zaj~cia pozalekcyjne".
Na stronie Wn konta 950 ujmuje si~ rownowartosc dokonanych w danym roku budtetowym
wydatk6w strukturalnych.
Na koniec roku konto 950 nie wykazuje salda.



WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA PROJEKTU
UMOWA UDA-POKL.07.03.00-14-074/08-00 KOPALNIA INICJATYW

013-2 Pozostale srodki trwale- projekt Kopalnia Inicjatyw
072-3 Umorzenie pozostalych srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych-
projekt Kopalnia Inicjatyw
101-6 Kasa - proj ekt Kopalnia Inicj atyw
130-8-1 Rachunek biez'lcy - projekt Kopalnia Inicjatyw-wydatki
130-8-2 Rachunek biez'lcy - projekt Kopalnia Inicjatyw-dochody
141-6 Srodki pieni~zne w drodze- projekt Kopalnia Inicjatyw
202-1-1 Rozrachunki z dostawcami- projekt Kopalnia Inicjatyw
202-1-2 Rozrachunki z odbiorcami - projekt Kopalnia Inicjatyw
223 Rozliczenie wydatk6w budzetowych
225-14-1 Podatek od wynagrodzen osobowych-projekt Kopalnia Inicjatyw
225-14-2 Podatek od wyt;lagrodzen bezosobowych- projekt Kopalnia Inicjatyw
229-9-1 Skladki na ubezpieczenia spoleczne - proj ekt Kopalnia Inicj atyw
229-9-2 Skladki na ubezpieczenia zdrowotne- projekt Kopalnia Inicjatyw
229-9-3 Skladki na Fundusz Pracy - projekt Kopalnia Inicjatyw
231-4-1 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen osobowych- proj ekt Kopalnia Inicjatyw
231-4-2 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen bezosobowych - projekt Kopalnia Inicjatyw
234-6-1 Pozostale rozrachunki z pracownikami-projekt Kopalnia Inicjatyw-(Nazwiskopracownika)
400-5-1-8 Koszty wg rodzaj6w -projekt Kopalnia Inicjatyw-koszty bezposrednie - sr. DE
400-5-1-9 Koszty wg rodzaj6w- projekt Kopalnia Inicjatyw-Koszty bezposrednie -sr. krajowe
400-5-2-8 Koszty wg rodzaj6w-projekt Kopalnia Inicjatyw- Koszty posrednie - Sr. DE
400-5-2-9 Koszty wg rodzaj6w- projekt Kopalnia Inicjatyw - Koszty posrednie - sr. wlasne
403-1-1-:8 Koszty -wynagrodzenia-projekt Kopalnia Inicjatyw - Koszty bezposrednie - sr. DE
403-1-1-9' Koszty - wynagrodzenia- proj ekt Kopalnia Inicj atyw - Koszty bezposrednie -
sr.krajowe
403-1-2-8 Koszty -wynagrodzenia-projekt Kopalnia Inicj atyw - koszty posrednie -sr. DE
403-1-2-9 Koszty - wynagrodzenia - projekt Kopalnia Inicj atyw - koszty posrednie - sr.
krajowe
750-3-1 Przychody finansowe- projekt Kopalnia Inicjatyw
750-3-2 Koszty finansowe - projekt Kopalnia Inicjatyw
800-1 Fundusz obrotowy
800-2 Fundusz w srodkach trwalych
860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konta pozabilansowe
950 Wydatki strukturalne
998 Zaangazowanie wydatk6w budzetowych



WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA PROJEKTU nr POKL.09.01002-14-164/09
pt. "Edukacja kluczem do przyszlosci- wzbogacenie oferty edukacyjnej z Gminy
Lomianki"

011-1- x Srodki trwale (x grupa srodka trwalego)

013-2 Pozostale srodki trwale- projekt Edukacja kluczem do przyszlosci
020-1 Wartosci niematerialne i prawne- projekt Edukacja kluczem do przyszlosci
071-1-x Umorzenie srodk6w trwalych- projekt Edukacja k1uczem do przyszlosci (x- grupa srodka
trwalego)

072-3 Umorzenie pozostalych srodk6w trwalych oraz wartosci niemateria1nych i prawnych-
projekt Edukacja k1uczem do przyszlosci
080-2010-x Inwestycje srodki trwale w budowie (x nUlller zadania)

101-7 Kasa - projekt Edukacja k1uczem do przyszlosci
130-9-1 Rachunek biez'lcy- projekt Edukacja k1uczem do przyszlosci - wydatki
130-9-2 Rachunek biez'lcy -projekt Edukacja k1uczem do przyszlosci - dochody
141-7 Srodki pieni~zne w drodze- projekt Edukacja kluczem do przyszlosci
202-2-1 Rozrachunki z dostawcami- projekt Edukacja kluczem do przyszlosci
202-2-2 Rozrachunki z odbiorcami - projekt Edukacja kluczem do przyszlosci
223 - 4 Roz1iczenie wydatk6w budzetowych
225-15-1 Podatek od wynagrodzen osobowych-projekt Edukacja k1uczem do przyszlosci
225-15-2 Podatek od wynagrodzen bezosobowych- projekt Edukacja kluczem do przyszlosci
229-10-1 Skladki na ubezpieczenia spoleczne - projekt Edukacja kluczem do przyszlosci
229-10-2 Skladki na ubezpieczenia zdrowotne- projekt Edukacja k1uczem do przyszlosci
229-10-3 Skladki na Fundusz Pracy - projekt Edukacja k1uczem do przyszlosci
231-5-1 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen osobowych- projekt Edukacja k1uczem do
przyszlosci
231-5-2 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen bezosobowych - proj ekt Edukacj a k1uczem do
przyszlosci
234-7-1 Pozostale rozrachunki z pracownikami-projekt Edukacja k1uczem do przyszlosci-
(Nazwisko pracownika)

400-6-1-8 Koszty wg rodzaj6w -projekt Edukacja kluczem do przyszlosci-koszty
bezposrednie - sr. UE
400-6-1-9 Koszty wg rodzaj6w- projekt Edukacja kluczem do przyszlosci-Koszty
bezposrednie -sr. krajowe
400-6-2-8 Koszty wg rodzaj6w-projekt Edukacja k1uczem do przyszlosci- Koszty posrednie-
sr. UE
400-6-2-9 Koszty wg rodzaj6w- projekt Edukacja k1uczem do przyszlosci - Koszty posrednie
- sr. wlasne
403-2-1-8 Koszty -wynagrodzenia-projekt Edukacja k1uczem do przyszlosci - Koszty
bezposrednie - sr. UE
403-2-1-9 Koszty - wynagrodzenia- projekt Edukacja kluczem do przyszlosci- Koszty
bezposrednie -sr.krajowe
403-2-2-8 Koszty -wynagrodzenia-projekt Edukacja kluczem do przyszlosci - koszty
posrednie -sr.UE
403-2-2-9 Koszty - wynagrodzenia - projekt Edukacja kluczem do przyszlosci - koszty
posrednie - sr. kraj owe
750-4-1 Przychody finansowe- projekt Edukacja k1uczem do przyszlosci
750-4-2 Koszty finansowe - projekt Edukacja k1uczem do przyszlosci
760-4-1 Pozostale przychody finansowe-projekt Edukacja k1uczem do przyszlosci
760-4-2 Pozostale koszty finansowe- projekt Edukacja k1uczem do przyszlosci



761 Pokrycie amortyzacji
800-1 Fundusz w srodkach trwalych
800-2 Fundusz obrotowy
800-3 Fundusz inwestycyjny
810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Konta pozabilansowe
950 Wydatki strukturalne
998 Zaangazowanie wydatk6w budzetowych



WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA PROJEKTU
UDA-RPMA.03.01.00-14-512/08-00 "KOMPLEKSOWA PRZEBUDOWA ULICY
WARSZA WSKIEJ W LOMIANKACH NA ODCINKU OD UL. WLOSCIANSKIEJ
DO UL. WISLANEJ

011-1-x Srodki trwale (x grupa srodka trwalego)

080- 2009-38 Inwestycje (srodki trwale w budowie),
130-1 Rachunek biez'lcy projektu - wydatki
202-3-1 Rozrachunki z dostawcami - Kompleksowa przebudowa ul. Warszawskiej
223-1 Rozliczenie wydatk6w budzetowych - udzial wlasny gminy i z budzetu panstwa (
srodki krajowe)
223-2 Rozliczenie wydatk6w budzetowych - srodki z budzetu Unii Europejskiej
240- 1 Pozostale rozrachunki
800-1 Fundusz w srodkach trwalych
800-2 Fundusz obrotowy
810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycj e
Konta pozabilansowe
950 Wydatki strukturalne
998 Zaangazowanie wydatk6w budzetowych
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