Zarzadzenie Nr RAG.0151438/10
Burmistrza LEomianek

z dnia b A'z . A'?'. r.&fg AQ. Jn SR

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1391 ze
zmianami) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosei ( tekst
jednolity z 2009 r. Dz. U, Nr 152, poz.1223) w zwiazku z art. 40 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 ze zm.) oraz
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowyeh, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
Nr 128, poz. 861),

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ w Urzedzie Miejskim w Lomiankach zasady rachunkowosci okreslone
w zatacznikach:

1) zalacznik nr 1 — ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,

2) zalacznik nr 2 — wykaz ksiag rachunkowych,

3) zalacznik nr 3 - wyodrebniona ewidencja dla celdw rozliczenia $rodkdéw otrzymanych
na realizacj¢ projektéow wspotfinansowanych z Funduszy Unii Europejskiej
(Europejskiego  Funduszu  Spolecznego, Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Funduszu Spojnosci),

4) zalacznik nr 4 — system ochrony danych w jednostce,

5) zalacznik nr 4 a — instrukcja programu komputerowego.

§2

Traci moc Zarzadzenie Burmistrza L.omianek nr RAG.0152-57/08 z dnial6 lipca 2008 r.,
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, zmienionego Zarzadzeniem
Nr RAG.0152-109/09 Burmistrza f.omianck z dnia 4 grudnia 2009 r., Zarzadzeniem
Nr RAG.0151-68/10 Burmistrza L.omianek z dnia 23 czerwca 2010 r., oraz Zarzadzeniem
Nr RAG.0151-135/10 Burmistrza Lomianek z dnia 19 listopada 2010 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2011 r. o :
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Zalgeznik nr 1
I. Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego prowadzone sa w siedzibie w Urzedzie Miejskim
w Lomiankach ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki.
Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.

Ostateczne zamkni¢cie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki nastepuje do dnia
30 kwietnia roku nastgpnego po roku obrotowym.
Okresem sprawozdawczym jest miesige, w poszezegolnych miesiacach sporzadza sig:
- deklaracjg ZUS,

- deklaracj¢ o podatku dochodowym od oséb fizycznych,
- deklaracj¢ podatku od towarow 1 ushug,

oraz

- sprawozdanie RB 27 S,

- sprawozdanie RB 28 S,

- sprawozdanie¢ RB NW,

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:

- sprawozdanie RB 27 S,

- sprawozdanie RB28 §,

- sprawozdanie RB NDS,

- sprawozdanie RB Z,

- sprawozdanie RB N,

- sprawozdanie RB ZN,

- sprawozdanie RB 50,

- sprawozdaniec RB 27 ZZ,

Za okresy potroczne sporzadza si¢ sprawozdania:

- sprawozdanie RB 27 S,

- sprawozdanie RB 28 S,

- sprawozdanie RB NDS,

- sprawozdanie RB PDP,

- sprawozdanie RB Z,

- sprawozdanie RB N,

- sprawozdanie RB ZN,

- sprawozdanie RB 50,

- sprawozdanie RB 27 ZZ,

- sprawozdanie RB 30,

- sprawozdanie RB 348S.

Za rok sporzadza sig:

- sprawozdanie RB 27 S,

- sprawozdanie RB 28 §,

- sprawozdanie RB NDS,

- sprawozdanie RB PDP,

- sprawozdanie RB Z,

- sprawozdanie RB N,

- sprawozdanie RB ZN,

- sprawozdanie RB UN,

- sprawozdanie RBUZ,

- sprawozdanie RB 50,



- sprawozdanie RB 27727,

- sprawozdanie RB WS8a,

- sprawozdanie RB ST,

- sprawozdanie RB 30S,

- sprawozdanie RB 348,

- sprawozdanie finansowe obejmujace:

1) bilans jednostki budzetowej wedlug zalacznika nr 5 do rozporzadzenia Ministra
Finansow,

2) rachunek zyskOw 1 strat (wariant porownawczy) wedlug zalacznika nr 7 do
rozporzadzenia,

3) zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zalacznika nr 8 do rozporzadzenia,
a takze :

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wedlug zalacznika nr
9 do rozporzadzenia,

- laczny bilans obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowe] it bilanse
jednostkowe jednostek budzetowych wedlug zalacznika nr 5 do rozporzadzenia,

- laczy rachunek zyskdw i strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek zyskow
i strat urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe rachunki zyskéw i strat
jednostek budzetowych wedtug zalacznika nr 7 do rozporzadzenia,

- laczne zestawienie zmian funduszu jednostki budzetowej obejmujace zestawienie
zmian funduszu urzedu jako jednostki budzetowej i jednostkowe zestawienia zmian
w funduszach poszczegdlnych jednostek budzetowych wedlug zalacznika nr 8 do
rozporzadzenia,

- skonsolidowany bilans wedlug zatacznika nr 10 do rozporzadzenia.

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomocg komputera.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktore

tworza:

- dziennik,

- ksiege gtowna,

- ksiggi pomocnicze,

- zestawienia obrotdw i sald ksiegi glownej oraz zestawienie sald ksiag pomocniczych.

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim
chronologicznie,

- zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku/miesiaca, co pozwala na ich
jednoznaczne powiazanie ze sprawozdaniami 1 zatwierdzonymi dowodami
ksiggowymi,

- sumy zapisoéw ( obroty) liczone sq w sposéb ciagly,

- jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gldwne;.

W jednostce prowadzone sa dzienniki cz¢sciowe dla:

- jednostki budzetowej Urzad,

- Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

- Inwestycji,

- Depozytu.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow i sald

dziennikdw cze$ciowych, zestawienie obrotéw ksiegi gléwne] a takze zestawienie

zapisow dziennikow.

Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastepujace

zasady:

- podwdjnego zapisu,



- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasadg memorialows, z wyjatkiem dochoddéw i wydatkéw, ktore ujmowane sg
w terminach ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

- powiazania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych

kont ksiegi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada

zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem deo przedmiotu

ewidencji konta glownego.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na

nich rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach aktywéw i pasywow. Na kontach

pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu

z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:

- srodki trwate postawione w stan likwidacji,

- obce érodki trwale przej$ciowo uzytkowane,

- zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego,

- zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat,

- wydatki strukturalne,

- plan finansowy wydatkéw budzetowych,

- plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

- planowane dochody budzetowe,

- planowane wydatki budzetowe,

- rozliczenia z innymi budzetami

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych

wykorzystywanych do  sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych,

statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka

zostala zobowigzana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy

Budzet i Place - KSIEGOWOSC BUDZETOWA ( C) UL INFO . SYSTEM

Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegdlnych zbiordw  ksiag

rachunkowych w jedna calo$é odzwierciedlajaca dziennik 1 ksiege glowna.

Zestawienie obrotow 1 sald kont ksiggi gtdéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.

Zawiera ono:

- symbole kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku oraz saldo na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia obrotéw i sald” sa zgodne z obrotami dziennika.



Metody i sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji

Sposoby i terminy inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz zaktadowej
instrukcji  inwentaryzacyjnej, przyjetej  Zarzadzeniem  Burmistrza  Lomianek
Nr RAG.0152-96/08 z dnia 24 listopada 2008 r. w sprawie wprowadzenia Instrukej
Inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Miejskim w Lomiankach.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:

1. Spis z natury, polegajacy na zliczeniu, ogladzie rzeczowych skladnikéw majatkowych
i poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic
inwentaryzacyjnych.

2. Uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci drogg potwierdzenia zgodnosci ich
stanu wykazanego w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
réznic (potwierdzenie sald).

3. Porownanie danych zapisanych w ksiggach rachunkowych jednostki z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow (weryfikacja sald).

Spisowi z natury podlegajg inwentaryzacji:

- gotdwka w kasie, czeki obee, weksle,

- papiery wartosciowe (akcje),

- rzeczowe skladniki aktywow obrotowych — materialy, ktére zgodnie z decyzja
kierownika jednostki obciazajg koszty w dniu ich zakupu, natomiast na dzien
bilansowy ustalany jest stan tych sktadnikéw w drodze spisu z natury i dokonywana
jest ich wycena; warto$¢ tych skladnikéw wprowadzana jest na konto 310 ,,Materialy”
oraz korygowane sg koszty w wartosci tego stanu,

- rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych objetych ewidencjg ilosciowo -
wartosciowa,

- rzeczowe skladniki aktywoéw obrotowych objetych ewidencja ilosciowa.

Spis z natury dotyczy takze skladnikow aktywédw, bedacych wlasnoscig innych jednostek,

powierzonych jednostce do uzywania.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahenta

pisemnego potwierdzenia informacji o stanie srodkow na rachunkach bankowych, stanie

naleznosci i stanie aktywow powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci
stanu podpisuje kierownik jednostki.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

- aktywow pieni¢znych na rachunkach bankowych,

- naleznosci od kontrahentow,

- wartosct powierzonych innym jednostkom wiasnych skladnikéw aktywow;
potwierdzenie powinno by¢ dokonane w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy
i rodzaju skladnika, jego ilodci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowej.

Uzgodnienia sald nie stosuje si¢ do:

- naleznosci spornych 1 watpliwych,

- naleznosci 1 zobowiazan wobec 0s0b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

- naleznosci od pracownikow,

- mnaleznosci z tytuléw publicznoprawnych,

- innych aktywow i pasywow, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Porownanie_standéw_zapisow w_ksiegach z dokumentami (wervfikacja) ma na celu

zweryfikowanie stanu wynikajacego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywdw

1 pasywow niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu stanu,

Ta forma inwentaryzacji dotyczy:




- wartos$ci niematerialnych 1 prawnych,

- dlugoterminowych aktywow finansowych, np. udziatdéw w spotkach,

- $rodkéw trwalych w budowie z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

- materialow w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

- $rodkow pienieznych w drodze,

- czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,

- naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowiazan wobec pracownikéw oraz
naleznosct publicznoprawnych,

- naleznosci 1 zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

- aktywow i pasywdéw wymienionych w art.26 ust.1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich
spisu z natury lub uzgodnienie ich stanu z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe,

- gruntow i trudnodostepnych ogladowi srodkéw trwatych,

- funduszy wlasnych i funduszy specjalnych,

- przychodow przyszlych okresow,

- innych roziiczen migdzyokresowych.

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:

- weryfikacje ich  stanu  ksiegowego przez sprawdzenie  prawidiowosci
udokumentowania poszczegolnych tytulow praw majatkowych,

- sprawdzenie prawidlowosci wysokosei dokonanych odpiséw  umorzeniowych,
a zwlaszcza zgodnosci ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji
przewidzianymi w ustawie o podatku dochodowym.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow:

- czynne inwentaryzuje sig¢, sprawdzajac wielkos¢ tych kosztow z ich dokumentacja
oraz weryfikujac sposéb ich rozliczenia, majac na uwadze zasade wspéimiernosei
przychoddw 1 kosztow oraz uregulowania zawarte w art. 6 ust.2 i art. 39 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

- bierne inwentaryzuje si¢ poprzez sprawdzenie zasadnosci ich zarachowania w koszty
biezacego okresu oraz zgodnosci z art. 6 ust. 2 1 art.39 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Grunty i budynki inwentaryzuje si¢ poprzez pordéwnanie danych ksiegowych

z odpowiednimi dokumentami:

- wyclagami ksiag wieczystych,

decyzjami wlasciwych organow,

protokotem zdawczo — odbiorczym,

- umowa o oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa gminie.

Inwentaryzacja nieruchomosci polega takze na pordéwnaniu danych wynikajacych z

ewidencji ksiggowe] z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.

Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia (ZFSS) inwentaryzuje sig,

weryfikujac zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku

w $wietle obowiazujacych przepisow regulujacych te fundusze.

Inwentaryzacja rozliczen migdzyokresowych przychodow polega na weryfikacji ich stanu

ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosei udokumentowania poszezegdlnych tytutdw

tych przychodéw w oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku dtugoterminowych
naleznosci z tytutlu dochoddw budzetowych.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych:

1) Ustala si¢ nast¢pujace terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:

a) co 4 lata : znajdujace si¢ na terenie strzezonym srodki trwale oraz maszyny
1 urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie,

b) co 2 lata: zapasy materialdw znajdujacych si¢ na strzezonych terenach
i w strzezonych budynkach, objetych ewidencjq ilosciowo-wartosciowa,

i



¢) co rok: pozostale skiadniki aktywow i pasywow, tj: gotowki w kasie, czeki
obce, weksle, akcje, materiaty, ktore obcigzaja koszty w dniu ich zakupu, a na
dzien bilansowy przeksiggowywane sa na konto 310 ,Materiaty”, aktywa
pieni¢zne na rachunkach bankowych, naleznosci od kontrahentow, wartosci
niematerialne 1 prawne, dhugoterminowe aktywa finansowe (udzialy
w spotkach), srodki trwale w budowie, materialy w drodze oraz dostawy
niefakturowane, czynne i bierne rozliczenia mig¢dzyokresowe, naleznosci
sporne, watpliwe, naleznosci 1 zobowigzania od pracownikow, naleznosci
1 zobowigzania publicznoprawne, naleznosci i zobowiazania wobec 0s6b
nieprowadzacych ksiag rachunkowych, funduszy, przychodéw przysziych
okresdw.

2) Ustala si¢, z uwzglgdnieniem czestotliwosei okreslonej w pkt 1), nastepujace terminy
inwentaryzacji:
a) nadzien bilansowy kazdego roku:
- aktywow pienieznych,
- kredytow bankowych,
- materiatow, kidre bezposrednio obciazaja koszty dzialalnosci,
- skladnikéw aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ w drodze
weryfikacji,
b) w ostatnim kwartale roku:
- Srodkéw trwalych w budowie,
- materiatdw w magazynie,
- stanu naleznosci,
- aktywow objetych wylacznie ewidencjg ilosciowa,
- aktywow bedacych wlasnoscia innych jednostek,
C) zawsze:
- w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej
mienie,
- w sytuacji wystapienia wypadkdéw losowych i innych, w wyniku
ktorych nastapito lub zachodzi podejrzenie naruszenia stanu
sktadnikéw majatku.



I1. Obowigzujace metody wyceny aktywdéw i pasywéw oraz ustalenia wyniku
finansowego

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U. z 2009 r.
Nr 152, poz.1223 z pdézn.zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240
Z péZn.zm),

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
Nr 128, poz. 861),

4) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 15 paZdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla organdw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

5) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow 1 rozchodow oraz Srodkéw
pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz.207 ze zmianami).

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okre§lonych w ustawie
o rachunkowos$ci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek
kontynuujacych dzialalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej.
Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w
warto$ci  okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny
w wartosci rynkowej na dzien nabycia.

Warto§¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzsze] od wartosci ustalone]
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, podlegajg umorzeniu wg stawki
ustalonej przez burmistrza w wysokosci 30%, z uwzglednieniem zasad okreslonych
w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze S$rodkéw na wydatki biezace oraz
stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektdw o wartosci poczatkowe) nizszej od
wymienione] w ustawie o podatku dochodowym od osdéb prawnych, traktuje si¢ jako
pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktore umarza si¢ w 100% w miesiacu przyjecia
do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych
srodkéw trwalych, wartosei niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych™
w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”.




Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest oddzielenie dla poszczegélnych podstawowych

i oddzielnie dla pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych. Ewidencja ta

prowadzona jest systemie komputerowym - program STOCK firmy SMART MEDIA.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

- podstawowe srodki trwale,

- pozostale $rodki trwate,

- inwestycje (1j. $rodki trwale w budowie),

Srodki trwate to skiadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy

o rachunkowosci, w tym: $rodki trwale stanowiace wlasnoé¢ jednostki samorzadu

terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby

jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnoscei:

- nieruchomosci, w tym: grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki
i budowle,

- maszyny i urzadzenia,

- $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych érodkach trwalych.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

— w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia,

— w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za$
w przypadku trudnodci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a w przypadku jej braku - wedlug
wartosci godziwey,

— w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania
lub wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Parnistwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania $rodka trwatego na skutek wymiany $rodka niesprawnego
- w wysokosci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegélnych
nowego srodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntdw, ktérych sie nie umarza) wycenia

si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien

bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

- podstawowe $rodki trwale na koncie 011 ,,Srodki trwale”

- pozostate $rodki trwale o wartosci powyzej 500 zI - na koncie 013 “Pozostale srodki
trwate”,

- pozostale Srodki trwale o wartosci ponizej 500 zI uimuje si¢ w ewidencji ilosciowej
pozabilansowe;j.

Podstawowe srodki trwale finansuje si¢ ze $rodkdéw na inwestycje w rozumieniu ustawy

o finansach publicznych 1 wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow

z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowe] klasyfikacji dochodow, wydatkdw,

przychodéw i rozchoddéw oraz s$rodkéw pochodzacych ze zZrédet zagranicznych,

a umarzane sg, z wyjatkiem gruntéw, stopniowo na podstawie aktualnego planu

amortyzacji, wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku

dochodowym od osdéb prawnych.

Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od pierwszego dnia miesigca

nastgpujacego po miesigen przyjecia srodka trwalego do uzywania, az do zréwnania




wartosci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkowsa srodka
trwalego lub warto$ci niematerialnych i prawnych lub przeznaczenia ich do likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzenia niedoboru.
Ujawnione nadwyzki lub niedobory srodkow trwatych wprowadza sie do ewidencji pod
datg inwentaryzacji.
Umorzenie uyymowane jest na koncie 071 ,, Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych”, amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”. Umorzenie
naliczane jest jednorazowo na koniec roku.
W jednostee przyjeto metodg liniowg dla wszystkich srodkow trwatych.
Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwalych
dokonuje si¢ wylgcznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.
Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.
Pozostate srodki trwate to $rodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 rozporzadzenia, ktore
finansuje si¢ ze srodkoéw na wydatki biezace (z wyjgtkiem pierwszego wyposazenia
nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansuje si¢ ze srodkdw na inwestycje).
Pozostate srodki trwate o wartosci powyzej 500 ztotych obejmuja:
— odziez i umundurowanie,
- meble 1 dywany,
— Srodki trwale o wartosci poczatkowe) nie przekraczajacej wielkoscei ustalone]
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt przychodu w 100% ich warto$ci
w momencie oddania do uzywania.
Pozostate $rodki trwate o wartosci powyzej 500 ziotych ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-
warto$ciowe] na koncie 013 , Pozostate $rodki trwale w uzywaniu” i umarza si¢ je w 100%
w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmuje si¢ na koncie Ma 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”™ w korespondencji
z kontem Wn 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”.
Pozostale $rodki trwale o wartosci ponizej 500 ztotych na podstawie decyzji kierownika
jednostki ujmuje sig tylko w pozaksiegowe]j ewidencji ilosciowe], spisujac w koszty pod datg
zakupu,
Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia gotowych podstawowych srodkow trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych $rodkéw trwalych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych
obiektdw zliczone do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:
- nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardéw i ushug oraz podatek akcyzowy,
- koszt obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytulu,
- oplaty notarialne, sadowe itp.,
- odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.
Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegélnoscei nastepujace koszty:
- dokumentacji projektowe;j,
- nabycia gruntow i innych sktadnikow majatku, zwiazanych z budowa,
- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,
- przygotowania terenu pod budowe,
- oplat z tytulu uzytkowania gruntéw i terendéw w okresie budowy,
- sprzatania przed oddaniem do uzywania,
- transportu, zaladunku, wytadunku i montazu,
- zaloZenia stref ochronnych i zieleni,
- nadzoru inwestorskiego i autorskiego,




- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

- poniesione w obcych $rodkach trwatych,

- ulepszenia juz istniejagcych $rodkow trwalych,

- wyposaZenia oraz nabycia wartosci niematerialnych 1 prawnych,

- oraz inne koszty zwigzane z inwestycja.

Inwestycje (Srodki trwate w budowie } ujmuje si¢ na koncie 080 , Inwestycje (Srodki trwale
w budowie)”.

Najeznosdci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie
dluzszym niz rok od dnia bilansowego. Nalezg do nich miedzy innymi naleznoSci
zahipotekowane, naleznosci z tytutu prywatyzacji. Naleznosci dlugoterminowe wyceniane s3
w kwocie wymagajacej zaplaty, a wigc lacznie z naleznymi odsetkami.

Naleznosci dlugoterminowe ujmowane sg na koncie 226 ,Diugoterminowe naleznosci
budzetowe™ w korespondencji z kontem 840 ,Rezerwy 1 rozliczenia migdzyokresowe
przychodow™ .

Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe, ktore obejmuja:

- akcje 1 udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty diugoterminowe.
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach wyceniane sg w cenie nabycia
pomniejszonej o ewentualne odpisy z tytuhu trwalej utraty wartoscei lub wartosci godziwej.
Dlugoterminowe aktywa finansowe ujmowane s na koncie 030 ,Diugoterminowe aktywa
finansowe™, a ewidencja szczegdlowa prowadzona jest odr¢bnie dla kazdego podmiotu,
w ktorym jednostka samorzadu terytorialnego posiada udziaty lub akcje.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skiadniki majatkowe faktycznie przejete przez
organ zatozycielski (gming) po zlikwidowane] jednostce podleglej (samorzadowym zakladzie
budzetowym lub jednostce budzetowej), do czasu podjecia decyzji przez organ stanowigcy jst
o ich przeznaczeniu. Skladniki takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 “Mienie
zlikwidowanych jednostek”, wedlug wartosci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej i zatacznikow do bilansu.

Rozchodowane sa wedlug wartosci okreslonej w:

- decyzji / umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzjt o przyjeciu do srodkéw trwatych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest odrgbnie dla kazdej zlikwidowanej jednostki.
Zapasy

W Urzedzie Miejskim w Lomiankach nie prowadzi sie obrotu materialowego. Zakupione
materialy przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci. Na koniec roku na
podstawie spisu z natury ustalana jest warto$¢ niezuzytych materiatéw w cenie zakupu, ktorg
ujmuje si¢ na koncie 310 ,,Materiaty”, zmniejszajac rownoczesnie koszty dzialalnosci.
Jednostka prowadzi ewidencj¢ ilosciows dla materialéw takich jak koszulki sportowe z logo
gminy zakupione na rézne imprezy sportowe, ktore sq przekazywane zawodnikom bioragcym
udzial w tych imprezach.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami,
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, po pomniejszeniu o warto$é
ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych naleznosei watpliwych. Naleznosci
z tytutu dochoddéw budzetowych ujmuje si¢ na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych™.
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Wartos¢ naleznoéei aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu rozchodéw budzetu zalicza si¢ do wynikow
na pozostatych operacjach nickasowych.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosei dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obciazaja fundusze.

Qdsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty, lecz nie p6zniej niz
pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Naleznosci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywow 1 pasywoéw wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedhug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy.

Umarzanie nalezno$ci cywilnoprawnych powstalych w zwiazku z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego
ustawami dokonuje si¢ zgodnie z art.55-58 w zwigzku z art.59 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, natomiast umarzanie naleznosci cywilnoprawnych
stanowiace dochody gminy nastepuje na zasadach okreslonych w Uchwale Rady Miejskiej
w Lomiankach NR LV/422/2010 z dnia 4 listopada 2010 r. w sprawie szczegétowych zasad
sposobu i trybu udzielania ulg w splacie nalezno$ci o charakterze cywilnoprawnym oraz
okreslenia warunkéw dopuszezalno$ei pomocy publicznej w przypadkach, w ktorych ulga
bedzie stanowi¢ pomoc publiczng oraz wskazania organu uprawnionego do udzielania tych
ulg.

Niewiclkie salda naleznosci, w przypadku trudnosci ich $ciggniecia, w kwocie
nieprzekraczajacej kosztéw wyslania upomnienia podlegaja odpisaniu w pozostale koszty
operacyjne.

Zgodnie z art.63 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005
r. Nr 8, poz. 60 z pézn. zm.) naleznoéci budzetu z tytutu:

- oplaty skarbowej oraz optat lokalnych (targowej) — nie podlegajg zaokragleniu,

- podatkéw lokalnych — sg zaokraglane do peinych zlotych,

- odsetek za zwloke od zaleglo$ci podatkowych — zaokragla si¢ do pelnych zlotych.

Nie nalicza si¢ odsetek za zwlok¢ od zaleglosci podatkowych nie przekraczajacych kwoty
6,60 zt (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej).

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej,

Gdy wystapi w jednostce waluta obca, wowcezas wycena waluty obcej na dzien bilansowy
bedzie dokonywana wedlug $redniego kursu danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na
ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy 1 kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci
lub zobowigzan wyceniac si¢ bedzie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktorego ushug
korzysta jednostka, lub wedlug kursu waluty wynikajacej z obowiazujacego jednostke
dokumentu (umowy, memorandum). Do rozliczenia delegacji zagranicznej pracownika
stosuje sig kurs po jakim zostata wyplacona zaliczka na delegacje.

Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu dalsze]
odsprzedazy lub ktérych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego
{(np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne diuzne papiery wartosciowe, m.in.
weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesigey, a krotszym od 1 roku).

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztdw to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przyszlych okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie
wartosci nominalnej.

Przedmiotem rozliczen kosztow czynnych sg:

- koszty ubezpieczen majatkowych,

- koszty oplat za prenumerate czasopism 1 prasy,
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- odpis na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych,

- abonament radiowo- telewizyjny.

W przyszlych okresach rozliczane sg w wysokosci 1/12 kosztow.

Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli facznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw,
Zobowiazania finansowe w jednostce wystepuja zobowigzania finansowe z tytulu pozyczki
z NFOS i GW - wycena nastepuje w wartosci nominalnej.

Z tytulu wyemitowanych instrumentéw finansowych (obligacje) - wycena nastgpuje
w warto$ci emisyjnej powigkszone]j o narosle oprocentowanie.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow. W jednostce
rozliczenia migdzyokresowe bierne majg nieistotng wartos¢ 1 dlatego nie sa tworzone.
Przychody przyszlych okreséw to, przychody, ktore wystepujga w jednostce z tytuiu
dlugoterminowych naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych, migdzy innymi z tytulu
zahipotekowanych podatkow.

Przychody urzedu jst — do przychodéow urzedu zalicza sie dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nie ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych, miedzy innymi dotacje, subwencje, udzialy w podatku dochodowym od osdb
fizycznych i inne. Przychody te ksigguje si¢ w ksiegach urzedu okresowo, co miesigc na
podstawie dokumentu PK (Polecenie ksiggowania) zbiorczego na podstawie ewidencji
z wykonania budzetu na koncie WN 222 . Rozliczenie dochodéow budzetowych™ MA 720
»Przychody z tytulu dochodéw budzetowych™.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych
postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki (urzedu)
danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkdéw budzetowych nastgpnych lat oraz niewygasajgcych na kolejny rok.

Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa jednostki oraz zasade kasowq
obowiazujacq w sprawozdawczoscel budzetowej przyjmuje si¢ zasade, ze w ksiegach danego
miesigca ujmowane sa zobowiazania uznane, dotyczace kosztow danego miesigca z data
wplywu do jednostki do 8 dnia nastepnego miesigca kalendarzowego (whacznie). Wynika to z
terminu zlozenia sprawozdania RB 28S (10 dzien kazdego miesiaca), z wyjatkiem miesiaca
grudnia.

Uzyskane zwroty wydatkow dokonanych w tym samym roku budzetowym przyjmowane sg
na rachunki biezace wydatkéw i zmniejszaja wykonanie wydatkéw w tym samym roku
budzetowym.

Wplywy z tytulu zwrotu wydatkéw po uptywie roku budzetowego, w ktérym wydatku
dokonano, przyjmuje sie na dochody budzetowe.

2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”,

Ewidencja 1 rozliczanie kosztow dzialalnoscei podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont
~Koszty wg rodzajow 1 ich rozliczenie” wedlug rodzajéow Kkosztdw 1 jednoczesnie
w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow,

Na wynik finansowy netto, zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym
w zalgczniku nr 7 do rozporzadzenia sklada sig:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dzialalnosci operacyjne;j,
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- wynik z dziatalnosci gospodarczej,
- wynik brutto.

3. Wynik w organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik
wykonania budzetu”, wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym
roku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz wydatkow niewykonanych niewygasajacych
z koficem roku budzetowego, ujmowanych na odrebnych kontach : 901 ,.Dochody budzetu™,
902 ,Wydatki budzetu” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem operacji
szczegoblnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwickszenia wydatkow i dochoddéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychoddéw i kosztow finansowych oraz
pozostatych przychodow 1 kosztdw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 , Wynik na
operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez
organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego, saldo tego konta przeksiggowywane
jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS ustalany
jest wedlug przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosdci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz.103). Wykazywana w nim nadwyzka lub
deficyt jednostki samorzadu terytorialnego obejmuje dochody okre$lone w ustawie z dnia 13
listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego (Dz. U. Nr 203, poz. 1966,
z pozn. zm.), z uwzglednieniem srodkéw funduszy pomocowych.
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Zalacznik nr 2
Wykaz ksigg rachunkowych

L. Zakladowy plan kont jednostki budzetowej Urzedu Miejskiego w Lomiankach
obejmuje nastgpujace konta:

Konta bilansowe

Zespol O — Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwale

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Diugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartoséci niematerialnych 1 prawnych
073 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa trwale

080 Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespot 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne
141 Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosei z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki

241 Rozliczenie niedoboréw, szkdd i nadwyzek inwentaryzacyjnych
290 Odpisy aktualizujace naleznodei

Zespol 3 — Materialy i towary
300 Rozliczenie zakupu
310 Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatléw 1 energii
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402 Ustugi obce
403 Podatki i oplaty
404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spolecznie 1 inne §wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe
490 Rozliczenie kosztoéw

Zespol 6 — Produkty
640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 ~ Przychody i koszty ich wytworzenia
720 Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddw

851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

090 Srodki trwate w likwidacji

091 Obce srodki trwale

299 Naleznosci odroczone

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przyszlych lat
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Opis kont

Konta bilansowe

Zesp6l 0 —  Majatek trwaly”
Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaly” shuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majatku trwalego,
4) umarzania majatku,
5) inwestycji

Konto 011 — ., Srodki trwate”

Konto 011 stluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwalych zwigzanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki, o wartoéci poczatkowe;]
co najmniej 3 500 zt.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej $rodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia, ktoére ujmuje si¢ na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkéw trwalych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$é poczatkowa Srodkow trwatych,

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych (w ramach inwentaryzacji),

3) nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych,

4) zwigkszenia wartos$ci poczatkowe) $rodkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszezenia, zuzycia, sprzedazy oraz nicodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwalych,

3) zmniejszenie wartosci poczatkowej s$rodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 013 — ,.Pozostate srodki trwate”
Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszenn wartosci poczatkowej
srodkow trwalych powyzej 500 zI do 3500 zi, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalno$ci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci (100%) w miesigcu
wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczego6lnosei:

1) §rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji jako pierwsze

wyposazenie,

2) Srodki trwale w uzywaniu nowo ujawnione,

3) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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1} wycofanie $rodkdéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu.
Konto 013 moze wykazywa¢é saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 015 — . Mienie zlikwidowanych jednostek™

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsi¢biorstwie komunalnym
lub innej podleglej jednostce organizacyjnej - samorzadowym zakladzie budzetowym lub
jednostce budzetowe;j.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegolnoscei:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wg wartosci wynikajacej z bilansu jednostki zlikwidowane;,

2) korekte wartosci mienia, stanowiaca réznicg pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartodcia mienia
przekazanego spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3) wartos¢ mienia zwrOconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowane) innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostata przyjeta na stan skladnikéw majatkowych
organu zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto§¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spolce w wysokosci wynikajacej z umowy
ze spolka, lub przekazanego jako udzial do spotki, warto$¢ mienia sprzedanego lub
przekazanego innym jednostkom,

2) korekte wartosci mienia stanowigea rdéznice pomigdzy wartoscig mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej
a wartoscia mienia przekazanego spoltce lub innym jednostkom.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej, wg wartosct wynikajacej z bilansu tego
przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu =zalozycielskiego lub
nadzorujacego, a nie przekazanego spotka lub innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzej¢tego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — .. Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowe) wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia, ktére uymowane jest na kontach 071 1 072.

Konto 020 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnoéei:

1) akeji 1 udzialéw w obeych podmiotach gospodarczych,

2) akcji 1 innych dhugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu dtuzszym niz rok,

3) innych dhugotrwatlych aktywow finansowych.
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Na stronie Wn konta 030 uwmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dhugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — ..Umorzenie §rodkow trwaltych oraz wartodci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidenc)i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 — ,,Amortyzacja”.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza warto$¢ umorzenia wartosel srodkow
trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — .Umorzenie pozostalych $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw trwatych, wartosei
ntematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartoscl
w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401,

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Wn zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkdw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 uymuje si¢ umorzenie srodkdéw trwalych, wartosci niematerialnych
1 prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nicodptatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajgcych odpowiednie koszty,
dotyczgce nadwyzek srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartodci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 — ..Inwestycje ($rodki trwate w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztdéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ymuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zardwno przez obcych
wykonawcow, jak 1 we wlasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania materialdw, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniestone koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenia wartosci
uzytkowej $rodka trwatego,

4) koszty zakupow gotowych srodkow trwalych.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
a w szczegoinosei:
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1} srodkdw trwatych.

2) wartosci niemateriatnych i prawnych,

3) wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji.
Na koncie 080 ujmuje si¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych
srodkéw trwatych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrebnienie kosztow
inwestycji wedlug poszezegélnych rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz skumulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkéow trwalych oraz
warto$el niematerialnych 1 prawnych.
Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakofczonych.

Zespol 1 — , Srodki pienigzne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych przechowywanych w kasach,
2} krotkoterminowych papieréw wartosciowych,
3) krajowych 1 zagranicznych srodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach
bankowych,
4) innych krajowych i zagranicznych $rodkdow pienieznych.
Konta zespolu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty 1 stany S$rodkow
pieni¢znych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto — 101 —..Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdéwki znajdujgcej si¢ w kasie
Urzedu.
Na stronie Wn ujmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotowki 1 niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotéwki w walucie obcej.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwiaé ustalenie:

1) stanu gotdéwki w walucie polskiej,

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej,

z podzialem na poszczegodlne waluty obce,

3) wartosct gotdwki powierzongj poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto_ 130 — ..Rachunek biezgcy jednostki”
Konto 130 stluzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku

bankowym z tytulu wydatkéw 1 dochodow (wplywoéw) budzetowych objetych planem
finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy érodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej, w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym
kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegdlowa wg podziatek klasyfikacji budzetowej) w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespoléw 1,2.3.4,7.8,
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2) okresowe przelewy dochoddw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkq a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapiséw, zwrotdw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny
(-Wn130/-Ma 130).

Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w szczegolowoscei planu finansowego
dochodéw 1 wydatkdéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku
bankowym biczacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegdlowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych - konto 130 w zakresic wydatkoéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, co oznacza stan Srodkéw pienieznych otrzymanych na
realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodéw budzetowych - konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdéw pienigznych z tytulu
zrealizowanych dochodow budzetowych, ktore do kofica roku nie zostaly przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkdw pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenc)i
z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222,

Konto 135 — . .Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia™

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkdéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szezegolnosdel zakladowego funduszu §wiadezen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienieznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma wyplaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegolowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan srodkow pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139- ,.Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi sig w szczegdlnodci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke,

2) czekdw potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenia,

5) srodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sig¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig
jednostki a ksiggowosciag banku.
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Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych
z rachunkow biezacych, sum depozytowych, sum na zlecenia.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkdéw bankowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu Srodkéw
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wg kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — . Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow warto$ciowych i innych srodkow
pienieznych, ktdrych warto$¢ jest wyrazona zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie
obcej (w tym: czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu krotkoterminowych papieréw
wartosciowych 1 innych srodkéw pienigznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkéw pienigznych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegolnych skladnikow krotkoterminowych papieréw warto$ciowych 1 innych
srodkOow pieni¢znych,

2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych $rodkow
pieni¢znych wyrazonego w walucte polskiej 1 obcej, z podzialem na poszczegdlne
waluty,

3) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych $rodkow pienigznych
powierzonych poszeczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papierow
warto$ciowych 1 innych $rodkow pienieznych.

Konto 141 —..Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stroniec Wn konta 141 ujmuje si¢ zwig¢kszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

Zespol 2 —  Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 ,,Rozrachunki i roziiczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 stuzy takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkow
europejskich 1 innych $rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotow1, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd 1 nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdlowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen.

Konto 201- . .Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszezen krajowych 1 zagranicznych z tytutu
dostaw robot 1 ustug, a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych, ktore ujmowane sa na koncie 221.
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Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splatg 1 zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splatg 1 zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegdlowa do konta 201 prowadzona jest wediug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz zapewnia ustalenie naleznosci 1 zobowiazan wg poszczegdlnych
kontrahentow.

Konto 201 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszezen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 — . .Naleznodci z tytutu dochoddw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn 221 konta ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
1 zwroty nadpftat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznoscei.

Na koncie 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez whasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu dokonywane sg na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe] na
koniec okresow sprawozdawczych.

Ewidencja zapewnia ustalenie naleznosci wg dhuznikow i podzialek klasyfikacji budzetowej.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytulu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywacé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéow budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 —..Rozliczenie wydatkéw budzetowych’

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw zrealizowanych w ramach wspétfinansowania programéw 1 projektow
realizowanych ze $rodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondenciji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, w korespondenc)i z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwigzane z przeptywami srodkow europejskich
w zakresie, w ktérym srodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.




Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do korca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu
srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — | Rozliczenie dotacji _budzetowych oraz platnosci z budzetu §rodkow
europejskich”.

Konto 224 sluzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
budzetowych. Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, w korespondencji z kontem 130,

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810 oraz warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczeg6towa zapewnia mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji.
Roziiczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochoddw
budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — ,.Rozrachunki z budzetamj”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetami w szczegdlnosei z tytulu podatkow,
(VAT, podatek dochodowy od oséb fizycznych), nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty podatkéw do budzetu, a na stronie Ma ujmuje
si¢ zobowigzania wobec budzetow 1 wplaty budzetow.

Ewidencja szczegbtowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan wedlug
kazdego tytulu rozrachunkéw z budzetem oddzielnie.

Saldo konta 225 moze wykazywaé dwa salda, saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowiazan wobec budzetow.

Konto 226 - ,.Diugoterminowe naieznosci budzetowe™

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci budzetowych lub
dlugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci dlugoterminowe naleznodci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
diugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosei przeniesienie naleznosci diugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosdcei raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221,
Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ naleznosci dlugoterminowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 226 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu poszczegélnych
naleznosci budzetowych.

Konto 229 —,.Pozostate rozrachunki publicznoprawne.”
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,

a w szczegolnoscei ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn kota 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan
zobowiazan,

Konto 231 — ..Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innym osobami fizycznymi
z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi
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przepisami do wynagrodzen, a w szczegblnosei naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej lub innych
umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia standow
naleznosci i zobowiazan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei, a saldo Ma
oznacza stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — ..Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowiazan wobec pracownikow
z innych tytuléw niz wynagrodzenia,
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnoscel :

1) wyplacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace

jednostke,
2) naleznos$ci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odplatnych,

3) naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z tytulu niedoborow 1 szkéd,

4) zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) roziiczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych;

3} wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych ujmuje sig, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegélowa do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen 1 zobowigzan wedlug tytutow rozrachunkéw,
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci 1 roszczen,
a saldo Ma oznacza stan zobowiazan wobec pracownikdow,

Konto 240 — ., Pozostate rozrachunki”

Konto240 stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjgtych ewidencja na kontach 201 do 234. Konto 240 stluzy do ewidencji
pozyczek z ZFSS, innych potracen z list plac, ekwiwalentéw czlonkéw Ochotniczej Strazy
Pozarnej, wyptat za dojazdy ucznidw do szkédt, diet radnych, diet czionkéw gminnej
i obwodowych komisji wyborczych i in.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg
1 zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma ujmuje sie powstale zobowigzania.

Konto 241 — ,,Rozliczenie niedobordw, szkdd i nadwyzek inwentaryzacyjnych”

Konto 241 stuzy do ewidencji niedoborow, szkéd 1 nadwyzek ujawnionych w trakcie
inwentaryzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ ujawnione w trakcie inwentaryzacji niedobory 1 szkody.

Na stronie Ma ujmuje si¢ ujawnione w trakcie inwentaryzacji nadwyzki,
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Konto 290 — ..Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznodci. Na stronie Wn ujmuje sig
zmniejszenia wartodci odpisow aktualizujacych naleznosei, a na stronie Ma - zwigkszenie
wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosei.

Zespol 3 —  Materialy i1 towary”

Konta zespotu 3 , Materiaty i towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatéw (konta 310
i 340) 1 towaréw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materialéw, towaréw i ustug
(konto 300).

Konto 300 — ..Rozliczenia zakupu”
Konto 300 shuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw, towaréw, robot i ushig,
a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci materialow, towaréw w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.
Na stronie Wn konta 300 ujmuje sig:
1) faktury dostawcdw krajowych i zagranicznych {gcznie z naliczonym podatkiem VAT,
2) podatek VAT, podatek akcyzowy, clo pobrane przy imporcie.
Na stronie Wn konta 300 uymuje sig¢ wartos¢ przyjetych towardw 1 ushug.
Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ réwniez:
1) odchylenia od cen ewidencyjnych,
2) koszty zakupow zawarte w fakturach dostawcow,
3) niedobory, szkody i nadwyzki powstate w transporcie,
4) reklamacje i sprostowania dotyczace faktur dostawcow.
Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty
1 towary w drodze), a saldo Ma oznacza stan dostaw lub ustug nie fakturowanych.

Konto 310 — ..Materialy”
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenia ilosci i wartosci stanu zapaséw materialdw,
a na stronie Ma jego zmnig¢jszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zapaséw materialdéw w cenach
zakupu.,

Zespol 4 —  Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenia”

Konta zespotu 4 [Koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Jednostka ponoszone koszty ujmuje tylko na
kontach zespotu 4 | Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”. Poniestone Koszty ujmuje sig
w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéw
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych). Na kontach zespolu 4 nie ksieguje sig¢
kosztow finansowych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz
kosztow inwestycji, pozostalych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat
nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegétowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach.
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Konto 400 — . Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisdw amortyzacji od $rodkow trwatych
i wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koricu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

Konto 401 — ..Zuzycie materiatoéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci

podstawowej, pomocniczej 1 ogolnego zarzadu

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ w szczeg6lnosei koszty:

- Zuzycia materialdw podstawowych,

- Zuzycia materialéw pomocniczych,

- zuzycia materialow pednych (paliwo do samochodow),

- zuzycia materialéw budowlanych,

- zakup ksiazek, papieru do drukarek, papieru do ksero, czasopism, drukow,

- zakupu gazu zimnego, energii cieplnej i elektrycznej, zimnej i cieplej wody,

- umorzenia wydanych do uzytkowania pozostalych $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia

materiatéw 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku

kosztdw zuzycia materialéw i energii na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

Na koncie 401 nie ujmuje si¢ materialow zakupionych jako nagrody i pomoc rzeczowa,

swiadczen na rzecz pracownikow, kawy do sekretariatu, materiatéw o charakterze

konsumpcyjnym, materialdw reklamowych, artykuldw spozywczych na potrzeby swietlic

szkolnych, ktére to materialy ujmuje si¢ na koncie 409 ,Pozostate koszty rodzajowe”.

Materialy wycenia si¢ wedlug ceny zakupu, a koszty energii - w cenie nabycia.

Konto 402 —..Uslugi obee”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obeych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych w szezegdlnosei:
- ushugi transportowe,

- ustugi remontowe,

- ustugi pocztowe,

- ushugi poligraficzne,

- uslugi thumaczenia, analiz, ekspertyz,

- ustugi bankowe,

- ustugi ksero,

- uslugi w zakresie konserwacji sprzetu technicznego,

- ustugi naprawy sprzetu, srodkOw transportu,

- ustugi dostepu do Internetu,

- ustugi pralnicze,

- ustugi komunalne (wywoz $mieci, $cieki),

- ushugi serwisowe,

- ustugi dozoru i ochrony mienia,
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- ustugi w zakresie telekomunikacji (stacjonarnej 1 komorkowe)),

- ushugi najmu, dzierzaw budynkdéw lub pomieszczen,

- oplaty licencyjne, ktore zwigzane sa z korzystaniem z przedmiotu licencji w okresie rownym
lub krotszym niz jeden rok,

- ushugi on - line,

- ustugi w zakresie oplaty abonamentowej RTV,

- pozostale ushugi obce.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje sie¢ zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien

bilansowy - przeniesienie salda kosztow ustug obeych na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Konto 403 — ..Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci oplat o charakterze podatkowym, a takze
oplaty notarialnej, oplaty skarbowej, oplaty administracyjnej, oplaty za =zajecie pasa
drogowego, oplaty sadowej, oplaty za trwaly zarzad i na PFRON.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty z tytutu podatkéw i oplat, a na stronie Ma ujmuje
sie zmniejszenia poniesionych kosztdw oraz na dziefi bilansowy przeniesienie salda kosztow
z tego tytulu na konto 860 wynik finansowy.,

Konto 404 — .. Wynagrodzenia”

Konto 404 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i1 innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto.

Na stronie Ma konta 404 ujmuje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
kosztow na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

Konto 405 — . Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia™

Konto 405 sthuzy do ewidencji kosztoéw dzialalnosci podstawowej z tytuhu réznego rodzaju

$wiadczenl na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

0 pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych umow, ktdére nie sa zaliczane do

wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie¢ w szczeg0lnosci:

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne w czgéci ponoszonej przez pracodawce,

- sktadki na Fundusz Pracy,

- sktadki na Gwarantowany Fundusz Swiadczen Pracowniczych,

- odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

- szkolenia pracownikéw, w tym takze szkolenia w zakresie bhp,

- wydatki zwigzane z bezpieczefistwem 1 higiena pracy w szczegolnoéci: zakup herbaty,
srodkéw czystosci, odziezy ochronnej i roboczej,

- zakup ustug zdrowotnych.

Na stronie Ma konta 405 uvjmuje si¢ zmnigjszenia kosztow z w/w tytuldw, a na dzien

bilansowy przeniesienie salda kosztéw na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Konto 409 - .,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do

ujecia na kontach 400-405. Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

- zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do celow
shuzbowych,

- koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,

- koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
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- odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,

- koszty reprezentacji 1 reklamy,

- zakup materialdéw w ramach nagrod,

- zakup artykulow spozywczych dla dzieci ze swietlic szkolnych,

- sktadki na rzecz roznych organizacji,

- diety radnych, cztonkéw obwodowych komisji wyborczych,

- ekwiwalenty czlonkéw ochotniczych strazy pozarnych,

- zwroty redzicom wydatkow za dowozenie dzieci do szkét na podstawie zawartych umow,

- wyptacane stypendia dla ucznidéw,

oraz inne koszty niezaliczane do kosztow dzialalnosci finansowej i pozostalych kosziow
operacyjnych.

Na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenia oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych kosztéw na konto 860 ,,Wynik finansowy”’.

Konto 490 - Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ujecia, w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe
kosztow”, kosztow rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktore byly ujgte na
kontach 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartos$ci poniesione;.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych
w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma ujmuje si¢ koszty przypadajace na przyszle okresy, w korespondencji z kontem
640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu rozliczen migdzyokresowych kosztow na
koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

Zespol 6 - Produkty”
Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuzg do ewidenc)i produktéw wytworzonych przez jednostke
oraz kosztow rozliczanych w czasie.

Konto 640 - . ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przyszlych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow
poniesionych w okresach poprzednich.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przyszlych okresow.

Zesp6l 7 — , Przychody, dochody 1 koszty™
Konta zespotu 7 ,,:Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji:

1) przychoddéw 1 kosztéw ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktdéw, towardw,
przychodow 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow
operacyjnych,

2) podatkow nie ujetych na koncie 403,

3) dotacji, subwencji otrzymanych, ktére wpltywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegolows do kont zespolu 7 prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego
oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.
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Konto 720 - ..Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720
ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodow
z tytulu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegolowa
Jest prowadzona wediug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencjg¢ szczegOlows stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860 ,,Wynik finansowy”

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — .,Przychody finansowe”

Konto 750 shuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
a w szczegolnosei przychody ze sprzedazy papierow wartoSciowych, przychody z udziatow
i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
odsetki z kapitalizacji na rachunkach bankowych, dodatnie rdéznice kursowe.

Ewidencja szczegotowa do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodéw finansowych
z tytulu udzialdéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek 1 zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta przychodéw finansowych na strong Ma
konta 860 (Wn750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto — 751 - ,.Koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnodei wartos¢ sprzedanych udziatléw, akeji
1 papierow warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki
w zaplacie zobowiazafl, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne roznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki od zobowiazan.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta koszty finansowe (koszty operacji
finansowych) na strong Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychedy finansowe”
Konto 760 stluzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 720, 750.
W szczegolnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialdéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

inwestycji,
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3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegolnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny
i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,.Pozgstate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztdéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykly dziatalnodcia
jednostki.

W szczegolnodcei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagnigcia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow,

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciggniete naleznosei, odpisy aktualizujace naleznosci,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane srodki
obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — .. Zyski nadzwyczajne™

Konto 770 shuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dzialalnoscig operacyjng jednostki 1 niezwigzanych
z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn umuje si¢ korekty
(zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskdw nadzwyczajnych.

W koncu roku przenosi si¢ saldo konta 770 ,,Zyski nadzwyczajne” na strong Ma konta 860
»Wynik finansowy”(Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 — ., Straty nadzwyczajne”
Konto 771 stluzy do ewidencji ujemnych skutkéow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwiazanych
Z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza
dzialalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia,
takimi jak:

— powodzie, podtopienia,

— pozary, podpalenia,

~ gradobicia

— traby powietrzne, lub wichury,

— trzesienia ziemi,

— osuwiska,

— katastrofy budowlane,

~ kradziez.
Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
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W koncu roku obrotowego przenosi sie saldo kont 771 ,,Straty nadzwyczajne” na strong Wn
konta 860 ,,Wynik finansowy” (Ma konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 —  Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychoddow.

Konto 800 - ,.Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
Zmian,
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma zwigkszenia
funduszu, zgodnie z odr¢bnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,
2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,
3) przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu 1 srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
4) roznice z aktualizacji srodkéw trwalych,
5) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwalych i inwestycji,
6) wartos$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiegowanie w roku nastepnym pod data przyjgcia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,
2) przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,
3) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych i inwestycii,
4) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w sposéb umozliwiajgey ustalenie przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto Ma wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,.Dotacje z budzetowe, platnosci z budzetu $rodkdéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:
1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgéci uznane] za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,
2) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu
na finansowanie inwestyciji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — , Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”
Konto 840 sluzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysziych okreséw oraz innych
rozliczen mi¢dzyokresowych i rezerw.
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Na stroniec Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie 1 zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn ich
zmniejszenie lub rozwiazanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie 1 zwiekszenie rozliczen
migzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego lub zyskoéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigckszen 1 zmniejszen,

2) rozliczen miedzyokresowych przychoddw z poszczegdlnych tytuldw oraz przyczyn

ich zwigkszen 1 zmniejszen,

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktoére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychoddw.

Konto 851 — .. Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszenn zaktadowego funduszu
$wiadczen socjainych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnoéci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztéw i przychoddw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
1) stanu, zwigkszen 1 zmniejszenn zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dzialalnosei socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 855 — . Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek™

Konto 855 stluzy do ewidencji réwnowartosci minia zlikwidowanych przedsigbiorstw
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie
1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia Iub jego
likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwiekszenia o rownowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 0135.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy,
a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na whasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze nie zaplaconego.

Konto 860 — ., Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenta wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
409,
2) zmniejszenie stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) wartosci sprzedanych materialow, w korespondencji z kontem 760,
4) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
5) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
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Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszezegdlnymi kontami zespotu 7,

2) zwigkszen stanu produktdéw oraz rozliczen mi¢dzyokresowych w stosunku do stanu na

poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

3) zyskdéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strat¢ netto, saldo Ma- zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod data
przyjgcia sprawozdania finansowego, na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Konta pozabilansowe

Konto 299 — . Naleznosci odroczone”

Konto pozabilansowe 299 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu oplat za korzystanie ze
Srodowiska np. za usuniecie drzew z odroczonym terminem platnosci ustalonych w decyzji
burmistrza.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ odroczone naleznosci wynikajace z decyzji, na stronie Ma
ksigguje sig uchylenie lub umorzenie decyzji albo przeniesienie do naleznosci bilansowych.

Konto 975 — . Wydatki strukturalne”

Konto 975 sluzy do ewidencji wydatkdw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencia
wydatkéw nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.
Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedhug klasyfikacji wydatkdw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkéw strukturalnych, na podstawie
prawidlowo opisanej faktury lub innego dowodu ksiggowego np. polecenie przekazania
Srodkéw, ze wskazaniem kodu klasyfikacji wydatkow strukturalnych. W przypadku, gdy
wydatek nie jest zaliczany do wydatku strukturalnego nalezy umiesci¢ réwniez na
dokumencie pieczg¢ i w miejsce kodu wpisa¢ 0. Na podstawie sporzadzonej ewidencji
wydatkow strukturalnych oraz ewidenc)i ksiegowe] sporzadzane jest sprawozdanie RB WSa.
Do konta 975 tworzy si¢ odpowiednie konta analityczne poprzez dodanie obszaru i kodu
wydatku strukturalnego np. 975-12 -73 , Stypendia, dodatkowe zajecia pozalekcyjne”.

Na koniec roku konto 975 nie wykazuje salda.

Konto 980 — ..Plan finansowy wydatkdéw budzetowych™
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronic Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1} réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetu,

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym,

3) wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.
Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ..Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw™
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkow budzetowych.




Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:
1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obceiazajacych plan wydatkow
niewygasajacych wydatkow budzetowych,
2) warto$é planu zrealizowanych wydatkéw budzetowych w czescl niezrealizowanej lub
wygaslej.
Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosei planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 — .. Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego™
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujgtych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1) réwnowartosé sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 uimuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartod¢ umow, decyzji
1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkdw.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — .. Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkdw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.,
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysziych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodr¢bnieniem planu wydatkow niewygasajacych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma, oznaczajace zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przyszlych.
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Zasady budowy kont analitycznych
Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastgpujacych kont ksiegi gtéwne):

011 .Srodki trwale” wedlug ksiegi inwentarzowe;j 1 tabeli amortyzacyjnej.
Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposéb chronologiczny dla wszystkich $rodkow
trwalych z podzialem na grupy odpowiadajace Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
i zawiera nastepujace informacje:

- date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu,

- numer inwentarzowy obiektu,

- nazwe $rodka trwalego,

- specyfikacje wszystkich czesci skiadajacych si¢ na zespoél komputerowy lub inny

sktadajacy si¢ z okreslonych czgsdei zlozony srodek trwaly,

- warto$é poczatkowa srodka trwalego i wartosci poszczegdlnych czgsci sktadowych,

- wartos¢ po aktualizacji,

- wartos¢ po ulepszeniu,

- symbol klasyfikacji srodkéw trwalych,

- stawka amortyzacji,

- roczng i miesieczng kwote amortyzacii,

- rok budowy lub produkcji,

- miejsce eksploatacji (pole spisowe),

- date rozchodu 1 numer dowodu,

- warto$¢ umorzenia na moment rozchodu.

013 ,.Pozostate $rodki trwalte” wedlug ksiggi inwentarzowej, dla srodkéw trwalych powyze;
500 ztotych.
Ewidencja ilosciowa dotyczy srodkow trwatych o wartosci do 500 ztotych.

015 .Mienie zlikwidowanych jednostek” wedtug pozyceji bilansu zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wraz z zalacznikami.

020 .. Wartosci niematerialne i prawne” wedhig zasad analogicznych dla srodkow trwatych.

030 ..Dlugoterminowe aktywa finansowe” dla kazdego podmiotu, w ktérym jednostka
samorzadu terytorialnego posiada udziaty lub akcje.

071 ..Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych” wedlug zasad
podanych dla §rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych.

072 ..Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
wedhig zasad podanych dla pozostalych srodkéw trwalych.

080 ..Inwestycije ( srodki trwale w budowie)” wedlug poszczegodlnych zadan inwestycyjnych.

101 .Kasa” wedlug oséb, ktérym zostala powierzona gotowka oraz wedhug poszczegolnych
tytulow.,

130 ..Rachunek biezacy jednostki” dla konta prowadzi si¢ oddzielnie rachunek bankowy dla
wydatkéw budzetowych i oddzielnie dla dochodéw budzetowych, Ewidencja pomocnicza
prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
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135 _.Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” wedlug poszczegdlnych
funduszy.

139 ..Inne rachunki bankowe” wedlug rodzaju wydzielonych srodkéw (depozyt).

140, Krotkoterminowe papiery wartosciowe i_inne srodki pienigzne” wedlug tytulow
poszczegolnych sktadnikdw krotkoterminowych papierdéw wartosciowych.

141 .Srodki pieniezne w drodze” podzial analogiczny dla kasy. Konto to stuzy do
ksiegowania $rodkow pienieznych w drodze. Na stronie Wn ujmuje si¢ srodki odprowadzone
z kasy do banku (Wn 141, Ma 101) i wplyw srodkéw na rachunek bankowy (Wn 130, Ma
141).

201 .Rozrachunki 7z dostawcami i _odbiorcami” wedlug poszczegélnych rozrachunkéow
z poszczegdlnymi kontrahentami.

221 . Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” wedhug dtuznikow i podzialek klasyfikacji
budzetowej. Na koncie tym ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkdow pobieranych
przez wlasciwe organy - zapisy z tego tytulu dokonywane sa na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci 1 nadplaty).

222 _,.Rozliczenie dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia pobranych
dochodéw budzetowych.

223 "Rozliczenie wydatkow budzetowvch”™ ewidencja pomocnicza prowadzona jest
z podzialem na rozliczenie wydatkéw budzetowych roku budzetowego i rozliczenie
wydatkow niewygasajacych.

224 . Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich”
wedlug poszczegolnych jednostek, ktorym udzielono dotacji.

225 ..Rozrachunki z budzetami” wedhug poszezegdlnych tytutow rozrachunkow z budzetami.

226 . Dlugoterminowe naleznosci _ budzetowe” wedlug poszczegdlnych  tytulow
dhugoterminowych naleznosci budzetowych 1 wedhig poszczegdlnych dhuznikow,

229 ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” wedlug poszczegdlnych tytutow 1 podmiotéw
rozrachunkow.

23] ..Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” wedlug poszczegdlnych tytutéw wynagrodzen oraz
imiennych kartotek pracownikéw jednostki i innych oséb fizycznych, wobec ktérych zostaty
naliczone wynagrodzenia.

234 ..Pozostale rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych tytuidow z podziatem na
imienne analityki pracownikow.

240 ., Pozostate rozrachunki” wedlug poszczegblnych tytuldw rozrachunkéw, roszezen
1 rozliczen.
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290 ..Odpisy aktualizujace naleznosci” wedhug tytutéw odpiséw i dhuznikéw, od ktérych
naleznos$ci dokonano odpisu aktualizujgcego.

300 ..Rozliczenie zakupu” wedlug dostaw niefakturowanych.

310 . Materiaty” wedlug spisu z natury na koniec roku dla materialéw ujmowanych w ciagu
roku bezposrednio w koszty.

400 .. Amortyzacja” konto to stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkow trwalych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

401 .. Zuzycie materialéw i energii” konto to stuzy do ewidencji kosztow z tytutlu zuzycia
materiatow i energii, ktére ujmuje si¢ wedlug planu finansowego z uwzglgdnieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.

402 . Ustugi obce” stuzy do ewidencji kosztow ustug obeych, ktore ujmuje sig wedlug planu
finansowego z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

403 ,,Podatki i oplaty” stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu poszezegdinych podatkow, ktore
ujmuje si¢ wedtug planu finansowego z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

404 ..Wynagrodzenia” stuzy do ewidencji kosztéw wynagrodzen, ktoére ujmuje sie wedlug
planu finansowego z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowe;.

405 ,.Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia” koszty ujmuje si¢ na tym koncie wedlug
planu podziatek klasyfikacji budzetowe;.

490 ,Pozostale koszty rodzajowe” koszty ujmuje si¢ na tym koncie wedtug planu podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

490 .. Rozliczenie kosztéw” stuzy do ewidencji operacji gospodarczych kosztow wedtug
rodzajow kosztow rozliczanych w czasie, w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia
mig¢dzy okresowe kosztow”,

640 .Rozliczenia miedzy okresowe kosztow” wedlug kosztow zakupu podlegajacych
rozliczeniu w czasie,

720 .Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” przychody ujmuje si¢ wedtug tytulu
dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

750 ..Przychody finansowe” z uwzgl¢dnieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddw,
z wyodrebnieniem przychoddéw z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych
1 zaplaconych odsetek za zwloke od naleznosci oraz odsetek z kapitalizacji odsetek od
srodkéw na rachunkach bankowych.

751 .Koszty finansowe” z uwzglednieniem podzialek planu finansowego wydatkow
budzetowych.

760 ..Pozostale przychody operacyjne” wediug podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddw .
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761 . Pozostale koszty operacyjne” wedlug podziatlek planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz wedtug tytutdéw pozostatych kosztow, ktdrych nie da sklasyfikowac.

800 ,.Fundusz jednostki” z podziatem na:
- fundusz jednostki w $rodkach trwatych,
- fundusz jednostki w $rodkach obrotowych,
- fundusz jednostki inwestycyjny,

wedlug zwigkszen i zmniejszen funduszu.

810 ..Dotacje budzetowe, ptatnosei z budzetu srodkdw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestyeje” wedlug podziatek klasyfikac) budzetowe;.

840 ..Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” wediug tytutéw przychodow
przysztych okreséw z uwzglednieniem imiennych analityk.

851 .Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych” wedlug zrodel zwigkszerr 1 zmniejszen
funduszu, przychodow 1 kosztéw poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci socjalnej.

855 .Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek™ do konta prowadzi sie ewidencje
szczegotowa, ymujac oddzielnie warto$é mienia kazdej zlikwidowanej jednostki.

860 ..Wynik finansowy” wedlug tytuléw powstania strat i zyskéw nadzwyczajnych.
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II. W zakresie ksiggi gtéwnej organu finansowego prowadzone s3 nastepujgce konta:
Konta bilansowe:

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunki srodkéw na niewygasajace wydatki
140 Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki

260 Zobowiazania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostalych operacjach

968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe:

291 Zobowiazania warunkowe

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu

Wykonanie budzetu przebiega bezposrednio z konta 133 ,,Rachunek budzetu”.

Ewidencja wykonania budzetu, tj. gromadzenia dochodow i dokonywania wydatkow
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowe;j.

Pozostate zapisy operacji objgtych ewidencja wykonania budzetu przebiegaja wedlug zasady
memoriatowe;.

Konta bhilansowe

Konto 133 — . Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia blgdu w dokumencie bankowym sumy ksigguje sie zgodnie z wyciagiem,
natomiast roznicg odnosi sie na konto 240, jako sumy do wyjasnienia. Réznice tg
wyksiggowuje sig¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pieni¢znych na rachunek budzetu,
w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz

wplywy kredytdéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134,




Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonywane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytulu sptaty kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto
133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkdw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo ma
oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134 — , Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu,
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splat¢ lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutow kredytow
zaciggnigtych na finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 134 zapewnia ustalenie stanu zadiuzenia
wedlug poszczegdlnych umdw kredytowych.

Konto 135 — . .Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Kontoe 135 stuzy do ewidenc}i operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym zachodzi zgodnos¢ zapisdéw migedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan érodkoéw pienig¢znyvch na rachunku
$rodkdw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 — ,.Srodki pieniezne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze, w tym:

1) Srodkdéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym
z datq nastgpnego okresu sprawozdawczego,
2) kwot wplaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio
w banku z tytulu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez
bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym,
3) przelewow dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
’ w nastepnym okresie sprawozdawczym.
Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane tylko na koniec roku budzetowego.
Na stronic Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu srodkow pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkoéw pienigznych w drodze.
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Konto 222 —, .Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosei wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencii z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe 1 urzgdy obstugujace organy podatkowe,
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ wedtug stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi oraz urzedu jako jednostki budzetowe;).

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma oznacza stan $rodkéw przekazanych przez jednostki budzetowe i urzad na rachunek
budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - ,.Rozliczenie wydatkdw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urzedem jako jednostki
budzetowe] z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej ze sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencje szczegdlowg do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
rozliczeh z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzgdem jako jednostki
budzetowej, z tytulu przekazanych na ich rachunki $rodkow pienieznych przeznaczonych na
pokrycie realizowanych wydatkdw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 — .. Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegélnosci:

1) rozliczenn dochoddow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkoéw z tytutu udzialow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji 1 subwencji,

4) rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegdlowa do konta 224 jest prowadzona z podzialem na rozrachunki
z poszczego6lnymi urzgdami skarbowymi, z podziatem na poszczegoélne tytuly rozrachunkow.
Ewidencja szczegdétowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedlug poszezegdlnych tytulow oraz wedtug poszezegolnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan budzetu z tytutu
rozrachunkéw z budzetami.

Konto 225 — ,.Rozliczenie niewygasajacych wydatkow™
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.
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Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkdw w korespondencji z kontem 135.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczegolowa do konta 225 jest prowadzona wedlug poszczegdlnych jednostek
budzetowych z tytutu przekazanych im $rodkow na realizacje wydatkow niewygasajacych.
Konto 225, moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkéw,

Konto 240 — . Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 260.
Ewidencja szczegotowa do konta 240 prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozrachunkéw wedhig poszczegdlnych tytuldw i kontrahentdw.

Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznoéci a saldo Ma - stan zobowiazan z tytulu
pozostalych rozrachunkow.

Konto 260 - ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 shizy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych ujmowanych na koncie 134, a w szczegélnoscei z tytulu
zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciagni¢tych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 260 prowadzona jest wediug poszczegdlnych umow
z zaciggnietych zobowigzan finansowych z poszczegdlnymi kontrahentami.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma - stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Konto 290 —.,Odpisy aktualizujgce naleznosei™

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosei.

Na stronie Wn konta 290 wmuje si¢ zmniejszenie warto$ei odpisow aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma - zwickszenia wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 — ..Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochoddw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma yymuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetowych
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,

4) z innych tytuldw, w szczegoinosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133,
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5) pochodzace ze Zrédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencii
z kontem 133,

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest do konta 901 wedtug tytutéw dochodéw budzetu
wedlug podzialek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ., Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkdéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnoscei wydatkai:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,
w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszezegolnych
wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 — . Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizac)i
w latach nastgpnych,

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 — . Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem
225,
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkoéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.,
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkdw.,

Konto 909 — ,.Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 stuzy do rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczego6lnosei koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okresow(np. odsetki od zaciagnigtych kredytéw i pozyczek w korespondencii
z kontem 134 lub 260), a na stronie Ma ujmuje si¢ przychody finansowe stanowiace dochody
przysztych okresow (np. subwencje i dotacje przekazane w miesigcu grudniu dotyczgce
miesigca stycznia nastgpnego roku budzetowego).

43



Ewidencja szczegdolowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedlug ich tytulow.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i saldo Ma.

Konto 960 — ,.Skumulowane wyniki budzety”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szezegolnosei na stronie Wn lub Ma ujmuje si¢ pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze
wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma stan skumulowanej
nadwyzki budzetu.

Konto 961 —..Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonane wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodow budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901.

W ewidenc)i szczegOlowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ Zrodla zwigkszen 1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 — ,,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nickasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 uimuje si¢ w szczegolnosei koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi,

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychoddéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi na konto
960.

Konto 968 — ..Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychoddw i rozchoddw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychedy z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdtowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji 1 tytulow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan $rodkow z prywatyzacji.
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Konta pozabilansowe

Konto 29] - ..Zobowigzania warunkowe”

Konto pozabilansowe 291 ,Zobowiazania warunkowe” stuzy do ewidencji zobowiagzan
warunkowych, tj. udzielonych poreczen i gwarancji.

Na stronie Ma konta 291 ujmuje si¢ powstanie zobowigzania warunkowego, w chwili
ustanowienia porg¢czenia lub udzielenia gwarancji, a na stronie Wn ujmuje si¢ wygasniecie
tego zobowigzania. Konto 291 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan zobowiazan
z tytulu udzielonych poreczen 1 gwaranci.

Konto 991 — ..Planowane dochody budzetowe”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Zwiegkszenia planu ksigguje sie z¢ znakiem plus, a zmnigjszenia planu — ze znakiem minus.

Konto 992 — , Planowane wydatki budzetowe”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.
Zwigkszenia planu ksieguje si¢ ze znakiem plus, a zmniejszenia planu — ze znakiem minus.
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IIl. Dla prowadzenia ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych naleznosci
budzetowych dla organdw jst stosuje si¢ ksigge gtowna obejmujaca konta:

101 Kasa

130 Rachunek bankowy urzgdu

141 Srodki pieniezne w drodze

221 Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych

Zasady klasyfikacji zdarzeni oraz zakres kont pomocniczych do poszczegdlnych kont ksiegi
glownej zostaly opisane z zataczniku Nr 3 pkt [ do zarzadzenia.

IV. Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych
no$nikach danych

Ksiggi rachunkowe w Urzedzie Miejskim dla jednostki budzetowej i jednostki samorzadu
terytorialnego (organ) prowadzone s z wykorzystaniem programu komputerowego Budzet
i Ptace (wersja Win) zakupionego w firmie Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Tadeusz
Groszek, z siedzibg w Legionowie, ul.Dluga 13 — umowa licencyjna z dnia 10 luty 2003 r.
W skiad oprogramowania objetego umowsg wchodza nastegpujace podsystemy:

- Place — program kadrowo-ptacowy (wersja Win),

- Budzet — ksiggowo$¢ budzetowa i plan.
Instrukcja programu stanowi zalgcznik nr 4 a do zarzadzenia.

Dokumentacja opisujaca poszczegblne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest
zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera:
- oznaczenie wersji oprogramowania i dat¢ rozpoczecia jego eksploataci,
- wykaz programow,
- procedury / funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow,
- opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostgpu do danych
i systemu ich przetwarzania,
- wykaz zbiorow kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powiazan oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

V. Opis systemu komputerowego rachunkowosci

W Urzedzie Miejskim jako jednostki budzetowej oraz jednostki samorzadu terytorialnego
(organ) do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program BUDZET
I PLACE — KSIEGOWOSC BUDZETOWA w wersji Win. Zgodnie z decyzja kierownika
Jjednostki, program ten jest wykorzystywany od dnia 1 stycznia 2003 r.

Zasady ochrony danych, a w szczegodlnosci metody zabezpieczenia dostgpu do systemu
przetwarzania danych, zostaly okreslone w instrukcji uzytkownika, stanowigcego zalacznik
numer 4a do niniejszego zarzgdzenia.

Zasady stosowania algorytméw i parametrow poszczegodlnych programéw zostaly opisane
w dokumentacji uzytkownika, stanowiacej zatacznik do niniejszego zarzadzenia nr 4a.

46



Zalacznik nr 3

Wyodr¢bniona ewidencja dla celéw rozliczenia $srodkéw otrzymanych na realizacje¢
projektow wspolfinansowanych z Funduszy Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spdjnosci)

Wprowadza si¢ wyodrebniona ewidencj¢ dia celow projektéw wspodtfinansowanych ze
$rodkow Funduszy Unii Europejskiej. Wyodrg¢bnienie zostaje wprowadzone poprzez:

- odrebne rachunki bankowe,

- odrebny system rachunkowosci,

- odrebny zbidr dokumentow (dokumenty dotyczace $rodkow pomocowych majg by¢

przechowywane przez okres co najmniej 10 lat, w zaleznosci od regulacji zwartych
w umowie na realizacj¢ projektu).
Wyodrebnienie ewidencii ksiggowej polega na ustaleniu dla kazdego realizowanego projektu
odrebnego systemu ksiggowego, w tym:

- dziennika,

- kont syntetycznych,

- kont analitycznych,

- zestawienia obrotow 1 sald kont syntetycznych i zestawienia sald kont analitycznych.
Dochody i wydatki zwiazane z projektami finansowanymi z tych srodkéw podlegaja
wyodrebnieniu przez zastosowanie odpowiednich podzialek klasyfikacji budzetowej: dzial,
rozdzial, paragraf i odpowiednia czwarta cyfra paragrafu, ktdra wskazuje Zrodto finansowania
projektu tj:

- 7 - $rodki z budzetu Unii Europejskiej,

- 9 - $rodki krajowe finansujace projekt, tj. dotacja celowa z budzetu panstwa i $rodki

wlasne gminy.

Dokumentacja finansowa zdarzen i operacji gospodarczych

Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci dokumenty stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczej w ramach realizacji projektu mogg by¢ klasyfikowane jako dowody:

— obce (zewnetrzne) wystawiane przez obce jednostki i przekazane do jednostki do
ewidencji; do takich dowoddow zaliczamy: faktury VAT zakupu, faktury VAT
korygujace, rachunki =z tytulu wykonywane] pracy na podstawie umowy
cywilnoprawne], dowody wplaty do kasy kontrahenta lub innej jednostki (KP), protokot
przekazania darowizny, wyciagi bankowe itp.,

~ dowody wlasne wystawione przez poszczegolne komdrki organizacyjne jednostki, takie
jak: faktury sprzedazy, dowody wplaty (KP), dowody wyplaty (KW), listy plac, noty
ksiggowe, polecenia ksiggowania (PK), przelewy zobowiazan, polecenmia wyjazdu
stuzbowego, wnioski o zaliczke, raport kasowy, polecenie przekazania Srodkéw,
przyjecie $rodka trwalego OT, protokoly przekazania srodka trwatego.

Dowdd ksiggowy powinien spetnia¢ cechy okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci
a wige powinien zawiera¢ okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu, okreslenie
stron, opis operacji i je] warto$é, data dokonania operacji, podpis wystawcy, stwierdzenie
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesiaca oraz sposobu ujgcia (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za to
wskazanie. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, kompletne, wolne od blgdow
rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania
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i przerobek. Bledy na dowodach wewngtrznych poprawia si¢ poprzez czytelne skreslenie,
wpisanie daty skreslenia i zlozenie podpisu osoby do tego upowaznionej.
Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatku sg:
1) faktury lub inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej warto$ci dowodowe] wraz
z dokumentami zaptaty (w przypadku platnosci gotdwkowej) wystarczajgeym
dowodem jest faktura lub inny dokument ksiggowy o réwnowaznej wartoscl
dowodowej z adnotacja np. ,,zaptacono gotowka” lub forma platnosei ,.gotdwka”™ lub
innymi dokumentami potwierdzajacymi rozchod z kasy beneficjenta,
2) nastepujgce  dokumenty poswiadczajace wysoko$¢ wkladu niepienigznego,
amortyzacji lub wktadu w postaci dodatkéw lub wynagrodzen:
- w przypadku wkladu niepienigznego — dokumenty uzupelniajace o wartosci
dowodowej réwnowaznej fakturom,
— w przypadku amortyzacji — tabele amortyzacyjne srodkéw trwalych wraz ze
stosownymi dokumentami ksiggowymi w postaci PK,
- w przypadku wkiadu w postaci dodatkéw lub wynagrodzen uczestnikéw projektu —
o$wiadczenia skladne przez podmioty wyptacajace dodatki lub wynagrodzenia.

Dowody zrodlowe sg kontrolowane pod wzgledem :

1) merytorycznym — w celu sprawdzenia, czy przedstawiona w dokumencie ksiggowym
operacja jest zgodna z rzeczywistoscia, czy tres¢ stowna i dane liczbowe identyfikuja
dokladnie istot¢ transakcji lub wystawienia, czy sa wystawione przez uprawnione
podmioty,

2) formalno - rachunkowym - w celu sprawdzenia czy dokument odpowiada stawianym
mu wymogom co do formy (czy zawiera kompletne dane, jest wlasciwie sporzadzony,
na odpowiednim, formularzu, czy jest czytelny i czy jest opatrzony datg, numeracja,
zawiera podpisy).

Adnotacja o przeprowadzonej kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej musi znalez¢
si¢ na dowodzie wraz z podpisem osoby, ktdra jej dokonata.
W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidlowosci, kontrolujacy zwraca bezzwlocznie
nieprawidlowe dokumenty wystawcy lub wlasciwym komorkom z wnioskiem o dokonanie
zmian lub uzupetnien, odmawia podpisu dokumentéw nierzetelnych lub dotyczacych operacji
sprzecznych z obowigzujacymi przepisami.
Wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace projektu (oryginaly) musza byé prawidlowo
opisane, tak aby widoczny byl zwigzek z projektem (nie dotyczy kosztow rozliczanych
ryczattowo). Opis dokumentu powinien zawiera¢ co najmniej:
— numer umowy o dofinansowanie projektu,
— informacjg, ze projekt jest wspodtfinansowany ze wskazaniem z jakiego funduszu
europejskiego, dziatanie nr,
~ nazwg¢ zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub
adnotacje, ze dokument dotyczy kosztéw posrednich), w ramach ktdrego wydatek jest
ponoszony,
— kwotg wydatkéw kwalifikowalnych lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy
kilku zadan — kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania,
- kwote wydatkow niekwalifikowanych, jezeli jest ujeta taka pozycja w projekcie,
— zrodla finansowania z podzialem procentowym i kwotowym, z dalszym wskazaniem
podziatek klasyfikacji budzetowe;j,
~ potwierdzenic dokonania zaplaty i w jakiej formie.
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Jednoczesnie kazdy dokument ksiggowy powinien zawiera¢ informacj¢ o poprawnosci
merytorycznej i formalno-rachunkowej, a w przypadku gdy dokument dotyczy :
— zamdwienia publicznego- réwniez odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych,
— érodka trwatego — nr pozycji pod ktora wpisano do ewidencji $rodkow trwalych lub
pozostatych $rodkéw trwatych.

PLAN KONT DLA BUDZETU JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
(ORGAN) ZWIAZANY Z REALIZACJA SRODKOW Z FUNDUSZY
POMOCOWYCH

Konta bilansowe:

133 — Rachunek budzetu

222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

241 — Rozrachunki z tytutu funduszy pomocowych
901 — Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

Konto 133 — _Rachunek budzetu”

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienigznych zwigzanych z realizacja w zakresie
finansowym w ramach wktadu wiasnego jednostki samorzadu terytorialnego, dofinansowania
z budzetu panstwa w formie dotacji celowej, dofinansowania ze $rodkéw z budzetu Unii
Europejskiej oraz w formie dotacji rozwojowej.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy z tytulu refundacji wczesniej poniesionych
wydatkow zrealizowanych z dochodow budzetu, podiegajacych refundacji ze S$rodkéw
europejskich 1 dotacji z budzetu panstwa na finansowanie projektoéw, w korespondencji
z kontem 901.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ $rodki na realizacj¢ projektu przelane na wyodrgbniony
rachunek urzedu lub innej jednostki budzetowej realizujgcej projekt, w korespondencji
z kontem 223,

Konto 222 — .. Rozliczenie dochoddéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidenc)i rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
dochodéw zwiazanych z realizacjg projektu.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi realizujacymi projekty
wspotinansowane ze $rodkéw funduszy Unii Europejskiej w ramach ptatnosdci srodkéw
europejskich, w czesci stanowiacej wklad krajowy (srodki wiasne gminy i $rodki otrzymane
z budzetu panstwa na realizacj¢ projektu) z tytulu dokonanych przez te jednostki wydatkow
budzetowych na realizacje projektu, a takze $rodki na wydatki otrzymane z budzetu panstwa
w formie dotacji rozwojowej.

Na stronie Wn ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych na realizacje projektu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajace] z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
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Ewidencje szczegélowa prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegoblnymi jednostkami z dalszym podziatem wg projektu.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkoéw na rachunki jednostek budzetowych
realizujgcych projekty wspolfinansowane ze srodkow funduszy Unii Europejskiej.

Konto 241 — Rozrachunki z tytutu funduszy pomocowych”

Konto stuzy do ewidencji operacji obrazujacych stan rozliczerr z instytucja posredniczaca
z tytutu wydatkow podlegajacych zwrotowi ze $rodkdéw unijnych, poniesionych z wlasnych
srodkow tzw. §rodkow zastepezych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci budzetowe z tytulu przekazanych srodkow zastgpczych
na realizacj¢ projektu (wydatki podlegajace zwrotowi w wysokosci $rodkow ujetych na
koncie 223), w korespondencji z kontem 241 zobowiazania funduszy pomocowych wobec
budzetu. Ksiggowanie na podstawie dokumentu PK. Wplyw srodkéw pomocowych likwiduje
salda konta 241. Ewidencj¢ pomocniczg prowadzi si¢ z podzialem na naleznosci budzetu od
funduszy pomocowych i zobowigzania funduszy pomocowych wobec budzetu.

Konto 901 —..Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu. Na stronte Ma ksigguje si¢
otrzymang dotacje celowg z budzetu panstwa w ramach finansowania projektu - wkiadu
krajowego i dofinansowania ze srodkdéw budzetu Unii Europejskiej w formie platnosci. Na
koncie 901 uyymowane sg réwniez dotacje rozwojowe, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnigtych dochoddéw budzetu
na konto 961. W przypadku, gdy projekt jest realizowany przez Urzad i jest tylko jeden
wyodrebniony rachunek dla projektu, na ktéry wplywaja platnosci w formie zaliczki,
wowczas ksiggowanie otrzymanego dofinansowania z budzetu Unii Europejskiej i dotacji
z budzetu panstwa nastepuje w korespondencji z kontem 223 Wn.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta prowadzi sie z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 902 —,, Wydatki budzetu”
Konto 902 shuzy do ewidencji wydatkéw budzetowych obejmujacych wydatki kwalifikowane

projektu w czgdci finansowanej wkladem wlasnym jst wydatkow projektu objetych
dofinansowaniem z budzetu panstwa (réwniez w ramach dotacji rozwojowej) i $rodkow
z budzetu Unii Europejskiej oraz wydatkow niekwalifikowanych projektu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ poniesione wydatki jednostek budzetowych realizujacych
projekty na podstawie ich sprawozdan w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkéw budzetowych na konto 961.

Ewidencj¢ szczegéltowa do konta prowadzi si¢ z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Konto 961- .. Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 sluzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych
w ciagu roku wydatkoéw budzetowych, w korespondencji z kontem 902,

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodow budzetu, w korespondenciji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma — stan nadwyzki.
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W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 —..Planowane dochody budzetu”

Konto stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmiany budzetu zmnigjszajgce plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991,

Konto 992 —.Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 sluzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuge si¢ na stronie Ma
konta 992.

PLAN KONT DLA URZEDU (JEDNOSTKI BUDZETOWEY)) ZWIAZANY
Z REALIZACJA PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW
FUNDUSZY UNII EUROPEJSKIEJ '

Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 ,,Srodki trwale”

(13 ,,Pozostale srodki trwale”

020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych 1 wartosei niematerialnych i prawnych”

072 ,,Umorzenie pozostalych §rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
080 ,Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespol 1- ,Srodki pienig¢zne i rachunki bankowe”
101 ,,Kasa™

130 ,,Rachunki biezacy jednostki”

141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Zespol 2- ,Rozrachunki i roszczenia”

202 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami w ramach projektow”
222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

225, Rozrachunki z budzetami”

229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”



234 , Pozostale rozrachunki z pracownikami”
240 , Pozostalte rozrachunki”

Zespél 4 — ,, Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialdw 1 energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spotecznie i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe
490 Rozliczenie kosztéw

Zespol 6 — Produkty
640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw

Zespol 7 — ,,Przychody i koszty ich uzyskania”
720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

Zespot 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 ,,Fundusz jednostki”

810 ,.Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje”

860 ,,Wynik finansowy”

Konta pozabilansowe

975 ,,Wydatki strukturalne”
980 ,,Plan finansowy wydatkoéw budzetowych™
998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych”

Zasady klasyfikacji zdarzen i sposéb prowadzenia ewidencji szczegélowej

Zespol 0

Konto 011- . Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeni i zmniejszen wartosci poczatkowe)
srodkow trwalych zwigzanych z realizacja projektu. Na koncie 011 uymuje sie zakup
gotowych srodkéw trwalych, dokonywanych w zwigzku z realizacja projektu oraz
ewidencjonuje efekty uzyskane w wyniku inwestycji prowadzonych w ramach danego
projektu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia $rodkow trwatych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci srodkéw trwatych.

Ewidencia szczegotowa do konta 011 prowadzona jest wedtug grup srodkéw trwatych KST.

Konto 013 -..Pozostale srodki trwale”
Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszennl i zmniejszen wartosct poczatkowe]
pozostalych srodkoéw trwatych, ktore podiegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu
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wydania do uzywania. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ pozostate srodki trwate o wartosci
powyzej 500 zlotych do 3.500 zlotych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wg ksiggi inwentarzowej. Dla kazdego projektu
tworzy sie¢ wyodrebniong analityke: 013-x, gdzie x oznacza nazwg projektu,

Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe)
wartosei niematerialnych i prawnych.

Na stronic Wn ujmuje si¢ nabyte w zwiazku z realizacjg projektu wartosci niematerialne
i prawne.

Na stronic Ma ujmuje si¢ zmniejszenia stanu wartosci niematerialnych i1 prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072.

Konto 071- . Umorzenie §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych nabytych i wytworzonych w zwigzku z realizacja
projektu, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
Jednostke.

QOdpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartoécei niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

Ewidencja szczegolowa do konta polega na wyodregbnieniu dla kazdego projektu analityki:
071-x-y, gdzie X oznacza nazwe projektu, y oznacza grupe KST

Konto 072 -.Umorzente pozostaltvch $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych”

Konto stuzy do ewidencji zmnigjszen wartosci poczatkowe] srodkdw trwalych oraz wartoscei
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Ewidencja szczegdtowa do konta polega na wyodrgbnieniu dla kazdego projektu analityki:
072-x, gdzie x oznacza nazwe projektu,

Konto 080 — Inwestycje( srodki trwate w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenie kosztoéw
inwestycji na uzyskane efekty w ramach danego projektu. Na koncie 080 ewidencjonuje si¢
réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupu gotowych srodkéw trwalych zwigzanych
z realizacja projektu, w korespondencji z kontem 202.

Ewidencja szczegdlowa do konta 080 prowadzona jest z podzialem na zadania 080 — x -y,

gdzie x oznacza rok, w ktérym zadanie zostato wprowadzone do budzetu, y oznacza numer
zadania (np.080-2010-16).

Zespol 1

Konto 101 -, ,Kasa”

Konto stuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujacej sie w kasie na realizacje projektu
wspoHinansowanego srodkami pochodzacymi z budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy gotdéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody
gotowki i1 niedobory kasowe.

53



Ewidencja szczegdlowa do konta 101 prowadzona jest oddzielnie dla kazdego projektu
poprzez wyodrebnienie drugiego cztonu konta: 101 —X - Kasa- projekt (nazwa projektu)”,
gdzie X oznacza nazwe¢ projektu.

Konto130 - ,,Rachunki biezgcy jednostki”
Konto stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunkach

bankowych. Dla projektow realizowanych z udzialem drodkéw z budzetu Unii Europejskiej
ewidencja jest prowadzona na wyodrebnionym rachunku bankowym, z ktérego dokonywane
sa wszystkie platnodci w zwiazku z realizacja projektu.

Na stronic Wn ujmuje si¢ wplywy $rodkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym,
w korespondencji z kontem 223 {dotyczy dotacji budzetu panstwa i dofinansowania z UE, jak
rowniez wkladu wlasnego), wplywy dofinansowania w formie refundacji poniesionych
wydatkow, w korespondencii z kontem 240; wplywy z tytulu zrealizowanych dochodow
(odsetki od $rodkow na rachunku bankowym) wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym,
w tym: srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wg podziatek klasyfikacji budzetowej), okresowe przelewy dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona oddzielnie dla kazdego projektu
poprzez wyodrebnienie drugiego 1 trzeciego czlonu kont: 130-X-Y ,Rachunek biezacy -
projekt”, gdzie X oznacza nazwg projektu, Y - jest wyznacznikiem dochod, czy wydatek.

Konto 141- .Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto stuzy do ksiggowania srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn ujmuje si¢ $rodki pobrane z banku na podstawie czeku (Wn 141 / Ma 130)
1 pieniadze zaprzychodowane do kasy na podstawie czeku (Wnl01 / Mal41).

Ewidencja szczegdlowa jest prowadzona dla kazdego wyodrgbnionego rachunku bankowego
w ramach realizacji poszczegolnych projektdw, poprzez wyodrebnienie drugiego czionu
konta:141 - X , gdzie X oznacza nazwe projeku.

Zespol 2

Konto 202 - , Rozrachunki z dostawcami i edbiorcami w ramach projektu”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow 1 roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot i uslug, w tym rdéwniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustug, a takze
zwigzanych z nimi naleznosci z tytulu przychodéw finansowych w ramach projektdw
wspotfinansowanych z budzetu UE.

Ewidencja szczegotowa do konta prowadzona jest z podzialem na rozrachunki z odbiorcami
i rozrachunki z dostawcami, oddzielnie dla kazdego kontrahenta w ramach danego projektu:
202 - X — Y / nr kontrahenta, gdzie X oznacza nazwe projektu, Y- rozrachunki z dostawcami;
202 - X - Z gdzie Z oznacza rozrachunki z odbiorcami.

Kont 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa wydatkow
budzetowych zwiazanych z realizacjg projektow w czgdci pochodzacych ze srodkow
krajowych, a takze w ramach dofinansowania z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn ujmuje si¢ roczne przeniesienie, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw na konto 800.

Na stronie Ma ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130.
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Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta, zwrot
niewykorzystanych $rodkéw do konica roku, w korespondenc)i z kontem 130.

Konto 225 - . Rozrachunki z budzetami”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, w szczegdlnosci do rozrachunkow
z tytulu podatkow dochodowych od wynagrodze osobowych i bezosobowych w ramach
realizacji danego projektu.

Na stronie Wn ujmuje sie nadplaty oraz wplaty podatkéw do budzetu, na stronie Ma ujmuje
si¢ zobowigzania wobec budzetéw z tytutu podatkow.

Ewidencja szczegélowa do konta prowadzona jest z wyodrgbnieniem zobowiazan z tytutu
wynagrodzen osobowych i wynagrodzen bezosobowych dla kazdego projektu: 225 =X -Y,
gdzie X oznacza nazwe projektu, Y oznacza poszczegdlne tytuty zobowigzan.

Konto 229 - , Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu ubezpieczen spolecznych, zdrowotnych

1 Funduszu Pracy w ramach realizowanego projektu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznoéci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzarl, a na stronie Ma
ujmuje si¢ zobowiazania, splate 1 zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkdw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdlowa do konta prowadzona jest z wyodrgbnieniem dla kazdego projektu,
z dalszym podzialem wg tytuléw rozrachunkéw publicznoprawnych, tj. ubezpieczen
spotecznych, ubezpieczen zdrowotnych, Funduszu Pracy: 229-X-Y, gdzie X oznacza nazwe
projektu, Y oznacza tytul rozrachunku.

Konto 231 - . .Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych, w szczegobinosci z tytutu naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia i umowy o dzielo w ramach
realizacji danego projektu.

Na stronie Wn ujmuje wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen, wyplaty zaliczek na
wynagrodzenia, potracenia obcigzajace pracownika, a na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania
Jjednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu, z dalszym
podziatem wg tytuldow wynagrodzeh oraz imiennych kartotek: 231-X-Y, gdzie X oznacza
nazwe projektu, Y oznacza tytul wynagrodzenia.

Konto 234 - | Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytuléw niz wynagrodzenia, w szczegdlnosci z tytutu udziclonych zaliczek w ramach
realizacji danego projektu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wyplacone zaliczki pracownikom, na stronie Ma ujmuje si¢
rozliczenie zaliczek.

Ewidencja szczegotowa do konta 234 prowadzona jest odrgbnie dla kazdego projektu,
z dalszym podzialem na rozrachunki z poszczegélnymi pracownikami (imienne): 234-X-Y,
gdzie X oznacza nazw¢ projektu, Y oznacza imienne analityki pracownikow.




Konto 240 —..Pozostale rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci pomylkowe obcigzenia lub uznania
rachunku bankowego, zgodnic z zapisami na wyciagu bankowym, odsetki naliczone od
$rodkéw na wyodrebnionym rachunku bankowym stanowiace zgodnie z umowa dochdd
whasny jednostki samorzadu terytorialnego, ktéry podlega odprowadzeniu z wyodrgbnionego
rachunku bankowego dla projektu na rachunek bankowy budzetu gminy. W przypadku
srodkéw otrzymanych w formie refundacji wezesniej poniesionych wydatkéw na koncie tym,
ujmuje si¢ wplyw refundacji, ktory podlega odprowadzeniu na rachunek biezacy budzetu
gminy. Na koncie 240 ujmuje si¢ rowniez Srodki zastgpcze przekazane z budzetu na
wyodrebniony rachunek projektu, na realizacje wydatkow do czasu otrzymania zaliczki
z jednostki w formie platnosci lub dotacji z budzetu panstwa.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest z podzialem na poszczegodlne rozliczenia.

Zespol 4

Konto 400 —.Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od Srodkéw trwalych
i wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 umuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w konicu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

Konto 401 — ,.Zuzycie materialow i1 energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialdw 1 energii na cele dzialalnosci

podstawowe], pomocnicze) 1 ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ w szczegolnosei koszty:

- zuzycie materialow podstawowych,

- zuzycie materialow pomocniczych,

- zakup ksigzek, papieru do drukarek, papieru do ksero, czasopism, drukow,

- zakup gazu zimnego, energii cieplnej i elektrycznej, zimne] 1 ciepte} wody,

- umorzenia wydanych do uzytkowania pozostalych S$rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Ma konta 401 uyjmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztow z tytulu zuzycia

materialéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku

kosztow zuzycia materialow 1 energii na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Na koncie 401 nie ujmuje si¢ materiatow zakupionych jako materiaty reklamowe, ktore to

materialy wjmuje si¢ na koncie 409 ,Pozostale koszty rodzajowe”. Materialy wyceniamy

wedhug ceny zakupu, koszty energii w cenie nabycia.

Ewidencja szczegdtowa do konta 401 prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu,

z dalszym podzialem na koszty bezposrednie i posérednie, Zrodta finansowania ($rodki unijne,

srodki krajowe) z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej: 401-x-y-z, gdzie: x

oznacza nazwe¢ projektu, y — rodzaj kosztow (bezposrednie, posrednie), z - Zrodio

finansowania (srodki UE, s$rodki krajowe).

Konto 402 — ., Ustugi obee”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obeych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.
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Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych w szcegoinosei:

- ustugi transportowe,

- ustugi remontowe,

- ushugi pocztowe,

- ustugi poligraficzne,

- ustugi thumaczenia, analiz, ekspertyz,

- ustugi bankowe,

- ustugi ksero,

- ustugi w zakresie konserwacji sprzetu technicznego,

- ushugi naprawy sprzgtu, srodkdw transportu,

- ustugi dostgpu do Internetu,

- ustugi komunalne (wywoéz $mieci, $cieki),

- ustugi serwisowe,

- ustugi w zakresie telekomunikacji (stacjonarnej i komérkowej),

- ustugi najmu, dzierzawy budynkéw lub pomieszezen,

- oplaty licencyjne, ktére zwiazane sa z korzystaniem z przedmiotu licencji w okresie réwnym
lub krétszym niz jeden rok,

- ushugi on - line,

- pozostale ustugi obce.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien

bilansowy przeniesienie salda kosztéw ustug obeych na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

Ewidencja szczegotowa do konta 402 prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu, z

dalszym podzialem na koszty bezposrednie 1 posrednie, Zrédia finansowania ( $rodki unijne,

$rodki krajowe) z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej:402-x-y-z, gdzie x —

nazwa projektu, y — rodzaj kosztéw(bezposrednie, posrednie), z Zrédlo finansowania ( $rodki

UE, srodki krajowe).

Konto 403 — ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosct kosztow z tytulu skladki na PFRON.

Na stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty z tytulu oplat, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmnigjszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda kosztow
z tego tytulu na konto 860 wynik finansowy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 403 prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu, z
dalszym podzialem na koszty bezposrednie i posrednie, zrodta finansowania ( srodki unijne,
srodki krajowe) z uwzglednieniem podziatek klasyfikac)i budzetowej:403-x-y-z, gdzie x —
nazwa projektu, y — rodzaj kosztow(bezposrednie, posrednie), z zrodlo finansowania ( $rodki
UE, srodki krajowe).

Konto 404 — . Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy zlecenia,
umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw, zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronic Wn konta 404 ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto.

Na stronie Ma konta 404 umuje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
kosztow na konto 860 ,,Wynik finansowy".

Ewidencja szczegolowa do konta 404 prowadzona jest odrgbnie dla kazdego projektu,
z dalszym podzialem na koszty bezposrednie i posrednie, zrodta finansowania ($rodki unijne,
srodki krajowe) z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej: 404-x-y-z, gdzie x




oznacza nazw¢ projektu, y — rodzaj kosztow (bezposrednie, posrednie), z - Zrodio
finansowania ($rodki UE, $rodki krajowe).

Konto 405 — ..Ubezpieczenia spoleczne i inne $§wiadczenia”

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikOw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ w szczeg6lnosei:

- skladki na ubezpieczenia spoteczne w czeéci ponoszone] przez pracodawce,

- sktadki na Fundusz Pracy,

- sktadki na Gwarantowany Fundusz Swiadczen Pracowniczych.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenia kosztéw z w/w tytuldw, a na dzien
bilansowy przeniesienie salda kosztoéw na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja szczegdélowa do konta 405 prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu,
z dalszym podzialem na koszty bezposrednie i posrednie, zrodla finansowania (Srodki unijne,
$rodki krajowe) z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej: 405-x-y-z, gdzie x
oznacza nazw¢ projektu, y - rodzaj kosztow (bezposrednie, posrednie), z - Zzrodlo
finansowania ($rodki UE, érodki krajowe).

Konto 409 — ..Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowe), ktore nie kwalifikujg sie do

ujecia na kontach 400-405. Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ w szczeg6lnoset:

- koszty reprezentacji i reklamy,

- inne koszty niezaliczane do kosztow dziatalnosci finansowej i1 pozostalych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda

poniesionych kosztéw na konto 860 ,,Wynik finansowy™.

Ewidencja szczegétowa do konta 409 prowadzona jest odrebnie dla kazdego projektu,

z dalszym podziatem na koszty bezposrednie i posrednie, zrodta finansowania (Srodki unijne,

srodki krajowe) z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej: 409-x-y-z, gdzie x

oznacza nazwe projektu, y — rodzaj kosztow (bezposrednie, posrednie), z - zrédio

finansowania ($rodki UE, srodki krajowe).

Konto 490 — Rozliczenig kosztow”

Konto 490 sthuzy do ujgcia, w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe
kosztow”, kosztow rozliczanych w czasie (w okresach pOZniejszych), ktére byly ujete na
kontach: 401, 402, 403, 404, 405, 409 w warto$ci poniesione;.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych
w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma ujmuje si¢ koszty przypadajace na przyszie okresy, w korespondencji z kontem
640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu rozliczen miedzyokresowych kosztow na
koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Zespdl 6 —  Produkity”

Konta zespolu 6 ,,Produkty” stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke
oraz kosztow rozliczanych w czasie.
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Konto 640 — , Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przyszilych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okreséw,

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow
poniesionych w okresach poprzednich.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

Zespol 7

Konto 720 — . ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronic Wn ujmuje sie odpisy z tytulu dochoddéw budzetowych, a na stronie Ma -
przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrgbnienie przychodow
z tytutu dochodow budzetowych wedhug pozyc)i planu finansowego.

W korncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegotowa do konta 720 prowadzona jest odrgbnie dla kazdego projektu,
z podzialem na przychody z tytulu dochodow budzetowych wg podzialek klasyfikacji
budzetowej: 720 — x —y, gdzie: x- nazwa projektu, y — przychod fub koszt finansowy.

Konto 750 — .Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowigcych dochodow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
a w szczegolnosei przychody z odsetek na rachunkach bankowych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta przychodéw finansowych na strong Ma
konta 860 (Wn750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegétowa do konta 750 prowadzona jest odrgbnie dla kazdego projektu,
Z podzialem na przychody finansowe wg podziatek klasyfikacji budzetowej: 750 — x -y,
gdzie: x- nazwa projektu, y — przychéd lub koszt finansowy.

Konto 760 —,.Pozostate przychody finansowe”

Konto 760 shizy do ewidencji przychoddéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnosdcia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 720, 750.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong¢ Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegdlowa do konta 760 prowadzona jest oddzieinie dla kazdego projektu,
z podzialem na pozostate przychody finansowe wg podziatek klasyfikacji budzetowej: 760-x-
y, gdzie: x- nazwa projektu, y- przychod.

Zespol 8

Konto 800 . .Fundusz jednostki”
Konto 800 shuzy do ewidencji réwnowartosci zwigkszen 1 zmniejszen majatku trwalego
i obrotowego jednostki i wystgpujacych w tym zakresie zmian.
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Na stronie Wn konta 800 ksigguje si¢ zmniejszenia funduszu a w szczegdlnosci:

— ujemny wynik finansowy roku ubieglego, ktory przeksiggowuje sie z konta 860, pod data
przyjecia sprawozdania bilansowego,

— zrealizowane dochody budzetowe przeksiggowywane z konta 222,

— przeksiggowanie w koncu roku obrotowego sumy $rodkéw budzetowych wydatkowanych
na inwestycje — z konta 810,

— pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkéw trwalych oraz wartosei niematerialnych
1 prawnych w korespondencji z Ma konta 761.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— przeksiegowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego zysku
bilansowego,

— przeksiegowanie pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z kont 223,

— rownowarto$¢ $rodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetows na
inwestycje.

Konto 800 wykazywaé moze saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Ewidencja szczegdtowa z podzialem na:

— fundusz obrotowy,

— fundusz w srodkach trwatych,

— fundusz inwestycyjny.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnoséci z budzetu $rodkow europejskich oraz srodki na
inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji rownowarto$ci wydatkow dokonanych na finansowanie
inwestycji (jest to zapis rownolegly do zaplaty zobowiazan ksiegowanej Wn 810 / Ma 800).
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki™, analityka fundusz obrotowy.

Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 860 —.Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do biezacej ewidencji strat i zyskéw nadzwyczajnych oraz do ustalenia na
koniec roku wyniku finansowego.

W koricu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Wn konta 860 w
szczegdlnosci:

— sumy poniesionych w roku kosztéw ujetych na kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,
— koszty operacji finansowych kont 750 oraz pozostatych kosztow operacyjnych 760.

Na stronie Ma ujmuje sie:

— przychody finansowe w korespondencji z kontami zespotu 7.

Saldo Wn - to strata netto, saldo Ma - to zysk netto.

W roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta przeksiegowuje
si¢ na konto 800 fundusz jednostki.

Konta pozabilansowe

Konto 980 -—.. Plan finansowy wydatkéw budzetowych”™

Konto 980 stuzy do ewidencji wartoécei planu finansowego wydatkéw budzetowych projektu.
Na stronie Wn ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego oraz jego korekty, z tym
ze zwigkszenia - zapisem dodatnim, a zmniejszenia - zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
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— warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,

— wartos¢ planu niewygasajacych wydatkoéw budzetowych,

— warto$¢ niezrealizowanych wydatkow, ktdre byly ujete w planie.

Ewidencja prowadzona jest w szczegotowosci wedlug podziatek klasyfikacyi budzetowej.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 998 —, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych”

Konto 998 stuzy do ksiggowania prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych projektu
ujetych w planie finansowym na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

- réwnowarto$¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych,

— rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma uymuje si¢ zaangazowanie wydatkdéw budzetowych biezacego roku.

Konto 975 — ..Wydatki strukturalne”

Konto pozabilansowe 975 stuzy do ewidencji wydatkdw strukturalnych.

Na stronie Ma ksigguje sie wydatki strukturalne na podstawie prawidlowo opisanej faktury
lub innego dowodu ksiegowego np. polecenie przekazania srodkéw, ze wskazaniem kodu
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych. Gdy wydatek nie jest zaliczany do wydatku
strukturalnego na dokumencie umieszcza si¢ pieczgc, a w miejsce kodu wpisuje sig 0.

Na podstawie sporzadzonej ewidencji wydatkow strukturalnych oraz ewidencji ksiggowe)
sporzadzane jest sprawozdanie RB WS. Do konta 975 tworzy sie¢ odpowiednie konta
analityczne poprzez dodanie obszaru i kodu wydatku strukturalnego np. 950-12 -73
»Stypendia, dodatkowe zajgcia pozalekcyjne™.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ dokonanych w danym roku budzetowym
wydatkéw strukturalnych.

Na koniec roku konto 975 nie wykazuje salda.
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WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA PROJEKTU POKL
UMOWA UDA-POKL.07.03.00-14-074/08-00 KOPALNIA INICJATYW

Konta bilansowe

013-2 Pozostale $rodki trwale - projekt Kopalnia Inicjatyw

072-3 Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych -

projekt Kopalnia Inicjatyw

101-6 Kasa - projekt Kopalnia Inicjatyw

130-8-1 Rachunek biezacy - projekt Kopalnia Inicjatyw - wydatki

130-8-2 Rachunek biezacy - projekt Kopalnia Inicjatyw - dochody

141-6 Srodki pieni¢zne w drodze - projekt Kopalnia Inicjatyw

202-1-1 Rozrachunki z dostawcami - projekt Kopalnia Inicjatyw

202-1-2 Rozrachunki z odbiorcami — projekt Kopalnia Inicjatyw

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

225-14-1 Podatek od wynagrodzen osobowych - projekt Kopalnia Inicjatyw

225-14-2 Podatek od wynagrodzen bezosobowych - projekt Kopalnia Inicjatyw

229-9-1 Skiadki na ubezpieczenia spoleczne — projekt Kopalnia Inicjatyw

229-9-2 Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne - projekt Kopalnia Inicjatyw

229-9-3 Skiadki na Fundusz Pracy — projekt Kopalnia Inicjatyw

231-4-1 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen osobowych - projekt Kopalnia Inicjatyw

231-4-2 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen bezosobowych — projekt Kopalnia Inicjatyw

234-6-1 Pozostale rozrachunki z pracownikami - projekt Kopalnia Inicjatyw - (Nazwisko pracownika)

400-5-1-8 Koszty wg rodzajow - projekt Kopalnia Inicjatyw - koszty bezpoérednie - ér. UE

400-5-1-9 Koszty wg rodzajéw - projekt Kopalnia Inicjatyw - koszty bezposrednie - sr.

krajowe

400-5-2-8 Koszty wg rodzajow - projekt Kopalnia Inicjatyw - Koszty posrednie — §r. UE

400-5-2-9 Koszty wg rodzajow - projekt Kopalnia Inicjatyw — Koszty posrednie — sr. whasne

403-1-1-8 Koszty — wynagrodzenia - projekt Kopalnia Inicjatyw — Koszty bezposrednie — §r.
UE

403-1-1-9 Koszty — wynagrodzenia - projekt Kopalnia Inicjatyw - Koszty bezposrednie -
$r, krajowe

403-1-2-8 Koszty — wynagrodzenia - projekt Kopalnia Inicjatyw — koszty posrednie — sr.UE

403-1-2-9 Koszty — wynagrodzenia — projekt Kopalnia [nicjatyw — koszty posrednie — Sr.
krajowe

750-3-1 Przychody finansowe - projekt Kopalnia Inicjatyw

750-3-2 Koszty finansowe - projekt Kopalnia Inicjatyw

800-1 Fundusz obrotowy

800-2 Fundusz w srodkach trwatych

860 Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe
950 Wydatki strukturalne

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
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WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA PROJEKTU nr POKL..09.01.02-14-164/09
pt. ,,Edukacja kluczem do przyszlosci - wzbogacenie oferty edukacyjnej
z Gminy Lomianki”

Konta bilansowe

011-1-x SI'Ode trwale (x grupa srodka trwalcgo)

013-2 Pozostate srodki trwate - projekt Edukacja kluczem do przysziosci

020-1 Wartosci niematerialne i prawne - projekt Edukacja kluczem do przysztosci

071-1-x Umorzenie srodkoéw trwatych - projekt Edukacja kluczem do przysztosci ( x- grupa srodka
trwalego)

072-3 Umorzenie pozostalych $rodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych -
projekt Edukacja kluczem do przysziosci

080-2010-x Inwestycje (Srodki trwale w budowie) (x numer zadania)

101-7 Kasa — projekt Edukacja kluczem do przysziosci

130-9-1 Rachunek biezacy - projekt Edukacja kluczem do przysztosci - wydatki

130-9-2 Rachunek biezacy — projekt Edukacja kluczem do przyszlosci - dochody

141-7 Srodki pieni¢zne w drodze - projekt Edukacja kluczem do przysziosei

202-2-1 Rozrachunki z dostawcamti - projekt Edukacja kluczem do przysztosci

202-2-2 Rozrachunki z odbiorcami — projekt Edukacja kluczem do przysztosci

223 — 4 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225-15-1 Podatek od wynagrodzen osobowych - projekt Edukacja kluczem do przysztosci

225-15-2 Podatek od wynagrodzen bezosobowych - projekt Edukacja kluczem do przysztosci

229-10-1 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne — projekt Edukacja kluczem do przysztosel

229-10-2 Skiadki na ubezpieczenia zdrowotne - projekt Edukacja kluczem do przysztosct

229-10-3 Sktadki na Fundusz Pracy — projekt Edukacja kluczem do przysztosci

231-5-1 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen osobowych- projekt Edukacja kluczem do
przysztosci

231-5-2 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen bezosobowych — projekt Edukacja kluczem do
przysziosci

234-7-1 Pozostale rozrachunki z pracownikami - projekt Edukacja kluczem do przyszlosei -
(Nazwisko pracownika)

400-2 Amortyzacja - projekt Edukacja kluczem do przysztosci - koszty bezposrednie

401-2-1-7 Zuzycie materialow i energii - projekt Edukacja kluczem do przyszlosci - koszty
bezposrednie - $rodki europejskie

401-2-1-9 Zuzycie materialdow i energii - projekt Edukacja kluczem do przysziosci - koszty
bezposrednie - srodki krajowe

401-2-2-7 Zuzycie materialow i energii - projekt Edukacja kluczem do przysziosci - koszty
posrednie — srodki europejskie

401-2-2-9 Zuzycie materialdow i energii - projekt Edukacja kluczem do przyszlosci — koszty
posrednie — $rodki krajowe

402-2-1-7 Ustugi obee - projekt Edukacja kluczem do przyszlosci — koszty bezposrednie —
srodki europejskie

402-2-1-9 Uslugi obce - Edukacja kluczem do przyszlosci - koszty bezposrednie — Srodki

krajowe

402-2-2-7 Ushugi obce - projekt Edukacja kluczem do przysztosci — koszty posrednie —$rodki
europejskie

402-2-2-9 Ushugi obee — projekt Edukacja kluczem do przyszlosci — koszty posrednie - srodki
krajowe

403-2-1-7 Podatki i oplaty — projekt Edukacja kluczem do przyszlosci - koszty bezposrednie -
$rodki europejskie

63



403-2-1-9 Podatki i oplaty — projekt Edukacja kluczem do przyszlosci - koszty bezposrednie -
srodki krajowe

403-2-2-7 Podatki i oplaty — projekt Edukacja kluczem do przysziosci - koszty posrednie -
$rodki europejskie

403-2-2-9 Podatki i optaty — projekt Edukacja kluczem do przysztosci - koszty posrednie -
$rodki krajowe

404-2-1-7 Wynagrodzenia - projekt Edukacja kluczem do przyszlosci - koszty bezposrednie -
srodki europejskic

404-2-1-9 Wynagrodzenia - projekt Edukacja kluczem do przysztosei - koszty bezpodrednie -
srodki krajowe

405-2-1-7 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia — projekt Edukacja kluczem do
przysztosei - koszty bezposrednie - srodki europejskie

405-2-1-9 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia - projekt Edukacja kluczem do
przysztosei - koszty bezposrednie — $rodki krajowe

409-2-1-7 Pozostale koszty rodzajowe — projekt Edukacja kluczem do przyszlosci - koszty
bezposrednie — $rodki europejskie

409-2-1-9 Pozostale koszty rodzajowe — projekt Edukacja kluczem do przyszlosci - koszty
bezposérednie - $rodki krajowe

409-2-2-7 Pozostale koszty rodzajowe — projekt Edukacja kluczem do przyszlosci - koszty
posrednie — srodki europejskie

409-2-2-9 Pozostale koszty rodzajowe — projekt Edukacja kluczem do przysztosci - koszty
posrednie — srodki krajowe

720-2 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych - projekt Edukacja kluczem do przysziosci

750-2 Przychody finansowe - projekt Edukacja kluczem do przyszlosci

760-2 Pozostate przychody operacyjne - projekt Edukacja kluczem do przysztosci

800-1 Fundusz w $rodkach trwalych

800-2 Fundusz obrotowy

800-3 Fundusz inwestycyjny

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na

inwestycje
860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych

64



WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA PROJEKTU
UDA-RPMA.03.01.00-14-512/08-00 ,KOMPLEKSOWA PRZEBUDOWA ULICY
WARSZAWSKIEJ W LOMIANKACH NA ODCINKU
OD UL. WLOSCIANSKIEJ DO UL. WISLANEJ

Konta bilansowe

011-1-x Srodki trwate (x grupa srodka trwalego)

080- 2009-38 Inwestycje (srodki trwale w budowie)

130-1 Rachunek biezacy projektu — wydatki

130-1-2009-38 Rachunek biezacy Kompleksowa przebudowa ul, Warszawskie)

130-2 Rachunek biezacy — projekt Kompleksowa przebudowa ul. Warszawskiej - odsetki,
refundacja

202-3-1 Rozrachunki z dostawcami — Kompleksowa przebudowa ul. Warszawskiej

223-1 Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Kompleksowa przebudowa ul. Warszawskiej

240- 1 Pozostale rozrachunki

800-1 Fundusz w srodkach trwalych

800-2 Fundusz obrotowy

810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

Konta pozabilansowe

950 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkoéw budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
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WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DO PROJEKTU RPMA.06.01.00-14-118/08-00
»ROZBUDOW, PRZEBUDOWA 1 MODERNIZACJA BIBLIOTEKI PUBLICZNE
I DOMU KULTURY W LOMIANKACH”

Konta bilansowe

011-1-X Srodki trwale Rozbudowa, przebudowa i modernizacja Biblioteki Publicznej
i Domu Kultury w f.omiankach

013-1 Pozostale srodki trwale Rozbudowa, przebudowa i modernizacja Biblioteki Publiczne;]
i Domu Kultury w Lomiankach

020-1 Wartosci niematerialne i prawne Rozbudowa, przebudowa 1 modernizacja Biblioteki
Publicznej 1 Domu Kultury w Lomiankach

071-1 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych Rozbudowa,
przebudowa 1 modernizacja Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

072-1 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych Rozbudowa, przebudowa i modernizacja
Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

080-2008-27 Inwestycje ($rodki trwale w budowie) Rozbudowa, przebudowa i modernizacja
Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

101-1 Kasa Rozbudowa, przebudowa i modemizacja Biblioteki Publicznej i Domu Kultury
w Lomiankach

130-1-1-2008-27 Rachunek biezacy wydatki - s$rodki w formie zaliczki Rozbudowa,
przebudowa i modernizacja Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

130-1-2-1 Rachunek biezacy — odsetki 1 refundacja Rozbudowa, przebudowa i modernizacja
Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

130-1-2-2008-27 Rachunek biezacy wydatki — $rodki wlasne gminy Rozbudowa, przebudowa
i modernizacja Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

141-1 Srodki pienigzne w drodze Rozbudowa, przebudowa 1 modernizacja Biblioteki
Publicznej i Domu Kultury w L.omiankach

202-4-1/x Rozrachunki z dostawcami Rozbudowa, przebudowa 1 modernizacja Biblioteki
Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

223-1 Rozliczenie wydatkéw budzetowych - $rodki europejskie w formie zaliczki
Rozbudowa, przebudowa i modernizacja Biblioteki Publicznej 1 Domu Kultury
w Lomiankach

223-2 Rozliczenie wydatkéw budzetowych - $rodki wiasne gminy Rozbudowa, przebudowa
i modernizacja Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

240-1 Pozostate rozrachunki refundacja wydatkéw Rozbudowa, przebudowa i modernizacja
Biblioteki Publicznej 1 Domu Kultury w Lomiankach

240-2 Pozostale rozrachunki odsetki Rozbudowa, przebudowa i modernizacja Biblioteki
Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

800-1 Fundusz jednostki w srodkach obrotowych Rozbudowa, przebudowa i modernizacja
Biblioteki Publiczne i Domu kultury w f.omiankach

800-2 Fundusz jednostki w srodkach trwatych Rozbudowa przebudowa i modernizacja
Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki na inwestycje

Rozbudowa przebudowa i modernizacja Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych
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WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DO PROJEKTU NR POIG.08.03.00-02-053/09-00
HINTERNET SZANSA ROZWOJU GMINY LOMIANKI”

Konta bilansowe

011-1-X Srodki trwate Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

013-1 Pozostate srodki trwate Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

020-1 Podstawowe warto$ci niematerialne i prawne Internet szansa rozwoju Gminy Eomianki

020-2 Pozostale wartosci niematerialne i prawne Internet szansa rozwoju Gminy fLomianki

071-1-x Umorzenie $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych Internet

szansa rozwoju Gminy Lomianki
072-1 Umorzenie pozostatych srodkow trwalych Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki
072-2 Umorzenie pozostalych wartosci niematerialnych 1 prawnych Internet szansg rozwoju
Gminy Lomianki

101-8 Kasa Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

130-10-1 Rachunek biezacy wydatki Internet szansa rozwoju Gminy L.omianki

130-10-2 Rachunek biezacy dochody Internet szansg rozwoju Gminy f.omianki

130-10-3 Rachunek biezacy — refundacja wydatkoéw

141-8 Srodki pieniezne w drodze Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

202-3-1/x Rozrachunki z dostawcami Internet szansg rozwoju Gminy Lomianki

202-3-2/x Rozrachunki z odbiorcami Internet szansg rozwoju Gminy f.omianki

222 Rozliczenie dochoddw budzetowych Internet szansg rozwoju Gminy Lomianki

223-5-1 Rozliczenie wydatkéw budzetowych $rodki europejskie Internet szansg rozwoju
Gminy Lomianki

223-5-2 Rozliczenie wydatkow budzetowych $rodki krajowe Internet szansg rozwoju Gminy
Lomianki

225-16 Podatek od wynagrodzen bezosobowych Internet szansg rozwoju Gminy Lomianki

229-11-1 Skladki na ubezpieczenia spoteczne Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

229-11-2 Skiadki na ubezpieczenia zdrowotne Internet szansg rozwoju Gminy Lomianki

229-11-3 Skiadki na Fundusz Pracy Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

231-9 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen bezosobowych Internet szansg rozwoju Gminy
Lomianki

234-8-x Rozrachunki z pracownikami Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

240-7 Pozostale rozrachunki - omylkowe obcigzenia, uznania banku i inne Internet szansa
rozwoju Gminy £ omianki

400-3-1 Amortyzacja — srodki europejskie - Internet szansg rozwoju Gminy fomianki

400-3-2 Amortyzacja — $rodki krajowe - Internet szansg rozwoju Gminy Lomianki

401-3-1 Zuzycie materiatdow i energii - srodki europejskie Internet szansg rozwoju Gminy
F.omianki

401-3-2 Zuzycie materialéw 1 energii - $rodki krajowe Internet szansg rozwoju Gminy
Lomianki

402-3-1 Ustugi obce -$rodki europejskie Internet szansa rozwoju Gminy f.omianki

402-3-2 Uslugi obee - srodki krajowe Internet szansg rozwoju Gminy Lomianki

403-3-1 Podatki i oplaty —$rodki europejskie Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

403-3-2 Podatki 1 oplaty —srodki krajowe Internet szansg rozwoju Gminy f.omianki

404-3-1 Wynagrodzenia -- $rodki europejskie Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

404-3-2 Wynagrodzenia — Srodki krajowe Internet szansg rozwoju Gminy Lomianki

405-3-1 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia — srodki europejskie Internet szansa
rozwoju Gminy Lomianki

405-3-2 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia — $rodki krajowe Internet szansg
rozwoju Gminy Lomianki
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409-3-1 Pozostate koszty rodzajowe — srodki europejskie Internet szansg rozwoju Gminy
Lomianki

409-3-2 Pozostale koszty rodzajowe — Srodki krajowe Internet szansa rozwoju Gminy
P omianki

490 Rozliczenie kosztow

640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow Internet szansg rozwoju Gminy Lomianki

720-3 Przychody z tytutu dochodow budzetowych Internet szansg rozwoju Gminy omianki

750-3 Przychody finansowe Internet szansa rozwoju Gminy Lomianki

760-3 Pozostate przychody operacyjne

800-1 Fundusz jednostki w érodkach trwalych - Internet szansg rozwoju Gminy Lomianki

800-2 Fundusz jednostki — obrotowy - Internet szansa rozwoju Gminy L.omianki

800-3 Fundusz jednostki — inwestycyjny - Internet szansg rozwoju Gminy f.omianki

860 Wynik finansowy Internet szansg rozwoju Gminy f.omianki

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DO PROJEKTU NR RPMA.02.02.00-14-050/08-
00 ,ROZBUDOWA PORTALU E -MIASTO ORAZ WDROZENIE SYSTEMU
ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTOW W URZEDZIE MIASTA
1 GMINY LOMIANKI W CELU ROZWOJU E - USLUG DLA OBYWATELI

I PRZYSTOSOWANIA GMINY DO DALSZEJ INFORMATYZACJI”

Konta bilansowe

011-1-X Srodki trwale .e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznege obiegu

dokumentéw w Urzgdzie Miasta i Gminy Lomianki™

013-1 Pozostale srodki trwale ,,e¢ — miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego obiegu
dokumentoéw w Urzedzie Miasta 1 Gminy Lomianki”

020-1 Podstawowe warto$ci niematerialne i prawne e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentow w Urzgdzie Miasta i Gminy Lomianki”

071-1-x Umorzenie srodkow trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych ,.e - miasto
oraz wdrozenie systemu elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta
i Gminy Lomianki”

072-1 Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”

072-2 Umorzenie pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych ,e - miasto oraz
wdrozenie systemu elektronicznego obiegu dokumentdw w Urzedzie Miasta 1 Gnhiny
t.omianki”

080-2008-11 Inwestycje (Srodki trwale w budowie) . - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”

101-8 Kasa ,e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego obiegu dokumentow
w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”

130-1 Rachunek biezacy wydatki ,.¢ - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego obiegu
dokumentdw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”

130-2 Rachunek biezacy dochody ,.¢ - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego obiegu
dokumentow w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”

130-3 Rachunek biezacy — refundacja wydatkow ,e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”

141-9 Srodki pieni¢zne w drodze ,.¢ - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego obiegu
dokumentow w Urzedzie Miasta 1 Gminy f.omianki”

202-3-1/x Rozrachunki z dostawcami ,.e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego
obiegu dokumentéw w Urzgdzie Miasta 1 Gminy Lomianki”

202-3-2/x Rozrachunki z odbiorcami ,.e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego
obiegu dokumentéw w Urzgdzie Miasta 1 Gminy Lomianki”

222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego
obiegu dokumentow w Urzgdzie Miasta 1 Gminy Lomianki”

223-6-1 Rozliczenie wydatkow budzetowych érodki europejskie ,.e - miasto oraz wdroZenie
systemu elektronicznego obiegu dokumentow w Urzgdzie Miasta i Gminy Lomianki”

223-6-2 Rozliczenie wydatkdw budzetowych srodki krajowe ,.¢ - miasto oraz wdrozenie
systemu elektronicznego obiegu dokumentdéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”

225-17 Podatek od wynagrodzent bezosobowych ,e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta { Gminy L.omianki”

229-12-1 Skladki na ubezpieczenia spoleczne ,e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”

229-12-2 Skladki na ubezpieczenia zdrowotne ,e - miasto oraz wdrozenic systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”
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229-12-3 Skladki na Fundusz Pracy e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego
obiegu dokumentéw w Urzgdzie Miasta i Gminy Lomianki”

231-10 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen bezosobowych ,.e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”

234-9-x Rozrachunki z pracownikami ,.¢ - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego
obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”

240-8-1 Pozostate rozrachunki - omytkowe obciazenia, uznania banku i inne ,.e - miasto oraz
wdrozenie systemu elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy
} omianki”

240-8-2 Pozostale rozrachunki - wplyw refundacji ,.e - miasto oraz wdroZenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentow w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”

400-4-1 Amortyzacja — s$rodki europejskie ,e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta 1 Gminy Lomianki”

400-4-2 Amortyzacja — srodki krajowe ,,e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego
obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta 1 Gminy L.omianki”

401-4-1 Zuzycie materiatow i energii - srodki europejskie ,,e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta 1 Gminy Eomianki”

401-4-2 Zuzycie materialdw i energii - $rodki krajowe ,,e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentoéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”

402-4-1 Uslugi obce - $rodki europejskie ,,e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego
obiegu dokumentéw w Urzgdzie Miasta 1 Gminy Lomianki”

402-4-2 Ustugi obce - érodki krajowe ,.e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego
obiegu dokumentéw w Urzgdzie Miasta i Gminy t.omianki”

403-4-1 Podatki i1 oplaty — $rodki europejskie ,.e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzgdzie Miasta i Gminy Lomianki”

403-4-2 Podatki i oplaty - S$rodki krajowe ,e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzgdzie Miasta i Gminy L.omianki”

404-4-1 Wynagrodzenia — s$rodki europejskie ,e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentow w Urzgdzie Miasta i Gminy Lomianki”

404-4-2 Wynagrodzenia - $rodki krajowe ,e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentow w Urz¢dzie Miasta i Gminy Lomianki™

405-4-1 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia — srodki europejskie ,,e - miasto oraz
wdrozenie systemu elektronicznego obiegu dokumentow w Urzgdzie Miasta i Gminy
Lomianki”

405-4-2 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia — $rodki krajowe ,,¢ - miasto oraz
wdrozenie systemu elektronicznego obiegu dokumentow w Urzedzie Miasta i Gminy
F.omianki™

409-4-1 Pozostale koszty rodzajowe — $rodki europejskie ,,e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta 1 Gminy Lomianki”

409-4-2 Pozostale koszty rodzajowe — $rodki krajowe ,,e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentow w Urzgdzie Miasta i Gminy Lomianki”

490 Rozliczenie kosztow ,e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego obiegu
dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow ¢ - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentdw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki™

720-4 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych ,e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentdéw w Urzgedzie Miasta i Gminy Lomianki”

750-4 Przychody finansowe ,¢ - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego obiegu
dokumentdéw w Urzedzie Miasta 1 Gminy Lomianki”
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760-3 Pozostate przychody operacyjne e - miasto oraz wdrozZenie systemu elektronicznego
obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”

800-1 Fundusz jednostki w érodkach trwatych - ,e - miasto oraz wdrozenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”

800-2 Fundusz jednostki - obrotowy- ,.¢ - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego
obiegu dokumentow w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”

800-3 Fundusz jednostki - inwestycyjny- ,,e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego
obiegu dokumentow w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki”

860 Wynik finansowy .,e - miasto oraz wdrozenie systemu elektronicznego obiegu
dokumentow w Urzgdzie Miasta i Gminy Lomianki”

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

71



Zatyeznik 4
System ochrony danych w jednostce
1. Ochrona zbioréow ksigg rachunkowych

Ochrone przed dostepem osdb nieupowaznionych zapewniajg zabezpieczenia pomieszezen,
w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sa to drzwi zamykane na zamki, zainstalowany
alarm w budynku urzedu.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:

— regularne wykonywanie kopil bezpieczehstwa, tzw. backupow na no$nik DVD -
codziennie jest robiona kopia i raz w tygodniu kopie codzienne sa zgrywane na nosnik
DVD,

— odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na rdznych
stanowiskach - indywidualne hasta dost¢pu, kazdy pracownik posiada nadany mu numer
uzytkownika,

— profilaktyk¢ antywirusowa —~ opracowane 1 przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

— zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

— systemy podirzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej — centralny UPS.

2. Przechowywanie zbiorow

W sposob trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania

finansowe, a takze dokumentacja placowa (listy plac, karty wynagrodzen, na podstawie

ktorych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktorym
pracownik przestat pracowa¢ u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenie spoteczne (art. 125a

ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS, tj Dz.U. Nr 39,

poz.353 z pdzn.zm.).

Okresowemu przechowaniu podiegaja:

— dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych umow, roszczen dochodzonych
w postegpowaniu cywiinym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku
nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaty
ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone lub przedawnione,

— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych — przez okres 5 lat od
uptywu ich waznosci,

— ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiegowe
1 dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktérego

dane zbiory (dokumenty ) dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnianie sprawozdan finansowych oraz dowoddéw ksiegowych ksigg rachunkowych
i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,

— poza siedziba jednostki po wuzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki
1 pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokument6w.
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Programowa ochrona danych

dostep do systemu komputerowego powinien by¢ mozliwy jedynie dla oséb powotanych. W
sieciach komputerowych wymagane jest stiworzenie uktadu kont i haset, umozliwiajgcego
kwalifikowany dostep do poszezegoinych zasobow sieci. Oprogramowanie uzytkowe Pakietu dla
Administracji potrafi rozpoznaé uzytkownikéw i przypisac im odpowiednie uprawnienia w
zakresie dostepu do poszczegolnych funkeji.

Dodatkowo, istnigje mozliwosé zdefiniowania wewnetrznego systemu hasel na potrzeby kazdego

systemu, mozliwego do wykorzystywania zardwno na pojedynczych komputerach, nie
chronionych przez zabezpieczenia sieci komputerowych, jak tez jako uzupeinienie
zabezpieczen wynikajacych z instalacji sieci. Kazdy ze znanych systemowi operatoréw posiada
unikalny kod, rejestrowany podczas kazdej modyfikaciji przez niego poszczegdinych zakresdw
danych.

podczas wprowadzania i zmian danych oprogramowanie dba ¢ poprawnose | wzajemng,
spojnose podawanych informaciji. Szereg wartosci posiada charakter stownikowy, zapisywany
Za pomocg odpowiednich kodow wybieranych przez operatora z odpowiedniej, podpowiadanej
przez program listy - zabezpiecza to przed wpisaniem wartosci niepoprawnej, prowadzacej do
btednego przetwarzania danych. Wprowadzenie niepoprawnej wartosci jest natychmiast
sygnalizowane stosownym komunikatem. Po wprowadzeniu lub zmianie danych uzytkownik ma
mozliwosé ich wielokrotnej analizy przed dokonaniem ostatecznego zapisania do baz danych, a
przed dokonaniem zapisu kazda operacja moze zosta¢ porzucona bez dokonania
jakichkolwiek zamian danych. Jednoczesnie przyjety we wszystkich systemach unikalny
s$posob wewnetrznego przetwarzania danych ma za zadanie zapewnienia wewnetrznej
spojnosci i integralnosci danych podezas ich przetwarzania.



Ochrona danych przez uzytkownika

podczas codziennej pracy z oprogramowaniem zalecamy czeste wykorzystywanie jego
dokumentacji - w celu przypomnienia pewnych informacii, podpowiedzi o sposobie przetwarzania
danych, znalezienia wyjasnienia zaistniatych problemdéw. Najlepszym uzupetnieniem dokumentaciji
jest serwis oprogramowania - mozliwos¢ natychmiastowego kontaktu telefonicznego i uzyskania
wyczerpujgcej odpowiedzi, a takze wizyta kompetentnej osoby w siedzibie uzytkownika, w celu
wyiasnienia powstalych problemow.

réwnolegle z elektronicznym przetwarzaniem danych nalezy zadbac o sporzadzanie
dokumentacji tej dziatalnosci w postaci wydrukéw. Oprogramowanie umozliwia tworzenie
szerokiego zestawu wydrukow danych, zaréwno syntetycznych jak i analitycznych. Utworzenie
niektérych iest wymagane (np. dzienniki obrotow, rejestry), warto jednak przeanalizowac i inne
zestawienia i wykonywac je chocby okresowo.



Operatorzy

Aby wlaczy¢ kontrole dostgpu do programu KBiP na poziomie operatoréw nalezy:
1. W ustawieniach programu wlaczy¢ opcje "Kontrola uprawnien”
2. a) Uruchomi¢ program ADMIN (jest w katalogu programu KBiP) (operator ADMINISTRATOR haslo a)
b} Nada¢ mu uprawnienia do programu (opisy z przedrostkiem KB) z wyjatkiem 'KB Dostep do katalogow
tylko do odczytu')
c¢) Ewentualnie utworzy¢ nowych operatordéw i nada¢ im uprawnienia
3. Uruchomi¢ program KBiP i w odpowiedzi na 'Wybierz katalog' wybieramy 'Anuluj’
4. Mamy rok obrachunkowy 0, wchodzimy w Konfiguracja ->Ustawienia ->Uprawnienia do katalogdw.
Wyswietli sig lista operatoréw z prawem ,,KB Dostep do programu” i katalogéw w obrebie wybranego roku,
i wowczas zaznaczamy kazdemu operatorowi do jakich katalogéw ma dostep. Po zapisie powinno juz wszystko
funkcjonowac poprawnie.

Uwaga: prawo 'KB Dostgp do katalogéw tylko do odczytu’ powoduje blokade mozliwoséci dokonywania
Jakichkolwiek zmian przez operatora we wszystkich katalogach do ktdrych ma dostep.,



Aktualizacja stownika dziatow, rozdziatéw,paragrafow

Z menu: Konfiguracja -> Slowniki nalezy wybra¢ stownik, ktéry ma byé modyfikowany.
Stowniki wykorzystywane sa jako pomoc w definiowaniu planu klasyfikacii dochoddéw oraz wydatkow,




Przygotowanie systemu do pracy

Przed rozpoczeciem eksploatacji systemu nalezy wprowadzic

plan kont syntetycznych
plan klasyfikaciji
jezeli prowadzony jest budzet zadaniowy, zadania

jezeli prowadzone sg rozliczenia z kontrahentami, dane kontraheniow i stany poczatkowe kont
rozliczeniowych.

ustawienia globalne programu, jezeli chcemy modyfikowaé parametry domysine.




Plan klasyfikacji dochoddéw/wydatkow

Menu;
Slowniki -> Plan klasyfikacji wydatkow
Stowniki -> Plan klasyfikacji wydatkow
Slowniki -> Plan klasyfikacji niezwigzanych

Wprowadzamy klasyfikacje budzetowa; dzial, rozdziat, paragraf, pozycja irodzaj dochodu:
pozabudZetowy lub budzetowy. Jezeli chcemy, aby dana klasyfikacja byla traktowana jako
pozabudzetowa nalezy zaznaczy¢ pole Klasyfikacja pozabudzetowa, w przeciwnym wypadku
klasyfikacja bedzie traktowana jako budzetowa.

W przypadku btednie wprowadzonej klasyfikacji, nalezy jg usunaé i wprowadzié poprawnie. Usuwaniu
nie podlegajg klasyfikacje, na ktdrych wystapily ksiegowania lub wprowadzono plan.



Plan kont

Menu: Stowniki -> Plan kont

Rozrdznia sig dwa typy kont: dlugie i krétkie.

Budowa konta dhugiego: do 8 czlonéw 5-cyfrowych oddzielonych myélnikiem, np.:
12345-123-45677.

Budowa konta krétkiego: do 11 znakéw, np.: 12345-123, 201-2-11.

Typ konta obstugiwanego przez program ustawia si¢ dla kazdej jednostki odrgbnie w menu
Konfiguracja. Domyslnie przyjmowane sg konta krotkie. Jest to $cisle zwigzane z wygladem
wydrukéw.

Nastgpnie podajemy nazwe konta Nastepnie podajemy czy to jest konto organu finansowego
czy dziatalnodci podstawowej (jednostki budzetowe;j).

Modyfikujac konto, mozemy zmieni¢ wyltacznie jego nazwg oraz ¢zy jest to konto organu
czy jednostki. W zwiazku z tym, jezeli konto bylo wprowadzone biednie, nalezy konto
usunaé i wprowadzié¢ poprawnie. Usuwaniu nie podlegaja konta, na ktdrych wystapily
ksi¢gowania lub wprowadzono saldo poczatkowe.



Kontrahenci

Menu: Slowniki->Dane kontrahentow

Wszystkie dane o kontrahencie sg opcjonalne. Nie ma mozliwosci usuniecia kontrahenta.

Numer kontrahenta mozna wprowadzi¢ recznie lub tez numer moze by¢ nadawany automatycznie
{polecane).

Istnieje mozliwoéé wprowadzania sald poczatkowych na kontach ksiegowych kontrahentdw.
Pojedyncze klikniecie na nagtoéwek kolumny danych o kontrahencie powoduje wySwietlenie
kontrahentéw w kolejnosci rosnacej wg wybranego pola.




Konta kontrahentow

Menu: Stowniki-> Plan kont (zaktadka: konta rozliczen z kontrahentami)

Nalezy poda¢ konto podstawowe ze stoewnika konta podstawowych, numer kontrahenta zgodny z
numerem w bazie kontrahentéw . Kwoty sald poczatkowych (bilans otwarcia) stron Winien/Ma
wprowadza si¢ poprzez dokument BO, z tymze kwota nie jest sumowana do BO konta
podstawowego.

Stownik jest dodatkowym rozwinieciem ksiegowania, tzn. zaksiegowana kwota poza wejsciem na
konta ksiggowe, moZe (ale nie musi) zosta¢ powiazana z kontem kontrahenta.




Zadania
Menu: Stowniki -> Zadania

Podajemy trzycyfrowy numer zadania oraz nazwe¢ zadania.

Stownik jest dodatkowym rozwinigciem ksiggowania, tzn. zaksiggowana kwota poza
wejsciem na konta ksiggowe, moze (ale nie musi) zostaé powiazana z zadaniem. Pozwala to
na prowadzenie ksiggowosci i planu w ujeciu zadaniowym, tzn. ewidencjonowaé dokumenty
w rozbiciu na zadania. Wydruki zadan mozemy tworzy¢ w rozbiciu na konta ksiggowe,
klasyfikacje lub sumarycznie.



Ustawienia systemu

Menu: Konfiguracja -> Ustawienia->Ustawienia programu

Zaznaczenie odpowiedniego pola powoduje wigczenie opcji.

Dostepne s opcje odnoszace sie do calego programu:
Automatyczna numeracja koleinych kontrahentow (zalecane wigczenie);
Kontrola uprawnien {podczas uruchamiania programu program sprawdza czy dany operator ma
odpowiednie uprawnienia, przy opcji wylaczonej do programu maja dostep wszyscy)
Podpowiedzi w "dymkach" (w przypadku ustawienia kursora myszy na ikonie pojawia sie
podpowiedz),
Format daty (ustawiamy w jakim formacie ma by¢ wyswietiana data),
Wymagana dlugoéé konta. (Ustawia sie mozliwos¢ wydruku zer przodujacych dia kont
ksiegowych (nie dotyczy subkont), wartosc 0 wylacza opcje. Przyklad: dla wartosci 3, konto 11
bedzie wyswietlane jako 011.)

Opc;e dotyczace aktualnie aktywnego katalogu:
Uwzglednianie kontrahentdw (podczas ksiegowania dokumentdw pojawia sie pole do
wprowadzenia konta kontrahenta);
Uwzglednianie zadan (jw.);
Kontrola przekroczenia planu (program sygnalizuje gdy dochody/wydatki przkrocza zatozenia
planu na danej klasyfikacii);
Kontrola zgodnosci daty ksiegowania i dokumentu z rokiem cbrachunkowym,;
Wlaczenie obstugi formatu dtugich Kont ksiegowych;
Dopuszczenie ksiggowania na kiasyfikacje, bez podawania kont;
Dopuszczenie ksiggowan jednostronnych na konta pozabilansowe.

Menu: Konfiguracja -> Ustawienia->Ustawienia form dekretacji
Ustawia sie opcje zachowan form dekretacyjnych dla planu i ksiegowosci.

Menu: Konfiguracja -> Ustawienia->Otwieranie nowego roku

Opcja powoduje przygotowanie bazy danych (programu) do prowadzenia ksiegowosci na kolejny rok
obrachunkowy. Kopiowane sa stowniki z roku ubiegtego.

Menu: Konfiguracja -> Ustawienia->Tworzenie nowego katalogu

Funkcja pozwala na tworzenie nowych katalogéw (do 99) oraz zmian nazw juz istniejacych.



Umowy i ich powigzanie z zadaniami

Menu: Umowy -> Rejestr umow
Umowy -> Powigzanie uméw z zadaniami
Umowy ->Realizacja

Rejestr umow stuzy do ewidencji uméw zawartych przez urzad. Kazdej umowie nadawany
jest unikatowy numer w celu jednoznacznej identyfikacji i mozliwosci §ledzenia ich
realizacji poprzez powigzanie ich z zadaniami, ktorych realizacji one dotycza. W
szczegolnosdci mozna zalozy¢ jedno zadanie dla wszystkich umow. Dokonujac ksiggowania
podajemy numer zadania i umowy (positkujac si¢ stownikami). Wydruki wskazanego
zadania bedg zawieraly umowy rozbite na konta ksiggowe czy tez klasyfikacje, co pozwoli
okresla¢ ich stan realizacji. Umowy prowadzone sg w sposéb ciagly dla danego rejestru bez
podzialu na lata obrachunkowe, co pozwala sledzi¢ realizacje umow wieloletnich.
Dodatkowoe wprowadzono zestawienia, ktére przedstawiaja realizacje uméw w przeciagu
okresu ich trwania, bez podzialu na lata obrachunkowe.



Zrédta dla klasyfikacji

Jezeli w rejestrze prowadzone jest wyodrebnione ksiggowanie przypisow i zwiazanych z nimi wplat nalezy jako
Zrodla podawaé odpowiednio Przypis/Odpis i1 Wplata/Zwrot. W przeciwnym wypadku podajemy
Nieprzypisane/Zwrot Nieprzypisane, co interpretowane jest na wydrukach réwnoczeénie jako przypis i wplata
oraz odpis i Zwrot. Jest to rOwniez zwigzane z poprawnym przygotowaniem zestawien Rb27S i Rb3x. W
pierwszym, w kolumnie naleznodci, pojawia si¢ wartos¢ przypisow plus nieprzypisanych, w kolumnie dochody
wykonane: wpiaty plus nieprzypisane. Stad w przypadku nie ksiegowania przypiséw, tylko wylacznie wplat,
kolumna naleznosci jest niewypelniona. Analogicznie wyglada Rb3x, gdzie w wykonaniu dochodéw
wykazywane sg dochody zrealizowane i naleznosci, w praktyce wartosci przypisow. Stad aby sprawozdanie
Rb30 bylo przygotowanie poprawnie, przy braku przypiséw, nalezy wplaty ksiggowac jako nieprzypisane.
Kwoty Dochody otrzymane sa wykazywane w kolumnie dochody otrzymane w Rb27S,

Zrédla Wydatek bez Kosztu/Zwrot Wyd. bez Kosztu dotycza ksiegowan gléwnie miesiaca stycznia, kiedy
ksiggowane sq wydatki dla ktérych, koszt byl ksiegowany w roku poprzednim. Réznica koszt-wydatek jest
wykazywana w sprawozdaniu Rb288 w kolumnie Zobowigzania. Nalezy je uzywaé w przypadku nie
prowadzenia bilansu otwarcia dla klasyfikacji wydatkéw



Bilans otwarcia

Menu: Ksiggowos¢ -> Dokumenty Bilansu Otwarcia
Ksiegowosé ->Dzienniki -> Dziennik Bilansu Otwarcia

*; Dokumenty Bilansy Dbwarrcia 0] x|

Dokumenty niezatwierdzone ' Dokumenty zatwierdzone ]

Nt dok. | Nt poz. |Kanto Klasyfikacja Kwota'wWh [KwotaMa  |Data
»

4] | il

>4 Dodaj I [ | o I & I v Zamkniii

Bilans otwarcia na kontach ksiggowych, jak i na klasyfikacjach dochoddw, wprowadza sie
dokumentem.

X
Data dokumentu ’m— Data ksiegowania lU'l -01-2001

Dekument ni/poz | 0 | 0

= Konto [ _?_I
T Klasyfikacia D ' [ r I __l

-

Kwota BO Wn ] 0.00

Kwota B0 Ma l 0,00

XK Anuly ] W Zapisz I

Nalezy wybra¢ czy wprowadzamy BO na konto, czy na klasyfikacje, a nastepnie wprowadzié
potrzebne kwoty. Aby warto$ci byly widoczne przez system, trzeba dokumenty zatwierdzié.

W przypadku pomytki, nalezy wprowadzi¢ poprawng kwote nowym dokumentem, pamietajac, ze jego
numer musi by¢ wigkszy od dokumentow wczesniej wprowadzanych.

Na stanach uwzgledniana jest kwota wprowadzona dokumentem o najwiekszym numerze

dokumentu/pozycji. Kwoty BO sa zapisywane w tabelach stownikowych.

Do wersji 2003.01.08.01 kwoty BO wprowadzone na konta kontrahenta nie byly dodawane



do BO konta podstawowego. Dlatego tez nalezato wprowadzi¢ kwoty sald poczatkowych
osobno na konto podstawowe, a osobno na konto kontrahenta.

Od wersji 2003.01.08.02 kwoty BO wprowadzone na konta kontrahenta sa dodawane do BO
konta podstawowego. Dlatego tez, aby nie dokonywaé stornowania dokumentéw BO kont
podstawowych, nalezy w menu Ustawienia rejestru odznaczy¢ opcje Doliczaj BO
kontrahenta do BO konta. Wowczas BO bedzie interpretowane jak do wersji 2003.01.08.01.

Od wersji 2002.03.05 dodano mozliwoé¢ stornowania niepoprawnie wprowadzonego BO. W
zwigzku z tym nalezy wpierw wystornowaé blednie wprowadzony, a juz zatwierdzony
dokument (przycisk Storno na zakladce Dokumenty zatwierdzone), a nastgpnie wprowadzi¢
dokument z poprawnymi kwotami BO. Stornowane dokumenty opatrzone s3 znacznikiem S.



Ksiegowanie dochodéw i wydatkéw

Menu: Ksiegowosc -> Wprowadzanie dokumentow
Ksiggowosé -> Wprowadzanie dokumentow -> przycisk:Dodaj/Zmien/Usun
Ksiegowos¢ -> Wprowadzanie dokumentéw ->przycisk: Zatwierdz

x

Data dokumentu iﬂ2-1 0-2001 Data ksiegowania  [02-10-2001 M zew. ,

Konto wh l _‘?'
Konta MA ‘ _7|
Ziédro { L] Whasne/Zlecone. .. [ L—l

Dzigt Rozdz. Par. Pozycia

Kasfiacia: [ | | | 2]

[~ Klasyfikacja pozabudzetowsa

Zadarie | /] 2|
Konto kontiahenta l _7“ _7l

Tresé |

& le @ & &

Kwota I 0,00

X Anuii l V' Zapisz ‘

Nalezy podac¢ date z jakg chcemy ksiggowac, przy czym podpowiadana jest aktualna data z
komputera. Podana data jest dalg ksiegowania. Data dokumentu moze bycC zmieniona. W systemie
istnieje kontrola powtarzalnosci dokumentéw. Na kontrolowany symbol sktada sie rodzaj dokumsntu,
numer dokumentu f pozycfa . System nie przyjmie dokumentu o podanej juz symbolice. Jezeli
checemy zaksiggowad dokument tego samego rodzaju i numeru, musimy zmieni¢ numer pozyciji.
Nastepnie podajemy numery kont po stronie Winien i po stronie Ma (konta te powinny by¢ wczesniegj
zatozone) oraz kwotg i tres¢ dokumentu,

Pozostate pola sg polami opcjonalnymi. Podajac klasyfikacje nalezy podaé Zrddio (dodatkowa litera
D lub W okresla, czy dotyczy to odpowiednio dochodow czy wydatkdw) oraz wypelni¢ pole
Wiasne/Zlecone...

Jezeli chcemy aby ksiegowana kwota byla dodatkowo wyszczegdlniona na kontrahenta (opcjonalne
ustawienie w Ustawienia) podajemy jego numer , jesli nie - podajemy zera.

Po wprowadzeniu wszystkich danych z dokumentu i potwierdzeniu poprawnosci tych danych, jezeli
uzytkownik zakoriczy wprowadzanie, dane zostang zapisane w tzw, zbiorze roboczym, Pozwala to
na przeprowadzanie ewentualnych korekt dokumentu przed jego zatwierdzeniern.

Jezeli jestesmy pewni, ze wprowadzone dokumenty sg poprawne wybieramy przycisk Zatwierd?,
wowczas dokumenty przyjmag status zatwierdzone i nie beda podlegac dalszej edycji oraz nie beda
widoczne w zbiorze roboczym. Istnieje mozliwosc przegladania wezesniej wprowadzonych i
zatwierdzonych dokumentéw.

Sposob numeracji dokumentéw jest okreslany przez uzytkownika.

Jezeli przy danym polu edycyjnym znajduje sie przycisk 7 wowczas w polu tym istnieje stownik



podpowiedzi dostgpny poprzez klawisz F2 lub wcisniecie przycisku 7,

Klikajac na przycisk kAs uzyskamy informacje nt. kwot ksiegowanych na poszczegdinych

klasyfikacjach. Z kolei przycisk KONT umoziiwia uzyskanie informacii nt. kwot ksiegowanych na
poszczegéinych kontach ksiegowych.

Z poziomu dokonywania dekretacji, mozemy $ledzi¢ na biezaco stany (zmiany) na kontach
ksiegowych, klasyfikacjach, kontach kontrahentach. Aby korzysta¢ z tych mozliwosci naiezy kliknad
na odpowiednie przyciski z prawej strony formy dekretacyjnej.



Przegladanie dokumentéw zatwierdzonych

Menu : Ksiegowo$E -> Przegladanie zatwierdzonych

Opcja pozwala na podglad tresci dokumentdw zatwierdzonych i nie poedlegajacych dalszej modyfikacii.



Informacje o stanie kont z dokumentow

Po nacisnigciu przycisku %T(Menu: Ksiegowosé/Plan -> Wprowadzanie/ Przegladanie
dokumentdw) wyswietlone zostang dane dotyczace sum na stronach winien/ma kont ksiegowych z
rozbiciem na sumy z kont zawartych w wybranym dokumencie, na sumy z kont z dnia daty
ksiegowania danego dokumentu oraz sumy og&tem ze wszystkich dokumentow.

Ponadto wysSwietione zostanie podsumowanie poszczegdinych kolumn,

Jezeli wybierzemy menu Przegladanie dokumentdw, zostang wy Swietlone dane dotyczace wszystkich
dokumentéw zatwierdzonych. Jezeli wybierzemy Wprowadzanie dokumentdw dane beda dotyczyly
tylko dokumentdw nie zatwierdzonych wprowadzonych przez danego operatora.

Wybierajac przycisk ] uzyskamy dane dotyczace Informacije o stanie konta, wydatkach i dochodach
ogotem.




Informacje o stanie kont z dokumentéw

Po nacisnieciu przycisku I%T(Menu: Ksiegowosé/Plan -> Wprowadzanie/ Przeglgdanie

dokumentdw) wyswietlone zostang dane dotyczace sum na stronach winien/ma kont ksiegowych z
rozbiciem na sumy z kont zawartych w wybranym dokumencie, na sumy z kont z dnia daty
ksiegowania danego dokumentu oraz sumy ogdtem ze wszystkich dokumentdw.

Ponadto wySwietlone zostanie podsumowanie poszczegdinych kolumn.

Jezeli wybierzemy menu Przegiadanie dokumentéw, zostang wySwietlone dane dotyczace wszystkich
dokumentéw zatwierdzonych. Jezeli wybierzemy Wprowadzanie dokumentdw dane beda dotyczyly
tylko dokumentow nie zatwierdzonych wprowadzonych przez danego operatora.

Wybierajac przycisk s uzyskamy dane dotyczace Informacie o stanie konta, wydatkach i dochodach
ogtlem.




Informacje o stanie klasyfikacji z dokumentéow

Po naci$nieciu przycisku KLAs (Menu: Ksiegowoé¢/Plan -> Wprowadzanie!/ Przegladanie

dokumentow) wySwietione zostang dane dotyczace sum wydatkéw i dochodédw z rozbiciem na sumy z
klasyfikacji zawartych w wybranym dokumencie, na sumy z klasyfikacji z dnia daty ksiegowania
danego dokumentu oraz sumy ogdlem ze wszystkich dokumentow. W przypadku dokumentéw
ksiegowych dodatkowo pojawia sig kolumny z odpowiednimi sumami dotyczgcymi kwot VATu.
Ponadto wyswigtlone zostanie podsumowanie poszczegoinych kelumn.

Jezeli wybierzemy menu Przegladanie dokumentéw, zostana wyswietione dane dotyczace wszystkich
dokumentéw zatwierdzonych. Jezeli wybierzemy Wprowadzanie dokumentéw dane beda dotyczyty
tylko dokumentdw nie zatwierdzonych wprowadzonych przez danego operaiora.



Informacje o stanie konta, wydatkach i dochodach ogétem

Po wybraniu przycisku &5 2 ekranu Informacie o stanie kont z dokumentdéw zostang wyswietlone
dane podsumowujace wybrane konto z rozbiciem na

+«  Obroty Wn/Ma dla konta z uwzglenieniem subkonta,

» Obroty Wn/Ma dla konta ogdtem.

Penadto:

«  Wydatki/Koszty z dokumentéw nie zatwierdzonych |

e«  Wydatki/Koszty z dokumentéw razem ,

o Dochody z dokumentdw nie zatwierdzonych/ razem

dla klasyfikacji ze wszystkich jednostek tacznie.




Parowanie dokumentéw kontrahentéw

Menu: Ksiegowosé->Rozliczenia kontrahentdéw->Parowanie dokumentow

Opcja pozwala na powigzanie dokumentdw zobowigzan i ich regulacii przez kontrahentow.

Nalezy wybra¢ odpowiedniego kontrahenta i jego konto. Kiikajac na przycisk Pokaz dokumenty
zostana wyswitlone dokumenty powigzane z wybranym kontem. Po wybieraniu dokumentow po lewe]
i prawej stronie (bedz one podswietione), klikamy na Paruj dokumenty. Wyswietlone kwoty zostang
skorygowane o powigzana kwote. Na zaldadce Dokumenty sparowane kwoty wyéwietlane sa jako
kwoty rzeczywiste dokumentu. Klikajac na dany dokument, po przeciwnej stronie wyswietione
zostang dokumenty powigzane z wybranym.

Parowanie dokumentdw x|

Dokumenty niesparowane ] Dokurmenty sparowane ]

Kortrahent |01 [Lutek Woiciech _7_‘ Konto 1234 [Lutek Woiciech _?_l

& ||:. =2 Pokaz dokumenty kortraherta | |
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Zamknigcie miesigca

Menu:Ksiegowosé -> Zamkniecie miesigca

Zamykanie miesiaca odbywa sie dwuetapowo. W pierwszej fazie miesiac nalezy Zatwierdzi¢. Opcja
ta blokuje mozliwo$¢ dalszego ksiggowania na dany miesigc. Pozwala to na zrobienie wydrukow
sprawdzajacych, bez obawy, ze w migdzy czasie ktos dokona ksiegowan. W przypadku wystgpienia
btedéw mozna miesigc Odtwierdzié | wprowadzi¢ korekty. Jezeli jeste$my pewni, ze dane na koniec
miesiaca sa poprawne wowczas miesigc mozemy Zamknaé. Opcja ta jest nieodwracaina i nalezy
stosowac jg z peing odpowiedzZialnoscia. Odiwierdzanie miesigca wymaga, aby miesiac nastepny byl
otwarty. Z kolei, zatwierdzanie miesigca wymaga, aby miesigc poprzedni byt zatwierdzony lub
zamkniety. Powyzsze opcje dotyczg zardwno ksiegowosci jak i planu.

Uwaga! Zamkniecie miesigca grudnia jest rownoznaczne z zamknieciem roku.

Procedura jest wykonywana jednorazowo dla wszystkich jednostek tacznie oraz planu réwnoczesnie.



Zamkniecie roku

Zamkniecie roku odbywa sie automatycznie, przy probie zamknigcia miesigca grudnia.

Funkcija ta blokuje mozliwos¢ dokonywania jakichkolwiek zmian w obrebie danego roku. W trakcie tej
operacji nastepuje przeksiegowanie sald zamknigcia na otwarcia kont na nastepny rok wg schematu
przeksiegowat.



Schemat przeksiegowan

Menu: Ksiegowo5¢->Schemat przeksiggowan

W celu dokonania automatycznych przeksiegowan na koniec roku ksiggowego na rok nastepny na
kontach ksiggowych (przepisanie odpowiednich bilanséw zamkniecia na bilans otwarcia) nalezy
zdefiniowa¢ stownik, w ktérym podajemy z jakiego konta na jakie ma by¢ wykonane przeksiegowanie.
Aby przeksiegowanie zostalo wykonane poprawnie, podane konta musza by¢ zdefiniowane w Planie
kont nha dany rok. Jezeli nie chcemy korzystac z automatycznego przeksiggowania, nalezy w trakcie
zamykania roku negatywnie odpowiedzie¢ na pytanie, czy chcemy skorzystaé ze schematu.

Program pozwala na wprowadzenie korekt przeksiggowan, jak réwniez na wprowadzenie sald
poczatkowych recznie.



Ewidencja dokumentéw planowania

Wszystkie opcje sa analogiczne jak dla ewidencji dokumentéw ksiegowych.



Wprowadzenie

Wszystkie sprawozdania mozna robi¢ zbiorczo z kilku wybranych katalogéw w obrebie jednego roku
obrachunkowego. Przy czym mozemy wybrad, z ktérych katalogéw maja by¢ pobrane kwoty planu, a z ktérych
kwoty ksiggowan.

Wszystkie napisy pojawiajace si¢ na wydruku nalezy wprowadzi¢ w menu: Napisy nagléwkowe wydrukéw, w
tym réwniez nalezy poda¢ kody GUS potrzebne do prawidiowe) generacji nazwy pliku zgodnej z programem
BUDZET ST.

Format nazwy pliku:
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Sprawozdanie z wykonania budzetu
Menu; Sprawczdawczost -> Sprawozdanie z wykonania budzetu

Nalezy zaznaczyc, dla ktdrego kwartatu ma by¢ sporzadzone sprawozdanie. Nastepnie mozemy
pobra¢ dane z dekretacji lub tez jezeli zostaly one wybrane wczesnigj, pobraé juz istniejgce dane.
Dane pobrane z dekretacji mozemy recznie modyfikowac. Jezeli chcemy cate sprawozdanie
sporzadzié recznie, wystarczy wybra¢ opcje Wybierz istniejgce dane, a zostanie sporzadzony
formularz z danymi zerowymi, ktére nastepnie mozemy odpowiednio uzupetnic.

Aby dane z poszczegdinych klasyfikacji byty ujete we wilasciwych pozycjach sprawozdania nalezy
powigzaé klasyfikacje z odpowiednimi kodami (przycisk: Kody ).

Po przygotowaniu danych do sprawozdania program pozwala na sporzgdzenie wykresu

- struktury planu dochodéw i wydatkow,

- planu i wykonania,

- dynamiki wykonania planu,

- dowolnie wybranych pozycji sprawozdania.

Napisy pojawiajgce sie na wydruku nalezy wprowadzi¢ w menu: Napisy nagléwkowe wydrukow.,



Sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych

Menu: Sprawozdawczosé -> Sprawozdanie z wykonania dochodow podatkowych

Nalezy zaznaczy¢, dla ktdrego kwartatu ma by¢ sporzadzone sprawozdanie. Nastepnie mozemy
pobraé dane z dekretacji lub tez jezeli zostaly one wybrane wczeéniej, pobraé juz istniejace dane.
Dane pobrane z dekretacji mozemy recznie modyfikowad. Jezeli chcemy cate sprawozdanie
sporzadzi¢ recznie, wystarczy wybrac opcje Wybierz istniejace dane, a zostanie sporzgdzony
formularz z danymi zerowymi, ktére nastepnie mozemy odpowiednio uzupenic.

Aby dane z poszczegolnych klasyfikacji byly ujete we wiasciwych pozycjach sprawozdania nalezy
powigzaé kiasyfikacje z odpowiednimi kodami {przycisk:Kody ).

Napisy pojawiajace sie na wydruku nalezy wprowadzié w menu: Napisy nagléwkowe wydrukow,



Sprawozdanie RB27S/RB28S/RB50

Menu: Sprawozdawczos¢ -> RB275
-> RB28S
-> RB50 Dotacje
-> RB50 Wydatki

Przygotowujac sprawozdanie nalezy Wybrac¢ dane z dekretacji. Otrzymane dane (kwoty) mozna
skorygowac do potrzebnych wartosci. Wydruk sprawozdan jest zgodny z obowigzujgcymi wymogami.
Dane mozna rowniez zapisa¢ Do pliku zgodnego ze standardem BudzetST. W Zakresie wyboru
danych mozemy ustawi¢ pewne elementy postaci wydruku. Wymagane napisy do sprawozdania
ustawiamy w Napisy.

Sprawozdania mozemy przygotowywac z dowolnych katalogow.



Sprawozdanie RB27/RB28

Menu: Sprawozdawczo$é -> RB27S
-> RB28S

Przygotowujac sprawozdanie nalezy w menu Napisy zaznaczy¢ opcje Sprawozdanie budzetu
panstwa. Edycje sprawozdan przeprowadzamy analogicznie jak sprawozdan ,,S”, z tg uwaga,
ze kolumny tych sprawozdan sg odpowiednio thumaczone na kolumny sprawozdan
Rb-27/28. Wyjatek stanowi kolumna Zobowigzania wobec u.s. z tytutu potrqces, ktéra na
sprawozdaniu Rb-28 jest pomijana.



Sprawozdania RB30/RB31

Postat ekranu jest zblizona do wygladu wydruku. Aby edytowac wybrang linie nalezy klikngé na .

Linia zostanie pod$wietlona na czerwono. Klikniecie na € spowoduje wygenerownie sumy
wybranych linii. Pozostate opcje sg analogiczne jak w pozostatych sprawozdaniach.



Wykresy

Ukiad kent/klasyfikacji/zadan jest wyswietlony w postaci drzewa. Pod$wietlenie dowelngj galezi
drzewa uaktywania przycisk Wykres. Jezeli opcja pozostaje nieaktywna, nalezy wybrac€ krotszg gataz.
W wykresie klasyfikaciji nalezy wybraé¢ Zrodta dochodéw/wydatkow oraz okresli¢ z jakim znakiem
kwota bedzie interpretowana. Np. jezeli chcemy miec dane dotyczace wplat minus zwroty, nalezy
zaznaczy¢ pole w kolumnie oznaczonej "+" | "zrodta" w linii "Wptaty" oraz zaznaczy¢ pole w kolumnie
oznaczonej "-" i “zrodia” w linii "Zwroty”, za$ pozostate pola w kolumnie "zrodia" trzeba odznaczyé.



Zmiana roku

Opcia pozwala na zmiang roku obrachunkowego w obrebie biezacej jednostki.



Zmiana rejestru

Opcja pozwala na zmiane roku obrachunkowego i rejestru jednoczesnie. Po wybraniu w lewym oknie
odpowiedniego roku, w prawym oknie pojawia sie wykaz dostepnych rejestréw w obrebie danego
roku. Po wybraniu rejestru staje sie on rejestrem biezacym.



Narzedzia

Opcja Wyslij dane generuje pliki Paradox z danymi z jednostki aktywnej.

Cpcja Pobierz dane stuzy do wezytywania danych wygenerowanych opcja powyzej.

Opcja Pobierz dane z wersji Dosowef sluzy do wczytania danych z programu BUDZET i PLAN (wiecej
szczegohow w dokumentaciji technicznej).



