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Zarzadzenie RAG.0050../{ 2/.2012
Burmistrza H.omianek ‘.
z dnia.L .. AOAN 4. 20 &
v

w sprawie zasad rejestrowania umow w Centralnym Rejestrze Umow, Zamowien
i Porozumien w Urzedzie Miejskim w Lomiankach

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdézn. zm.) w celu zapewnienia funkcjonowania
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej, zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Tworzy si¢ w Urzedzie Miejskim w Lomiankach Centralny Rejestr Umow, Zamowien
i Porozumien wedlug wzoru stanowiacego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1 prowadzi si¢ oddzielnie dla kazdego roku
kalendarzowego.

3. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1 ma charakter pomocniczy i1 stuzy ujednoliceniu
ewidencji zawieranych umow, porozumien oraz skltadanych zamowien.

§2

Centralny Rejestr Umow, Zamodwien 1 Porozumien prowadzony jest sekretariacie Burmistrza
FLomianek, gdzie jest przechowywany zgodnie z instrukcjg archiwalna.

§3

Obowiagzkowi rejestracji w rejestrze, o ktérym mowa w §1 podlegaja:
1. umowy, zamowienia 1 porozumienia zawarte w formie pisemnej, ktorych strona jest
Gmina Lomianki i z ktorymi wiazg sie skutki finansowe;
2. aneksy do umow, zamdéwien i porozumien, o ktorych mowa w §3 ust 1.

§4

Rejestracji w rejestrze, o ktorym mowa w §1 nie podlegajg umowy wynikajace ze stosunku
pracy.

§5

Umowa, zamodwienie, porozumienie powinny zosta¢ przedlozone do rejestracji
w 2 egzemplarzach 1 powinny zawierac:

l. numer umowy (zamowienia, porozumienia) zgodny z Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt (JRWA), nadany przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego
za dang sprawg;

2. datg zawarcia umowy (zamowienia, porozumienia);

3. podpis osoby przygotowujacej umowe (zamowienie, porozumienie) i jej przetozonego
stuzbowego na 1 egzemplarzu umowy;



4. parafe radcy prawnego na 1 egzemplarzu umowy, W przypadku umowy
i porozumienia;

5. piecze¢ rejestru zamowien publicznych;

6. podpis Skarbnika Gminy (lub osoby upowaznionej) na ostatniej stronie
(na 2 egzemplarzach umowy) i parafg na pozostatych stronach;

7. podpisy 0s6b upowaznionych do zawarcia umowy (zamoOwienia, porozum1en1a)

8. zalaczniki do umowy (zamoéwienia, porozumienia), jesli sa wymienione w jej tresci.

§6

1. Obowiazek przedlozenia umowy (zaméwienia, porozumienia) do rejestracji spoczywa
na komorce organizacyjnej, ktora ja przygotowala.

2. Pracownik prowadzacy Centralny Rejestr Umow, Zaméwien i Porozumien potwierdza
fakt zarejestrowania umowy, zamOwienia, porozumienia w Rejestrze poprzez
opatrzenie pieczgcig:

,.,Centralny Rejestr Umow,
Zamowien i Porozumien
Gminy Lomianki
Nr RAG. (nr rejestru) . (rok)

3. Aneksy do umow (zamdwiefi, porozumien) nalezy zarejestrowa¢ pod tym samym
numerem z rejestru, pod ktérym zostala zarejestrowana umowa (zamoOwienie,
porozumienie), ktorej dotycza.

4. Umowy, zamowienia, porozumienia zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Umow,
Zamoéwien i Porozumien przechowywane s w dwoch egzemplarzach:

1) egzemplarz ze wszystkimi podpisami i parafa radcy prawnego w referacie
Rozliczen Finansowych Budzetu;

2) egzemplarz w referacie merytorycznym, ktory umowg, zamoéwienie,
porozumienie przygotowal.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie od 01.01.2013 r.

Tomasz Dabrowski
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