Zarzadzenie nr RK6.Q000.. 14222013
Burmistrza L.omianek
z dnia Q.Q..QS&?@’;‘A.%&LL%.Q/2013 i

w sprawie: wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

3

Na podstawie § 2 ust. 2 zalacznika nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zakladowych (Dz. U. nr 14, poz. 67) oraz § 47 ust. 1 pkt 8 Regulaminu
Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Lomiankach, stanowiacego zalacznik do
Zarzgdzenia nr RAG.0050.97.2013 Burmistrza Lomianek z dnia 2 wrze$nia 2013 r. ze
zmianami, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.

Wyznacza sig na koordynatora czynnosci kancelaryjnych Panig Joanne Wesolowska —
Specjaliste w Referacie Administracyjno-Gospodarczym.

£,

Koordynatorowi czynnosci kancelaryjnych powierza si¢ nadzor nad prawidlowym
wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych w zakresie doboru klas z wykazu akt do
zalatwianych spraw, wlasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




