Zarzadzenie Nr RAG.0050. 15.2014
Burmistrza FL.omianek
z dnia 9 wrzeénia 2014 v,

w sprawie wprowadzenia do stosowania Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 30 tysigcy euro,
stosowany do projektow z dofinansowaniem ze $rodkéw unijnych.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1

I. Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 30 tysiecy euro, stosowany do projektow
z dofinansowaniem ze §rodkéw unijnych, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Traci moc Zarzadzenie nr RAG.0050.122.2013 Burmistrza Lomianek z dnia
29 pazdziernika 2013 roku.
2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Referatowi Zamowien Publicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do zarzadzenia nr RAG.903008 Jolk.
Burmistrza Lomianek
z dnia 3 wnéhwa..2014 roku.

Regulamin udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w

zlotych rownowartosci kwoty 30 tysiecy euro, stosowany do projektow z
dofinansowaniem ze Srodkow unijnych

I. DEFINICJE

Ilekro¢ w postanowieniach Regulaminu jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

S)

6)

7)
8)

9)

»Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Lomiankach;

»Burmistrzu FLomianek” - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Lomianek
wykonujgcego funkcje Kierownika Zamawiajgcego w rozumieniu przepisOw ustawy
Prawo zamowien publicznych;

»Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine fomianki realizujacg projekt, na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu, objety wspdtfinansowaniem ze Srodkow
unijnych;

»Referacie” — nalezy przez to rozumie¢ wewnetrzng komorke organizacyjng wchodzaca
w sktad Urzedu Miejskiego w Lomiankach na rzecz ktérej Zamowienie jest realizowane
lub/i uczestniczacg w procesie udzielania zamowien lub/i sprawujaca nadzor
merytoryczny nad realizacja umowy;

~Kierowniku Zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Lomianek;
sPelnomocniku” — nalezy przez to rozumie¢ osobg dzialajaca na podstawic
petnomocnictwa udzielonego w  zakresic okreslonym pelnomocnictwem, zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami;

wRegulaminie” — nalezy przez to rozumieé ninigjszy regulaming

»Ustawie Pzp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity - Dz. U. 2013 r. poz. 907, ze zmianami);

»Ustawie Ozndfp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe o odpowiedzialnosei za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych (tekst jednolity — Dz. U. z 2013 r. poz.168,
ze zmianami);

10) ,,Zaméwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ Zamdwienie publiczne;

11),,Rejestrze”- nalezy przez to rozumie¢ Rejestr zamowien publicznych wylaczonych

ze stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 4 pkt. 8;

12),,Cenie” — zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach

towarow 1 ustug (Dz. U. 2014 poz. 915, ze zmianami) nalezy przez to rozumie¢ wartos¢
wyrazong w jednostkach pienigznych, ktora kupujacy jest obowiazany zaplaci¢
przedsigbiorcy za towar lub ustuge. W cenie uwzglednia si¢ podatek od towarow i ustug,
podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustug)
podlega obcigzeniu podatkiem od towardw 1 ustug lub podatkiem akcyzowym;

13),,Wartos$ci zaméwienia” — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ szacunkowsg zamowienia

bez podatku od towardw i ustug, ustalong przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia.
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II. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin reguluje zasady organizacyjne udzielania zamoOwien publicznych, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazone] w zlotych rownowartosci kwoty 30 tysiecy euro,
o ktérych mowa w art. 4 pkt.8 ustawy Pzp, stosowanych do projektow
z dofinansowaniem ze $rodkéw unijnych.

Zasady udziclania zamdowien okreslonych w regulaminie w stosunku, do ktérych Gmina
F.omianki nie jest zobowigzana do stosowania ustawy Pzp maja na celu zapewnienie
przejrzystosci przeprowadzanych postgpowan.

Zapewnienie otwartych, przejrzystych i opartych na zasadzie konkurencyjnosci procedur
udzielania zamdwien okreslonych w regulaminie wptynie na wybér najkorzystniejszych
ofert.

Gmina Lomianki dokonujac wydatkowania srodkow zobowigzana jest do stosowania art.
44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
885, ze zmianami), zgodnie, z ktorym wydatki powinny by¢ dokonywane:
1) w sposob celowy i oszezgdny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i Srodkow stuzacych osiggnigciu zatozonych celow;
2) w spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowiazan.

ZamoOwienia mogg by¢ udzielane z zachowaniem zasady racjonalnego gospodarowania
srodkami oraz dbatosci o interes Gminy Fomianki, wylacznie na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa krajowego
i unijnego oraz wytycznymi poszcezegdlnych programoéw operacyjnych.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie

zamdwien wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosé 1 obiektywizm.

111 ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§2

Podstawg okre$lenia szacunkowe]j wartosci zamowienia jest $redni kurs ztotego w stosunku
do euro ogloszony w aktualnym Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Minisirow w sprawie
$redniego kursu zltotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych.

1.

§3

Referaty realizujace zamdwienie odpowiadajg za przeprowadzenie procesu udzielania
zamdwien, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, w tym za dokumentowanie prowadzonych
postepowan, zawieranie umow i nadzor nad ich realizacjg i archiwizacja.

-2



(]

Obowiazkiem referatu realizujacego zamowienie jest wykazanie, ze warto$¢ szacunkowa
zamOwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000,00 euro.

Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia:

1) przed rozpoczeciem procedury Ogloszenia o zamowieniu dla dostaw i ustug, Referat
realizujacy zamoéwienie okresla warto$¢ szacunkowg zamowienia na podstawie
analizy rynku w zakresie ceny poprzez poréwnanie minimum 3 ofert uzyskanych w
wyniku poréwnania informacji zawartych na stronach internetowych, w katalogach,
cennikach, folderach Ilub na podstawie rozmowy telefoniczne] itp.,, 2z
udokumentowaniem w notatce stuzbowej. Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje
sic nie wczesniej niz 3 miesigce przed rozpoczgciem procedury udzielania
zamdwienia,

2) warto$¢ szacunkowag dla robot budowlanych — nalezy  okreslic na podstawie
kosztorysow inwestorskich, nie wczesniej niz 6 miesigcy przed rozpoczgciem
procedury udzielenia zamowienia,

3) jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapi zmiana okolicznosci majacych wplyw
na dokonane juz ustalenie warto$ci zamowienia, Zamawiajacy zobowigzany jest do
dokonania zamiany (czyli ponownego obliczenia) wartosci zamowienia jeszcze przed
wszczgeiem postepowania

Procedury udzielania zamowien regulowane sg w nastepujacym zakresie:

1) od 0,00 zt do 500,00 zt,

2) od 500,01 zt do 5 000,00 z,

3) od 5000,01 zt do réwnowartosci kwoty 14 000,00 euro, okreslonej w PLN, zgodnie z
aktualnym rozporzadzeniem, o ktorym mowa w § 2,

4) od 14 000,01 euro do 30 000,00 euro okreslonej w PLN, zgodnie z aktualnym
rozporzadzeniem, o ktorym mowa w § 2.

§4

Procedura udzielania zaméwien okre§lonych w § 3 ust. 4 pkt 1

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za udzielenie zamdwienia jest przeprowadzenie
go zgodnie z zasada racjonalnego wydatkowania przyznanych na nie Srodkéw oraz
z zachowaniem réwnego traktowania i uczciwej konkurencji, a takze przestrzegania zasad
ujetych w ustawie Ozndfp.

Referat realizujagcy zamoOwienie zobowigzany jest do zarejestrowania danego  wydatku
w  Referacie Zamdwien Publicznych.

Referat realizujacy zamowienie przed zarejestrowaniem wydatku w Referacie Zamowien
Publicznych sporzadza notatke stuzbowa z opisaniem dokonania wyboru Wykonawcy.
Rejestracja, o ktorej mowa w ust. 2 odbywa si¢ poprzez weryfikacje czy dane zaméwienie
moze by¢ zrealizowane bez stosowania przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
wprowadzenie wydatku do Rejestru oraz uzyskanie pieczatki rejestracyjnej na druku
zaangazowania.

Po zrealizowaniu czynnosci okreslonych w ust. 4, referat realizujacy zamoéwienie moze je
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zarekomendowa¢ Skarbnikowi Urzedu do realizacji.

W przypadku, gdy kwota za faktyczne wykonane zamodwienie bedzie inna niz  kwota
zgloszona do rejestru obowigzkiem referatu realizujgcego dane zamowienie jest dokonanie
odpowiedniej korekty w Rejestrze, poprzez przedlozenie w Referacie Zamowien Publicznych
dokumentu zaplaty.

Dokumentacja z postepowania o zamdwienie jest przechowywana w referacie realizujacym
zamOwienie, ktory jest odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia oraz archiwizacje
dokumentacji.

§5

Procedura udzielania zamdéwienia okreslonego w § 3 ust. 4 pkt 2

Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za udzielenie zamowienia jest przeprowadzane
go zgodnie z zasada racjonalnego wydatkowania przyznanych na nie Srodkow oraz
z zachowaniem rownego traktowania i uczciwej konkurencji a takze przestrzegania zasad
ujetych w ustawie Ozndfp.

Referat realizujacy zamoOwienie zobowigzany jest do zarejestrowania danego wydatku
w Referacie Zaméwien Publicznych.

Referat realizujacy zamoOwienie przed zarejestrowaniem wydatku w Referacie Zamowien
Publicznych sporzadza notatke stuzbowg z opisaniem dokonania wyboru Wykonawcy.

Rejestracja, o ktdérej] mowa w ust. 2 odbywa si¢ poprzez weryfikacje czy dane zamdwienie
moze by¢ zrealizowane, wprowadzenie wydatku do Rejestru oraz uzyskanie pieczatki
rejestracyjnej na druku zaangazowania oraz zamowienia.

Po zrealizowaniu czynnos$ci okreslonych w ust. 4, referat realizujgcy zamowienie moze je
zarckomendowa¢ Skarbnikowi urzgdu do realizacji.

W przypadku, gdy kwota za faktycznie wykonane zamdwienie bedzie inna niz kwota
zgtoszona do rejestru obowigzkiem referatu realizujacego dane zamowienie jest dokonanie
odpowiedniej korekty w Rejestrze, poprzez przedtozenie w Referacie Zamowien Publicznych
dokumentu zaptaty.

Dokumentacja z postepowania o zamoéwienie jest przechowywana w referacie realizujacym

zamoOwienie, ktory jest odpowiedzialny za realizacje zamoOwienia oraz archiwizacje
dokumentac;ji.

§6

Procedura udzielania zamdéwienia okreslonego w § 3 ust. 4 pkt 3

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za wudzielenie zamowienia jest
przeprowadzanego zgodnie z zasadg racjonalnego wydatkowania przyznanych na nic
srodkéw oraz z zachowaniem rownego traktowania i uczciwej konkurencji, a takze
przestrzegania zasad ujetych w ustawie Ozndfp.

Zamowienia, ktérych wartos¢ wyrazona w zlotych przekracza 5 000,00 zi, zostajg
zakonczone pisemnym zawarciem umowy.

Referat realizujgcy zamowienie zobowigzany jest do zarejestrowania danego wydatku
w Referacie Zamowien Publicznych.
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Rejestracja, o ktérej mowa w ust. 3 odbywa sie poprzez weryfikacje czy dane
zamowienie moze by¢ zrealizowane, wprowadzenie wydatku do Rejestru oraz uzyskanie
pieczatki rejestracyjnej na Wniosku o udzielenie zamoéwienia o wartosci przekraczajace;j
5 000,00 zt (zalacznik nr 1 do Regulaminu).

Pracownik przeprowadza rozeznanie rynku poprzez wyslanie (m.in. droga mailows,
faksem, poczta) zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcdw
$wiadczacych przedmiot zamdwienia.

Referat  zamawiajacy moze zamiesci¢ zapytanie ofertowe w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie zamawiajacego, opublikowa¢ w Biuletynie Informacji Publicznej
(BIP-ie), dzienniku lub czasopismie.

W uzasadnionych przypadkach (notatka stuzbowa) mozna udzielic zamowienia
Wykonawcy wybranemu bez stosowania zapisOw ust. 5 z zastrzezeniem, ze zawsze jest
wymagana akceptacja wybrania formy wyboru Wykonawcy przez Burmistrza Lomianek.

Wypeliony wniosek wraz z drukiem zaangazowania podlega rejestracji w Referacie
Zamowien Publicznych.

Po rejestracji wniosku referat realizujacy dane zamdwienie przygotowuje umowe
okreslajgca warunki realizacji zamowienia, bedaca podstawa do udzielenia zamowienia.

Umowa, przed jej zawarciem (wraz z zalaczonym wnioskiem stanowigcym zatacznik nr
1 do regulaminu) podlega rejestracji w Referacie Zamowien Publicznych poprzez
uzyskanie pieczatki rejestracyjne;j.

Dokumentacja z postgpowania o zamowienie jest przechowywana w referacie
realizujgcym zamoOwienie, ktéry jest odpowiedzialny za realizacje zamowienia oraz
archiwizacj¢ dokumentacji.

§7
Procedura udzielania zaméwienia okreslonego w § 3 ust. 4 pkt 4

Obowigzkiem  pracownika odpowiedzialnego za udzielenie zamowienia jest
przeprowadzanego zgodnie z zasadg racjonalnego wydatkowania przyznanych na nie
srodkow oraz z zachowaniem réwnego traktowania i uczciwej konkurencji a takze
przestrzegania zasad ujetych w ustawie Ozndfp.

Zamowienia, ktoérych wartos¢ przekracza 14 000,01 euro realizowane sg na podstawie
procedury Ogloszenia o zamowieniu.

Wybdr Wykonawcey do realizacji zamoéwienia moze nastapi¢ w oparciu o kryteria oceny
oferty — cen¢ albo cen¢ 1 inne obiektywne Kkryteria odnoszgce sie do przedmiotu
zamoOwienia np. jakos$¢, funkcjonalnosé¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych
dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na srodowisko, koszty eksploatacji,
serwis, termin realizacji zamowienia.

Ln



n

10.

31

Ogloszenie o zamowieniu Gmina fomianki obowigzana jest umiesci¢ na stronie
internetowej Gminy Lomianki oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.
Ogloszenie to winno by¢ zamieszczone na okres nie krotszy niz 7 dni kalendarzowych.

Ogloszenie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) Informacje o trybie postgpowania — postgpowanie o udzielenie zamdwienia, ktorego
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 tys. euro,

2) nazwe, adres Zamawiajacego wraz z NIP-em i REGON-em,

3) tytut projektu, w ramach ktoérego =zamawiajacy realizuje dane zamodwienie
z dofinansowaniem unijnym,

4) nazwg osi priorytetowe] i dziatania,

5) opis przedmiotu zamdwienia,

6) opis sposobu obliczania ceny,

7) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie kicrowal si¢ przy wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw,

8) termin wykonania zamdwienia,

9) miejsce i termin sktadania ofert,

10) opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposobu dokonania oceny spelnienia
warunkow, jezeli zamawiajacy widzi potrzebe¢ ustanowienia takich warunkow,

11) informacje¢, ze ztozenie ofert jest rOwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie
danych osobowych, a takze wyrazenie zgody na opublikowanie danych osobowych
(imienia 1 nazwiska lub nazwy firmy oraz jej siedziby) na stronie internetowej Gminy
oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego,

12) odpowiednie logotypy zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi promocji projektow dla
beneficjentéw projektéw z dofinansowaniem unijnymi.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, poniewaz wszystkie ztozone
oferty przedstawiajg takg sama cene lub cene i inne parametry stanowigce kryterium
oceny wowczas Zamawiajacy wzywa Wykonawcoéw do zlozenia ofert dodatkowych.
Wykonawcy skltadajacy oferty dodatkowe nie mogag oferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Jezeli zglosit sie jeden Wykonawca, ktory spelnia kryterium zamoéwienia, wowczas
warunki postgpowania mozna uzna¢ za spetnione i wytoni¢ Wykonawce.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru wykonawcy ze wzgledu na brak ofert lub zaden
z wykonawcow nie spelnia kryteriow postgpowania, Zamawiajacy stosuje procedure,

polegajaca na wystaniu zapytania ofertowego do 3 potencjalnych wykonawcow ustug,
dostaw lub robot budowlanych.

Zapytania ofertowe Zamawiajacy kieruje do potencjalnych w Wykonawcow w wybranej
przez siebie formie tj.: w formie pisemnej (listem poleconym lub ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru), elektronicznej (e-mailem) lub faksem zachowujge dowody
nadania 1 tres¢ zapytania.

Zapytanie ofertowe zawiera odpowiednio tre$¢ tozsamg z trescig Ogloszenia
0 zamowieniu, o ktore] mowa w ust. 5.

Zamawiajacy kazdorazowo prowadzac postepowanie, celem, ktdrego jest wytonienie
Wykonawcy ustug, dostaw i rob6t budowlanych zobowiazany jest do:
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1) powotania Komisji ztozonej z minimum 3 0sob,

2) dokumentowania na pis$mie podejmowanych dziatan oraz ich efektow (wynikow),

3) publikowania wynikow postepowania w miejscach przewidzianych w ust. 4, poprzez
wskazanie osoby prawnej lub fizycznej, ktora zlozyla najkorzystniejsza oferte,

4) informowania uczestnikdw postepowania odnosnie wynikéw tegoz postepowania.

Ranga kryterium ceny w Ogloszeniu o zamowieniu lub Zapytaniu ofertowym musi
wynosi¢ minimum 60 %.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od potencjalnych Wykonawcow

wyjasnien dotyczacych tresci ztoZzonych ofert.

Udzielenie zamdwienia nastepuje w oparciu o wybdr najkorzystniejszej oferty na
podstawie kryteriow okreslonych w Ogloszeniu o zamowieniu lub Zapytaniu ofertowym.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uplywem terminu sktadania
ofert, zmieni¢ Ogloszenie o zamdwieniu. Zmienione Ogloszenie o zamdwieniu
Zamawiajacy niezwlocznie ponownie zamieszcza (zgodnie z zapisami ust. 4) oraz
informuje Wykonawcdw o zmianach, ktorzy ztozyli juz oferte.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmieni¢ Zapytanie ofertowe. W przypadku zmiany Zapytania ofertowego
Zamawiajacy zobowigzany jest niezwlocznie ponownie wysta¢ Zapytanie ofertowe.

Zamawiajgcy oraz potencjalni Wykonawcy zwigzani sa trescig Ogloszenia o zamowieniu/
Zapytania ofertowego przez 30 dni kalendarzowych. Zaméwienie konczy sie zawarciem
umowy o udzielenie zamowienia albo zamknigciem postgpowania bez zawarcia umowy.

. Umowe zawiera sie w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Przed zawarciem umowy Referat realizujacy zamowienie przekazuje do Referatu
ZamoOwien publicznych Protokdt z udzielonego zamodwienia wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 2 do Regulaminu wraz z dokumentacjg dotyczaca przeprowadzenia
zamowienia (tj. szacunkowa warto$¢ zamowienia, oferty, tres¢ Ogloszenia o zamowieniu/
Zapytania ofertowego) w celu rejestracji.

Zamawiajacy zamyka postepowanie bez zawarcia umowy, jezeli:

1) nie zostata zlozona zadna oferta.

2) zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez
Zamawiajacego,

3) Zamawiajacy dokonal wyboru wykonawcy z naruszeniem procedury,

4) Zamawiajacy stwierdzit zaistnienie istotnych okolicznosei, ktorych nie mozna bylo
przewidzie¢ wczesniej, a ktorych zaistnienie powoduje niemozno$é zawarcia
prawidlowe] umowy,

5) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdéra Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Dokumentacje procedury stanowi Protokol z udzielonego zamowienia wg wzoru
stanowiacego zalacznik nr 2 do Regulaminu.



22. W uzasadnionych przypadkach (notatka stuzbowa) mozna udzieli¢ zamoéwienia
Wykonawcy wybranemu bez stosowania zapisow § 7, z zastrzezeniem, ze zawsze jest
wymagana akceptacja wybrania formy wyboru Wykonawcy przez Burmistrza L.omianek.

Il . ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN STOSOWANYCH DO PROJEKTOW
Z DOFINANSOWANIEM Z PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA
I SRODOWISKO

§8

. Gmina Lomianki zawierajgc umowy z wykonawcami zobowigzana jest do:

2. zachowania zgodno$ci z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw PO 1i$ oraz
prawem unijnym i krajowym,

1) zawarcia umowy z wykonawca w sposéb efektywny (tj. zapewniajacy osiggniecie

najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach) z zastosowaniem wymogu

rozeznania rynku:

a) skierowania zapytania ofertowego do minimum trzech potencjalnych wykonawcéw (o
ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia) lub/i
przekazanie go do publiczne] wiadomosci poprzez jego zamieszczenie na
ogolnodostepne] stronie internetowej,

b) poréwnania co najmniej dwoch ofert uzyskanych od wykonawcow do ktérych
skierowano zapytania ofertowe,

¢) w przypadku, gdy w odpowiedzi na ogloszenie zamieszczone na ogolnodostepnej
stronie internetowe] ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta, wyjatkowo rozeznanie
rynku mozna uzna¢ za whasciwie przeprowadzone,

d) w przypadku prowadzenia rozeznania rynku w formie zapytan o ceng lub zapytan
ofertowych skierowanych do potencjalnych wykonawcow, na ktére beneficjent
otrzymal tylko jedna ofertg, procedura winna zosta¢ powtorzona.

2) zachowania formy pisemnej dokumentowania postepowania (pismo, fax, wydruk listu
elektronicznego, wydruk strony internetowe] przedstawiajacej oferty lub informacje
handlowe, zawierajace dat¢ wydruku; oferty Iub informacje handlowe przestane przez
wykonawcow z wilasnej inicjatywy; (notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow
telefonicznych z wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania ryvnku):

a) posiadania dokumentow potwierdzajacych rozeznanie rynku (w szczegdlnosci to
skierowane do potencjalnych wykonawcow  zapytania ofertowe badz wydruk
ogloszenia o =zamoOwieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz z
otrzymanymi ofertami badz tez wydruki ze stron internetowych przedstawiajace
oferty potencjalnych wykonawcow),

b) w przypadku wydatkow, ktorych wartos$¢ przekracza kwote 2000 zt netto dokumenty
wskazujace, ze dana usluga, robota lub dostawa zostalta wykonana po cenie nie
wyzszej niz rynkowa,

c) w przypadku, gdy rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykaza¢ okolicznosci
uzasadniajace koniecznos$¢ udzielenia zamowienia bez rozeznania rynku.
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IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

§9

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego, chyba ze przepisy szczegdlne przewidujg inny tryb 1 forme
udzielania zamdwienia.

Dokumentacje z przeprowadzonego postgpowania zamawiajacy przechowuje wraz
z catoscig dokumentacji zwiazanej z realizacjg projektu.

Gmina F.omianki udzielajac zaméwienia:

1) o warto$ei od 500,01 zt do kwoty 14 000,00 Euro wypelnia wniosek wg wzoru
stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2) o wartosci 14 000,01 euro do 30 000,00 euro sporzadza Protokdt z udzielonego
zamoOwienia wg wzoru stanowiacego Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Lomianki, dn..........

(pieczatka referatu realizujacego zamowienie)

Ldz........... I

WNIOSEK o udzielenie zamodwienia o wartosci przekraczajacej 5 000,00 z1.

Lp. Przedmiot Termin llose Wartos¢ Wartosé
zamowienia realizacji zamowienia zamowienia
T netto brutto
zamdwienia

WARTOSC ZAMOWIENIA USTALIL
(PODPIS I PIECZATKA)

Rozeznanie rynku

Lp. Nazwa firmy i | Wartos¢ Wartosé
adres zamoOwienia netto | zamowienia
brutto

* w zalaczeniu notatka z rozeznania rynku/ oferty Wykonawcow

Proponowany Wykonawca

( dane teleadresowe)

Uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

(kierownik referatu realizujacego zamdwienie, podpis i
pieczatka)




Zalacznik nr 2 do Regulaminu

PROTOKOL Z UDZIELONEGO ZAMOWIENIA

1. INFORMACJE OGOLNE

5. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia netto (bez podatku od towaréw wyrazona
wPLN.................. OO SEAnOW] KWOTE GUPOY .. hss o s sisama . przy czym Sredni kurs euro w
stosunku do zlotego stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych zostat
przyjety zgodnie z art. 35 ust.3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

6.Wartos¢ szacunkowa zamdwienia ustalono w oparciu o zebrane oferty handlowe, cenniki,
foldery, katalogi, oferty ze stron internetowych, inne materialy stanowiace zalacznik nr
............ do niniejszego Protokotu.

II. OGLOSZENIE
1. Streszczenie oceny i porownania ofert otrzymanych w wyniki ogloszenia:

Lp. | Nazwa i| Cena Nazwa kryterium | Nazwa kryterium | Suma
adres oferty | IL............ 11 otrzymanych
wykonawcy (ustalonego przez | ................ (ustal | punktéow
zamawiajacego) onego przez
oraz ilo§¢ | zamawiajgcego)
przyznanych oraz ilosé
punktow | przyznanych
| punktow il
1 2 3 4 |5 ]
1.
2

(nazwa/firma i adres)

4. Postgpowanie zostato umorzone z powodu
(wypetni¢ w przypadku umorzenia postgpowania)



III. ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zapytanic ofertowe zostalo skierowane w dniu .................. do nastepujgcych
potencjalnych wykonawcow:
in. Nazwa i | Cena Nazwa Kkryterium Nazwa kryterium | Suma
! adres oferty | I............ II otrzymanych
wykonawcy (ustalonego przez | ................ (ustal | punktow
zamawiajgcego) onego przez
oraz ilo§¢ | zamawiajgcego)
przyznanych oraz ilos¢
punktow przyznanych
punktow
1 2 3 4 5 6
1
Z
L G s ) T S
3. W wyniku oceny ofert za najkorzystniejsza oferte zostala uznana:...................cvveii.
(nazwa/firma i adres)
g3 T T
IV. Opis zastosowanej procedury wraz z uzasadnieniem spelnienia wymogow

okreslonych w § 9, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 tys. euro, stosowanych do projektéw z dofinansowaniem ze srodkéw unijnych:

(data, podpis Kierownika Zamawiajacego)

Zataczniki:
1. Szacunkowa warto$¢ zamowienia.
2. Cenniki, foldery, katalogi, wydruki stron internetowych lub inne dokumenty stanowiace podstawe
wyceny dostaw lub ustug.

................................................................................................................
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