Zarzadzenie Nr RKA.0050.95.2016
Burmistrza Lomianek

z dnia 4 lipca 2016 roku

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji dla samorzadowych
instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity DZ. U. 2016, poz. 446), art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dzialalno$ci kulturalnej (tekst jednolity Dz. U. 2012, poz. 406 z
pozn. zm.) oraz art. 44 ust. 1 pkt 2 i 3, ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2013, poz. 885 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu
Gminy Lomianki dla samorzadowych instytucji kultury okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




I1.

Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr RKA.0050. 9 2016
Burmistrza Lomianek

zdnia,.‘l-i..'fké,ygsnor.,;i,’)ff(‘; ...... roku

Zasady postepowania o udzielenie dotacii
Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji obowigzana jest do

przedlozenia w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, na ktory ma
zostac¢ udzielona dotacja:
I) programu dziatalnosci instytucji kultury na nastepny rok budzetowy,
2) projektu planu ich finansowania.
Wysokos¢ dotacji rocznej na dzialalnos¢ samorzadowych instytucji kultury ustalona
zostanie w oparciu o ztozone projekty z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.
Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla organizator w
uchwale budzetowej na dany rok.
Podstawa gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy zatwierdzony przez
dyrektora.
Korekty planu finansowego moga byé dokonywane przez dyrektora samorzadowej
instytucji kultury o ile nie zwigkszaja dotacji z budzetu gminy.
Zasady przekazywania dotacji
Dotacja Podmiotowa
Dotacja podmiotowa na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych
zadan statutowych przekazywana jest w miesigcznych transzach w wysokosci 1/12 do 10
dnia kazdego miesiaca, na podstawie wystawionego polecenia przekazania dotacji,
podpisanego przez Skarbnika i Burmistrza lub osoby przez nie upowaznione.
W' przypadku zwigkszonego tempa realizacji zadan biezacych instytucji kultury,
powodujacy wzrost wydatkéw, na wniosek dyrektora, Burmistrz moze zwigkszy¢
miesigczng transze dotacji. Przekazanie dotacji zwiekszonej spowoduje zmniejszenie
miesigcznych kwot dotacji przypadajacych do przekazania w nastepnych okresach do korica
roku budzetowego.
Dotacje celowe
I. Dotacje na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji
przekazywane beda na wniosek instytucji kultury, po zawarciu umowy o dotacje, ktora
bedzie okreslata:

—  wysokos¢ dotacji, cel, opis zakresu rzeczowego zadania, na ktére bedzie udzielana
dotacja,

— termin przekazania dotacji,

— termin wykorzystania dotacji, nie dluzszy niz do 31 grudnia danego roku
budzetowego,

— termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji oraz termin zwrotu niewykorzystanej
dotacji. z tym ze termin zwrotu nie moze by¢ dhuzszy niz 31 stycznia nastgpnego
roku,

2. Pozostale dotacje celowe przekazywane beda na wniosek instytucji kultury w oparciu
o wskazane przez organizatora dodatkowe zadania lub programy do realizacji.
Organizator okresli rodzaj i nazwe zadania lub programu oraz wysokosé Srodkow
przeznaczonych na jego realizacje.

Podstawa do przekazania dotacji celowej bedzie stosowna umowa zawarta pomigdzy

Organizatorem, a samorzadowa instytucja kultury.



I11. Zasady rozliczania dotacji

I.  Dotacja podmiotowa

1)

Dotacja podmiotowa udzielona samorzadowej instytucji kultury,
niewykorzystana do konca roku budzetowego podlega zwrotowi do
budzetu gminy w terminie do 31 stycznia roku nastepnego.

Od kwoty dotacji zwréconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak dla
zalegtosci podatkowych, poczynajac od nastepnego dnia po dniu, w ktérym
uplynat termin zwrotu dotacji.

Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury,
sporzadza na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw i prawidlowo
prowadzonych ksigg rachunkowych w terminie do 15 stycznia nastgpnego
roku zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Dotacje celowe

Zasady rozliczen i terminy zwrotu dotacji celowej okresla zawarta umowa.

W terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania instytucja kultury
zobowigzana jest do rozliczenia dotacji poprzez przedtozenie nastgpujacych
dokumentow:

sprawozdania z wykonania zadania,

zestawienia dokumentow potwierdzajacych realizacje zadania,
uwierzytelnionych dokumentow: kserokopii umoéw, faktur i rachunkéw
dotyczacych realizacji zadania,

potwierdzenia wydatkowania srodkow.

IV. Postanowienia koncowe

Samorzgdowa instytucja kultury jest zobowiazana do:
— realizacji zadan statutowych, w tym terminowego wykonywania przedsiewzigé
wynikajacych z programu dziatalnosci ustalonego na rok budzetowy,
— racjonalnego, efektywnego i oszczednego gospodarowania $rodkami publicznymi.




Zatacznik nr 2 N~
do zarzadzenia Nr RKA,OOSG.Q,,ZOM

WZOR

Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej samorzadowej instytucji kultury na
11 OO

I. Otrzymana dotacja podmiotowa

Miesiac Kwota otrzymana dotacji Data, numer WB
Styezen
Luty
Marzec
Kwiecien
Maj
Czerwiec
Lipiec
Sierpien
Wrzesien
Pazdziernik
Listopad
Grudzien
Razem X

I1. Wydatki sfinansowane dotacjg podmiotow3

Rodzaj wydatku Wrydatki poniesione od 1.01 do 31.12
Wynagrodzenia

Pochodne od wynagrodzen

| Zuzycie materialow i energii
Uslugi obce

Podatki i oplaty

Pozostale wydatki

Razem

I11. Dotacja niewykorzystana podlegajgca zwrotowi (I —II) ........ccovuvnenn. zl.

Sprawdzono pod wzgkdem formalnorachunkowym

(data 1 podpis)

Zatwierdzam bez uwag

Skarbnik (data) Burtmistrz




