Zarzadzenie Nr RKA.0050.154.2016
Burmistrza L.omianek
z dnia 28 pazdziernika 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w
Urzedzie Miejskim w FLomiankach za rok 2016 oraz powolania komisji
inwentaryzacyjne;j.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1047) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz.
885 z pozn. zm.), a takze Instrukeji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzgdzeniem
Burmistrza Nr RAG.0152 — 96/08 z dnia 24 listopada 2008 r., zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow za rok 2016 w okresie od
10.11.2016 r. do 15 stycznia 2017 r. — wedlug nast¢pujacego planu:

1) Drogg spisu z natury, wg stanu na 31 grudnia 2016 r.:
a) depozytow (gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe), papieréw wartosciowych,
weksli - przechowywanych w sejfie,
b) materiatéw odpisanych w koszty w momencie ich zakupu, ktore nie zostaly
wykorzystane do dziatalnosci w danym roku,
¢) srodkow trwalych, pozostatych srodkow trwatych oraz sktadnikow majatku
Urzedu objetego pozabilansowa ewidencja ilosciowa (o wartosci do 500 zi),
d) obeych $rodkow trwatych,
2) droga uzyskania potwierdzenia salda wg stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.:
a) s$rodkow pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow i obligacji,
b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, whasnych
skladnikow majgtkowych powierzonych innym kontrahentom,
3) w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji sald, wg stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.:
a) wartosci niematerialnych i prawnych,
b) dlugoterminowych aktywow finansowych — udziaty w spotkach,
¢) s$rodkow trwatych w budowie,
d) materiatow w drodze oraz dostaw nie fakturowanych,
e) czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow,
f) naleznosci spornych i watpliwych,
g) rozrachunkow z pracownikami,
h) rozrachunkéw o charakterze publicznoprawnym,
i) naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
j) gruntow i trudnodostgpnych ogladowi srodkow trwatych,
k) praw wieczystego uzytkowania gruntow,
1) funduszy wiasnych i funduszy specjalnych (ZF SS),
m) przychodow przysztych okresow.




§ 2.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji ~ — Joanna Kaminska - Sternik,
2. Zastepca Przewodniczacego — Joanna Urbanska,
3. Sekretarz Komisji — Anna Matusiak,
4. Czlonek Komisji — Agnieszka Krolikowska,
5. Czlonek Komisji - Tomasz Malinowski.

§ 3.

Zespoly spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywow ujetych w ksiggach
rachunkowych powoluje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 5 dni od
dnia wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Zobowiazuje  Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespoltow
spisowych.

§ 3.

1. Zespoly spisowe sporzadzajg sprawozdanie z przeprowadzonych czynnosci
inwentaryzacyjnych w terminie 7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego
pola spisowego.

2. Komisja Inwentaryzacyjna sporzgdza sprawozdanie z przebiegu 1 wyniku
inwentaryzacji w terminie do dnia 10 lutego 2017 r.

§ 6.

Zobowiazuje pracownikéw Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu do prawidlowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnikow majgtku oraz ustalenia
roznic inwentaryzacyjnych.

§7.

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania roznic
inwentaryzacyjnych, opracowania i przedstawienia propozycji (wnioskéw) rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych, a takze uzyskania opinii Skarbnika i Radcy Prawnego na temat w/w
wnioskéw. Przedstawienie ich do zatwierdzenia przez Burmistrza Lomianek do dnia 10 marca
2017 r.

§ 8.

Przeprowadzenie Inwentaryzacji powierza si¢ Komisji Inwentaryzacyjnej.




§ 9.

Zobowigzuje Skarbnika do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych roku
2016 .

§ 10.

Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




