
Zarzadzenie Nr RKA,0050. I 5 4.2016
Burmistrza l,omianek

z dnia 28 paZdziernika 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywtiw i pasyw6w w
Urzgdzie Miejskim w Lomiankach z rok 2016 or^z powolania komisji
inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3i art. 26 ustawy z dnia 29 wrze5nia 1994 t. o

rachunkowoSci (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1047) oraz 
^rt' 

53 ust. I ustawy z

dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych (tekst jednolify Dz. U. z 2013 r''' poz.

885 z p62n. zm.), a takile Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonei Zarz1dzeniem

Burmistrza Nr RAG.0I52 - 96/08 z dnia 24 listopada 2008 r., zarzqdza sig, co nastqpuje:

$r.

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktyw6w i pasyw6w za rok 2016 w okresie od

I 0. I 1.20 I 6 r. do 1 5 stycznia 201 7 r. - wedlug nastgpuj4cego planu:

1) Drogq spisu z natury, wg stanu na 31 grudnia 2016 r.:

a) depozyt6w (gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe), papier6w wafto6ciowych,

weksli - przechowywanych w sejfie,

b) material6w odpisanych w koszty w momencie ich zakupu, kt6re nie zostaly

wykorzystane do dzialalno6ci w danym roku,

c) Srodk6w trwalych, pozostalych drodk6w trwalych oraz skladnik6w maj4tku

Urzgdu objgtego pozabilansowq ewidencj4 iloSciowq (o warto6ci do 500 zl),

d) obcych Srodk6w trwalych,

2) drog4 uzyskania potwierdzenia salda wg stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.:

a) Srodk6w pienigznych na rachunkach bankowych, kredl't6w i obligacj i,

b) nale2noSci z wyj4tkiem nale2noSci spomych i w4tpliwych, wlasnych

skladnik6w maj4tkowych powierzonych innym kontrahentom,

3) w drodze por6wnania danych ksi4g rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji sald, wg stanu na dziefi 3 I grudnia 2016 r.:

a) wartoSci niematerialnych i prawnych,

b) dlugoterminowych aktyw6w finansowych - u dzialy w sp6lkach,

c) Srodk6w trwalych w budowie,

d) material6w w drodze oraz dostaw nie fakturowanych,

e) czynnych i biemych rozliczeh migdzyokresowych koszt6w,

f) nale2noSci spomych i w4tpliwych,
g) rozrachunk6w z pracownikami.

h) rozrachunk6w o charakterze publicznoprawnym,

i) nale2noSci i zobowi4zari wobec os6b nie prowadz4cych ksi4g rachunkowych,

j) grunt6w i trudnodostqpnych oglqdowi Srodk6w trwalych,

k) praw wieczystego uzltkowania grunt6w,

l) funduszy wlasnych i funduszy specjalnych (ZFSS).

m) przychod6w przyszlych okres6w.



$2.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje sig Komisjg Inwentaryzacyjn4 w skladzie:

1. Przewodnicz4cy Komisji - Joanna Kamiriska - Stemik,

2. Zastgpca Przewodnicz4cego - Joanna Urbanska,

3. Sekretarz Komisji Anna Matusiak,

4. Czlonek Komisji - Agnieszka Kr6likowska,

5. Czlonek Komisji - Tomasz Malinowski.

s3.

Zespoly spisowe do dokonania inwentaryzacji aktyw6w i pasyw6w ujgtych w ksiggach

rachunkowych powoluje Przewodnicz4cy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 5 dni od

dnia wej5cia w 2ycie niniejszego zarz4dzenia.

$4.

Zobowi4zujg Skarbnika orcz Przewodniczqcego Komisji Inwentaryzacyjnej do

przeprowadzenia instruktazu i szkolenia czlonk6w Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespol6w

soisowvch.

l.

I ).

Zespoly spisowe sporzqdzap sprawozdanie z przeprowadzonych

inwentaryzacyjnych w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia inwentaryzacji

pola spisowego.

Komisja Inwentaryzacyjn a sporz4dza sprawozdanie z przeblegu

inwentaryzacji w terminie do dnia 10 lutego 2017 r.

czynnoscl

okreSlonego

i wyniku

06.

Zobowi4zujg pracownik6w Referatu Rozliczeri Finansowych Bud2etu do prawidlowego i

terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnik6w maj4tku oraz ustalenia

r62nic inwentaryzacy jny ch.

$7.

Zobowi4zujg Przewodnicz4cego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji r6i'nic

inwentaryzacyjnych, sporz4dzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania r6znic

inwentaryzacyjnych, opracowania i przedstawienia propozycji (wniosk6w) rozliczenia r6j,.ntc

inwentaryzacyjnych, a takZe uzyskania opinii Skarbnika i Radcy Prawnego na temat w/w

wniosk6w. Przedstawienie ich do zatwierdz enia przez Burmistrza l-omianek do dnia l0 marca

2017 r.

$8.

Przeprowadzenie Inwentaryzacji powierza sig Komisji Inwentaryzacyjnej.



s9.

Zobowi4zujg Skarbnika do ujgcia r62nic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych roku

2016 r.

{ 10.

Nadz6r nad wykonaniem niniejszego zarz4dzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i

Przewodnicz4cemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

$ l l.

Zarz4dzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.


