Zarzadzenie Nr RKA.0050.155.2016
Burmistrza L.omianek

z dnia 28 pazdziernika 2016 roku

w sprawie  zasad realizacji rozliczen z tytulu podatku od towaréw i uslug przez

Gmine¢ Lomianki

W zwiazku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia
2015r. w sprawie o nr C-276/14, zgodnie z ktorym artykul 9 ust. 1 dyrektywy Rady
2006/112/WE z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie wspolnego systemu podatku od wartosci
dodanej nalezy interpretowa¢ w ten sposéb, ze podmioty prawa publicznego, takie jak gminne
jednostki budzetowe nie moga by¢ uznane za podatnikéw podatku od wartosci dodanej,

poniewaz nie spetniajg kryterium samodzielnosci przewidzianego w tym przepisie,

na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 t. Poz. 446 z pézn. zm) w zwiazku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 .
o szczegodlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem
érodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego

(Dz. U. z 2016 1. Poz. 1454), zarzadza sig, co nast¢puje:

§1.
1. Gmina Lomianki [dalej jako: Gmina] od dnia 1 listopada 2016 1. bedzie prowadzi¢

skonsolidowane rozliczenie z tytulu podatku od towaréw i ustug (VAT) obejmujace
czynnosci (transakcje) przeprowadzane bezposrednio przez Gming oraz jednostki
budzetowe Gminy — utworzone przez Gming [dalej jako: Jednostki].

2. Procedury realizacji rozliczen z tytulu VAT okreslone niniejszym zarzadzeniem
obejmuja Jednostki wymienione w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia w pozycjach od 1
do 10.

3. Procedury realizacji rozliczen z tytulu VAT zawarte w niniejszym zarzgdzeniu stosuje
sie rowniez do Urzedu Miejskiego w Lomiankach [dalej: Urzad], w zakresie w jakim
niezbedne jest uczestnictwo Urzedu (pracownikow Urzedu) dla potrzeb
skonsolidowanego rozliczenia VAT Gminy jako podatnika VAT czynnego (w tym
zuwagi na konieczno$¢ rozliczania VAT ztytulu czynnosci podejmowanych

bezposrednio przez Gming — jako samorzadowg osobg prawng - przy pomocy Urzgdu).
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§2.

Jednostki prowadzg rozliczenia i dokumentuja czynnosci opodatkowane VAT

zwigzane z wykonywaniem zadafn jednostki samorzadu terytorialnego, w zakresie

dzialalnosci poszczegolnych Jednostek, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca

2004 r. o podatku od towarow i ustug (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. Poz. 710 z p6zn.

zm.) [dalej: uptu], atakze stosownych aktow wykonawczych oraz ustawy z dnia

5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug

oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢

projektow finansowanych zudzialem srodkow pochodzacych z budzetu Unii

Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z2016r. poz. 1454),

z uwzglednieniem ust. 4;

Jednostki:

a) prowadza na biezgco — dla potrzeb rozliczen z tytutu VAT — ewidencjg (rejestr)
sprzedazy, w ktérym ujmuje si¢, wykonywane przez poszczegdlne Jednostki,
czynnosci  (transakcje) podlegajace opodatkowaniu VAT [dalej: Rejestr
sprzedazy VAT],

b) prowadza na biezgco — dla potrzeb rozliczen z tytulu VAT — ewidencje (rejestr)
zakupoéw VAT, w ktorym ujmuje si¢ wartos¢ towaréw i ustug nabywanych przez
Jednostki w zwiazku z prowadzong dzialalnoscia opodatkowana VAT [dalej:
Rejestr zakupow VAT],

c) sporzadzajg za okresy miesi¢czne Informacje dotyczaca dzialalnosci
podlegajacej opodatkowaniu VAT [dalej: Deklaracja czastkowa VAT],

d) sporzadzaja za okresy miesigczne — Informacj¢ podsumowujgcg dotyczacy
transakcji, dla ktérych podatnikiem jest nabywea [dalej: Informacja o
odwrotnym obciazeniu VAT],

e) sporzadzaja na biezaco — Informacj¢ o zakupie sprz¢tu elektronicznego.

Z uwagi na prowadzenie wspolnej obstugi Jednostek, w zakresie zadafi okreslonych

trescig Zarzadzenia przez jednostk¢ budzetowa: Integracyjne Centrum Dydaktyczno-

Sportowe (z adresem siedziby ul. Staszica 2 05-092 Lomianki) [dalej jako ICDS] jako

jednostke obstugujaca w rozumieniu art. 10b ust. 1 i ust.2 ustawy z dnia 8 marca

1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z2016 r. poz. 446 z p6zn.zm..),

w oparciu o uchwate Nr XVII / 211 / 2016 Rady Miejskiej w Lomiankach z dnia

30 czerwea 2016r. wsprawie organizacji wspdlnej obstugi administracyjnej.

finansowej i organizacyjnej gminnych jednostek organizacyjnych zaliczonych

do sektora finanséw publicznych ! (obejmujacej swym podmiotowym zakresem

Jednostki okreslone w poz. 1 — 9 zalgcznika nr1 do Zarzadzenia) prawidiowe
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i terminowe wykonanie zadan i obowigzkow okreslonych w Zarzadzeniu wzgledem

Jednostek okreslonych w pozycji 1-10 zalacznika nr 1 do Zarzadzenia, przejmuje

kierownik ICDS jako kierownik samorzadowej jednostki budzetowej oraz kierownik

jednostki obstugujacej [dalej tacznie jako Kierownik ICDS] oraz jednostka

obstugujaca [dalej tacznie jako ICDS].

Kierownik ICDS jest w takim przypadku odpowiedzialny za terminowa i prawidlowg

realizacje tychze zadan i obowigzkéw wobec Jednostek okreslonych w pozycji 1 — 10

zalgcznika nr 1 do Zarzadzenia.

Realizacja przez Kierownika ICDS oraz ICDS poszczegdlnych zadan i obowigzkéw

regulowanych Zarzadzeniem nastepuje w podziale uwzgledniajagcym odrebnos¢

Jednostek — jako jednostek obstugiwanych w rozumieniu art. 10a ustawy z dnia

8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdzn.

zm.) — oraz ICDS — jako samorzadowe]j jednostki budzetowej bedacej jednoczesnie

jednostka obstugujaca.

Wyznaczeni pracownicy Urzedu — stosownie do posiadanych upowaznien pisemnych

oraz zakresu wyznaczonych obowigzkow — zapewniaja w poszczegdlnych komorkach

organizacyjnych Urzedu realizacje obowigzkow, o ktorych mowa w ust. 1 oraz ust. 2

niniejszego paragrafu.

Kierownik ICDS oraz upowaznieni (wyznaczeni) pracownicy Urzedu ponoszg

wszelka odpowiedzialnos¢ ztytulu whasciwego wykonania zadan w zakresie

powierzonym trescig niniejszego Zarzadzenia, na zasadach wynikajgcych z:

a) ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U.
z 2016 r. poz. 446 z poézn. zm);

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U.
22013 r. poz. 885 z pdzn. zm.);

¢) ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (tekst jedn. Dz. U.
z 2013 1. poz. 186 z pozn. zm.).

§ 3.

Rejestr sprzedazy VAT sporzadza si¢ i prowadzi dla okresow miesigcznych, wedtug
wzoru okreslonego w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia (z uwzglednieniem poszerzenia
zakresu danych o naleznosci zwigzane ze sprzedaz opodatkowang VAT wg innych niz
wskazane w zalaczniku stawki VAT - zwiazane z charakterystyka czynnosci
opodatkowanych VAT wykonywanych w Jednostce).

Rejestr zakupéw VAT sporzadza si¢ i prowadzi dla okresow miesigcznych, wedlug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do zarzadzenia.

Rejestr sprzedazy VAT oraz Rejestr zakupow VAT moze by¢ prowadzony

z wykorzystaniem posiadanego oprogramowania ksiggowego, o ile umozliwia ono



sporzadzenie Rejestru sprzedazy VAT oraz Rejestru zakupéow VAT wg struktury
danych okreslonych w zalgczniku nr 2 i nr 3 do zarzadzenia oraz umozliwia
utworzenie i przekazanie do Urzgdu w postaci elektronicznej w formacie XML
jednolitego pliku kontrolnego wedhug stosownych danych wiasciwemu organowi
podatkowemu odpowiadajacych strukturze logicznej dostgpnej w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzgdu obstlugujagcego ministra
wiasciwego do spraw finansow publicznych.
W Rejestrze sprzedazy VAT ujmuje si¢ wylacznie warto$¢ czynnosci (transakcji)
podlegajacych VAT, tj. opodatkowanych VAT wg wilasciwej stawki oraz zwolnionych
przedmiotowo od VAT (w tym w odniesieniu do ktorych Jednostka rozlicza VAT jako
nabyweca).
W Rejestrze zakupéw VAT ujmuje si¢ wylacznie wartos¢ nabywanych towarow
i ushug udokumentowanych fakturami VAT i wykorzystywanych do wykonywania
czynnosci opodatkowanych VAT wg wilasciwej stawki, w tym wykorzystywanych
jednoczesnie do czynnosci opodatkowanych VAT wg wlasciwej stawki i zwolnionych
przedmiotowo od VAT lub niepodlegajacych VAT.
W Ewidencji zakupow VAT nie nalezy ujmowac wartosci nabywanych towarow
i ushug zwigzanych:
a) wylacznie z dzialalnoscig niepodlegajaca opodatkowaniu VAT,
b) wylacznie z dzialalnoscig podlegajaca opodatkowaniu VAT, aczkolwiek
zwolniong przedmiotowo z VAT,
¢) lacznie z dzialalnoscia niepodlegajaca opodatkowaniu VAT oraz dziatalnoscia
podlegajaca opodatkowaniu VAT, aczkolwiek zwolniong przedmiotowo
z VAT.
Deklaracja czastkowa VAT sporzadzana jest za okresy miesieczne wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 4 do Zarzadzenia (odpowiadajacego uktadowi formularza
deklaracji VAT-7 w obowigzujacej prawnie wersji). Deklaracje czastkowg VAT
sporzadza sie w oparciu o dane wynikajace z Rejestru sprzedazy VAT oraz Rejestru
zakupow VAT. Wartosci wskazywane w Deklaracji czastkowej VAT nie podlegaja
zaokragleniu.
Deklaracje czastkowa VAT sporzadza si¢ bez wzgledu na wartos¢ czynnosci
(transakeji) podlegajacych opodatkowaniu VAT wykonywanych przez Jednostke,
atakze warto$¢ towaréow i ustug nabywanych przez Jednostke w zwigzku
z prowadzona dziatalnoscia opodatkowang VAT. W przypadku braku powyzszych
czynnosci (transakcji) sporzadza si¢ Deklaracje czastkowa VAT zerowg™ fj.
wskazujaca na zerowe wartosci poszezegolnych kategorii transakeji.
Informacje o odwrotnym obcigzeniu VAT sporzadza si¢ za okresy miesigczne bez
wzgledu na warto$¢ czynnosci (transakcji), wedhug wzoru okreslonego w zalaczniku

nr 5 do niniejszego zarzadzenia.



10.

11.

12.

13.

Informacje o zakupie sprzetu elektronicznego — stanowiaca Zatgcznik nr6 do

Zarzadzenia - sporzadza sie za okresy miesigczne - dla potrzeb nabycia:

a) przenosnych maszyn do automatycznego przetwarzania danych, o masie <= 10 kg,
takich jak: laptopy 1 notebooki; komputery kieszonkowe (np. notesy
komputerowe) i podobnych - wylacznie komputeréw przenosnych, takich jak:
tablety, notebooki, laptopy,

b) telefonow dla sieci komorkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych -
wylacznie telefonéw komorkowych, w tym smartfonow,

¢) konsol do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub
samodzielnym ekranem) i pozostalych urzadzen do gier zrgcznosciowych lub
hazardowych z elektronicznym wys$wietlaczem - z wylaczeniem czgsei i
akcesoriow,

wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 6 do niniejszego zarzadzenia. Obowigzuje

réwniez informacja ,,zerowa™ (negatywna)

Sporzadzone przez ICDS dla poszczegdlnych Jednostek: Rejestr sprzedazy VAT,

Rejestr zakupow VAT, Informacja o odwrotnym obcigzeniu VAT oraz Deklaracja

czastkowa VAT i Informacja o zakupie sprzetu elektronicznego [dalej tacznie jako:

Dokumentacja VAT] za poszczegdlne miesiace kalendarzowe — po podpisaniu

odpowiednio przez Kierownika ICDS, a takze glownego ksiggowego ICDS (z uwagi

na przypadek okreslony w art. 54 ust. 2a ustawy o finansach publicznych (tekst jedn.

Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pdézn. zm.), aw sytuacji zaistnienia okolicznosci

uniemozliwiajacych zlozenie podpiséw przez ww. osoby jednoczesnie, po podpisaniu

przez jedng z tych 0sob — przekazuje si¢ do Urzedu, w terminie do 15. dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, za ktéry Dokumentacja VAT jest sporzadzana.

W terminie, o ktérym mowa w ust. 10 niniejszego paragrafu, Dokumentacj¢ VAT

Jednostki przekazuje sie do Urzedu réwniez za posrednictwem poczty elektronicznej

w formie skanéw oraz edytowalnych  plikbow na adres e-mail:

deklaracjevat@lomianki.pl, a takze w formie plikow uwzgledniajacych strukturg

logiczna, o ktérej mowa w art. 193a § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. Poz. 613 z pozn. zm.).

Jezeli 15. dzien miesiaca przypada na dzien wolny od pracy, przestanie Dokumentacji

VAT powinno nastgpi¢ najpézniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten

dzien.

W  przypadku zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajgcych  dokonanie  zmian

w przekazanej do Urzedu Dokumentacji VAT, dokonuje si¢ jej korekty. Korekte

Dokumentacji VAT sporzadza si¢ niezwlocznie. Korekte Dokumentacji VAT

przekazuje sie do Urzedu wraz z pisemnym uzasadnieniem jej przyczyn, w terminie

5 dni od zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych jej sporzadzenie, z zastrzezeniem




14.

15.

ust. 14. Do korekt Dokumentacji VAT odpowiednio stosuje si¢ §3 ust. 1-12
niniejszego Zarzadzenia, a ponadto Jednostka zobowigzania jest sporzadzi¢ pisemne
wyjasnienie przyczyn korekty Dokumentacji VAT.

W przypadku, gdy przed terminem zlozenia deklaracji przez Gming nastgpi

stwierdzenie okolicznos$ci uzasadniajacych sporzadzenie korekty Dokumentacji VAT,

o ktérej mowa w ust. 13, korekty dokonuje si¢ niezwlocznie, przekazujac poprawiona

Dokumentacjie VAT najpézniej dnia nastgpnego. W przypadku, gdy termin ten

przypada na ustawowy dzien zlozenia deklaracji przez Gming, przekazanie

Dokumentacji VAT nast¢puje najpézniej do godziny 10 tego dnia. Informacje o tych

okolicznosciach przekazuje si¢ telefonicznie pracownikom Urzedu.

Upowazniony pracownik Urzedu:

a) sporzadza 1iprzekazuje wlasciwemu organowi podatkowemu, w terminie
okres$lonym ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tekst
jedn. Dz. U. z2016 r. poz. 710), deklaracj¢ podatkowa zawierajgca
skonsolidowane rozliczenie podatku od towaréw iushug Gminy i Jednostek
(uwzgledniajacg stosowne dane wynikajace z Dokumentacji VAT Jednostek oraz
rozliczenia  sprzedazy izakupéw  zwigzanych  zrealizacja  czynnosci
opodatkowanych VAT dokonywanych bezposrednio przez Gming);

b) sporzadza iprzekazuje wlasciwemu organowi podatkowemu, w terminie
okreslonym art. 82 § 1b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2015 r. poz. 613 j.t.), dane w formie plikow uwzgledniajacych strukture
logiczna, o ktérej mowa w art. 193a § 2 ustawy Ordynacja podatkowa

uwzgledniajace skonsolidowane dane Gminy i Jednostek.

§4.

Od dnia 1 listopada 2016 r. sprzedawca (podatnikiem VAT) i nabywca towarow 1
ustug w odniesieniu do czynnosci (transakcji) realizowanych przez Jednostki jest
Gmina. W zwiazku z tym wszelkie faktury wystawiane przez Jednostki w pozycji
(miejscu) okreslajagcym nazwe sprzedawcy (podatnika) powinny zawiera¢ dane wg
ponizszej konfiguracji:

GMINA LOMIANKI

NAZWA JEDNOSTKI

ADRES JEDNOSTKI

NIP 118 17 68 394
Jednostki stosujg numeracj¢ faktur wedtug ponizszej zasady:
FV / nr / miesigc / rok /,.x”

gdzie:
nr — numer (kolejny) faktury wystawionej w danym miesigcu



miesigc — oznacza miesiac, w ktorym faktura jest wystawiana

rok — oznacza rok, w ktorym faktura jest wystawiana

X" — oznacza symbol Jednostki nadany zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia.
Jednostka wymieniona pod poz. Nr 11 w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia (Urzad
Miejski w Lomiankach) poza ww numeracja podstawowg stosuje dodatkowg
numeracje dla oznaczenia faktur za czynsze za mieszkania komunalne i za czynnosci
zwigzane ze sprzedazg dotyczacg cmentarza komunalnego:

FV /nr/ miesiagc / rok /,,x” / C

gdzie C oznacza, ze faktura dotyczy czynsze za mieszkania komunalne,

FV /nr/ miesigc / rok / ,x"/ G

gdzie G oznacza, ze faktura dotyczy czynnosci zwigzanych ze sprzedazg dotyczaca
cmentarza komunalnego.

Do 31 grudnia 2016 r. Jednostki stosuja dotad przyjeta numeracj¢ faktur.

Faktury dokumentujace od 1 listopada 2016 r. nabycie towaréw i ustug przez
Jednostki w pozycji (miejscu) okreslajgcym nabywce powinny zawiera¢ dane wg
struktury wskazanej w ust. 1 niniejszego paragrafu.

Jednostki stale monitoruja okoliczno$ci stanowigce o obowiagzku rozpoczecia
prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku (VAT) przy zastosowaniu kas
rejestrujacych. W przypadku stwierdzenia koniecznosci rozpoczecia prowadzenia
ewidencji obrotu i kwot podatku przy zastosowaniu kas rejestrujgcych Jednostka jest
zobowiazana do podjecia stosownych czynnosci w celu rozpoczecia prowadzenia
ewidencji w ten sposéb we wlasciwym terminie i stosownie do obowigzujacych

przepiséw z zakresu VAT.

§ 5.

Rozliczenia pomiedzy poszczegélnymi Jednostkami, a takze pomigdzy Gming
i poszczegélnymi Jednostkami dokumentuje si¢ przy uzyciu dowodow ksiggowych
wewnetrznych (np. not ksiggowych).
Jednostki pisemnie poinformujg kontrahentow (sprzedawcow towaréw iustug na
rzecz Jednostek) o koniecznosci zmiany danych wykazywanych na fakturach,
o ktérych mowa w § 4 ust. 1 zarzadzenia, a w uzasadnionych przypadkach dokonaja
stosownych zmian w obowigzujacych umowach (w formie aneksow).
Jednostki postuguja si¢ symbolami nadanymi im zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
zarzadzenia tworzac:
a) temat wiadomosci elektronicznej, o ktorej mowa w § 3 ust. 11 zarzadzenia
(opis: ,,symbol Jednostki — Dokumentacja VAT _rok_miesigc™),
b) nazwe pliku zawierajacego Rejestr sprzedazy VAT (opis: ,.symbol Jednostki —
Rejestr sprzedazy VAT _rok_miesiac™),



¢) nazwe pliku zawierajacego Rejestr zakupéw VAT (opis: ,.symbol Jednostki —
Rejestr zakupow VAT rok miesiac”),

d) nazwe pliku zawierajgcego Deklaracje czastkowa VAT (opis: ,.symbol
Jednostki — Deklaracja czastkowa VAT rok_miesiac™),

e) nazwe pliku zawierajgcego Informacje o odwrotnym obcigzeniu VAT (opis:
.symbol jednostki — Informacja o odwrotnym obcigzeniu VAT _rok_miesig”),

f) nazwe pliku zawierajacego Informacje o zakupie sprzgtu elektronicznego (opis:
symbol jednostki — Informacja o zakupie sprzetu elektronicznego
rok miesigc”)

4. Kierownik ICDS wskaze na pismie, w terminie 3 dni od wejscia w Zycie niniejszego
zarzadzenia, osoby odpowiedzialne za prowadzenie rozliczen VAT Jednostek.
W przypadku zmiany osoby zajmujacej si¢ prowadzeniem rozliczen VAT
w Jednostce, informacje w tym zakresie aktualizuje si¢ w terminie 7 dni od dnia takiej

zmiany.

§ 6.
Wprowadza sie zasady ewidencji ksiegowej w zakresie podatku od towar6éw i ustug okreslone

w zalgczniku Nr 7 do Zarzadzenia.

§7.
Obliguje si¢ osoby zajmujace si¢ rozliczaniem VAT Jednostek, w tym w szczegdlnosci
glownego ksiegowego ICDS, a takze upowaznionych pracownikow Urzedu do znajomosci
zasad rozliczania VAT odpowiednio w zakresie dziatalnosci poszczegélnych Jednostek oraz

Urzedu, w tym monitorowania zmian (nowelizacji) przepisdw w tym zakresie.

§8.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Kierownikowi ICDS, gtownemu
ksiecgowemu ICDS oraz pracownikom ICDS i Urzedu majgcym w zakresie swoich
obowiazkéw stuzbowych obowigzek prowadzenia rozliczen w zakresie VAT.

§9.
Traci moc zarzadzenie Nr RKA.0050.46.2016 Burmistrza Lomianek z dnia 4 kwietnia 2016 r.
w sprawie zasad realizacji rozliczen z tytutu podatku od towar6w i ustug przez Gming

L.omianki, zmienionego zarzadzeniem Nr RKA.0050.99.2016 Burmistrza Lomianek z dnia 11
lipca 2016r.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




ZALACZNIK nr 1
do zarzadzenia nrRKA.0050.155.2016 Burmistrza L.omianek z dnia 28 pazdziernika

2016 r.

w sprawie zasad realizacji rozliczen podatku od towaréw i ushug przez Gming Lomianki

Jednostki budzetowe Gminy Lomianki

Nazwa Jednostki

Symbol Jednostki

Szkota Podstawowa nr 1 w Lomiankach im. Marii Kownackiej
adres siedziby Jednostki: ul. Warszawska 73, 05-092 Lomianki
NIP jednostki: 118 14 95 329

01

Zespot Szkot w Dziekanowie Lesnym
adres siedziby Jednostki: ul. Akinsa 6, 05-092 Lomianki
NIP jednostki: 118 17 48 138

02

Szkota Podstawowa por. Adolfa Pilcha ps. Gora-Dolina w Dziekanowie
Polskim

adres siedziby Jednostki: ul. Rolnicza 435, 05-092 Lomianki

NIP jednostki: 118 15 20 553

03

Szkota Podstawowa im. Jadwigi i Romana Kobendzow w Sadowej
adres siedziby Jednostki: ul. Strzelecka 35, 05-092 Lomianki
NIP jednostki: 118 1517 108

04

Przedszkole Samorzadowe w Lomiankach
adres siedziby Jednostki: ul. Szpitalna 1, 05-092 Lomianki
NIP jednostki: 118 12 62 430

05

Przedszkole Samorzadowe w Dziekanowie Lesnym
adres siedziby Jednostki: ul. M. Konopnickiej 65, 05-092 Lomianki
NIP jednostki: 118 12 62 401

06

Przedszkole Samorzadowe w Dabrowie
adres siedziby Jednostki: ul. Kolejowa 51, 05-092 Lomianki
NIP jednostki: 118 12 62 619

07

Gimnazjum Nr | z Oddziatami Dwujg¢zycznymi im. Janusza
Kusocinskiego w Lomiankach
adres siedziby Jednostki: ul. Staszica 2, 05-092 Lomianki
NIP jednostki: 118 14 95 246

08

Osrodek Pomocy Spotecznej w Lomiankach
adres siedziby Jednostki: ul. Szpitalna 7, 05-092 fomianki
NIP jednostki: 118 07 44 931

09

10.

Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe
adres siedziby Jednostki: ul. Staszica 2, 05-092 Lomianki
NIP jednostki: 118 17 12 732

11.

Urzad Miejski w Lomiankach
adres siedziby Jednostki: ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki
NIP jednostki: 118 01 34 316

11




AomAgeu ihezijenpimApul mypedAzid m J1ujadAm Azajeu

1VA [auemosiepodo 1950uuAza nniAl z o3amoxiepod myzkimogo alueismod yoAoklezpiaimiod mouawnyop yaAuul zeo yaAakindAioy anpye; ‘unpyey olupamodpo AzoAjop

(K s Je= Je= fes Jais Ju= |
iz - g - 7 o- Iz = 7 - - 1 St
- ro- oo Z - g - - ¥4 141
- Zo- ro- jzoo- - Z - ¥4 €T
7 - 7 - g - {1 7 - - i (4
- | L i - i T - £ - iz 13
- - - 1z - - Z - 1z 0ot
7 - g - 7 - 7 - 7o iz - iz 6
7 - 7 - 7o 7 - g - iz - iz 8
g - B - Zzo- rZ - r - Z - 1z L
B - 2z - 1z - Zo- r - r - Jt4 9
2 - 1z - 1z - 1z - 7 - 1z S
- T - £ - 1z 2z - 7 - 1z ¥
1z - 2z - 1z - Zzo- k- [+ S 1z £
r - [ S 1z - zoo- 7 - o 1z Z
Zo- g - 7 - - 7o [ 12 I
o0ynq 1en onau onnigq 1en o38u AamAgeu dIN eamAqen Azepazids ejeg eluaimelsim eyeq nuawnyop Ju | fezpoy
amojolwpazid ajualujomz %ET BAMELS %8 eymels d1
o R e S P ++ 3Njsn qn| mosemol AamAgeu sueg + LVA [2okfeda)pod psouuAzs ajueuoyim odasklezpiaimiod nyuawnyop aueg

LVYA Azepazids 13salay

:Amoiuazonzos sanjo

‘dIN
:jisoupal emzen

pjuelwoy duiwo zazad Sngsn | moiemo) po mjiepod uazdljzol ibezyjeal pesez aimelds m
*1 9T0Z ByIula1zpzed 87 elup Z }auejwo} ezasiwing 9T0Z SST'0S00° VY IN Bludzpkziez op Z Ju MINZOV1vZ




(NINNAZDTQdSM-T8d) NINVMONLYA0dO YOV IYDI1a043IN | YNYMONLYA0dO YZva3zZyds 32 INVZYIMZ DILYAAM

| | VIN3ZJI100 00 %31va0d |
| | NINNAZIIQdSM |
—.: 000 |1z 00'0 12000
ot
6
8
£
9
5
14
£
[4
T
oynug Auozajjeu y33epod 1VA B)YMmels 0)1au 50MeM Aomepazids dIN eomepazids ejuaimelsim ejeq | ejuewaAzio ejeq nuawnyop IN d1
(NINNAZI10dSM) YNOINTOMZ | YNYMONLYA0dO YZVa3Zuds 3Z INVZYIMZ INLYAAM
liz000 [iz00'0 Gz 00
01
6
8
L
9
S
14
€
4
X
onnig Auozoijeu 3312p04 LVA ejmels 0}1au Js0UEM Admepazids dIN eomepazids eluamelsim ejeq | elewAzio ejeq nuawmjop JN d1

YNYMONLYQ0dO YZva3zyds 32 AINZDYIAM INVZYIMZ INLYAAM - 3NT3d 3INIZINA0

Y6E8ILTBTT

:AMo|uaz||zo1 saNO

dIN
‘nj3soupal emzen

1VA modnyez sisalsy

pjueiwoy dupwg zazid Snjsn | Mosemo) po myjiepod yazajjzos Ifxezijeal pesez amelds m
*1 9T0Z eIui1zpzed §Z BIUP Z )3UBILOT BZIISIWING 9TOZ'SST'0S00 VY JN BIuazpkzIeZ Op € Ju YINZOVIVZ




YINIZD11a0 04 1LVA

OLL3N JSOLHVYM
YINNS
| | VINIZINA0 04 ¥31va0d |
I | NINNAZIIOdSM ]
| | HINAM |
| | MINNAZIIOdSM-3Hd |
| ooo | o000 §n 000 _
0] 8
3
8
L
9
S
4
€
4
T
opnig Auozaijeu yajepod 1VA B)yMmels 013U JS0MEM Romepands dIN eamepazids ejuamejsim ejeq | eluewizino ejeg nuawnyop IN d1

(MINNAZIIQJSM-3¥d | NINNAZITOASM) NINYMONLYAOJO YIVIv9310043IN | YNOINTOMZ ‘YNYMONLYAOO YZVa3ZudS 3Z INVZVIMZ IXLYAAM
l | VIN3ZDI100 00 #31Va0d ]

| | NINNAZITOdSM-3Hd 1

Jiz 000 liz 000 §_~ 00'0 ]

o
-

“AlN|msn]|Ol~]ole

ong Auozajjeu yayepod LYA )YMEIS 0113U J50MEM Aamepazids dIN eamepanids eluaimeishm ejeq | eluewhziio eyeq nuaWNyop IN

s
=)




Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr RKA.0050.46.2016 Burmistrza Lomianek z dnia 4 kwietnia 2016 r.
w sprawie zasad realizacji rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug przez Gming Lomianki

Numer Identyfikacji Podatkowej

118-176-83-94

Informacja dotyczaca dziatalnosci podlegajacej VAT

za |-mesiqc Rok J

Zarzadzenie Nr RKA 0050 46,2016 Burmistrza tomianek z dnia 4 kwietnia 2016 r. w sprawie zasad realizacji rozliczer z tytulu podatku od towaréw | usiug
przez Gming Lomianki

A. MIEJSCE SKLADANIA INFORMACJI

Podmiot do ktérego adresowana jest Informacja Cel zlozenia formularza ( zaznaczyé wiasciwy kwadrat ) :

Podstawa prawna:

Urzad Miejski w Lomiankach zlotenie Informacji korekta Informacji

B. DANE JEDNOSTKI

Nazwa Jednostki

C. ROZLICZENIE TRANSAKCJI PODLEGAJACYCH OPODATKOWANIU ORAZ PODATKU
NALEZNEGO, A TAKZE TRANSAKCJI WYKONANYCH POZA TERYTORIUM KRAJU

Podstawa opodatkowania Podatek naleiny
1. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie uslug na terytorium kraju zwolnione od podatku 10.
2. Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug poza terytorium kraju 11.
IZ-‘ W tym $wiadczenie uslug, o ktérych mowa w art.100 ust.1 pkt 4 ustawy 12.
3. D 6w oraz $wi uslug na terytorium kraju opodatkowane stawka 0% 13.
3a. W tym dostawa towardw, o ktdrej mowa w art.129 ustawy 14,
4. D éw oraz d ie uslug na terytorium kraju opodatkowane stawka 3% albo 5% [15. 16,
5. D 6w oraz $wiad ie ustug na terytorium kraju opodatkowane stawka 7% albo 8% |17, 18.
6. oraz ie ustug na terytorium kraju opodatkowane stawka 22% albo 19. 20.
23%
4 P d 21.
8. Eksport towaréw 22
9. g pol nabycie 6 23. 24,
10. Import P gajqcy r iu zgodnie z art.33a 25. 26.
ustawy
11. Import uslug z wylas uslug nabywanych od p éw podatku od wartosci dodanej, do |27. 28.
ktérych stosuje sig art. 28b ustawy
12. Import ustug nabywanych od p podatku od Sci 29. 30.
dodanej, do ktérych stosuje sig art. 28b ustawy
13. 6w oraz $wi uslug, dla ktérych p jest naby godnie zart. |31
17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypelnia dostawca)
14, 6w, dia ych podatnikiem jest ¥ 32. 33.
zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 (wypelnia nabywca)
15. Dostawa towardw oraz $wiadczenie uslug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art.  [34. 35.
17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypelnia nabywca)
16. Kwota podatku naleznego od towaréw i uslug objetych spisem z natury, o ktérym mowa w art.14 ust.5 ustawy 36.
17, Kwota podat e e - = 90 nabyci portu, wyk W poz.24, podiegajaca wplacie w e 137
o ktérym mowa w art.103 ust.3, w zwiqzku z ust.4 ustawy
AT -
Razem: ( Poz.38= suma kwot z poz.10, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 22, 23, 25, 27, 29, 31, 32 i 34; Poz.39= 38. [39.
suma kwot z poz.16, 18, 20, 24, 26, 28, 30, 33, 35 i 36 pomniejszona o kwotg z poz. 37 )

[ VATXomianki() | 1, |




D. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO
D.1. NABYCIE TOWAROW | USLUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT
Wartoé¢ netto w zi Podatek naliczony w zi
|Nabycie towardw i uslug zaliczanych u podatnika do $rodkéw trwatych 41, 42.
Nabycie towaréw i ustug pozostalych 43. a4,
D.2. PODATEK NALICZONY - DO ODLICZENIA
Korekta podatk go od nabycia $rodkéw trwalych 45.
Korekta podatk go od p ych nabyé 46.
|Korekta podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 89b ust. 1 ustawy 47.
R kwota podatk li go do odliczenia [48.
Nalezy wpisac sume kwot z poz. 42, 44, 45, 46 i 47,
[E OBLICZENIE ZOBOWIAZANIA
Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujgcych, do odliczenia w danym okresie rozliczeniowym 49,
Kwola wykazana w poz.49 nie moze by¢ wyzsza od roznicy kwot z poz.39 i 48.
Jezeli roznica kwot pomigdzy poz. 39 i 48 jest mniejsza lub réwna 0, wowczas nalezy wpisac 0.
Kwota podatku obijgta zaniechaniem poboru 50.
Kwota ta nie moze byé wyzsza niz réznica pomigdzy kwotg z poz.39 a suma kwot z poz.48 i 49.
Jezeli roznica kwot pomigdzy poz. 39 i 48, pomniej 0 kwolg z poz. 49 jest miejsza od 0, wowczas nalezy wpisac 0
Kwota podatku podl placi |LI§1 A
Jezeli roznica kwot pomigdzy poz.39 i 48 jest wigksza od 0, wowczas poz.51=poz.39 - poz 48 - poz.49 - poz.50 w przeciwnym wypadku nalezy
wpisac 0.
Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, przystugujaca do zwrotu w danym okresie rozliczeniowym 52.
Nadwyzka podath li go nad nalezny I3,
Jezeli roznica kwot pomiedzy poz.48 | 39 jest wigksza lub réwna 0, wiwczas poz. 53=poz 48 — poz.39 + poz.52, w przeciwnym wypadku nalezy
wpisat 0.
F.  OSWIADCZENIA
Podpisujac jszq Informacie ze informacje w niej 83 l pop izgodne zr Y $cig. Oswi réwniez, ze s3 mi znane przepisy Kodeksu Kamego
Imig Nazwisko |Podpis
Imig Nazwisko Podpis
Data

rVAT¢omianki ) ]
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ZAYACINIK nr 5

do Zarzadzenia Nr RKA.0050.155.2016 Burmistrza Lomianek z dnia 28 pazdziernika 2016 r.

w sprawie zasad realizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug przez Gming Lomianki

Numer Identyfikacji Podatkowej

118-176-83-94

Informacja podsumowujgea, dotyczaca transakeji, dla ktérych podatnikiem jest

nabywca

Miesiac Rok

Podmiot, do ktérego adresowana jest informacja

Cel zlozenia formularza

Urzad Miejski w Lomiankach

zlozenie Informacji O

korekta Informacji [J

Nazwa jednostki

Informacja o dostawach towaréw, do ktorych ma zastosowanie art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug — tekst jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr 177
poz. 1054 ze zmianami [dalej: Ustawa] — odwrotne obcigzenie

&
°

Nastgpita
zmiana
danych

Nazwa lub nazwisko i imig nabywcy

NIP nabywcy

Laczna warto$¢
transakcji (bez
zaokraglania)

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

O |01 | |8 Wi —

TAK O

TAK O

p—
<

RAZEM:

Stronalz2




Informacja o $§wiadezonych uslugach, do ktérych ma zastosowanie art. 17 ust. 1 pkt 8
Ustawy — odwrotne obcigzenie

LD,

Nastapita
zmiana
danych

Nazwa lub nazwisko i imi¢ nabywcy

NIP nabywcy Laczna wartosé
transakcji (bez
zaokraglania)

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

(oo d[h || |w|bd|—

TAK O

p—
o

TAK O

RAZEM:

OSWIADCZENIA

Podpisujac niniejsza Informacje zaswiadczam, ze informacje w niej wskazane sa kompletne,
poprawne i zgodne z rzeczywisto$cig. O$wiadczam rowniez, ze s3 mi znane przepisy Kodeksu
Karnego Skarbowego o odpowiedzialnosci za podanie blednych danych lub danych
niezgodnych z rzeczywistoscia.

Data
Imig Nazwisko Podpis
Imig Nazwisko Podpis

Strona21z2



ZALACZNIK nr 6
do zarzadzenia nr RKA.0050.155.2016 Burmistrza L omianek z dnia 28 pazdziernika 2016
r. w sprawie zasad realizacji rozliczern podatku od towaréw i ustug przez jednostki

budzetowe Gminy tomianki

Informacja o zakupie sprzetu elektronicznego

Miesiac Rok

Podmiot, do ktérego adresowana jest Cel ztozenia formularza
informacja
Urzad Miejski w Lomiankach ztozenie Informacji O | korekta Informacji O

Nazwa jednostki

L.p. Data zakupu Sprzedawca Okreslenie nabytych towaréw | Warto$¢ netto

OSWIADCZENIA

Podpisujac niniejsza Informacje zaswiadczam, ze informacje w niej wskazane sg kompletne, poprawne
i zgodne z rzeczywistoscig. Oswiadczam réwniez, ze sg mi znane przepisy Kodeksu Karnego
Skarbowego o odpowiedzialnosci za podanie biednych danych lub danych niezgodnych
z rzeczywistoécia.

Data
Imie Nazwisko Podpis
Imie Nazwisko Podpis

Stronalz1



Zalacznik Nr 7
do Zarzadzenia Nr RKA.0050.155.2016
Burmistrza Lomianek

z dnia 28 pazdziernika 2016 r.

Ogolne zasady ewidencji ksiegowej w zakresie podatku VAT w jednostkach budzetowych
Gminy Lomianki

1. Jednostki budzetowe [dalej Jednostki] w planach finansowych, dochody ujmuja w kwotach
netto, natomiast wydatki w kwotach brutto.

2. Ewidencja ksiggowa operacji zwiazanych z podatkiem od towaréw i ustug [dalej VAT]
powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajgcy odrgbne okreslenie podatku naleznego
i naliczonego oraz ustalenie zobowigzania podatkowego za dany okres podatkowy.

3. Zgodnie z przepisami ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ' do kosztow
uzyskania przychoddéw nie zalicza si¢ podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu przez
jednostki, natomiast podatek nalezny nie jest dla jednostki przychodem. W zwiazku z tym
koszty (w zakresie mozliwym do odliczenia na gruncie VAT) i przychody w jednostkach
budzetowych powinny by¢ ewidencjonowane w kwotach netto.

4. Do ewidencji ksiegowej VAT shuizy konto 225 ,Rozrachunki z budzetami”.
W celu wiasciwego okreslenia kwoty podatku w Jednostkach powinna by¢ prowadzona
odpowiednia analityka do konta 225 ,Rozrachunki z budzetami™:

e Rozliczenie VAT naleznego w danym miesiacu,

e Rozliczenie VAT naliczonego w danym miesiacu,

e VAT naliczony do rozliczenia w nastgpnych okresach,

e Rozliczenie z tytutu VAT z Gming Lomianki —w Jednostkach,

e  Wewnetrzne rozliczenie ztytulu: VAT — w Urzedzie Miejskim w Lomiankach.
W ramach tego konta powinna byé rozbudowana analityka wediug Jednostek
sktadajacych Informacje VAT (czastkowe).

e Rozliczenie z tytutu VAT z Urzedem Skarbowym (w Urzedzie Miejskim
w Lomiankach).

5. Jednostki kwote nadwyzki VAT naleznego nad naliczonym wynikajaca z Informacji VAT
(czastkowej) przekazuja na wyodrgbniony rachunek bankowy Urzedu Miejskiego
w Lomiankach w terminie do 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktory
dokumentacja VAT jest sporzadzona.

6. Przekazana kwota VAT naleznego, ktéry wptynat na rachunek bankowy Jednostki bedzie
pomniejszata zrealizowane dochody. Natomiast kwota VAT naleznego od dochodow, ktore
nie zostaly uregulowane przez nabywcéw w momencie odprowadzenia na wyodrgbniony
rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Lomiankach powinna by¢ wydatkiem planowanym
w § 4530 ,,Podatek od towarow i ustug (VAT)™.

7. Saldo Wn konta 225 ..Rozliczenie z tytutu VAT z Gmina Lomianki” — w Jednostkach oznacza
nadwyzke podatku naliczonego nad naleznym.

1Dz U.z2016 1. poz. 1047 j. t.;




Ujecie wydatkéw Jednostek w planach finansowych nastgpuje w kwotach brutto,
w konsekwencji ewentualna nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym powstata
w rozliczenia w czastkowej Informacji VAT Jednostki, nie podlega zwrotowi przez Gming
na rachunek tejze Jednostki,
W takim przypadku saldo Wn konta 225 ,Rozliczenie z tytutu VAT z Gming” —
w Jednostkach podlega przeksiggowaniu w miesigcu nastgpnym, w dacie zlozenia Informacji
VAT czastkowej, na konto 800 ,,Fundusz jednostki - analityka rozrachunki wewngtrzne z tyt.
VAT” (Wn 800 / Ma 225).
W przypadku gdy saldo Ma konta 225 ,Rozliczenie z tytutu VAT z Gming Lomianki™-
w Jednostce wskazuje nadwyzke podatku naleznego nad naliczonym, Jednostka zobowigzana
jest przekaza¢ te¢ kwote na rachunek Urzedu Miejskiego w Lomiankach, wyodrgbniony dla
zbiorczego rozliczenia VAT. Jednostka przekazuje kwote¢ VAT w terminie zloZenia
Dokumentacji VAT za dany miesiac.
W Urzedzie Miejskim w Lomiankach prowadzona bedzie analityka do konta 225 dla kazdej
Jednostki, na ktorej beda ksiggowane na podstawie deklaracji w oparciu o PK:

— analityka VAT naliczony - deklaracja np. 225-7-1-x ,,VAT naliczony ICDS”

— (x — numer jednostki z zarzadzenia),

— VAT nalezny — deklaracja 225-7-2-x ,,VAT nalezny ICDS (x — numer jednostki

z zarzadzenia),
— ksiegowanie z kontem 225-10-x ,,Wewngtrzne rozliczenie VAT” analityka dla kazdej
jednostki odpowiednio ksiggowanie VAT naliczony,

— Vat nalezny.
(Saldo konta 225-7-1-x, 225-7-2-x rozliczy si¢ przeksiggowaniem na konto 225-3,,Rozliczenie
z tytulu VAT z Urzedem Skarbowym, natomiast kont 225-10-x ,,Wewnetrzne rozliczenie
VAT” rozliczy si¢ przelewem z Jednostki w przypadku nadwyzki VAT naleznego nad
naliczonym, w przypadku nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym rozliczy si¢
przeksiggowaniem nadwyzki na konto 800 analityka ,,Rozrachunki wewnetrzne z tyt. Podatku
VAT” w Urzedzie).

Zwroty z Urzedu skarbowego wptywaja na wydzielony rachunek Gminy i podlegaja
odprowadzeniu na dochody budzetu Gminy.

Zaokraglen wartosci  wykazanych ~ w Informacji VAT  (czastkowej) - stosownie
do obowiazujacych przepiséw prawa - dokonuje Urzad Miejski w Lomiankach sporzadzajac
deklaracje skonsolidowang Gminy.

Wylacznie w deklaracji skonsolidowanej podlegaja rozliczeniu ewentualne ulgi z tytutu
instalacji kas rejestrujacych w Gminie oraz Jednostkach, ktérych wysokos¢ i tryb rozliczenia
uzaleznione sa od kwoty tacznego rozliczenia VAT Gminy.

Na koniec miesiaca na podstawie polecenia ksiggowania Jednostki dokonuja przeksi¢gowania
z kont analitycznych podatku naleznego oraz naliczonego na konto analityczne »~Rozliczenie
podatku VAT z Gming Lomianki”. Natomiast Urzad Miejski w Lomiankach na konto
.Wewnetrzne rozliczenia z tytulu podatku VAT”. Kwoty przenoszone sg bez zaokraglen, czyli
w groszach.

. Ztozone przez Jednostki Informacje VAT (czastkowe) podlegaja ewidencji ksiggowej

w ksiedze rachunkowej Urzedu Miejskiego w Lomiankach na kontach wskazanych
w dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.



11.

12.

13,

Upowaznieni pracownicy Urzedu Miejskiego w Lomiankach dokonujg czynnosci
sprawdzajacych skfadanej Dokumentacji VAT Jednostki.

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 225 ,Rozrachunki z budzetami”
analityka ,Rozrachunki podatku VAT z US” Wydzial Finansowy Urzedu Miejskiego
w Lomiankach sporzadza zbiorcza deklaracje dla podatku od towarow i ustug (VAT-7), ktora
zostaje przestana do Urzedu Skarbowego Warszawa Bielany w Warszawie w terminie
ustawowym tj. do 25 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu rozliczeniowym.

Szczegdlowe zasady ewidencji ksiggowej operacji zwigzanych z rozliczaniem podatku
od towaréw i ustug winny zosta¢ uregulowane w dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci Jednostki, z uwzglednieniem zasad okreslonych w niniejszym zatgczniku.




