PROJEKT

Uchwala Nr..../ .../ .....
Rady Miejskiej w Lomiankach
zdnia ......ooiiiinnnne 2016 roku

w sprawie przyjecia przez Gmine Lomianki zadan z zakresu administracji
rzadowej nalezgcych do wlasciwosci Wojewody Mazowieckiego, dotyczacych spraw
paszportowych

Na podst. art. 18 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 9 marca 1990 roku o samorzadzic
gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 446) Rada Miejska w Lomiankach uchwala
co nastepuje:

§1.
Przyjmuje si¢ do realizacji zadanie z zakresu administracji rzadowej — nalezace do
wiasciwosci Wojewody Mazowieckiego — dotyczace spraw wynikajacych z ustawy z dnia 13
lipca 2006 roku o dokumentach paszportowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 roku. poz. 758).
na zasadach okreslonych w porozumieniu stanowiacym zalgcznik do niniejszej uchwaly.

§ 2.

Upowaznia si¢ Burmistrza L.omianek do podpisania porozumienia.

§ 3.

Wykonanie uchwaly powierza sie Burmistrzowi Lomianek.
§ 4.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Uzasadnienie

do projcktu uchwaly w sprawie przyjecia przez Gmine Lomianki zadan z zakresu
administracji rzadowej nalezgcych do wlasciwosei  Wojewody Mazowieckiego,

dotyczacych spraw paszportowych

W zwiazku z planowanym utworzeniem Biura Paszportowego w Urzedzie Miejskim
w Lomiankach. przy ul. Warszawskiej 115 koniecznym i uzasadnionym wydaje sie podjecie

stosownej uchwaly.




Zalacznik do

Uchwaty nr ..../.../.....

Rady Miejskiej w Lomiankach
zdnia................ 2016 roku

POROZUMIENIE

w sprawie utworzenia Terenowego Punktu Paszportowego oraz powierzenia prowadzenia
spraw z zakresu administracji rzadowej dotyczacych przyjmowania wniosk6w paszportowych i
wydawania dokumentéw paszportowych

zawarte pomiedzy:
Wojewoda Mazowieckim Zdzislawem Sipiera, zwanym dalej ,,Wojewodg”

a
Gming Lomianki, zwana dalej ,,Gming”,

reprezentowang przez Burmistrza Gminy Tomasz Dabrowskiego.

Na podstawie art. 20 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzagdowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2015 r., poz. 525 oraz poz.1960 ) w zw. z art. 8 ust. 2
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 45
i 48 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.

U.z 2016r., poz. 198) w zwiazku z uchwatg Rady Gminy z dnia ............. W sprawie przyjecia
zadania z zakresu administracji rzadowej, strony porozumienia ustalaja, co nastepuje:
§1.

Przedmiotem Porozumienia jest utworzenie Terenowego Punktu Paszportowego, zwanego
dalej ,,TPP”, w zwiazku z przekazaniem Gminie spraw z zakresu dziatania Wojewody,
wynikajgcych z ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych (Dz. U. z 2016 1.
poz. 758).

§2.

Wojewoda powierza, a Gmina przyjmuje do wykonywania sprawy wynikajgce z ustawy z dnia
13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych, w zakresie przyjmowania wnioskéw
paszportowych i wydawania dokumentdw paszportowych, w tym:

1) przyjmowanie i sprawdzanie poprawno$ci wypelnienia oraz kompletnosci wnioskow
paszportowych od os6b ubiegajacych si¢ o wydanie paszportu lub paszportu
tymczasowego;

2) przechowywanie paszportéw i paszportow tymczasowych do czasu ich wydania
wnioskodawcom;



3) wydawanie paszportéw i paszportéw tymczasowych osobom, ktére ztozyly wnioski
o ich wydanie;

4) prowadzenie dokumentacji i ewidencji, takze elektronicznej, zwigzanej z wydawaniem
paszportow i paszportéw tymczasowych, zgodnie z przepisami.

§3.

1. Gmina zobowigzuje sie do:

1) wykonywania powierzonych zadan zgodnie 2z obowigzujgcymi przepisami,
w szczeg6lnosci ustawa z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych i aktami
wykonawczymi do ustawy, kodeksem postgpowania administracyjnego oraz zgodnie
z zaleceniami Wojewody;

2) wskazania pracownikow, ktdrzy beda wykonywali zadania powierzone Porozumieniem
oraz umozliwienia ich przeszkolenia;

3) nieodptatnego zapewnienia odpowiednich warunkéw lokalowych oraz wykonanie prac
adaptacyjnych w celu przygotowania stanowisk pracy a takze otoczenia
umozliwiajacego niezakldcone i sprawne przyjmowanie obywateli;

4) wyposazenia pomieszczen w niezbe¢dny sprzet tj. kserokopiarke, drukarke, faks oraz
meble i materiaty biurowe;

5) wyposazenia stanowisk w zestawy komputerowe przystosowane do obstugi aplikacji
paszportowej oraz zainstalowanie sieci komputerowej z wydzielonym laczem
internetowym DSL, wedlug wymagan okreslonych przez Ministerstwo Spraw
Wewnetrznych i Administracji;

6) przyjmowania na odrebny rachunek bankowy urzedu optaty paszportowej, a nastgpnie
odprowadzaniu optat na rachunek Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego;

7) przekazywania pobranej oplaty na rachunek bankowy Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie w terminie nie dtuzszym niz pie¢ dni roboczych od dnia
pobrania oplaty;

8) przekazywania Wojewodzie droga elektroniczng wykazu os6b, od ktorych pobrano
optate paszportowa w Mazowieckim Banku Spétdzielczym w Fomiankach, nie pézniej
niz w dniu dokonania przelewu $rodkéw pobranych z tytulu optaty na rachunek
bankowy Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie;

9) przekazywania Wojewodzie wykazu, o ktdrym mowa w pkt 8, w formie papierowej,
potwierdzonej przez Glownego Ksiegowego Gminy, nie pdzniej niz pigtego dnia
od dnia przelewu $rodkow.

2. W zakresie zobowigzan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 -9, Gmina zobowigzuje sie do:
1) ponoszenia kosztoéw zwiazanych z rozbudowg systemu;
2) ponoszenia kosztéw zwigzanych z eksploatacjg urzadzen lub ich wymiana;
3) ponoszenia kosztéw zwigzanych z korzystaniem z medidw, w tym kosztow
energii elektrycznej, telefonu, internetu oraz przyjmowania oplaty paszportowej
i przekazywania jej na rachunek bankowy Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie.

3. Gmina zobowiazuje si¢ do zapewnienia odpowiednich s$rodkéw bezpieczenstwa przy
przechowywaniu paszportéw i paszportdw tymczasowych oraz dokumentacji paszportowej,
a takze przy dostepie do baz informatycznych.



§4.
1. Pracownicy wykonujacy zadania paszportowe w TPP powinni byé:

1) zatrudnieni na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony;

2) posiada¢ upowaznienie do przetwarzania danych osobowych — ustalone co do zakresu
i nadane przez Wojewodg;

3) posiada¢ poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajagce do dostepu do informacji
niejawnych, stanowigcych tajemnice stuzbowg oznaczong klauzula ,,zastrzezone”.

2. Gmina zobowiazuje si¢ informowa¢ Wojewode o wszelkich zmianach kadrowych w TPP
z miesigcznym wyprzedzeniem,

§5.

Paszportowy System Informacyjny nie moze by¢ wykorzystywany do innych celéw
niz realizacja zadan powierzonych Porozumieniem.

§6.

1. Wojewoda zobowigzuje sie do:

1) terminowego dostarczania zrealizowanych dokumentéw paszportowych, z wyjgtkiem
przypadkéw niezaleznych od Wojewody;

2) zapewnienia przeszkolenia wskazanych przez Gming pracownikéw zatrudnionych
w TPP ;

3) zapewnienia drukow wnioskéw paszportowych, ulotek i materiatow informacyjnych.

2. Wojewoda zobowiazuje si¢ do zapewnienia transportu dokumentacji paszportowej
do najblizszej jednostki Komendy Powiatowej Policji, a Gmina do odbioru i jej transportu
do TPP z zachowaniem srodkéw bezpieczenstwa.

3. Wojewoda upowaznia Gming Lomianki do pobierania optaty paszportowej na
wyodrgbniony rachunek Gminy Lomianki w Mazowieckim Banku Spoétdzielczym w
Yomiankach i zobowigzuje si¢ do:
1) uznawania przedkladanych przez klientéw potwierdzen wplat wystawionych przez
Mazowiecki Bank Spéldzielczy w Lomiankach na réwni z potwierdzeniem wptat
wystawionych przez inne placoéwki przekazujace srodki finansowe;
2) dokonywania we wlasnym zakresie zwrotéw optat wptacanych w Mazowieckim Banku
Spotdzielczym w Pomiankach, a przekazanych na rachunek bankowy Mazowieckiego
Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie przez Gming, zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 7;
3) nienaliczania odsetek za opodznienia w przekazywaniu $rodkéw, o ktérych mowa
w § 3 ust. 1 pkt 6, w przypadkach, gdy opdznienie nie przekroczy 10 dni, a nastgpi
Z przyczyn niezawinionych przez Gmine.

§7.
1. Za wykonanie zadan, o ktérych mowa w § 2, Gmina otrzyma $rodki finansowe
od Wojewody w kwocie ................. zt (stownie ztotych: ................... ) rocznie.



la.

Srodki beda przekazywane w ratach miesigcznych do 20 dnia kazdego miesigca.

§8.
Wojewoda sprawuje nadzor i kontrole nad prawidlows realizacjg powierzonych Gminie
zada, w tym zapewnienia i przestrzegania wymogéw  przechowywania

oraz zabezpieczenia dokumentéw paszportowych i dokumentacji paszportowe;.

Wojewoda ma prawo do kontroli prawidlowosci przyjmowania i odprowadzania optat
paszportowych przez Gmine.

Wojewoda jest upowazniony do wydawania na podstawie kontroli - zalecen pokontrolnych
skierowanych do Gminy, ktore te jest zobowigzane realizowac.

Termin, zakres oraz czas trwania kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, ustala Wojewoda,
zawiadamiajgc pisemnie Burmistrza.

§9.

Wszelkie zmiany Porozumienia wymagaja formy pisemnej w drodze aneksu pod rygorem
niewaznosci.

—

§ 10.

Porozumienie zostaje zawarte na czas nieoznaczony.

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ Porozumienie za trzymiesiecznym, pisemnym
wypowiedzeniem na koniec roku kalendarzowego.

W razie razacego naruszenia przez jedng ze stron postanowien Porozumienia lub
nienalezytego wykonywania obowiazkéw, druga strona ma prawo wypowiedzieé
Porozumienie bez zachowania terminu wypowiedzenia przez os$wiadczenie zlozone
na pismie.

§11.

Porozumienie sporzagdzono w pigciu jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla Gminy.

1.

§ 12.

Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Dzienniku
Urzgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego.

WOJEWODA MAZOWIECKI GMINA




