PROTOKOL

z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej
Gminy Lomianki

Kontrole przeprowadzono w siedzibie Gminy — Urzedzie Miejskim w Lomiankach, 05-092
Pomianki, ul. Warszawska 115 - w okresie od 28 maja 2013 r. do 02 sierpnia 2013 r.

Kontrole przeprowadzili inspektorzy ds. kontroli gospodarki finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Warszawie:

- Stanistaw Spica - inspektor, nr leg. stuzbowej 298,

- Aneta Dygus — inspektor, nr leg. stuzbowej 301,

- Krzysztof Gajewski — miodszy inspektor, nr leg. stuzbowej 343,

zgodnie z upowaznieniem: nr 85/2013 z 27.052013r. Prezesa Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Warszawie.

Kontrole¢ przeprowadzono zgodnie z zakresem okreslonym w Programie, ktory jest
jednoczesnie spisem tresci protokotu i stanowi zalgeznik nr 1 do protokotu kontroli.

I. USTALENIA OGOLNO — ORGANIZACYJNE

1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego

W okresie objetym kontrola i obecnie funkcje:

- Burmistrza Lomianek petni Pan Tomasz Dabrowski wybrany w wyborach bezposrednich,
ktore odbyly sie¢ w dniu 05 grudnia 2010r., co potwierdza =zaswiadczenie
Przewodniczacego Miegjskiej Komisji Wyborczej z dnia 13.12.2010 r.,

- Zastgpcy Burmistrza ds. spolecznych pelni Pan Piotr Rusiecki powotany w dniu
10.01.2011 1. przez Burmistrza Lomianek,

- Sekretarza pelni Pani Beata Duch-Kosiorek, zatrudniona na podstawie umowy o prace
zawarte] w dniu 03.01.2011 r.,

- Skarbnika petni Pani Ewa Rusak powotana z dniem 08.11.2007 r. na podstawie uchwaly
Rady Miejskiej w Lomiankach nr XVIII/104/2007 z dnia 07.11.2007 .

Ponadto w 2012 roku funkcje Zastepcy Burmistrza ds. Rozwoju pehit Pan Bogdan

Kiodkiewicz powolany w dniu 10.01.2011 r. przez Burmistrza Lomianek i odwotany w dniu

28.06.2013 r.

2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne

2.1. Statut Gminy

Obecnie obowiazujacy Statut Gminy zostal przyjety przez Rade Gminy uchwatg
nr XX/116/2012 z dnia 31.01.2012r. i opublikowany w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 31.01.2012 r. pod poz. 3885.

Ustalono, iz w Statucie Gminy brak jest wykazu jednostek obowiazujacych w strukturach
organizacyjnych Gminy. Udzielono instruktazu Panu Tomaszowi Dabrowskiemu -
Burmistrzowi Lomianek, by przygotowa¢ i przedlozy¢ Radzie Miejskiej projekt zmian
w Statucie w zakresie obowiazujacych jednostek organizacyjnych Gminy.

2.2. Regulamin organizacyjny Urzedu Miejskiego

W 2012r. w Gminie obowigzywal Regulamin Organizacyjny ustalony zarzadzeniem
nr RAG.0050.185.2011 Burmistrza Lomianek z dnia 30.11.2011r., a na dzien kontroli, tj.
06.06.2013  obowiazywal Regulamin  Organizacyjny ustalony =zarzadzeniem nr
RAG.0050.20.2013 z dnia 12.03.2013 r.

Regulamiin okresla m.in.:
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- zakres dziatania Urzedu,

- organizacje Urzedu,

- zasady funkcjonowania Urzedu,

- system kontroli (w tym kontroli zarzadezej),

- zakresy zadan burmistrza, zastepcow burmistrza, skarbnika, sekretarza,

- podzial zadan pomigedzy komdrkami organizacyjnymi Urzedu,

- zasady podpisywania pism, decyzji i innych dokumentow,

- organizacj¢ przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskdw,
- tryb udzielania odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,

- zasady udostepniania materialow i udzielania informacji radnym.
Zalacznikiem do Regulaminu jest schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego.

Dokumenty do kontroli przedtozyta Pani Edyta Petka — Gl. specjalisty ds. kadr.

2.3. Wewnetrzne regulacje prawne normujace zasady funkcjonowania rachunkowosci

Opracowanie, uchwalanie 1 zmiany budzetu Gminy:

Uchwata w sprawie procedury uchwalania budzetu

Tryb pracy nad projektem uchwaly budzetowej Rada Miejska w Lomiankach okreslila

w uchwale nr XXXIV/194/2012 z dnia 25.10.2012 1.

Projekt uchwaty budzetowej i uchwata Skiadu Orzekajacego Kolegium RIO

W dniu 15.11.2011r. przy pismie nr B.3020.1.2011 przedlozyl Regionalnej Izbie

Obrachunkowej w Warszawie.

Skfad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie uchwalaq nr Wa.361.2011

zdnia 28.11.2011r. przedstawit pozytywna opinie o przedlozonym przez Burmistrza

Lomianek projekcie uchwaty budzetowej na 2012 rok.

Uchwata budzetowa

W dniu 30.01.2012r. Rada Miejska w Lomiankach podjeta uchwale budzetows Gminy

Lomianki na rok 2012 nr XX/114/2012. Zgodnie z powyzsza uchwala budzet Gminy na

2012 r. przedstawial si¢ nastepujaco:

- dochody w wysokosci 85.620.317,18 z1, z tego: biezace 85.088.739,02 zi, majatkowe
531.578,16 zi,

- wydatki w kwocie 79.714.308.,18 z1, z tego: biezace 68.064.977,46 71, majatkowe
11.649.330,72 zi,

- nadwyzke¢ budzetowa w wysokosci 5.906.009,00 zt, przeznaczona na sfinansowanie
rozchodow,

- przychody budzetu zaplanowano ogétem w kwocie 2.000.000,00 zi,

- rozchody budzetu zaplanowano ogétem w kwocie 7.906.009,00 z1,

- utworzono rezerwe ogolna w kwocie 80.000,00 zi,

- ustalono rezerwg celowa w wysokosci 205.500,00 zI (na wydatki z zakresu zarzadzania
kryzysowego),

- ustalono kwote wydatkéw przypadajacych do splaty w 2012r. z tytulu udzielonych
porgczen 1 gwarancji: dla spétki samorzadowej Komunikacja Miejska Eomianki do kwoty
1.400.000.00 zt 1 dla spotki samorzadowej Zaktad Wodociagoéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. do
kwoty 147.337,00 zi.

W dniu 07.02.2012 r. Burmistrz Lomianek wystapit do Regionalnej Izby Obrachunkowej

z wnioskiem o uchylenie uchwaty Budzetowej Gminy Lomianki na rok 2012 nr XX/114/2012

Rady Miejskiej w Lomiankach z dnia 31.01.2012r. oraz uchwaly nr XX/115/2012 Rady

Miejskiej w Lomiankach z dnia 31.01.2012 r. w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej

Gminy Lomidnki na lata 2012-2021.




Uchwata nr 5.90.2012 Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie z dnia

28.02.2012 r. wszczeta postgpowanie nadzorcze w sprawie uznanie za niewazng w czgsci

uchwaly budzetowej Gminy Lomianki na rok 2012 nr XX/115/2012 Rady Miejskiej

w Lomiankach z dnia 31.01.2012 1.

W dniu 20.03.2012 r. Rada Miejska w Lomiankach podjeta uchwate nr XXIII/137/2012

w sprawie zmiany uchwaty budzetowe; Gminy Lomianki na rok 2012 nr XX/115/2012 Rady

Miejskiej w Lomiankach z dnia 31.01.2012 r.

W wyniku dokonania zmian uchwaty budzetowej we wskazanym przez RIO w Warszawie

zakresie w dniu 27.03.3012r. uchwalg nr 7.121.2012 Kolegium Regionalnej Izby

Obrachunkowej w Warszawie umorzylo postepowanie nadzorcze wszczgte uchwata, o ktorej

mowa powyzej.

Wieloletnia Prognoza Finansowa

Wieloletnia Prognoza Finansowa Gminy Lomianki na lata 2012-2021 zostata ustalona przez

Rade Miejskg w Lomiankach w dniu 31.01.2012 r. uchwata nr XX/115/2012.

Sktad Orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie wydal uchwalg nr

WA.362.2011 z dnia 28.11.2011 r. pozytywng opini¢ o przedlozonym przez Burmistrza

FLomianek projekcie uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowe;j.

Do uchwaty dolaczono objasnienia do WPF 1 kwoty wydatkow biezacych i majatkowych

wynikajaeych z limitow wydatkéw na planowane 1 realizowane przedsiewzigcia.

Zawiera wszystkie elementy wykazane w art. 226 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009,

o finansach publicznych.

Zachowanie kompetencji do dokonywania zmian w budzecie w toku jego wykonywania

W uchwale budzetowej Rada Miejska w Lomiankach upowaznita Burmistrza f.omianek m.in.

do:

- lokowania wolnych srodkow budzetowych na rachunkach bankowych w innych bankach
niz bank prowadzacy obshuge budzetu Gminy,

- zaciagania kredytow 1 pozyczek do tacznej kwoty 1.000.000,00zt na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku budzetowego przejsciowego deficytu budzetu Gminy
Fomianki.

Ponadto w uchwale w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Lomianki na lata

2012-2021 Rada Miejska upowaznita Burmistrza do:

- zaciagania zobowigzan:

a) zwiazanych z realizacjq przedsigwzie¢ wskazanych w zalacznikach do WPF
dotyczacych realizacji okreslonych wydatkow biezacych, majatkowych i wieloletnich
poreczen i gwarancji,

b) z tytutu umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest
niezbedna do zapewnienia ciagltosci dziatania jednostki i z ktérych wynikaja platnosci
przekraczajace rok budzetowy ujetych w zatgczniku do WPF,

¢) z tytulu umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest
niezbedna do zapewnienia ciagloscei dziatania jednostki i z ktérych wynikaja platnosci
przekraczajace rok budzetowy (dla ktorych nie jest mozliwe okreslenie lacznych
naktadéw budzetowych);

- przekazania uprawnien kierownikom jednostek budzetowvch do zaciagania zobowigzan
z tytutu umow, ktdérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest
niezbedna do zapewnienia ciaglosci dzialania jednostki i z ktérych wynikaja platnosei
przekraczajace rok budzetowy (dla ktorych nie jest mozliwe okreslenie lgcznych
naktadow budzetowych).

Na podstawie 5 zarzadzen Burmistrza Lomianek w sprawie zmian budzetu (przyjeta proba do

kontroli stanpwi 35,71 %):

- RAG.0030.51.2012 z dnia 27.04.2012 r.,
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- RAG.0050.94.2012 z dnia 17.09.2012 r.,

- RAG.0050.109.2012 z dnia 06.11.2012 r.,

- RAG.0050.125.2012 z dnia 06.12.2012 r.,

- RAG.0050.129.2012 z dnia 18.12.2012 .,

ustalono, ze Burmistrz Lomianek dokonywat przeniesien w ramach swoich uprawnien, tj. nie
dokonywal przeniesien miedzy dziatami.

Przekazywanie uchwat i zarzadzen do R1IO

Terminowos¢ przekazywania do RIO uchwal i zarzadzen w sprawie zmian w budzecie
sprawdzono w odniesieniu do 5 uchwal Rady Miejskiej w Lomiankach i 5 zarzadzen
Burmistrza Lomianek:

a) uchwaty o nr:

- XXV/155/2012 z dnia 26.04.2012 r. (potwierdzenie odbioru z dnia 30.04.2012 r.),
XXVII/176/2012 z dnia 28.06.2012 r. (potwierdzenie odbioru z dnia 03.07.2012 r.),
XXXI/186/2012 z dnia 13.09.2012 r. (potwierdzenie odbioru z dnia 19.09.2012 r.),
XXXV/196/2012 z dnia 05.11.2012 r. (potwierdzenie odbioru z dnia 09.11.2012 1.),
XXXVII/215/2012 z dnia 17.12.2012 r. (potwierdzenie odbioru z dnia 21.12.2012 r.),
b) zarzadzenia o nr:

- RAG.0050.51.2012 z dnia 27.04.2012 r. (potwierdzenie odbioru z dnia 02.05.2012 r.),

- RAG.0050.94.2012 z dnia 17.09.2012 r. (potwierdzenie odbioru z dnia 20.09.2012 r.),

- RAG.0050.109.2012 z dnia 06.11.2012r. (potwierdzenie odbioru =z dnia

12: 1120125,
- RAG.0050.125.2012 z dnia 06.12.2012r. (potwierdzenie odbioru =z dnia
12122012 1),
- RAG.0050.129.2012 z dnia 18.12.2012r. (potwierdzenie odbioru =z dnia
21122012 1.5,
Préba stanowi 62.5 % ogdlnej liczby podjetych uchwal i 35,71 % zarzadzen podjetych
w 2012 r. podlegajacych nadzorowi RIO.
Na podstawie ww. uchwatl i zarzadzen, ktére w my$l art. 11 ust.] ustawy z dnia 07
pazdziernika 1992 r. oregionalnych izbach obrachunkowych, ktére objete sa nadzorem
regionalnych izb obrachunkowych, ustalono Zze zostaly one przekazane przez organy
jednostek samorzadu terytorialnego do RIO w ciagu 7 dni od daty ich podjecia.

Materiaty do kontroli przedlozyla Pani Hanna Dabrowska - Kierownik Referatu Rozliczen
Finansowych Budzetu.

Dokumentacja opisujaca przvjete zasady rachunkowogdci

W zakresie zasad prowadzenia rachunkowos$ci, w okresie objetym kontrola, w Gminie

Lomianki obowiazywato zarzadzenie nr RAG.0050.77.2012 Burmistrza Lomianek z dnia

10.07.2012r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci zmienione

zarzgdzeniem RAG.0050.124.2012 z dnia 05.12.2012r. (z moca obowigzywania od

01.01.2012 ¢} .

Zatacznikami do ww. zasad sa:

1. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 1),

2. Wykaz ksiag rachunkowych (zatgcznik nr 2),

3. Wyodrebniona ewidencja dla celow rozliczenia $rodkéw otrzymanych na realizacje
projektow wspdtfinansowanych z Funduszy Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spojnoscei)
- (zalacznik nr 3),

4. System ochrony danych w jednostce (zatacznik nr 4),

5. Instrukcjy programu komputerowego (zatacznik nr 4a).




Ponadto:

- zarzadzeniem nr KN.0152-26/05 Burmistrza Miasta i Gminy @Lomianki z dnia
02.03.2005r. w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki,

- zarzadzeniem nr KN.0152-27/05 Burmistrza Miasta i Gminy Lomianki z dnia
02.03.2005 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji gospodarowania drukami
Scistego zarachowania w Urzedzie Miasta i Gminy Lomianki,

- zarzadzeniem nr RAG. 0152-96/08 Burmistrza Lomianek z dnia 24.11.2008 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Lomiankach.

Dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowosci przediozyla do kontroli Pani Hanna
Dabrowska — Kierownik Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu.

3. Dane ogélne o jednostce samorzadu terytorialnego (m. in. informacja o ilosci
Jjednostek podleglych i nadzorowanych, uczestnictwo w zwigzkach komunalnych)
Symbol gminy - 1432053,

Gmina Lomianki: REGON 013271826, NIP 118-17-68-394,

Urzad Gminy: REGON 000541687, NIP 118-01-34-316.

Gmina Lomianki polozona jest w powiecie warszawskim zachodnim, obejmuje
terytorium okreslone granicami administracyjnymi o pow. 3.806 ha, w sklad ktorej wchodza
nw. jednostki pomocnicze:

- osiedla: Burakow, Dabrowa Lesna, Dabrowa Rajska, Dabrowa Zachodnia, Fomianki
Baczynskiego, Lomianki Centralne, Lomianki Goérne, Lomianki Majowe, Lomianki
Prochownia, Réwnolegla, Lomianki Stare, Lomianki Pawlowo, Lomianki Trylogia,
T.omianki Powstancow,

- solectwa: Dzieckandéw Bajkowy, Dziekanow Lesny, Dziekanow Nowy, Dziekanéw Polski,
Kietpin, Kepa Kielpinska, . omianki Chopina, F.omianki Dolne, Sadowa.

Liczba mieszkancow Gminy wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r. wyniosta 22.999
0s0b zameldowanych na pobyt staty.

W sklad Rady Miejskiej wchodzi 21 radnych.

Z wykazu jednostek organizacyjnych sporzadzonego przez Kierownika Referatu Kadr
wynika, ze na dzien 31.12.2012 r. w Gminie funkcjonowato 15 jednostek organizacyjnych, j.:
- 11 jednostek budzetowych:

Urzad Miejski w Lomiankach,

Gimnazjum Nr 1 w Lomiankach,

Zespot Szkol w Dziekanowie Lesnym,

Szkota Podstawowa Nr 1 im. Marii Kownackiej w Lomiankach,

Szkola Podstawowa im. A. Plicha ps. ,,Gora™, ,,.Dolina” w Dzickanowie Polskim.

Szkota Podstawowa im. J. R. Kobendzow w Sadowe;.

Przedszkole Samorzadowe w Lomiankach,

Przedszkole Samorzadowe w Dabrowie,

Przedszkole Samorzadowe w Dzieckanowie Lesnym,

10 Osrodek Pomocy Spotecznej,
11. Integracyjne Centrum Dydaktyczno-Integracyjne w Lomiankach,

- 2 instytucje kultury:

12. Biblioteka Publiczna w Lomiankach,
13. Dom Kultury w Lomiankach,
- spotka prawa handlowego:
14. Kompnikacja Miejska Lomianki Sp. z 0.0,
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15. Zaktad Wodociagéw i Kanalizacji w Lomiankach Sp. z 0.0.
Gmina jest czlonkiem:
- Stowarzyszenia ,,Miedzy Wisla a Kampinosem” dzialajacego jako Lokalna Grupa
Dziatania z siedzibg w Czosnowie,
- Zwiazku Miast Nadwislanskich z siedzibg w Toruniu,
- Zwiazku Migdzygminnego Kampinos z siedzibg w Kampinosie.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedlozyty:

- Pani Agnieszka Cieslik — Kierownik Referatu Kadr (wykaz jednostek organizacyjnych),

- Pani Wioletta Burzynska — Kierownik Referatu Administracyjno-Gospodarczego (wykaz
zwiazkow stowarzyszen, ktorych Gmina jest cztonkiem).

4. Funkcjonowanie kontroli wewnetrznej i audytu

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w ELomiankach wprowadzonym

zarzadzeniem nr RAG.0050.185.2011 zdnia 30.11.2011r. przez Burmistrza lLomianek

zostala okreslona organizacja dzialalnosci kontrolne;j.

Zapoznano si¢ z nizej wymieniona dokumentacjg, na podstawie ktérej ustalono, ze

w Urzedzie Miejskim i w jednostkach organizacyjnych funkcjonuje kontrola zarzadcza:

- zarzadzeniem nr RAG.0050.123.2011 Burmistrza Fomianek z dnia 10.08.2011 r.
w sprawie  wprowadzenia do  stosowania Instrukcji  zarzadzania  systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych oraz Polityki
bezpieczenstwa danych osobowych,

- wykazem procedur wewnetrznych stanowiacych dokumentacje systemu kontroli
zarzadczej w Urzedzie Miejskim w L.omiankach,

- ankieta/kwestionariuszem samooceny dla jednostek organizacyjnych/instytucji kultury
Gminy Lomianki w zakresie stosowania standardéw kontroli zarzadczej,

- informacja o stanie kontroli zarzadczej za 2012 rok,

- sprawozdaniem z audytu ,Ocena funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej
w Urzedzie Miejskim w Lomiankach oraz gminnych jednostkach
organizacyjnych/instytucjach kultury,

- analiza ryzyka dla celow 1 zadan Urzedu Miejskiego w Lomiankach w 2012 roku,

- arkuszem identyfikacji, oceny oraz okreslenia metody przeciwdzialania ryzyku dla celow
1 zadan Urzedu Miejskiego w Lomiankach w 2012 roku.

W zakresie audytu wewnetrznego

W 2012 r. funkcje audytora wewngtrznego pehita Pani Aneta Porebska zatrudniona od dnia

04.05.2009r. na podstawie umowy o prac¢ w wymiarze % etatu. Uprawnienia audytora

wewnetrznego zdobyla poprzez zdanie z wynikiem pozytywnym egzaminu na audytora
wewngtrznego, co wynika z zaswiadezenia Ministra Finanséw nr 227/2004 7z dnia

26.04.2004 1.

Do kontroli przedtozono nw. dokumenty:

- plan audytu wewnetrznego na 2012 r. zatwierdzony przez Burmistrza Lomianek w dniu
28.12.2011 r., zawierajacy wyniki analizy obszaréw ryzyka,

- sprawozdanie z wykonania planu audytu za rok 2012, przedlozony w dniu 28.01.2013 .

Ze sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2012, wynika ze czynnos$ci audytowe

zostaly przeprowadzone w zakresie:

- audytu funkcjonowania Strazy Miejskiej w Lomiankach (zadanie zapewniajace),

- oceny funkcjonowania systemu kontroli zarzadezej w Urzedzie Miejskim w Lomiankach
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych / instytucjach kultury (zadanie
zapewniajace),

- samooceny|systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Lomiankach (czynnogé
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doradcza),

- czynnosciach doradezych dotyczacych funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie
Miejskim w Lomiankach (czynnosé doradcza).

- audytu funkcjonowania Osrodka Pomocy Spolecznej w FEomiankach (zadanie
zapewniajace),

- weryfikacji kosztow wniosku o zatwierdzenie taryf dla zbiorowego zaopatrzenia w wode
1 zbiorowego odprowadzania sciekow na okres od dnia 01.01.2013r. do dnia
31.12.2013 r. (czynnos¢ doradcza).

Dokumenty w zakresie powyzszego tematu przedlozyla Pani Aneta Porebska — Audytor
wewngtrzny.

II. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

1. Gospodarka pieni¢zna i kontrola kasy

Kontrola kasy
W Urzedzie Miejskim w Lomiankach obstuge kasowsa prowadzi Mazowiecki Bank

Spotdzielezy w Lomiankach.

Prawidlowo$¢ sporzadzania raportéw kasowych
Temat nie wystepuje w kontrolowanej jednostce.

Depozyty i inne walory przechowywane w jednostce, ich ewidencja
Temat szerzej opisany w protokole kontroli drukéw Scistego zarachowania stanowiacym
zalgceznik nr 2 do protokotu kontroli.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Edyta Lipinska — Inspektor ds.
ksiegowosdci budzetowej (depozyty).

Deklaracje o odpowiedzialno$ci materialnej kasjera
Temat nie wystgpuje w kontrolowanej jednostce.

Operacje bankowe

Obstuge bankowa Gminy w 2012 roku prowadzit Mazowiecki Bank Spéldzielczy
w Lomiankach na podstawie umowy z dnia 01.06.2011r. nr RZP.272.11.2011 Umowa
zawarta zostala na okres nieprzekraczajacy 4 lata od dnia udzielenia zamoéwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego.

W umowie okreslono oplate za kompleksows obstuge bankowa Gminy i jednostek
organizacyjnych w wysokosci 0,01 zt oraz oprocentowanie $rodkéw zgromadzonych na
rachunkach biezacych, oprocentowanie lokat terminowych ,over night” i ,weekend”
1 wysokos¢ oprocentowania od wykorzystanego kredytu krétkoterminowego.

Prawidtowos$¢ i terminowos¢ dokonywania zapiséw operacii bankowych
sprawdzono na przykladzie 15 losowo wybranych wyciagéw bankowych do rachunku
biezacego budzetu i ewidencji prowadzonej na koncie 133-1 ,,Rachunek biezacy budzetu”
(proba stanowi 4,62 % wszystkich wyciagéw bankowych w 2012 roku).




Lp. | Konto | Wyciag bankowy Ewidencja Urzedu Ewidencja banku
Saldo Wn Ma Saldo Wn Ma

i e 20000000,  —— 20000000  —

1.] 1331 |10820205.2012r. | 200.000,00 | 7.144.347,84 | 7.144.347.84 200.000,00 | 7.144.347,84 | 7.144.347,84
2| 1331 |109203.06.2012r 200.000,00 | 6529.73021 | 6.529.730,21 200.000,00 | 6.529.730,21 | 6.529.730,21
(3| 1331 | 110204.052012r. 200.000,00 | 6.661.812,22 | 6.661.812,22 200.000,00  6.661.812.22 |  6.661.812,22

4. 1331 |111z20505.2012r. 200.000,00  6.382.27557 | 6.382.275,57 200.000,00 | 6.382.27557  6.382.27557

5] 1331 | 122070520121 200.000,00  6.391.985,78  6.391.985,78 200.000,00  6.391.98578  6.391.985,78
_ —— | awoomp0|  _—— 200.000,00 e |

6 | qazyq | 139,134

: 231.05.2012 1. 200.000,00 | 9.208.61041 | 9.208.610,41 200.000,00  9.20861041  9.208.610.41

7.| 1331 |135201.06.2012r. 200.000,00 | 9.251.922,09 | 9.252.518,37 200.000,00  9.251922,09  9.25251837 |

8. 133-1 |136202.06.2012r. 200.000,00 | 8.611,850,62 | 8.611.850,62 200.000,00 | 8.611.850,62 | 8.611.850,62
9. 1331 |13720406.2012r. | 200.000,00  8.675.528,65  8.675.528,65 200.000,00 | 8.675528,65 | 8.675.528,65 |
10.| 1331 |138205.06.2012r. 200.000,00  8.743542,60 874354260 | 200.000,00 | 8.743.542,60 | 8.743.542,60

" 200.000,00 | 200.000,00 -

11| 1331 | 256215102012r. | 200.000,00 | 4.163.905.27 | 4.163.906,27 200.000,00 | 4.163.906,27 | 4.163.906,27
12.] 1331 | 2572161020121 | 200.000,00 | 4.436.097,36 | 4.436.097,36 200.000,00 | 4.435.097,36 | 4.436.097,36 |
13.] 1331 | 258217102012 200.000,00 | 4.498.537,54 | 4.498.537 54 200.000,00 | 4.498537,54  4.498537,54 |
14.| 1331 | 258218102012 200.000,00 | 4.455179,76 | 4.455.179,76 200.000,00 445517976 4.455.179,76
15.] 1331 [26021910.2012r. | 200.000,00 | 4.052.296,92 | 4.052.29592 200.000,00 | 405229692 4.052.296,92

Na podstawie analizy zapisow ewidencji ksiggowej ww. konta i zapisow ujetvch w wyciagach
bakowych za powyzsze okresy, ustalono iz salda 1 obroty na koncie 133 sa zgodne z saldami
1 obrotami wyciggu bankowego.

Gospodarka drukami $cistego zarachowania

W dniu 03.06.2013 r. Inspektorzy RIO w Warszawie dokonali kontroli drukéw $cislego
zarachowania pod wzgledem zgodnosci stanu ewidencyjnego z rzeczywistym, prawidlowosci
ewidencji 1 stosowania procedur okreslonych w wewngtrznych uregulowaniach. Szczegoly
zostaty ujete w protokole kontroli drukow $cistego zarachowania stanowiacym zatacznik nr 2
do niniejszego protokotu kontroli.
Ustalono:

w Urzgdzie Miejskim w FLomiankach do drukéw $cistego zarachowania zalicza sie
kwitariusze K-103, bilety oplaty targowej, mandaty karne, arkusze spisu z natury,
(z nadanymi numerami), karty drogowe i legitymacje ubezpieczeniowe,

w przypadku biletow oplaty targowej wystapita niezgodnos¢ stanu rzeczywistego
z ewidencjg prowadzona w Ksigdze drukow Scistego zarachowania zaltozonej w dniu
08.01.2009 r. — stan wg ewidencji wskazywatl 23 bloczki, z analizy zapisow wynika, iz
wdniu 20.03.2012r. dokonujac rozchodu powigkszono stan o jeden oraz w dniu
26.10.2012r. 1 12.11.2012 r. dokonano rozchodu tego samego bloczku, w wyniku czego
powstata nadwyzka. Po dokonaniu korekt oczywistych blednych zapiséw w ewidencii,
stan rzeczywisty wynika z ewidencji,

w przypadku arkuszy spisu z natury stan ewidencyjny byl niezgodny z rzeczywistym -
arkusze o nr 101, 102, 103 nie byly wprowadzone na stan ewidencji prowadzonej
w Ksigdze drukow scistego zarachowania z dnia 28.12.2011 r.,

w przypadku kart drogowych brak jest prowadzonej ewidencii,

w przypadky legitymacji ubezpieczeniowych pracownikéw brak jest prowadzonej
ewidencji.



Dokumenty w powyzszym zakresie przediozyli:

- Pani Agnieszka Godyn — Z-ca Komendanta Strazy Miejskiej i Pan Wilodzimierz
Kaminski - St. Inspektor (mandaty karne),

- Pani Wioletta Burzynska — Kierownik Referatu Administracyjno-Gospodarczego (arkusze
spisu z natury 1 karty drogowe),

~  Pani Monika Slusarczyk — Kierownik Referatu Podatkéw i Optat Lokalnych (bilety optaty
targowej 1 kwitariusze przychodowe K-103),

- Pani Agnieszka Cieslik — Kierownik Referatu Kadr i Pani Edyta Petka — Gl. specjalista
ds. kadr (legitymacje ubezpieczeniowe pracownikow).

Rozrachunki i roszczenia

Przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych sprawdzono na przykladzie

zapisow na kontach wystepujacych w Urzedzie Miejskim — jednostce budzetowej:

- 201 ,.Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

- 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

- 225 . Rozrachunki z budzetami”,

- 229 ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”,

- 234, Pozostale rozrachunki z pracownikami®,

- 240 ,.Pozostate rozrachunki”.

Ustalono, iz na ww. kontach ewidencjonowane sg operacje gospodarcze zgodne z opisem

funkcjonowania kont w .. Zaktadowym planie kont”. Ponadto konta syntetyczne wykazuja

tzw. per saldo:

- 201 wkwocie 93.207,51 zt (saldo kont analitycznych Wn 16.909.24 zt i saldo
Ma 110.116,75 zi),

- 221 w kwocie 5.231.681,63 zt (saldo kont analitycznych Wn 5.520.408,93 z i saldo
Ma 288 727,30 zl),

- 240 w kwocie 3.488.698.94 zt (saldo kont analitycznych Wn 659.221.49 zt i saldo
Ma 4.147.920,43 zl).

Kwota odpowiadajaca kompensacie stanowi 964.858.,03 zt.

Zgodnos¢ sald pomiedzy ewidencjg syntetyezna i analityczng rozrachunkdw

W przypadku ww. kont rozrachunkowych ewidencja ksiegowa w Urzedzie Miegjskim —
Jednostce budzetowej prowadzona jest w programie ksiegowym, do ktérego analitycznie
wprowadza si¢ dane ksiggowe, a syntetyka powstaje automatycznie z zapiséw analitycznych.
Odniesiono si¢ tylko do dochodéow z tytulu podatkéw lokalnych, ktére do ewidencji
budzetowej na koncie 221-6 ,.Naleznosei z tytulu podatkéw lokalnych” wprowadza si¢ na
podstawie noty ksiegowej do wyciagu bankowego, a ewidencja analityczna prowadzona jest
w ewidencji podatkowej przez Referat Podatkow i Oplat. Na podstawie wydrukow
analitycznych z Referatu Podatkéw i Oplat pn.: ,,Sumowanie obrotéw wg form i zobowigzan
za okres od 01.05. do 31.05.2012 r. i ewidencji syntetycznej konta 221-6 ustalono iz saldo Wn
1.251.022,93 z1 jest zgodne z analityka.

Ponadto ustalono, ze w przypadkach kont rozrachunkowych 201, 221 i 240 z uwagi na
nieprawidlowe ustawienia kont syntetycznych, na tych kontach wystepuje tylko per saldo,
w wyniku czego na kontach analitycznych i kontach syntetycznych wystepuje niezgodnosé
obrotow.,

Terminowosé regulowania zobowigzan
Sprawdzono na przykladzie nw. 10 losowo wybranych faktur zaplaconych w 2012 r. Badana
proba stanowi 2,16 % ogotu wydatkéw z budzetu Gminy w 2012 .




\ Data wplywu Ter'r'ni'n g
Lp. Nr faktury z dnia dikiaanty Kwota w zt ptatnosciwg | Datazaplaty llogé d.m. po
faktury terminie

.| 20/2012/11/FV 2 IB-I1-2012 r. 19-11-20Z r. 4641785 | 30-1-2012 r. 28-11-201Z . i

2. | 10%/10/2012 z 28-10-2012 r. 25-10-2012 r. 50.339.40 12-11-200Z r. 12-11-2012 1. -t

3. | 20/12210-08-2012 ., 16-08-2017 r. a8.97270 | 24-08-2017 r. 24-08-2012 1. -

4 | O6/11/72002 7 12-11-2012 r. [2-01-2002 1. 109.051.80 26-11-2012 . 26-11-2012 1.

. | FOOIE/2012 z 07-09-2012 r. 07-08-2012 r. 156.210.00 | 28-03-2012r. 71082012 r.

b. | 6/201210-07-201Z r., 1-07-2002 r. a08.78810 | 01-08-2002r. 30-07-201Zr. z

T 107/2012 £ 28-06-2012 r. 23-06-2012 r. 213.88188 | 20072012 12-07-2012 r. e

8. | 10B/2012 z 29-06-2017 r. 28-06-2012 r. 369.000,00 | 20.07.20Zr, 12-07-2002 1. ---

9. | FV/a/01/12 2 13-01-2012 r. 19-01-2002 r. 133393 | 27012002 r. 27-01-2002 v,

0. | 375/MB/12 2 1I-01-2012 . 18-01-2012 r. 106026 |  25-DI-2002r. 26-01-2012 r.

I | 1172012 z 1-DI-2012 r. 18-01-2012 r. 14.194,20 20-01-2012 r. 24-01-2017 .

12| RK/25/2012 2 D4-D1-2012 r. 05-01-2012 r. 3260482 | 18-01-2012 . 18-01-2012 r. -

13. | 142/2012 z 06-03-2012 r. 12-03-2012 r. 1456320 | 20-03-2012 r. 20-03-2013 . ---

14, | 104/02/2M2 7 DB-03-2012 r. 12-03-202 r. 13793698 | 20-08-2002r. 20-03-201Z . e

15, | 07/2002 2 11-07-201Z . 16-07-2012 r. 196897 | 24-07-202r. 23-07-201Z v

Razem: 1.759.0M.20

Na podstawie ww. losowo wybranych faktur ustalono:

- zobowiazania Gminy regulowane byly terminowo,

- faktury sprawdzano pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzano do wyplaty,

- na fakturach znajduje si¢ opis merytoryczny zdarzenia gospodarczego, wskazanie
klasyfikacji budzetowej wydatku, klasyfikacji wydatku strukturalnego (jesli wystapit),
wskazanie ujecia operacji gospodarczej w ewidencji ksiegowej.

Dochodzenie odszkodowania od pracownikéw odpowiedzialnych za dopuszezenie do zwloki

skutkujacej placeniem odsetek

W 2012 roku Gmina Lomianki zgodnie z informacjg Pani Hanny Dabrowskiej — Kierownika

Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu dokonano zaptaty w dniach:

- 06.04.2012r. kwoty 442,64 zt (kwota dotyczyla odszkodowania za nieruchomoéé
gruntowa (drogg), wyplaconego na podstawie decyzji 1 postanowienia Starosty Powiatu
Zachodniego oraz wniosku o wyplate rekompensaty za droge i odsetek za zwloke
w wyplaceniu rekompensaty z 23-dniowym opdznieniem),

- 08.06.2012 r. kwoty 0,67 zl,

- 21.09.2012 r. kwoty 0,59 zi,

(dwie powyzsze kwoty wynikaly z nieterminowo zaplaconych zobowiazan, ktére zostaty

zwrocone przez pracownikow Urzedu).

Ewidencja i terminowos$é udzielania zaliczek

W zasadach (polityce) rachunkowosci brak jest zasad udzielania i rozliczania zaliczek dla
pracownikow, tylko zaktadowy plan kont okresla, ze na koncie 234 ..Pozostate rozrachunki
z pracownikami™ po stronie Wn ujmuje si¢ wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do
rozliczenia, a na stronie Ma rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pienigznych. W _ Instrukcji
obiegu 1 kontroli dokumentéw w Urzedzie Miasta i Gminy FLomianki” stanowiace]j zalacznik
nr 1 do zarzadzenia nr KN.0152-26/05 Burmistrza Miasta i Gminy Lomianki z dnia

% \a 10 %




02.03.2005 r. dodatkowo wskazano dokumenty zwigzane z pobraniem i rozliczeniem zaliczki
jednorazowej i stalej.

Prawidlowo$é udokumentowania udzielonych zaliczek 1 terminowos¢ ich rozliczenia
sprawdzono na przykladzie nw. 6 zaliczek:

Zobowiazanie Termin
. Nianes | Dt oobrana rozliczenia okreslonyw | pobrana kwota | oo .o | Przekroczenie
P P wskazane przez jednostce zaliczki terminu
pracownika
23447
[podroz
1. stuzbowa/ 20-02-2012 07-03-2012 05-03-2012 3.500,00 20-03-2012 15
2; 2341-7 24-09-2012 05-10-2012 08-10-2012 2.000,00 23-10-2012 15
234-1-8
3. Istatal 03-01-2012 31-12-2012 31-12-2012 500,00 28-12-2012 -
4, 234-1-23 29-03-2012 11-04-2012 12-04-2012 500,00 17-04-2012 5
9, 234-1-28 20-07-2012 02-08-2012 03-08-2012 700,00 27-07-2012 -—
6. 234-1-54 02-03-2012 14-03-2012 16-03-2012 500,00 13-03-2012 -

Badana préba stanowi 18,75 % udzielonych w 2012 roku zaliczek.

Ustalono:

- zaliczki pobierano na podstawie dokumentu ,,Wniosek o zaliczke™,

- rozliczenie nastgpowato na podstawie dokumentu ,Rozliczenie zaliczki”, pod ktory
zataczano dokumenty potwierdzajace dokonanie wydatku,

- w przypadku podrozy stuzbowej zaliczke pobrano na podstawie ,,Wniosku o zaliczke”
a nie na podstawie ,,Polecenia wyjazdu stuzbowego”,

- w wewnetrznych uregulowaniach brak jest wskazania terminu rozliczenia zaliczki —
zgodnie z informacja Pani Hanny Dabrowskiej — Kierownika Referatu Rozliczen
Finansowych Budzetu termin ten wynosi 14 dni,

- zaliczki nie byly we wszystkich przypadkach rozliczane w terminach, przekroczenia
terminu wahaty sie od 5 do 15 dni (pozycja 1 - dotyczy podrozy stuzbowej, 2 i 4 tabeli),

- dowody ksiegowe dotyczace pobrania i rozliczenia zaliczki sprawdzone byly pod
wzgledem formalno-rachunkowym 1 zatwierdzone do wyptaty,

- nie udzielano kolejnych zaliczek przed rozliczeniem poprzedniej,

- zaliczki na podroz stuzbowg zagraniczng udzielane bylty w walucie polskiej, a rozliczenie
kosztow podrézy zagranicznej dokonywano wg kursu obowiazujacego z dnia wyplaty
zaliczki.

Zaliczki udzielone wykonawcom robdt oraz dostawcom débr 1 ustug
W 2012 roku gmina nie udzielala zaliczek dla kontrahentdw.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Hanna Dabrowska — Kierownik
Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu.

2. Ksiegi rachunkowe budzetu i urzedu

2.1. Stan 1 kompletno$é urzadzen ksiepowych

Otwarcie 1 zamkiiecie ksiag rachunkowvch. ciaglosé sald - dla oreanu




Zachowanie cigglosci bilansowej sprawdzono na podstawie wydrukéw komputerowych
.Zestawienie obrotow 1 sald” dla organu.

Ustalono, ze salda koficowe wg stanu na dzien 31.12.2012 r. zostaly naniesione jako salda
poczatkowe 2013 r.

Zamknigcie ksiag rachunkowych sprawdzono w odniesieniu do ksiag 2012 roku. Na dzien
kontroli, tj. 09.07.2013 r. ustalono, iz ksiegi rachunkowe sa ostatecznie zamknicte —
zamknigcie nastapito w dniu 26.04.2013 r.

Otwarcie i zamkniecie ksiag rachunkowych, ciggtoéé sald - dla jednostki

Zachowanie cigglosci bilansowej sprawdzono na podstawie wydrukéw komputerowych
~Zestawienie obrotow i sald” dla jednostki.

Ustalono, ze salda koficowe wg stanu na dzied 31.12.2012 r. zostaly naniesione jako salda
poczatkowe 2013 r.

Zamkniecie ksiag rachunkowych sprawdzono w odniesieniu do ksiag 2012 roku. Na dzien
kontroli, j. 09.07.2013 r. ustalono, iz ksiggi rachunkowe sa ostatecznie zamknicte —
zamknigcie nastapito w dniu 29.04.2013 r.

2.2. Kompletno$¢ ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie jednostki. W 2012 r. w Urzedzie Miejskim
prowadzono nastepujace ksiggi rachunkowe:

- dziennik,

- ksigga gldwna,

- ksiegi pomocnicze,

- konta pozabilansowe,

- zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz sald kont pomocniczych,

- wykaz sktadnikow aktywow i pasywdéw (inwentarz).

Kontrolowana jednostka ksiggi rachunkowe prowadzi komputerowo przy uzyciu Systemu
Finansowo-Ksiggowego ,.,U.LINFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp.j.”

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych ustalone zostaly przez Burmistrza
Lomianek w zalaczniku nr 1 w obowiazujacym na dzien kontroli zarzadzeniu nr
RAG.0050.77.2012 Burmistrza Lomianek z dnia 10.07.2012r. w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci.

Zgodnos¢ ewidencji syntetycznej z analityczna

Zgodnos$¢ ewidencji syntetycznej z analityczng sprawdzono na przykladzie losowo
wybranych kont wg planu kont dla Urzedu Gminy, jako jednostki budzetowej: 011 ..Srodki
trwale”, 013 ,Pozostate $rodki trwate”, 020 . Wartosci niematerialne i prawne”, 071
»Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” — temat zostat
opisany w rozdziale IV pkt 1.4. ..Gospodarka pozostalym mieniem komunalnym™ niniejszego
protokotu; 221-6 . Naleznosci tytutu podatkéw lokalnych” - temat zostal opisany w punkcie 1
,»Gospodarka pienigzna i kontrola kasy” niniejszego rozdziatu.

2.3. Prawidlowos¢ i terminowosé zapiséw w ewidencii ksiceowej

Powyzszy temat opisano w niniejszym protokole w rozdziale ITI. pkt /. Dochody budzetowe
w zakresie ewidencji dochodéow podatkowych i pkt 2.2, Wydarki majqitkowe w zakresie
rozliczenia inwestycji i zakupow inwestycyjnych oraz w rozdziale IV pkt 1.4. Gospodarka
pozostalymi skladnikami majqtku w zakresie ewidencji $rodkéw trwalych, pozostatych
srodkow trwatych ijwartoscei niematerialnych i prawnych.

Ustalono réwniez, 7¢:

e

A
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zapisy ksiggowe dokonywane sa na podstawie dowodéw ksiegowych (m.in. wyciagow
bankowych, polecen ksiggowania, faktur, rachunkéw, polecen wyjazdow stuzbowych,
wnioskéw o zaliczke),

na kontach ksiggi glownej dokonywano systematycznych zapiséw z zachowaniem
chronologii, numerowania zapisow, liczenia w sposéb ciagty sumy zapisow (obrotow),
sporzadzania za kazdy miesiac zestawienia dziennikéw czedciowych grupujacych
operacje wedlug rodzajow,

dla $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, dokonywanych od nich
odpisow  amortyzacyjnych  (umorzeniowych), rozrachunkéw z  kontrahentami,
rozrachunkéw z pracownikami prowadzono konta ksiag pomocniczych,

korekt blednych zapisow do ksiag rachunkowych dokonywano tylko zapisami dodatnimi
albo tylko ujemnymi (storno czarne lub stormo czerwone),

zestawienia obrotéw i sald drukowane byly za kazdy miesiac, zgodnie z ustawa
o rachunkowosci,

pracownicy nie maja mozliwosci dokona¢ zmiany daty systemowej z uwagi na
ograniczenie poziomu uprawnien.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedlozyta Pani Hanna Dabrowska — Kierownik
Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu.

3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inna
Wedlug stanu na dzien 31.12.2012r. w zakresie sprawozdawczosci budzetu Gmina
sporzadzita nw. zbiorcze sprawozdania roczne:

c%

Rb-27S z wykonania planu dochodéow budzetowych, sporzadzone w dniu 20.02.2013 r.,
korekta nr 1 z dnia 08.03.2013 r., korekta nr 2 z dnia 11.03.2013 r.,

Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych, sporzadzone w dniu 18.02.2013 r.,
korekta nr 1 z dnia 08.03.2013 r.,

Rb-27727 7z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami, sporzadzone w dniu 01.02.2013 r.,

Rb-NDS o nadwyzce/deficycie, sporzadzone w dniu 20.02.2013 r. (korekta nr 1 z dnia
05.03.2013 r.),

Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych, sporzadzone w dniu 20.02.2013 r.

Rb-UN uzupetniajace o stanie naleznosci sporzadzone w dniu 20.02.2013 r.,

Rb-UZ uzupetniajace o stanie zobowigzan wg tytuléw dhuznych sporzadzone w dniu
20.02.2013 r.,

Rb-Z o stanie zobowiazan wg tytuléw dtuznych oraz poreczen i gwarancji, sporzadzone
w dniu 20.02.2013 r.,

Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych, sporzadzone w dniu
18:02.2012 £,

Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych, sporzadzone w dniu 18.02.2012 r.,

Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,
sporzadzone w dniu 07.02.2012 r.,

Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych, sporzadzone w dniu 20.02.2013 1.,

z wysokodci srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego.
sporzadzone w dniu 09.01.2013 r.
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3.1. Terminowos¢ sporzadzania sprawozdan i przesviania ich do RIO

Na podstawie ww. sprawozdan ustalono, ze jednostka samorzadu terytorialnego sporzadzila
1 przekazala do RIO sprawozdania w zakresie budzetu w terminach okreslonych w zataczniku
Nr 44 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103) oraz w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. Nr 43, poz. 247), tj. 22.02.2013 r.
(Rb-27S, Rb-28S, Rb-NDS, Rb-PDP, Rb-UN, Rb-UZ, Rb-Z, Rb-N, Rb-34S, Rb-ST),
06.02.2013 r. (Rb-27727) i 12.02.2013 r. (Rb-50). W przypadku sprawozdania z wysokosci
srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego
w szkofach prowadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego temat opisany ponizej
w pkt 3.7. Sprawozdawczo$¢ inna.

3.2. Zgodnos¢ kwot wykazanych w sprawozdaniach z ewidencja ksiegowa
Zgodnos¢ kwot wynikajacych z zapisow ksiegowych sprawdzono na przykladzie nw.
wybranych sprawozdan:

Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych

W sprawozdaniu Rb-27S dochody wykonane za okres od poczatku roku do 31.12.2012r.
wykazano w kwocie 86.310.777,89 zt. Powyzsza kwota jest zgodna z kwota wykazang na
konta 901 ,,Dochody budzetu” przed przeksiggowaniem na wynik finansowy.

Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

W powyzszym sprawozdaniu wydatki wykonane za okres od poczatku roku do 31.12.2012 .
wykazano w kwocie 81.504.732,69 zI. Ww. kwota jest zgodna z kwotg wykazang na koncie
902 ,,Wydatki budzetu”.

Sprawozdanie Rb-27Z7Z z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do konca IV kwartalu 2012 r.

Wykonanie planu dochodéw zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowe]
szczegdlowo opisano w dalszej czesci protokotu - dziat 11T ,.Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego™, pkt 2.3. ,Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji”, ppkt 2.3.4.
- Terminowos¢ przekazywania dochodéw zwiazanych z realizacja zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. ustawami”.

Sprawozdanie Rb-NDS o nadwyzce/deficycie
W sprawozdaniu Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. wykazano dochody w kwocie 86.310.777.89 z} (plan

86.912.849,09 z1). Dochody zaplanowane i wykonane wykazane w sprawozdaniu Rb-NDS sa

zgodne z dochodami wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2012 r. W oparciu o sprawozdanie Rb-NDS ustalono, ze wydatki wykonano w kwocie
81.504.732,69 zt (plan 85.170.793,78 zl). Plan i wykonanie wydatkéw w sprawozdaniu
Rb-NDS sg zgodne z planem i wykonaniem wydatkdéw wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r.

Wynik finansowy Gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 r. zamknat si¢
nadwyzka w wysokosci 1.212.341,32 z1.

Przychody zaplanowano w kwocie 4.939.881,15 zL, a wykonano w kwocie 4.942.852.00 zt.
Rozchody zaplanowano w kwocie 6.069.453,46 zt i wykonano w kwocie 6.069.453,70 z1,
.00.24 21 za duzo. Powyzsza kwota dotyczy splaty kredytow i pozyczek: plan
1.069.453,46 zl) a wykonanie 1.069.453,70 zl.
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Sprawozdanie roczne Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy/miasta na
prawach Powiatu za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r.

Wykonanie dochoddéw podatkowych za 2012 r. szczegdlowo opisano w dalsze] czesci
protokotu kontroli - dziat III ,,Budzet jednostki samorzadu terytorialnego™, pkt 1 ..Dochody
budzetowe™.

Sprawozdanie Rb-N o stanie naleznos$ci jednostki samorzadu terytorialnego

Ze zbiorczego sprawozdania o stanie naleznosci jednostki samorzadu terytorialnego za okres

od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 roku wynika, ze na kwote naleznosci w wysokosci

12.930.940,95 zt sktadajq sig:

- pozyczki dlugoterminowe w kwocie 124.700,65 zt,

- depozyty na zadanie w kwocie 3.709.783,76 zl,

- naleznosci wymagalne z tytutu towaréw i ushug w kwocie 423.352,72 z1,

- naleznosci wymagalne pozostate w kwocie 5.402.838,06 zt,

- pozostate naleznosci z tytutu dostaw towardéw i ustug w kwocie 95.245,07 zi,

- pozostate naleznosci z tytulu podatkéw i sktadek na ubezpieczenie spoteczne w kwocie
1.762.668,15 z,

- pozostale naleznosci z tytulu innych naleznosci w kwocie 1.412.352,54 zI.

Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléow dluznych oraz gwarancji
i porgczen jednostki samorzadu terytorialnego

Ze zbiorczego sprawozdania o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz gwarancji i
poreczen jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia
2012 roku wynika, ze ogolna kwota zobowigzan jednostki samorzadu terytorialnego za ww.
okres wynosita 29.601.078,61 zt 1 dotyczyla =zobowiazan =z tytulu zaciagnietych
dtugoterminowych kredytow 7.701.078,61 zt (konto 134) i obligacji w kwocie
21.900.000,00 zt (konto 260).

Sprawozdanie Rb-UN uzupelniajace o stanie nalezno$ci z tytulu papieréw
warto§ciowych wg wartosci ksiggowej

W sprawozdaniu zbiorczym Rb-UN za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. nie
podano zadnych kwot — sprawozdanie zerowe.

Sprawozdanie Rb-UZ uzupelniajace o stanie zobowiazan wg tytuléw dluznych

W czesci A sprawozdania nie wykazano zadnych kwot, w czesci B sprawozdania wykazano
kwote 29.601.078,61 zt, ktéra dotyczy zobowiazan z tytulu zaciggnietych kredytow
i obligacji, w czgsci C wskazano strukturg zapadalnodci zobowigzan z tytutu kredytow
1 obligacji wg pierwotnego i pozostalego terminu zapadalnosei.

Sprawozdanie Rb-50 o dotacjach i wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego

Temat dotacji otrzymanych przez Gmine na zadania zlecone opisano szczegdétowo w dalszej
czgsci protokotu - dzial III ,Budzet jednostki samorzadu terytorialnego™, pkt 2.3.
..Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji”.
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Sprawozdanie roczne Rb-ST o stanie S$rodkéw na rachunkach bankowych
samorzgdowych jednostek samorzadu terytorialnego.

Kwota wykazana w sprawozdaniu Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunku budzetu j.s.t.
w wysokosci  3.702.520,20 zt wynika z .potwierdzenia salda bankowego na dzien
31.12.2012 r.” Mazowieckiego Banku Spoétdzielczego w Lomiankach oraz z zestawienia
obrotow i sald za okres od 01.01.2012 r. do 31.12.2012 r. W powyzszej kwocie znajduja sie
srodki niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym w wysokosci 49.639,76 zt, ktora
zaewidencjonowana jest na koncie 224-5 ,Rozrachunki inne” (saldo konta w wysokosci
49.838,35 zt zawiera rowniez zwrot mylnie przekazanej wplaty z tytulu alimentow
w wysokosei 198,59 zl), drodki dotacji isubwencji przekazane w grudniu na styczen
nastgpnego roku w wysokosci 868.926,00 zt iwynikaja one z konta 909 .Rozliczenia
migdzyokresowe™ na ktorym ujete sq réwniez $rodki funduszy pomocowych w kwocie
151.742,92 zt.

W czgser pn.: Informacja o srodkach na rachunkach bankowych jednostek samorzqdu
terytorialnego w pozycjii 1 stan Srodkéw funduszy pomocowych wykazano kwote
151.742,92 71, ktora wynika z konta 133-2 _Rachunek techniczny do ujecia $rodkéw z Unii
Europejskiej- Edukacja™ (147.236,60 z1) i 133-10 ,,Rachunek Twoje zycie w twoich rekach”
(4.506,32 zh).

3.3. Zgodnos¢ kwot wykazanych w sprawozdaniach zbiorczych z kwotami wvnikajacvmi ze

sprawozdan jednostkowyvch

Na podstawie sprawozdan:

1. Rb-27S wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2012:%,,

2. Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
31122012 1.,

3. Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2012 1.,

4. Rb-Z o stanie zobowiazan wedtug tytutéw dluznych oraz gwarancji i poreczen za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2012 1.

5. RB-2777 z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

ustalono:

Ad. 1) Temat zostal sprawdzony w rozdziale V ,Rozliczenia jednostki samorzadu

terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi”.

Ad. 2) Temat zostal sprawdzony w rozdziale V ,Rozliczenia jednostki samorzadu
terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi”.

Ad. 3) Kwota naleznosci ogélem w sprawozdaniu zbiorczym Rb-N o stanie naleznosci oraz

wybranych aktywow finansowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012r.

wykazana zostala w wysokosei 12.930.940,95 zt.

Po analizie ww. sprawozdania i sprawozdan jednostkowych ustalono:

- kwoty wykazane w poszczegélnych kolumnach sprawozdania wynikaja ze sprawozdan
jednostkowych,

- Jjednostki budzetowe zlozyly sprawozdania jednostkowe, ktére zostaty podpisane przez
kierownikéw jednostek oraz gldwnych ksiegowych.
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Ad. 4) Kwota zobowiazan ogolem w sprawozdaniu zbiorezym Rb-Z o stanie zobowiazan wg
tytutdow dluznych oraz porgezen 1 gwarancji j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2012 r. wykazana zostala w wysokosci 29.601.078.,61 zt.

Po analizie ww. sprawozdania i sprawozdan jednostkowych ustalono:

- kwoty wykazane w poszczegolnych kolumnach sprawozdania wynikaja ze sprawozdan
jednostkowych (dotyczy Urzedu Gminy — organ, pozostale sprawozdania jednostkowe sa
ZETOWE ),

- jednostki budzetowe zlozyly sprawozdania jednostkowe, ktdre zostaly podpisane przez
kierownikow jednostek oraz gtéwnych ksiggowych.

Ad. 5) Temat zostal opisany w rozdz. III ,.Budzet jednostki samorzadu terytorialnego™, pkt
2.3. ,Rozliczenie otrzymanych i wudzielonych dotacji”, ppkt 2.3.4. . Terminowosé¢
przekazywania dochoddéw zwigzanych z realizacjq zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. ustawami”.

3.4. Bilans Urzedu — jednostki budzetowe]

Bilans Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej na dzien 31.12.2012 r. sporzadzony zostat

w dniu 28.03.2012 r. 1 podpisany przez Pana Tomasza Dabrowskiego i Pania Ewe Rusak -

Skarbnika.

Stan aktywow 1 pasywow za 2012 r. na poczatek roku wynosit 274.629.890.20 zI, natomiast

na koniec roku 137.396.029,63 zI. Analizie poddano terminowos$¢ sporzadzania

sprawozdania, zgodnos¢ kwot wykazanych w sprawozdaniach z ewidencja ksiegowg oraz czy
dane wykazane w bilansie wynikaja z innych sprawozdan finansowych.

Ustalono:

- bilans zostal sporzadzony w terminie, tj. w ciagu 3 miesiecy od dnia, na ktéry zamyka sie
ksiggi rachunkowe,

- bilans zostal sporzadzony zgodnie ze wzorem (zal. nr 5) okreslonym w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej,

- nie wszystkie dane wykazane w bilansie wynikaja z sald kont rozrachunkowych
(zestawienie obrotéw i sald za okres od 01.01. do 31.12.2012r.) — naleznosci
krotkoterminowe i zobowigzania krotkoterminowe — konta rozrachunkowe w ewidencji
ujmowane byly tzw. ,.per saldem” - konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych™ i 240 , Pozostale rozrachunki”,

- wynik finansowy wynika z Rachunku zyskéw i strat jednostki (wariant poréwnawczy)
sporzadzonego na dzien 31.12.2012 r. z datg 28.03.2012 r.,

- fundusz wynika z Zestawienia zmian w funduszu jednostki sporzadzonego na dzien
31.12.2012 v. z data 28.03.2012 1.

3.5. Bilans z wykonania budzetu

Bilans z wykonania budzetu Gminy Lomianki na dzien 31.12.2012r. sporzadzony zostal
w dniu 18.03.2012 r. i podpisany przez Pana Tomasza Dabrowskiego — Burmistrza Lomianek
1 Panig Ewe Rusak - Skarbnika.

Wedlug danych wykazanych w bilansie na dzien 31.12.2012 r. aktywa i pasywa wynosily
4.863.858,82 zt.

Ustalono:

- bilans zostaksporzadzony i przekazany do RIO w wymaganym terminie, tj. do 30 kwietnia
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(potwierdzenie wpltywu z dnia 29.04.2013 r.),

- dane wykazane w bilansie wynikaja z ewidencji (zestawienie obrotow i sald za okres od
01.01. do 31.12.2012 1),

- bilans zostat sporzadzony zgodnie ze wzorem (zal. nr 9) okreslonym w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
Jjednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

3.6. Bilans skonsolidowanv

Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego na dzien 31.12.2012r.

sporzadzony zostal w dniu 18.06.2013 r. i podpisany przez Pana Tomasza Dabrowskiego —

Burmistrza Lomianek 1 Panig Ewe Rusak - Skarbnika.

Wedlug danych wykazanych w bilansie skonsolidowanym na dzien 31.12.2012r. aktywa

1 pasywa wynosity 340.469.714,03 zi.

Ustalono:

- skonsolidowany bilans zostal sporzadzony i przekazany do RIO w wymaganym terminie,
tj. do 30 czerwca (potwierdzenie wplywu z dnia 26.06.2013 r.),

- skonsolidowany bilans zostal sporzadzony zgodnie ze wzorem (zal. nr 10) okreslonym
w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

3.7. Sprawozdawczo$¢ inna

Sprawozdanie z wysoko$ci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego

Ze sprawozdania wynika, ze w 2012 r. kwota réznicy pomiedzy wydatkami poniesionymi na
wynagrodzenia dla nauczycieli wedtug poszczegdlnych stopni awansu zawodowego, a sumg
iloczyn6w sredniorocznej liczby etatow i $rednich wynagrodzen, o ktérych mowa w art. 30
ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela, ustalonych dla okreséw obowigzywania poszczegélnych
kwot bazowych, byla dodatnia.

Analiza poniesionych w 2012 r. wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli wykazanych w ww.
sprawozdaniu wykazata, ze Gmina nie wyplacala w 2012 roku jednorazowych dodatkéw
uzupelniajacych.

Sprawozdanie zostalo sporzadzone w dniu 09.01.2012 r., a przekazane zostalo do regionalnej
izby obrachunkowej w dniu 23.01.2013 r. (wersja elektroniczna) i w dniu 28.01.2013 r.
(potwierdzenie wpltywu na wersji papierowej), mimo iz termin przekazania wynosi 7 dni od
daty sporzadzenia.

ZP-SR1 Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach publicznych w 2012 roku
Wyslane zostalo do Urzedu zaméwiefi publicznych w dniu 12.02.2013 1., tj. zachowujac
termin 1 marca.

Dokumenty w zakresie:

- sprawozdan budzetowych przedlozyta Pani Hanna Dabrowska — Kierownik Referatu
Rozliczen Fingnsowych Budzetu,
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- w zakresie wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli na poszezegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego Pani Teresa Ufel - Inspektor ds. o$wiaty,

- w zakresie udzielonych zamdwieniach publicznych w 2012 roku Pani Aneta Witkowska —
Kierownik Referatu Zamdwien Publicznych.

4. Inwentaryzacja
4.1. Inwentaryzacja gotowki w kasie
Temat nie wystepuje w kontrolowanej jednostce.

4.2. Inwentaryzacja drukow Scistego zarachowania

brak jest dokumentacji z inwentaryzacji — w uregulowaniach wewnetrznych ustalono biezaca
kontrole przez kierownikéw referatow, w ktérych przechowywane sg druki Scistego
zarachowania.

4.3. Inwentaryzacja srodkéw pienigznych w banku

Inwentaryzacja zostala przeprowadzona na dzien 31.12.2012r. Kontrolujagcym zostaly
przedlozone potwierdzenie sald kont bankowych na dzien 31.12.2012r. otrzymane od
Mazowieckiego Banku Spoéldzielczego w tomiankach.

Ustalono, iz salda wynikajace z potwierdzen sald bankowych zgodne sa z ewidencja ksiegowa
prowadzong w Urzedzie Miejskim.

4.4. Inwentaryzacja naleznosci

Na podstawie przedlozonej dokumentacji inwentaryzacji naleznosci:

- wydrukow stanu naleznosci na dzien 30.11.2012 r.,

- wydrukow stanu naleznosci na dzien 31.12.2012 r.,

- potwierdzen sald naleznosci wystanych do kontrahentéw (za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru),

- odpowiedzi na potwierdzenia sald otrzymane od kontrahentow,

Ustalono, iz inwentaryzacje naleznosci przeprowadzono wg stanu na dzien 30.11.2012 r. oraz

na dzien 31.12.2012 r. W przypadku, gdy naleznosci potwierdzano na dzien 30.11.2012 r. na

dzien 31.12.2012 r. dokonano weryfikacji o dokumenty finansowe ksiegowane pomiedzy datg

30.11.2012 7. 431.12.2012 1.

Na podstawie ewidencji ksiegowej wybrano do kontroli ponizsze salda naleznosci wynikajace

z kont:

- 201 .,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami™,

- 221 .Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”™,

- 240 ,,Pozostate rozrachunki™;

Nr konta Nazwa Kwota Inwentaryzacja porv¥::zzzi1ia Stan na w;;); ?‘k:::"' &
ksieg. Kontrahenta nalezno$ci na dzien g 31.12.2012 r. 31.12.2012 r.
Urzad brak
Komunikacji potwierdzenia |(na 31.12.2012
201-2/651 | Elektornicznej 250,00 31.12.2012 r. odbioru 250,00 z1) nie dotyczy
brak
Macro Cash and potwierdzenia |(na 31.12.2012
201-2/765 | Carry S.A. 42,93 (31.12.2012 r. odbioru 42,93 zl) nie dotyczy
CITYBOARD
MEDIA Sp. Z (na31.12.2012
221-3-13 |o.o. 6.632,1730.11.2012 r. 17.01.2013 r. 3.251.00 zb) tak
Lomiankowska
221-4- Spétka (na31.12.2012
132 Mieltl\amowa 70.672,68 | 30.11.2012 . 27.12.2012r. | 47.843,97 z1) tak
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221-7-2- (na31.12.2012
136 Korsa Sp. z 0.0. 2.974.80(30.11,.2012r. 15.012013 r. 2.808,00 zi), tak
221-7-2- (na31.12.2012
184 Synkret S.A. 265.596,23 |130.11.2012 1. 15.01.2013 r. | 251.592,00 zb), tak
221-7-2- (na31.12.2012
204 PP2 Sp. z 0.0. 97,20130.11.2012r. 15.01.2013r. |97,20 zD), tak
ORPA
Przedsiebiorstwo
Budowlano —
221-7-2- | Drogowe, (na31.12.2012
40 Orfowscy 26.003,60 | 30.11.2012 r. 15.01.2013 r.  |23.325,60 z1) tak
RCS (na 30.11.2012
221-8-4 | INVESTMENT 57.967,86 |30.11.2012 r. 02.01.2013r. |53.657,61) tak
brak
GLOBINVEST potwierdzenia | (na 30.11.2012
221-8-6 | Sp.zo.0. 300.963.,4330.11.2012 . odbioru 299.813,46 z1) tak
Domena Projekt
Inwestycje
Serzysko (na31.12.2012
221-10-1 | Zbigniew 49.718,96 | 30.11.2012 r. 17:012013:r, 24.718,96) tak
221-18- | Drog-Rem Sp. z (na 31.12.2012
10 0.0. 70.953,99 130.11.2012 1. 27.12.2012r. | 63.254,26) tak
(na30.11.2012
240-2-1 Pro Foto Video 13.787,58 | 30.11.2012 r. 17.01.2013 r. 13.787,58 z1) tak
Razem: 865.661,43

4.5. Inwentaryzacja srodkéw trwatych

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji okreslono w zarzadzeniu nr RAG.0152 — 96/08

Burmistrza Lomianek z dnia 24.11.2008r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji

inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Lomiankach.

W dniu 29.10.2012 r. Burmistrz Lomianek wydal zarzadzenie nr RAG.0050.105.2012

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywow w Urzedzie

Miejskim w Lomiankach za rok 2012 oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej, w ktérym

okreslono sktad 4-osobowej komisji inwentaryzacyjnej, oraz sktad 16 zespolow spisowych.

Zarzadzenie zostalo zmienione 07.11.2012r. zarzadzeniem nr RAG.0050.112.2012

Burmistrza Lomianek.

Powyzszymi zarzadzeniami wskazano:

- przeprowadzenic inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywéw za rok 2012 w okresie od
08.11.2012:1; do 15012013 ¢,

- powierzenie nadzoru nad wykonaniem zarzadzenia Sekretarzowi i Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej,

- sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji poszczegolnych sktadnikéw majatku,

- termin 7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego na
sporzadzenie sprawozdania z przeprowadzonych czynnosci inwentaryzacyjnych,

- termin 08.02.2013 r. na sporzadzenie przez Komisje Inwentaryzacyjng sprawozdania
z przebiegu 1 wyniku inwentaryzacji,

- termin 08.03.2013 r. na weryfikacje réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu
W sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw
dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji, uzyskania opinii Skarbnika i Radcy Prawnego i przedstawienia ich do
zatwierdzenia przez Burmistrza Lomianek.

Zapoznano sig z dokumentacja inwentaryzacyjna:

- protokolem inwentaryzacji rocznej depozytéw,
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arkuszami spisu z natury $rodkow trwatych 1 pozostatych srodkow trwalych,

protokotem inwentaryzacji metoda weryfikacji kont: 013-1, 080. 020, 011 (dot. $rodkow
trwatych trudno dostepnych),

zestawieniem zbiorczym spisow z natury,

zestawieniem roznic inwentaryzacyjnych na dzien 31.12.2012 r. Srodkéw trwatych,
zestawieniem roznic inwentaryzacyjnych na dzien 31.12.2012r. pozostatych $rodkow
trwatych,

zestawieniem roznic inwentaryzacyjnych na dzien 31.12.2012 r. wartosci niematerialnych
i prawnych,

zestawieniem roznic inwentaryzacyjnych na dzien 31.12.2012 r. majatku ilosciowego
Urzedu Miejskiego,

sprawozdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej z przebiegu i wyniku inwentaryzacji na dzien
16.01.2013 r.,

protokotem rozliczen wynikow inwentaryzacji 1 dochodzen w sprawie rdznic
inwentaryzacyjnych z dnia 25.03.2013 r.

4.6. Przestrzeganie termindéw przeprowadzenia inwentaryzacii srodkow trwatych

Ostatnig kompleksowa inwentaryzacje przeprowadzono wedhug stanu na dzien 31.12.2008 r.
zgodnie z zarzadzeniem nr RAG.0152-97/08 Burmistrza Lomianek z dnia 27.11.2008 r.
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywéw w Urzedzie
Miejskim w Lomiankach za 2008 rok.

Z powyzszego wynika, ze termin i czgstotliwos$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji zostaly
zachowane.

4.7. Rozliczenie stwierdzonych niedoborow i nadwyzek

Na podstawie dokumentacji ustalono:

C% @ 21 o)

spisu z natury dokonano na drukach pn. arkusz spisu z natury, podlegajacych
szczegdlowej ewidencji w Referacie Administracyjno-Gospodarczym,

arkusze spisu z natury zawieraja okres przeprowadzenia spisu,

na arkuszach spisu z natury znajduja si¢ podpisy co najmniej 2 czlonkow zespolu
spisowego,

skfadniki majatku zostaly wycenione przez pracownika referatu finansowego,

czgs¢ arkuszy spisu z natury posiada nadany taki sam numer — na jednym rozkladanym
arkuszu znajduja si¢ dwa odrgbne arkusze, ktérym nadano ten sam numer,

do rozliczenia inwentaryzacji przyj¢to rowniez arkusze spisu z natury sporzadzone
w jednostkach organizacyjnych, w ktérych uzytkowany jest majatek Gminy —
przewodniczacym zespolu spisowego byla osoba materialnie odpowiedzialna: Dom
Kultury (w zakresie pozostalych srodkéw trwatych i srodkéw trwalych zakupionych ze
srodkéw unijnych). Szkota Podstawowa Nr 1 im. Marii Kownackiej w Fomiankach,
Szkota Podstawowa im. Jadwigi i Romana Kobendzéw w Sadowej, w zwiazku
z powyzszym udzielono instruktazu Pani Beacie Duch-Kosiorek — Sekretarz Lomianek,
ktorej powierzono nadzor nad wykonaniem zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia
rocznej inwentaryzacji aktywow 1 pasywdéw w Urzedzie Miejskim w Lomiankach za rok
2012 oraz powotania komisji inwentaryzacyjnej, by osoby materialnie odpowiedzialne nie
dokonywaly inwentaryzacji mienia, za ktore ponosza odpowiedzialno$é.

komisja inwentaryzacyjna uzyskata opini¢ Skarbnika i Radcy prawnego dopiero 25 marca,
mimo iz w zarzadzeniu nr RAG.0050.105.2012 Burmistrza Lomianek z dnia 29.10.2012 r.
W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywdéw ipasywéw w Urzedzie
Miejskim w Lomiankach za rok 2012 oraz powolania komisji inwentaryzacyinej w § 7
wskazano: |,Zobowigzuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do weryfikacji



roznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania roznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania opinii Skarbnika
i Radcy prawnego i przedstawienia ich do ich zatwierdzenia przez Burmistrza Lomianek
do dnia 08.03.2013 r.”

Dokumenty w  zakresie opisanym w powyzszym rozdziale przedlozyla Pani Hanna
Dabrowska — Kierownik Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu.

III. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. Dochody budzetowe

W wyniku analizy danych zawartych w uchwale budzetowej oraz wykazanych w korekcie nr
2 zbiorczego sprawozdania Rb — 278 z wykonania planu dochodéw budzetowych ustalono, ze
w dniu 30 stycznia 2012 r. Rada Miejska w Lomiankach uchwata Nr XX/114/2012 ustalila
plan dochodéw Gminy na 2012 r. w wysokosci 85.620.317,18 zt. Plan dochodéw Gminy na
2012r. po zmianach ustalono na kwote 86.912.849.09 zt. Plan wykonano w 99.31%, 1.
w kwocie 86.310.777.,89 zl.

1.1. Subwencje i dotacje

Na podstawie korekty nr 2 sprawozdania Rb-27S w wykonania dochodow budzetowych za
okres od poczatku roku do 31 grudnia 2012 r. ustalono, 7e na rachunek Gminy wplyneta
taczna kwota subwencji w wysokosei 12.158.203 zt. Subwencje wptynely na podstawie pism
Ministra Finansoéw, co przedstawiono w ponizszej tabeli:

Pismo nr Laczna kwota | Subwencja
L.p. |z dnia subwencji wyréwnawcza |oSwiatowa rownowazaca

Zatacznik do pisma

ST3/4820/17/2011 z
i) 07.10.2011 r. 11.819.019 zi - 11.819.019 zt -

Zatacznik do pisma

ST3/4820/2/2012 2 )
2 |23.0320121. +186.826 zk ] +186.826 21 )

3. ST5/4822/14g/BKU/12
zdnia 23.11.2012 r. +152.358 zt - +152.358 zt -
Razem 12.158.203 zi - 12.158.203 zi -

Z ww. pism wynika, ze roczna kwota wplaty do budzetu panstwa na 2012r. wynosi
3.691.969 zt. Na podstawie wydruku pn. ,.Klasyfikacje wg kont za okres od 01.01.2012 r. do
dnia 31.12.2012r. w dz. 758, rozdz. 75831 §2930” oraz bankowych potwierdzen operacji,
ustalono ze w 2012 r. dokonano wptat do budzetu w lacznej kwocie 3.691.969 zt, w 12 ratach
platnych w terminie do 15 kazdego miesiaca.

Na podstawie ewidencji analitycznej konta 901 — Dochody budzetu, prowadzonej
komputerowo wg podzialek klasyfikacji budzetowej ustalono, ze kwota przyznanej subwencji
wynikajaca z pism Ministra Finanséw zgodna jest z ewidencja ksiegowa. W 2012 r. kwota
subwencji oswiatowej wynosita 12.158.203 zt. Wydatki Gminy Lomianki w dz. 801 — oéwiata
i wychowanie wynosity 26.765.147,89 zt.

Dotacje otrzymane przez Gming £omianki na podstawie pism i umoéow w 2012 r.

Gmina Lomianki otrzymata dotacje:

a) na podstawie pstaw:
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* dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan biezacych z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami (§2010) —
3.105.088.26 zl,

e dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje wlasnych zadan biezacych
gmin (§2030) — 351.759,39 zi,

b) dotacje celowe przyznane w ramach programoéw finansowanych z udzialem srodkow
europejskich (§2007, 2009) — 953.301.,61 zl,

c) dotacje celowe otrzymane z gminy na zadania biezace realizowane na podstawie
porozumien (umoéw) migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego (§2310) — 336.251 zi,

d) dotacja celowa otrzymana z tytulu pomocy finansowej udzielanej miedzy jednostkami
samorzadu terytorialnego na dofinansowanie wiasnych zadan biezacych (§2710) -

395.131,94 zi,

e) dotacje celowe przyznane w ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkow
europejskich (§6207; §6209) — 53.705,96 zt,

) dotacje otrzymane z panstwowych funduszy celowych na realizacje zadan biezacych
jednostek sektora finansow publicznych (§2440) — 48.590 z1.

Materialy do kontroli w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Hanna Dabrowska —

Kierownik Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu.

1.2 Dochody z tytulu podatkow i oplat

Podczas przeprowadzania czynnosei kontrolnych w zakresie podatkéw: od nieruchomosei,
rolnego. lesnego 1 od srodkow transportowych zapoznano sie z nastepujacymi dokumentami:
— deklaracjami ztozonymi przez podatnikéw lub nakazami ptatniczymi,

—  wypisami z rejestru gruntdw,

— informacjami w sprawie podatku ztozonymi przez podatnikéw,

— wydrukami komputerowymi ksiegowan,

— zrodlowymi dowodami wptat.

Przedtozone dokumenty sprawdzono pod wzgledem:

- prawidlowosci zastosowania stawek podatkowych zgodnie z przepisami prawa;

- prawidlowosci zastosowania stawek podatkowych zgodnie ze stawkami okreslonymi
w uchwatach podjetych przez Rade Miejska w zakresie poszezegdlnych podatkow,

- terminowosci ztozenia deklaracji przez podatnikow,

- zgodnosci danych wykazanych w deklaracjach, z danymi wynikajacymi z rejestru gruntow,

- dokonania czynnosci sprawdzajacych oraz stwierdzenia formalnej poprawnosci
dokumentow przez organ podatkowy,

- prawidlowosci dokonanych ksiggowan na indywidualnych kontach podatnikéw,

- naliczania i pobierania odsetek od zaleglosci podatkowych, gdy wysokosé odsetek
przekracza trzykrotnos¢ wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez "Poczte Polska" za
polecenie przesytki listowe;j.

1.2.1. Podatek od nieruchomosci - na podstawie korekty nr 2 sprawozdania rocznego Rb-
27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia roku 2012 ustalono nastgpujacg realizacje podatku od nieruchomosci (wg stanu na
dzaed 31.12.2012 1)

/w zl/
Klasyfikacja budzetowa | Plan Wykonanie Zaleglosci Nadplaty
756 — 75615 §0310 5.713.944,00 | 5.263.832,43 | 1.134.094.28 26.883.,06
756775%6 §0310 5.670.000,00 | 6.083.736,29 | 1.849.733,60 | 170.236,79
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Razem 11.383.944,00 | 11.347.568,72 | 2.983.847,88 | 26.883,00 #

1.2.1.1 .Okreslenie stawek podatkowych — Rada Miejska Uchwala Nr XVII/91/2011 z dnia

28 listopada 2011 r. ustalila stawki podatku od nieruchomosci obowiazujace na rok 2012.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych (j. t.

Dz. U. z 2010 r. Nr 95, poz. 613 ze zm.) stawki okreslone w uchwale nie przekraczaja

maksymalnych stawek podatku okreslonych w obwieszczeniu Ministra Finanséw z dnia 19

pazdziernika 2011r. w sprawie gémych granic stawek kwotowych podatkéw i optat

lokalnych w2012 r. (M.P. z 2011 r., Nr 95 poz. 961).

Osoby prawne

Przeprowadzono analize dokumentdw zrédtowych dotyczacych podatku od nieruchomosci od

0s0b prawnych na przyktadzie 10 podatnikow o nr ew.: 20005, 23008, 20050, 20042, 20035,

20053, 10024, 10057, 20217, 20022 na laczng kwote przypiséw w wysokosci 1.930.143 zt, co

stanowi 36,67% otrzymanych dochodow z tytulu podatku od nieruchomosci od osob

prawnych.

Na podstawie badanej proby ustalono:

— ww. podatnicy deklaracje podatkowe ztozyli terminowo, z wyjatkiem podatnika o nr ew.
konta 20217,

— w przypadku podatnika o nr ew. 20050 dane wykazane w zlozonej przez podatnika
deklaracji w zakresie gruntéw sa niezgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw;
podatnik w deklaracji wykazal powierzchnie 178.456m°, natomiast w WypisOw
z ewidencji gruntéw wynika kwota 175.411m?, ww. podatnik za 2012 r. dokonal wptaty
02222857t za duzo (3.045m’x0,73 z=2.222.85 z1). podczas trwania czynnosci
kontrolnych podatnik zostal wezwany do ztozenia korekty,

— w przypadku podatnikow o nr ew. kont: 10024 na karcie kontowej jako date wykonania
przyjeto dat¢ ksiggowania banku, a nie faktyczna date wplaty przez podatnika do banku
(date operacji),

— podatnik o nr ew.: 23008 dokonal nieterminowej platnosci, od nieterminowych platnosci
nie pobrano odsetek, gdy ich warto$¢ nie przekraczala trzykrotnosci wartodci oplaty
dodatkowej pobieranej przez "Poczte Polska" za polecenie przesylki listowe;.

Prawidiowosé wymiaru podatku dla oséb fizveznveh z uwzglednieniem opodatkowania nowo-

wznoszonych _obiektow oraz zajetvch na nowo-uruchamiang dzialalno$é  gospodarcza

sprawdzono na przyvkladzie nizej wymienionveh podatnikow:

Przeprowadzono analize dokumentow zrodtowych dotyczacych podatku od nieruchomoscei od

0s6b fizycznych na przyktadzie 10 podatnikéw o nr ew.: 10004, 45244, 1100758, 1100780,

1100782, 1100854, 1100810, 1100851, 1030330, 2060051 na laczna kwote przypisow

w wysokosci 80.113 zl, co stanowi 1,32% otrzymanych dochodéw z tytutu podatku od

nieruchomosci od 0sob fizycznych.

Na podstawie badanej proby ustalono:

— decyzje w sprawie wymiaru podatku dostarczane byly za pokwitowaniem odbioru,
w terminach umozliwiajacych terminowa wplate I raty podatku;

— podatnik o nr ew. 10004 placit podatek w formie tacznego zobowiazania pienieznego,

— w przypadku podatnika o nr ew. konta 10004 na karcie kontowej jako date wykonania
przyjeto date¢ 14.052012r., a nie faktyczng date wplaty przez podatnika do
inkasental5.05.2012 r..

— podatnicy o nr ew.: 1100758, 1100854, 1100810, 1030330 dokonali nieterminowych
platmosci, od nieterminowych ptatnosci nie pobrano odsetek, gdy ich warto$é nie
przekraczata trzykrotnosci wartosci oplaty dodatkowe]j pobieranej przez "Poczte Polska"
za polecenie przegsylki listowe;.

=
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1.2.2. Podatek rolny - na podstawie korekty nr 2 sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych ustalono nastepujaca realizacje podatku rolnego (wg stanu na dzien

31.12.2012 r.):

Klasyfikacja budzetowa Plan | Wykonanie | Zaleglosci Nadplaty
756 — 75615 §0320 7.000,00 z1 7.524,42 z1 | 3.618,18 zt | 2.250,72 zl
756 — 75616 §0320 225.000,00 zt | 236.007,58 zt | 32.838,15 zt | 19.045.35 71
Razem 230.000,00 zt | 243.532,00 z1 | 36.456,33 zt | 21.296.07 zi

Okreslenie stawek podatkowych — zgodnie zkomunikatem Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego z dnia 19 pazdziernika 2011 r. w sprawie $redniej ceny skupu zyta za okres
pierwszych trzech kwartatéw 2011 r. (M. P. z 2011 r. Nr 95, poz. 969).

Stawka podatku rolnego wynosita:

* od lha przeliczeniowego dla gruntéw gospodarstw rolnych — réwnowarto$é pieniezna
2,5q zyta, tj. 185,45 zt,
e lha gruntéw pozostalych — rownowarto$¢ 5q zyta. tj. 370,90 zi.

Osoby prawne — Przeprowadzono analize dokumentéw zrodlowych dotyczacych podatku

rolnego od osob prawnych na przyktadzie 7 podatnikéw o nr ew.: 10013, 20112, 20198,

20223, 20258, 20342, 40006 na taczna kwote przypiséw w wysokosci 2.307 zl. Badana proba

stanowi 30,66% otrzymanych dochodéw z tytutu podatku rolnego od 0séb prawnych.

Na podstawie badanej proby ustalono:

— ww. podatnicy zlozyli deklaracje podatkowe zlozyli nieterminowo,

— w przypadku podatnika o nr ew. konta 20342 podatnik w zlozonej deklaracji wykazat
gruntu klasy RIVa o pow. 1.2449, IVb o pow. 0,4347, natomiast z wypisu z ew. gruntow
wynika, ze podatnik posiadat grunty klasy IVa o pow. 1,2858 oraz IVb 0,3938, tj. podatek
naliczono w kwocie o 2,25zl za duzo, do dnia kontroli nie doreczono do podatnika
uwierzytelnionej korekty ww. deklaracji;

— podatnicy o nr ew. kont: 20112, 40006, 90060011, 90050007, 90010006 dokonali
nieterminowych platnosci, od nieterminowych platnodci nie pobrano odsetek, gdy ich
wartos¢ nie przekraczala trzykrotnodci wartosci oplaty dodatkowej pobieranej przez
"Poczte Polska" za polecenie przesytki listowe;.

Osoby fizyczne - Przeprowadzono analize dokumentéw Zrédtowych dotyczacych podatku

rolnego od 0s6b fizycznych na przykladzie 10 podatnikéw o nr ew. kont: 1040024, 1050047,

1050062, 1050090, 1050092, 1050123, 1050136, 1070094, 1070107, 2048159 na laczna

kwotg przypisow w wysokosei 5.011 zt, co stanowi 2,12% otrzymanych dochodéw z tytutu

podatku rolnego od 0séb fizycznych.

Na podstawie badanej proby ustalono, ze:

— decyzje w sprawie wymiaru podatku dostarczane za pokwitowaniem odbioru, w terminach
umozliwiajacych terminowa wptate I raty podatku,

— W przypadku podatnika o nr ew. konta 1050092 na karcie kontowej jako date wykonania
przyjeto date 16.03.2012 1., anie faktyczng date wplaty przez podatnika do inkasenta
20.03.2012 r.,

— w przypadku podatnika o nr ew. konta 1040024 na karcie kontowej jako date wykonania
przyjeto datg 08.03.2012r.1 16.05.2012 r., a nie faktyczng date wplaty przez podatnika do
inkasenta 06.03.2012 r. oraz 15.05.2012 r.,

— w przypadku podatnika o nr ew. konta 1050123 na karcie kontowej jako date wykonania
przyjeto datg 16.03.2012 1., 21.05.2012 r., 24.09.2012 r., a nie faktyczna date wplaty przez
podatnika do inkasenta, tj.: 20.03.2012 r., 22.05.2012 r., 21.09.2012 r.;

—  w przypadku podatnikow o nr ew. kont: 1070094 na karcie kontowej jako date wykonania
przyjeto daty ksiegowania banku, tj.: 27.05.2012 1., 25.06.2012r., 12.11.2012 1., a nie
faktyczng dat¢ wplaty przez podatnika do banku (date operacji), tj.: 25.02.2012r.,
24.06.2012r.,10.11.2012 1.,
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— w przypadku podatnikéw o nr ew. kont: 1070107 na karcie kontowej jako date wykonania
przyjeto date 15.11.2012r., anie faktyczng date wplaty przez podatnika do banku
22,11.2012 ¢,

— w przypadku podatnikéw o nr ew. kont: 1050090 na karcie kontowej jako date wykonania
przyjeto date 08.03.2012r.. anie faktyczna date wplaty przez podatnika do inkasenta
05.03.2012 r.,

— podatnicy o numerach ew.: 1050092, 1040024, 1070094, 1070107, 1050062, 1050062,
2048159 dokonali nieterminowych ptatnosci, w przypadku podatnika o nr ew. 1050047
pobrano odsetki od zaleglosci podatkowych, w pozostatych przypadkach nie pobrano
odsetek, gdy ich warto$¢ nie przekraczata trzykrotnosci wartosci optaty dodatkowe;
pobieranej przez "Poczte Polska" za polecenie przesytki listowej.

1.2.3. Podatek lesny - na podstawie korekty nr 2 sprawozdania Rb-27S z wykonania planu

dochoddw budzetowych ustalono nastepujaca realizacje podatku lesnego (wg stanu na dzien

31.12.20121.);

(w zh)
Klasyfikacja budzetowa | Plan Wykonanie Zaleglos$ci Nadplaty
756 — 75615 §0330 8.000,00 8.999,00 859,00 6,00
756 — 75616 §0330 4.900,00 3.394,21 23,90 783.20
Razem 12.900,00 12.393,21 882,90 789,20

Za podstawe obliczenia podatku lesnego w 2012 r. przyjeto kwote 186,68 zt, zgodnie

z komunikatem Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 20 pazdziernika 2011 r.

w sprawie Sredniej ceny sprzedazy drewna, obliczonej wedlug $redniej ceny drewna

uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaty 2011 r. (M. P. z 2011 r. Nr 95, poz.

970).

Osoby prawne - Przeprowadzono analize dokumentow zrédlowych dotyczacych podatku

lesnego od 0sob prawnych na przyktadzie 4 podatnikéw o nr ew. kont: 10073, 20019, 20090,

20249 na kwotg przypisu w wysokosci 8.732 zl, badana préba stanowi 97,03% otrzymanych

dochodow z tytutu podatku lesnego od 0s6b prawnych.

Na podstawie badanej proby ustalono:

— podatnicy o nr ew. kont 10073, 20090, 20249 deklaracje podatkowe zlozyli nieterminowo,

— w przypadku podatnika o nr ew. 20019 dane wykazane w zlozonej przez podatnika
deklaracji (pow. 483,3567ha) w zakresie lasow sg niezgodne z danymi wynikajacymi
z ewidencji gruntéw (pow.482,8723ha), roznica w naliczeniu podatku bedzie zalezna od
informacji podatnika o rodzaju drzewostanu, przy zastosowaniu stawki zgodnie z art. 4
ust. 3 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. nadptata wyniesie 10 zt,

— podatnik o nr ew. konta 20019 ztozyt w dniu 16.01.2012 r. deklaracje na podatek lesny na
kwote 8.669 z, na karcie kontowej ww. podatnika w dniu 16.01.2012 r. dokonano
przypisu salda na kwote 8.666 zt, réznica wynosi 3 zl,

— w przypadku podatnikéw o nr ew. kont: 20090 na karcie kontowej jako date wykonania
przyjeto dat¢ ksiegowania banku, a nie faktyczna date wplaty przez podatnika do banku
(date operacji),

— w przypadku podatnika o nr ew. konta 20019 wykazano saldo poczatkowe w wysokosci
864 71, ktore nie zostalo uregulowane w 2012 r., upomnienie dotyczace 8. 9, 10,11 1 12
raty 2011 r. zostalo wystane dopiero podczas trwania czynnoséci kontrolnych, tj. w dniu
29072013 1.,

— W przypadku podatnika o nr ew. 10073. 20249, ktorzy dokonali nieterminowych platnosci,
od nieterminowych ptatnosci nie naliczono i nie pobrano odsetek, gdy ich warto$é¢ nie
przekraczala trzykrotnosci wartodei oplaty dodatkowej pobieranej przez "Poczte Polska"
za polecenie przesytki listowe;.
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Osoby fizyczne - Przeprowadzono analize dokumentéow zrodiowych dotyczacych podatku

lesnego od osdéb fizycznych na przyktadzie 5 podatnikow o nr ew.: 20375, 20408, 25420,

1020455, 2030294 na laczng kwote przypisow w wysokosci 1.029 zt, badana préba stanowi

30,31% otrzymanych dochodéw z tytutu podatku lesnego od 0sdb fizycznych.

Na podstawie badanej proby ustalono, ze:

— decyzje w sprawie wymiaru podatku dostarczane za pokwitowaniem odbioru odpowiednio
w terminach umozliwiajgcych terminowsa platnosé I raty podatku,

— w przypadku podatnika o nr ew. konta 20408 w decyzji nr 3122.20408.2012.1..1 z dnia
30.01.2012 r. opodatkowano las o pow. 23,4491ha; w dniu 04.02.2011 r. ww. podatnik
aktem notarialnym Repertorium A numer 364/2011 dokonal zbycia lasu o pow. 0,3001ha,
z dwdch informacji w sprawie podatku le$nego wypelionych dnia 12.10.2012 r. (brak
daty ztozenia w Urzgdzie) wykazana zostala laczna powierzchnia lasu 23,149ha. Roznica
w naliczeniu podatku wynosi 12 zt za duzo. Podczas trwania czynnosci kontrolnych w
dniu 18.07.2012 r. ww. podatnikowi zostalo dorgczone postanowienie w sprawie zmiany
decyzji ustalajacej podatek lesny na 2012 r.,

— ww. podatnicy dokonali terminowych platnosci.

1.2.4. Podatek od S$rodkéw transportowych - na podstawie sprawozdania Rb-27S
z wykonania planu dochodow budzetowych ustalono nastepujaca realizacje podatku od
srodkéw transportowych (wg stanu na dzien 31.12.2012 r.):

7214
Klasyfikacja p g i
budzetowa Plan Wykonanie Zaleglosci Nadplaty
756 — 75615 §0340 167.000,00 161.071,60 82.656,56 707,08
756 — 75616 §0340 463.000,00 457.046,70 315.162,61 2.113,38
Razem 630.000,00 | 618.118,30 397.819,17 2.820,46

Stawki podatku od srodkow transportowych na 2012r. zostaly ustalone Uchwala
Nr XVI/90/2011 Rady Miejskiej w Lomiankach z dnia 10 listopada 2011 r. Stawki okreslone
w ww. uchwale nie przekraczaja maksymalnych stawek podatku oraz nie sa mniejsze od
minimalnych kwot stawek podatku obowigzujacych w2012 r.

Powszechnos¢ opodatkowania srodkdéw transportowych, prawidlowos$é stosowania stawek

podatkowych, terminowosé regulowania zobowigzan przez podatnikdw

Osoby prawne- Przeprowadzono analizg¢ dokumentéw zZroédlowych dotyczacych podatku od

srodkéw transportowych od osob prawnych na przykladzie 10 podatnikéw o nr ew. karty

kontowej: 500187, 501060, 500309, 500178, 501107, 500106, 500122, 500207, 500242,

500220 na taczna kwote przypisoéw w wysokoscei 61.880 zt, co stanowi 38,42% otrzymanych

dochodow z tytutu podatku od srodkéw transportowych od osob prawnych.

Na podstawie badanej proby ustalono:

— podatnicy o nr ew. 500207, 501107, 500106 deklaracje podatkowe zlozyli nieterminowo;

— w przypadku podatnikéw o nr ew. kont: 500220 na karcie kontowej jako date wykonania
przyjeto date ksiegowania banku (15.02.2012r.), anie faktyczna date wplaty przez
podatnika do banku - date operacji (14.02.2012 r.),

| — podatnicy o numerach ew. kont: 500178 (+12 zl odsetki ok). 501107, 500106, 500242

' dokonali nietermipowych platnosci; odsetki zostaly pobrane, gdy ich wartos¢ przekraczala
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trzykrotnos¢ wartosci oplaty dodatkowej pobieranej przez "Poczte Polska" za polecenie
przesylki listowej.

Osoby fizyczne - Przeprowadzono analize dokumentow Zroédtowych dotyczacych podatku od

srodkow transportowych od 0sob fizycznych na przyktadzie 10 podatnikéw o nr ew.: 100508,

100526, 100150, 100261, 100153, 100313, 100194, 100277, 100294, 100540 na taczna kwote

przypisow w wysokosci 76.145 zt, co stanowi 16,66% otrzymanych dochodéw z tytulu

podatku od srodkéw transportowych od 0s6b fizycznych.

Na podstawie ww. dokumentow ustalono:

— podatnicy o numerach ew. kont: 100508, 100526, 100150. 100261, 100313, 100194,
100153, 100294, 100540, 100277 deklaracje podatkowe (korekty) ztozyli nieterminowo,
podatnicy o nr ew. kont 100508, 100526, 100150, 100261, 100194 zostali wezwani do
zlozenia deklaracji,

— wprzypadku podatnika o nr ew. 100153 brak daty wplywu korekty deklaracji wypetione;
w dniu 28.12.2012 1.,

— w przypadku podatnika o nr ew. konta 100313 w zlozonych w dniu 27.03.2012r.
zalacznikach DT-1 do deklaracji, w zakresie pojazdu o nr rej.: WZ 0217L, WZ4458A
brak wpisanej masy catkowitej zespolu pojazdow, a podatek dla ciagnikow siodlowych
naliczono wedtug masy catkowitej pojazdu, kwota uszczuplenia wynosi 310 zI: ww.
podatnik podezas trwania czynnosci kontrolnych zostal wezwany do zlozenia korekty.
Ponadto na dzien 01.01.2012r. na karcie kontowej widnieje zaleglo$é w wysokosci
24.249 z1, w 2012r. dokonano przypisu na kwote 8.560 zl, podatnik dokonal wptlat
zaleglych w wysokosci 4.851 zt oraz biezacych w kwocie 4.273,20 71, saldo koficowe
wyniosto 23.684.80 z; w dniu 26.04.2012r. podatnik zwrdcil sie z wnioskiem
o umorzenie zaleglosci w kwocie 24.255,80 z Decyzja RPO 3124.3.4.2012 zostala
wydana w dniu 25.11.2012 na kwote 4.851 zi,

— W przypadku podatnikéw o nr ew. kont: 100508, 100525, 100150, 100261, 100294,
100277, 100153, 100540, ktorzy dokonali nieterminowych platnosci pobrano odsetki, gdy
ich wartos¢ przekraczata trzykrotno$¢ wartosci oplaty dodatkowej pobicranej przez
"Poczte Polska" za polecenie przesytki listowe;.

— Dokumenty w zakresie podatku ww. podatkow udostepnita Pani Monika Slusarczyk —
Kierownik Referatu Podatkéw i Optat.

1.2.5. Prawidlowo$¢ rozliczen z inkasentami — sprawdzono na przyktadzie zainkasowanych

sum przez soltysow za I rat¢ podatkéw w 2012 r. w solectwach Dziekanéw Nowy, Kielpin,

Kielpin Poduchowny, Kepa Kielpiniska. Wplywy z ww. tytutu wyniosty 111.478,95 71, tj.

18.60% ogdtu wplywow z tytutu zainkasowanych sum przez soltyséw w marcu 2012 r.

w calej gminie (599.231,80 z1). Zapoznano sie z nastepujacymi dokumentami:

— Uchwatg: Nr XXI1/158/2008 Rady Miejskiej w Lomiankach z dnia 27 marca 2008 r.
w sprawie poboru podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego w drodze inkasa oraz
okreslenia inkasentéw i wysokos$ci wynagrodzenia za inkaso,

- Nr XXII/122/2012 Rady Miejskiej w Lomiankach z dnia 29 luty 2012 roku w sprawie
zmiany ww, uchwaty,

— umowami zlecenia nr: RPO.317.3.2012, RP0.317.4.2012 z dnia 01.03.2012 r..

— kwitariuszami przychodowymi z ww. solectw za I rate podatku,

- zrodlowymi dowodami wptat zainkasowanych sum przez inkasentéw w marcu 2012 r..

— listami plac sporzadzonymi dnia 06.04.2012 r. nr PK92/23-27 za kwiecien dla pracownika
nr 192 oraz nr PK92/12-16 za kwieciet 2012 dla pracownika nr 236,

— poleceniami przelewu dotyczacymi wyplaty inkasa.

Na podstawie ww. dokumentdw ustalono, ze:

- zgodnie z zapisami uchwaty Nr XXII/158/2008 za pobor zainkasowanych sum przystuguje

inkaso,

o 4%
IR~ A 28 Q




- W zawartych umowach okreslono termin platnosci, jako 3 dni od dnia pobrania podatku
i naleznosci przed terminem uplywu platnosei poszezegdlnej raty . natomiast pobrane do
ostatniego dnia, w ktorym uplywa termin platnosci poszczegdlnej raty, nalezy wplacaé
nastepnego dnia, po terminie ptatnoscei podatku,

- inkasentowi prowadzacemu pobor podatkdéw w miejscowosei Dziekanow Nowy dokonano
wyplaty wynagrodzenia za przyjete w dniu 06.03.2012 r. wplaty na faczna kwote 102 zl
(wynikajaca z kwitariuszy o nr 018725, 018726, 018727) i odprowadzone do Urzedu dopiero
w dniu 15.03.2012 r., tj. wyptacono o 6 zt za duzo.

Materiaty do kontroli w powyzszym temacie przedlozyta Pani Monika Slusarczyk —
Kierownik Referatu Podatkéw i Opfat.

1.2.6. Egzekwowanie obowiazku podatkowego

Tryb postgpowania organu podatkowego sprawdzono na przykladzie nw. 2 diluznikow

podatku od nieruchomosci — osoby prawne oraz 2 dhuznikéw podatku od nieruchomodci —

osoby fizyczne. Na dzien 31.12.2012r. zaleglosci wtym podatku wynosily ogélem —

2.983.847.88 zI (laczna kwota zaleglosci podatkowych na dzien 31.12.2012r. wynosila —

3.418.997,18 zh).

podatnicy podatku od nieruchomosci — os. prawne:

— podatnik o nr ewidencyjny konta 20210 — z przeditozonego do wgladu wydruku
komputerowego, wynika ze podatnik na dzien 01.01.2012r1. nie posiada zaleglogci.
W roku 2012 r. na koncie podatnika dokonano przypisu do salda w kwocie 127.531 zt.
W 2012r. podatnik nie dokonat zadnych wplat. Na dzien 31.12.2012r. na koncie
podatnika figuruje zaleglos¢ w wysokosei 127.531 zl. Z ewidencji tytutéw wykonawezych
wynika, ze w dniu 10.09.2012 r. doreczono tytuly wykonawcze od nr TW.1.2012 do
TW.9.2012 na taczna kwote 127.531 zt.

— podatnik o nr ewidencyjny konta 400001 — z przedlozonego do wegladu wydruku
komputerowego, wynika iz podatnik na dzien 01.01.2012r. figuruje saldo (zaleglosc)
w wysokosel 41.957,31 zt. W roku 2012r. na koncie podatnika dokonano przypisu
w kwocie 27.130 zt. W 2012 r. podatnik dokonat wplaty zalegtej w wysokosci 7.500 zt
oraz odpisu z salda w kwocie 2.865 zl. Na dzien 31.12.2012r. na koncie podatnika
figuruje zaleglos¢ w wysokosci 58.722,31 zl. Z ewidencji tytuldow wykonawezych wynika,
ze w dniu 07.09.2012 r. dorgczono tytuly wykonawcze od nr TW.3.2012 do TW.8.2012
na aczna kwote 49.680,31 z. W dniu 29.04.2012 r. wplyneto do Urzedu pismo z dnia
12.03.2013 r. w sprawie zwrotu tytuléw wykonawczych, w zwiazku z blednie wskazanym
Pierwszym Urzedem Skarbowym Warszawa - Srodmiescie. 7 ewidencji  tytutow
wykonawczych sporzadzonej dnia 09.05.2013r., wynika ze w dniu 16.05.2013 1.
dorgczono do Pierwszego Mazowieckiego Urzedu Skarbowego tytuly wykonawcze od nr
TW.1.2013 do TW.8.2013 na taczna kwote 67.766.31 zt.

podatnicy podatku od nieruchomosci — os. fizyczne

— podatnik o nr ewidencyjny konta 35678 — z przediozonego do wgladu wykazu ksiegowar
wynika, ze na koncie podatnika na dzien 01.01.2012r. figuruje saldo (zaleglog¢)
w wysokosci 327 z. W roku 2012 r. na koncie podatnika dokonywano przypisu do salda
w wysokosci 18.817 zt, przypisu za 2012 r. w wysokosci 4.753 zt. W 2012 r. dokonano
wplat na kwotg 327 zt — wplaty zalegle oraz 2.342,20 zt. Na dzieri 31.12.2012 r. na koncie
podatnika figuruje saldo (zalegtos¢) w wysokosei 21.227.80 zt.

—  Wdniu 07.05.2013 r. do ww. podatnika dor¢czono upomnienie na kwote 20.421,60 z1.

— podatnik o nr ewidencyjny konta 1040022 - z przedlozonego do weladu wydruku
komputerowego wynika, ze na koncie podatnika na dzien 01.01.2012 r. figuruje saldo
(zaleglos¢) w wysokosei 4.357 z1. W roku 2012 r. na koncie podatnika dokonywano
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przypisu do salda w wysokosci 8.881 zt, przypisu za 2012 r. w wysokosci 9.845 zI oraz
odpisu na 19 zt. W 2012 r. dokonano wptat na kwote 4.392,40 — wplaty zalegle. Na dzien
31.12.2012 r. na koncie podatnika figuruje saldo (zaleglosc) w wysokosci 18.671,60 zi.
W dniu 24.05.2012 r. do ww. podatnika doreczono upomnienie na kwote 18.671,60 zi.

—  Materialy do kontroli w powyzszym temacie przedlozyta Pani Monika Slusarczyk —
Kierownik Referatu Podatkow 1 Oplat.

1.2.7. Prawidlowos$¢ udzielania ulg i umorzen

W2012:x.:

a). w podatkach pobieranych we wilasnym zakresie (podatek od nieruchomosci, rolny. lesny,
od srodkow transportowych) wykonano:

- 27 umorzen na kwote ogdtem 41.193,55 z1,

- 22 roztozenia na raty/ odroczenia terminu platnosci na kwote ogotem 225.760,94 z1,

- Rada Miejska Uchwata Nr XL VI/341/2009 z dnia 10 grudnia 2009 r. okreslita zwolnienia
z podatku od nieruchomosci, z tytutu powyzszej uchwaty w 2012 r. udzielono 427 zwolnien
na lgczng kwote 55.981 zi,

b). w podatkach pobieranych przez Urzad Skarbowy wykonano 17 umorzen w podatku od
spadkow 1 darowizn na kwote 49.887.50 z1 oraz 4 rozlozenia na raty na kwote 73.988 z1.

W 2012 r. Burmistrz Lomianek wydal 49 decyzji w sprawie umorzenia i roztozenia na raty.

Sprawdzono 10 losowo wybranych decyzji w sprawie umorzen zalegtosci podatkowych
1roztozen na raty o nr spraw: RP0.3120.3.4.2012 z dnia 27.03.2012 r., RP0.3120.3.15.2012
z dnia 30.03.2012 r., RPO.3120.3.16.2012 z dnia 30.03.2012 r., RP0O.3120.3.26.2012 z dnia
24.04.2012r., RPO.3127.3.2.2012 z dnia 23.05.2012r., RP0.3120.3.33.2012 z dnia
28.06.2012r., RPO.3127.3.3.2012 z dnia 24.09.2012r., RPO.3124.3.4.2012 z dnia
05.11.2012r., RPO.3120.3.3.2012 z dnia 09.11.2012r., RP0.3120.3.44.2012 z dnia
06.12.2012 r. Badana proba wynosi 20,41% wydanych w 2012 r. decyzji.

Przedlozona dokumentacje sprawdzono pod katem:

— wydania decyzji po uprzednim ztozeniu podania przez podatnikéw,

— wydania decyzji przez osoby uprawnione,

— wydania decyzji nie pozniej niz w ciggu miesiaca od dnia wptywu wniosku podatnika do
Urzedu.

Na podstawie przedfozonych dokumentéw ustalono:

- terminowo$¢ wydawania decyzji obrazuje ponizsza tabela:

L.p Data wplywu wniosku do Urzedu Gminy Numer decyzji z dnia
I e e RPO.31203.42012 7 dnia 27.03.2012 1.
2. 03.10.2011r. RP0.3120.3.15.2012 z dnia 30.03.2012 .
3 14.10.2011 r. RP0O.3120.3.16.2012 z dnia 30.03.2012 r.
4. 06.02.2012 r. RP0O.3120.3.26.2012 z dnia 24.04.2012 r.
5. 30.12.2011 r. RP0O.3127.3.2.2012 z dnia 23.05.2012 r.
6. 30.05.2012 r. RP(0.3120.3.33.2012 z dnia 28.06.2012 .
7 03.09.2012 r. RP0.3127.3.3.2012 z dnia 24.09.2012 T,
[ 8. 26.04.2012r. RP0.3124.3.4.2012 zdnia 05.11.2012 1.

A



9. 01.10.2012 r. RP0.3120.3.3.2012 z dnia 09.11.2012 r. —{

10. 02.10.2012r, RPO.3120.3.44.2012 z dnia 06.12.2012 r. J

- decyzje zostaly wydane przez osoby upowaznione.

Dokumentacj¢ w badanym temacie, w tym rejestry oraz decyzje w sprawie umorzen

irozlozen na raty udostepnita do kontroli Pani Monika Slusarczyk — Kierownik Referatu

Podatkow 1 Oplat.

Umorzenia zalegloSci, odroczenia terminu platnosci podatkéw

Ogolne kwoty ulg, zwolnien, umorzen i roztozei na raty wykazane w sprawozdaniu rocznym

Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec 2012r. sg zgodne z kwotami

wykazanymi w sprawozdaniu zbiorezym Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych

J.s.t. sporzadzonym za 2012 r.

- Rb — PDP - roczne z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych - dochody

podatkowe wykazane w sprawozdaniu wynosity 62.937.192,23 zl, z tego:

- udzialy w podatku dochodowym od osob prawnych (§0020) — 1.433.934.45 7} wedtug
sprawozdan sktadanych przez Urzedy Skarbowe,

- udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych (§0010) — 45.743.373 zt wedlug
sprawozdania z Ministerstwa Finansow,

- podatek rolny (§0320) — 243.532.00 zt,

- podatek od nieruchomosci (§0310) — 11.347.568.72 zL,

- podatek lesny (§0330) — 12.393,21 z1,

- podatek od srodkéw transportowych (§0340) — 618.118.30 =1,

- podatek od 0s6b fizycznych z tyt. karty podatkowej (§0350) — 167.806.99 zt,

- podatek od czynnosci cywilnoprawnych (§0500) — 3.314.894.22 1,

- wplywy z oplaty skarbowej (§0410) — 55.571.34 zl.

Ponadto w sprawozdaniu Rb — PDP wykazano:

a) skutki obnizenia goérnych stawek podatkowych — 3.392.877 z

b) skutki udzielonych ulg i zwolnien obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg i zwolnien
ustawowych) — 55.981 zl,

¢) skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja
podatkowa, obliczone za okres sprawozdawczy — 266.954.49 z1.

Prawidlowos¢ wykazania w sprawozdaniu skutkéw obnizenia gdérnych stawek podatkowych

oraz udzielonych ulg i zwolnieri w zakresie podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego,

podatku od Srodkow transportowych:

Skutki obnizenia gdrnych stawek podatkowych.

Na podstawie przedstawionych do kontroli wydrukéw komputerowych wedtug stanu na dzien

31.12.2012r. pn. ,Analiza stawek podatkowych na dzien 31.12.2012r.” i pn. ..Skutki

obnizenia gérnych stawek podatkowych za 2012 r.” ustalono. ze:

- dane wykazane w ww. sprawozdaniach sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji

ksiegowej (wydruk analiza stawek podatkowych na dzien 31.12.2012r.” i pn. ..Skutki

obnizenia gérnych stawek podatkowych za 2012 r.”),

Skutki_udzielonych ulg i zwolniei obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg i zwolnier

ustawowych),

- w korekeie nr 2 sprawozdania Rb-27S rocznego z wykonania planu dochodéw budzetowych

j.s.t. za okres od poczatku roku do 31 grudnia roku 2012 (sporzadzone w dniu 20.02.2013 r.)

w kolumnie 13 pn. Skutki udzielonych ulg i zwolnien obliczone za okres sprawozdawczy (bez

ulg izwolnien ustawowych) dz. 756 rozdz. 75616 §0310 oraz w sprawozdaniu Rb-PDP

» rocznym z wykonania dochoddéw podatkowych na koniec 2012 r. (sporzadzonym w dniu

22.02.2013 r.) w kolumnie 4 w podatku od nieruchomosei wykazano kwote 55.981 zl.




7 o$wiadczenia Pani Moniki Slusarczyk — Kierownika Referatu Podatkow i Optat wynika, ze
powyzsza kwota zwolnien wynika z uchwaty Nr XLVI/341/2009 z dnia 10 grudnia 2009 r.
1 dotyezy gruntow zajetych pod drogi publiczne nie bedace drogami publicznymi, zwolnienie
zastosowano do 425 podatnikow, ktérzy zlozyli informacje w sprawie podatku od
nieruchomosci.

Skutki _decyzji wydanych przez organ podatkowy na podsiawie ustawy — Ordvnacia
podatkowa:

na podstawie:

- rejestru umorzen, odroczen i rozlozen na raty przedlozonego przez Pania Monike Slusarczyk
— Kierownika Referatu Podatkéw i Oplat,

- decyzji o rozlozeniu na raty oraz odroczenia terminu platnosci wydanych w 2012 r. (zgodnie
z przedlozonym rejestrem)

- decyzji dotyczacych umorzenia wydanych w 2012 r. (zgodnie z przedtozonym rejestrem),

- sprawozdania Rb — 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Gminy za 2012 r. i Rb —
PDP — roczne z wykonania podstawowych dochoddw podatkowych za 2012 r.,

- rejestru przypisow i odpisow za 2012 r.:

ustalono, ze:

J w zakresie umorzen zaleglosci podatkowych:

- W sprawozdaniu Rb-27S rocznym z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres
od poczatku roku do 31 grudnia roku 2012 (sporzadzone w dniu 11.03.2013 r.) w kolumnie
14 pn. Skutki udzielonych ulg i zwolnien obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg
izwolnien ustawowych) dz. 756 rozdz. 75615 §0310 wykazano kwotg 2.473 zt, natomiast
zrejestru przypisow i odpisow wynika, ze nie dokonywano umorzen w podatku od
nieruchomosci osoby prawne,

o w zakresie rozlozenia na raty, odroczenia terminu platnosci

- W ww. sprawozdaniach uj¢to kwoty roztozenia na raty wynikajace z wydanych decyzji, a nie
skutki finansowe wynikajace z tych decyzji za kolejne okresy sprawozdawcze w roku,
w ktorym zostata wydana decyzja, w ww. sprawozdaniach wykazano:

w rozdz. 75615 §0310 — 174.018,00 zt, z wydanych decyzji wynika kwota 334.296,80 zt,

w rozdz. 75615 §0910 — 13.729.00 z}, z wydanych decyzji wynika kwota 93.200,00 zt,
wrozdz. 75616 §0310 —35.117,30 z1, z wydanych decyzji wynika kwota 8.441,00 71,

w rozdz. 75616 §0320 — 0,00 zi, z wydanych decyzji wynika kwota 22,00 zt,

wrozdz. 75616 §0340 —16.625,64 z1, z wydanych decyzji wynika kwota 10.872,00 zt,

w rozdz. 75616 §0910 — 11.373,50 zt, z wydanych decyzji wynika kwota 9.553.50 zt.

Dokumenty w powyzszym zakresie przekazaly:
— Pani Hanna Dabrowska — Kierownik Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu,
— Pani Monika Slusarczyk — Kierownik Referatu Podatkéw i Optat.

1.2.8. Oplata eksploatacyjna (§0460)

Na podstawie korekty Nr 2 sprawozdania Rb-27S rocznego z wykonania planu dochodow
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 r. wynika, ze w okresie
od 01.01.2012 r. do 31.12.2012 r. Gmina Lomianki nie uzyskala dochodéw z tytulu optaty
eksploatacyjnej.

1.2.9. Oplata od posiadania psow (§0370)

Na podstawie korekty Nr 2 sprawozdania Rb-27S rocznego z wykonania planu dochodéow
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 r. oraz ustnego
oswiadczenia Pani Hanny Dabrowskiej — Kierownika Referatu Rozliczen Finansowych
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Budzetu ustalono, ze w 2012r. Gmina nie uzyskala dochodéw z ww. tytulu oraz nie
obowiazywala uchwata Rada Miejskiej w ww. zakresie.

1.2.10. Oplata targowa - na podstawie korekty Nr 2 sprawozdania Rb-27S rocznego
z wykonania planu dochodow budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2012 r. ustalono nastgpujaca realizacje oplaty targowej (wg stanu na dzien
31.12.20122.5;

(zh)
Klasyfikacja ; e
builsetows Plan Wykonanie Zaleglosci Nadplaty
756 — 75616 §0430 52.100,00 46.072.40 0,00 0,00 |

W 2012 r. obowiazywata uchwata nr XV1/89/2011 Rady Miejskiej w FLomiankach z dnia 10

listopada 2011 r. w sprawie okreslenia wysokosci stawek oplaty targowej, okreslenia zasad

ustalania, poboru i terminu platnosci oplaty targowej oraz okreélenia wysokosci

wynagrodzenia za inkaso. Inkasenci do poboru oplaty targowej zostali okresleni w Uchwale

Nr XXX1/222/2008 Rady Miejskiej w Lomiankach z dnia 28 listopada 2008 roku.

Prawidlowos¢ rozliczenia oplaty targowej sprawdzono na przykladzie oplat pobranych

w maju i czerweu 2012 1.

Dochody z tytulu oplaty targowej za ww. okres wyniosty 8.660.81 zt. Badana proba stanowi

18.80% dochoddw uzyskanych w 2012 r. z tytutu oplaty targowej.

Zapoznano sig:

- z wydrukiem komputerowym pn. , Klasyfikacje wg kont” wg klasyfikacji budzetowej za

okres 2012-05-01 - 2012-06-30" sporzadzony wg klasyfikacji dz. 756 rozdz. 75616 §0430;

- z bloczkami biletow oplaty targowej za ww. okres,

- umowami zawartymi z inkasentami nr RPO.317.1.1.2012 oraz RP0.317.1.2.2012 7 dnia

02.01.2012r.,

- z zestawieniami wplat dot. rozliczonych biletéw optaty targowej za maj i czerwiec 2012 I.,

- pokwitowaniami wplat ww. inkasentow w ww. okresie,

- rachunkiem z dnia 4.06.2012 r. na kwotg 604 zI oraz z dnia 03.07.2012 r. na kwote 848 zt,

- listg plac nr PK 160/12-14 za czerwiec 2012 na kwote 604 7t brutto,

- listg ptac nr PK 236/1-3 za lipiec 2012 na kwote 848 z} brutto.

Podczas kontroli przedtozonych dokumentéw ustalono, ze:

- do rozliczenia inkasentow za pobrane oplaty z tytulu oplaty targowej przyjete zostaty wplaty

(bilet oplaty targowej) na kwote 10zt — 16szt oraz 12271 — 1 szt., ktoére nie wynikaja

z Uchwaty Rady Miejskiej w Lomiankach z dnia 10 listopada 2011 r. w sprawie okreslenia

wysokosci stawek oplaty targowej, w ww. uchwale okreslono stawke w wysokosci 16,20 zt,

réznica w naliczeniu oplaty wynosi 109,60 zt,

- z biletow oplaty targowej, stanowiacych druki $cistego zarachowania, w ww. okresie

rozliczala sig inna osoba, niz osoba je pobierajaca,

- W § 3 ust. 2 Uchwaly Nr XVI/89/2011 okreslono, ze wynagrodzenie za inkaso w wysokosci

15% przystuguje inkasentom od pobranych i terminowo odprowadzonych kwot oplaty

targowej. jako termin odprowadzenia ww. oplaty wskazano nastepny dzien roboczy po jej

poborze, prowadzacym pobdr oplaty targowej, wyplaty wynagrodzenia za inkaso dokonano

za nieterminowo odprowadzone dochody z tytutu poboru oplaty targowej, lacznie

nieterminowo wplacono kwote 501 zt i od tej kwoty wyplacono wynagrodzenie na taczng

kwote 76 zl.

Dokumenty do kontroli przediozyta Pani Monika Slusarczyk — Kierownik Referatu Podatkow
(i Oplat.
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1.2.11. Inne oplaty lokalne

Optata miejscowa §0440

Na podstawie sprawozdania Rb-27S miesigeznego z wykonania planu  dochodow
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 r. oraz o$wiadczenia
Pani Hanny Dabrowskiej — Kierownika Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu wynika, ze
w okresie od 01.01.2012r. do 31.12.2012 r. Gmina nie uzyskata dochodéw z tytutu oplaty
miejscowej.

1.2.12. Pozostale dochody - na podstawie korekty nr 2 sprawozdania Rb-27S miesigcznego z
wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia
2012 r. ustalono, ze Gmina Lomianki uzyskala pozostate dochody z tytuhu:

1). podatku od dzialalnosci gospodarczej 0sob fizycznych optacanego

w formie karty podatkowej (0350) 167.806.99 zt,
2). podatku od spadkéw i darowizn - osoby fizyczne (§0360) 293.961,85 i,
4). podatku od czynnosci cywilnoprawnych (§0500) 3.314.894,22 zi,
5). grzywien i innych kar pieni¢znych od 0sob fizycznych (§0570) 139.400,72 zt,
6). grzywien i innych kar pieni¢znych od 0séb prawnych i innych jednostek

organizacyjnych (§0580) 12.028,56 zl,
7). wplywéw z roznych oplat (§0690) 70.038,81 z1,
8). wptywow z ustug (§0830) 849.905,69 z1,
9). odsetek od nieterminowych wplat z tytutu podatkow i oplat (§0910) 225.459.85 zi,
10). pozostatych odsetek (§0920) 379.302,06 zi,
11). wptywow z réznych dochodow (§0970) 56.726,65 zt,
12). dochod6w jednostek samorzadu terytorialnego zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami (§2360) 22.405,59 zt,
13) srodki na uzupehienie dochodéw gmin (§2750) 612.483,00 zt.

1.3. Dochody z majatku - na podstawie korekty nr 2 sprawozdania Rb — 278 zbiorczego
z wykonania planu dochodéw budzetowych sporzadzonego za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2012 r. ustalono, ze kwoty planowanych i zrealizowanych dochoddéw z majatku
Gminy przedstawiaja si¢ nastepujaco (w zl):

%
wykonania | Zaleglo$ci
planu

Plan po | Wykonanie/w

Tytlll dochodu zmianach zV/

700-70005-0470
Wplywy z oplat za zarzad, uzytkowanie 131.250,00 124.238,30 94,66 56.999.,62
i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci

700-70005-0750
900-90095-0750 2.024.000,00 | 2.059.014,51 101,73 147.268,59
Dochody z najmu i dzierzawy

700-700005-0760
Wplywy z tytutu przeksztalcenia prawa

¢ T . 106.668.00 115.413,45 108.20 460,00
uzytkowania wieczystego przystugujacego
osobom fizycznym w prawo wlasnoéci
t Ogélem 2.261.918.00 2.298.666,26 101,62 20472821

Realizacja poszczegdlnych dochodéw z majatku zostata opisana w rozdziale V niniejszego
protokolu — ,, Mienie komunalne”.

1.4. Inne dochody
1.4.1. Udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych i od os6b prawnych - dochody
z ww. udziatow w 2012 r. zgodnie ze sprawozdaniem Rb-278S - zbjorczym z wykonania planu
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dochodéw budzetowych sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 r.
wyniosty (w zt):

Wyszezegdolnienie dochodu i ; bl A Yeyhouanis
Po zmianach Iwzl/ planu

0010 - osoby fizyvczne 45.259.382.00 45.743.373,00 101,07

0020 — osoby prawne 1.200.000,00 1.433.934.45 119,49

Razem 46.459.382,00 47.177.307.45 101,55

1.4.2. Dochody z tytulu oplat za sprzedaz napojow alkoholowych (§0480)

Na podstawie sprawozdania Rb-27S miesi¢cznego z wykonania planu  dochodow
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 r. ustalono, ze
w2012 r. Gmina Lomianki z ww. zrodla uzyskata dochody w wysokosci 424.892.78 zI na
plan 430.000 zt.

Na podstawie informacji zlozonej przez Panig Malgorzate Piefikowska — Kierownika Referatu
Ewidencji Dziafalnosci Gospodarczej ustalono, ze w 2012 r. wydano 101 nowych zezwoleri
na sprzedaz napojow alkoholowych oraz obowiazywato 236 zezwolen wydanych przed
JO1L 2,

Prawidlowos¢é poboru pierwszej oplaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw
alkoholowych sprawdzono na podstawie 25 zezwolen (badana préba wynosi 24.75%
wszystkich zezwolen wydanych w 2012 r.) o numerach:

- [-1/A-1/2012, I-1/B-1/2012, 1-1/C-1/2012 z dnia 23.01.2012 1.

- 1-2/A-2/2012, 1-2/B-2/2012, 1-2/C-2/2012 z dnia 24.01.2012 r.

- I1-12/A-11/2012, 1-12/B-12/2012, I-12/C-10/2012 z dnia 30.01.2012 r.

- 1-14/A-13/2012, I-14/B-14/2012, I-14/C-12/2012 z dnia 31.01.2012 r.

- 1-19/A-18/2012, I-19/B-19/2012, 1I-19/C-17/2012 z dnia 06.04.2012 r.

- 1-9/A-9/2012, 11-9/B-5/2012, 11-9/C-3/2012 z dnia 21.06.2012 r.

- [1-23/A-21/2012, I-23/B-22/2012, 1-23/C-20/2012 z dnia 06.07.2012 r.

— 1-25/A-23/2012, 1-25/B-24/2012, 1-25/C-22/2012 z dnia 26.10.2012 1.

— II-11/A-11/2012 z dnia 14.12.2012 1.

Oplate roczng za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych sprawdzono na
przykladzie 27 zezwolen (badana préba wynosi 11.44% kontynuowanych zezwolen)
0 numerach:

— 1I-4/A-4/2009, 11-4/B-2/2009, 11-4/C-1/2009 z dnia 31.07.2009 r.,

- 11-8/A-8/2010, 11-8/B-6/2010, 1-8/C-5/2010 z dnia 25.06.2010 r.,

- 1-12/A-11/2010, 1-12/B-8/2010, I-12/C-8/2010 z dnia 15.10.2010 r.

— I-15/A-13/2010, I-15/B-12/2010, I-15/C-11/2010 z dnia 03.12.2010 r.,

- 1-16/C-12/2010 z dnia 10.12.2010 1.,

— 1-18/A-16/2010, I-18/B-15/2010, 1-18/C-14/2010 z dnia 23.12.2010 r.,

- 1-1/A-1/2011, II-1/B-1/2011, 11-1/C-1/2011 z dnia 19.01.2011 r.,

- 1-4/A-1/2011, 1-4/B-4/2011, 1-4/C-3/2011 z dnia 31.01.2011 r.,

- 1-3/C-2/2011, 1-3/B-3/2011 z dnia 31.01.2011 r.,

- 1-7/A-3/2011, I-7/B-7/2011, 1-7/C-4/2011 z dnia 27.05.2011 r.

Przedtozone dokumenty, tj. wnioski osob ubiegajacych si¢ o zezwolenie, postanowienia
Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych, o$wiadczenia o osiagnietym
w poprzednim roku obrocie napojami alkoholowymi od przedsiebiorcow, ktorzy wczesniej
posiadali juz zezwolenia, wydane zezwolenia oraz dowody wplat, sprawdzono pod
wzgledem:

- wydania zezwolen na czas okreslony, na podstawie wnioskow zlozonych przez
przedsiebiorcow,

- terminowosci skiadania o$wiadczen przedsigbiorcow o wartosci sprzedazy poszezegdlnych
rodzajow napojow alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku poprzednim,
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- prawidlowosci wydania zezwolen (po uiszczeniu stosownej oplaty),

- prawidlowosci naliczenia oplaty za korzystanie z zezwolen, ktore uzyskaly waznosé w ciagu
danego miesiaca (proporcjonalnie do okresu waznosci zezwolenia),

- terminowosci wnoszenia oplat,

- wydawania zezwolen na czas oznaczony, oddzielnie na poszczegdlne rodzaje napojow
alkoholowych, po wydaniu pozytywnej opinii Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych.

Podczas kontroli przedlozonych dokumentow ustalono, ze optaty zostaly pobrane terminowo, w prawidtowych
wysokosciach.

Dokumenty do kontroli w powyzszym temacie przedtozyla Pani Malgorzata Pienkowska —
Kierownik Referatu Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej.

1.4.3. Oplata skarbowa - na podstawie sprawozdania Rb-27S miesiecznego z wykonania
planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 r.
ustalono, ze realizacja dochodéw z tytutu oplaty skarbowej przedstawia sie nastepujaco:

Klasyfikacja budzetowa Plan po D()Chody % Zaleglosci | Nadplaty
zmianach wykonane Wykonania
Iw zl/ Rl planu

756 — 75618 - §0410 80.000,00 zt | 55.571,34 zt 69,46 zi 0,00 zt 0.00 zt [

Prawidlowos¢ poboru oplaty skarbowej sprawdzono na przykladzie pobranych optat od
wydania wpisu lub wyrysu ze studium lub planu zagospodarowania przestrzennego o nr
Spraw: RGP.6727.2.12.2012, RGP.6727.1.160.2012, R&P.6727.3.213.2012,
RGP.6727.1.124.2012, RGP.6727.1.154.2012 oraz aktéw skréconych i zupelnych o nr
wnioskow: UUSC.5363.3.2.2012, LUSC5362.3:3.2012, USC.5362.2.698.2012,
USC.5362.2.714.2012, USC.5362.2.721.2012 na faczng kwote wplat 440 zt. Préba przyjeta
do kontroli stanowi 0,79% dochodéw zrealizowanych w 2012 r. w ww. paragrafie.

Ustalono, ze:

- wszystkie zaswiadczenia wydano na podstawie wnioskow,

- oplaty zostaly wniesione przed wydaniem decyzji.

Dokumenty do kontroli w zakresie optaty skarbowej udostepnili:
- Pani Jadwiga Choro$ — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.
- Pan Adam Bieniek — Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej.

1.4.4. Oplata za zajecie pasa drogowego - na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej
wg klasyfikacji budzetowej dz. 756, rozdz. 75618 §0490 sporzadzonej za okres od poczatku
roku do 31.12.2012 r. oraz informacji udzielonej przez Pania Hanne Dabrowska — Kierownika
Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu ustalono, ze Gmina Lomianki z tytulu optaty za
zajgcie pasa drogowego w 2012 r. osiagnela dochody w kwocie 198.996.46 zt.

W 2012 r. obowiazywata Uchwata Rady Gminy Nr XV/85/2007 z dnia 30 sierpnia 2007 r.
w sprawie wysokosci stawek oplat za zajecie pasa drogowego drog gminnych, ktérych gmina
Jest zarzadca, na obszarze gminy Lomianki. Ww. uchwala okresla dzienne i roczne stawki za
zajecie 1m”® pasa drogowego w celu prowadzenia robot w pasie drogowym, umieszenia
w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej oraz obiektéw budowlanych, reklam
oraz w innych celach.

W 2012 r. Burmistrz Lomianek wydat 498 decyzji dotyczacych zajecie pasa drogowego oraz
umieszczenie urzadzen infrastruktury technicznej w pasie drogowym.

Prawidlowos¢ naliczania i egzekwowania oplat za zajecie pasa drogowego sprawdzono na
przykladzie 10 decyzji o nr spraw: RIG.7230.1.034.12 z dnia 05.03.2012r.,
\RIG.7230.0.014.12 z dnia 05.03.2012r., RIG.7230.1.060.12 z dnia 02.04.2012 Py
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RIG.7230.0.041.12 z dnia 02.04.2012r., RIG.7230.1.095.12 z dnia 21.05.2012r..
RIG.7230.0.058.12 z dnia 21.05.2012r., RIG.7230.1.124.12 z dnia 18.06.2012r.,
RIG.7230.0.073.12 z dnia 18.06.2012r., RIG.7230.1.150.12 z dnia 10.07.2012r.,
RIG.7230.0.083.12 z dnia 10.07.2012r., RIG.7230.1.178.12 z dnia 03.08.2012r.,
RIG.7230.0.102.12 z dnia 03.08.2012r., RIG.7230.1.198.12 z dnia 23.08.2012r.,
RIG.7230.0.114.12 z dnia 23.08.2012r., RIG.7230.0.125.12 z dnia 30.10.2012r.,
RIG.7230.1.216.12 z dnia 11.09.2012r., RIG.7230.1.288.12 z dnia 05.11.2012r.,
RIG.7230.0.143.12 z dnia 05.11.2012r., RIG.7230.1.324.12 z dnia 03.12.2012r.,

RIG.7230.0.164.12 z dnia 03.12.2012 t.

pod katem:

- naliczenia oplaty przy zastosowaniu obowigzujacych w dniu wydania decyzji stawek,
wynikajacych z uchwaty Rady Miejskie;j,

- wydania decyzji przez osoby uprawnione,

- zgodnosci wydanych decyzji ze zlozonymi wnioskami,

- terminowo$ci wnoszenia oplat.

Proba przyjeta do badania stanowi 2,01% wydanych w 2012 r. decyzji administracyjnych
w sprawie zezwolenia na zajecie pasa drogowego.

Na tej podstawie ustalono:

- w przypadku decyzji o nr RIG.7230.0.164.12 z dnia 03.12.2012 I, gdzie wnioskodawca
zgiaszai umieszczenie w pasie drogowym gazociagu o pow. 9,38m” oraz przytacza o pow.
0,2m’, naliczenie nie zostalo dokonane zgodnie ze stawka okreslong w uchwale Rady
M1e]skleJ w Lomiankach z dnia 30 sierpnia 2007 r., tj. nie dokonano naliczenia oddzielnie
stawka 5zt dla przewodow gazowych oraz 2 zt dla przytaczy gazowych oraz nallczema
dokonano od pow. 10m” a nie od powierzchni okreslonej we wniosku, tj. 9,38m’ dla
przewodow gazowych i lm dla przylacza, naliczono o 1,10 zt za duzo,

- decyzja o nr RIG.7230.0.125.12 zostata wydana dopiero w dniu 30.10.2012 r.. na podstawie
wniosku, ktory wplynat w dniu 30.08.2012 r.,

- w przypadku decyzji o nr RIG. 7230.0.114.12 naliczenie opiaty dokonano od dnia
30.08.2012 r., a nie od dnia zakonczenia prowadzenia robét w pasie, tj. od dnia faktycznego
umieszczenia urzadzenia w pasie, tj. od 29.08.2012r. (co wynika z decyzji nr
RIG.7230.1.198.12), w zwiazku z powyzszym naliczono o 1,35 zt za malo,

- w przypadku decyzji o nr RIG.7230.0.083.12 z dnia 10.07.2012 r., gdZLe wnioskodawca
zglaszat umleszczeme w pasie drogowym przewoddw gazowych o pow. 1,8m” oraz przytacza
o pow. 0,01m*, powyzsze naliczenie nie zostato dokonane zgodnie ze stawkg okreslong
w Uchwale Radv Miejskiej w Lomiankach z dnia 30 sierpnia 2007 r., tj. nie dokonano
naliczenia oddzielnie stawka 5 zI dla przewodow gazowych oraz 2 zt dla przvlap?y gazowych
oraz naliczenia dokonano od pow 2m°, a nie od powierzchni okreslonej we wniosku, tj. 1,8m”

dla przewodéw gazowych i 1m? dla przyiapza naliczono o 1 zt za duzo, ponadto naliczenia
optaty dokonano od dnia 23.07.2012 r., a nie od dnia zakonczenia prowadzenia robot w pasie,

tj. od dnia faktycznego umieszczenia urzadzenia w pasie, tj. od 13.07. 2012 . (co wynika
z decyzji nr RIG.7230.1.150.12), w zwiazku z powyzszym naliczono o 0,27 7t za mato,

- w przypadku decyzji o nr RIG. 7230.0.058.12 naliczenie oplaty dokonano od dnia
28.05.2012 r., a nie od dnia zakonczenia prowadzenia rob6t w pasie. tj. od dnia faktycznego
umieszczenia urzqdzenia w pasie, tj. od 24.05.2012r. (co wynika z decyzji nr
RIG.7230.1.095.12), w zwiazku z powyzszym naliczono o 0.11 zt za malo,

- w przypadku decyzji o nr RIG.7230.0.014.12 z dnia 05.03.2012 I, gdzie wnioskodawca
zgiaqzai umieszczenie w pasie drogowym gazociagu o pow. 3.87m° oraz przytacza o pow.

0.07m’ . powyzsze naliczenie nie zostalo dokonane zgodnie ze stawka okreslong w Uchwale
Rady MIC_]Sk]E] w Lomiankach z dnia 30 sierpnia 2007 r., tj. nie dokonano naliczenia

loddzielnie stawka 10 zt dla przewodow gazowych oraz 4 zt dla przytaczy gazowych oraz
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naliczenia dokonano od pow. 4m”, a nie od powierzchni okreslonej we wniosku, tj. 3.87m’ dla
przewoddw gazowych 1 1m” dla przytacza, naliczono o 2,70 zt za duzo,

- w przypadku nieterminowych wplat ww. oplaty pobierano odsetki ustawowe, z wyjatkiem
decyzji o nr: RI1G.7230.0.11412 oraz R1G.7230.1.150.12 na taczna kwote 0.98z1, w zwiazku
z powyzszym udzielono instruktazu.

- decyzje wydano zgodnie ze ztozonymi wnioskami.

Dokumenty do kontroli w zakresie oplaty za zajecie pasa drogowego udostepnit Pan Jan
Calak — Inspektor ds. drogowych.

1.4.5. Oplata adiacencka - na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej wg klasyfikacji
budzetowej dz. 756, rozdz. 75618 §0490 sporzadzonej za okres od poczatku roku do
31.12.2012 r. oraz informacji udzielonej przez Pania Hanne Dabrowska — Kierownika
Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu ustalono, ze Gmina Lomianki z tytulu oplaty
adiacenckiej w 2012 r. osiagneta dochody w wysokosci 1.798.42 zt. Powyzsza kwota dotyczy
oplat wynikajacych z decyzji wydanych przed 2012 r.

Prawidlowos¢ ustalenia wysokosci 1 poboru optaty adiacenckiej sprawdzono na przyktadzie 5
decyzji o nr: GG.7224-62/2003 z dnia 30.10.2003 r., GG.7224-61/2003 z dnia 30.10.2003 r.,
GG.7224-60/2003 z dnia 30.10.2003 r., GG.7224-78/2003 z dnia 28.11.2003 r., GOA.7224-
141/03-04 z dnia 17.09.2004 r. na taczna kwote 1.146.92 zt Badana proba stanowi 63.77%
dochoddéw otrzymanych z tytutu ww. oplaty w 2012 r.

Zapoznano si¢ z nastepujacymi dokumentami:

- ww. decyzjami,

- zrodlowymi dowodami wplat,

- wydrukiem komputerowym pn. ,.Ksiega glowna obroty kont™ wg klasyfikacji budzetowe;
dz. 756, rozdz. 75618 §0490.

Na podstawie przedlozonych do kontroli dokumentéw ustalono:

- oplaty otrzymane na podstawie decyzji o nr: GG.7224-78/2003, GOA.7224-141/03-04
zostatly uregulowane nieterminowo, od nieterminowych wptat pobrano odsetki ustawowe.
Materiaty do kontroli w zakresie oplaty adiacenckiej przedlozyla Pani Hanna Dabrowska —
Kierownik Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu.

1.4.6. Oplata planistyczna - na podstawie ewidencji analityczne] prowadzonej wg
klasyfikacji budzetowej dz. 756, rozdz. 75618 §0490 sporzadzonej za okres od poczatku roku
do 31.12.2012 r. oraz informacji udzielonej przez Paniga Hanng Dabrowska — Kierownika
Referatu Rozliczen Finansowych Budzety ustalono, ze Gmina bomianki w 2012 r. nie
osiagneta dochodow z tytutu oplaty planistyczne;j.

2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepisow o zamoéwieniach publicznych

Na podstawie sprawozdania zbiorczego Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych

j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2012 r. ustalono. ze plan wydatkéw Gminy po

zmianach wynosil 85.170.793.78 z1, a wykonanie 81.504.732.69 zl, co stanowi 95,70 %

planu.

Na podstawie:

- wydrukow pn.: ,.Realizacja wydatkow budzetowych™ za okres od poczatku roku do dnia
25.04.2012r., 12.09.2012r. 1 16.12.2012r. 1 uchwal Rady Miejskiej Lomianki:
nr XXV/155/2012 z dnia 26.04.2012r., nr XXXI/186/2012 zdnia 13.09.2012r.
i nr XXXVII/215/2012 z dnia 17.12.2012 r. w sprawie wprowadzenia zmian w uchwale
budzetowej na 2012 r.,

- wydrukow pn.: ..Realizacja wydatkow budzetowych™ za okres od poczatku roku do dnia
26.04.2012r., 16.09.2012 1.1 06.12.2012 r. 1 zarzadzen Burmistrza: nr RAG.0050.51.2012
z dnia 27.04.2012 r., nr RAG.0050.94.2012 z dnia 17.09.2012 r., nr RAG.0050.125.2012
z dnia 06.12.2012 r. w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie Gminy na 2012 r.




sprawdzono czy dokonywane w ciagu roku wydatki zostaly ujete w budzecie oraz czy
nastapily w granicach planowanych kwot.

Na podstawie powyzszej dokumentacji ustalono, ze przekroczenia planu wydatkoéw wystapity
w nw. klasyfikacji budzetowe;j:

a) nadzien 25.04.2012r.:

- dz. 801 rozdz. 80113 § 4210 1.549.90 zt.
b) nadzien 26.04.2012 r.:
- dz. 801 rozdz. 80113 § 4210 1.549.90 zt.

Powyzsze przekroczenie zwigzane bylo z zakupem paliwa dla samochodu stuzbowego
(faktura nr FV/14/04/2012/FL zdnia 03.04.2012r. zaplacona wdniu 23.04.2012r.).
Pracownik dokonujac dekretacji dowodu ksiggowego. blednie wskazal rozdzial klasyfikacji
budzetowej, w ktorym nigdy weczesniej nie ksiggowano tego rodzaju wydatku. Blad
skorygowany zostat w dniu 21.05.2012 1.

2.1. Wydatki biezace

2.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

Plan wydatkéw po zmianach na 31 grudnia 2012 r. w rozdz. 75023 ,Urzedy gmin™ § 4010
»Wynagrodzenia osobowe pracownikdw”™ wynosit 5.009.677,00 zl, natomiast wydatki
w powyzszej klasyfikacji budzetowej wyniosty 4.997.432.51 zi, tj. 99,76 % planu.

W Urzedzie Miejskim w Lomiankach wedlug stanu na dzien 31.12.2012 r. zatrudnionych
bylo 119 0s6b (w przeliczeniu 114,78 etatow).

2.1.1.1. Kategorie zaszeregowania, kwoty wynagrodzenia zasadniczego, dodatku
funkcyjnego i specjalnego.

Prawidlowos¢ kwot wynagrodzenia zasadniczego, dodatku specjalnego i funkcyjnego,
naliczania dodatku za wystuge lat sprawdzono na przyktadzie 14 losowo wybranych
pracownikéw na nw. stanowiskach. Proba stanowi 11.76 % ogodlnej liczby pracownikow
zatrudnionych w Urzgdzie Miejskim na dzien 31.12.2012 r.

Sprawdzenia dokonano na podstawie akt osobowych nizej wymienionych stanowisk pracy:

— Burmistrza Gminy,

— Z-cy Burmistrza Gminy,

— Sekretarza Gminy,

— Skarbnika Gminy,

—  Kierownika USC,

— Kierownika Referatu Rozliczen Finansowych Budzetu,

— Radcy prawnego

— Gléwnego specjalisty,

— Inspektora,

— Podinspektora,

— Robotnika gospodarczego,

—  Kierowcy.

Zapoznano si¢ z: angazami obowigzujacymi w 2012 r., aktami osobowymi potwierdzajacymi
wyksztalcenie 1 dlugo$¢  zatrudnienia, $wiadectwami pracy, zarzadzeniem nr

RAG.0050.198.2011 Burmistrza Lomianek z dnia 16.12.2011 r. w sprawie wprowadzenia
Urzedzie Miejskim w Lomiankach regulaminu wynagradzania pracownikow.

W wyniku przeprowadzonej analizy ustalono, ze:

- placa zasadnicza ustalana byta w oparciu o ..Regulamin wynagradzania pracownikow
w Urzedzie Miejskim w Lomiankach™. Powyzszy regulamin zawiera wykaz stanowisk ze
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wskazaniem zakresu wynagrodzenia, maksymalnej kwoty dodatku funkeyjnego oraz
wymagania dotyczace wyksztalcenia i wymagan kwalifikacyjnych,

- stawki placy zasadniczej okreslone dla wybranej proby pracownikéw zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg mieszcza sie¢ w zakresach miesiecznego wynagrodzenia
zasadniczego okreslonych w zarzadzeniu Burmistrza F.omianek oraz nie sq nizsze od
stawek okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 18.03.2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikdéw samorzadowych,

- wynagrodzenie Pana Tomasza Dabrowskiego — Burmistrza Lomianek okreslone zostalo
wuchwale nr XX/113/2012 Rady Miejskiej w Fomiankach z dnia 30.01.2012r.
W sprawie ustalenia wynagrodzenia miesiecznego dla Burmistrza Lomianek Tomasza
Henryka Dabrowskiego. Placa zasadnicza okre$lona zostala w wysokosci minimalnej,
dodatek  funkcyjny i dodatek specjalny okreslono w  granicach zgodnych
z rozporzadzeniem oraz laczna kwota wynagrodzenia miesiccznego nie przekracza
7 - krotnosci kwoty bazowej na 2012 r. zalozonej w ustawie budzetowej,

- wynagrodzenie Skarbnika Gminy okreslono w  wysokosci nieprzekraczajacej
maksymalnego poziomu wynagrodzenia zasadniczego okreslonego w tabeli ww.
rozporzadzenia dotyczacej stanowisk, na ktorych stosunek pracy nawiazano na podstawie
powolania, tj. Skarbnika Gminy (gléwnego ksiggowego budzetu) w gminie powyzej 15
tys. do 100 tys. mieszkancow,

- dodatek specjalny przyznawany byl na okres nieprzekraczajacy 1 rok (przewaznie na
miesiac) w kwocie maksymalnie 40% sumy wynagrodzenia zasadniczego i funkeyjnego
osoby, ktorej dodatek przyznano,

- dodatek funkcyjny przystugiwal osobom na stanowiskach wskazanych w zarzadzeniu
1 w okreslonych maksymalnych stawkach dodatku,

- dodatek stazowy (za wieloletnia prace) przystugiwal pracownikom po 5 latach pracy
w wysokosci wynoszacej 5 % miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego. Dodatek ten
wzrastal 0 1 % za kazdy dalszy rok pracy, az do osiagniccia 20 % miesiecznego
wynagrodzenia zasadniczego. Dodatek za wieloletnia prace byl wyplacany w terminie
wyplaty wynagrodzenia. Naliczany byl poczawszy od pierwszego dnia miesigca
kalendarzowego nastepujacego po miesiacu, w ktérym pracownik nabyt prawo do dodatku
lub wyzszej stawki dodatku, jezeli nabycie prawa nastapilo w clagu miesiaca, a jezeli
nabycie prawa do dodatku lub wyzszej stawki dodatku nastapito pierwszego dnia miesiaca
- w danym miesigcu. Ustalono, iz dzien w ktérym pracownik nabywal prawo do wyzszej
stawki dodatku roznit si¢ o 1 dzien (liczba dni stazu pracy ustalana byta przez system
komputerowy prawidlowo, jednakze przy ustalaniu dnia nabycia prawa do wigksze]
stawki dodatku za wicloletnig pracg 1 dzien byl dodawany, przy ustalaniu terminu
najblizszej nagrody jubileuszowej obliczenia byly prawidtowe).

- W powyzszym zarzadzeniu w zalaczniku nr 3 okreslono zasady przyznawania nagrod
uznaniowych.

2.1.1.2. Zgodnosé stawek okreslonych w angazach z lista wyplat wynagrodzen

Na przykladzie list wyptat wynagrodzen pracownikow Urzedu Miejskiego za marzec 2012 r.

(52/2012, 53/2012, 54/2012, 55/2012, 56/2012, 57/2012, 538/2012, 59/2012 i 60/2012

222.03.2012r) igrudzien (155/2012, 156/2012, 157/2012, 158/2012 i159/2012

z19.12.2012 r.) ustalono:

- wszystkie skladniki wynagrodzenia dla badanej proby, zgodne sa z okreslonymi
w angazach,

- listy plac zostaly podpisane na dowdd ich sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty.

p 5=

40 0



> Zasad 1 zapl 1SOW zawal k\m? woart, 20 ust, 1 gstawy 7z ¢ Yowrzesnia 994y,

oy ey iag PO | 81 (113 .
O racinunkoewoser (L 1edan. pz.au,. 720 2yld 3 i ;J-\‘-/_,.

nazy wprowadzic w

FAChHUnKOWYCHh  ORIesu  Sprawozds

nieruchomos$¢ polozona w Lomiankach przy ul. Partyzantéw 31 zostala wprowadzona na stan
srodkow trwatych w dniu 23.05.2013 r. (postanowienie z dnia 05.10.2012 r.).

w przypadku zakupu zestawu przelacznikow skladajacy si¢ z 2 oddzielnych przetacznikow
(kazdy o wartosci 2.091,00 zt brutto) zostal przyjety na stan majatku Gminy dokumentem
,OT przyjecie srodka trwalego™

-nr 67166 z dnia 11.09.2012 roku (data otrzymania 21.09.2012 r.) dotyczaca dziatki o nr ew.
225 o powierzchni 0.1432 ha potozonej w Lomiankach (zgodnie z karta inwentaryzacyjna
nieruchomosci taczna wartos¢ 14.000,00 zl). Wniosek o wpis w ksiedze wieczystej z dnia
14.11.2012 r. Skomunalizowang dziatke o wartosci 572.800,00 zt naniesiono na stan majatku
Gminy w dniu 26.11.2012 roku na podstawie dokumentu Przyjecie srodka trwalego OT nr
49/RGN/2012 z dnia 26.11.2012 tj.: po okresie sprawozdawczym,

-nr 67256 z dnia 16.11.2012 roku (data otrzymania 22.11.2012 r.) dotyczaca dziatki o nr ew.
88 o powierzchni 0.2000 ha potozonej w Lomiankach (zgodnie z karta inwentaryzacyjng
nieruchomosci taczna wartos¢ 20.000,00 z1). Wniosek o wpis w ksiedze wieczystej z dnia
27.03.2013 r. Skomunalizowang dziatke o wartosci 800.000,00 z} naniesiono na stan majatku
Gminy w dniu 27.02.2013 roku na podstawie dokumentu Przyjecie srodka trwalego OT Nr
12/RGN/2013 z dnia 27.02.2013 r., tj.: po okresie sprawozdawczym.

10. Stwierdzono:
Decvzje dotvezace zwrotu podatku akeyzowego zostaly wydane po termi

Wnioskuje:

Przestrzegac art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku ai—\g‘\mw ego

USIaWowvin.

zawartego w cenie oleju napgdowego \‘s'}'i{{)f[}S[}’\K'&E?ngn do produkeji rolnej (Dz.U. 2006 1
52, poz. 379, z pdzn. zm.) zgodnie z ktorym 4 decyzje \yxds._!-\ si¢ w terminie !} dni od

dnia zloZzenia wniosku o zwrot podatku.

1. Stwierdzono:

Zwrotu podatku akeyzowego zawartege w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do

Al et rainet dal-anano s Te
produkeji rolnej dokonano w listopadzie
Whnioskuje:
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6. Stwierdzoneo:

nieprawidlowe sporzadzenie sprawozdania Rb — 2 X/, (ujecie § 2360 - dochody }cdnoﬂ@%
samorzadu tervtorialnego zwiazane z realizacja zadan z sakresu admini istracji rzadowej oraz
innveh zadan z;uo-;\-bh ustawani jednostek samorzadu tervtorialnego zwiazane z wuiwc_ia_
zadan z zakresu administrac)i %/dclmxu oraz innyveh zadan zleconyveh ustawamiy oraz w 88§
0970 1 0980 brak jest wskazania dochodow naleznvch js.t.).

Whioskuje:

Przestrzegad zapisdw rozdziatu 2 § 5 ust. 2 1 §6 ust. 2 pkt 1 zalgeznika nr 39 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 20101 w sprawie sprawozdawczoscl
budzetowej (Dz.U. z dnia § lutego 2010 r.) zgodnie z ktorymi: dochody zwiazane z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami. nalezne budzetowi panstwa. nie sa wykazywane w sprawozdaniu
T \\)'&onaniu planu finansowego dochodéw budzetowyceh jednostki samorzadu terviorialnego
oraz "dochody potrgcone na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego” wykazuja dochody
wykonane. nalezne jednostkom samorzadu tervtorialnego na podstawie odrgbnyeh przepisow.
tzn. nie stanowiace dochoddéw budzetu panstwa;

2. Stwierdzono:

- nieterminowe przekazywanie do Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego dochodow
rwiazanych z realizacja zadan zleconych z zakresu administrac)i rzadowej,

- od nieterminowych platnosci nie naliczono 1 nie przekazano odsetek (str. 33, 34
protokotu kontroh).

Whioskuje:

- dochody zwiazane z realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej
odprowadza¢ do MUW na zasadach i w terminach okreslonych w art. 255 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicmvch (Dz.U. z 2000 r.. nr 157. poz. 1240. z pdén. zm.), tj.
w terminie odpowiednio do 151 23 danego dnia miesiaca,

- od ww. nieodprowadzonych w terminach d(}uhodm\_. nalicza¢ odsethi w wysokosci jak
dla zalegloser podatkowych, zgodnie z art. 255 ust. 3, pkt. 2 ww. ustawy.

3. Stwierdzono:

Niesporzadzenie 1 niepodanie do publicznej wiadomosci  wykazu  nieruchomosci
przeznaczonveh do dzierzawy (str. 59 protokolu kontroli)

Whioskuje:

przestrzegac zapisdw arl. 35 wust. 1 ustawy 2z dnla 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (t. jedn.: Dz.U. z 2010 r.. nr 102, poz. 631, z pézn. zm.), zgodnie z ktorvim
whasciwy organ sporzadza 1 podaje do publicznej wiadomoscei wykaz nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy. do oddania w uzytkowanie wieczyste. uzytkowanie. najem lub
dzierzawe,

- dzierzawa terenu o powierzchni okolo 60 m?, stanowiacy czes$é dziatki Ew. nr 208 (obreb
0006) polozonej w Lomiankach przy ulicy Warszawskiej przy parkingu pawilonu Carrefour,

- dzierzawa czesei dzialek ewidencyjnych nr: 472/1, 545/8 (obreb 001.1) i 118/1 (0004,
Dziekanow Lesny). o lacznej powierzchni 25.5 m? .na ktérych usytuowane sa trzy tablice
reklamowe.

8. Stwierdzono:
Nie pobieranic odsetek za nieterminowe wplaty czynszu dzierzawnego.
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L. 25 pkt 1 ustawy z dnia kowodcel (L. jedn.: Dz.U
7z 2613 moam {?' z pon. zm.) zgodnie z ktdrvm: Stwierdzone Es cdy w zapisach poprawia su;i
1) przez skreslenie ég;i}:x,.m.z;mma«,; tredel 1 wpisanie nowei. z zachowaniem czvtelnodcei
biednego zapisu. oraz podpisanie poprawki i umieszezenie ds voprawki takie musza byvé
dokonane jednoczesnie we wszystkich ksiegach rachunkowych i nie mogy nastgpic po
zamknieciv miesigea lub
2} przez wprowadzenie do ksiag rachunkowvch émsod zawierajacego korekty blednveh
zapisow. dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tvlko ujemnyimi.

9. Stwierdzono:

Niezwigkszenie wartosel srodka trwalego.

Whisskuije:

w przypadku ponoszenia nakladow na modemizace srodkéw trwalyeh brad pod UWAZE Przepisy art,
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0sdb prawnyeh (¢ jedn. Dz UL 22011 1,
397, 2 pGin. tm

5, Stwierdrono:
zastosowanie  nieprawidiowych  stowek  amortyzacyinych  dia  érodkéw
trwatych. {str. profokotu kontroli) - kopiarka

Whnioskuje:

odpisdw amortyzacyjnych dokonywaé wg stawek okreslonyeh dla poszezeg6Inych rodzajow
srodkow trwatych w zalgerniku Nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 19921 o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (1. jedn.: Dz.U. z 2000 r. nr 54, poz. 634, z p{)ﬁ“ 7. ).




Inne wyptlaty dokonywane w ramach § 4010 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow —
nagrody

W 2012 roku tytulem nagréd uznaniowych dokonano wyplat w wysokosei 110.560,00 zt
15.700,00 z dot. zadan zleconych.

Burmistrz Gminy w 2012 r. nie otrzymat zadnej nagrody.

2.1.2. Prawidlowo$¢ ustalenia diet dla radnych i czlonkéw komisji organéw

W okresie objetym kontrola obowigzywata uchwala nr VII/42/2011 Rady Miejskiej

w Lomiankach z dnia 19.05.2011 r. w sprawie wysokosci diet dla radnych Rady Miejskiej

w Lomiankach.

Prawidlowos¢ wyplaty diet, zgodnos$¢ stawek =z uchwalami oraz prawidlowosé

udokumentowania wydatkow z tego tytulu sprawdzono na przykladzie diet naliczonych

1 wyplaconych dla radnych za luty, marzec i kwiecien 2012 r.:

Proba przyjeta do badania stanowi 25 % okresu objetego kontrola.

Na podstawie przedtozonych dokumentow:

- list obecnosci za 2012 rok radnych na posiedzeniach:

a) Sesji Rady Miejskiej, Komisji Rewizyjnej,

b) Komisji Planowania i Zagospodarowania Przestrzennego,
¢) Komisji Technicznej,

d) Komisji Spotecznej,

e) Komisji Budzetowe;,

- listami wyptat za luty, marzec i kwiecien 2012 r.

- usprawiedliwieniami radnych za nieobecno$¢ na posiedzeniach,

- wyciagami bankowymi za dane okresy,

ustalono:

- listy plac byty sprawdzane pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzane
do wyplaty przez osoby upowaznione,

- wysokos¢ diet dla radnych zostala ustalona z uwzglednieniem stawek okreslonych
w uchwale Rady Miejskiej w Lomiankach,

- miesigezna wysoko$¢ diet przystugujacych radnemu nie przekraczala w ciagu miesiaca
50 % poltorakrotnosci kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowej dla osob
zajmujacych kierownicze stanowiska,

- Radni skladali pisemny wniosek o usprawiedliwienie nieobecnosci na sesji lub
posiedzeniu Rady Miejskiej (na wniosku widnieje adnotacja Przewodniczacego Rady
Miejskiej ,,usprawiedliwiono™),

- w 2 przypadkach Radni nie przedstawili pisemnego wniosku o usprawiedliwienie
nieobecnosci (z informacji Pani Judyty Adamczyk — Kierownika Biura Rady Miejskiej
wynika, ze ww. nieobecnosci byly usprawiedliwione ustnie na ustny wniosek Radnego),

- w przypadku braku usprawiedliwienia potracano 10 % z diety Radnego.

Na podstawie oswiadczen majatkowych ztozonych przez radnych Gminy ustalono, ze radni

wypelili obowiazek wynikajacy z ustawy - oswiadczenia majatkowe za 2012 rok zostaly

zlozone w obowigzujacym terminie do dnia 30.04.2013 r.

2.1.3. Terminowo$¢ odprowadzania zobowiazan wobec ZUS

Terminowos¢ regulowania zobowiazan wobec ZUS w 2012 r. sprawdzono na przykladzie
sktadek odprowadzonych na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz
Pracy w miesigcach czerweu, lipcu i sierpniu, tj. na probie 25,00 % calego roku.

Na podstawie miesigcznych deklaracji rozliczeniowych ZUS P DRA za ww. miesigce 2012 r.
oraz w oparciu o wyciagi bankowe, ustalono, ze w 2012r. skladki przekazane byly
terminowo, tj. do 5 dnia nast¢pnego miesiaca za dany miesiac.




Odprowadzone kwoty do ZUS w stosunku do kwot wykazanych w deklaracji ZUS P DRA:

- zaczerwiec byly odpowiednie,

- za maj przekazana kwota byla mniejsza o 2.153,56 zI — kwota ta zostata pomniejszona na
podstawie pisma z ZUS Znak: 440200/0003528/2012, zgodnie z ktorym w przypadku
jednego z pracownikow zmianie ulegla podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie
emerytalne irentowe za wrzesien 2011 roku oraz na podstawie pisma z ZUS Znak:
440200/0003849/2012, zgodnie z ktorym w przypadku jednego z pracownikow zmianie
ulegla podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe za listopad 2011
roku.

- za lipiec przekazana kwota byla mniejsza o 342,43 zt. Ustalono, iz w lipcu 2012,
w przypadku jednego pracownika zaliczono do wyliczenia skiadki umowe o wartosci
1.440,00 zl, za ktéra nie otrzymat wynagrodzenia. W zwiazku z powyzszym skltadka za
lipiec ulegta zmniejszeniu o kwote 524,69 z1. Pozostajaca roznica w wysokosci 182,26 7k
nie zostala wykazana w deklaracji za lipiec 2012 roku — korekty deklaracji w zakresie
sktadek na FP i FGSP dokonano w trakcie czynnosci kontrolnych w dniu 01.07.2013 r.

2.1.4. Pozostale wydatki (biezace)

2.1.4.1. Wydatki na zakup uslug materialnych i niematerialnych (w tym remonty)
Wydatki na zakup materialow i srodkdéw trwalych o niskiej wartosci (do 3.500 z1) — § 4210
Prawidlowos¢ udokumentowania i ewidencjonowania wydatkéw na zakup materialow
i wyposazenia sprawdzono na przykladzie 10 faktur o nr: FV/17/04/2012/FL z dnia
17.04.2012 r. na kwotg 3.798,08 zt brutto (dok. FV471/1-3); F/001566/12 z dnia 08.05.2012 r.
na kwote 5.166,00 zt brutto (dok. FV593/1), 2187/2012 z dnia 11.05.2012r. na kwote
1.999.27 z1 brutto (dok. FV 640/1), 0/0(026)0014/144027 z dnia 23.05.2012r. na kwote
998,59 zl brutto (dok. FV623/1), 28/12 z dnia 14.05.2012 r. na kwotg 350,00 zt brutto (dok.
R-ek9/29/1), F/001471/12 z dnia 310.04.2012 r. na kwote 5.870,49 zl brutto (dok. FV553/1),
043/30/04/12 z 30.04.2012 r. na kwote 1.376,54 zI brutto (dok. FV536/1-2), 52/2012 z dnia
22.09.2012 r. na kwote 734,40 zt brutto (dok. FV1288/1), E09CF00887 z dnia 26.09.2012 r.
na kwotg 2.179,56 zt brutto (dok. FV1331/1), 180/2012 z dnia 01.10.2012r. na kwote
12.683,76 zt brutto (dok. FV1339/1).

Laczna kwota wydatkow objetych kontrola wynosi 35.156,69 21, co stanowi 3.23% wydatkow
Urzedu Migjskiego. zaklasyfikowanych w § 4210 .,Zakup materiatéw i wyposazenia”.

Na podstawie udostepnionych dokumentéw ustalono, ze wydatkow dokonano na podstawie
faktur  sprawdzonych  pod  wzgledem  formalno-rachunkowym.  merytorycznym,
zatwierdzonych do wyplaty oraz uregulowanych w terminie przewidzianym do zaplaty.
Sprawdzone faktury zawieraly prawidtowa klasyfikacje budzetowa oraz konta do ujecia
w ksiggach rachunkowych.

Wydatki na zakup ustug remontowvch - § 4270

Prawidlowos$¢  udokumentowania i ewidencjonowania wydatkéw, zgodno$é faktur

z zawartymi umowami, zleceniami i protokotami odbioru w ww. paragrafie sprawdzono na

przyktadzie losowo wybranych wydatkow o lacznej wartosci 68.702,00 zI, co stanowi

3.15 % wydatkéw Gminy poniesionych na zakup ustug remontowych w okresie 01.01. -

31.12.2012 r., za:

- wymiang drewnianej elewacji budynku Przedszkola Samorzadowego w Dabrowie ulica
Kolejowa 51 — umowa nr RIG.711.10.44.2012 z dnia 11.07.2012r. zawarta z firmg
,»Uslugi Remontowo — Budowlane”. Wykonawca wystawit faktury o nr: 01/2012 z dnia
06.08.2012 r. na kwote 17.247.71 zl, zapl. 13.08.2012 r., 2/2012 z dnia 28.08.2012 r. na
kwotg 9.350,58 z1, zapt. 05.09.2012 r.,

wykonanie remontéw czastkowych nawierzchni bitumicznej masa mineralno — asfaltowa

z recyklera, oraz emulsjq asfaltowa i grysem twardym drég gminnych — umowa nr
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RZP.272.42.2011 z dnia 12.12.2011r. zawarta z firma ,,DROG — REM Sp. z 0.0.”.
Wykonawca wystawil faktury VAT o nr: FV/6/03/12 z dnia 30.03.2012r. na kwote
47.333,66 zl, zapl. 12.04.2012 r., FV/9/04/12 z dnia 26.04.2012 r. na kwote 52.308.21 zt,
zapl. 09.05.2012r., FV/15/05/12 z dnia 25.05.2012r. na kwote 43.936,34 zl, zapl.
05.06.2012 1.,

- rownanie dréog gruntowych i thuczniowych na terenie Gminy Lomianki — umowa nr
RZP.272.12.2012 z dnia 19.04.2012r. z firma Ushlugi Transportowe Budowlane
i Drogowe Ireneusz Ziemieckii. Wykonawca wystawil faktury o nr: 03/03/2012 z dnia
14.03.2012 r. na kwote 14.760,00 zt, zapt. 27.03.2012 r. 09/05/2012 z dnia 21.05.2012 1.
na kwote¢ 42.109,67 z1, zapt. 28.05.2012 r., 02/06/2012 z dnia 05.06.2012 r. na kwote
38.024,83 z1, zapt. 19.06.2012 r., 05/07/2012 z dnia 16.07.2012 r. na kwote 68.080,50 zi,
zapl. 31.07.2012 r.,

W wyniku kontroli ustalono, ze:

- faktury zostaly oplacone w terminie umownym,

- wydatkow dokonano zgodnie z fakturami podpisanymi na dowod ich sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonymi do wyptaty
przez upowaznione osoby,

- wydatki zostaty prawidlowo zaklasyfikowane.

Wydatki na zakup ustug pozostatych - § 4300

Prawidlowos¢ udokumentowania 1 ewidencjonowania wydatkow, zgodno$é faktur

z zawartymi umowami, zleceniami i protokotami odbioru w ww. paragrafie sprawdzono na

przykladzie losowo wybranych wydatkéw o lacznej wartosci 489.879.66 zt, co stanowi

11,67 % wydatkéw Gminy poniesionych na zakup ustug pozostatych w okresie 01.01. -

31127012 v

- umowa nr RZP.272.28.2011 z dnia 07.11.2011 r. zawarta z firma ,,AG — Complex” Sp.
z 0.0. na ustuge polegajaca na ,.Calodobowym, zimowym utrzymaniu gminnych drog,
przystankow, chodnikow i parkingéw na terenie gminy Lomianki w sezonach zimowych
2011 — 2013”.  Wykonawca wystawil faktury VAT o nr: 58/DZ/2012 z dnia
07.02.2012r. na kwotg 126.866,67 zt, zapl. 27.02.2012r., 104/DZ/2012 z dnia
06.03.2012 r. na kwotg 137.936,98 zi, zapt. 20.03.2012 1.,

- umowa licencyjna nr INF/3/2012 z dnia 02.01.2012 r. zawarta z Wolters Kluwer Polska
Sp. z 0.0. na niewylaczne i niezbywalne licencje na korzystanie z publikacji on-line Lex
dla Samorzadu Terytorialnego rozszerzony modul: Zamdwienia Publiczne on-line
w okresie abonamentowym od 01.01.02012 do 31.12.2012r. Wykonawca wystawil
fakture VAT nr 1512002625 z dnia 13.01.2012r. na kwote 12.542,31 zt, zapt.
31.01.2012r.,

- umowa nr RZP.272.20.2012 z dnia 06.07.02012 r. zawarta z Fundacjq ,,Przyjaciele Braci
Mniejszych™ na ustugi polegajace na odbiorze i opiece nad bezdomnymi zwierzetami
zterenu gminy Lomianki. Wykonawca wystawit fakture VAT nr 13/2012 z dnia
09.08.2012 r. na kwote 58.372,11 zt, zapt. 23.08.2012 1.,

- umowa nr RZP.272.42.2012 z dnia 19.11.2012 r. zawarta z fundacja ..Przyjaciele Braci
Mniejszych™ na ustugi polegajace na odbiorze i opiece nad bezdomnymi zwierzetami
zterenu gminy bomianki. Wykonawca wystawil fakture VAT nr 28/2012 z dnia
04.12.2012 r. na kwotg 46.626,84 z1, zapt 11.12.2012r.,

- umowa zawarta w dniu 16.04.2012 r. z Agencja ..TU” na wykonanie dzieta polegajacego
na wykonaniu operatu szacunkowego i oszacowaniu wartosci rynkowej gruntu jako
prawa wlasnosci oraz jako prawa uzytkowania wieczystego dzialek. Wykonawca
wystawit fakture VAT nr 3/2012 z dnia 07.05.20121. na kwote 4.920,00 z}, zapl.
10052012 ¢
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- umowa zawarta w dniu 23.03.2012r. 2z Agencjg ,,TU” ” na wykonanie dzieta
polegajacego na wykonaniu operatu szacunkowego 1 oszacowaniu wartosci rvnkowej
gruntu jako prawa wiasnosei oraz jako prawa uzytkowania wieczystego dzialek.
Wykonawca wystawil fakture nr VAT 2/2012 z dnia 16.04.2012 r. na kwote 4.405,00 zl,
zapt. 18.04.2012 r.,

- umowa nr R0.4464.65.2012 z dnia 01.10.2012 r. zawarta z firma TOM — TRANSPORT
Ustugi Transportowe na dowoz, wraz z opieka 27 uczniéw niepetnosprawnych, w tym 4
na wozkach, zamieszkalych na terenie gminy Lomianki do placowek o$wiatowych
w Warszawie i z powrotem do miejsca zamieszkania w okresie od 01.10.2012r. do
31.10.2012 r. Wykonawca wystawil fakture VAT nr 01/10/2012 z dnia 31.10.2012 r. na
kwote 30.056,40 zt, zapt. 12.11.2012 r.,

- umowa nr RO.4464.53.2012 z dnia 03.09.2012 r. zawarta z firma TOM — TRANSPORT
Ustugi Transportowe na dowoz, wraz z opieka 27 uczniow niepelnosprawnych, w tym 4
na woézkach, zamieszkalych na terenie gminy Lomianki do placéwek oswiatowych
w Warszawie 1 z powrotem do miejsca zamieszkania w okresie od 04.09.2012 do
28.09.2012 r. Wykonawca wystawil fakture VAT nr 04/09/2012 z dnia 28.09.2012 r. na
kwote 27.086,40 zt oraz fakture korygujaca nr 04A/09/2012 z dnia 28.09.2012 r. do ww.
faktury, zapt. 22.10.2012 r.,

- umowa nr ROS — 2/12 z dnia 14.06.2012 r. zawarta z , SRODOWISKO i INNOWACIE”
Spotka z o.0. na ushugi polegajace na usunieciu wyrobow zawierajacych azbest,
obejmujace demontaz 1 utylizacje wyrobow zawierajacych azbest z obiektow
zlokalizowanych na terenie nieruchomosci potozonych na terenie gminy Eomianki.
Wykonawca wystawil faktury VAT o nr: FV 11201/1766/12 z dnia 28.09.2012r. na
kwot 4.094,01 zt, zapt. 22.10.2012r., FV 11200/1765/12 z dnia 28.09.2012 r. na kwote
36.972,94 z1, zapt. 22.10.2012 r.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

- wydatkow dokonano zgodnie z fakturami podpisanymi na dowodd ich sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonymi do wyplaty
przez upowaznione 0soby,

- sprawdzone faktury zawieraty prawidtowa klasyfikacje budzetowa oraz konta do ujecia
w ksiegach rachunkowych.

Materiaty do kontroli przedlozyta Pani Hanna Dabrowska — Kierownik Referatu Rozliczen
Finansowych Budzetu.

2.1.4.2. Wydatki z tytulu podroézy stuzbowych krajowych i zagranicznych

Na podstawie:

- zbiorczego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od
poczatku roku do 31.12.2012 r. (korekta nr 1),

- rejestru polecen wyjazdow stuzbowych;

ustalono:

- w okresie 01.01.-31.12.2012 r. wystawiono w Urzedzie Miejskim 126 polecenr wyjazdu
stuzbowego w tym 3 poza obszarem kraju,

- wydatki na podréze krajowe Urzedu Miejskiego (§ 4410) za okres 01.01. — 31.12.2012 .
stanowily kwote 8.358.17 zl,

- wydatki na podréze stuzbowe zagraniczne Urzedu Miejskiego (§ 4420) za okres 01.01. —
31.12.2012 r. stanowily kwote 3.248,96 z1.
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Prawidlowos$¢ rozliczenia i udokumentowania wydatkéw z tytutu podrézy shuzbowych

krajowvych

Zapoznano si¢ z nw. 9 poleceniami wyjazdu stuzbowego krajowego. ktore stanowia 7,32 %

wszystkich podrozy sluzbowych krajowych w 2012 roku. Na ich podstawie ustalono, iz:

- delegacje rozliczane byty w terminie do 14 dni od zakoficzenia wyjazdu stuzbowego,

- rozliczenie kosztow przejazdow w podrozy sluzbowe] nastepowalo zgodnie ze
wskazaniem srodka lokomocji w poleceniu wyjazdu stuzbowego,

- przy wyliczeniu naleznosci za przejazd pojazdem prywatnym delegowanego stosowano
maksymalne przeliczniki za 1 km przebiegu samochodu okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochoddow
osobowych niebgdacych wlasnoscia pracodawey (Dz.U. nr 27, poz. 271, z pézn. zm.),

- kwoty wyliczone w ,,Rachunku kosztéw podrozy™ zostaty zatwierdzone do wyplaty przez
upowaznione osoby,

- w przypadkach korzystania z samochodu prywatnego do celow stuzbowych na ,.Poleceniu
wyjazdu stuzbowego™ wskazywano srodek transportu, a do rozliczania zataczano
Ewidencj¢ przebiegu pojazdu, zawierajaca wskazanie osoby, nr. Rejestracyjnego,
pojemnosci skokowej silnika oraz rozliczenie kosztow podrézy stuzbowej,

- dowody ksiggowe pn. ,.Polecenie wyjazdu stuzbowego™ wraz z ,.Rozliczeniem kosztow
podrozy” zawieraly wymagane elementy dowodu ksiggowego.

Prawidtowo$¢ rozliczenia i udokumentowania wvdatkéw z tvtulu podrézy stuzbowvch

zagranicznych

Zapoznano si¢ z rozliczeniem jednej podrézy stuzbowej zagranicznej. Odbyla si¢ ona do

Francji miasta Noyelles les Vermelles w okresie 20.-23.02.2012 r.

- na Kkoszty podrozy stuzbowej zlozyly sie koszty biletu lotniczego w wysokosci
1.482,57 71, rozliczenia podrozy z diety: z tyt. pozostatych wydatkéw (25 %) za 3.33
doby, braku obiadu i kolacji za 2 doby. kosztéw przejazdu odpowiadajace kwotom
udokumentowanym biletami, oraz kosztéw zwiazanych z wydatkami zwiazanymi
z wyjazdem stuzbowym, na ktore zataczono rachunek,

- delegowanemu wyplacono zaliczke w walucie polskiej,

- do wyliczenia wysokosci diety i ryczattu za nocleg przyjeto kwoty okreslone dla danego
kraju (dieta 45 euro),

- bilet lotniczy oraz koszty rozliczenia podrézy zagranicznej ujete zostaty w § 4420,

- dokument Polecenie wyjazdu stuzbowego podpisat Burmistrz Lomianek,

- rozliczenie kosztow przejazdow nastgpowalo zgodnie ze wskazaniem $rodka lokomocii
w poleceniu wyjazdu stuzbowego,

- rozliczenie kosztéw nastapito dopiero w dniu 13.03.2012 r., tj. po uptywie 14 dni od dnia
zakonczenia podrozy stuzbowe;.

2.1.4.3. Wydatki z tytulu uzywania samochodéw prywatnych do celow shuzbowych
W 2012 roku nie zawierano uméw na korzystanie z samochodéw prywatnych do celow
stuzbowych.

2.1.4.4. Wydatki z tytulu uzywania samochodéw stuzbowych
W 2012 roku nie zawierano uméw na korzystanie z samochodéw stuzbowych do celow
prywatnych.
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2.1.4.5. Wydatki z tytulu dodatkéw mieszkaniowych
W 2012 roku Gmina Lomianki dokonala wydatkéw z tytutu dodatkéw mieszkaniowych
w kwocie 8.556,69 zI. Zagadnienie realizowane jest przez Osrodek Pomocy Spolecznej
w Lomiankach. Zapoznano si¢ z dokumentacja 4 wnioskodawcéw o przyznanie dodatku
mieszkaniowego (wnioskami o przyznanie dodatku mieszkaniowego, zalaczonymi
dokumentami  potwierdzajacymi  wysoko$¢  dochodéow  gospodarstwa  domowego
wnioskujacego, potwierdzajacymi kwote wydatkéw na utrzymanie lokalu, decyzjami
o przyznanie dodatku mieszkaniowego), na podstawie ktorych ustalono:
1. decvzja ADM-431-1/1-2012 z dnia 27.03.2012 r.,
decyzja ADM-431-1/6/2012 z dnia 02.10.2012 r.,
- do dochodow przyjeto rente w kwocie netto,
- do wydatkow potracono fundusz remontowy, a nie potracono energii elektrycznej,
- brak jest ostatniego rachunku za energie elektryczna,
2. decyzja ADM-431-2/2/2012 z dnia 02.04.2012 r.,
decyvzia ADM-431-2/5/2012 z dnia 02.10.2012 r.
- do wydatkow potracono fundusz remontowy, a nie potracono energii elektrycznej,
- brak jest ostatniego rachunku za energi¢ elektryczna,
- w decyzji ADM-431-2/5/2012 z dnia 02.10.2012 r. do dochoddw przyjeto wynagrodzenie brutto,
bez potracen sktadek na skladki spoleczne i chorobowe, kosztow uzyskania przychodu oraz
zaliczki na podatek,
3. decyzja ADM-431-3/3/2012 = dnia 08.05.2012 1.,
decyzja ADM-431-3/7/2012 = dnia 30.10.2012 r.,
- brak jest ostatniego rachunku za energig elektryczna,
4. decyzja ADM-431-4-4/2012 z dnia 31.07.2012 r.,
- brak jest ostatniego rachunku za energie elektryczna,
- liczba osob w gospodarstwie domowym wynosi 6, a do obliczenia dodatku przyjeto 5 o0sob
(zgodnie z o$wiadczeniem wnioskodawey oraz ustaleniami pracownika socjalnego jeden z synow
nie jest osobg stale zamieszkujaca mieszkanie).
Ustalono rowniez:
- decyzje w sprawie dodatku mieszkaniowego podpisywala z upowaznienia Burmistrza
Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Lomiankach,
- decyzje byly wydawane w ciggu 1 miesigca od daty wplywu wniosku o dodatek
mieszkaniowy,
- dodatek mieszkaniowy przyznawany byl od nastepnego miesiaca, po miesiacu w ktérym
ztozono wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego na okres 6 miesiecy.

Dokumenty w powyzszym zakresie przedlozyla Pani Ewa Piatkowska — St. Inspektor ds.
administracyjnych i dodatkéw mieszkaniowych.

2.1.4.6. Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania

Problemow Alkoholowych

Rada Miejska w Lomiankach w uchwale Nr XX/114/2012 z dnia 22 grudnia 2011 roku

w sprawie uchwalenia budzetu gminy na rok 2012 zaplanowala wydatki z przeznaczeniem na:

— zwalczanie narkomanii - dz. 851 — Ochrona zdrowia, rozdz. 85153 w kwocie 43.000 zt
(zal. nr 5 do uchwaty budzetowej), ktora w ciagu roku budzetowego zostala zwiekszona
do kwoty 53.000 zk;

— przeciwdzialanie alkoholizmowi - dz. 851 — Ochrona zdrowia, rozdz. 85154 w kwocie
347.000 zt (zal. nr 5 do uchwaly budzetowej), ktora w ciagu roku budzetowego zostala
zwickszona do kwoty 377.000 zt.

— Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz

Przeciwdziatania Narkomanii na 2012r. zostal przyjety przez Rade Miejska

w Lomiankach uchwata Nr XIX/93/2011 z dnia 22 grudnia 2011 r., w ktérym zostaty




okreslone m.in. cele, zadania i realizacja programu, zasady finansowania programu,
zasady wynagradzania cztonkéw Komisji, tj.: jednorazowe wynagrodzenie w wysokosci
122 7} brutto dla sekretarza Komisji, 91,50 zt brutto dla pozostatych cztonkdéw komisji. Na
podstawie danych zawartych w rocznym sprawozdaniu Rb-28S — z wykonania planu
wydatkow budzetowych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2012 r. ustalono, ze w
2012 r. wydatki budzetowe z tytutu:

— zwalczanie narkomanii (dz. 851 — Ochrona zdrowie, rozdz. 85153) wyniosty 49.687.45 zi,
co stanowi 93.75% planu (plan po zmianach 53.000 z}),

— przeciwdziatania alkoholizmowi (dz. 851 — Ochrona zdrowie, rozdz. 85154) wyniosly
360.960,47 zt, co stanowi 95,75% planu (plan po zmianach 377.000 z}).

1. Realizacje programu w zakresie przeciwdziatania narkomanii kontroli poddano wydatki na
kwote 18.678,03 zI, tj. 37,59% wydatkéw zrealizowanych z rozdz. 85153. Sprawdzono
dowody ksiegowe za:

- montaz naglosnienia i oswietlenia imprezy Wigilijnej dla mieszkafcow (skierowanej do
0s0b zagrozonych wykluczeniem spolecznym z ryzykiem zachowan patologicznych) —
Faktura VAT Nr 23/12/12 z dnia 21.12.2012 r. na kwote 5.000 zI, wystawiona na podstawie
umowy nr PR.4041.16.2012 z dnia 20.12.2012 r. Wydatek zakwalifikowano do §4300,
zaplaty dokonano w dniu 28.12.2012 r.,

- wykonanie druku folderu profilaktycznego — Faktura VAT nr FA/162/2012 z dnia
01.06.2012r. na kwote 3.389,88 zI, wystawiona na podstawie umowy nr PR.056.11.2012
zdnia 29.052012r. Wydatek zakwalifikowano do §4300, zaplaty dokonano w dniu
14.06.2012 r.,

- zakup kart wstgpu na program profilaktyczny z cyklu ,Nie¢pa 2012” — Faktura VAT
33/2012 zdnia 30.04.2012 r. na kwote 1.080 zl, wystawiona na podstawie zaméwienia nr
PR.8141.10.2012 z dnia 22.03.2012r Wydatek zakwalifikowano do §4300, zaptaty dokonano
w dniu 22.05.2012 r.,

- zakup artykulow spozywczych z okazji Dnia Dziecka — Faktura VAT 33/2012 z dnia
30.04.2012r. na kwote 1.948,15zf wystawiona na podstawie zamdwienia nr
PR.8141.10.2012 z dnia 22.03.2012 r. Wydatek zakwalifikowano do §4210, zaptaty dokonano
w dniu 22.05.2012 r.,

- przeprowadzenie zaje¢ dotyczacych uzaleznien od srodkéw psychoaktywnych i wykonanie
ewaluacji - Rachunek VAT z dnia 20.12.2012 r. na kwote 7.260 z1, wystawiona na podstawie
umowy zlecenia nr PR.8141.23.2012 z dnia 15.10.2012r Wydatek zakwalifikowano do
§4170, zaptaty dokonano w dniu 27.12.2012 r.

2. Realizacje programu w zakresie przeciwdzialania alkoholizmowi sprawdzono na
przykladzie losowo (przyjeta proba do kontroli w wys. 35.472,63 zt stanowi 9,82% wydatkow
zrealizowanych w dz. 851 rozdz. 85154) wybranych dowoddw ksiegowych za:

- organizacj¢ szkolenia pt. ,Zadania i kompetencje Gminnej Komisji Rozwiazywania
Problem6éw Alkoholowych na rok 2013” — Faktura VAT 1068/S/2012 z dnia 26.11.2012 1. na
kwote 3.360 zI. Wydatek zakwalifikowano do §4700 kwota 840 zt (pracownik Urzedu) oraz
w § 4300 kwota 2.520 zt, zaptaty dokonano w dniu 10.12.2012 r.,

- czynsz za najem pomieszczenia, w ktorym odbywajg sie zajecia 0s6b niepetnosprawnych o
charakterze integracyjno-profilaktycznym — Rachunek Nr 6/2012 zdnia 01.03.2012 1. na
kwote 400 z1, wystawiona na podstawie umowy najmu nr PR.8141.03.2012 z dnia
13.01.2012 r. Wydatek zakwalifikowano do §4400, zaptaty dokonano w dniu 08.03.2012 r.,

- wykonanie Wafer Flash Drive (pamieci USB, na ktérych byly nagrane kontakty do GKRPA,
terapeutow 1 Instytucji wspdlpracujacych z GKRPA w Lomiankach, zostaly rozdane,
wramach dzialalnosci informacyjno-edukacyjnej z zakresu profilaktyki i uzaleznien,
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dzieciom i mlodziezy bioracym udzial w festynie integracyjnym Pt. ,.Bitwa Warszawska™ —
Faktura VAT 33/2012 z dnia 30.04.2012 r. na kwotg 1.948.15 zl, wystawiona na podstawie
zamowienia nr PR.8141.10.2012 z dnia 22.03.2012 r. Wydatek zakwalifikowano do §4210,
zaplaty dokonano w dniu 22.05.2012 r.,

- zakup biletow lotniczych na wyjazd dzieci na wakacje — Faktura VAT Nr W6/2606/06/2012
zdnia 27.05.2012r. na kwotg 12.682zl, wystawiona na podstawie zamowienia nr
PR.8135.03.2012 z dnia 22.03.2012 r. Wydatek zakwalifikowano do §4210, zaptaty dokonano
w dniu 22.05.2012 1.,

- koncert zespolu Powstanie Sound System w ramach profilaktyki antyalkoholowej ..Stop
przemocy” - Rachunek nr RA/16/2012/03 zdnia 27.03.2012r. na kwote 2.082,50 z,
wystawiona na podstawie umowy nr PR.8141.07.2012 z dnia 16.03.2012r. Wydatek
zakwalifikowano do §4300, zaptaty dokonano w dniu 05.04.2012 r.,

- zakup rowerdw na nagrody w rajdzie rowerowym, ktdrego celem bylo propagowanie
aktywnego wypoczynku i zdrowego stylu zycia — Faktura VAT nr 02/05/2012 zdnia
28.05.2012 r. na kwote 1.999,98 zl, wystawiona na podstawie zamodwienia nr PR.425.33.2012
z dnia 23.05.2012r. Wydatek zakwalifikowano do §4210, zaptaty dokonano w dniu
05.06.2012 1.,

- zakup gier planszowych przeznaczonych dla dzieci i mlodziezy, ktore podczas zabawy w
Klubie przy ul. Akacjowej 20a w Lomiankach beda spedza¢ wolny czas bez uzywek,
telewizora czy komputera — Faktura VAT nr 030/06/2012 z dnia 28.06.2012 r. na kwote
1.000 zt, wystawiona na podstawie zamowienia nr PR.8135.01.2012 z dnia 08.05.2012r.
Wydatek zakwalifikowano do §4210, zaptaty dokonano w dniu 13.07.2012 r.,

- ob6z integracyjno — edukacyjny — ,.Organizacja czasu wolnego jako forma profilaktyki dla
wszystkich grup wiekowych — mieszkancéw Gminy Lomianki”, dotacje w kwocie 12.000 zi,
przekazano Katolickiemu Stowarzyszeniu Niepetnosprawnych Archidiecezji Warszawskiej,
dotacja zostala wykorzystana w calosci. Wydatek zakwalifikowano do §2360, wyplaty dotacji
dokonano w dniu 01.06.2012 r.,

- wynagrodzenia dla czlonkow GKRPA za maj/2012 - Zestawienie wynagrodzenia dla
cztonkéw GKRPA na zebraniach w dniach: 2,9,16,23 i 30 maja 2012 r. na kwote 3.141,50 z1,
zestawienie zostalo sporzadzone na podstawie list obecnosci, wyplaty dokonano w dniu
12.06.2012 r. Wydatek zakwalifikowano do §4170.

Dokumenty do kontroli przedtozyta Pani Hanna Dabrowska - Kierownik Referatu Rozliczen
Finansowych Budzetu.

1.2. Wydatki majatkowe
Plan i wykonanie wydatkéw majatkowych w 2012 rok wg podzialek klasyfikacji budzetowej
przedstawia si¢ nastepujaco (w zt):

Klasyfikacja budzetowa Plan po zmianach na | Wykonanie na dzieii || % wykonania
Dzial ' Rozdzial [ § dziefi 31.12.2012 r. 31.12.2012 r. planu

900] 90001 6010 | 4.000.000.00 1.000.000.00 100.00
i Razem § 601} £.000.000.00 | 4.000.000,00 100,00

600 60016 6050 2.316.695.00 2.412.394 95 95.86

710 71035 1.000.00 0,00 0,00

750 75023 1.000.00 0.00 0.00

754 75412 120.264.00 108.858.80 90.52

801 80101 2.5391.981.00 2.588.552.78 99.87

801 80104 114.000.00 109.051.80 95.66

900 90001 1.000.00 0.00 0.00

900 90015 554.780,00 547.796,72 98.74

900 90095 148.400.00 146.435,35 98.68
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926 92601 243.313,00 237.597.12 97.65
600 60095 6037 408.337.71 135.603.94 38.11
600 60095 6059 72.039.59 27.459.88 38.11
Razem § 605 6.772.830,30 6.333.753.34 93,52

700 70005 2.880.000.00 2.879.860,67 99.99
720 72093 —_— 55.000,00 29.999,70 54.54
750 75023 9.902.00 9.901.50 99,99
900 90013 15.000.,00 15.000,00 100
801 80195 6067 20.531,92 12.405.90 60,42
801 80195 6069 3.623.28 2.189.28 60.42
L Roem S606 ] Lioesw0sz20 2.949.357.05 98,84
851 85121] 6220 500.000,00 500.000,00 100.00
. S Razem § 622 o 300.00000 ] 50000000 100,00
754 | 75412 | 6230 6.000,00 6.000,00 100,00
. Razem § 6231 Cam e 000,000 SiTas00000) © 100.00

150 15011 - 6.587.23 118,47 1.80
750 75095 3.637.19 91.00 2.50
h " Razem § 6639 G i L e 12405
OGOLEM § 14.273.111,92 13.789.319,86 96,61

Na podstawie rocznego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
j-s.t. za 2012 rok (korekta nr 1) ustalono, ze Gmina FLomianki zrealizowata wydatki
majatkowe w facznej kwocie 13.789.319,86 zt. Zrealizowane wydatki majatkowe stanowity
16,19 % wszystkich wykonanych wydatkow budzetowych Gminy.

2.2.1. Wydatki na inwestycje

Prawidlowos$¢ udokumentowania wydatkéw ponoszonych na inwestveje

Prawidiowo$¢ zawierania umow inwestycyjnych (pod katem reprezentowania gminy przez

upowaznione osoby, udzielania kontrasygnaty przez Skarbnika Gminy, zabezpieczenia

srodkow w budzecie w 2012 r. na ich realizacjg, okreslenia wynagrodzenia zgodnego z ceng
wynikajaca z postepowania przetargowego) oraz prawidlowosé udokumentowania wydatkow
ponoszonych na inwestycje, zgodno$¢ platnosci wynagrodzen z umowa, fakturami

i protok6tami odbioru, ewidencje operacji gospodarczych i rozliczen zakonczonego zadania

inwestycyjnego sprawdzono na przykladzie 3 zadan inwestycyjnych na taczna kwote

5.784.342,11 zL, co stanowi 91,33% ogoélu wydatkéw inwestycyjnych poniesionych przez

Gming w 2012 r. zaklasyfikowanych w § 605, byly to zadania inwestycyjne pod nazwa:

1. .. Rozbudowa, przebudowa i modernizacia Biblioteki i Domu Kulturv w Eomiankach” na

tqczng kwote 5.521.169,93 71

Na ww. zadanie sktadaja si¢ wydatki dotyczace:

Faktury VAT nr 11/12/08 z dnia 15.12.2008 r. na kwote 3.660,00 zt brutto za aranzacje
plastyczna Sali widowiskowej Domu Kultury w Lomiankach,

— Faktury VAT nr181208 z dnia 18.12.2008 r. na kwote 3.050,00 zI brutto za wykonanie
inwentaryzacji architektonicznej wnetrza sali widowiskowej w Domu Kultury
w Lomiankach,

— Faktury VAT nr 12495/2008 z dnia 02.12.2008 r. na kwote 152,77 zt brutto za wykonanie
odbitek geodezyjnych,

— umowy Nr RZP.342-22/09 z dnia 09.04.2009 r. na wykonanie modemnizacji i rozbudowy
zespotu budynkow Domu Kultury i Biblioteki — zad nr 27/08 w zakresie wykonania
projektu na rozbudowe i modernizacje budynku Domu Kultury w Lomiankach. Zgodnie
zzapisami § 5 umowy zryczaltowane wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie

przedmiotu umowy okreslono w wysokosci 137.860,00 zt (brutto). Zabezpieczenie

nalezytego wykonania umowy wniesiono w formie pienieznej. Protokél koncowego
odbioru robot zostal sporzadzony w dniu 31.08.2009 r., zgodnie z umowa,




— umowy nr RII2222-42/09 z dnia 15.05.2009 r. na wykonanie opracowania Studium
Wykonalnosci, bedacego podstawa do dokonania trzeciego i ostatniego etapu oceny
konkursowej. W przypadku ww. zadania wynagrodzenie wyniosto 14.152.00 zI (brutto).
Protokol koficowy zostal sporzadzony w dniu 10.07.2009 r., zgodnie z umowa,

— umowy nr RII12222-61/09 z dnia 10.07.2009 r. na wykonanie uzupelnienia dokumentacji
technicznej do projektu na rozbudowe 1 modernizacje budynku Domu Kultury
1 Biblioteki w ramach zad 27/08 ,,Rozbudowa, przebudowa i modernizacja Biblioteki
Publicznej 1 Domu Kultury w Lomiankach™. Za ww. zadanie ustalono wynagrodzenie w
wysokosei 35.154.30 zt (brutto). Protokoél zdawczo — odbiorczy sporzadzono w dniu
31.08.2009 r., zgodnie z umowa,

— umowy nr RZP.342-53/10 z dnia 04.10.2010 r. na wykonanie ,,Rozbudowy. przebudowy
1 modernizacji Biblioteki Publicznej 1 Domu Kultury w Lomiankach w ramach zadania nr
27/08. Strony ustalily wynagrodzenie w wysokosei 5.124.000,00 zt. Ostatni protokot
odbioru robdt zostat sporzadzony w dniu 03.11.2011 r., (wykonawca zglosit gotowosé do
odbioru robot w dniu 30.09.2011 r.),

— aneksu nr 1 do umowy RZP.342-53/10 z dnia 04.10.2010 r. zawarty w dniu 20.04.2011 r.
zmieniajacy wartos¢ wynagrodzenia z 5.124.000,00 zt na 5.166.000,00 zt (zwiekszenie
wynagrodzenia wynikalo ze zwigkszenia VAT-u w 2011 r.) i wartos¢ zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy z 512.400,00 zI na 516.600,00 z1.

— aneksu nr 2 do umowy RZP.342-53/10 z dnia 04.10.2010 r. zawarty w dniu 27.04.2011 r.
wprowadzajacy zmiang w czgsci dotyczacej wskazania nazwy wykonawcy.

— Faktury VAT zwiagzane z umowa nr RZP.342-53/10 z dnia 04.10.2010 r.,

— umowy nr RIL701.7013.02.2011 z dnia 18.02.2011r. na sprawowanie nadzoru
autorskiego w trakcie realizacji inwestycji pn.: ,,Rozbudowa, przebudowa i modernizacja
Biblioteki Publicznej 1 Domu Kultury w FLomiankach =zad. 27/08”. Ustalono
wynagrodzenie w wysokosci nie przekraczajacej 18.757,50 zt (brutto),

—  Faktur VAT wystawionych do umowy nr RI1.701.7013.02.2011 z dnia 18.02.2011 r..

— umowy nr RIL.701.7013.03.2011 z dnia 24.02.2011 r. na wykonanie i montaz tablicy
informacyjnej dla zadania inwestycyjnego pn.: .,Rozbudowa, przebudowa i modernizacja
Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach — zad 27/08”. Wynagrodzenie za
wykonanie przedmiotu umowy ustalono na 738,00z (brutto). Protokét odbioru
sporzadzono w dniu 01.03.2011 r., zgodnie z umowa,

— Faktury VAT nr FV/010/2011 z dnia 01.03.2011r. na kwot¢ 738,00 zt (brutto) za
wykonanie i montaz tablicy informacyjnej zgodnie z umowa nr RI1.701.7013.03.2011
z dnia 24.02.2011 r.,

— umowy nr R1.701.7013.04.11 z dnia 28.04.2011 r. za pelnienie nadzoru inwestorskiego
w branzy elektrycznej 1 sanitarnej nad realizacjg inwestycji .,Rozbudowa, przebudowa
i modernizacja Biblioteki Publicznej i Domu Kultury w Lomiankach — zad. 27/08”.
Wynagrodzenie ustanowiono na kwote 15.006,00 zt (brutto). Protokot odbioru wykonania
ustugi petnienia nadzoru inwestorskiego w branzy elektrycznej i sanitarnej nad ww.
inwestycja zostat sporzadzony w dniu 08.11.2011 r., zgodnie z umowa,

— Faktury VAT nr 46/11/2011 z dnia 09.11.2011 r. na kwote 15.006,00 z} (brutto) za
pelnienie nadzoru inwestorskiego w branzy elektrycznej i sanitarnej nad ww. inwestycja,

— umowa nr RI1.701.7011.35.2011 z dnia 21.11.2011 r. na ekran kinowy Awers Solar 600 x
338 cm New Coral wraz z montazem i dostawa do Domu Kultury w Lomiankach przy
ulicy Wiejskiej 12a, oraz sterowaniem radiowym do obstugi ekranu zgodnie z oferta
Zleceniobiorcy. Wynagrodzenie ustalono w wysokosci 9.400.00 zt (brutto). Protokét
odbioru sporzadzono w dniu 05.12.2011 r., zgodnie z umowa.

— Faktury VAT 184/WIZ/12/2011 z dnia 05.12.2011r. na kwote 9.400.00 z} (brutto) za

3 Ekran Solar,




— umowy nr RI1.701.7011.36.2011 z dnia 21.11.2011 r. na dostawe i montaz luster srebrnych
o grubosci Smm. foliowane od tylu, z oszlifowanymi krawedziami typu sztorc poler do
Domu Kultury w Lomiankach. Wynagrodzenie ustalono na kwote 8.500.,00 zt (brutto).
Protokol odbioru sporzadzono w dniu 05.12.2011 r., zgodnie z umowa,

— Faktury VAT nr 468/2011 z dnia 07.12.2011r. na kwote 8.500,00 zt za wykonanie
i montaz luster,

— umowa nr RI.701.7011.37.2011 z dnia 21.11.2011 r. na dostawe mebli biurowych do
Domu Kultury w Lomiankach. Wynagrodzenie ustalono na kwote 30.742,62 z1 (brutto).
Protokot odbioru sporzadzono w dniu 19.12.2011 r., zgodnie z umowa,

— Faktury VAT nr 15/12/2011 z dnia 21.12.2011r. na kwotg 30.742,62 7z} (brutto) za
dostawe mebli biurowych do Domu Kultury,

— umowy nr RL.701.7011.38.2011 z dnia 21.11.2011 r. na dostawe mebli biurowych do
Biblioteki Publicznej w Lom