
(Na?wa i.dr.s j.dnostki r.kto6 rinans6w publlcznych,

w krorer jest u.trudhiony au{rtorw.wnetRny)

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO

NA 2019 ROK

l. Jednostki sektora finans6w publicznych objete audytem wewnQtrznym:

1) Urzqd Miejski w Lomiankach,

2) Biblioteka Publiczna:

- Filia Biblioteki Publicznej nr 1 w Dziekanowie Nowym,

- Filia Biblioteki Publicznej nr 2 w Dqbrowie,

3) Centrum Kultury w tomiankach,

4) Przedszkole Samorzedowe w Dqbrowie,

5) Przedszkole Samorzqdowe w Dziekanowie LeSnym,

6) Przedszkole Samorzqdowe nr 2 w Dziekanowie LeSnym,

7) Przedszkole Samorzqdowe w tomiankach,

8) Szkola Podstawowa Nr 1 im. Marii Kownackiej w tomiankach,

9) Szkola Podstawowa Nr 2 w Lomiankach,

10) Szkofa Podstawowa nr 3 z Oddziatami Dwujqzycznymi i Sportowymi im. Janusza Kusociriskiego

w tomiankach,

11) Szkofa Podstawowa im. Marii Konopnisckiej w Dziekanowie Le5nym,

12) Szkola Podstawowa im. A. Plicha PS. G6ra - Dolina w Dziekanowie Polskim,

13) Szkola Podstawowa im. Jadwigi i Romana Kobendz6w w Sadowej,

14) O3rodek Pomocy Spolecznej w tomiankach,

15) Integracyjne Centrum Dydaktyczno-Sportowe w tomiankach.

ll, Wyniki analizy ryzyka - obszary/zadania zidentyfikowane pnez audytora wewnetrznego

z okreSleniem szacowanego poziomu ryzyka.

tp. Nazwa obszaru
Poziom

ryzyka

Prowadzenie i nadzorowanie dzialalno6ci publicznych szk6l i innych plac6wek

o(wiatowo-wychowawczych
Sredni

2 Wykonywanie sprawozdawczo5ci, w tym scalanie danych w Systemie

Informacji O6wiatowej i przekazywanie do Mazowieckiego Kuratora OSwiaty
Sredni

3 Szkofy i plac6wki o6wiatowe niepubliczne:
- prowadzenie ewidencji,
- dotacje dla szk6l iplac6wek niepublicznych,
- kontrola prawidlowo5ci naliczania iwykorzystania dotacji dla szk6l i
plac6wek niepublicznych

Sredni

4 Wsp6lpraca z organizacjami pozarzqdowymi Sredni



5 Funkcionowanie Integracyinego Centrum Dydaktyczno-Sportowego 5redni
Funkcjonowanie instytucji kultury - Biblioteka Publiczna 5redni

7 Funkcjonowanie inst\ducji Kultury - Centrum Kultury w tomiankach Nlski

8 Realizacja zadai z zakresu kultury fizycznei, sportu i rekreaacji Sredni
9 Inicjowanie i koordynacja dzialai w zakresie promocji Gminy Wysoki

10 Realizacja polityki promocyjnej Gminy i informacyjnej Burmistrza Wysoki

11 Dziafania na rzecz pozyskania zewnetrznych funduszy pomocowych igrant6w Sred ni

Realizowanie program6w/projekt6w z udzialem funduszy zewnetrznych Wysoki

13 Dokumentacja opisujAca przyjqte zasady rachunkowosci Sredni

t4 Prawidtowo66 prowadzenia ksiQg rachunkowych oraz ewidencji ksiqgowej
dotyczqcej podatk6w ioplat lokalnych oraz oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

Sredni

Prawidlowoid prowadzenia i rozliczenie inwentaryzacji Sred ni

16 SporzEdzanie list plac dla pracownik6w, rozliczenie um6w zlecei Sredni

77 Dokonywanie wymiaru podatk6w i oplat lokalnych niski

18 Windykacja podatk6w i opfat lokalnych niski

19 Planowanie budietu i wieloletniej prognozy finansowej Sredni

20 Dochody - planowanie, wykonanie, sprawozdawczo(i, analizy Sredni

2T WVdatki bieiace - planowanie, wykonanie, sprawozdawczo(d, analizy Sredni

22 Wydatki inwestycyjne - planowanie, wykonanie, sprawozdawczo5i, analizy

oraz nadz6r nad wydatkami realizowanymi przez jednostki organizactne
Wysoki

23 SprawozdawczoS6 bud2etowa Sredni

24 Umarzanie wierzvtelnosci Sredni

25 Zam6wienia publiczne Sredni

20 Gospodarka Srodkami trwalymi Sredni

27 Realizacia zadarl przez Oirodek Pomocy Spolecznej niski

2a Funkcjonowanie programu Rodzina 500+ niski

29 Swiadczenia pieniqine dla klient6w Oirodka Pomory Spolecznej niski

30 Ewidencia dziafalnoSci gospodarczej Sred ni

5l Wydawanie zezwolei na sprzedai alkoholu Sredni

32 Wydawanie dowod6w osobistych Sredni

33 Wydawanie decyzji przez Urzqd stanu Cywilnego Sredni

34 Udostqpnianie informacji publicznej Sredni

5) System rozpatrywania skarg i wniosk6w niski

36 Zanadzanie drogami gminnymi iredni
37 Organizacja i nadz6r nad utrzymaniem i eksploatacjq o3wietlenia drogowego 5redni

38 Sporzqdzanie mieiscowych plan6w zagospodarowania przestrzennego Sredni

39 Ustalanie warunk6w zabudowy Sredni

40 Gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomo3ci niski

41. Uiytkowanie wieczyste Niski

42 Realizacja zadari z zakresu utrzymania czystosci i porzqdku w gminie wysoki

43 Realizacja zadarl z zakresu ochrony 5rodowiska i przyrody Sredni

44 Realizacja zadarl z zakresu gospodarki wodnej oraz spraw rolnych i le5nych Sredni

45 Gospodarowanie zasobami lokalowymi Sred ni

46 Realizacja zadai z zakresu bezpieczeistwa iporzqdku publicznego oraz

zarzqdzania kryzysowego
5redni

47 Realizacja zadai przez Strai Miejske N iski

48 Zarzqdzanie zasobami ludzkimi (rekrutacja, szkolenia, ocena pracownik6w,

wynagrodzenia)
Sredni

49 System obiegu informacji i komunikacji miqdzywydzialowej oraz obiegu Sredni

/b-



dokument6w
50 BHP i 6wiadczenia socialne Niski

)L Administrowanie budynkami (zapewnienie warunk6w lokalowych, remonty,
media, sprzatanie ubezpieczenie mienia, zabezpieczenie budynk6w)

niski

52 System kontroli wewnetrznej (przestrzeganie procedur kontroli zarzqdczej) Sred n i

53 Zabezpieczenie organizacyjne i fizyczne ochrony danych osobowych,
poprawnosi dziafania system6w informatycznych

Sredni

54 Realizacja zadai z zakresu kultury fizycznej, sportu i rekreacji Sredni

lll, Planowane tematy audytu wewnetrznego.

1. Kontynuacja zadania rozpoczqtego w 2018 roku:

Nie planuje siQ.

2. Planowane zadania zapewniajEce:

tp. Temat zadania zapewniajacego Nazwa obszaru ryzyka
Planowany czas

prreprowadzenia
zadania

1
Ocena prawidlowoSci realizacji
inwestycji drogowych

Wydatki inwestycrne -
planowanie, wykonanie,
sprawozdawczo6d, analizy oraz

nadz6r nad wydatkami
realizowanymi przez iednostki
o rga n iza c.yj ne

styczei - marzec

Ocena prawidlowo6ci realizacji

zadai przez Wydziaf Promocji

Inicjowanie i koordynacja dziafan w
zakresie promocji Gminy.

Realizacja polityki promocyjnej

Gminy i informacyjnej Burmistrza

Kwlecten - czerwtec

Ocena prawidlowoki realizacji
projektu pn. ,,Budowa Parku

Miejskiego przy jeziorze

Fabrycznym w tomiankach"
finansowanego ze Srodk6w UE

Realizowanie
program6w/projekt6w z udzialem
funduszy zewnqtrznych

lipiec - wrzesieri

Ocena prawidlowoSci
prowadzenia gospodarki stalymi
odpadami komunalnymi

Realizacja zadai z zakresu
utrzymania czystoici i porzEdku w
gmrnre

paidziernik - grudzieri

3. Planowane czynnosci sprawdzajece.

Lp

Temat zadania sprawdzajecego,
kt6rego dotyczq czynnosci

sprawdzajace
Nazwa obszaru

Planowany czas
przeprowadzenia

czynnoSci

1
Audyt gospodarowania Bminnym
zasobem nieruchomoSci

Gospodarowanie
gminnym zasobem
nieruchomo5ci

Pierwsze p6lrocze

7ar zqdzanie dr ogam i gminnymi
Zarzqdzanie drogami
gminnymi

Drugie p6lrocze



4. Planowane czynnoSci doradcze: wedlug zapotrzebowania Kierownictwa Gminy'

lV. Informacja na temat oryanizacii czasu pracv audytora wewnQtrzneSo'

1. Realizacja zadai zapewniajqcych - 170 osobodni,

2. Realizacja zadari sprawdzajqcych - 15 osobodni'

3. Realizacja czynno3ci doradczych - 15 osobodni,

4. CzynnoSci organizacyjne, w tym plan i sprawozdawczo56 - 15 osobodni'

5. Szkolenia i rozw6j zawodowy - 8 osobodni,

6. Urlop wypoczynkowy - 28 osobodni

Razem: 251 osobodni.

vt. Informacie istotne dla prowadzenia audytu wewnQtrznego' uwzgl€dniaiQce specyfikQ iednostki'

Zastrzega siq, ii w przypadku wystapienia przesfanek wskazujqcych na koniecznoS6 zmiany

orzedmiotowegoplanu,nieznanychwchwilitworzeniaplanuzagro2eridlarealizacjidzialalnosci
Urzedu i jego iednostek organizacyjnych, niniejszy plan mo2e ulec zmianie'

tomianki 3\.I2.20\A
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