(Nazwa i adres jednostki sektora finansow publicznych,

w ktorej jest zatrudniony audytor wewnetrzny)

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO

NA 2019 ROK

I. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym:
1) Urzad Miejski w tomiankach,
2) Biblioteka Publiczna:

- Filia Biblioteki Publicznej nr 1 w Dziekanowie Nowym,

- Filia Biblioteki Publicznej nr 2 w Dabrowie,

3) Centrum Kultury w tomiankach,
4) Przedszkole Samorzadowe w Dgbrowie,
5) Przedszkole Samorzagdowe w Dziekanowie Lesnym,

6) Przedszkole Samorzgdowe nr 2 w Dziekanowie Lesnym,

7) Przedszkole Samorzgdowe w tomiankach,
8) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Marii Kownackiej w tomiankach,
9) Szkofa Podstawowa Nr 2 w tomiankach,

10) Szkota Podstawowa nr 3 z Oddziatami Dwujezycznymi i Sportowymi im. Janusza Kusocifskiego

w tomiankach,

11) Szkotfa Podstawowa im. Marii Konopnisckiej w Dziekanowie Lesnym,

12) Szkota Podstawowa im. A. Plicha PS. Géra — Dolina w Dziekanowie Polskim,
13) Szkota Podstawowa im. Jadwigi i Romana Kobendzéw w Sadowej,

14) Osrodek Pomocy Spotecznej w tomiankach,

15) Integracyjne Centrum Dydaktyczno-Sportowe w tomiankach.

il. Wyniki analizy ryzyka — obszary/zadania zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego
z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka.

Lp. Nazwa obszaru o
ryzyka
1 Prowadzenie i nadzorowanie dziatalnosci publicznych szkét i innych placowek A
oswiatowo-wychowawczych
2 Wykonywanie sprawozdawczosci, w tym scalanie danych w Systemie éredni
Informacji Oswiatowej i przekazywanie do Mazowieckiego Kuratora Oswiaty
3 Szkoty i placowki oswiatowe niepubliczne:
- prowadzenie ewidencji,
- dotacje dla szkét i placéwek niepublicznych, Sredni
- kontrola prawidfowosci naliczania i wykorzystania dotacji dla szkof i
placowek niepublicznych
4 Wspétpraca z organizacjami pozarzagdowymi Sredni




5 Funkcjonowanie Integracyjnego Centrum Dydaktyczno-Sportowego Sredni
6 Funkcjonowanie instytucji kultury — Biblioteka Publiczna Sredni
7 Funkcjonowanie instytucji Kultury — Centrum Kultury w tomiankach Niski
8 Realizacja zadan z zakresu kultury fizycznej, sportu i rekreaacji Sredni
9 Inicjowanie i koordynacja dziatari w zakresie promocji Gminy Wysoki
10 | Realizacja polityki promocyjnej Gminy i informacyjnej Burmistrza Wysoki
11 | Dziatania na rzecz pozyskania zewnetrznych funduszy pomocowych i grantow Sredni
12 | Realizowanie programow/projektéw z udziatem funduszy zewnetrznych Wysoki
13 | Dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci Sredni
14 | Prawidtowosc¢ prowadzenia ksiag rachunkowych oraz ewidencji ksiegowe;j
dotyczacej podatkow i optat lokalnych oraz optat za gospodarowanie Sredni
odpadami komunalnymi
15 | Prawidtowosc prowadzenia i rozliczenie inwentaryzacji Sredni
16 | Sporzadzanie list ptac dla pracownikéw, rozliczenie umow zlecen Sredni
17 | Dokonywanie wymiaru podatkow i optat lokalnych niski
18 | Windykacja podatkow i optat lokalnych niski
19 | Planowanie budzetu i wieloletniej prognozy finansowe;j Sredni
20 | Dochody — planowanie, wykonanie, sprawozdawczosc, analizy Sredni
21 | Wydatki biezgce — planowanie, wykonanie, sprawozdawczosc, analizy Sredni
22 | Wydatki inwestycyjne — planowanie, wykonanie, sprawozdawczosc, analizy Wvsoki
oraz nadzor nad wydatkami realizowanymi przez jednostki organizacyjne i
23 | Sprawozdawczosé budzetowa Sredni
24 | Umarzanie wierzytelnosci Sredni
25 | Zamoéwienia publiczne Sredni
26 | Gospodarka srodkami trwatymi Sredni
27 | Realizacja zadan przez Osrodek Pomocy Spoteczne;j niski
28 | Funkcjonowanie programu Rodzina 500+ niski
29 | Swiadczenia pieniezne dla klientéw Oérodka Pomocy Spotecznej niski
30 | Ewidencja dziatalnosci gospodarczej sredni
31 | Wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu Sredni
32 | Wydawanie dowodéw osobistych Sredni
33 | Wydawanie decyzji przez Urzad Stanu Cywilnego Sredni
34 | Udostepnianie informacji publicznej Sredni
35 | System rozpatrywania skarg i wnioskow niski
36 | Zarzadzanie drogami gminnymi sredni
37 | Organizacja i nadzor nad utrzymaniem i eksploatacjg oswietlenia drogowego Sredni
38 | Sporzadzanie miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego Sredni
39 | Ustalanie warunkow zabudowy Sredni
40 | Gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci niski
41 | Uzytkowanie wieczyste Niski
42 | Realizacja zadan z zakresu utrzymania czystosci i porzadku w gminie wysoki
43 | Realizacja zadan z zakresu ochrony srodowiska i przyrody Sredni
44 | Realizacja zadan z zakresu gospodarki wodnej oraz spraw rolnych i lesnych Sredni
45 | Gospodarowanie zasobami lokalowymi sredni
46 | Realizacja zadan z zakresu bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz éredni
zarzgdzania kryzysowego
47 | Realizacja zadan przez Strai Miejska Niski
48 | Zarzadzanie zasobami ludzkimi (rekrutacja, szkolenia, ocena pracownikow, éredni
wynagrodzenia)
49 | System obiegu informacji i komunikacji miedzywydziatowej oraz obiegu Sredni




dokumentéw
50 | BHP iswiadczenia socjalne Niski
51 | Administrowanie budynkami (zapewnienie warunkow lokalowych, remonty, niski
media, sprzatanie ubezpieczenie mienia, zabezpieczenie budynkow)
52 | System kontroli wewnetrznej (przestrzeganie procedur kontroli zarzadczej) Sredni
53 | Zabezpieczenie organizacyjne i fizyczne ochrony danych osobowych, Epesani
i ; . redni
poprawnosc dziatania systemow informatycznych
54 | Realizacja zadan z zakresu kultury fizycznej, sportu i rekreacji Sredni
Ill. Planowane tematy audytu wewnetrznego.
1. Kontynuacja zadania rozpoczetego w 2018 roku:
Nie planuje sie.
2. Planowane zadania zapewniajgce:
Planowany czas
Lp. | Temat zadania zapewniajgcego Nazwa obszaru ryzyka przeprowadzenia
zadania
Wydatki inwestycyjne -
planowanie, wykonanie,
. jo s i sprawozdawczos¢, analizy oraz
Ocena prawidfowosci realizacji ; . ,
i’ ) i d h nadzor nad wydatkami styczen - marzec
Inwestycji drogowyc realizowanymi przez jednostki
organizacyjne
Inicjowanie i koordynacja dziatan w
Ocena prawidtowosci realizacji zakresie promocji Gminy. © el .
2 p . . o o _ kwiecien - czerwiec
zadan przez Wydziat Promocgji Realizacja polityki promocyjnej
Gminy i informacyjnej Burmistrza
Ocena prawidtowosci realizacji ) )
) Realizowanie
projektu pn. ,Budowa Parku - s :
3 | Miejskiego przy jeziorze SEERrafnew eteldouz udtiste lipiec - wrzesien
) go przy | ) funduszy zewnetrznych
Fabrycznym w tomiankach”
finansowanego ze srodkow UE
Ocena prawidtowosci Realizacja zadan z zakresu
4 | prowadzenia gospodarki statymi utrzymania czystosci i porzadku w pazdziernik - grudzien

odpadami komunalnymi

gminie

3. Planowane czynnosci sprawdzajgce.

Temat zadania sprawdzajgcego, Planowany czas
Lp ktérego dotyczg czynnosci Nazwa obszaru przeprowadzenia
sprawdzajace czynnosci
) . Gospodarowanie
Audyt gospodarowania gminnym : . ;
1 i e gminnym zasobem Pierwsze potrocze
zasobem nieruchomosci ) L.
nieruchomosci
: S 5 Zarzadzanie drogami o,
2 | Zarzadzanie drogami gminnymi Drugie potrocze

gminnymi




4. Planowane czynnosci doradcze: wedtug zapotrzebowania Kierownictwa Gminy.

IV. Informacja na temat organizacji czasu pracy audytora wewnetrznego.
1. Realizacja zadan zapewniajacych — 170 osobodni,

2. Realizacja zadan sprawdzajacych — 15 osobodni,

3. Realizacja czynnosci doradczych - 15 osobodni,

4. Czynnosci organizacyjne, w tym plan i sprawozdawczo$¢ — 15 osobodni,
5. Szkolenia i rozw6j zawodowy — 8 osobodni,

6. Urlop wypoczynkowy — 28 osobodni

Razem: 251 osobodni.

VI. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewngtrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki.

Zastrzega sie, iz w przypadku wystapienia przestanek wskazujacych na koniecznos¢ zmiany
przedmiotowego planu, nieznanych w chwili tworzenia planu zagrozen dla realizacji dziatalnosci
Urzedu i jego jednostek organizacyjnych, niniejszy plan moze ulec zmianie.

tomianki 31.12.2018

Audytor wednetrzny
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