
UrzCl.dMiejski w Lomiankach
poszukuje kandydata na stanowisko:

• analiza budzet6w jednostek organizacyjnych gminy, w tym plac6wek oswiatowych,
• analiza sprawozdari miesi~cznych ww. jednostek,
• prowadzenie rozliczeri finansowych plac6wek oswiatowych niepublicznych organizacji

pozarzqdowych,
• prowadzenie ksi~gowosci syntetycznej i analitycznej wydatk6w budzetowych,
• prowadzenie rozliczeri stypendi6w dla uczni6w,
• przyjmowanie i sprawdzanie sprawozdari jednostkowych obejmujqcych bilans, rachunek zysk6w

i strat, zestawienie zmian w funduszu szk61 podstawowych, gimnazj6w i przedszkoli,
• prowadzenie rejestru zaangazowania wydatk6w budzetowych,
• rozliczenia finansowe plac6wek oswiatowych niepublicznych i organizacji pozarzqdowych.

• obywatelstwo polskie
• wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne
• minimum 3 - letni staz pracy

• co najmniej 6 - miesi~czny staz w samorzqdzie lub budzetowej jednostce organizacyjnej,
• dobra znajomosc obslugi komputera w zakresie MS Office Word, Exel oraz programu finansowo-

ksi~gowego INFO SYSTEM,
• znajomosc przepis6w prawnych w zakresie ustawy 0 finansach publicznych, 0 rachunkowosci,

o samorzqdzie gminnym oraz rozporzqdzeri w tym zakresie,
• umiej~tnosc pracy zespolowej, odpowiedzialnosc, zaangazowanie, systematycznosc.

• zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny
• kopie dokument6w potwierdzajqcych posiadane wyksztalcenie
• kopie swiadectw pracy dokumentujqcych wymagany staz pracy (Iub zaswiadczenie 0 zatrudnieniu

w przypadku kontynuacji zatrudnienia)
• kopi~ dokumentu potwierdzajqcego obywatelstwo polskie
• kopie dokument6w potwierdzajqcych posiadanie dodatkowych uprawnieri i umiej~tnosci
• podpisane pisemne oswiadczenie 0 pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z pelni praw

publicznych i 0 niekaralnosci za przest~pstwa popelnione umyslnie
• klauzula 0 tresci: "Wyratam zgod~ na przetwarzanie moich danych osobowych zawarfych w ofercie pracy dla

patrzeb rekrutacji. zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 0 ochronie danych osobowych. Oz. U. z 2002 r. nr 101,
paz. 926 ze zm."

Osoby zalnteresowane prosimy 0 dostarczenie osobiscie lub pocztq kompletu dokument6w w terminie
od dnia 16 wrzesnia 2009 r. do dnia 25 wrzesnia 2009 r. pod adres:

Urzqd Miejski w tomiankach
ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki

Referat Kadr pok.2
z dopiskiem na kopercie: " Inspektor ds. ksililQowosci bUdtetowej"

Dokumenty uwaza si~ za dostarczone w terminie, jezeli wplyn~ na w/w adres w terminie
do dnia 25 wrzesnia 2009 r.


