tomianki, dnia 13 pazdziernika 2009 r.

- Urzad Miejski w £tomiankach

poszukuje kandydata na stanowisko:

InspektorIPodinspektor ds. ksiggowosci budzetowej

Do giéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

+ analiza budzetow jednostek organizacyjnych gminy, w tym placéwek oswiatowych,
¢+ analiza sprawozdan miesiecznych ww. jednostek,
+ prowadzenie rozliczen finansowych placowek o$wiatowych niepublicznych | organizacii
pozarzadowych,
+ prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analityczne] wydatkow budzetowych, |
¢+ prowadzenie rozliczen stypendiow dla uczniow,
¢ przyjmowanie i sprawdzanie sprawozdan jednostkowych obejmujgcych bilans, rachunek zyskow
i strat, zestawienie zmian w funduszu szkot podstawowych, gimnazjow i przedszkoli . [
¢+ prowadzenie rejestru zaangazowania wydatkow budzetowych,
+ rozliczenia finansowe placéwek oswiatowych niepublicznych i organizacji pozarzadowych

Wymagania konieczne:

+ obywatelstwo polskie,
¢+ wyksztatcenie wyzsze lub Srednie ekonomiczne,
¢+ minimum 3 — letni staz pracy.

Wymagania pozadane:

¢+ conajmniej 6 — miesigczny staz w samorzadzie lub budzetowej jednostce organizacyjne;j,

¢+ dobra znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie MS Office Word, Exel oraz programu finansowo- |
ksiegowego INFO SYSTEM,

¢ znajomosc przepisow prawnych w zakresie ustawy o finansach publicznych, o rachunkowosci
0 samorzadzie gminnym oraz rozporzadzen w tym zakresie,

¢+ umiejetnosc pracy zespotowej, odpowiedzialno$¢, zaangazowanie, systematycznosc

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia

¢  zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowe], list motywacyjny,

+ kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztaicenie,

+ kopie Swiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy (lub zaswiadczenie o zatrudnieniu
w przypadku kontynuacji zatrudnienia),

+ kopie dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie,

+ kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie dodatkowych uprawnieri i umiejetno$ci, ]

+ podpisane pisemne oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z peini praw
publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa popeinione umysinie,

¢+ klauzula o tresci: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dia

potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych. Dz. U. z 2002 r. nr 101,
poz.926 ze zm.”

|

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobiscie lub poczta kompletu dokumentéw w terminie |
od dnia 13 paZdziernika 2009 r. do dnia 22 pazdziernika 2009 r. pod adres

Urzad Miejski w tomiankach |

ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki l

Referat Kadr pok.2
z dopiskiem na kopercie: * Inspektor/Podinspektor ds. ksiggowosci budzetowe)”

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na wiw adres w terminie
do dnia 22 pazdziernika 2009 r.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone




