Lomianki, dnia 26 pazdziernika 2009 r.

Urzad Miejski w Ltomiankach

poszukuje kandydata na stanowisko:

ds. wymiaru podatkc';w i optat lokalnych

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

+

- * > > *

prowadzenie w systemie informatycznym ewidencji podatkowej nieruchomosci w zakresie podatku od nieruchomosai,
podatku rolnego i podatku le$nego od oséb fizycznych,

przygotowanie materiatow i dokumentow niezbednych do wymiaru podatkdw na dany rok podatkowy oraz wskazujgcych
na okoliczno$ci bedgce podstawg do zmian w wysokos$ci zobowigzania podatkowego na dany rok podatkowy,
prowadzenie postgpowania podatkowego w zakresie podatkdw i oplat lokalnych,

przygotowanie projektow decyzji administracyjnych i spraw zwigzanych z odwotaniami od decyzji, |
prowadzenie czynnosci kontrolnych,
wydawanie zaswiadczen i zawiadomien w zakresie prowadzonych spraw, [
wspofpraca z organami samorzgdowymi i innymi instytucjami w celu przygotowania dokumentdéw do podjecia |
prawidtowej decyzji przez organ podatkowy, .
obstuga interesantow i prowadzenie korespondencji w zakresie prowadzonych spraw,

Wymagania konieczne:

+
+

obywatelstwo polskie
wyksztalcenie wyzsze

Wymagania pozadane:

* *

* * * »

staz pracy mile widziany ( w tym co najmniej 6 — miesigczny staz w samorzadzie),
dobra znajomosc obstugi komputera w zakresie MS Office Word, Exel, |
znajomosc ustaw i aktow wykonawczych z zakresie ustawy ordynacja podatkowa, ustawy o podatkach i oplatach
lokalnych, ustawy o podatku rolnym, ustawy o podatku lesnym, ustawy o oplacie skarbowej,

znajomosc¢ przepiséw prawa miejscowego — ogolnych i dotyczacych realizowanych zadan,

wysoka kultura osobista, umigjetnosé nawigzywania kontaktu z ludzmi, cierpliwosé,

umiejetnosc pracy zespotowej, kreatywnosé, odpowiedzialnosé, zaangazowanie, systematycznosg,

Wymagane dokumenty i oswiadczenia

*

zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny

kopie dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie

kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy (lub zaswiadczenie o zatrudnieniu w przypadku
kontynuacji zatrudnienia)

kopie dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie

kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadanie dodatkowych uprawnien i umiejetnosci

podpisane pisemne o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych
i 0 niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umysinie

klauzula o tresci: “Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutaci
zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych. Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 ze zm.”"

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobiscie lub poczta kompletu dokumentéw w terminie
od dnia 26 pazdziernika 2009 r. do dnia 4 listopada 2009 r. pod adres;
Urzad Miejski w tomiankach
ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki

Referat Kadr pok.2
z dopiskiem na kopercie: " ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych”

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na wiw adres w terminie
do dnia 4 listopada 2009 r.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone




