
UrzCfdMiejski W /:..omiankach
poszukuje kandydata na stanowisko:

Pelnomocnika Burmistrza ds. Ochrony Informacji
Niejawnych 3/5 etatu

Do gt6wnych zadar'i osoby zatrudnionej na tym stanowisku b~dzie nalezato:

Prowadzenie zadan okreslonych ustawq 0 ochronie informacji niejawnych a w szczeg6lnosci:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodk6w bezpieczenstwa

fizycznego;
2) zapewnienie ochrony system6w teleinformatycznych, w kt6rych Sq przetwarzane

informacje niejawne,
3) zarzqdzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczeg61nosci

szacowanie ryzyka,
4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepis6w 0 ochronie tych

informacji,
5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajqcego akceptacji kierownika jednostki

organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji,

6) prowadzenie aktualnego wykazu os6b zatrudnionych lub pelniqcych sluzb~ w jednostce
organizacyjnej, albo wykonujqcych czynnosci zlecone, kt6re posiadajq uprawnienia do
dost~pu do informacji niejawnych, oraz os6b, kt6rym odm6wiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofni~to,

7) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, danych os6b uprawnionych do
dost~pu do informacji niejawnych, a takze os6b, kt6rym odm6wiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec kt6rych podj~to decyzj~ 0 cofni~ciu
poswiadczenia bezpieczenstwa,

8) prowadzenie zwyklych oraz kontrolnych post~powan sprawdzajqcych,
9) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych.
Wymagania konieczne:

• obywatelstwo polskie,
• wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w zrozumieniu przepis6w

o szkolnictwie wyzszym,
• co najmniej czteroletni staz pracy,
• odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa wydane przez ABW albo SKW, a takze

przez byly Urzqd Ochrony Panstwa lub byle Wojskowe Sluzby Informacyjne,
• zaswiadczenie 0 przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych

przeprowadzonym przez ABW albo SKW, a takze przez byle Wojskowe Sluzby
Informacyjne.

Wymagania pozqdane:

• doswiadczenie na stanowisku pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych
• rzetelnosc,
• odpowiedzialnosc,
• komunikatywnosc.

Wymagane dokumenty i o5wiadczenia



+ zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny,
+ kopie dokument6w potwierdzajqcych posiadane wyksztalcenie,
+ kopi~ dokumentu potwierdzajqcego obywatelstwo polskie,
+ kopie dokument6w potwierdzajqcych staz pracy,
+ pod pisane pisemne oswiadczenie 0 pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu

z pelni praw publicznych i 0 niekaralnosci za przest~pstwa popelnione umyslnie,
+ klauzula 0 tresci: "Wyraiam zgod~ na przetwarzanie moich danych osobowych

zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawCl z dnia 29.08.1997
o ochronie danych osobowych. Oz. U. z 2002 r. nr 101, poz.926 ze zm."

Osoby zainteresowane prosimy 0 dostarczenie osobiscie lub pocztq kompletu dokument6w
w terminie od dnia 4 kwietnia 2011 r. do dnia 14 kwietnia 2011 r. pod adres:

Urzqd Miejski w lomiankach
ul. Warszawska 115, 05-092 lomianki

Referat Kadr pok.2
z dopiskiem na kopercie: "Pelnomocnik Burmistrza"

Dokumenty uwaza si~ za dostarczone w term in ie, jezeli wplyn~ly na w/w adres
w terminie do dnia 14 kwietnia 2011 r.


