KA.2110.2.2011

tomianki, dnia 4 marca 2011 r.

Urzad Miejski w tomiankach

poszukuje kandydata na stanowisko:

Inspektor ds. funduszy zewnetrznych

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem, wdrazaniem i rozliczaniem funduszy
europejskich i krajowych,

2) przygotowywanie propozycji dotyczgcych zadan gminnych kwalifikujgcych sie do
finansowania ze $rodkéw unijnych,

3) przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie i kierowanie ich do witasciwych instytuciji
wdrazajgcych w celu pozyskania srodkéw finansowych na realizacje zadan gminnych,

4) przygotowywanie wnioskéw o ptatno$¢ w ramach realizowanych projektéw
wspoétfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych , w tym funduszy strukturalnych,

5) monitorowanie wskaznikéw realizacji zadan wspéffinansowanych z funduszy Unii
Europejskiej oraz ocena ich wykonania,

6) wspotdziatanie z komérkami i jednostkami organizacyjnymi Gminy oraz instytucjami
wdrazajgcymi programy w zakresie pozyskiwania funduszy krajowych i unijnych,

7) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg powierzonych zadan i jej
archiwizowanie.

Wymagania konieczne:

¢ obywatelstwo polskie,

¢ wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w zrozumieniu przepisow
o szkolnictwie wyzszym,

¢ co najmniej trzyletni staz pracy,

¢ znajomos¢ przepisow ustaw: o samorzgdzie gminnym, o finansach publicznych, prawo
zaméwien publicznych oraz dokumentéw programowych i wytycznych dla realizacji
programéw operacyjnych 2007-2013 (RPOWM, POKL, POIG),

¢ znajomosc¢ obstugi pakietu biurowego oraz umiejetnosci korzystania z sieci Internet.

Wymagania pozadane:

*

doswiadczenie w zakresie pozyskiwania, wdrazania i rozliczania projektéw finansowych
z funduszy pomocowych,

rzetelnose,

odpowiedzialnos¢,

komunikatywno$é¢,

umiejetnos¢ pracy w zespole.
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Wymagane dokumenty i oSwiadczenia

zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

kopie dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

podpisane pisemne o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu
z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,

klauzula o tresci: “Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997
o ochronie danych osobowych. Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz.926 ze zm.”
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*

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobiscie lub pocztg kompletu dokumentow
w terminie
od dnia 4 marca 2011 r. do dnia 14 marca 2011 r. pod adres:

Urzad Miejski w tomiankach
ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki
Referat Kadr pok.2
z dopiskiem na kopercie: “Inspektor ds. funduszy zewnetrznych”

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na wiw adres
w terminie do dnia 14 marca 2011 r. -

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone T -a
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