tomianki, dnia 10 maja 2010 r.

Urzad Miejski w tomiankach

poszukuje kandydata na stanowisko:

Podinspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

Prowadzenie ksiegowosci analitycznej i syntetycznej w zakresie wydatkéw budzetowych.
Naliczanie wynagrodzen z tytutu zawartych uméw zlecen.

Prowadzenie rozrachunkéw z tytutu zawartych umoéw zlecen, rozrachunkéw publiczno-prawnych.
Dokonywanie kontroli dokumentéw pod wzgledem zgodnosci z planem.

Dokonywanie kontroli dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym.

Realizacja ptatnosci.

Dekretowanie dokumentéw ksiegowych.

Wprowadzanie dowodéw ksiggowych do systemu informatycznego.

Sporzgdzanie sprawozdan finansowych i sprawozdan budzetowych.

Dokonywanie inwentaryzacji kont ksieggowych.

Przygotowywanie dokumentéw do archiwizacji.
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Wymagania konieczne:

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze,

minimum 2-letnig praktyke w ksiegowosci,

znajomos$¢ prawa z zakresu finanséw publicznych i rachunkowos$ci, a takze przepiséw prawnych
z zakresu samorzadu terytorialnego i oswiaty
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Wymagania pozadane:

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,

staz pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych,
doswiadczenie w rozliczaniu projektéw unijnych,
rzetelno$¢, sumiennosc i odpowiedzialnose,
umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

komunikatywnos$¢ i otwartos¢,

umiejetnosc¢ pracy w zespole
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Wymagane dokumenty i oSwiadczenia

zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztaicenie

kopie dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie

kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy

podpisane pisemne o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni
praw publicznych i o niekaralnos$ci za przestepstwa popetnione umysinie

¢ klauzula o tresci: “Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla

potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych. Dz. U. z 2002 r. nr 101,
p0z.926 ze zm.”
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Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobiscie lub poczta kompletu dokumentéw w terminie
od dnia 10 maja 2010 r. do dnia19 maja 2010 r. pod adres:
Urzad Miejski w tomiankach
ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki
Referat Kadr pok.2 >
z dopiskiem na kopercie: “ Podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej”

Dokumenty uwaza sig¢ za dostarczone w terminie, jezeli wptynely na w/w adres w terminie
do dnia 19 maja 2010 r.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone




