Lomianki, dnia 22 marca 2017 r.
DA.111.5.2017

w Lomiankach

poszukuje kandydata na stanowisko:

)))) Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe

Specjalista ds. zaméwien publicznych

Do gtéwnych zadari osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

1. Prowadzenie catoksztattu spraw w zakresie zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane zgodnie
z ustawg Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.).

2. Kompleksowe przeprowadzanie procedur udzielania zaméwien publicznych dla 12 jednostek ( Centrum Ustug
Wspolnych).

3. Udziat w komisji przetargowej w roli sekretarza komisji.

4. Prowadzenie/archiwizacja dokumentacji przetargowej zgodnie z Ustawg PZP.

5. Sporzgdzanie rocznych sprawozdan w zakresie zamowien publicznych.

6. Biezaca aktualizacja regulaminéw zaméwien publicznych.

7. Udzielanie porad i doradztwa w zakresie realizacji postanowien ustawy Prawo zamoéwien publicznych jednostkom

obstugiwanym.
8. Czynny udziat z zakresu zamowien publicznych w czasie kontroli.
9. Prowadzenie rejestru zamowieni publicznych.
10. Przygotowywanie umow.

Wymagania konieczne:

obywatelstwo polskie,
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
wyksztatcenie wyzsze,

minimum 3 letni staz pracy w zamowieniach publicznych,

znajomos$¢ ustawy prawo zamowien publicznych, ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzgdzie gminnym
praktyczna znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego i procedur administracyjnych,
samodzielno$¢ w wykonywaniu zadan,

umiejgtnos¢ obstugi komputera oraz programéw MS Office (Word, Exel).
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Wymagania pozgdane:

¢+ umiejetnos¢ bycia asertywnym, dziatania w sytuacjach stresowych, analitycznego my$lenia,
¢ umiejetnosc¢ organizacji stanowiska pracy,
¢ szkolenia z zakresu prawa zamowien publicznych zakonczone certyfikatem.

zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: W miesiacu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Miejsce pracy - Praca w budynku ICDS. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku pracy. Pomieszczenie pracy o
odpowiedniej szerokosci dojs¢ i przejsé umozliwiajgce poruszanie sie wozkiem inwalidzkim. W budynku jest winda. W
budynku znajduje sig toaleta dostosowana dla wozkéw inwalidzkich.

Stanowisko pracy - Stanowisko pracy zwigzane z: pracg przy komputerze, przemieszczaniem sie w budynku,
wspotpracg w zespole.




Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:
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kwestionariusz dla osoby ubiegajgce;j sie o zatrudnienie”

podpisane odrecznie: zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztaicenie,

kopia dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo lub oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa”,

kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres
zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

podpisane odrgcznie o$wiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych’,

podpisane odrecznie o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe”,

podpisana odrecznie klauzula o tresci: “Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych. tj. Dz U.
z2016r. poz.922."

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepeinosprawnosé w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzystaé

Z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.
Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Dokumenty nalezy skiadac lub przestaé poczta w terminie od dnia 22 marca 2017 r. do dnia 3 kwietnia 2017r. pod adres:
Integracyjne Centrum Dydaktyczno Sportowe w £omiankach
ul. Staszica 2, 05-092 tomianki
Sekretariat
z dopiskiem na kopercie: “Specjalista ds. zamowien publicznych”
Dokumenty uwaza sig za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na ww. adres w terminie do dnia 3 kwietnia 2017 r.
" Druki kwestionariusza oraz o$wiadczenia s3 do pobrania na stronie www.lomianki.pl/BIP/konkursy/praca

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone

yrektyr ICDS
mgrinz. Jergy MAS




