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Unqd Miejski w Lomiankach
poszukuje kandydata na stanowisko:

Gl6wny specjalista ds. funduszy europejskich

Do ql6wnvch zadaf osobv zatrudnlonei na tym stanowisku bgdzie nalelalo:

1. Pozyskiwanie funduszy europejskich i innych srodkow zewnetrznych:
1) monitoring dostqpnych Srodk6w z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej (UE) oraz innych Srodkow

pozabud2etowych mo2liwych do pozyskania na finansowanie dzialan jednostki samozqdowej;
2) przygotowanie, kompletowanie oraz skladanie dokumentacji aplikacyjnej;
3) wsp6lpraca z kom6rkami organizacyjnymi Urzgdu i jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie

pozyskiwania Srodk6w pomocowych;
4) gromadzenie danych niezbQdnych do wlasciwego opracowywania dokumentacji aplikacyjnej.

2. Pomoc w koordynacji/koordynacja projekt6w inwestycyjnych i migkkich realizowanych w Urzedzie
wsp6lfinansowanych ze Srodk6w funduszy strukturalnych UE i innych Srodk6w pomocowych:

1) wspolpraca z kom6rkami organizacyjnymi UrzQdu ijednostkami organizacyjnymi gminy w realizacji projekt6w
wsp6lfinansowanych ze Zr6del zewnQtrznych;

2) utrzymywanie biezqcych kontakt6w z instytucjE zarzqdzajqcqlinstytucjE wdtazqqca,
3) opracowywanie sprawozdan, wniosk6w o platno66 i innych dokument6w niezbednych do prawidlowej

realizac.ii projektu.
3. Monitoring i kontrola proiekt6w:

1) monitorowanie i kontrolowanie zgodnosci przedsiqwzigc wspolfinansowanych z funduszy strukturalnych UE
i innych grodk6w pomocowych;

2) przekazywanie zalecen pokontrolnych i monitoring ich wdrozenia;
3) udzielanie informacji organizacjom pozarzqdowym o mo2liwoSciach pozyskiwania Srodk6w pomocowych UE;
4) udzielanie informacji na wniosek zainteresowanych organizacji oraz przedsiebiorc6w na temat mozliwosci

pozyskiwania 6rodk6w z funduszy unijnych.

Wymagania konieczne:

obywatelstwo polskie,
pelna zdolnosc do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralnoSC za umyslne przestqpstwo Sctgane z oskadenia publicznego lub umySlne przestepstwo skarbowe,
wyksztalcenie wyzsze,
co na.jmniej 4-letni sta2 pracy, w tym co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe w realizacji projektow

wsp6lfi nansowanych z funduszy europejskich,
znajomosc zagadnien z zakresu: twozenia projekt6w, przygotowania wniosku o dofinansowanie prorektu, wdrazania
projektu, zarzqdzania projektem, rczliczania i sprawozdawczoSci projektu - poparta zaswiadczeniem o ukoriczeniu
szkolenia lub studi6w podyplomowych,
znajomosc program6w operacyjnych wojew6dztwa mazowieckiego na lata 2014 - 2020,
wsp6ludzial w pozyskiwaniu funduszy europejskich dla co najmniej 2 prolektow inwestycyjnych, na ktore uzyskano
dofinansowanie w ramach programow 2007 -2013,
prawo jazdy kat. B.

Wymaganla potqdane:

o

a

a

zdolnosci organizacyjne,
umiejetn056 planowania pracy,
umiejetnosd pracy pod presjq czasu,
komunikatvwnoS6.a

Wskatnik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych: W miesiqcu poprzedzajqcym date upubllcznienia ogloszenia wskainik
zatrudnicnia o36b niepolnogptayvnych w jednostcs, w rozumieniu pEepis6w o rehabilitacji zawodoryej i 8polecznej oraz
zafudnianiu os6b niepelnoaprawnych, jest nii€zy nii 6 %.



Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku
Miejsce pracy - Praca w budynku UrzQdu i poza nim. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku pracy. Budynek
Urzqdu nie w pelni przystosowany do poruszania sie w6zkiem inwalidzkim, brak windy oraz przystosowanej toalety.
Stanowisko pracy - Stanowisko pracy zwiezane z. ptacE przy komputerze, kontaktem z interesantami, kontaktem
z firmami zewnetrznymi, przemieszczaniem siQ w budynku, na terenie Gminy Lomianki oraz poza Gminq.

Wymaganc dokumenty i oiwiadczenla:

. kwestionariusz dla osoby ubiega.iEcej sie o zatrudnienie

. podpisane odrQcznie: 2yciorys z pzebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyiny,

. kopie dokument6w potwierdzalqcych wymagane wyksztalcenie,
o kopia dokumentu potwierdzajqcego obywatelstwo polskie lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
. kopie swiadectw pracy dokumentujqcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierEqce okres

zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

o kopie dokument6w potwierdzajqcych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,
. podpisane odrecznie oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw

publicznych,
o podpisane odrQcznie oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sqdu za umySlne

przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umySlne przestQpstwo skarbowe ,

. podpisana odrQcznie klauzula o tre$ci'. "Wyrazam zgodQ na przetwarzanie moich danych osobowych zawaftych
w ofercie pracy dla potneb rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych. tj. Dz. U.

z 2015 r. poz.1 182 ze zm." .

. kopia dokumentu potwierdzajqcego niepelnosprawnosC w przypadku kandydata, kt6ry zamieza skorzystao
z uprawnienia, o kt6rym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzqdowych. Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzqdnicze.

Dokumenty naleiy dostarczyc w terminie od dnia 22 stycznia 2016 r. do dnia l0 lutego 2016 r.

do Urzedu MieFkiego n, tomiankach (Biuro Obslugi Mieszkafca lub Referat Kadr i Administracji)
albo przeshe pocztq na adres: Referat Kadr i Administracji, Urzed Mieiski w tomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki

w zamkniqtej kopercie A4 oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem do korespondencji kandydata,
z dopbkiem: Gl6wny specjalista ds. funduszy europeFkich.

Dokumenty uwaia si? za dostarczone w terminie, jeieli wptynely na vvw. adres w terminie do dnia 10lutego 2016 r.

Druki kwestionariusza oraz oSwiadczenia sq do pobrania na s'7onie www.lomianki-pl/BlP/konkursy/praca

odrzucone zostana kombvinie zniszczone


