FLomianki, dnia 1 grudnia 2017 r.
RKA.2110.18.2017

Urzad Miejski w tomiankach

poszukuje kandydata na stanowisko:

Kierownika Referatu Geodezji

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

Koordynowanie i nadzorowania zadan z zakresu gospodarki nieruchomosciami

Nabywanie gruntéw do gminnego zasobu nieruchomosci.

Regulacja stanéw prawnych nieruchomosci, w tym podejmowanie dziatan w celu komunalizacji mienia.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem prawa pierwokupu nieruchomosci, wydzierzawianiem terenéw i
nieruchomosci oraz naliczanie stosownych optat.

Prowadzenie spraw z zakresu podziatéw oraz ustalanie odszkodowan z tytutu przejecia gruntéow wydzielonych w
ramach tych podziatéw pod drogi gminne.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nazewnictwem ulic, placéw oraz oznaczania nieruchomosci.

Przygotowywanie projektéw uchwat, sprawozdan, informacji, analiz.

Wydawanie decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen z upowaznienia Burmistrza.

. Wspoidziatanie z innymi organami i jednostkami w zakresie spraw geodezyjno-kartograficznych.

10. Wdrazanie oprogramowania wspierajgcego gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci
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Wymagania konieczne:

obywatelstwo polskie,

petna zdoIno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,
wyksztatcenie wyzsze geodezyjne,

minimum 4-letni staz pracy,

znajomo$¢ obstugi komputera.

znajomos¢ ustaw: KPA, kodeksu cywilnego, ustawy o gospodarce nieruchomosciami, ustawy Prawo geodezyjne i
kartograficzne, ustawy o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci, ustawy
o urzgdowych nazwach miejscowosci i obiektow fizjograficznych.
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Wymagania pozadane:

znajomos¢ i umiejetnos¢ pracy na oprogramowaniu GIS w zakresie gospodarowania nieruchomosciami,
zdolnosci organizacyjne, umiejetnos$¢ planowania pracy,

odpowiedzialnos¢, umiejetnosc formutowania rozstrzygnied i decyzji,

umiejetnos¢ zarzadzania zespotem,

komunikatywnos$¢, uprzejmosé,

prawo jazdy kat. B
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Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Miejsce pracy - Praca w budynku Urzedu i poza nim. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku pracy. Budynek
Urzedu nie przystosowany do poruszania sie wézkiem inwalidzkim. W budynku brak windy.

Stanowisko pracy - Stanowisko pracy zwigzane z: praca przy komputerze, przemieszczaniem sie w budynku i poza
nim oraz obstugg interesanta.




Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
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kwestionariusz dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie

podpisane odrecznie: zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie, X
kopia dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego ,
kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajgce okres
zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

kopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

podpisane odrecznie oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych ,

podpisane odrecznie os$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe ,

podpisana odrecznie klauzula o tresci: “Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych. Dz.U.
z 2016 r. poz.922” .

Dokumenty nalezy dostarczy¢ w terminie od dnia 4 grudnia 2017 r. do dnia 15 grudnia 2017 r.

do Urzedu Miejskiego w Lomiankach (Biuro Obstugi Mieszkarnca lub Referat Kadr i Administracji)

albo przestaé¢ poczta na adres: Referat Kadr i Administracji, Urzad Miejski w tomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 £omianki

w zamknietej kopercie A4 oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem do korespondencji kandydata,
z dopiskiem: Kierownik Referatu Geodez;ji.

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na ww. adres w terminie do dnia 15 grudnia 2017 r.
Druki kwestionariusza oraz oswiadczenia sg do pobrania na stronie www.lomianki.pl/BIP/praca

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.




