RKA.2110.2.2018 tomianki, dnia 4 stycznia 2018 r.
Urzad Miejski w tomiankach
poszukuje kandydata na stanowisko:

.

Kierownika Referatu

Geodezji

Do gtownych zadan bedzie nalezato:

e koordynowanie i nadzorowania zadan z zakresu gospodarki nieruchomosciami,
e nabywanie gruntéw do gminnego zasobu nieruchomosci,
e regulacja standéw prawnych nieruchomosci, w tym podejmowanie dziatart w celu komunalizacji mienia,

e prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem prawa pierwokupu nieruchomosci, wydzierzawianiem
terendw i nieruchomosci oraz naliczanie stosownych optat,

e prowadzenie spraw z zakresu podziatdw oraz ustalanie odszkodowan z tytutu przejecia gruntow
wydzielonych w ramach tych podziatéw pod drogi gminne,

e prowadzenie spraw zwigzanych z nazewnictwem ulic, placdw oraz oznaczania nieruchomosci,
e przygotowywanie projektdw uchwat, sprawozdan, informacji, analiz,
e wydawanie decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen z upowaznienia Burmistrza,

e wdrazanie oprogramowania wspierajgcego gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci.
Wymagania niezbedne — dotacz do naszego zespotu jesli posiadasz:

e obywatelstwo polskie,
e peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

o wyksztatcenie wyzsze geodezyjne,

e minimum 4-letni staz pracy,

e bardzo dobrg znajomos¢ pakietu Microsoft Office (Word, Excel).

e znajomosc¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego i procedur administracyjnych,

e znajomosc¢ przepisdw w zakresie: KPA, kodeksu cywilnego, ustawy o gospodarce nieruchomosciami, ustawy
Prawo geodezyjne i kartograficzne, ustawy o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wilasnosci nieruchomosci, ustawy o urzedowych nazwach miejscowosci i obiektow fizjograficznych,

a dodatkowo:

e posiadasz umiejetnosé pracy na oprogramowaniu GIS w zakresie gospodarowania nieruchomosciami,
* jeste$ osobg odpowiedzialng, masz umiejetnosé formutowania rozstrzygniec i decyzji,

e posiadasz prawo jazdy kat. B,

e potrafisz doskonale organizowac swojg prace, ustalac priorytety,

e masz duzg fatwos¢ budowania i utrzymywania relacji,

e posiadasz umiejetnosc delegowania zadan,

e obiektywnie oceniasz stan faktyczny,

e jestes opanowany w sytuacjach stresowych i dziatasz pod presjg czasu.



Co mozemy Ci zaoferowac:

e stabilne warunki zatrudnienia na petny etat i niezbedne narzedzia pracy,

® wsparcie w rozwoju zawodowym - szkolenia,

® przyjazng atmosfere pracy,

® prywatng opieke medyczng LuxMed, Karte FitProfit (dostepne na dogodnych warunkach).

Warunki pracy:

Stanowisko pracy zlokalizowane jest w budynku Urzedu Miejskiego w tomiankach przy ul. Warszawskiej 71. Praca
odbywa sig w systemie jednozmianowym, w budynku Urzedu i poza nim. Praca przy monitorze ekranowym powyzej
4 godzin. Oswietlenie naturalne i sztuczne. Budynek Urzedu nie przystosowany do poruszania sie wobzkiem
inwalidzkim.

Wskainik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spofecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i oéwiadczenia:

* kwestionariusz dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie ,
® podpisane odrecznie: zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny,
¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie,
* kopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaéwiadczenie o zatrudnieniu, zawierajgce
okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,
* kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,
e oswiadczenie:
v" o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
V" 0 petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,
v’ ie kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe ,

¢ podpisana odrecznie klauzula o treéci: “Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych

Dz.U.z2016r. poz.922" .
v Druki kwestionariusza oraz o$wiadczenia sg do pobrania na stronie www.lomianki.pl/BIP/praca
Dokumenty nalezy dostarczy¢ w terminie do dnia 24 stycznia 2018 r.
do Urzedu Miejskiego w tomiankach (Biuro Obstugi Mieszkanca lub Referat Kadr i Administracji)
albo przesta¢ poczty na adres: Urzad Miejski w tomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki
w zamknigtej kopercie A4 oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem do korespondencji kandydata,
z dopiskiem: Kierownik Referatu Geodezji.

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynely na ww. adres w terminie do dnia 24 stycznia 2018 r.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.




