
RKA.2110.23.2019 tomianki, dnia ll czerwca 2019 r.

Urzqd Miejski w tomiankach
poszukuje kandydata na stanowisko:

Inspektora ds. o96lnobudowlanych

Do gl6wnych zadai bqdzie naleialo:

. przygotowywanie materiat6w przetargowych do przeprowadzenia postqpowania o udzielenie zam6wienia
publicznego, w zakresie dotyczqcym prac Referatu zgodnie z ustawq Prawo zam6wieri publicznych,

o koordynowanie prac inwestycyjnych i remontowych z zakresu budownictwa o96Inobudowla nego (obiekty

kubatu rowe, tereny rekreacyjne),

. sporzqdzanie dokumentacji koniecznej do rozliczenia oraz zakohczenia inwestycji lub zadania remontowego,

o Wsp6lpraca z wykonawcami rob6t budowlanych
o Udzial w dokonywaniu odbiorow inwestycji iremontow,
. Sprawdzanie faktur pod wzglqdem rachunkowym imerytorycznym
. Przygotowywanie biezqcych informacji nt. inwestycji iremontow
. BieZqce ewidencjonowa nie koszt6w rob6t oraz rozliczanie zadai remontowych w obowiqzuiqcych terminach,

. BieZEca obstuga interesa nt6w,

o prowadzenie korespondencji i spraw wplywajqcych do Wydzialu Inwestycji i Remont6w.

Wymagania niezbqdne - dolqcz do naszego zespolu jeSli posiadasz:

. obywatelstwopolskie,

o pelnq zdolno56 do czynno(ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

o niekaralno5d za umy6lne przestqpstwo 5cigane z oskar2enia publicznego lub umyllne przestqpstwo

skarbowe,

. wyksztaicenie wy2sze w dziedzinie: budownictwo o96lne lub pokrewne,

o minimum 3-letni staZ pracy,

o prawo.jazdy kategorii B,

o bardzo dobrq znajomo5d pakietu Microsoft Office (Word, Excell),

o znajomo6i przepis6w: Prawo zam6wieh publicznych, Prawo budowlane, Ustawa o drogach publicznych,

Kodeks Postqpowa nia Ad ministracyjnego.

a dodatkowo:

r posiadasz umiejqtno(i przygotowania materiat6w przetargowych do przeprowadzenia postqpowania

o udzielenie zamowienia publicznego,

o posiadasz do:iwiadczenie przy prowadzeniu rob6t 096lnobudowlanych,

o mile widziane uprawnienia budowlane do kierowania robotami.

Co moiemy Ci zaoferowa6:

. stabilne warunki zatrudnienia na pelny etat i niezbqdne narzqdzia pracy,

. wsparcie w rozwoju zawodowym - szkolenia,

o przyjaznq atmosferq pracy,

. Karte FitProfit.



Warunki pracy:

Stanowisko pracy zlokalizowane jest w budynku Urzqdu Miejskiego w tomiankach przy ul. Warszawskiej 71. Praca

odbywa siq w systemie jednozmianowym, w budynku Urzedu i poza nim. Praca przy monitorze ekranowym powy2ej

4 godzin. Oiwietlenie naturalne i sztuczne. Budynek Urzedu nie przystosowany do poruszania sig wozkiem
inwalidzkim.

Wskainik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych: w miesiqcu poprzedzajqcym datq upublicznienia ogloszenia
wskainik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepis6w o rehabilitacji zawodowe.j

i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, jest nizszy niZ 6yo.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

. kwestionariusz dla osoby ubiegaiqcej siq o zatrudnienie-,

r podpisane odrqcznie: 2yciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny,

o kopiedokument6wpotwlerdzaiqcychwymaganewyksztalcenie,
. kopie Swiadectw pracy dokumentuiqcych wymagany sta2 pracy lub za6wiadczenie o zatrudnieniu, zawieraiEce

okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

. kopie dokument6w potwierdzaiqcych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

. o(wiadczenie:
/ o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

/ o pelnej zdolnoici do czynno6ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

/ 2e kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sqdu za umyslne przestqpstwo 6cigane

z oskar2enia publicznego lub umy!lne przestepstwo skarbowe*,

o podpisana odrecznie klauzula informacyjna zgodna z Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2OL6/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych

osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L

11.9/38 Dziennik Urzqdowy Unii Europejskiej PL)'-

. kopia dokumentu potwierdzaiqcego niepelnosprawnoSt w przypadku kandydata, kt6ry zamierza skorzystaa

z uprawnienia, o kt6rym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 2L listopada 2008 r. o pracownikach

samorzqdowych. Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze.

T 
Druki kwestionariusza oraz oEwiadczenia sq do pobrania na stronie www.lomianki.pl/BlP/praca

Dokumenty naleiy dostar€zy6 w terminie do 24 czerwca 2OL9 r'

do Urzqdu Miejskiego w tomiankach (Biuro Obsfugi Mieszkaica lub Referat Kadrl

albo przeslad pocztE na adres: Urzad Miejski w tomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki

w zamkniqtei kopercie A4 oznaczonej imieniem, nazwiskiem i adresem do korespondencii kandydata,

z dopiskiem: Inspektor ds. o96lnobudowlanych.

Dokumenty uwaia siq za dostarczone w terminie, ieieli wplynqly na ww. adres w terminie d o 24 czetwca 2Ol9 r.

ofer ty odrzucone zostanE komr5vJnle 2niszczone.


