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Osrodek Pomocy Spotecznej w Lomiankach zaprasza do sktadania ofert na przeprowadzenie szkolenia ,,Obstuga
komputera, programy biurowe, Internet” dla uczestniczek projektu ,Twoje zycie w twoich rekach — aktywna integracja
spoteczna w Gminie Lomianki” wspoffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VII, Dziatanie 7.1, Poddziatanie 7.1.1)

tomianki, dn. 01.08.2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
. Zamawiaj gcy

Osrodek Pomocy Spotecznej w Lomiankach
ul. Szpitalna 7, 05-092 tomianki

tel./fax 22 751 90 57

e-mail: ops@lomianki.pl

Osoba do kontaktéw:
Magdalena Waszkiewicz — koordynator projektu, tel. 885 901 999

1. Okreslenie trybu zamoéwienia

Niniejsze zamoOwienie o wartosci ponizej 14 000 euro bedzie udzielone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dn. 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

Ill.  Okreslenie przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenia ,Obstuga komputera, programy biurowe, Internet” dla
uczestniczek projektu ,Twoje zycie w twoich rekach — aktywna integracja spoteczna w Gminie tomianki”
wspotfinansowanego ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program
Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VI, Dziatanie 7.1, Poddziatanie 7.1.1)

Zakres ustugi obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie w/w szkolenia dla jednej grupy 12-osobowej.

Program szkolenia przygotowany przez Wykonawce powinien obejmowaé co najmniej 60 godzin dydaktycznych zaje¢
i zwiera¢ minimum nastepujacy zakres tematyczny:

- podstawy obstugi komputera

- system operacyjny Windows

- edytor tekstow MS Word

- arkusz kalkulacyjny MS Excel

- Internet

- poczta e-malil

- obsluga edytora tekstow MS Word (od poziomu podstawowego do zaawansowanego)

- obsluga arkusza kalkulacyjnego MS Excel (od poziomu podstawowego do zaawansowanego)

IV.  Wymogi dotycz ace realizacji zamoéwienia

Szkolenie bedzie sie odbywaé w tomiankach przy ul. Szpitalnej 7. Zamawiajacy zapewni sale.

Szkolenie powinno byé przeprowadzone w okresie pomiedzy 19 sierpnia a 20 wrze$nia 2013 r.

Zajecia beda prowadzone w dni robocze. Preferowany rozktad zaje¢: tgcznie 10 dni po 6 godz. Szczego6towy
harmonogram zaje¢ bedzie zatwierdzony przez Zamawiajgcego.
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4.  Wykonawca zobowigzuje sie w ramach przedstawionej oferty do:

- zapewnienia sprzetu i legalnego oprogramowania niezbednego do prowadzenia zajec¢,

- zapewnienia trenera/treneréw do prowadzenia zajeé posiadajgcych kwalifikacje, wiedze i doswiadczenie, ktére
gwarantujg wysoki poziom merytoryczny szkolenia,

- zapewnienia materiatldw szkoleniowych (np. skrypt) przechodzacych na wtasno$¢ uczestniczek,

- ubezpieczenia uczestniczek,

- przeprowadzenia testu sprawdzajgcego stan wiedzy i umiejetnosci uczestniczek na zakonczenie szkolenia,

- wystawienia zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zgodnego z MEN i/lub certyfikatu,

- prowadzenia dokumentacji szkolenia zgodnie z wytycznymi POKL oraz przekazania tej dokumentacji w
oryginale Zamawiajgcemu,

- oznaczenia dokumentacji zaje¢, materiatbw dydaktycznych oraz zaswiadczen logotypami UE EFS i POKL,
zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi promocji projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
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- udostepnienia Zamawiajgcemu, a takze Instytucji Posredniczgcej Il stopnia lub innym podmiotom uprawnionym

do kontroli projektu systemowego w ramach POKL, wglagdu do dokumentacji finansowej zwigzanej z
wykonywaniem niniejszego zamdéwienia.

5.  Wykonawca powinien wykazac¢ sie doswiadczeniem w realizacji co najmniej 6 szkolen komputerowych bedgcych
przedmiotem zamoéwienia, w tym co najmniej 3 prowadzonych w ramach projektéw wspotfinansowanych ze
$rodkéw UE (w okresie ostatnich 3 lat), oraz co najmniej 2 listami referencyjnymi.

V. Informacja o mo Zzliwo $ci zto zenia oferty wariantowej lub cz  e$ciowej

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert wariantowych i cze$ciowych.

VI. Zawarto $¢ oferty i skladane dokumenty

W przedstawionej ofercie Wykonawca powinien zawrze¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia i poda¢ wszystkie informacje uwzglednione w formularzu oferty. Formularz oferty i o$wiadczenia powinny
by¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Kserokopie dokumentéw powinny by¢
poswiadczone za zgodnos$c¢ z oryginatem.

Oferta powinna zawieraé nastepujgce dokumenty:

1. Formularz oferty (zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1) - wypetniony czytelnie, w jezyku polskim, ceny
nalezy poda¢ w zt.

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2).

3. Kserokopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej (lub wydruk z CEIDG),

4. Kserokopie zaswiadczenia o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy + oswiadczenie o aktualnosci wpisu na rok 2013 r.

5. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia, wymagane przez odpowiednie przepisy prawa, do
wykonywania okreslonej w przedmiocie zamoéwienia dziatalnosci lub czynnosci (jesli dotyczy).

6. Program szkolenia wraz z harmonogramem uwzgledniajgcym tematy zajec i ich wymiar czasowy oraz
proponowany termin szkolenia.

7. Inne dokumenty: referencje, opis kwalifikacji i doswiadczenia os6b prowadzacych zajecia.

VII. Kryteria oceny i wyboru ofert

1. Cena catkowita brutto: 0-60 pkt.
2. Program i harmonogram szkolenia, atrakcyjnos¢ oferty, referencje: 0-40 pkt

VIIl. Sposéb finansowania zaméwienia

Zamoéwienie bedzie wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Projekt jest finansowany w nastepujacy sposob: 10,5% - wklad wlasny z budzetu Jednostki Samorzgdu Terytorialnego,
85% - dotacja celowa ze $rodkéw europejskich, 4,5% - dotacja celowa z budzetu krajowego.

IX. Miejsce i termin skladania ofert

Oferty nalezy sklada¢ do dnia 14 sierpnia 2013 r. do godz. 16.00, osobiscie lub przesylkg pocztowg na adres:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Lomiankach, 05-092 Lomianki, ul. Szpitalna 7

albo przestaé¢ na numer faksu: 22 751 90 57 lub e-mail: ops@Ilomianki.pl

W przypadku ztozenia oferty drogg elektroniczng, wszystkie dokumenty dotyczgce oferty nalezy przekaza¢ w jednym
pliku, w formacie uniemozliwiajgcym dokonanie w nim zmian (np. PDF). Dokumenty te powinny zosta¢ wczesniej
zeskanowane z oryginalnymi podpisami.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowi  gzania OPS do zawarcia umowy.

Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej
w Lomiankach

Anna Dziewulska

Zatgczniki:

1. Formularz oferty
2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
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Zalgcznik nr 1
OFERTA
Dotyczy:

Przeprowadzenie szkolenia ,Obstuga komputera, progra my biurowe, Internet” dla uczestniczek projektu
~Twoje zycie w twoich rekach — aktywna integracja spoteczna w Gminie Lomianki” wspétfinansowanego ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet
VI, Dziatanie 7.1, Poddziatanie 7.1.1)

Zamawiaj gcy:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Lomiankach
05-092 tomianki, ul. Szpitalna 7

Wykonawca:
[N =74 = PP

2o L1 PPN

NIP NFrREGON ...

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczgce ustugi j.w. oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami Zamawiajgcego wg ponizszej specyfikacji:

Cena brutto

. Liczba Cena netto Stawka Cena bruttq za szkolenie
Nazwa szkolenia uczestnikew | 22 1 uczestnika % za 1 uczestnika (cena brutto za 1
(zh VAT (b uczestnika x liczba

uczestnikow)

Obstuga komputera,

. 12
programy biurowe, Internet

Informacije o szkoleniu:

Liczba godzin szkolenia (wg programu i harmonogramu zatgczonego do oferty): .............co.ooeeee.

Proponowany termin SZKOIENIA: ...t e e

Jednoczesnie informujemy, iz nasza firma posiada nastepujace doswiadczenie w prowadzeniu szkoleh o tej samej lub
podobnej tematyce, w tym realizowanych w ramach projektéw wspoffinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej (w
okresie ostatnich 3 lat):

Lp. Nazwa szkolenia Rok Szkolenie Nazwa instytuciji,
realizaciji wspotfinansowane dla ktérej prowadzone byto
szkolenia za srodkow UE szkolenie

TAK/NIE
1.
2.
3.
4.
5.
6.

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg zamowienia zawartg w zapytaniu ofertowym oraz uzyskaliSmy
konieczne informacje i wyjasnienia niezbedne do przygotowania oferty.

2. Oswiadczamy, iz wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sg aktualne i zgodne z prawda.

3. Deklarujemy termin wykonania przedmiotu zamowienia nie pdzniej niz do dnia wskazanego w zapytaniu ofertowym.

miejscowos¢ i data podpisy os6b sktadajgcych oferte
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Zatgcznik nr 2

(miejscowo$c, data)

(nazwa i adres lub piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
0 spetnianiu warunkow udziatu w post  epowaniu

Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamdwienia oswiadczam/y, ze spetiam/y nizej wymienione
warunki:

1.

2.

3.

4.

Posiadam/y uprawnienia do wykonywania okreslonej w zamdowieniu dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien.

Posiadam/y niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje/my potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia lub przedstawimy pisemne zobowigzanie innych
podmiotbw do udostepnienia potencjalu technicznego i o0séb zdolnych do wykonania
przedmiotowego zamowienia.

Znajduje/my sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

Nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24, ust. 1i 2
ustawy Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

(podpis osoby upowaznionej)
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