Burmistrz £omianek,

05-092 Lomianki, ul. Warszawska 115
tel. 022 768 63 01, fax. 022 768 63 02

Ogtoszenie o zaméwieniu spotecznym

Sprawa: RZP.271.25.2019

{Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w tomiankach i jednostek podleglych w okresie od dnia
01.09.2019 roku do dnia 31 grudnia 2019 roku.”

NAZWY I KODY WG WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN (CPV):
CPV  79100000-5 - ustugi prawnicze
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Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Gmina Lomianki reprezentowana przez Burmistrza Lomianek Malgorzate Zebrowsks -
Piotrak, ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki

REGON:013271826, NIP: 118 17 68394

e-mail: umig@lomianki.pl, telefon: 22/76 86301

strona internetowa Zamawiajgcego: www.lomianki.pl

adres do korespondencji: jw.

Tryb udzielenia zamdwienia.

Postgpowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.) Zamawiajgcy
szacuje warto$¢ przedmiotu zaméwienia ponizej kwot okreflonych w art. 138g ust. 1
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.
1986 z pdin. zm.).

Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim przez Komisje przetargowa.

Wszelkie dokumenty skladane w trakcie postepowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy
skladac wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen w walutach obeych.

Po otwarciu Ofert Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie
z zasadami i kryteriami okreélonymi w dalszej czesci Ogtoszenia.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

Celem sprawnego przeprowadzenia procedury zaleca sie, aby Wykonawcy w Ofercie
wskazywali adres e-mail do porozumiewania si¢ pomigdzy Stronami.

Zamawiajacy nie przewiduje zaméwien o ktérych mowa w art. 67 ust.1 pke 6 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

3. Przedmiot oraz wielkoéé i zakres zamdwienia.

do-

1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest wykonywanie uslugi polegajacej na obstudze
prawnej Urzedu Miejskiego w Lomiankach i jednostek podleglych w okresie od dnia
01.09.2019 roku do dnia 31 grudnia 2019 roku.



2. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

» udzielanie porad i konsultacji prawnych,

e opracowywanie i uzgadnianie projektéw aktéw prawnych, zarzadzen oraz
uchwal potrzebnych dla Urzedu Miejskiego w Lomiankach i jednostek
podlegtych, opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym,

w Lomiankach i jednostek podlegtych,

¢ udzial w negocjacjach warunkéw i porozumieri zawieranych przez Urzad
Miejski w fLomiankach i jednostki podlegle, opiniowanie projektéw tych
uméw i porozumien,

* udzielanie pomocy prawnej pracownikom Urzedu Miejskiego w Lomiankach
w zakresie wykonywanych przez nich zadas.

3. W celu wypelnienia powyzszych obowigzkdw, Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca
zapewnil w trakcie trwania umowy obecno$¢ dwéch wskazanych i uzgodnionych
z Zamawiajgcym Radcdw Prawnych. W czasie ich usprawiedliwionej nieobecnoéci,
w celu zapewnienia ciggloéci funkcjonowania urzedu, oraz prowadzenia jego spraw poza
urzedem, wymaga sie¢ wyznaczenia imiennego zastgpstwa, ktéry bedzie spelnial
wymagania okreslone w pkt. 5 niniejszego ogloszenia. Radcy prawni w celu wypetnienia
powyzszych obowiazkow maja  pelni¢ dyzur w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Lomiankach 5 razy w tygodniu, 5 godzin dziennie.

4. Za wykonanie ustugi Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie. Cena okreslona przez
Wykonawce zostanie ustalona na okres obowigzywania umowy i nie bedzie podlegala
zmianom (waloryzacji). Platnoéci beda dokonywanie na podstawie faktur Wykonawey,
wystawionych na koniec kazdego miesigca. Platne 14 dni od daty ich otrzymania przez
Zamawiajgcego.

4. Termin wykonania zaméwienia.
Swiadczenie ustug, w okresie od 01.09.2019 roku do 31.12.2019 roku.
5. 'Wymagania jakie muszg spelni¢ Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu.

Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia wykaze, ze na okres realizacji zaméwienia
bedzie dysponowal minimum dwoma osobarni - radcami prawnymi, w tym przynajmniej jednym
posiadajagcym 5 letnie dos$wiadczenie w zakresie obstugi prawne] jednostek administracji
samorzgdowej, wykonujacymi zawdd radcy prawnego przez okres minimum 10 lat, posiadajacymi
wazne legitymacje potwierdzajace wpis na liste radcéw prawnych.

6. Wykaz dokumentéw, ktére nalezy zataczyé do Oferty;

6.1 Aktalny na dzieri sktadania ofert odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji.

6.2 Wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego
w szczegblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie uslug w ktdrym Wykonawca wykaze,
iz na okres realizacji zamowienia bedzie dysponowal minimum dwoma osobami - radcami
prawnymi, wtym przynajmniej jednym posiadajacymi 5 letnie do$wiadczenie w zakresie
obstugi prawnej jednostek administracji samorzadowej, wykonujacy zawod radcy
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prawnego przez okres minimum 10 lat, posiadajacymi wazne legitymacje potwierdzajgce
wpis na liste radcéw prawnych.

1. Informacje o sposobie porozumiewania sie Stron.

1.1 Zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje Strony mogg przekazywaé pisemnie,
lub droga elektroniczng za wyjatkiem Oferty, umowy oraz dokumentéw wymienionych
w pkt 6 Ogloszenia - ktore nalezy zlozy¢ w formie pisemnej.

1.2 Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
i Zamawiajacego dla ktdérych nie zostala zastrzezona forma pisemna mozna skladaé
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: umig@lomianki.pl, w formie
pisemnej na adres: Urzad Miejski w Lomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki.
Dokumenty zlozone przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej na zadanie kazdej ze
Stron wymagaja niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

8. Opis sposobu przygotowania ofert.

8.1  Oferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:
8.1.1 Wypelniony Formularz Oferty sporzadzany z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 1 do Ogloszenia
8.1.2 Dokumenty wymienione w pkt. 6 Ogloszenia.
8.1.3 Ewentualne pelnomocnictwa.

8.2 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwala i czytelna technika oraz podpisana przez osobe/osoby upowazniong
do reprezentacji Wykonawcy na zewnatrz oraz do zaciggania zobowigzan w wysokodci
odpowiadajace]j cenie Oferty.

8.3 Tredc zlozonej oferty musi odpowiadac tresci Ogloszenia.

9. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

9.1 Oferte nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego znajdujacej sie w tomiankach
w Urzedzie Miejskim w Lomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 Lomianki pok. Nr 1.
9.2 Termin skladania ofert upltywa dnia 30.08.2019 r. o godz. 10.00.
9.3 Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 30.08.2019 r. o godz. 10:45 w siedzibie
w Urzedzie Miejskim w Lomiankach, ul. Warszawska 71, 05-092 Lomianki w pok. nr 11.
9.4 Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, ponoszac koszty jej przygotowania i ztozenia.
9.5 Oferte nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w zamknietej kopercie,
gwarantujacej zachowanie poufnosci i jej nienaruszalnoé¢ do terminu otwarcia ofert.
Koperte nalezy oznakowa¢ w nizej podany sposéb:
* nazwa i adres Wykonawcy;
» zaadresowa¢ na Zamawiajacego Urzad Miejskim w Lfomiankach, ul. Warszawska 115,
05-092 Lomianki pok. nr 1 z dopiskiem: ,nazwa postgpowania”
* nie otwierad do dnia 30.08.2019r. do godz. 10-45".
9.6 Po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamiesci na stronie http://bip.lomianki.pl/index.php?sc=222
w zaktadce zamdwienia publiczne informacje dotyczace:
- kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
- nazwy oraz adresy wykonawcdw, kidrzy zlozyli oferty w terminie,
- zaoferowanych cen.
9.7 Oferte zlozong po terminie Zamawiajacy zwraca Wykonawcy, ktdry ja ztozyl.



9.8 Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong oferts przez okres 30 dni.
10. Opis sposobu obliczenia ceny.

10.1 Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi byé podana w PLN cyfrowo
i stownie z doktadnoécig do dwéch miejsc po przecinku.

10.2 Wykonawca okreéli wartos¢ Oferty z uwzglednieniem wszelkich kosztéw niezbednych do
zrealizowania zaméwienia wynikajagcych wprost z Ogloszenia, Opisu przedmiotu
zaméwienia i Wzoru umowy oraz ujmie wszystkie inne koszty i skladniki w nich nie
zawarte, a bez ktdrych nie mozna wykonaé zaméwienia.

10.3 Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania wszelkich niezbednych informacji, ktére moga
by¢ konieczne do prawidlowej wyceny przedmiotu zaméwienia i zawarcia umowy, gdyz
wyklucza si¢ mozliwos¢ roszczen Wykonawcy zwigzanych z blednym skalkulowaniem
ceny lub pominigciem elementéw niezbednych do prawidiowego wykonania umowy.

11. Kryteria oceny ofert.

1.1 Wykonawca dokona pordwnania ofert ktére spelnia wszystkie wymogi formalne
okreslone w Ogloszeniu o zamdéwieniu publicznym.,

11.2 W przypadku braku dokumentéw lub dokumentéw zawierajacych bledy Zamawiajgcy nie
wezmie pod uwage tych ofert przy dalszym procedowaniu.

11.3 Punkty za cene zostang przyznane na podstawie ponizszego wzoru

lloé¢ punkréw w kryterium Cena - C-100%. C=Cn/Cb x 100 x 100%
gdzie:
C - ilos¢ punktow przyznana danej ofercie w kryterium cena
C. - oferowana najnizsza cena oferty
Csb - oferowana cena w badanej ofercie
100 — wskaznik staty
100% - procentowe znaczenie kryterium ceny

114 Po dokonaniu oceny punktowej ofert Zamawiajacy wezwie Wykonawcdéw na negocjacje
cenowe, kiére odbedg sie¢ w siedzibie Zamawianego w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

11.5 Wykonawca w czasie negocjacji moze podtrzymac cene zlozonej oferty lub zaoferowad
nizsza cene,

11.6 Oferta Wykonawcy, ktdry nie stawi sie na negocjacje zostanie odrzucona.

11.7 Za oferte¢ najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra po  negocjacjach bedzie
najkorzystniejsza cenowo.

11.8 W przypadku, gdy dwdch lub kilku Wykonawcdw zaoferujs takie same ceny Zamawiajacy
ponownie zaprosi ich do negocjacji cenowej. Wykonawca w czasie ponownej negocjacji
moze podtrzymac cene zlozonej oferty lub zaoferowac nizsza cene.

12. Wybor oferty najkorzystniejszej.

O wyborze Oferty najkorzystniejszej zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy oraz informacja
zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.



13. Pozostale informacje dotyczace postepowania.

Do spraw nie uregulowanych w Ogloszeniu majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29.01.2004
I. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z péin. zm.)
w zakresie obejmujagcym przedmiot zaméwienia oraz Kodeks Cywilny.

4. Uniewaznienie postegpowania.

14.1 Uniewaznienie postgpowania nastapi w przypadku wystapienia okolicznoici okreslonych
ponizej;

14.1.1 nie zlozono zadnej oferty;

14.1.2 oferta z najnizsza cena/ ceng po negocjacjach przewyzsza kwote, kidrg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ie Zamawiajacy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny oferty;

14.1.3 wystgpila istotna zmiana okolicznosci;

14.1.4 postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
umowy.

14.1.5 treéc zlozonej oferty nie odpowiada treéci Ogloszenia o zamdwieniu spotecznym.

15. Klauzula informacyjna z Art. 13 RODO

W zwigzku z wejéciem w zycie z dniem 25 maja 2018 roku Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL)
informujemy, ze:

l.Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miejskim
w Lomiankach jest Burmistrz Lomianek.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych oraz Zastepca Inspektora Ochrony Danych
Osobowych mozliwy poprzez adres e-mail: jod@poczta.lomianki.pl.

Pasistwa dane osobowe przetwarzane bedg w oparciu o art. 6 ust. 1 lit:

a) osoba, ktorej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub wiekszej liczbie okreélonych celow;

b) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane
dotycza, lub do podjecia dzialani na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem
umowy;

€) przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze;

d) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktorej dane
dotycza, lub innej osoby fizycznej;

e) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej
administratorowi;

f) przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez administratora lub przez strong trzecig, z wyjatkiem
sytuacji, w ktdrych nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub
podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktdrej dane dotycza, wymagajace ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosei gdy osoba, kidrej dane dotycza, jest dzieckiem.



3. Z uwagi na koniecznoéé zapewnienia odpowiedniej organizacji dziatalnosci Urzedu Paristwa
dane osobowe mogg byé¢ przekazywane podmiotom umozliwiajacym prawidlowe zarzadzanie
Urzedem oraz pozwalajace na realizacje zadan ustawowych. Dane powierzane i przechowywane s3
M podstawie i zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4. Wszelkie dane przerwarzane na potrzeby rachunkowoici oraz ze wzgledéw podatkowych
przetwarzane beda przez 5 lat liczonych od korica roku kalendarzowego, w ktérym powstat
obowigzek podatkowy. Ponadto Pana/Pani dane przechowywane beda na czas wskazany w
przepisach prawa, instrukeji kancelaryjnej, na czas zawartych uméw oraz zgodnie z terminem
udzielonej gwarancji lub/i rekojmi wynikajacej z umowy. Jezeli dane przetwarzane sz na
podstawie wydanej zgody - do momentu cofniecia zgody badZ uplywu czasu na jaki zostala
udzielona.

5. W kazdej chwili przystuguje Paristwu prawo do zadania od administratora dostgpu do danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do cofniecia zgody, w przypadku, gdy podstawa
przetwarzania byla wydana zgoda jak réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych.

6. W przypadku danych osobowych, ktdre sa wymogiem ustawowym ich podanie jest
obowigzkowe ze wzgledu na przepisy prawa, w przypadku danych osobowych, ktére podawane s3
dobrowolnie, ich przetwarzanie nastepuje na podstawie Paristwa zgody, jednakze odmowa ich
podania skutkowaé bedzie brakiem mozliwosci zajecia sie Paristwa sprawa.

7. Administrator doklada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie érodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym
zniszczeniem, przypadkows utratg, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.
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Zalacznik nr 1 do Ogloszenia RZP.271.25.2019

Formularz oferty

(pieczec firmowa)
Pelna nazwa WYKONAWCY ...ociiivinsisrsisiesssisissanisessersertssessressssessssesasessesssssossessesssssssssessesassase
AQEES WYKONAWEY ouvvisireiisiisisisisetsisiocseresesaserscsetsersscsssossssonssssssssesssssssssssssesssssssssssssessssensassesssssessns

Forma Organizacyjno PrAWNA .......cccrcrceeereoeeeremessssssssssssosssssssssisssssssssesssssssersrsssinsssssssnsssssassass

Gmina fomianki
ul. Warszawska 115
05-092 Lomianki

1. Skiadajgc ofertg w postepowaniu pn; Obstluga prawna Urzedu Miejskiego w Lomiankach i jednostek
podlegtych w okresie od dnia 01 wrzesnia 2019 roku do dnia 31 grudnia 2019 roku.

zobowigzuje sie do zrealizowania zamodwienia zgodnie ze wszystkimi warunkami zawartymi
w Ogloszeniu oraz w zalacznikach za cene:

o 15 1 (o LS zt

3 (011 | U UOP PN zt
podatek VAT ........ £ (34 T zt

L (L (T SRR zt
Cena oferty bruttor........cooveeeeniinieniniinn. zt

L3 (030 11 (S TSSOSO OO PPN zl

wyliczona na podstawie ponizszej kalkulacji cenowej:

1) Koszt miesiecznej Obstugi prawnej Urzedu Miejskiego w fomiankach i jednostek podlegtych
(ryczaltowe wynagrodzenie miesieczne) Wynosi netto: .........ccovevvvenveienniinninnes zl.



2) taczna cena nmetto = 4 miesigce x koszt miesigcznej Obslugi prawnej Urzedu Miejskiego

2,

w Lomiankach i jednostek podlegtych w pkt 1).

ZOBOWIAZUJE sig¢ do  wykonywania  przedmiotu  zamdwienia w  terminie
od dnia 01.09.2019r. do dnia 31.12.2019r.

AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego we wzorze umowy.
OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie ze Ogloszeniem, i uznajemy sie za zwigzanych okreélonymi
w nim zasadami postepowania.

OSWIADCZAMY, e posiadamy zdolnoéci techniczne i zawodowe w zakresie przedmiotu
zamdwienia na potwierdzenie powyzszego skladamy wraz z oferta Wykaz oséb skierowanych przez
Wykonawcg do realizacji zaméwienia publicznego w szczegélnoéci odpowiedzialnych za
fwiadczenie ushuyg w kiérym Wykonawca wykaze, iz na okres realizacji zaméwienia bedzie
dysponowat minimum dwoma osobami - radcami prawnymi, w tym przynajmniej jednym
posiadajgcymi 5 letnie doéwiadczenie w zakresie obstlugi prawnej jednostek administracji
samorzadowe], wykonujacy zawdd radcy prawnego przez okres minimum 10 lat, posiadajacymi
wazne legitymacje potwierdzajace wpis na liste radcéw prawnych.

OSWIADCZAMY, ze istotne postanowienia Wzoru umowy zostaly przez nas zaakcepiowane
i zobowigzujemy sie - w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na wymienionych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Informacja przewidziana w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY
wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania sig o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.*

WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowaé na poniiszy
adres:

.................................................................................................................

{podpis osob uprawnionych do skladania
oswiadezeit woli w imieniu Wykonawcy)

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu mkich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpoérednio jege doryczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci céwiadczenia

wykonawca nie sklada (usunigcie treci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zalacznik nr 2 do Ogloszenia RZP.271.25.2019

QObstuga prawna Urzedu Miejskiego w Lomiankach i jednostek podlegtych w okresie od dnia 01 wrzeénia
2019 roku do dnia 31 grudnia 2019 roku.

Lp|Imiei Kwalifikacje Podstawa dysponowania
nazwisko zawodowe, Zakres wykonywanych przez
uprawnienia nig czynnosci przy realizacji
niezbedne do zamowienia
wykonania
zamowienia
................................. Y OO

(podpis osob uprawnionych do skfadania

oswiadczeri woli w imieniu Wykonawcy)

...................

ooooooooooooooooooooooooo



Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Lomiankach i jednostek podlegltych w okresie od dnia
01.09.2019 roku do dnia 31 grudnia 2019 roku.

CPV

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
79100000-5 — ustugi prawnicze

Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest wykonywanie ushugi polegajacej na
obstudze prawnej Urzedu Miejskiego w Lomiankach i jednostek podleglych
w okresie od dnia od dnia 01 wrzesnia 2019 roku do dnia 31 grudnia 2019 roku.

Przedmiot zamdwienia obejmuje:

e udzielanie porad i konsultacji prawnych,

® opracowywanie i uzgadnianie projektéw aktéw prawnych, zarzadzen
oraz uchwal potrzebnych dla Urzedu Miejskiego w Lomiankach
i jednostek podlegtych, opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym
i prawnym,

e udzielanie wyjasnienl i1 sporzadzanie opinii prawnych dla Urzedu
Miejskiego w Lomiankach i jednostek podleghych,

e udzial w negocjacjach warunkéw i porozumieri zawieranych przez
Urzad Miejski w Lomiankach i jednostki podlegle, opiniowanie
projektéw tych umow i porozumiern,

e udzielanie pomocy prawnej pracownikom Urzedu Miejskiego
w Lomiankach w zakresie wykonywanych przez nich zadan.

W celu wypelnienia powyzszych obowigzkéw, Zamawiajagcy  wymaga aby
Wykonawca zapewnit w trakcie trwania umowy obecnoé¢ dwéch wskazanych
i uzgodnionych 2z Zamawiajgcym  Radedéw  Prawnych. W czasie ich
usprawiedliwionej nieobecnosci, w celu zapewnienia ciggloéci funkcjonowania
urzedu, oraz prowadzenia jego spraw poza urzedem, wymaga si¢ wyznaczenia
imiennego zastepstwa. Radcy prawni w celu wypelnienia powyiszych obowigzkéw
maja pelni¢ dyzur w siedzibie Urzedu Miejskiego w FPLomiankach 5 razy
w tygodniu, 5 godzin dziennie.

Za wykonanie ustugi Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie. Cena okreélona
przez Wykonawce zostanie ustalona na okres obowigzywania umowy i nie bedzie
podlegata zmianom (waloryzacji). Platno$ci beda dokonywanie na podstawie
faktur Wykonawcy, wystawionych na koniec kazdego miesigca. Platne 14 dni od
daty ich otrzymania przez Zamawiajgcego.



awarta w dnit ..o 2019 r. w Lomiankach pomiedzy:

(ming Lomianki z siedzibg w Lomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 %omianki,
reprezentowang przez Burmistrza Lomianek — Malgorzate Zebrowsks - Piotrak, NIP: 118-17-68-
194, zwang dalej ,Zamawiajgcym”,

2

(w przypadku przedsigbiorcy wpisanego do KRS)

...................................................................... , Z siedzibg W ... prZY
Wicy eiviriii ., wpisana do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad
REJOROWY .o Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego po numerem KRS: ...........ceoin , zwang w tresici umowy ,Wykonawcg”, NIP
............................. , TEPTEZENIOWANYIN PIZEZ! «ievunierniuniirniinnransirnsinasainrnsiasnsiasensasnsss
(w przypadku przedsigbiorcy wpisanego do CEIDG)

(imig i NAZWISKO) .ivvuriiiiiiiii et e , dzialajacym pod
7311 - E OO PN z siedziba W .ooieeiieniiiiieann
przy ulicy ....cooveiiiiiiiiiiin , wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej, zwanym w tresci umowy ,,Wykonawcg”,
NIP oo S (1-1o) ) TR

W wyniku wyboru oferty w trybie przetargu nieograniczonego nr RZP.271...2019 zostafa
zawarta umowa O Nastepujacef tresci:
Przedmiot umowy
§1
l.Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania obstuge prawna Zamawiajgcego
zgodnie z niniejsza umowg oraz Opisem przedmiotu zamdéwienia stanowigcym Zalacznik nr 1
do umowy.
2.8wiadczenie powyzszej obstugi prawnej obejmowa¢ bedzie w szczegdlnosci mastepujace
czynnosci:
1)sporzadzanie opinii prawnych w tym opiniowanie projektéw umdéw oraz decyzji
administracyjnych,
2) opiniowanie projektéw aktdéw prawa miejscowego oraz innych projektéw uchwal Rady
Miejskiej w Lomiankach,
3) inne czynnosci uzgodnione z Zamawiajagcym przez pie¢ dni pelnienia dyzuru zgodnie z
Opisem przedmiotu zaméwienia.
3. Wykonawca zobowigzany jest do dolozenia nalezytej starannosci w prowadzeniu spraw
Zamawiajgcego oraz do dbalosci o jego interesy. Wykonawca bedzie w miare potrzeby
konsultowat z Zamawiajgcym sposob §wiadczenia ustug.

‘Wynagrodzenie
§2
1. Wynagrodzenie Wykonawcy za $wiadczenie wyzej wymienionej obstlugi prawnej, Strony
ustalajg na zryczaltowana kwote netto w wysokosci ... zt  (slownie:
......................................... ) miesigcznie, powiekszone o nalezny podatek VAT ..........%,
brutto: z} (slownie:.....ocvvvreiiniriiniiiiirrrnn, ) zgodnie z Formularzem oferty stanowigcym

zalacznik nr 2 do umowy.

2. laczne wynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy strony ustalajg na kwote netto:
.................................. zt (slownie: ), powigkszone o ....% podatku VAT, brutto:
(stownie:.......cocoeiiiiiiiiieiiian, zl).

3. Strony ustalajg, e wynagrodzenie powyisze platne bedzie miesigcznie w terminie 14
(czternastu) dni od dnia otrzymania faktury przez Zamawiajacego, w formie przelewu na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

4. Faktura wystawiana bedzie po zakoriczeniu miesigca w ktérym $wiadczona byla ustuga
z wyjatkiem faktur za miesigc grudzien, kidre Wykonawca wystawi i doreczy
Zamawiajgcemu odpowiednio do dnia 20 grudnia 2019 r.

1
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wedtug aktualnie obowigzujacej stawki tego podatku.

6. W zwigzku z tredcig ust. 5 Strony przewidujg zmiany wysokoéci wynagrodzenia miesiecznego
i facznego brutto okreslonego odpowiednio w ustepie 1 i 2 w przypadku zmiany przepiséw
okreslajacych wysokosc stawki podatku VAT.

], Zmiana o ktérej mowa w ust. 6 dokonywana bedzie w formie aneksu pod rygorem
niewaznosci.

8. Wynagrodzenie objete fakturg, o ktérej mowa w ust. 3 zostanie =zaplacone
z wykorzystaniem Mechanizmu Podzielonej Platnoéci, o ktérym mowa w art. 108a ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2174 z pézZn.
zm.), tj. na rachunek bankowy lub rachunek w spoldzielczej kasie oszczednosciowo -
kredytowej Wykonawcy wskazany w fakturze, w ramach ktorego zostal / zostanie
aktywowany Rachunek VAT, przeznaczony do przyjmowania i dokonywania platnosci kwot
naleznosci wynikajacych z faktur z wykazang kwotg podatku.

9. Oéwiadczenie Wykonawcy stanowi Zalacznik nr 3 do umowy.

10. O$wiadczenie Wykonawcy, o ktéorym mowa w ust. 8 Wykonawca zlozy najpdiniej w dniu
zawarcia umowy.

Zobowigzania Wykonawcy
§3

. Wykonawca ma pozostawaé w gotowosci do §wiadczenia okre§lonych umowsg ushug przez 5
(piec) dni roboczych w pieciodniowym tygodniu pracy zgodnie z Opisem przedmiotu
zamodwienia i wskazaniami Zamawiajgcego.

L Wykonawca nie ma prawa do skladania podpisow w imieniu Zamawiajacego ani podpisywania
korespondencji na jego papierze firmowym, chyba Ze posiada stosowne pisemne upowaznienie.

3. W przypadku choroby Wykonawecy, jest on zobowigzany powiadomié o tym Zamawiajgcego.

4 W kazdym przypadku braku mozliwosci wykonywania obstugi prawnej w ramach niniejszej
umowy przez Osoby imiennie wskazane Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
wykonywania w tym czasie obslugi prawnej przez innego radce prawnego posiadajacego
zdolnosci techniczne i zawodowe zawarte w ogloszeniu o zaméwieniu spolecznym.

5.W przypadku braku wykonywania obslugi prawnej réwniez przez innego radce prawnego,
zgodnie z ust. 1, wynagrodzenie Wykonawcy zostanie pomniejszone proporcjonalnie o okres
nieswiadczenia obstugi prawne;.

Terminy
§4

1.Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego przenies¢ praw i obowigzkéw wynikajacych z
niniejszej umowy na rzecz oséb trzecich.

2.Umowa zostaje zawarta na czas okreflony od dnia 01.09 2019 r. do dnia 31.12.2019 r.
W przypadku zawarcia umowy po dniu 01.09.2019 roku miesieczne wynagrodzenie okreslone
w § 2 ust. 1 zostanie proporcjonalnie pomniejszone.

3.Umowa moze byé wypowiedziana przez kazda ze Stron z zachowaniem trzymiesiecznego okresu
wypowiedzenia.

4.Zamawiajgcy o$wiadcza, iz jest podatnikiem podatku od towardw i ustug i upowaznia
Wykonawce do wystawiania faktur bez podpisu nabywcy. '

5.Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach jednym dla Wykonawcy, trzy
dla Zamawiajacego.

Zalgczniki :

1. Opis przedmiotu zaméwienia

2. Formularz oferty.

3. Oswiadczenie podzielonej platnosci

Zamawiajacy Wykonawca

RADC "]JRAWNY SKARBNIK

WAYA3944
Paula Wlszewska mgr Hannk Dabrowska
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