AL

MY 1 N i -~
ZARZADZENIE Nr L&A (090 112 2005

BURMISTRZA LOMIANEK
z dnia 1{ Wpeg.. . 2005

w sprawie zmiany Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym sluzgcym do

przetwarzania danych osobowych oraz Polityki bezpieczenistwa danych osobowych.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. j. Dz. U. z 2013 r. , poz. 593 ze zm.) oraz art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. 22014 r. , poz.1182 ze zm.), a takze § 3 w
zwiazku z § 4 1 § 5 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé¢ urzadzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100,

poz. 1024), zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym Urzedu Miejskiego
w Lomiankach wprowadzonej na mocy Zarzadzenia nr RAG. 0050.123.2011 Burmistrza
Lomianek z dnia 10 sierpnia 2011 roku dodaje si¢ zalgcznik Nr 8 Instrukcje procedury
nadawania uprawnien do przetwarzania danych i rejestrowania tych uprawnien w systemie
informatycznym oraz wskazanie osoby odpowiedzialnej za te czynno$ci  w ramach realizacji
zadan wynikajacych z Ustawy z dnia 5 grudnia 2014 Karta Duzej Rodziny

§2

Osoby, ktore zostaly upowaznione do przetwarzania danych, s obowiazane zachowaé
W tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia okreslone w Instrukcji
zarzadzania systemem informatycznym shuzagcym do przetwarzania danych osobowych
Urzgdu Miejskiego w Lomiankach oraz w Polityce bezpieczenstwa danych osobowych

Urzedu Miejskiego w Lomiankach.
§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Administratorowi Bezpieczenstwa Informatycznego.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 8 do Instrukcji zarzgdzania

systemem informatycznym

Instrukcja procedury nadawania uprawnien do przetwarzania danych i rejestrowania tych
uprawnien w systemie informatycznym oraz wskazanie osoby odpowiedzialnej za te czynnosci
w ramach realizacji zadan wynikajacych z Ustawy z dnia 5 grudnia 2014 Karta Duzej Rodziny.
81
1.Uprawnienia do przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji zadan wynikajacych
z Ustawy z dnia 5 grudnia 2014 Karta Duzej Rodziny wydane sa na podstawie art. 9 ust. 5
ustawy z dnia 5 grudnia 2014 Karta Duzej Rodziny.
2. Podstawg wydania upowaznienia w formie pisemnej jest wniosek Kierownika Osrodka
Pomocy Spotecznej.
3.Administrator Bezpieczenstwa Informacji prowadzi ewidencje os6b upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2.
§2
1.Wnioski o wydanie Karty Duzej Rodziny rejestrowane sq W systemie RI KDR.
2. Logowanie do systemu nastgpuje z poziomu przegladarki internetowej. W pole adresu
nalezy wpisaé https://kdr.pwpw.pl . Dostep do witryny jest szyfrowany, dlatego Uzytkownik po
wpisaniu adresu jest automatycznie przekierowywany na bezpieczng strong, a w polu adresu
pojawia sie ikona ,ktddki” lub ,klucza” i zostaje on poprzedzony ,https://".
3.0 przyznanie hasta oraz loginu umozliwiajacego rejestracje w systemie moze ubiegac sie
jedynie osoba posiadajaca upowaznienie Burmistrza, o ktorym mowa w 8§1.
4.Login i pierwsze hasto nadawane sa przez Polska Wytwérnie Papieréw Wartosciowych.
5.Przy pierwszym logowaniu nalezy bezwzglednie nadaé¢ nowe hasto przypisane do
uzytkownika.
6. Po nadaniu loginu zaréwno Kierownikowi Osrodka Pomocy Spotecznej jak rowniez osobie
przez niego wskazanej Kierownik zobowigzany jest do jego podania Administratorowi
Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Miejskim w tomiankach w celu wprowadzenia do
ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
7. Pracownik ma prawo do wykonywania tylko tych czynnosci, do ktorych zostat upowazniony i
ponosi odpowiedzialno$¢ za wszystkie operacje wykonane przy uzyciu jego identyfikatora i
hasta dostepu.
8. Pracownicy sq odpowiedzialni za zachowanie poufnosci swoich haset.
9. Hasta uzytkownika utrzymuje si¢ w tajemnicy réowniez po uptywie ich waznosci.
10. Nie nalezy wyrazac¢ zgody na zapamigtywanie hasta przez przegladarke,

11. Hasto nalezy wprowadzac¢ w sposéb, ktéry uniemozliwia innym osobom jego poznanie.



