Zarzadzenie Burmistrza Miasta | Gminy Lomianki
nr KN. 0152- 4../04
z dnia d.. stycznia 2004r.

W sprawie: zmian w Regulaminie Qrganizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w tomiankach.

Na podstawie art, 33 ust, 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
Dz, U, Nr 142 poz, 1591 z 2001r. 2 pbzn. zmianami./ araz art. 354 ust.2, 35e ust.1i 3 ustawy
o finansach publicznych z dnia 28 listopada 1998r. [Dz.U.2003.15.148 Z poin. zmianami)
Wzwigzku z § 2,3 .4 Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie okreslenia kwat przychodow
oraz wydathow Srodkow publicznych dokonywanych w ciggu roku kalendarzowego, ktarych
przekroczenie powoduje obowigzek prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostkach sektora
finansdw publicznych z dnia 20 grudnia 2002 [Dz.U.2002.234.1970 z pozn. zmianami]

Zarzgdzam, co nastepuje;

§1
Wprowadzam zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Lomianki

poprzez utworzenie samodzielnego stanowiska pracy ds. audytu wewnetrznego o nazwie
Audytor Wewnetrzny - nadajgc mu skrot AW,

§2

Audytor Wewnetrzny podlega bezposrednio Burmistrzowi,

§3

Zakres kompetencii Audytora Wewnetrznego okresla zataoznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia,

G4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzgdzenie Burmistrza
nr KN. 0152- 4. /04

z dnia .«...... stycznia 2004r,

Audytor wewnetrzny realizuje nizej wymienione zadania okresione na podslawie ustawy
o finansach publicznych z dnia 28 listopada 1998, [Dz.U.2003.15.148]:

1

2.

3.

Przeprowadza w Urzedzie Miasta | Gminy oraz jednostkach podlegtych audyt
wawnetrzny na podstawie rocznego planu audytu,
Przeprowadza audyt wewneirzny na podstawie pisemnego upowaznienia wystawionego
przez Burmistrza.
Przygotowuje, w parozumieniu z Burmistrzem, roczny plan audytu, o ktérym mowa
w pkt 1 zwany ,planem audytu’.
W uzasadnionych przypadkach przeprowadza audyt wewnetrzny poza planem audytu.
Przedstawia Burmistrzowi:
I/ do kofica marca kazdego roku - sprawozdanie z wykonania planu audytu za rok
poprzedni;
2/ do kofica pazdziernika kazdego roku - plan audytu na rok nastepny,
3/ sprawozdanie z przeprawadzenia audytu wewnetrznego, w ktorym zawiera wyniki
audytu wewngtrznego.
Rzetelnie, obiektywnie i niezaleznie:
1/ ustala stan faktyczny w zakresie funkcjonowania gospodarki finansowe|,
2/ okresla i analizuje przyczyny i skutki uchybien,
3/ przedstawia uwagi i wnioski w sprawie usunigcia uchybian.
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Rozdziat 5 1)
Kentrola finansowa | audyt wewngtrzny w jednostkach sektora finansdw
publicznych

A 3.1, Kantrela finansowa W jednoatkech sokiorn inansde publicznych dolyezy processw
Twlazanych = gromadeanizm | rezdy apanmwenlem Arod i publiczrych orae gospodssowaniem mienem,

2, Kondretn fingnscws obajmije

1) zapavnienio preesirzeganrs procedur Kontred omz PIzeprowsdimio watgann] ocany colowods
2acngana 2obowlgesh finanaoveych | dokonywanio wydalkdiw;

2) badania i pordwnanie stany faktyeznago 2# stanem wymaganym, poblerania | gromadzenia
dradhkdw pubilicznych, Faciagarin zobowinzen inansowyah | dakanywnnia wydalkéw 1e drodkdew
Publiczryeh, vdzlslania zamswied Publiczrych oraz zwroby Srodkéw publicenysh:

3} prowadzenie gospodark| finansewe) oras stoamvnnin PrOsedr, o kidrych mioo w okl 1

3, Procedury, o kKiarysh mowa w st 2 pkt 1, usinta w farmia plearing] kissownik |emnoski, biorme

Pud Uwage standardy. o kidryeh mowa w art. a5 st 1 pki 1,

Art. 36, Wurzedach, w resumianiy Frzepistey o slutble cpwling), zadania wlgzane z koairolg
linanscws i audylem werwngdreny, © kiSrym mowa w art, 35c, preypisans Kliermwnikow [adnouli)
wykanuja dyrekior penesalny,

Art. 38c. 1. Audyiem WERMEIENYT Jast opdd debslof, przes kiéna ierownik jednosikl veyakuls
obiektywnag i tlozalazng coens furkgionowanle jednostki w zakrosis Boopocek finansows| pod
wegladam legalnode pospedamodc, colowodel, rzelelinodcl a takie preejrrymiodc | jawnodc.

2. Audyt wewngireny chajmuje w szrezegdlnoéel;

1} badenio dowadiw kalpgowych oz zapisdw w ksigpach rachunkowych;

2) neeng syslemu gramadzanin Srodkdw putiicznych i dysponowania nimi draz pespodarowanin

mignigm;

) ceong afekbywnods | gospodamadel Hrzedzania finensowego,

AR 388, Audid Wlbwigizny, 2 zastrzezeniom ust, 2, prowadzl sl w:

1) fednostsach, o k2brych mows w e, B3 sl 2

2} miniglerstwach;

3) Kanceiar Prozasa Rady Mitkirdw:

4} urzgdach cenfrainych;

5} urzndech praeveodnlczacych Komitat iy wohodznoyeh woskind Rady Minisiry:

B Rradovym Centrum Sfudiow Stratogicznych;

7} Renuowym Canlrum Loplalag):

B) wrzenach wolewddzkich:

B} ursgdach esfrych;

10) urzednch skastiowych:

1) funduszach ceiowych, siEncwigcych wyodrgtnione jadiontk orpanizacyine

12) Zakiadzia Ubezploczan Spolecenych, Kasie Rolnizzego Ubezpioczania Spolecznogo |
2arzadranyoh preaz mie funpuszach:

13} Eitmrodevym Funduszy Zdrowla,

14) ralozecych do sakiom finanadw Fublicznych padsswowych osnbach Prewych utwarzamych na
podslawio cdrebrych uslaw w caly wykDywanla zadan publicziych;
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16) 'powngzochnych jednostesh organizacyjnych prokuretury:

1) “iadnostkach arganizacyinych Skiaby Wigzlennej

2 Alidyt wewnglreny prowisdzl sla w iniyeh, niz whythletione w ust 1, jdnostech sekiom fnansdw
Aublicznych, w tymow jednonfech srmorzadu terytorainego, faxed jrdnonld ta gromedzg enacene dmdk
pubkczne lub dokanuf nacznych wydstkdw gublicznysh,

3. Minlater Finansdw akradl, w dradze rozparzadzonia, kwaty preychoddw oraz wydalkdw drodiw
publiczrysh dokanywenpch w g roku kalsndarzowago, kidrych przakroczanio powoduja ohowlazek
Prowsizenia dudylu wewnpirznega w jednosihach sekiora finensdy publicznych. o kiarych mowa w ust,
2, oraz Yermin, w ey kldrego |ednonstk 1e bodg Zobowigzane oo rozpotzeca audylu wEanptrznago,

4. Kwody, o ildrych mowa w uat, 3, nle mope bk nizeze it O,001% produkiu kmajowego brulis,

At 35, 1Ayt wmangdrzny w jednosice seitora finnsd publiczryeh prowadzi suthlar
WEWTRZIY Zalrudniony w ta) fadnobloe, z zesirataniom ust 2-Je.

2. W panstwowe] [etiasica budzalowe| dziatajges] paze granicarml Rzoczypospeliie] Polshie) sudy
wWaWngIrzny preeprowedza audylar wowngtrzry inadnlony w jednastce nederednag) lub nedzorjgca);

2o "W urzedzie celnym | wrzedzio skarsovwym audyt wewnglrzny przeprowndza audytor
wirwnqlireny zoirudniony odpowiednio w zhie celr| hub Izble skarbowe;.

2b. "W andzie rejanovam Budyt wewnglrzny areeprowsdze medylor wawnqbany zatmdniany w
sagdzie okregpowym,

Ze. PN aroiursiurze rajoncwe] audyl Wewngizny przeprowndzn sudylor wawnglrzoy satnidniany w
prexuraturze okropows),

2d. 1" sdrodiu szkalonle | afrodky doskenalsnin kadr by Wzlannej, induszu celowym araz
Hodkach specjalnych Cerlrlnega Zaradu Shuaby Wigzinana] audyl wewnglreny preeprowatza dudytor
wiwnglrany zatnudnicny w Centralnym Zarzedzio Sttty Wepzlennaj, \W zeklndzle karvym | progzcle
Sledezym ores w gosgodarsbyio postocniczym prey sakledzle kamym | areszcle Siederym audy
Wemamalzny prasprowadza oudylor wawmatzry sinEniony w ckrogowym inspekioracie Shitby
Wigzignnal.

e, " zakindzie budsetowym oroz $rodikach speqainych dzisiajacych w Minsleratwla
Sprewindliwodel nudyt WeWHRNY przeprowadza sudyior wewnelrzny ratrudniony w Minislarstwia
Sprawiadliwodc,

3. Audytor wewniptrny podiega beepodrednio -g_ifﬁ.g%.g.g
cdrpbandd wykonywanin przez niege zodar oRredfanyeh w ustawie,

4. " \Razwinzanie stoaunki pricy 2 audylotem wawnelrznym zefrudnionym w adrostkach, o
kbseych mawe woart. 254 usl 1 pht 216 oraz usl 2, wylazemnism |ednostak samorzadu lendorininaga,
nla make nastapld baz zgody Grwnege Insaekiomn Audyly Wewnatrznege

Art, A5 A, Auwdyl wewneiny, 7 zostrzazeniam yat, 2, preeprowadza alg na podslawie recmagn
pran auwdylu wewnigtrznaga jednostl sekiorn finansdw publicenych, pwanego dalej abrem awdyiy”.
1. W znsadnionych przypadkach nudyl wewngtrzny przeprowadza sle poza plarom auwdybi

3. Plon aurdylu proygolowaje aadyter wewngiizny w porozumianiu  kierownlkiem pdnontkl

4, Fian abdyt zewien w szezepéinodcl:

1} Enalizg obazardw ryzykn w zakresie gromadzenis odkiw publicenych | dysponcwanta mimi;

2] fematy audyts wewngtznaga:

3) propanawsny hamanogram regresc|l addyty wewnelznego;

4} planowana coszary, kidre Porwinny zostad objpte audylem wewngtrznym w kalmjmych latach

5. "audyior wewngirny preedatmwis kiarevmiikow jadnoatkl, o w preyoadiy jodnostak, o ktarych
TEWE W B 35 Al 1 pki 2-16 - ke Ghiwnemy Inspekiorowl Audyiu Wewdginego:

1} do koricd marca katdego roku - sprewozdanie wyhkananla planu audyiu 2a rok paprzedni,
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2) 0o konca pitdzienika kaddogo rohu - plan sdytu ns rok nastppay,

A g, 1. Oa preaprovnd zanio awdyty wemnelznega uprawnie Imisnne upmwREnianis wyntmedions
proz kierownika jodnoaik] craz Iegitymecia stusbawa bib dowad asoblaly

4. W prrypackech Witigalacych specjnimych kwaifikad audyte wevnglzny moda, w uzgednianiu
2 harownikiem jednost, COwWOlat zecroznawes

Art, A5h. 1, Proed rarpaczesiom Budylu wewnptrznago w komdros organizacy o] audyior
veawngtany siwlsdamia kerowrilka le] kemdeki o presdmiocis | crasie Irwania sudyhy wewnelrznagn,
2. Klerawnik kamdrk), o kbdraj mowa w uat. 1. zopownis aldylorowl wewtplrznemis warunki
niezbgdna do sprewnego Prreprowedzanie audyiu wewnpirznega, Freedntewls fqoene dokumenty craz

ittwla berminowe udzialanie wyjadnien przoz pracownikiw lof kemdrkd,

3. Obowigzidam tudiiorg wEwTIabznego sl e, obiskiywne | niozaletnn:

1) uslalania stany faklycrrege w zakrasio funkgorowania guapodarki flnmn spwe),

2} okmedlanie orax anaiza BrEyczgn | skulkéw uchytlor;

3) arzedsiawdenie wwog | whloskdw w sorawie usinlgca uchyhian

4, Whniki oudyi wIwnglrEnago proodstawia sle w sprawesdaniu £ przaprovadzena aodylu
wEwTIarEnRgo.

Art. 381, 1, Sprawazdans 7 preearawadzenia audyty wewiglnego jos preskazywans korowaikowl
|ednontk),

2, Klarownik fadnestd, ng pogatawin sprawczdadia Przeprvwadzenia pudyly wawrgtrzneqa,
podaimula dziatanin majase ne caly usunigcl uchybiad arar uzsgrannianie ftkconswania ednostkl w
Takresie poapodarkl nansowey, iInformujog o Iytn audytom weWngiznago,

3 daked witammina 2 miesiecy od dnle afrzymania sprawazdants z przepiowadzenla audyiu

4. W indnoatknch padiagivel ub nadzorowanych prees wisdeiech miintrdw, wpraypadky, o kann
mawa wust 3, kierewnik |adnasiki infarmu)e rdwnie whakclwega minizim,

Art. 35] 1, Minister Finansaw ohradh, w drodsze razporzadzanin, szcregdlowy spascb | tryh
AVZEfrowaaredia sudyty wEwmplrznego,

2. Rozporzadzonie, a kldrym mows w gt 1, vkredla w szezeginadci:

1) szezepiiowe wiarmkd planowsania sudyiy WERNEIENego, w bym wedr planu audyty

2} Epasdh dokumeniowanda wynikdw audyty wawnalInago,

3] sposdb wopttsracy 2 pracownikam| kKamdrki, w ki) jes| praprowadzany audyl wewnetrzy,

A4 tryb spovzedzania amz Hamanty sprawozdanio, o Klrym mowa w ard, 3% psl 4

* & wzgigdrieniem powsrachnie uznawenych slandorddew,

At u?kﬁﬁgi.gaﬂuiiﬂr kigra: .

1) me abywatelalweo potskin:

2j ma pedng aoninodd do ceyrnodc Rrmanyeh oraz keeryain ¢ pon| praw publicznyzh;

3) o Lyla karang za preeslgpatwe popeinione & winy urrydine);

4) poniada wyisze wykszlahonie;

8] ztazyln 2 perytywnye wimlkiam Bgzamin przes Komiajg Egzaminacy|ng, zwang dale] Komigg"
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At 38, 1. Komigja Pavweohia na czteraloinl kedency Minklar Finanadw spodndd priscovwnikiv
Minintesston Finanadw, pracownikiy nibukowyed b naukewo.dydakiyesnyeh w dziedz inach objetych
zakresom (Ematyczrym ogzaming, W skisd Kamisf mogn wehodzid tnicte preadalawiciale arganizacy,
Kisrych eolom Jest promawssic | rozwd| audyty wewnetrznaga,

2. W skiad Komilsll wehodzi nia wigesf nik 8 cxhankdw

3. Pramwodnicsacega Komie|l | sekrotarzs Fomiz] wyznoza Minister Finanaty  prona B exdonkdw,

4. Cokankowie Komisji wykonus swaje funkejo za wynagrodzenism

Art. 381 1. Weels oprawdzenia prakiycznego i learelyzenege preygolowanla kangydata na audiors
wewnglznege Komisla prreprowadsn agzamin,

2. Egramin abejinso zagadninnia 2 zakresy Metodykl przeprowadzenia pudyty, slandarddw sudylu,
adminisiracil publizzna), finanadws publicznyeh, mikroekanomil oraz oszacowania fyzyka,

3. Koemis)a watala STCzegokwy 2akies bomatty egzamingw,

4, Epzamin skinda slg z czpdel pinemne] | using. Weninkiom dopugrezanis do czipdcl using| jasl
edanle 2 wyniklam pazyhwnym czadcl plagmna) egzaminy.

&, o agzamin pobéera slp opfale, ktira stanow dochdd hudietw pafsiwa.

. Miniser Finansow okredll, w drodee razporzadzania:

1) feguiamin dzislania Komiz]l,

2} sposth arganizewania | ragulamin preeprowsdzonia EfzEminy,

3] widr zabwindozenis o zlokenli sgramine 2 wymiklgn pozytywngm,

4) wysakeds aplaty za udeisd w agzaminia,

B} apasdb uslalinla | wysokods wynagrodean czlonkdw Komes)|

« majge na uwadzs zapewniemie Sprawnego, obiskbwnepe | reeleinago sprawdzanie praygoicwants
kandydaitne araz wwzplednienio rEecrywiatych koszttw postepowania egraminacynega,

ArL 38m. Do egzaming mode zosias dopuszerona asobe gpeininlgsa wanmkl, o kldrych mowe w
art, 35k pki 1-4,

Art. 3En, 1. Organam adminisiacy radowe] wiadcivem w Bpravia koardynacl konired finansowsj |
iudyty wewnatrenego w lednostkach sekiora finansdw pubbeznych [eat Minister Flisnsdy,
L Zadania okradlare w et 1 Minlster Fingnsé wykonuje prey pomocy,
1) Giwnege Inspekioa Awgyii Wewnelrznegn, zatrudniorega w Minlsterstwia Finansdw na
sasadech | w bybis okredlonych w pragplsach o sluibie cywiingj;
2} kamerki crgarizacyinal, wycdrgtiniona| w tym calu w siruktirze Ministerstwa Finsnssy,
3, Do Gitwinogo Inspakiors Audyty Wewnplrznego slosufe sie art, 35k,

Art. 350, 1, Koordynecin konirob finansowe] | mudyiy wevwngtanega w [eonoatkach sektes finansaw
publiczmych abajmuja;

1} okraflanle | upowazechnlanie alandanddw kaniroll finansowe), zpodnych z pavesrachnle
uznawarymi standardam|;

2) okrodlania | upowsrechnianie siandardiy audylu wewnglenagn, zgodnyeh 2 prwszachisie
uznawinymi standardemi;

3) waadiprace = ragranicznymi Inatytuciami. zagmuiaeymi e kontraly finansowa | mudylam
WEWTIE Iz,

A} ueyskiwanie, gomadeenia. prrebyarzania | onallzowanis nfprmecil w irybla okredionym w
ninkfszym rozdziale oraz podajmawanle daistd w eals Poprmey lunkgonowania konlmll
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finanzows] | audyty wownelrsnago w |einoatkach sokicea finanssw pubiliczrych

2. "5 Ministar Finansdw vodonja W jednasteeh, o kidryeh mowa w ar, 35¢ uat | pit 218 sraz w
usl, 2z wylacz eniam jednosiek AmozEdy ioryionalnego, coany:

1) stosowanin przepladw ustawy w zakesie kanteali Nnanzowe] | oudyly wewnoiznegs,

2) hunkejonowenia standerddw, o kidrych mova woust. 1 pEET 2

~awane] dalej ,acang”

3, "IMinistar Finansdw przedstawsa Reczlo Minialrin, co najmniej rez w roky, 2blamee
EprEvwinrdanie & iimic|onawanla koot NMnansowal | audyiu wewngrznago w jednoslkach sekloma
finansdw publicenyeh, o kiteyeh mows w ar, 354 1at. 1 Rl 316, wraz 1 oceng preestrzepania
rowszechnle uznawanyeh standardew w tym zakresle craz proposyciam dxinlet Imiarzajgcych da ich
ugpravnienia

Art. 35p. GHwny Inspektos Audyly Wewngiznegs DRraciviuje mczny plan przaprowadzania acany
zatwierdeany preez Minlatra Finan sty

Art. 38r. 1. 1"*'Ocens w jacnastkach, o Kidnych mews w an, 35d ust 1 pkt 2-16, preegrowadzajy
precovmicy komdrki, okradlons) w ad, 380 wet 2 niL 2, na padeiewis pliemnego upowaknend Giwnngo
Inpektara Audyiu Wewnatrznagn, rwani dala) pawaznlenym! pracewmikam®,

2. Upowalrianle, o kitrym mowa w gt 1. Eirwlora:

11 imilg | nazwiske upowainionego pracewnlka,

2) wakazanie [adnosty, w kisne) dekonufa sip aceny,

3} szezegdlowy presdmiod ALY,

4) temnin preeprowad zenia ooRMY,

3. Przeprowadzania ocany neslgpule po akazany upswainienis, o KLdrym mowe woiat. T, oraz
legityrrsc shuzbaws| luh Sowodu todsamescl

ArL 368, Upowanleni FrEcewnicy, w rakasie preaprovedsmm)| COEfY, MEE priewo do;

1) weabnu do abiakddw | pemleszezen jadrosiki, W RLGre] przeprowasdza sle aceng:

2) wilgdu do dokumontéw | ianysh matesaid,

3} uzyskania od pracownikaw [ednasiki, w kedre] przeprowsdza le ocena, watvyeh | plagmryzh
wyladnian

Arl. 36L 1. Po enkotezenis ocany lgsrwazniony pracownik prredatawla na pismio wyniki poany
klarownikowl fednoatkl, w kidre; preoprowadzonn ocene, oraz, za Pofredrictwem Giownegs Inspektom
Audytu Wevnpirznega, Minisirayw) Finansow

2, Kiorcwnik jodnoatk, w iidrej PrEGprovadion oceng, mods arrodstewlé Ministaw| Finanstw, za
pesrodnictivnm Gkwaogo nspakiora Audyty Wawngtznage, zustrzaenia da wyikdw ocany
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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW()
z dnia 20 grudnia 2002 r,

W sprawie okreslenia kwot Przychodéw oraz wydatkow srodkéw publicznych
dokonywanych w ciagu roku kalendarzowego, ktérych przekroczenie powoduje
obowigzek prowadzenia audytu wewnetrznego w Jednostkach sektora finanséw

publicznych.

Na podstawie art. 35d ust 3 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r o finansach publicznych (Dz. U. Nr
195, poz. 1014, z pdzn. zm. 12 zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) kwoty przychodéw oraz wydatkow srodkdw publicznych dokonywanych weiagu roku
kalendarzowego, ktrych przekroczenie powoduje obowigzek prowadzenia audytu wewnetrznego
W jednostkach sektora finansow publicznych, o ktéryeh mowa w art 35d ust. 2 ustawy z dnia 26
listopada 1998 r. o finansach publicznych, zwanych dalej jednostkami-

2) termin, w ciggu ktérego Jednostki bgdg zobowiazane do fozpoczecia audytu wewnetrznego.

§ 2. Kwota przychodow érodkow publicznych uzyskiwanych w Ciagu roku kalendarzowego, kiorej
przekroczenie powoduje obowigzek prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostkach, wynosi 35 000
tys. zi.

§ 3. Kwota wydatkéw Srodkéw publicznych dokonywanych w ciagu roku kalendarzowego, ktdrej
przekroczenie powoduje obowigzek prowadzenia audytu wewnetrznago w jednostkach, wynosi 35 000

tys. =i,

§ 4. Jednostki sy zobowizzane do rozpoczecia audytu wewneglrznege przed uplywem pierwszego
kwartalu roku nastepujacego po roku, w ktarym nastapilo przekroczenie jednej z kwot o ktorych mowa w
§2i3

§ 5. Rozporzgdzenie wehodzi w zyciel?! Po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Lex Polonica Maxima Stan prawny; 2003-11-03



