Lalgcznik nr 1

do Zarzqdzenie Burmistrza
nr KN. 0152- ...4..../04

z dnia ... A% Stycana, ...
2004r.

Do zokresu drzictonia Gabinetu  Burmistrza nalezy obstuga merytoryczno-
programowa Burmistrza, w tym w szczegdinosci:

1/ organizowanie spotkan, narad i rozméw z udziatem Burmistrza,

2/ inicjowanie | przygotowanie pod wigledem programowo-informacyjnym
spotkan Burmistrza z mieszkaficami, przedstawicielami organow rzgdowych
| samorzqgdowych, osdb publicznych, partii politycznych i innych organizaci, jak
rowniez partnerdw zagranicznych,

3/ utzymywanie  konfakiéw  w  imieniu  Burmistza 2z mieszkancami,
przedstawicielami organdw rzgdowych i samorzgdowych, oséb publicznych,
parfii politycznych i innych organizacji, jak réwniez partnerdow zagranicznych,

4/ przygotowanie oraz rejestracia przemaowien i wystapien Burmistrza,

5/ przygotowywanie, wytgeznie na polecenie Burmistrza, Decyzi | larzgdzen oraz
prowadzenie ich rejestrow

6/ kierowanie Decyzi | Zarzgdzeh Burmistrza do  wigiciwych komérek
organizacyjnych Urzedu i jednostek organizacyjnych,

7/ prowadzenie rejestru  petnomocnictw | upowainien wydawanych przez
Burmistrza,

8/ prowadzenie bieiqcych spraw na zlecenie Burmistrza,



Larzqdzenie Burmistrza Miasta | Gminy tomianki
nr KN. 0152- .4,./04
z dnia ....(<. KU A,, ... 2004r.

W sprawie:
zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy
w tomiankach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie
gminnym/Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z 2001r. z péin. zmianami./

Zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i
Gminy tomianki poprzez utworzenie Gabinetu Burmistrza — koméorki
rownorzednej Referatowi, ktdre] nadaje skrét - GB

§ 2

Gabinet Burmistrza podlega bezposrednio Burmistrzowi.
§3

Lakres kompetencji Gabinetu Burmistrza okredla zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zarzgdzenia.

§ 4

larzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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