Zarzadzenie Nr N AS.2 {608
Burmistrza Miasta i Gminy Lomianki
zdnia  A%..ked000 440G 2005 roku

W sprawie:

powotania Zespotu ds. realizacji zadania ,opracowanie opisu
ustug Swiadczonych w samorzadzie”

Na podstawie art. 31, w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz.
1591 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Powotuje sie Zespot zadaniowy ds. realizacji zadania obligatoryinego
,opracowanie opisu ustug sSwiadczonych w samorzadzie” oraz
fakultatywnego ,utworzenie punktu informacyjnego” zgodnie =z
wytycznymi akcji ,Przejrzysta Polska”.

2. Do zadan zespotu nalezy w szczegolnosci:

1 opracowanie 50 kart najczesciej wykonywanych ustug

2)  wprowadzenie procedury aktualizacji kart

3) poinformowanie mieszkaricow o opracowaniu kart ustug i zasadach
ich udostepniania

4) udostepnienie kart ustug na stronach internetowych gminy oraz w
punkcie informacyjnym

5) ustalenie zasad i poinformowanie mieszkancow o istnieniu punktu

informacyjnego
6)  uzyskanie opinii klientdw urzedu na temat jakosci ustug udzielania
informacji
7)  prowadzenie dziatan kontrolnych i oceniajacych
§ 2
W sktad Zespotu wchodzg:
1) Barbara Drabik - kierownik Referatu Promocii i Wspdtpracy

Miedzynarodowej — przewodniczaca zespotu

2) Wanda Bojanowska — kierownik Referatu Spraw Obywatelskich

3) Maigorzata Pienkowska - kierownik Referatu Dziatalnosci
Gospodarcze]

4) Hanna Kotakowska — kierownik Referatu Oswiaty

5) Anna Dziewulska — kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej

§3

Przewodniczaca zespotu sktada co miesigc (de 5 dnia miesigca nastepujacego)

2



raport z przebiegu realizacji zadania Przewodniczacemu zespotu
zadaniowego ds. realizacji akcji ,Przejrzysta Polska”.

§ 4

Ocena rezultatéow zadania nastapi na podstawie ankiety przeprowadzonej
wsrod mieszkaricow. Ankieta bedzie przeprowadzona za posrednictwem
Internetu jak rowniez wsrod mieszkarncow odwiedzajacych Urzad.

§5

Termin wykonania zadania ustala sie na 14 listopada 2005 r.

§ 6

Zobowiazuje sie kierownikow podstawowych komdrek organizacyjnych
Urzedu Miasta i Gminy tomianki do pomocy Zespotowi w realizacji
zadania.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacej oraz cztonkom
Zespotu.

§ 8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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