Zarzadzenie nr RAG.0152-129/07
Burmistrza L.omianek
z dnia 29 listopada 2007 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Lomiankach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 roku, nr 142, poz. 1592 ze zmianami),

zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Lomiankach, stanowigcym Zalacznik
do Zarzadzenia nr KN.0152-22/07 Burmistrza Lomianek z dnia 31 stycznia 2007 roku,
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 7 ust. 1 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,» 8) Gminne Centrum Informacji i Promocji - liczba etatéw — 6,”,
2) w § 20 ust. 6:
a) w ust. 6 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,»2) Gminne Centrum Informacji i Promocji,”,
b) w ust. 7 skresla si¢ pkt 5,
3) w § 24 ust. 3 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan i przekazywanie ich do
Gminnego Centrum Informacji i Promocji,”,
4) w § 25 ust. 2 pkt 10 otrzymuje brzmienie:
»10) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan i przekazywanie ich do
Gminnego Centrum Informacji i Promocji,”,
5) w § 26 ust. 3 pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,10) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan i przekazywanie ich do
Gminnego Centrum Informacji i Promocji,”,
6) w § 27 ust. 7 pkt 22 otrzymuje brzmienie:
,»,22) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan i przekazywanie ich do
Gminnego Centrum Informacji i Promocji,”,
7) w § 28 pkt 21 otrzymuje brzmienie:
»21) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan i przekazywanie ich do
Gminnego Centrum Informacji i Promocji,”,
8) w § 29 pkt 38 otrzymuje brzmienie:
,,38) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan i przekazywanie ich do
Gminnego Centrum Informacji i Promocji,”,
9) § 30 otrzymuje brzmienie:
»§ 30.Gminne Centrum Informacji i Promocji
Do zadan Referatu Gminne Centrum Informacji i Promocji nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowywanie oraz koordynacja spraw zwiazanych z realizacja planu rozwoju
gospodarczego gminy,
2) opracowywanie zatozen wlasciwej polityki w zakresie gospodarczego rozwoju gminy
oraz przedstawianie konkretnych propozycji dziatan gospodarczych,



3) gromadzenie informacji (w porozumieniu z jednostkami organizacyjnymi urz¢du
i gminy) dotyczacych mozliwo$ci prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, w tym
inwestycyjnej na terenie gminy przez podmioty gospodarcze z terenu gminy oraz
Z Zewnatrz,

4) rozwijanie istniejacego systemu komunikacji, proponowanie nowych kierunkéw
rozwoju i jego rozbudowy,

5) gromadzenie i systematyzowanie danych o majatku gminy, propozycji jego
efektywnego zagospodarowania,

6) wyszukiwanie i wszechstronna analiza i ewidencja ofert gospodarczych dotyczacych
gminy,

7) prognozowanie rozwigzan ekonomicznych w czasie,

8) wyszukiwanie wolnych miejsc pracy i kojarzenie z odpowiednimi osobami z bazy oséb
poszukujacych pracy,

9) organizowanie kurséw przyuczajacych do zawodoéw majacych szansg na zatrudnienie,

10) wspieranie matych i srednich przedsigbiorstw,

11) organizowanie szkolen, konferencji, zwlaszcza z zakresu przedsigbiorczosci
i szkolen dla pracownikéw matych i $rednich przedsigbiorstw,

12) udzielanie konsultacji z zakresu poradnictwa zawodowego oraz bezposrednia pomoc
w sporzadzaniu dokumentacji niezbg¢dnej w procesie rekrutacji,

13) udostgpnianie pracowni multimedialnej osobom poszukujacym pracy,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z imprezami promujacymi gmin¢ oraz Sspraw
wydawnictw, folder6w i innych materialow promujacych gming,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami rzecznika prasowego gminy,

16) wspolpraca z innymi jednostkami o podobnym charakterze w innych instytucjach,

17) wspdlpraca z organizacjami mlodziezowymi oraz pozarzadowymi dziatajacymi na
terenie gminy oraz instytucjami wspierajacymi ich dzialalnosc,

18) gromadzenie i przekazywanie informacji mogacymi mie¢ wplyw na rozwoj
organizacji pozarzadowych,

19) prowadzenie spraw zwiazanych ze wspotpraca zagraniczng i promocjg gminy,

20) biezaca wspdtpraca z jednostkami organizacyjnymi urzedu w zakresie promocji
gminy,

21) promocja gminy, w szczego6lnosci poprzez:

a) gromadzenie informacji i danych ekonomicznych o gminie,

b) przygotowywanie materialdéw promocyjnych na podstawie dostgpnych informacji
o potencjale gminy,

¢) uczestnictwo w misjach gospodarczych, targach i wystawach,

d) przygotowywanie ofert dla inwestoréw krajowych i zagranicznych,

e) wspotpracg z mediami,

22) wydawanie ,,Gazety L.omiankowskiej”,

23) zbieranie sprawozdan z biezacej dzialalnosci jednostek organizacyjnych urzedu
i gminy, a takze spolek gminnych oraz przekazywanie ich zastgpcy burmistrza do
spraw spolecznych, a po zatwierdzeniu przez zastgpcg, wprowadzanie ich jako teksty
artykutow do ,,Gazety Lomiankowskiej”,

24) inicjowanie i opracowywanie projektow porozumien i programow wspolpracy
migdzyregionalnej z partnerami z zagranicy,

25) prowadzenie stron internetowych urzgdu — ich redagowanie i biezaca aktualizacja,

26) przygotowanie i przekazanie dokumentacji archiwalnej do archiwum urzedu,

27) przygotowywanie zalozen do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ)
do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego wynikajacych
z realizacji zadan referatu.”,



10) w § 31 ust. 3 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan

Gminnego Centrum Informacji i Promoc;ji,”,
11) w § 32 pkt 24 otrzymuje brzmienie:
»24) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji
Gminnego Centrum Informacji i Promoc;ji,”,
12) w § 33 pkt 36 otrzymuje brzmienie:
,»36) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji
Gminnego Centrum Informacji i Promocji,”,
13) w § 35 pkt 33 otrzymuje brzmienie:
»33) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji
Gminnego Centrum Informacji i Promoc;ji,”,
14) w § 38 pkt 19 otrzymuje brzmienie:
,»19) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji
Gminnego Centrum Informacji i Promocji,”,
15) w § 39 pkt 33 otrzymuje brzmienie:
»33) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji
Gminnego Centrum Informacji i Promoc;ji,”,
16) w § 40 pkt 13 otrzymuje brzmienie:
»13) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji
Gminnego Centrum Informacji i Promocji,”,
17) w § 41 ust. 5 pkt 12 otrzymuje brzmienie:
»12) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji
Gminnego Centrum Informacji i Promocji,”,
18) w § 42 pkt 11 otrzymuje brzmienie:
»11) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji
Gminnego Centrum Informacji i Promocji,”,
19) w § 43 pkt 12 otrzymuje brzmienie:
,»12) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji
Gminnego Centrum Informacji i Promoc;ji,”,
20) w § 44 pkt 15 otrzymuje brzmienie:
,»15) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji
Gminnego Centrum Informacji i Promocji,”,
21) w § 45 pkt 21 otrzymuje brzmienie:
»21) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji
Gminnego Centrum Informacji i Promocji,”,
22) w § 46 pkt 21 otrzymuje brzmienie:
»21) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji
Gminnego Centrum Informacji i Promoc;ji,”,
23) w § 47 pkt 46 otrzymuje brzmienie:
,»46) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji
Gminnego Centrum Informacji i Promocji,”,
24) w § 48:
a) pkt 24 otrzymuje brzmienie:
»24) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji
Gminnego Centrum Informacji i Promoc;ji,”,
b) pkt 25 otrzymuje brzmienie:
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»25) wprowadzenie danych do Biuletynu Informacji Publicznej urzedu, jego biezaca
aktualizacja we wspélpracy ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi urzedu,”,



25) w § 49 pkt 11 otrzymuje brzmienie:
»11) biezace sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan i przekazywanie ich do
Gminnego Centrum Informacji i Promocji,”,
26) Zalacznik nr 1 do Regulaminu Urzedu Miejskiego w Lomiankach otrzymuje brzmienie
Zalacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
27) Zalacznik nr 2 do Regulaminu Urzgdu Miejskiego w Lomiankach otrzymuje brzmienie
Zalacznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

W pozostalym zakresie Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Lomiankach
pozostaje bez zmian.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Referatowi Kadr.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca 1 stycznia 2008 roku.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr RAG.0152-129/07
Burmistrza Lomianek z dnia 29.11.2007 r.

Zatgcznik nr 1

Z-ca Burmistrza
ds. spotecznych

Referat Oswiaty, Turystyki i Sportu

BURN:ISTRZ do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Lomiankach
Z-caB l trza Koord 1 d | |
-ca Burmis oordynator ds. polityki :
ds. rozwoju przestrzennej Sl
Referat Kadr
Referat Infrastruktury Referat Gospodarki s :
i Inwestycji Przasizenne] Referat Prawny Referat Realizacji Budzetu

Referat Gospodarki

Komunalnej, Ochrony
Srodowiska i Rolnictwa

Referat Zamowien

Publicznych

Straz Miejska

Straz Pozarna

Biuro Integraciji

Europejskiej i Rozwoju
Gospodarczego

Biuro Rady Miejskigj

Zaktad Wodociggow

i Kanalizacji Sp. z 0.0.

Referat Geodezji
i Gospodarki
Nieruchomosciami

Referat Spraw
Obywatelskich

NADZOR

Referat Rozliczen
Finansowych Budzetu

Referat Ewidenciji
Dziatalnosci Gospodarczej

Referat Obronnosci,
Kancelaria Tajna

Audytor Wewnetrzny

Petnomocnik Burmistrza
ds. Ochrony Informacji
Niejawnych
i Bezpiecznego Miasta

Inspektor ds. BHP

usc

Komunikacja Miejska
tomianki Sp. z 0.0.

Nadzér

Gminne Centrum Informacgji i
Promocii

Referat Administracyjno-
Gospodarczy

Referat Informatyki

Zarzad Zasobami Komunalnymi

Dom Kultury

Biblioteka

Osrodek Pomocy Spotecznej

NADZOR




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr KN.0152-129/07
Burmistrza Lomianek z dnia 29 listopada 2007 r.

Zatacznik nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Lomiankach

Sygnatury organizacyjne urzedu:
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9.

10.
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12.
13,
14.
15;
16.
17
18.
19,
21
21.
22,
2
24.
23,

26.
27,
28.

Burmistrz

Z-ca Burmistrza ds. Spotecznych

Z-ca Burmistrza ds. Rozwoju

Referat Infrastruktury i Inwestycji

Referat Gospodarki Przestrzennej

Koordynator ds. Polityki Przestrzennej

Referat Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomosciami
Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
Biuro Integracji Europejskiej i Rozwoju Gospodarczego
Biuro Rady Miejskiej

Gminne Centrum Informacji i Promocji

Referat Oswiaty, Turystyki i Sportu

Referat Realizacji Budzetu

Referat Rozliczen Finansowych Budzetu

Referat Kadr

Referat Prawny

Urzad Stanu Cywilnego

Referat Spraw Obywatelskich

Referat Ewidencji Dziatalnosci Gospodarcze;j
Referat Administracyjno — Gospodarczy

Audytor Wewngtrzny

Referat Zamowien Publicznych

Straz Miejska

Straz Pozarna

Pelnomocnik Burmistrza ds. Ochrony Informacji
Niejawnych i Bezpiecznego Miasta

Referat Obronnosci, Kancelaria Tajna

Referat Informatyki

Inspektor ds. BHP
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