PROTOKOL

2 kontroli problemowel w Urzedzie Miasta i Gminy fomianki zwanym dalej Urzedem
w dnigch 28 .06 — 9.07 2004r. przeprowadzone] przez st. inspektora Hieronima Czernickiego
2 Wydziadu Finansow | Budietu Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie,
na_podstawie _uprawnienia do przeprowadzania kontroli nr 43/04 z dnig 25.06.2004r.
podpisanego przez Z-ce Dvrekiora Wydzialu Fingnsow | Budieru mgr Marie Kwasiborskg
z upowaznienia Woiewody Mazowieckiego

W czasie kontroli Urzad Miasta 1 Gminy reprezentowali:

- Burmistrz Miasta 1 Gmmy - Pan Lucjan J6zef Sokolowski - na stanowisku
od 1.12.1998r.zgodnie z Uchwatlg Rady Miejskie] w Lomiankach z dnia 4.11.1998r.
W wyborach z dnia 10.11.2002r. wybrany ponownie na to stanowisko. Zaswiadczenie
o wyborze Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborczej z dnia 11.11.2002r.

- Z-ca Burmistrza Miasta i Gminy - Pan Jan Gradzki — na stanowisku od 1.12.1998r,
zgodnie z Uchwalg Rady Migjskicj w Lomiankach z dnia 4.11.1998r. Burmistrz
Zarzadzeniem nr OG.0152-4/2002 z dnia 19.11.2002r. powolal ww. ponownie
na stanowisko.

- Sekretarz Miasta 1 Gminy ~ Pani Beata Duch - Kesiorek na stanowisko
od dnia 06.03.2003r. zgodnie z Uchwalg nr V/31/2003 Rady Migjskiej w Lomiankach
z dniz 06.03.2003r.

- Skarbnik Miasta 1 Gminy ~ Pani Joanna Orzechowska -~ na stanowisku
od dnia 1.03.1999r. zgodnie z Uchwaly nr V/35/99 Rady Miejskiej w f.omiankach
z dnia 27,02.1999r.

Temat kontroli:
Realizacja dochodow budietowych oraz prawidlowoé¢ wykorzystania dotacji
przekazywanych przez Mazowiecki Urzad Waojewddzki w 2003r.

Zakres Konsroli:

Sprawdzenie dowoddw z dochodow budietowych w 2003r. { sposdb ich odprowadzania
do Mazowieckiego Urz¢du Wojewédzkiego . Sprawdzenie w sposéb wyrywkowy
dokumentéw i dowodow zrodiowych z realizacji dotacji w 2003r.

L Realizacia dochodow w Urzedzie Miasta { Gminy fomianki w 2003r,

Za wydane dowody osobiste i udostgpnienie danych osobowych (po sprawdzeniu dowodéw
wplat) przedstawiaja sig jak nizej:

miesiac ogolem za dowody | za dane | Preckazano do MU W

wplata 0schowe kwota Data Nr wyciagu bankowego

Saldo na
31.12.2002r 142000

426,00 O7.01.2003 1472003 za rok 2002

Styczen 5.163,20 1 5.040,60 123,20 1.230,00 {13.01.2003 |8/2003
2.070,00 124.01.2003 {17/2003

Luty 5.342,40 15.160,00 182,40 3.390,00 112.02.2003 |30/2003
1.590,00 124.02.2003 |39/2003

Marzec 5.160,00 {5.160,00 0,00 2.850,00 112.03.2003 |52/2003

2,340,060 124.03.2003 | 62/2003




Kwiecien [4.320,00 14.320,00 0,00 3.570,00 |14.04.2003 179/2003
1.620,00 24.04.2003 186/2003

Maj 4,650,00 14.650,00 0,00 2.370,00 114.05.2003 | 101/2003
2.370,00 23.05.2003 | 109/2003
Czerwice 4.172,00 [4.140,00 132,00 2.280,00 1 13.06.2003 | 126/2003
1.500,00 23.06.2003 | 131/2003
Lipiec 5.910,40 |5.880,00 |30,40 3.660,00 |15.07.2003 | 147/2003
2.100,00 124.07.2003 1 155/2003
Sierpien 6.330,80 ;6.270,00 60,80 3.090,060 | 11.08.2003 | 167/2003
3.090,00 125.08.2003 1 177/2003
Wrzesiet | 7.950,40 |7.920,00 30,40 4.110,00 |11.09.2003 | 192/2003
3.309,20 124.09.2003 1 202/2003
Patdziernik [8.702,00 [8.670,00 ]32,00 5.910,00 115.10.2003 1 217/2003

_ 3.002,00 124.10.2003 1224/2003
Listopad 11.436,40 1 11.310,00 ] 126,40 5.496,00 |[13.11.2003 123%/2003
6.000,40 [24.11.2003 1247/2003
Grudzien 6.662,80 | 6.570,00 192,80 5.040,00 [15.12.2003 |264/2003
2.702.80 124.12.2003 1271/2003
RAZEM 75,800.40 75.090,00 1 710,40 74.690,40

Saldo na dzien 31.12.2003r. 1.116,00
Kwota salda z dnia 31.12.2003r., zostala przekazana do Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w dniu 08.01.2004r., WB 5/2004.

Dochody budzetowe realizowane w 2003r. w Urzedzie byly terminowo przekazywane
do Mazowicckiego Urzgdu Wojewddzkiego zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 10.11.2002r. w sprawic szczegdlowyeh zasad, trybu i termindéw opracowywania
planéw finansowych zadah 7z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego uslawami oraz przekazywania jednostkom samorzadu
terytorialnego dotacji celowych na realizacjg tych zadan /Dz.U. Nr 100 poz1070 z 2002r./

i, Realizacia dotacji przekazanveh przez Mazowiecki Urzad Wojewodzki w 2003y, przez
Urzgd Migsta | Gminy w Lomiankach

1. Duzial 960 rozdzial 90015 Oswietlenie ulic, placéw i drog,
Ogoétem Urzad otrzymal 115.055,12 zt z tego na:
§ 4260 - 70.000,00 =1
§ 6050  -45.055,12 zt -~ inwestycje.
Dotacia dotyczyla drog krajowych i powiatowych, Inwestycje drogi krajowej nr 7. Urzad
na zawarte wieloletnie umowy 2z Zakladem Energetycznym Rejon w Legionowie na
sprzedaz energit clektrycznej na oSwietlenie wszystkich ulic na terenie Miasta i Gminy
Lomianki. Zaklad Enpergetyczay fakturuje oplaty odwietlenia ulicznego i sporzadza
zbiorcze zestawienie faktur VAT dla Urzedu Miasta, ktory na ich podstawie sporzadza
noty ksiggowe wraz z kserokopiami poszczegolnych zestawienn faktur 1 przekazuje

je do refundacji przez Mazowiecki Urzad Wojewodzki.
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W 2003r. Urzad tytulem refundacji otrzymal jak stwierdzono w oparciu o analityke
dokumentéw dotacje w kwocie 70.000,00zt w tym refundacja za note ksiegowa 248/02
z 2002r. ~ 8.414,72zk Dotacia za 2003 wyniosla 61.585.28 zi. Refundacja za notg
ksiegowa nr 189/03 z dnia 11 wrzesnia 2003r. wystawiona przez Urzad na kwotg 9.272.44
7} zostala przekazana przez Mazowiecki Urzad Wojewddzki do  Urzedu
w dniu 25.09.2003r. wyciag nr 203/2003 w kwocie 8.001,2021 pozostata suma przekazana
zostata do Urzgdu w 2004r. Otrzymane Srodki w ramach refundacii w kwocie 70,000,00z
zostaty w cato$cl wg sprawdzonych dowoddw przekazane do Zakiadu Energetycznego
za o$wietlenie ulic powiatowych 1 krajowych na terenic Miasta | Gminy. Faktury
za oplate energh elektryczne; sa merylorycznie sprawdzane 1 potwierdzane przez
inspektora ds, gospodarki komunalngj o faktycznym stwierdzeniu standéw licznikowych
i ich zgodnosci ze stanem zuzycia energll. Zestawienia zbiorcze faktur na dany miesige
s3 sprawdzane pod wzgledem merytorycznym preez Kierownika Referatu Gospodarks
Komunalnej 1 Rolnictwa. Natomiast sporzadzanie noty ksiggowe na refundacjc
z Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego jak 1 sprawdzanie zestawienia gbiorczego
pod wzgledem rachunkowym i formalnym oraz dekretacja nalery do Wrydzialu
Finansowego Urzedu, W dni 14.11,2003r. zawarto umowg nr 18/03 pomigdzy Urzedem
a Przedsiebiorstwemn Produkeyino Handlowo Ustugowym w Lomiankach ul, Wislana 39
na wykonanie: '

- dokumentacji technicznej oswictlenia ulicznego opaski drogi nr 7 od ul, Wiklinowej do
ul. Mikolajczyka. /krajowa/

- wykonanie niezbednef uslugi geodezyinef

- odbior robot i kosztorys inwestorski,

Strony ustalily, Ze prace zostang wykonane w okresiec od 15.11.2003r. — 15.12.2003r.
a za wykonanie prac Urzad wyptaci naleznodé na podstawie faktury wystawionej przez
wykonawce na kwotg 19.000,00 zi + VAT 22% razem brutto 23.180,00 z}.

W umowie nie zawarto zapisu, i2 zawarcie jej jest dokonane w oparciu o zasady ustawy o
zaméwieniach publicznych z dnia 10 marca 1994r. /Dz.U. z 2002r. Nr 72 poz. 664 z
pézniejszyri zmianams /.

Wykonawca na podstawie ww. umowy po wykonaniu prac wystawil Faktur¢ VAT Nr
39/2003 z dmia 15.12.2003r. na kwote 23.180,002f w tym 4.180,00z1 to podatek VAT,
Faktura sprawdzona pod wzglgdem merytorycznym 1 szczegdlowo opisana przez
Inspektora ds. nadzoru energetycznego nr ew. upt. 154/86 Pana Ryszarda Rabezynskiego

- przedstawiciela zamawiajacego. Jest réwniez adnotacja Kierownika Referatu Inwestycjl




Pana inz. Bogdana Ornocha — wnioskuje do zaplaty kwoty 23.180,00 zi,

Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym, formalnym 1 rachunkowym,
zatwierdzona do wyplaty przez Z-cg Burmistrza i Skarbnika. Na fakturze naniesiono
klasyfikacje budzetows. Do faktury dolaczony jest protokol zdawczo —~ odbiorczy
wykonanej pracy z dnia 15.12.2003r.

W dniu 28, 11.2003r. zostala zawarta umowa nr ZP/342-34/03 z dnia 28.11.2003
pomiedzy Urzgdem a Panem Mieczyslawem Wasilewskim zam. Truskaw ul. 3-go Maja
89 prowadzacego dziatalno$é gospodarcza pod firma ,,BUDWEX” wpisana do ewidencji
dziatainoéci gospodarczej w Urzedzie Gminy Izabelin pod nr 2101, W wyniku wybory
oferty w frybie przetargu nicograniczonego nr ZP/340-61/03 zostala zawaria umowa
na wykonanic roboty budowlanej w zakresie:

- budowy o$wietlenia ulicznego na terenie Gminy Lomianki (w rejonie skrzyzowania
drogi nr 7 z ul. Konopnickiej i ul. Wiklinowej).

W umowic ustalono termin wykonania robdt do dnia 5.12.2003r. Wynagrodzenie
za wykonanie robot ustalono na kwotg 20.444.04z1 + 7% podatek VAT w wysokosci
1431,08z1 wartosé brutto 21.875.12z1.

Wykonawea na podstawie ww. umowy po wykonaniu robdt wystawil fakiurge Vat
nr 08/12/2003 z dnia 15.12.2003r, na kwotg 21 875,122F w tym 7% VAT — 1.431,08z1
Faktura sprawdzona pod wzgledem merytoryeznym przez Kierownika Referatu
Inwestycji, a zgodnos$¢ wykonanych robdt z umowa stwierdzit Inspektor ds. nadzoru
encrgetycznego. Ponadto Kierownik Referatu Inwestycji wnioskuje do zaplaty kwote
21.875,12zk.  Fakturg sprawdzono pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym,
zatwierdzona do zaplaty przez Z-ce Burmistrza | Skarbnika. Na fakture naniesiono
klasyfikacjg budzetowq. Do faktury dotaczone protokét odbioru robét z dnia 5.12.2003r,
oraz plik dokumentow technicznych wraz ze szkicem do pomiaréw oraz oferta na ww,
roboty.

Na podstawie ww. faktur Urzad sporzqdzil noty ksiggowe nr 257/03 z dnia 17.12.2003r.
na refundacje poniesionych wydatkdw w dziale 900 rozdzial 90015 § 6050
na kwotg 45,055,00zt. Kwotg powyisza Mazowiecki Urzad Wojewddzki przekazal do
Urzedu w dniu 24.12.2003r. wyciag bankowy nr 271/2003r. z dnia 24.12.2003r. co

potwierdza zapis na koncie analitycznym dochoddw budzetowych w ksiegowosci.

. Dzial 853 rozdziak 85315 dodatki mieszkaniowe

W Urzedzie sprawy dodatkéw mieszkaniowych prowadzi merytorycznie Referat




Zaopatrzenia 1 Obhstugi Gospodarcze, kiéry przyjmuje wnloski o przyznanie dodatkéw
mieszkaniowych od mieszkancéw Miasta 1 Gminy. Po rozpoznaniu  wnioskéw
i stwierdzeniu, e zioZzony wniosek, deklaracja o dochodach oraz inne wymagane
dokumenty sa zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2001
/Dz U, Nr 156,poz 1817/ przyznaje sig decyzig Burmistrza - dodatki mieszkaniowe na
okre§lony c¢zas do 6-ciu miesigey. Przy obliczaniu dodatkéw mieszkantowych
przyjmowane sa zasady zawarte w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 21 czerwea
2001r. o dodatkach mieszkaniowych /DzU. Nr 71 poz. 734/ w 2003r. wedhug
sprawdzanych dokumentow w Urzedzie wydane ogdlem 23 decyzje w tym jedna
odmowna.

Na realizacie tego rozdzialn Urzad otrzymal dofinansowanic $rodkéw 2z dotacj
w wysokodel 10.043,00zt, kwota 5.200,002 zostata rozdysponowana zgodnie z decyzjami
o przydziale dodatkow micszkaniowych, dla  mieszkaficow Miasta 1 Gminy
w  poszezegélnych  miesigcach  roku  2003r.  Kwota  4.843,00zt  zwrocono
do Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego jako kwota nie wykorzystana z otrzymanej
dotacji. Ogdlem w 2003r. wyplacono dodatki mieszkaniowe w wysokosct 17.271,00 21
w tym 5.200,00 zt to &rodki na dofinansowanie wyplat z dotacji przyznanych przez
Mazowiecki Urzad Wojewddzki dla Urzedu. Podstawg do przekazywania dla
poszczegdinych zarzadeéw budynkdéw oraz osob, kidrym przydzielono dodatki sg
sporzadzane listy wg decyzji na wyplatg dodatku mieszkaniowego za poszczegdine
miesigee, kwoty do zarzadcow budynkdw przekazywane sa przelewem a wyplata dla oséb
indywiduainych  do rak  wlasnych  wnioskedawcy  w kasie  Urzedu.
Osoba odpowicdzialng za prawidlowe rozliczanie dotacji oraz wladciwe przekazanie
srodkéw do zarzadedw budynkow 1 waioskodawcdw jest Inspektor ds. zasobdw
lokalowych w Referacie Zaopatrzenia i Obslugi Gospodarczej Pani mgr Maria
Pszczotkowska. Zastrzezenia do prowadzenia dokumentacji w sprawie przydzielania
dodatkéw mieszkaniowych oraz sposobu ich rozliczania z Mazowieckim Urzedem
Wojewaddzkim nie wnost sig. Dokumentacje fnansowa oraz sposob rozliczania
i przekazywania érodkow do zarzadedw budynkéw 1 oséb indywidualnych prowadzi

Wydzial  Finansowy, zastrzezet do Jej prowadzenia nie  wnosi  sieg,

, Dzial 752 Obrona Narodowa rezdzial 75212 -~ pozostale wydatki obronne
Urzad w 2003r. otrzymal dotacje w wysokosel 1.200,00zt w dniu 23.05.2003r. wyciag
banku nr 109/2003r, z dnia 23.05.2003r. Ww, kwotg wydatkowano w sposob nastepujacy:




- 600,00 21 wydatkowano na §4210 zakup materialtéw 1 wyposazenia. Zakupiono 36 sz,
kamizelek zapinanych z przodu odblaskowych na wyposazenie pododdziaidw obrony
cywilnej 1 akejl przeciwpowodziowe). Zaprzychodowano w ksigdze inwentaryzacyjnej
sprzetu OC Po-5320/10/94 str 167 poz | szt. 36 o wartosci 1076,04 4 fakiura VAT Nr
00462/03 7 dnia 9.12.2003r. Opisano merytoryczaie, formainie 1 rachunkowo sprawdzona
zatwicrdzono do zapiaty.

- 600,00 2 wydatkowano na § 4300 — zakup ustug pozostalych, dokonano przegladu
dwoeh agregatdw pradotworczych bedacych na wyposazeniu sprzetu OC, zgodnic
z¢ zlecenmem z dnia 03.12.2003r. Fakiura nr 45/2003 z dma 11.12.2003r. wystawiona
przez firme Instalatorstwo Elektryczne Stefan Umiastowski, Sadowa ul. Jagodowa 33A
na kwotg 600,00zt w tym 108,19 podatku VAT. Faktura opisana merytoryczaie,
sprawdzona pod wzgledem formaloym | rachunkowym, na fakturze dekretacja,

zatwierdzona do zaplaty.

Dzial 754 Bezpieczenstwo Publiczne i Ochrona Przeciwpozarowa, rozdzial 75414 -
Obrona Cywilna

Na ten rozdzial Urzad ofrzymal dotacje w wysokosci 500,00z w dniu 29.05.2003r.
wyciag bankowy nr 114/2003r. z dnia 29.05.2003r. wydatkowal 499,04 zi. Doplacono
zakup na rachunku nr 00462/03 z dnia 09.12.2003r, w kwocie 476.04zt - opisany w dziale
752 — zakup kamizelek odblaskowych. (faktura opicwala na kwote 1.076.04z1. Zaptacono
600,00 zt z dziatu 7352, rozdziat 75212 1 z dzialu 754 rozdzialu 75414 — 476,04 zi)
oraz oplacono fakture VAT 12/65/2003r. z dnia 11.12.2003r. za zakup tubki mleczka
woskujacego za 23,00z, ktére zuzyto do konserwacii sprzgtu obrony cywilnej
znajdujgcego sig na stanic ewidencyjnym OC. Dokonano zwrotu nie wykorzystanej
dotacji w wysoko$ci 0.96 zi na konto Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w dniu
29.12.2003r. Nr wyciggu bankowego 273/2003r. Razem wydane brutto 499.04 zi

. Dziat 801 rozdzial 80101 — Zakup pomocy szkolnych dla ucznidéw klas pierwszych
objetyeh Rzadowym programem wyrdéwnywania warunkéw startu szkolnego
uczniéw — wyprawka szkolna”.

Urzad otrzymat 2.100,00 2t w dnin 29.05.2003r. wyciag bankowy nr 114/2003 z dnia
29.05.2003r. oraz 289,00 zt w dniu 2.07.2003r, wycigg bankowy nr 138/2003r. z dnia
02.07.2003r. Razem Urzad otrzymal — 2389,00z1.

Rozdysponowano ww, Srodki po przeprowadzonym rozeznaniu i porozumieniu




z dyrekcjami szkot podstawowych w sposob nastgpujacy:

1. Szkota Podstawowa w Lomiankach - 1.141,00zt
2. Szkota Podstawowa w Dzickanowie LeSnym -« S48.00 7zt
3. Szkola Podstawowa w Sadowej - 30000 2t

Razem: - 2.389,00 zi

Szkota Podstawowa w Lomiankach dokonata zakupu ,wyprawek™ na faktury
ar 111713031199, 111/23031198 1 111723031197 w 1losci 14 kompletdw zgodnie
z zamowieniem ztoZzonym w dniu 27.03.2003r. na kwotg 1,141,002 w cenie jednostkowej
81,30 zI. Faktury opisane merytorycznie przez Kierownika Referatu Oswiaty Urzedu,
Sprawdzone pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone do zaplaty, W
dniu 2.09.2003r. Szkola podata do Urzedu listg ucznidw, ktérzy otrzymali wyprawki
plerwszoklasistow w postaci podreeznikow szkelnych. Do listy dolaczone sg imienne
poswiadczenia rodzicow stwierdzajace, Ze: ,ofrzymalem wyprawke szkolna (komplet
podreeznikow na rok szkoiny 2003/2004 dla mojego dziecka” , podpis rodzica i nr
dowodu osobistego.

Szkota Podstawowa w Duzickanowie Lednym dokonata zakupu w ilosei 12 kompletow
na faktury nr 9115274 i nr 9115275 na ogding sume 948,00zt w cenie jednostkowej 79,00
zt. Faktury opisano jak przy Szkole Podstawowej w Lomiankach. Szkota przyniosta
rGwniez do urzgdu liste uczniow, kiérzy otrzymall | wyprawki” do listy podiaczone sg
imienne po$wiadezenia rodzicow o otrzymanych wyprawkach,

Szkota Podstawowa w Sadowej dokonala zakupu 4 kompletdébw wyprawek” w cenie
jednostkowej 75,002F na ogoéina sume 300,060zt na fakiturg nr 06546/2003/05/MN/FVS
7 dnia 22.05.2003r. zgodnie ze zloZonym zamodwieniem z dnia 27.03.003r. Faktura
merytorycznie opisana i sprawdzona jak faktury w Szkole podstawowej w Lomiankach
i Szkole Podstawowej w Dziekanowie Lesnym. Szkola przedstawita réwniez listy dzieci,
ktére otrzymaly ,wyprawki” wraz z ich pokwitowaniem przez rodzicow, Wszystkich
zakupdw dokonano bez podatku VAT (VAT — 0%). Dokumentacja rzeczowa sporzadzona

na ww. wydatki jest wiasciwa.

Dziat 750 — Administracja Publiczna rozdzial 75011 - Urzedy Weojewodzkic
Urzad w 2003r. na wykonanie zadan zieconych w ramach administracji rzadowej
otrzymat kwote 87.324,00zt. Ewidencionowana jest na oddzielnym koncie ,,dochody
na wykonanic zadan zleconych w administracji rzadowej” Z powyZszej kwoty co miesiac

w ramach wyplat uposazenia rozlicza sig 1/12 czg$¢ sSrodkdw dla osdb wykonujgeych




zadania zlecone (przewaznie z dziah: ewidencja ludnoscei 1 OC okolo 2 etatéw). Lista plac
ma rubryke pod nazwa ,, zadania zlecone” w ktorej ewidencjonuje si¢ uposazenie
osobowe 1 pochodne ~ sktadki na ubezpisczenie spoleczne 1 skladki na fundusz pracy
z tego rozdzialu. Szezegdlowa ewidencja prowadzona jest na koncie 130. Do list plac jest
sporzadzane zestawienie wydatkow 1 jego klasyfikacja, kidre stanowig podstawe
do sporzadzania polecenia ksiegowania do kazdej listy plac.

W 2003r. otrzymujc kwolg zgodnic ze¢ sprawdzonymi dowodami 1 zapisami ksiegowymi
wydatkow nastgpujaco:

- na § 4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikow  67.854,00 zi

- na § 4040 - dodatkowe wynagrodzenia roczne 5.7060,00 z
- na § 4110 — skiadki na ubezpieczenie spoleczne 12,100,060 zi
- na § 4120 — skitadki na Fundusz Pracy 1.670,00 =i

Razem: 87.324,00 z1

Po sprawdzeniu wyrywkowo listy plac jak rowniez zapisOw na koncie 130 oraz
poszczegdlnych paragrafach, wydatki tego dziatu ujete w sprawozdawczosei za 2003r, s

prawdziwe.

Dzial 853 rozdzial 85319 Ofrodek Pomocy Spolecznej.

Kierownikiem Odrodka Pomocy Spoleczne] w Lomiankach jest pani mgr inZ. Anna
Dziewulska powolana na to stanowisko Zarzadzeniem Burmistrza z dnia 02.07.1996r.
Ohowiazki powierzonce z dniem 1.07.1996r, na czas nieokredlony. (Gidéwng Ksiggowa
QOérodka Pomocy Spolecznej jest Pani Anna Szpuda - powolana Zarzadzeniem
Burmistrza z dniem 1 czerwca 1995r, Umowa o prace zawarta na czas nieokreslony.
Osrodek zatrudnia na stale 10 pracownikow na 9 etatach. Odrodek Pomocy Spolecznej
w 2003r. otrzymal w ramach dotacji kwotg 652.527,0021 Osrodek otrzymat dotacie za
posrednictwem  Urzgdu Miasta 1 Gminy Lomianki z Mazowieckicge Urzedu

Wojewédzkiego.  Srodki  byly  przekazywane w  transzach  miesiecznych,

A. Z ww. kwoty na rozdziat 85319 otrzymano: 85.000,00z, $rednio miesiecznie

6.600,00z8. Wydatki na utrzymanie Oérodka przedstawiaja si¢ nastepujaco:

§ 4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikow 58.000,00 zt
§ 4040 ~ dodatkowe wynagrodzenia roczne ,,13” za 2002r. 8.000,00 =zt
§ 4110 - sktadki na ubezpicczenie spoteczne 11.800,00 zi
§ 4120 — sktadki na Fundusz Pracy 1.600,00 zt
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§ 4120 - zakup pozostatych ustug oplata ustug pocztowych 5.600,00 zt

W § 4300 - zakup povostalych ustug w catosci dotyczy oplat ushug ,porto”
od przesylanych $wiadczeniobiorcom naleznych zasitkow w poszczegdinych miesigeach
roku. Po sprawdzeniu dowoddéw zrodiowych oraz dokumentow ksiggowych za 2003r.
nalezy stwierdzié, Zze wydatki / koszty zwiazane z utrzymaniem Odrodka Opieki
Spolecznei pochodzace z dotaci sq wlasciwie udokumentowane, opisane i zatwierdzone

do zaplaty.

B. Na rozdzial 85313 §4130 - skladki na ubezpieczenie zdrowotne.
Otrzymano kwotg 28.550,00 z8 - érednio miesiecznic ok. 2.380,00 2z Srodki
przckazywane byly przez Urzad do Osrodka na kazdy miesigc w ciggu 5-7 dm
po otrzymaniu z MUW. Zgodnie z art. 25 ustawy o powszechnym ubezpicczeniu
zdrowotnym OPS w 2003r. dokonatl oplaty skladek na ubezpieczenie zdrowotne za osoby,
ktdre otrzymywaty zasitki state, stale wyrownawcze 1 renty socjalne.

Ogotem za 97 oséb pobierajgcych ww. zasifki zaplacono w ciagu roku 28.550,00z1
na sktadki ubezpieczenia zdrowotnego. Powy2Zsze ustalono na podstawie sprawdzonych
zapisOw na koncie analitycznym wydatkow 1 kosziow.

€. Na rozdzial — 85314 § 3110 Zasilki { pomoc w naturze oraz skiadki na ubezpieczenie
spoleczne.

Osrodek Pomocy Spolecznej za posrednictwem Urzedu w roku 2003 otrzymywal na
zadania zlecone z dotacji co miesiac zaliczke na realizacje powyZszego rozdziahu,
Otrzymano  kwote 49949700 zI, w tym na zasitki 48329200
oraz na oplacenie skdadek na ubezpieczenie spoteczne 16.205,00 zi.

W 2003r. w Osrodku Pomocy Spolecznej przydzielono zgodnie z uprzednio wydanymi
decyzjami opartymi na Ustawie o pomocy spolecznej z dnia 29 listopada 1990r.

/Dz. U, z 1998r. Nr 64 poz. 414 z pdinieiszymi zmianami/ nastgpujace zasitki;

a) zasitek staly dia 14 0s6b - 49.829,15 71
b) zasitek staly wyrdwnawcezy dla22 0s6b - 63.039,90 zt
¢) zasilek z tyt. Ochrony macierzynstwadla 16 kobiet - 13.201,39 4
d) renta socjalna dia 107 oséb -354.809,20 A4
¢) macierzynskic zasitki jednorazowe  dla 12 kobiet - 2.412,00 2

Razem: -483.291 64 71

Powyzsze wydatki sprawdzono na podstawie kont analitycznych wydatkow i kosztéw

z roku 2003.



Skiadki na ubezpieczenic ecmerytalno — rentowe od zasitkéw statych oplacono w kwocic
16.205,00 zt dla 14 osob. Zapisy oplaconych skiadek sprawdzono na podstawie konta
analitycznego wydatkdéw i kosztéw oraz przelewu przekazanych s$rodkéw do ZUS.
Ogdtem wykorzystano srodki z dotacji w kwocie 499.497,00zt Dokumentacja w sprawie

przydzielonych zasilkéw oraz oplacanych skladek z tego rozdziatu nie budzi zastrzeZen,

D. Na rozdzial 85316 § 3110 zasiiki rodzinne, piclggnacyjne.

Na podstawie sprawdzonych dokumentdw stwierdzono, 2 OPS w 2003 roku otrzymal za
poérednictwem Urzedu na ten rozdzial, kwotg 38.490,00 zi w postaci miesigcznych
zaliczek na biezace wydatki z tego rozdziaty, Wykorzystano kwotg 38.489,72 24,

Wydatki w tym rozdziale dotyczyly przydzielonych decyziami OPS-u  zasitkéw

rodzinnych 1 pielggnacyjnych i tak przydzielano:

a) zasitki rodzinne dla 1 rodziny w kwocie 307,60zt
b} zasHki pielegnacyjne dla 31 oséb w kwocie 38.182.12 4
Razem: 38.489,72 7t

W dniu  15.01.2004r. dokonano zwrotu 0.28zF jako sumg¢ nie  wykorzystana
do Mazowieckicgo Urzedu Wojewddzkiego — wyciag bankowy nr 1172004 z dnia
15.01.2004r.

E. Na rozdzial 85395 § 3110 pozostala dzialaino$¢ — érodki na realizacje Rzadowego
programu ,Wyprawka Szkolna” w 2003r. z czgéci przekazanej do Osrodka Pomocy
Spoleczne;.

Urzad w 2003r. otrzymal decyzia z Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego kwotg
w  wysokosei 1.260,00 2t w dniu 29.05.2003r. wyciag bankowy nr 114/2003
z dnia 29.05.2003r. Kwota ta zostala w catodei przekazana na konto OPS-u, Osrodek
Pomocy Spolecznej po rozpatrzeniu wnioskow nadesianych ze szkdt 1 przeprowadzonego
wywiadn srodowiskowego na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca
2003r. w sprawie szezegélowych zasad 1 ftrybu  udzielania pomocy uczniom
podejmujacym nauke w klasach pierwszych szkét podstawowych w roku szkolnym
2003/2004 podejmowac decyzj¢ o przyznamiu zasitku celowego w formie rzeczowej
~Wyprawka Szkolna” na rok 2003/2004 dla dzieci z poszczegblnych szkédl zgodnie
7z § 5 powyzszego rozporzadzenia w wysokosel 990,00 zi, kwote 270,00 2t zwrdcono
do Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w dniu 16.06.03r. wyciag bankowy

127/2003r. Rodzice otrzymali decyzje o przyznaniu ,,wyprawki” kwitowali jej odbiér,
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Odebrali réwnie? za podpisem zakupione przedmioty tj. przybory szkolne, kostium
gimnastyczny i plecak w szkolach, gdzie przechowywane sg ww. dokumenty (w cenie
90,00 7zt kazdy). Dyrckeja Szkoly przechowuje w swoich zasobach dokumentacji
ksiegowej dowody Zrodtowe tacznie z pokwitowaniem ich odbioru. Kserokopie znajduja
sic w Odrodku Pomocy Spotecznej. Na wszystkich decyzjach podjetych w OPS w 2003r.
zawarta jcst informacja o sposobie odbioru $wiadczenia pienigznego /kasa, poczta lub
ROP/, W decyzji jest pouczenic dia dwiadezentobiorey gdzie 1 w jaki sposob mozna sie
odwotaé od wydane] decyzii. Decyzie wydawane w Osrodku Pomocy Spoleczne;
sa podpisywane przez Kierownik Osrodka, ktora zostala upowazniona przez Burmistrza
Miasta 1 Gminy w dniu 10.0).1996r. do podpisywania decyzji w zakresie pomocy
spoleczne;.

W dniu 12.05.2004r. zarzadzeniem or KN.0O152-27/04 Burmistrza miasta 1 Gminy
Tomianki réwniez zostala upowazZniona do prowadzenia postepowan w sprawach
swiadczed rodzinnych a takze wydawania decyzii w {g] sprawie. Zgrzqézenie ma moc

obowiazujacq od | maja 2004r,

F. O$rodek otrzymat w roku 2003 dotacie celowa na realizacje zadan wilasnych
w wysokosci 10.000,00 zt preeznaczonych na dozywianie — obiady szkolne, kidrg
wykorzystano w calodci, oplacajac obiady dia 30 ucznidw szkét. 83 to srodki w dziale 853
rozdziat 85395 — pozostata dziakalnoéé - dozywianie dzieci w szkotach, zadania wlasne.
Za doplate do positkéw — obiadéw w Szkole Podstawowej w Lomiankach gdzie
nrowadzona jest stoldéwka, OPS przekazal na podstawie wystawionyeh rachunkéw przez
Rade Rodzicéw ww. Szkoly, nadestane dotacje na fen rozdzial 1 tak: za miesiac marzec
2003r. przekazano przelewem w dniu 10.04.2003r. kwote 2.900,00 zt Rachunek nr 38 z
dnia 3.04.2003r. Rachunek opisany, sprawdzony, naniesiona klasyfikacja budZetowa,
zatwierdzony do zaptaty przez Kierownika Osrodka i Gidwng Ksiegowa. Za miesiac
kwiecicn 2003r. przekazano przelewem w dniu 12.05.2003r, kwotg 2.804.80 zt. Rachunek
nr 43 z dnia 08.05.2003r. Rachunck opisany, sprawdzony, naniesiona klasyfikacja
budzetowa, zatwierdzony do zaplaty przez Kierownika Ofrodka i Gldwna Ksiegows.
Za miesige maj 2003r. przelano przelewem w dniu 06.06.2003r, kwote 832,00 zt rachunek
nr 46 z dnia 05.06.2003r, Rachunek opisany, sprawdzony, naniesiona klasyfikacja
budzetowa, zatwierdzony do zaplaty preez Kierownika Ogrodka 1 Gkwna Ksiegowa. Za
miesiac wrzesien 1 pazdziernik 2003r. przelano przelewem w dmiu 31.10.2003r. kwotg

346320 4, rachunek nr 52 z dnia 29.10.2003r. Rachunek opisany, sprawdzony,
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naniesiona klasyfikacja budzetowa, zatwierdzony do zaplaty przez Kierownika Osrodka
i Gléwna Ksiegowa. Do rachunkow i przelewow dolaczone sa wykazy dzieci Szkoly
Podstawowej 1 Gimnazjum Nr 1 w Lomiankach. Wykazy dzieci sg zatwierdzone przez
Dyrektora Szkoly Podstawowej w Lomiankach { Kierownika stofowki tejze Szkoly.
Razem przelano z OPS na doplaty do positkéw -~ obiadéw kwote 10.000,00

Dokumentacja sporzadzona na ww. wydatek nic budzi zastrzezen.

Dotacie na zadania zlecone { wiasne otrzymane z MUW w 2083 r
przez Urzad Miasta | Gminy w tomiankach

dziat roxdz. g wwota faktyczne ikwota data NrWB
ofrzymanych wykorzysianie zwrotu zwroty
dotacji
Dotacie zadania zlecone
750 75011 2010 87 324,00 87 324,60 0,00
Razem |dzial 750 87 324,00 87 324,00 0,00
752 75212 2010 120000 1200,00 0,00
Razem dzial 752 1 200,00 1 200,00 8,06
754 75414 2010 500,00 499,04 0,96128.12.20031273/2003
Razem dzial 754 560,00 499,04 0,96
81 8011 2010 2 389,00 238900 0,00
Razem deind 81 2 389,00 238900 0,00
853 85313 2010 28 550,00 28 550,00 0,00
853 B5314 20140 499 497,00 499 497 .00
853 85316 2010 38 486,00 38 489,72 0,28115.01.2004 {11/2004
853 85318 2010 85 000,00 85 000,00 0,00
883 85395 2010 1 260,00 980,00 270,00116.08.2003 |127/20063
Razem idzial 853 882 797,00 652 526,72 270,28
800 90015 2010 70000,00 61 585,28 (3,00
6310 45 065,12 45 085,12 6,00
Razem Fozdz. 80015] 11505512 106 640,40 0,00
Razem  |dzial 900 115045512 106 640,40 0,00
Ogdlem dotacje na zadania
ziacone 859 265,12 850 579,18 271,24
R
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Dotacie na zadania wiasne

853 85315 2030 10 043,00 5200,001 2 173,000115.05,20031102/2003

2 670,00114.01.2004 110/2004

Razem rozdz. 85315 10 043,00 £ 200,001 4 843,00

853 853495 2030 140 000,00 10 000,00
Razem oz, 85395 10 000,00 10 000,00
Razem dziat 853 20 043,00 15 200,0G6] 4 843,601
Ogdiem dotacie na zadania
wiasne 20 043,00 15 280,00F 4 843,090
OGOLEM DOTACJIE iz MUW 879 308.12 868 77016| 511424

W czasie kontroli wyjasnien udzielali:
1, Pani Hanna Dabrowska - Naczelnik Wydzialu Finansdw
Urzedu Miasta i Gminy Lomianki
2. Pani Anna Szpuda - Glodwna Ksiggowa Osrodka Pomocy Spotecznej
3. Pan Arkadiusz Sidorzak - Inspektor ds. Gospodarki Komunalne)
Urzedu Miasta 1 Gminy Lomianki
Na tym protokdl zakoeniczono 1 po przeczytaniu podpisano. Protokdt wykonano w dwéch
jednobrzmiacych egzemplarzach z ktdrych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowanej.
Kontrolowanego poinformowano ¢ przystugujgcym mu prawie:
- zgloszenia zastrzezen do tresei protokotu 7 kontroli przed jego podpisaniem;
- odmowy podpisania protokolu z kontroli z jednoczesnym obowigzkiem zloZenia na ta
przyczyny  tej
- zgloszenia zastrzezen kontrolujacemu w ciggu 7 dniu od daty podpisania protokotu kontroli

okoliczno§é  pisemmych  wyjasnienn  dotyczacych odmowy;

pisemnych wyjaénien co do zawartych w nim ustalen.

Kontrole odnotowano w Ksiazee Kontroli Urzedu pod pozycia 4 z 2004r.

Warszawa 09.07.2004r,

Kog_t,fblujqcy Skarbnik Burmistrz
STARETY INGPEKTOR Naczelnik Wydziatu Finansow
{M{ig{u K'&f{ﬂf’oli Finanscwe]
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