
UrzC1.dMiejski w tomiankach
poszukuje kandydata na stanowisko:

• Prowadzenie procedur na us/ugi, dostawy i roboty budowlane zgodnie z ustawq Prawo zam6wieri
publicznych (od rozpocz~cia procedury do zawarcia umowy),

• Czynny udzia/ w komisjach przetargowych w charakterze sekretarza,
• Sta/a wsp6/praca z kom6rkami Urz~du Miejskiego w zakresie merytorycznym, zwiqzanym

z prowadzonymi post~powaniami,
• Prowadzenie dokumentacji przetargowych Referatu zgodnie z ustawq Prawo zam6wieri publicznych

oraz archiwizacja,
• Prowadzenie re·estru Zam6wieri Publiczn ch.

Wymagania konieczne:

• obywatelstwo polskie,
• wykszta/cenie wyzsze,
• minimum 3 lata stazu pracy (w tym minimum 1 rok w zam6wieniach publicznych ),
• znajomosc ustawy Prawo zam6wieri publicznych oraz akt6w wykonawczych do ustawy, ustawy -

Prawo budowlane, KC oraz KPA.

• rzetelnosc, sumiennosc, odpowiedzialnosc,
• profesjonalizm,
• komunikatywnosc,
• dobre umiej~tnosci organizacyjne,
• umiej~tnosc pracy w zespole.

• zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyj ny,
• kopie dokument6w potwierdzajqcych posiadane wykszta/cenie,
• kopie swiadectw pracy dokumentujqcych wymagany staz pracy,
• kopi~ dokumentu potwierdzajqcego obywatelstwo polskie,
• kopie dokument6w potwierdzajqcych posiadanie dodatkowych uprawnieri i umiej~tnosci,
• podpisane pisemne oswiadczenie 0 pe/nej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z pe/ni praw

publicznych i 0 niekaralnosci za przest~pstwa pope/nione umyslnie,
• klauzula 0 tresci: "Wyraiam zgod~ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla

potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustaw,! z dnia 29.08.19970 ochronie danych osobowych. Oz. U. z 2002 r. nr 101,
poz. 926 ze zm."

Osoby zainteresowane prosimy 0 dostarczenie osobiscie lub pocztq kompletu dokument6w w terminie od dnia 12 sierpnia
2008 r. do dnia 25 sierpnia 2008 r. pod adres:

Urzqd Miejski w tomiankach
UI. Warszawska 115, 05-092 tomianki

Referat Kadr pok.2
z dopiskiem na kopercie: " Inspektor ds. zam6wieri publicznych"

Dokumenty uwaza si~ za dostarczone w terminie, jezeli wptyn~1y na w/w adres w terminie do dnia
25 sierpnia 2008 r.


