
Zarz~dzenie nr RAG~OO?:~·.8.~;~I1A
Burmistrza Lomianek

z dnia .0.4... ~.ze«v.J.y.0.--: 2011 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz~du Miejskiego
w Lomiankach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorz~dzie
gminnym (Dz. U. z 2001 roku, nr 142, poz. 1591 ze zmianami),

§l.
W Regulaminie Organizacyjnym Urz~du Miejskiego w Lomiankach, stanowiqcym Zalqcznik
do Zarzqdzenia nr RAG.0050.47.2011 Burmistrza Lomianek z dnia 28 lutego 2011 roku,
wprowadza si~ nast~pujqce zmiany:

1) w § 17 po pkt 15 dodaje si~ pkt 15a w brzmieniu:
,,15a) kierowanie i nadz6r nad realizacjqzadan z zakresu spraw obronnych",

2) w § 22:
a) w ust. 1 po pkt 12 kropk~ zast~puje si~ przecinkiem i dodaje si~ pkt 13 w brzmieniu:

,,13) wsp61dzialanie w realizacji zadan z zakresu spraw obronnych.",
b) wykreSla si~ ust. 2,

3) w § 24:
a) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,,8) terminowa realizacja wszystkich czynnosci zwiqzanych z procedurq opracowan
miejscowych plan6w zagospodarowania przestrzennego i studium uwarunkowan
i kierunk6w zagospodarowania przestrzennego",

b) pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,,10) wydawanie wypis6w i wyrys6w ze studium uwarunkowan kierunk6w
zagospodarowania przestrzennego",

c) pkt 16 otrzymuje brzmienie:
,,16) wydawanie postanowien zgodnie z kodeksem post~powania administracyjnego,
w tym postanowien 0 zawieszeniu post~powania zgodnie z ustawq 0 planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym",

d) po pkt 25 kropk~ zast~puje si~ przecinkiem i dodaje si~ pkt 26 w brzmieniu:
,,26) tworzenie i administrowanie Systemem Informacji Przestrzennej Lomianek
w zakresie planowania przestrzennego.",

4) w § 26:
a) ust. 1:

- pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,,4) nadz6r nad racjonalnym efektywnym wykorzystaniem zasob6w
mieszkaniowych" ,
- pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,,7) przeprowadzanie remont6w budynk6w komunalnych i znajdujqcych si~ w nich
lokali mieszkaniowych",
- wykresla si~ pkt 9,
- wykresla si~ pkt 13,
- pkt 15 otrzymuje brzmienie:



,,15) zabezpieczenie nalez'l.cych do zasobow gminy budynkow mieszkalnych pod
wzgl~dem p-poz i BHP",

b) w ust. 3:
- wykresla si~ pkt 16,
- w pkt 19 lit. e otrzymuje brzmienie:
"e) organizacji i nadzoru nad eksploatacj'l. urz'l.dzen i linii oswietlenia drogowego",

c) w ust. 6:
- wykresla si~ pkt 2,
- pkt 20 otrzymuje brzmienie:
,,20) opracowywanie sprawozdan dotycz'l.cych rolnictwa dla potrzeb Urz~du
Statystycznego" ,

5) w § 27:
a) w ust. 1 wykresla si~ pkt 9,
b) w ust. 2:

- pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,,8) urz'l.dzanie i utrzymanie zieleni w miejscach pami~ci narodowej oraz wspolpraca
z Referatem Gospodarki Komunalnej w zakresie utrzymania i urz'l.dzania zieleni na
terenie cmentarzy administrowanych przez Gmin~",
- po pkt 8 kropk~ zast~puje si~ przecinkiem i dodaje si~ pkt 9 w brzmieniu:
,,9) wykladanie projektow uproszczonych planow urz'l.dzenia lasow do publicznego
wgl'l.du." ,

c) ust. 4:
- pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,,8) ustalania oplat za wyszukiwanie i kopiowanie dokumentow dotycz'l.cych ochrony
srodowiska z zakresu zadail prowadzonych przez Referat Ochrony Srodowiska",
- wykresla si~ pkt 15,

6) w § 28:
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,,2) prowadzenie monitoringu w zakresie mozliwosci pozyskiwania srodkow
zewn~trznych, w tym analizowanie programow europejskich i krajowych pod k'l.tem
mozliwosci wykorzystania ich na terenie gminy oraz przedkladanie informacji z tego
zakresu burmistrzowi, komorkom organizacyjnym urz~du oraz jednostkom
organizacyjnym gminy",

b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,,4) koordynacja dzialan urz~du, komorek organizacyjnych urz~du oraz gminnych
jednostek organizacyjnych w zakresie:
a) wyboru projektow do realizacji ubiegaj'l.cych si~ 0 wsparcie finansowe,
b) organizacji przygotowania i realizacji projektow,
c) przygotowania wnioskow aplikacyjnych i niezb~dnej do uzyskania dofinansowania
dokumentacj i,
d) monitoringu realizacji projektow, sprawozdawczosci oraz rozliczenia dotacji,
e) przygotowywanie informacji i zapewnienie wlasciwej promocji projektom
realizowanym z udzialem srodkow zewn~trznych, w szczegolnosci z udzialem
srodkowUE,
f) wnioskowania do budzetu gminy 0 zabezpieczenie udzialu wlasnego gminy
niezb~dnego do realizowanych proj ektow",

c) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,,7) podejmowanie dzialan i kreowanie inicjatyw lokalnych na rzecz programow
zmierzaj'l.cych do aktywizacji gospodarczej",

d) pkt 8 otrzymuje brzmienie:



,,8) docieranie z informacjet 0 ogloszonych konkursach i programach do os6b
i podmiot6w, kt6re moget bye niet zainteresowane oraz udzielanie informacji na temat
funduszy pomocowych".

7) w § 29:
a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,,3) obsluga organizacyjna zebran, posiedzen i spotkan radnych, w tym powielanie
i przygotowywanie materia16w na sesj~ dla radnych, przewodniczetcych jednostek
pomocniczych gminy oraz sporzetdzanie protoko16w",

b) wykresla si~ pkt 14,15 i 18,
8) w § 30:

a) w pkt 2 lit. e otrzymuje brzmienie:
"e) prowadzenie stron intemetowych urz~du i Biuletynu Informacji Publicznej - ich
redagowanie i biezetca aktualizacja",

b) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,,5) udost~pnianie pracowni komputerowej osobom poszukujetcym pracy",

c) po pkt 10 kropk~ zast~puje si~ przecinkiem i dodaje si~ pkt 11-14 w brzmieniu:
,,11) planowanie, organizowanie i przeprowadzanie konsultacji z organizacjami
pozarzetdowymi,
12) planowanie, organizowanie i przeprowadzanie konsultacji spolecznych,
13) wsp61praca zjednostkami pomocniczymi gminy (osiedlami i solectwami),
14) aktualizacja tablic ogloszeniowych urz~du",

9) w § 34:
a) pkt 13 otrzymuje brzmienie:

,,13) niezwloczne przekazywanie informacji 0 wszelkich zmianach kadrowych
pracownik6w urz~du do Referatu Gminne Centrum Informacji i Promocji",

b) po pkt 13 dodaje si~ pkt 14 w brzmieniu:
,,14) prowadzenie spraw zwietzanych ze skladaniem przez pracownik6w urz~du oraz
kierownik6w jednostek organizacyjnych gminy wymaganych przepisami prawa
oswiadczen majettkowych, lustracyjnych, 0 prowadzonej dzialalnosci gospodarczej
oraz do rejestru korzysci.",

10)w§37:
a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,,4) wprowadzanie danych osobowych dotyczetcych zameldowania i wymeldowania do
bazy komputerowej oraz ich stala weryfikacja",

b) wykresla si~ pkt 6,
c) pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,,12) udost~pnianie danych z ewidencji wydanych i uniewaznionych dowod6w
osobistych z dokument6w znajdujetcych si~ w kopertach dowodowych na zetdanie
uprawnionych organ6w",

d) pkt 21 otrzymuje brzmienie:
,,21) sporzetdzanie spisu os6b podlegajetcych kwalifikacji wojskowej",

e) pkt 22 otrzymuje brzmienie:
,,22) sporzetdzanie spis6w dzieci podlegajetcych obowietzkowi szkolnemu, spis6w dla
plac6wek oswiatowych i sluzby zdrowia".

f) wykresla si~ pkt 29,
11) w § 39 po pkt 31 dodaje si~ pkt 32 w brzmieniu:

,,32) prowadzenie spraw zwietzanych:
a) z ochronet danych osobowych w urz~dzie,
b) z udost~pnianiem informacji publicznej",



12)w§41:
a) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,,5) przygotowywanie i wysylanie zawiadomien do wykonawcow i Urz~du Zamowien
Publicznych" ,

b) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,,7) przygotowywanie projektow korespondencji z wykonawcami",

c) pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,,8) opracowywanie projektow pism w przypadku zlozonych odwolan i skarg oraz
calej korespondencji z tym zwi'tzanej",

13) w § 43 wykresla si~ ust. 3,
14) w § 45 ust.! pkt 2 po lit. i kropk~ zast~puje si~ przecinkiem i dodaje si~ lit. j-n
w brzmieniu:

,j) opracowywanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczych zamierzen
w zakresie wykonywania zadan obronnych,
k) opracowywanie planow i programow szkolenia obronnego a takze organizowanie
szkolenia i prowadzenie dokumentacji szkoleniowej,
1) opracowywanie i uaktualnianie planow przygotowan sluzby zdrowia gminy na
potrzeby obronne,
m) prowadzenie spraw zwi'tzanych z reklamowaniem kierowniczej kadry urz~du
i radnych b~d'tcych zolnierzami rezerwy do obowi'tzku pelnienia czynnej sluzby
wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji i wojny,
n) opracowywanie dokumentacji oraz realizacja przedsi~wzi~c przygotowawczych do
prowadzenia akcji kurierskiej zwi'tzanej z dor~czeniem kart powolania zolnierzom
rezerwy w czasie mobilizacji".

§2.
W pozostalym zakresie Regulamin Organizacyjny Urz~du Miejskiego w Lomiankach
pozostaje bez zmian.

§ 3.
Wykonanie zarz'tdzenia powierza si~ Referatowi Kadr.

§ 4.
Zarz'tdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.


