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Burmistrza Lomianek
z dnia .04 zenice......... 2011 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Lomiankach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 roku, nr 142, poz. 1591 ze zmianami),

zarzadza sig, co nastepuje:

§1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Lomiankach, stanowigcym Zatacznik

do Zarzadzenia nr RAG.0050.47.2011 Burmistrza Lomianek z dnia 28 lutego 2011 roku,
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 17 po pkt 15 dodaje si¢ pkt 15a w brzmieniu:
,,152a) kierowanie i nadzor nad realizacja zadan z zakresu spraw obronnych”,
2)w § 22:
a) w ust. 1 po pkt 12 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu:
,»13) wspoétdziatanie w realizacji zadan z zakresu spraw obronnych.”,
b) wykresla si¢ ust. 2,
3)w§ 24:
a) pkt 8 otrzymuje brzmienie:
»8) terminowa realizacja wszystkich czynnosci zwiazanych z procedurg opracowan
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i studium uwarunkowan
1 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego”,
b) pkt 10 otrzymuje brzmienie:
»10) wydawanie wypiséw 1 wyryséw ze studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego”,
c) pkt 16 otrzymuje brzmienie:
,»16) wydawanie postanowien zgodnie z kodeksem postgpowania administracyjnego,
w tym postanowien o zawieszeniu postgpowania zgodnie z ustawg o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym”,
d) po pkt 25 kropke zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 26 w brzmieniu:
,»26) tworzenie i administrowanie Systemem Informacji Przestrzennej Lomianek
w zakresie planowania przestrzennego.”,
4)w § 26:
a) ust. 1:
- pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4) nadzér nad racjonalnym 1 efektywnym wykorzystaniem zasobow
mieszkaniowych”,
- pkt 7 otrzymuje brzmienie:
»»/) przeprowadzanie remontéw budynkéw komunalnych i znajdujacych sie¢ w nich
lokali mieszkaniowych”,
- wykresla sie pkt 9,
- wykresla si¢ pkt 13,
- pkt 15 otrzymuje brzmienie:



,,15) zabezpieczenie nalezacych do zasobow gminy budynkéw mieszkalnych pod
wzgledem p-poz i BHP”,

b) w ust. 3:
- wykresla si¢ pkt 16,
- w pkt 19 lit. e otrzymuje brzmienie:
,,€) organizacji i nadzoru nad eksploatacja urzadzen i linii oswietlenia drogowego”,

c) w ust. 6:
- wykresla si¢ pkt 2,
- pkt 20 otrzymuje brzmienie:
,20) opracowywanie sprawozdan dotyczacych rolnictwa dla potrzeb Urzedu
Statystycznego”,

S)yw§ 27:

a) w ust. 1 wykresla sie pkt 9,

b) w ust. 2:
- pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,,8) urzadzanie i utrzymanie zieleni w miejscach pamigci narodowej oraz wspolpraca
z Referatem Gospodarki Komunalnej w zakresie utrzymania i urzadzania zieleni na
terenie cmentarzy administrowanych przez Gming”,
- po pkt 8 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:
,9) wykladanie projektow uproszczonych planow urzadzenia laséw do publicznego
wgladu.”,

c) ust. 4:
- pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,,8) ustalania optat za wyszukiwanie i kopiowanie dokumentéw dotyczacych ochrony
srodowiska z zakresu zadan prowadzonych przez Referat Ochrony Srodowiska”,
- wykresla sie pkt 15,

6)w § 28:

a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) prowadzenie monitoringu w zakresie mozliwosci pozyskiwania Srodkow
zewngtrznych, w tym analizowanie programéw europejskich i krajowych pod katem
mozliwo$ci wykorzystania ich na terenie gminy oraz przedkltadanie informacji z tego
zakresu burmistrzowi, komérkom organizacyjnym wurzgdu oraz jednostkom
organizacyjnym gminy”,

b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4) koordynacja dzialan urzedu, komérek organizacyjnych urzg¢du oraz gminnych
jednostek organizacyjnych w zakresie:
a) wyboru projektow do realizacji ubiegajacych si¢ o wsparcie finansowe,
b) organizacji przygotowania i realizacji projektow,
¢) przygotowania wnioskow aplikacyjnych i niezbednej do uzyskania dofinansowania
dokumentacji,
d) monitoringu realizacji projektow, sprawozdawczosci oraz rozliczenia dotacji,
e) przygotowywanie informacji i zapewnienie wlasciwej promocji projektom
realizowanym z udzialem S$rodkéw zewnetrznych, w szczegdlnosci z udzialem
srodkéw UE,
f) wnioskowania do budzetu gminy o zabezpieczenie udzialu wlasnego gminy
niezbednego do realizowanych projektow”,

c) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
»7) podejmowanie dzialan i kreowanie inicjatyw lokalnych na rzecz programéw
zmierzajacych do aktywizacji gospodarcze;j”,

d) pkt 8 otrzymuje brzmienie:



,8) docieranie z informacja o ogloszonych konkursach i programach do o0s6b
i podmiotow, ktore moga by¢ nig zainteresowane oraz udzielanie informacji na temat
funduszy pomocowych”.
7)w § 29:
a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,,3) obstuga organizacyjna zebran, posiedzen i spotkan radnych, w tym powielanie
i przygotowywanie materialow na sesj¢ dla radnych, przewodniczacych jednostek
pomocniczych gminy oraz sporzadzanie protokotow”,
b) wykresla si¢ pkt 14,151 18,
8) w § 30:
a) w pkt 2 lit. e otrzymuje brzmienie:
,»€) prowadzenie stron internetowych urzedu i Biuletynu Informacji Publicznej — ich
redagowanie i biezaca aktualizacja”,
b) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»J) udostgpnianie pracowni komputerowej osobom poszukujagcym pracy”,
¢) po pkt 10 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 11-14 w brzmieniu:
»11) planowanie, organizowanie i przeprowadzanie konsultacji z organizacjami
pozarzadowymi,
12) planowanie, organizowanie i przeprowadzanie konsultacji spotecznych,
13) wspolpraca z jednostkami pomocniczymi gminy (osiedlami i sotectwami),
14) aktualizacja tablic ogloszeniowych urzedu”,
9w § 34:
a) pkt 13 otrzymuje brzmienie:
»13) niezwloczne przekazywanie informacji o wszelkich zmianach kadrowych
pracownikow urze¢du do Referatu Gminne Centrum Informacji i Promocji”,
b) po pkt 13 dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu:
,»14) prowadzenie spraw zwigzanych ze sktadaniem przez pracownikoéw urzedu oraz
kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy wymaganych przepisami prawa
o$wiadczen majatkowych, lustracyjnych, o prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
oraz do rejestru korzysci.”,
10) w § 37:
a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,»4) wprowadzanie danych osobowych dotyczacych zameldowania i wymeldowania do
bazy komputerowej oraz ich stala weryfikacja”,
b) wykresla si¢ pkt 6,
¢) pkt 12 otrzymuje brzmienie:
»12) udost¢pnianie danych z ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow
osobistych z dokumentéw znajdujacych si¢ w kopertach dowodowych na zadanie
uprawnionych organow”,
d) pkt 21 otrzymuje brzmienie:
»21) sporzadzanie spisu 0s6b podlegajacych kwalifikacji wojskowe;j”,
e) pkt 22 otrzymuje brzmienie:
»22) sporzadzanie spiséw dzieci podlegajacych obowiazkowi szkolnemu, spiséw dla
placowek oswiatowych i stuzby zdrowia”.
f) wykresla si¢ pkt 29,
11) w § 39 po pkt 31 dodaje si¢ pkt 32 w brzmieniu:
»32) prowadzenie spraw zwigzanych:
a) z ochrong danych osobowych w urzedzie,
b) z udostgpnianiem informacji publiczne;j”,



12) w § 41:
a) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,,3) przygotowywanie i wysylanie zawiadomien do wykonawcow i Urzgdu Zaméwien
Publicznych”,
b) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,»7) przygotowywanie projektéw korespondencji z wykonawcami”,
¢) pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,,8) opracowywanie projektow pism w przypadku ztozonych odwolan i skarg oraz
calej korespondencji z tym zwigzanej”,
13) w § 43 wykresla sig ust. 3,
14) w § 45 ust.1 pkt 2 po lit. i kropke zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ lit. j-n
w brzmieniu:
»]) opracowywanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczych zamierzen
w zakresie wykonywania zadan obronnych,
k) opracowywanie planéw i programéw szkolenia obronnego a takze organizowanie
szkolenia i prowadzenie dokumentacji szkoleniowej,
1) opracowywanie i uaktualnianie planow przygotowan shuzby zdrowia gminy na
potrzeby obronne,
m) prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem kierowniczej kadry urzgdu
i radnych bedacych zolnierzami rezerwy do obowigzku pelnienia czynnej stuzby
wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji i wojny,
n) opracowywanie dokumentacji oraz realizacja przedsigwzig¢ przygotowawczych do
prowadzenia akcji kurierskiej zwigzanej z dorgczeniem kart powotania zolnierzom
rezerwy w czasie mobilizacji”.

§2.
W pozostalym zakresie Regulamin Organizacyjny Urzg¢du Miejskiego w Lomiankach

pozostaje bez zmian.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Referatowi Kadr.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Malgorzgta Lyjak

radca firawny



