Zarzadzenie Nr WA0.0050.90.2020
Burmistrza Lomianek
z dnia 3 czerwca 2020 roku

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt do realizacji inwestycji z zakresu
malej retencji, zielono-niebieskiej infrastruktury i rewitalizacji Strugi Dziekanowskiej na
terenie Gminy Lomianki

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 1. poz. 713), zarzadzam co nastgpuje:

§1
1. Powoluj¢ zespot zadaniowy do realizacji inwestycji z zakresu malej retencji, zielono-niebieskiej

infrastruktury 1 rewitalizacji Strugi Dziekanowskiej na terenie Gminy Lomianki, zwany dalej
Jednostka Realizujaca Projekt (JRP).

2. Czilonkami JRP sg osoby aktualnie zatrudnione w Urzgdzie Miejskim w Lomiankach, ktore
bezposrednio realizujg zadania w ramach przedsiewziecia.

3. Opis zadan JRP, sklad osobowy oraz schemat organizacyjny okresla Regulamin Jednostki
Realizujacej Projekt do realizacji inwestycji z zakresu matlej retencji, zielono-niebieskiej
infrastruktury i rewitalizacji Strugi Dziekanowskiej na terenie Gminy Lomianki, stanowiacy
Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2

1. Powoluj¢ Pelnomocnika ds. realizacji inwestycji z zakresu matej retencji, zielono-niebieskiej
infrastruktury i rewitalizacji Strugi Dziekanowskiej na terenie Gminy Lomianki w osobie Pana
Pawtla Bohdziewicza - Zastgpcy Burmistrza ds. technicznych.

2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza ds. technicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Burmistrz tomianek
Molgoroto. ZobrophoFetiol
/

[podpisano elektronicznie]



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr WA0.0050.90.2020
Burmistrza tomianek z dnia 3 czerwca 2020 r.

REGULAMIN JEDNOSTKI REALIZUJACE) PROJEKT
DO REALIZACII INWESTYCJI Z ZAKRESU MALEJ RETENCJI, ZIELONO-NIEBIESKIEJ INFRASTRUKTURY
| REWITALIZACJI STRUGI DZIEKANOWSKIEJ NA TERENIE GMINY LtOMIANKI

Biorgc pod uwage zakres i problematyke przedsiewzie¢ dotyczacych INWESTYCJI Z ZAKRESU MALE)

RETENCIJI, ZIELONO-NIEBIESKIEJ INFRASTRUKTURY | rewitalizacji Strugi Dziekanowskiej w Gminie tomianki
oraz specyfike merytoryczng, Burmistrz tomianek powotuje dedykowany zespd6t zadaniowy (Jednostka
Realizujgca Projekt - JRP), ktérego celem jest prawidtowa realizacja przedsiewzie¢ wymagajaca
miedzywydziatowej koordynacji prac. Zwigzane jest to z koniecznoscia wifasciwego przygotowania
| realizacji poszczegdlnych przedsiewziec oraz uzyskanie dofinansowania ze $rodkow zewnetrznych na
poszczegdlne inwestycje.

1. STRUKTURA ORGANIZACYJNA

Na potrzeby realizacji przedsiewziecia powotano:
1) Petnomocnika ds. realizacji przedsiewziecia (MAO - ang. - Measure Authorising Officer),
2) Jednostke Realizujgcg Projekt (JRP).

Ad. 1) Petnomocnik ds. realizacji przedsiewziecia (MAQO) — Pawet Bohdziewicz (Zastepca Burmistrza ds.

Technicznych)

a) ponosi odpowiedzialnosc za prawidtowg realizacje przedsiewzie¢, w szczegdlnosci za odpowiednie
zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne,

b) prowadzi monitoring rzeczowy i finansowy postepu w realizacji przedsiewzie¢ oraz zgodnosci
realizacji z przepisami prawa krajowego i wspélnotowego,

¢) ponosi odpowiedzialnos$¢ za dziatania JRP oraz dba o ciggtosc i wysoka jako$¢ merytoryczng prac
JRP,

d) tworzy warunki do zapewnienia wspotfinansowania kosztow realizacji przesiewzie¢ oraz
spetnienia warunkéw umozliwiajacych ich realizacje,

e) reprezentuje Gmine tomianki wobec zewnetrznych instytucji finansujgcych w ramach
prowadzonych przedsiewzie¢ JRP.

Ad. 2) Jednostka Realizujgca Projekt (JRP) - odrebna jednostka stworzona na bazie aktualnej struktury

Urzedu Miejskiego w tomiankach, odpowiedzialna za catoksztatt prac przy realizacji przedsiewzieg, tj.
wdrozenia zgodnie z zasadami stosowanymi przy przygotowaniu | nadzorze zadan finansowanych ze
srodkow wiasnych i sSrodkow zewnetrznych.



2. SCHEMAT ORGANIZACYINY JRP

1) Kierownik JRP — Aleksandra Jankowska (Kierownik Referatu Funduszy Zewnetrznych):

a)

b)

podlega Petnomocnikowi ds. realizacji przedsiewziecia i jednoczes$nie w czasie jego
nieobecnosci petni obowigzki jako Zastepca MAO,

odpowiada za prace i funkcjonowanie JRP - koordynacja prac JRP, opracowanie i wdrazanie
procedur, zarzadznie narad, monitorowanie postepu prac, identyfikacja zagrozen,
informowanie MAO o nieprawidtowosciach, inicjacja dziatan informacyjnych i promocyjnych.

2) Zespot Koordynacyjno-Techniczny (ZKT) - Piotr Kowalski (Naczelnik Wydziatu Geodezji,

Gospodarki Nieruchomosciami i Zagospodarowania Przestrzennego) oraz Piotr Karczmarczyk

(Naczelnik Wydziatu Ochrony Srodowiska | Gospodarki Komunalnej)

a)
b)

c)

d)

f)

odpowiada za zarzadzanie techniczne przedsiewziec,
organizuje narady koordynacyjne dotyczace realizacji zadan w ramach przedsiewziec,

bierze udziat w przetargach i dokonuje weryfikacji czesci technicznych dokumentacji
przetargowej,

przygotowuje dla MAO wszelkie niezbedne informacje zwigzane z terminowga realizacjg
przedsiewzie¢ oraz wykonuje i aktualizuje harmonogramy realizacji przedsiewzie(,

przekazuje do ZFS i ZOP dane umozliwiajgce terminowe przygotowywanie wszelkich
wymaganych raportéw, sprawozdan zwigzanych z realizacjg przedsiewzieé,

zabezpiecza wykonanie prac merytorycznych zgodnie z harmonogramem rzeczowo -
finansowym.



3) Zespot Organizacyjno—Prawny (ZOP) - mec. Artur Olszewski

a)

b)

c)

d)

odpowiada za obstuge prawno-organizacyjng realizowanych przedsiewzie¢,

uczestniczy w pracach JRP w zakresie przygotowania dokumentacji prawnej, opinii, umow dot.
poszczegdlnych zadan,

przygotowuje projekty uchwat, zarzadzed oraz wszelkich innych dokumentéw prawnych
potrzebnych do realizacji przedsiewziec,

monitoruje realizacje przedsiewzie¢ na podstawie danych uzyskanych z ZKT w Scistej wspotpracy
z Kierownikiem JRP.

4) Zespot Finansowo-Sprawozdawczy (ZFS) - Elzebita Kilinska (Naczelnik Wydziatu Rozliczen

a)

b)

d)

e)

f)

Finansowych Budzetu) oraz Marzena Sobolewska (Gtéwny specjalista w Referacie Funduszy

Zewnetrznych)

odpowiada za wiasciwy nadzér nad realizacjg finansowa przedsiewzie¢ zgodnie z zapisami
odpowiednich umdw, w szczegdlnosci w zakresie ich terminowego ukoriczenia oraz w zakresie
przygotowania raportowania,

sporzadza i aktualizuje harmonogramy rzeczowo — finansowe w $cistej wspotpracy z ZKT i ZOP,
a takze odpowiada za terminowe przekazywanie ich do Kierownika JRP,

przekazuje do Kierownika JRP, ZOP i ZKT dane umozliwiajgce terminowe przygotowywanie
wszelkich wymaganych raportéw, sprawozdan dotyczacych przedsiewzieg,

sporzgdza biezgce sprawozdania finansowe, zapewnia ciggtos¢ finansowania przedsiewziecia
i terminowa realizacje ptatnosci,

przygotowuje dla MAO wszelkie niezbedne informacje finansowe zwigzane z realizacjg
przedsiewziec,

prowadzi dziatania zwigzane z promocjg i informacjg dot. przedsiewziec.

3. TRYB PRACY JRP

1) JRP obraduje na naradach, ktére sg organizowane nie rzadziej niz raz na dwa tygodnie.

2) W naradach JRP dopuszcza sie udziat oséb trzecich - specjalistéw, biegtych, przedstawiciel

3)

4)

trzeciego sektora, mieszkaincéw, cztonkédw Komisji Dialogu Spotecznego i innych, za zgoda
Kierownika JRP.

Whioski z narad JRP sg sukcesywnie dokumentowane i przechowywane oraz udostepniane
kazdemu cztonkowi JRP.

W razie nieobecnosci na naradzie ktéregos z cztonkéw JRP Kierownik JRP wyznacza osobe

zastepujgcg sposrod pracownikow danej komorki organizacyjnej w Urzedzie Miejskim
w tomiankach.

5) Do JRP ma zastosowanie Regulamin Organizacyny Urzedu Miejskiego w tomiankach.
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