
Zarządzenie Nr WAO.0050.90.2020 
Burmistrza Łomianek 

z dnia 3 czerwca 2020 roku 

 w sprawie powołania Jednostki Realizującej Projekt do realizacji inwestycji z zakresu 
małej retencji, zielono-niebieskiej infrastruktury i rewitalizacji Strugi Dziekanowskiej na 
terenie Gminy Łomianki 

 Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713), zarządzam co następuje: 

§1 

1. Powołuję zespół zadaniowy do realizacji inwestycji z zakresu małej retencji, zielono-niebieskiej 
infrastruktury i rewitalizacji Strugi Dziekanowskiej na terenie Gminy Łomianki, zwany dalej 
Jednostką Realizującą Projekt (JRP). 

2. Członkami JRP są osoby aktualnie zatrudnione w Urzędzie Miejskim w Łomiankach, które 
bezpośrednio realizują zadania w ramach przedsięwzięcia. 

3. Opis zadań JRP, skład osobowy oraz schemat organizacyjny określa Regulamin Jednostki 
Realizującej Projekt do realizacji inwestycji z zakresu małej retencji, zielono-niebieskiej 
infrastruktury i rewitalizacji Strugi Dziekanowskiej na terenie Gminy Łomianki, stanowiący 
Załącznik nr 1 do Zarządzenia. 

§2 

1. Powołuję Pełnomocnika ds. realizacji inwestycji z zakresu małej retencji, zielono-niebieskiej 
infrastruktury i rewitalizacji Strugi Dziekanowskiej na terenie Gminy Łomianki w osobie Pana 
Pawła Bohdziewicza - Zastępcy Burmistrza ds. technicznych. 

2. Wykonanie Zarządzenia powierza się Zastępcy Burmistrza ds. technicznych. 

§3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr WAO.0050.90.2020 
Burmistrza Łomianek z dnia 3 czerwca 2020 r. 

 

REGULAMIN JEDNOSTKI REALIZUJĄCEJ PROJEKT  
DO REALIZACJI INWESTYCJI Z ZAKRESU MAŁEJ RETENCJI, ZIELONO-NIEBIESKIEJ INFRASTRUKTURY 

I REWITALIZACJI STRUGI DZIEKANOWSKIEJ NA TERENIE GMINY ŁOMIANKI 

Biorąc pod uwagę zakres i problematykę przedsięwzięć dotyczących INWESTYCJI Z ZAKRESU MAŁEJ 

RETENCJI, ZIELONO-NIEBIESKIEJ INFRASTRUKTURY I rewitalizacji Strugi Dziekanowskiej w Gminie Łomianki 
oraz specyfikę merytoryczną, Burmistrz Łomianek powołuje dedykowany zespół zadaniowy (Jednostka 
Realizująca Projekt - JRP), którego celem jest prawidłowa realizacja przedsięwzięć wymagająca 
międzywydziałowej koordynacji prac. Związane jest to z koniecznością właściwego przygotowania 
I realizacji poszczególnych przedsięwzięc oraz uzyskanie dofinansowania ze środków zewnętrznych na 
poszczególne inwestycje. 

1. STRUKTURA ORGANIZACYJNA 

Na potrzeby realizacji przedsięwzięcia powołano: 

1)  Pełnomocnika ds. realizacji przedsięwzięcia (MAO - ang. - Measure Authorising Officer), 

2)  Jednostkę Realizującą Projekt (JRP). 

Ad. 1) Pełnomocnik ds. realizacji przedsięwzięcia (MAO) – Paweł Bohdziewicz (Zastępca Burmistrza ds. 
Technicznych) 

a) ponosi odpowiedzialność za prawidłową realizację przedsięwzięć, w szczególności za odpowiednie 
zarządzanie administracyjne, finansowe i techniczne, 

b) prowadzi monitoring rzeczowy i finansowy postępu w realizacji przedsięwzięć oraz zgodności 
realizacji z przepisami prawa krajowego i wspólnotowego, 

c) ponosi odpowiedzialność za działania JRP oraz dba o ciągłość i wysoką jakość merytoryczną prac 
JRP, 

d)  tworzy warunki do zapewnienia współfinansowania kosztów realizacji przesięwzięć oraz 
spełnienia warunków umożliwiających ich realizację, 

e)  reprezentuje Gminę Łomianki wobec zewnętrznych instytucji finansujących w ramach 
prowadzonych przedsięwzięć JRP. 

Ad. 2) Jednostka Realizująca Projekt (JRP) - odrębna jednostka stworzona na bazie aktualnej struktury 
Urzędu Miejskiego w Łomiankach, odpowiedzialna za całokształt prac przy realizacji przedsięwzięć, tj. 
wdrożenia zgodnie z zasadami stosowanymi przy przygotowaniu I nadzorze zadań finansowanych ze 
środków własnych i środków zewnętrznych. 

 

 

 

 



2. SCHEMAT ORGANIZACYJNY JRP 

 

 

 

1) Kierownik JRP – Aleksandra Jankowska (Kierownik Referatu Funduszy Zewnętrznych): 

a) podlega Pełnomocnikowi ds. realizacji przedsięwzięcia i jednocześnie w czasie jego 
nieobecności pełni obowiązki jako Zastępca MAO, 

b) odpowiada za prace i funkcjonowanie JRP - koordynacja prac JRP, opracowanie i wdrażanie 
procedur, zarzadznie narad, monitorowanie postępu prac, identyfikacja zagrożeń,  
informowanie MAO o nieprawidłowościach, inicjacja działań informacyjnych i promocyjnych. 

2) Zespół Koordynacyjno-Techniczny (ZKT) - Piotr Kowalski (Naczelnik Wydziału Geodezji, 
Gospodarki Nieruchomościami i Zagospodarowania Przestrzennego) oraz Piotr Karczmarczyk 
(Naczelnik Wydziału Ochrony Środowiska I Gospodarki Komunalnej) 

a) odpowiada za zarządzanie techniczne przedsięwzięć, 

b) organizuje narady koordynacyjne dotyczące realizacji zadań w ramach przedsięwzięć, 

c) bierze udział w przetargach i dokonuje weryfikacji części technicznych dokumentacji 
przetargowej, 

d) przygotowuje dla MAO wszelkie niezbędne informacje związane z terminową realizacją 
przedsięwzięć oraz wykonuje i aktualizuje harmonogramy realizacji przedsięwzięć, 

e) przekazuje do ZFS i ZOP dane umożliwiające terminowe przygotowywanie wszelkich 
wymaganych raportów, sprawozdań związanych z realizacją przedsięwzięć, 

f) zabezpiecza wykonanie prac merytorycznych zgodnie z harmonogramem rzeczowo – 
finansowym. 
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3) Zespół Organizacyjno–Prawny (ZOP) - mec. Artur Olszewski 

a) odpowiada za obsługę prawno-organizacyjną realizowanych przedsięwzięć, 

b) uczestniczy w pracach JRP w zakresie przygotowania dokumentacji prawnej, opinii, umów dot. 
poszczególnych zadań,  

c) przygotowuje projekty uchwał, zarządzeń oraz wszelkich innych dokumentów prawnych 
potrzebnych do realizacji przedsięwzięć, 

d) monitoruje realizację przedsięwzięć na podstawie danych uzyskanych z ZKT w ścisłej współpracy 
z Kierownikiem JRP. 

4) Zespół Finansowo-Sprawozdawczy (ZFS) - Elżebita Kilińska (Naczelnik Wydziału Rozliczeń 
Finansowych Budżetu) oraz Marzena Sobolewska (Główny specjalista w Referacie Funduszy 
Zewnętrznych) 

a) odpowiada za właściwy nadzór nad realizacją finansową przedsięwzięć zgodnie z zapisami 
odpowiednich umów, w szczególności w zakresie ich terminowego ukończenia oraz w zakresie 
przygotowania raportowania, 

b) sporządza i aktualizuje harmonogramy rzeczowo – finansowe w ścisłej współpracy z ZKT i ZOP, 
a także odpowiada za terminowe przekazywanie ich do Kierownika JRP, 

c) przekazuje do Kierownika JRP, ZOP i ZKT dane umożliwiające terminowe przygotowywanie 
wszelkich wymaganych raportów, sprawozdań dotyczących przedsięwzięć, 

d) sporządza bieżące sprawozdania finansowe, zapewnia ciągłość finansowania przedsięwzięcia 
i terminową realizację płatności, 

e) przygotowuje dla MAO wszelkie niezbędne informacje finansowe związane z realizacją 
przedsięwzięć, 

f) prowadzi działania związane z promocją i informacją dot. przedsięwzięć. 

3. TRYB PRACY JRP 

1) JRP obraduje na naradach, które są organizowane nie rzadziej niż raz na dwa tygodnie. 

2) W naradach JRP dopuszcza się udział osób trzecich - specjalistów, biegłych, przedstawicieli 
trzeciego sektora, mieszkańców, członków Komisji Dialogu Społecznego i innych, za zgodą 
Kierownika JRP. 

3) Wnioski z narad JRP są sukcesywnie dokumentowane i przechowywane oraz udostępniane 
każdemu członkowi JRP. 

4)  W razie nieobecności na naradzie któregoś z członków JRP Kierownik JRP wyznacza osobę 
zastępującą spośród pracowników danej komórki organizacyjnej w Urzędzie Miejskim 
w Łomiankach. 

5) Do JRP ma zastosowanie Regulamin Organizacyny Urzędu Miejskiego w Łomiankach. 
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