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nr sprawy: RFZ.602.2.24.2020

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

niniejsze zapytanie ma forme rozeznania rynku w celu wytonienia wykonawcy zamdwienia
i nie stanowi ogtoszenia w rozumieniu Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych oraz oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego

l. ZAMAWIAJACY:

Gmina tomianki reprezentowana przez Matgorzate Zebrowska-Piotrak — Burmistrza
tomianek

ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki

REGON: 013271826, NIP: 1181768394

tel. 22 7686324

umig@lomianki.pl

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamoéwienia jest w:

a. etapie | — opracowanie dokumentu pn. ,,Miejski plan adaptacji do zmian klimatu
dla Gminy tomianki”;

b. etapie Il — przeprowadzenie procedury ,Strategicznej Oceny Oddziatywania
na Srodowisko” (w sytuacji kiedy zajdzie koniczno$é jej wykonania).

Przedmiot zamdwienia obejmuje takze:

a. rozeznanie spoteczne w  potrzebach i oczekiwaniach mieszkancéw

w formie ankiety,
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b. przygotowanie ,wyktadu / prezentacji / informacji” dla mieszkarnicow Gminy
tomianki na temat znaczenia i rangi dokumentu, ktéry bedzie promowat podjete
przez gmine dziatania,

c. udziat w opiniowaniu i konsultacjach spotecznych z mieszkaricami w siedzibie
Zamawiajgcego (minimum 3 spotkania),

d. udziat oraz udzielanie merytorycznych odpowiedzi na pytania podczas obrad
Komisji Rady Miejskiej oraz Sesji Rady Miejskiej, na ktérej dokument bedzie
opiniowany i przyjmowany,

e. inne materiaty promocyjne zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia —
plakaty, prezentacje.

2. Opis przedmiotu zamodwienia zawiera Zatacznik nr 1.

3. Wykonawca zobowigzuje sie realizowac przedmiot zamoéwienia z zachowaniem nalezytej
starannosci, z uwzglednieniem zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci,
zgodnie z postanowieniami umowy, powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa,
normami oraz zasadami wiedzy techniczne;.

4. Opracowany dokumentu musi by¢ zgodny z obowigzujgcym prawem oraz aktualnymi
unijnymi, krajowymi i miejscowymi dokumentami o charakterze strategicznym
i planistycznym.

5. Opracowany dokument musi wpisywac sie w wytyczne zawarte w Podreczniku adaptacji
dla miast opracowanym przez Ministerstwo Srodowiska.

6. W trakcie opracowywania dokumentu Zamawiajgcy oczekuje aktywnej wspodtpracy
Wykonawcy z wszystkimi interesariuszami opracowywanego dokumentu, w tym
Komisjami Dialogu Spotecznego funkcjonujacymi w Gminie tomianki oraz organizacjami
pozarzgdowymi dziatajgcymi na terenie gminy w obszarze ekologii i ochrony srodowiska.

7. Termin realizacji zamodwienia: 30 pazdziernika 2021 r.
. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki,
o ktérych mowa w niniejszym rozdziale i ktérzy wykazg ich spetnienie na poziomie
wymaganym przez Zamawiajgcego zgodnie z opisem zamieszczonym ponizej oraz nie
podlegajg wykluczeniu z postepowania.
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2. 0O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu dotyczace:
a. Posiadania wiedzy i doswiadczenia

Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich 4 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
co najmniej 2 ustug polegajacych na opracowaniu dokumentu strategicznego
w zakresie: ochrony srodowiska i/lub zmian klimatycznych i/lub gospodarki wodnej
i/lub inwestycji infrastrukturalnych dla miasta o liczbie mieszkancow nie mniejszej
niz 30 tys. i udokumentuje to poprzez podanie wartosci, przedmiotu opracowania,
daty wykonania oraz zatagczy dokument potwierdzajacy nalezyte wykonania zlecenia
w postaci np. referencji lub informacji o wykonanym zadaniu podpisanej przez
podmiot uprawniony zgodnie z tabelg w Zatgczniku nr 4.

Przez dokument strategiczny rozumie sie wytyczne, strategie, plan, program, katalog
dobrych praktyk, rekomendacje, prognoze oddziatywania na $rodowisko lub inny
dokument o charakterze strategicznym wymagajacy przeprowadzenia strategicznej
oceny oddziatywania na srodowisko zgodnie z katalogiem dokumentéw, ktdry zostat
okreslony w art. 46 ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie S$Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na Srodowisko z dnia 3 pazdziernika 2008 roku (Dz. U. 2020.0.283).

b. Potencjatu technicznego i osobowego

Wykonawca musi wykaza¢, ze do realizacji przedmiotu zamdwienia dysponuje lub
bedzie dysponowat zespotem, w sktad, ktdrego wchodzg osoby posiadajace
nastepujace kwalifikacje, zgodnie z tabelg w Zataczniku nr 2:

- specjalista ds. meteorologii i/lub klimatologii,

- specjalista ds. ochrony srodowiska,

- specjalista ds. gospodarki wodnej,

- specjalista ds. planowania przestrzennego,

- specjalista ds. zieleni / projektant zielonych przestrzeni publicznych,

- specjalista ds. dialogu spotecznego / psycholog.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty przez Wykonawce, ktéry najpdiniej
w terminie 1 dnia roboczego po opublikowaniu na stronie BIP Urzedu Miejskiego
w tomiankach wynikéw z przeprowadzonej procedury wykaze, iz dysponuje potencjatem
technicznym i osobowym i przesle wypetniony Zatgcznik nr 2. Zamawiajacy zada
od Wykonawcy pisemnego oswiadczenia na etapie skfadania oferty iz w przypadku
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V.

wyboru oferty wykaze dysponowanie wymaganym potencjatem technicznym
i osobowym najpdzniej w terminie 1 dnia roboczego po opublikowaniu wynikow
z przeprowadzonej procedury.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania oferty ztozone przez Wykonawcow, ktoérzy
nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu.

WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE DOSTARCZA WYKONAWCA CHCAC POTWIERDZIC UDZIAL
W POSTEPOWANIU.

Wykaz osdb skierowanych do realizacji przedmiotu zamodwienia ze strony Wykonawcy
wraz z informacja na temat wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia, zakresu wykonywanych zadan oraz podstawie prawnej wspotpracy. Wzor
formularza stanowi Zatacznik nr 2.

Oswiadczenie Wykonawcy, iz w przypadku wyboru oferty wykaze dysponowanie
potencjatem technicznym i osobowym najpdzniej w terminie 1 dnia roboczego
po opublikowaniu wynikdw z przeprowadzonej procedury. Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu wypetniony Zatacznik nr 2 zgodnie ze wzorem z niniejszego zapytania.

Wykaz ustug wykonanych w ostatnich 4 latach przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, daty wykonania i nazwy podmiotu na rzecz ktérego
zostata wykonana ustuga. Potwierdzenie nalezytego wykonania ustugi w postaci
referencji lub innych dokumentow wystawionych przez podmiot, na rzecz ktdrego
wykonywana byta ustuga. Potwierdzenie wykonania ustugi Wykonawca dostarcza
w formie kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniong
do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku kiedy Wykonawca bazuje na wspétpracy
z innym podmiotem w wybranym zakresie przedmiotu zamodwienia, Wykonawcy
dokonujg potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem tych dokumentéw, ktore ich dotycza.

Zamawiajacy dopuszcza, aby Wykonawca spetniat warunki udziatu w postepowaniu
polegajgc na zdolnosciach technicznych i zawodowych innych podmiotéw i oséb,
niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw prawnych, zgodnie
z Zatacznikiem nr 5.

W celu oceny czy Wykonawca polegajgc na zdolnosciach technicznych i zawodowych
innych podmiotéw bedzie posiadat niezbedne zasoby umozliwiajgce nalezyte wykonanie
przedmiotu zamodwienia Zamawiajgcy zgda wyszczegdlnienia i/lub dokumentéw
dotyczgcych w szczegdlnosci:
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a. zakresu dostepnych dla Wykonawcy zasobdow innego podmiotu,

b.sposobu / obszaru / okresu wykorzystania przez Wykonawce zasobdw innego
podmiotu w zakresie wykonania przedmiotu zamdwienia,

c. oSwiadczenia Wykonawcy, ze podmiot na zdolnosciach ktérego polega
w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcym wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wykazane
zdolnosci dotycza.

6. Zamawiajacy dopuszcza, aby Wykonawca w odniesieniu do wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych i doswiadczenia polegat na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty
te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

7. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu wspdtpracujgcego z Wykonawca
nie potwierdzajg spetnienia udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych
podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zgada, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub
podmiotami lub zobowigzat sie do osobistego wykonania tej czesci przedmiotu
zamowienia, o ile wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe.

V.  KRYTERIA OCENY OFERT, KTORE WPLYNA DO ZAMAWIAJACEGO:
Cena - waga procentowa 100%.
kc = (cn/c)*100 kc — liczba punktéw w kryterium ‘cena’,

cn  — najnizsza cena zaoferowana przez oferentéw
W postepowaniu,

¢ — cena zaoferowana w badanej ofercie.
Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania — 100.

Cena powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty jakie zostang poniesione przez Wykonawce
w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia, w tym dojazdy do Zamawiajgcego, spotkania
z mieszkancami, materiaty promocyjne i inne tutaj nie wystepujace, a niezbedne
do poniesienia celem prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy zapewni
pomieszczenia do przeprowadzenia konsultacji i spotkan. Cene catkowitg nalezy wyrazic¢
cyfrowo i stownie w ztotych polskich z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
W przypadku rozbieznosci cen, za ostateczng zostanie przyjeta cena wyrazona cyfrowo.
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VI.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA | TERMIN SKEADANIA OFERT :

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte na formularzu stanowigcym Zatacznik
nr 3 nalezy ztozy¢ w wersji elektronicznej poprzez wskazany e-mail.

Do oferty nalezy dotgczy¢é wymagane przez Zamawiajgcego zatgczniki, w szczegdlnosci:

a. zobowigzanie do oddania na rzecz Wykonawcy niezbednych zasobodw
na potrzeby realizacji przedmiotu zamowienia, o ile Wykonawca bedzie polegat na
zdolnosciach innego podmiotu.

b. petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw, w sytuacji kiedy
Wykonawca korzysta z zasobdw technicznych i zawodowych innych podmiotéw.
Petnomocnictwo powinno obejmowac reprezentowanie w postepowaniu i zawarciu
umowy. Petnomocnictwo winno zosta¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
osobe uprawniong ze strony Wykonawcy.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie rejestrowym, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie formularzy, muszg zosta¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci
oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferte, oswiadczenia i dokumenty Wykonawca sporzadza w jezyku polskim,
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci. Dokumenty powinny by¢
czytelne, a tres¢ w nich zawarta nie powinna pozostawia¢ watpliwosci.

Dokumenty i oSwiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetnienia wymogow udziatu
w postepowaniu nalezy ztozy¢ w kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegac sie o realizacje przedmiotu zamdwienia. W tej
sytuacji ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu oraz
podpisaniu umowy. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o realizacje przedmiotu
zamoéwienia kazdy z Wykonawcéw poswiadcza za zgodno$¢ z oryginatem witasne
dokumenty. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem powinno byé sporzadzone
w sposOb umozliwiajacy identyfikacje podpisu — imienna pieczgtka osoby lub czytelny
podpis.
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10.

11.

12.

13.

14.

Oferte wraz z niezbednymi informacjami oraz zatgcznikami prosze przesta¢ na adres mail:
marzena.sobolewska@ poczta.lomianki.pl

Termin sktadania ofert uptywa dnia 30 listopada 2020 roku o godzinie 15:00.

Osoba do kontaktu: Marzena Sobolewska lub Aleksandra Jankowska, Kierownik Referatu
Funduszy Zewnetrznych, tel. 22 888 98 42.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie od dnia
upublicznienia na stronie BIP Protokofu z rozeznania rynku w dokumentacji

postepowania.

O wyniku postepowania zostang poinformowani Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty —
informacja zostanie przekazana drogg mailowa na wskazany adres. Dodatkowo
Zamawiajacy upubliczni Protokét z rozeznania rynku w dokumentacji postepowania
na stronie BIP Urzedu Miejskiego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od realizacji zadania i tym samym
odstgpienia od podpisania umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia bez podania

przyczyny.
Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamodwienia.
Zatgcznik nr 2 — Wykaz osdb.

Zatgcznik nr 3 — Formularz ofertowy.
Zatacznik nr 4 — Wykaz ustug.

© a0 oo

Zatacznik nr 5 — Zobowigzanie podmiotu trzeciego.

Burmistrz tomianek
holhorte. Zotrostha Rtk

[podpisano elekironicznie]
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