Zarzadzenie Nr WA0.0050.225.2020
Burmistrza L.omianek
z dnia 1 grudnia 2020 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr RKA.0050.76.2016 Burmistrza L.omianek z dnia 31
maja 2016 roku, w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z p6zn. zm.) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 351 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 40 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pézn. zm.) oraz
rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342),

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr RKA.0050.76.2016 z dnia 31 maja 2016 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci, zmienionego zarzadzeniem Nr RKA.0050.111.2017 z dnia 29 czerwca 2017
r., zarzadzeniem Nr RKA.0050.13.2018 z dnia 29 stycznia 2018 r.,  zarzadzeniem Nr
RKA.0050.143.2018 z dnia 7 wrze$nia 2018 r., oraz zarzadzeniem Nr WAO0.0050.160.2019 z dnia 9
lipca 2019 r., dokonuje si¢ nastgpujacych zmian:

1. zalacznik Nr 2 ,,Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalenia wyniku
finansowego”, otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

2. zalacznik nr 3 — wykaz ksigg rachunkowych, zmienia si¢ w zakresie ,,Wykaz ksiag
rachunkowych, Zakladowy plan kont jednostki budzetowej Urzad Miejski w Lomiankach”,
zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

W pozostalym zakresie zarzgdzenie Nr RKA.0050.76.2016 z dnia 31 maja 2016 roku, w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci, zmienione zarzadzeniem Nr RKA.0050.111.2017 z 29
czerwca 2017 r., zarzagdzeniem Nr RKA.0050.13.2018 z dnia 29 stycznia 2018 r., zarzagdzeniem Nr
RKA.0050.143.2018 z dnia 7 wrze$nia 2018 r., oraz zarzgdzeniem Nr WAO.0050.160.2019 z dnia 9
lipca 2019 roku pozostaje bez zmian.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz tomianek
/Wa[mfa Ztroptho Reale

[podpisano elekironicznie]



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr WA0.0050.225.2020
Burmistrza Lomianek

z dnia 1 grudnia 2020 r.

I1. Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz.351 z
pézn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019, poz.
869 z p6ézn. zm.),

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz.
1325),

4) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2020, poz. 342),

5) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 15 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

6) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2014, poz.1053 z p6zn. zm.).

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreSlonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowos$ci dla jednostek kontynuujacych dziatalnosé,
chyba zZe przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne stanowiace wlasnosé jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nicodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, mogg byc
wyceniane w wartosci okreslonej w tej decyzji. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne
umarza si¢ (amortyzuje) oraz aktualizuje ich warto$¢, odnoszac réznice na fundusz jednostki..
Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkow wprowadza si¢ do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nicodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu przyjmuje si¢ do
ewidencji wedlug wartosci ksiggowej z poprzedniego miejsca uzytkowania, a otrzymane na
podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia.

Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami
tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od 0so6b prawnych, podlegajg umorzeniu wg stawki ustalonej
przez  burmistrza w  wysokosci  30%, z uwzglednieniem zasad  okreSlonych
w ustawie o podatku dochodowym od 0so6b prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie s$rodkow trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezgce oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie
o podatku dochodowym od o0séb prawnych, traktuje si¢ jako pozostate wartoSci niematerialne i
prawne, ktore umarza si¢ w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest




na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”.
Ewidencja szczegdélowa prowadzona jest oddzielenie dla poszczegélnych podstawowych
i oddzielnie dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych. W tym celu zaktada si¢ dwa konta
analityczne : jedno dla umarzanych sukcesywnie zgodnie z planem amortyzacji 020-1 ,,Podstawowe
warto$ci niematerialne i prawne”, drugie 020-2 ,,Pozostate wartosci niematerialne i prawne”, ktore
sg odpisywane w 100% wartosci poczatkowej w koszty operacyjne w momencie przyjecia ich do
uzywania. Ewidencja srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawych prowadzona jest
systemie komputerowym — program Assets Ninja wersja 5.12.SP11 (5.12.0810.d7eb) by Pirxon
(dawny STOCK firmy SMART MEDIA).
Rzeczowe aktywa trwate obejmujg:
- podstawowe $rodki trwate,
- pozostate $rodki trwate,
- srodki trwale w budowie(inwestycje),
Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci, w tym: srodki trwate stanowigce wlasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego, w
stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich
wykorzystania (otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki).
Srodki trwale obejmuja w szczegolnosci:
— -nieruchomo$ci, w tym: grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki
i budowle oraz grunty oddane w uzytkowanie wieczyste,
— maszyny i urzadzenia,
— $rodki transportu i inne rzeczy,
— ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
— w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia,
w przypadku wytworzenia we wilasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w
przypadku trudnos$ci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez
rZeczoznawce,
— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia, a w przypadku jej braku - wedtug wartosci godziwe;j,
— w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
— w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
— w przypadku otrzymania Srodka trwatego na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w
wysokos$ci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka.
Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w
wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
— podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,.Srodki trwate”
— pozostate §rodki trwale o wartosci powyzej 1.000,00 zt ( stownie: jeden tysigc zlotych) na
koncie 013 ”Pozostate srodki trwate”,
— pozostate srodki trwale o wartosci od kwoty 500,00 zt do 1.000,00 zt ujmuje si¢ w
ewidencji ilo§ciowej pozabilansowe;j.
Podstawowe $rodki trwate finansuje si¢ ze $rodkdw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i
rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, a umarzane sg, z wyjatkiem
gruntéw, stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji, wedtug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu przyjecia $rodka trwatego do uzywania, az do zréwnania wartosci odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z warto$cig poczatkowa srodka trwatego lub wartosci




niematerialnych i prawnych lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia
niedoboru.
Ujawnione nadwyzki lub niedobory srodkéw trwatych wprowadza si¢ do ewidencji pod data
inwentaryzacji.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,, Umorzenie S$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”, amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”. Umorzenie naliczane
jest jednorazowo na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkow trwatych.
Aktualizacji wartos$ci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢
wylacznie na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwatych.
Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntow nie podlega aktualizacji.
Pozostate srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 rozporzadzenia, ktore finansuje
si¢ ze srodkow na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore
tak jak ten obiekt finansuje si¢ ze srodkow na inwestycje).
Pozostate srodki trwate o wartosci powyzej 1.000,00 ztotych obejmuja:
— odziez i umundurowanie,
— meble i dywany,
— $rodki trwale o wartosci poczatkowej nie przekraczajgcej wielkoSci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oso6b prawnych, dla ktoérych odpisy
amortyzacyjne s3 uznawane za koszt przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania.
Pozostate srodki trwale o wartosci powyzej 1.000,00 ztotych ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-
warto$ciowej na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate w uzywaniu” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmuje si¢ na koncie Ma 072 ,,Umorzenie pozostatych $§rodkoéw
trwatych warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem
Wn 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”. Pozostale srodki trwate o wartosci od 500,00 zt do 1.000,00 zt
na podstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje si¢ tylko w pozaksiegowej ewidencji pozabilansowe;j,
spisujac w koszty pod datg zakupu.
Srodki trwatle w_budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia gotowych podstawowych $rodkoéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkow trwatych stanowiagcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia
zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:
- nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaroéw i ustug oraz podatek akcyzowy,
- koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi roznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
- oplaty notarialne, sagdowe itp.,
- odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.
Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczeg6lnosci nastepujgce koszty:
- dokumentacji projektowej,
- nabycia gruntow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budows,
- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu,
- przygotowania terenu pod budowe,
- oplat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy,
- sprzatania przed oddaniem do uzywania,
- transportu, zatadunku, wytadunku i montazu,
- zalozenia stref ochronnych i zieleni,
- nadzoru inwestorskiego i autorskiego,
- ubezpieczen majagtkowych obiektéw w trakcie budowy,
- poniesione w obcych srodkach trwatych,
- ulepszenia juz istniejacych srodkow trwatych,
- Wyposazenia,
- oraz inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.
Srodki trwale w budowie (inwestycje) ujmuje sic na koncie 080 ,Srodki trwate
w budowie (inwestycje)”.




Nalezno$ci dlugoterminowe to nalezno$ci, ktorych termin splaty przypada w okresie dtuzszym niz rok
od dnia bilansowego. Naleznosci dlugoterminowe wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaplaty, a wigc
facznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci
wedtug zapisow art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Jezeli sptata naleznos$ci ma nastgpi¢ ratami, to
raty ptatne w roku obrotowym nastepujagcym po dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we
wiasciwej pozycji B.1I aktywow (naleznosci krotkoterminowe), za$ reszte naleznosci — ptatng w okresie
powyzej roku — w poz. A.III (naleznosci dtugoterminowe) bilansu jednostki.

Nalezno$ci dlugoterminowe ujmowane sg na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” w
korespondencji z kontem 840 ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow” .
Dhugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe, ktore obejmuja:

- akcje 1 udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje 1 inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane s3 w cenie nabycia.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach wyceniane s3 w cenie nabycia pomniejszonej o
ewentualne odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci lub w warto$ci godziwe;.

Dhugoterminowe aktywa finansowe ujmowane sg na koncie 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”,
a ewidencja  szczegotlowa  prowadzona  jest odrgbnie dla  kazdego  podmiotu,
w ktérym jednostka samorzadu terytorialnego posiada udziaty lub akcje.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete przez organ
zatozycielski (gming) po zlikwidowanej jednostce podlegtej (samorzadowym zakladzie budzetowym
lub jednostce budzetowej), do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy jst o ich przeznaczeniu.
Sktadniki takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 ”Mienie zlikwidowanych jednostek”, wedtug
wartosci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej i zatacznikow
do bilansu.

Rozchodowane sg wedtug wartosci okre$lonej w:

- decyzji / umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do srodkow trwatych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest odrgbnie dla kazdej zlikwidowanej jednostki.

Zapasy

W Urzedzie Miejskim w Lomiankach nie prowadzi si¢ obrotu materiatowego. Zakupione materialy
przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury
ustalana jest warto$¢ niezuzytych materialow w cenie zakupu, ktoérg ujmuje si¢ na koncie 310
,,Materialy”, zmniejszajac rownoczesnie koszty dziatalno$ci. Wyceny dokonuje si¢ metods ,,pierwsze
weszto, pierwsze wyszto” (FIFO).

Nalezno$ci krotkoterminowe to naleznos$ci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami,
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysoko$ci netto, po pomniejszeniu o wartos¢
ewentualnych odpisow  aktualizujagcych  dotyczacych naleznosci  watpliwych. Naleznosci
z tytulu dochodow budzetowych ujmuje si¢ na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych”.

Warto$¢ naleznos$ci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci.

Dotyczy to w szczegdlnosci:

- nalezno$ci od dhuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadtosci
— do wysokosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadlosciowym,

- nalezno$ci od dluznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie
upadtosci, jezeli majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadtosciowego — w pelnej wysokosci naleznosci,

- nalezno$ci kwestionowanych przez dhuznikoéw, z ktorych zaptatg dtuznik
zalega, a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata




nalezno$ci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci
niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

- naleznoS$ci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci,
w stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w
wysokosci tych kwot do czasu ich otrzymania lub odpisania,

- nalezno$ci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym
stopniu  prawdopodobienstwa ich niesciggalnosci, w przypadkach
uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcoéw
— w wysoko$ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze
ogoblnego, na niesciggalne naleznosci.

Odpisu aktualizujagcego nalezno$ci dokonuje si¢ ilekro¢ ocena sytuacji dluznika wskazuje mozliwo$¢
braku zaptaty, niezaleznie od dlugosci okresu oczekiwania, a takze bez wzgledu na fakt, czy to sa
naleznosci przeterminowane czy tez nie. Indywidualna ocena kwot poszczegoélnych naleznosci
prowadzaca do odpisu aktualizujacego powinna uwzgledniac:

- przyczyny zwloki w zaptacie,

- czas zalegania z zaplata,

- sytuacje platnicza kontrahenta,

- rodzaj i wyniki monitow do dtuznika,

- posiadane gwarancje i zabezpieczenia.

Odpisy aktualizujace naleznosci ksieguje si¢ na koncie Ma 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”.
Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci obcigzaja odpowiednio pozostale koszty operacyjne lub koszty
finansowe zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis aktualizujgcy. Odpisy aktualizujace
naleznosci watpliwe z tytulu podatkow i optat lokalnych obcigzaja konto przychody z tytutu dochodéw
budzetowych.

Odpisy aktualizujagce od kwoty gltownej (w kwocie brutto) oraz od kosztoéw sadowych obcigzajg
pozostate koszty operacyjne, natomiast odpisy od odsetek zwigkszajacych stan naleznosci obcigzaja
koszty finansowe. W przypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujacego,
rownowartos$¢ czesci lub catosci uprzednio dokonanego odpisu zwigksza warto$¢ naleznosci 1 podlega
zaliczeniu odpowiednio do pozostalych przychodow operacyjnych, przychodow finansowych lub
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych (Wn 290 ; Ma 760,750,720).

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujgce ich warto$¢ (Wn290; Ma naleznosci 201,221,240)

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytulu rozchodow budzetu zalicza si¢ do wynikow na
pozostatych operacjach niekasowych.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznoséci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzajg fundusze.

Odpisoéw aktualizujgcych naleznosci dokonuje nie pdzniej niz na dzien bilansowy (na koniec kazdego
roku obrotowego przy szacowaniu warto$ci naleznosci).

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty, lecz nie pdézniej niz pod datg ostatniego
dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Nalezno$ci 1 zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywoOw wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj.
wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu Sredniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.
Umarzanie nalezno$ci cywilnoprawnych powstalych w zwiazku z realizacja zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami
dokonuje si¢ zgodnie z art.55-58 w zwiagzku z art.59 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, natomiast umarzanie nalezno$ci cywilnoprawnych stanowigce dochody gminy nast¢puje
na zasadach okreslonych w Uchwale Rady Migjskiej
w Lomiankach NR LV/422/2010 z dnia 4 listopada 2010 r. w sprawie szczegotowych zasad sposobu i
trybu udzielania ulg w sptacie naleznosci o charakterze cywilnoprawnym oraz okreslenia warunkow
dopuszczalno$ci pomocy publicznej w przypadkach, w ktérych ulga bedzie stanowi¢ pomoc publiczng
oraz wskazania organu uprawnionego do udzielania tych ulg.

Niewielkie salda naleznosci, w przypadku trudnosci ich $ciagniecia, w kwocie nieprzekraczajacej
kosztow wystania upomnienia podlegajg odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.



Zgodnie z art.63 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. 22017 r., poz.201
z pozn. zm.) naleznosci budzetu z tytutu:
- oplaty skarbowej oraz oplat lokalnych (targowej) — nie podlegaja zaokragleniu,
- podatkow lokalnych — sg zaokraglane do pelnych ztotych,
- odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych — zaokragla si¢ do petnych ztotych.
Nie nalicza si¢ odsetek za zwloke od zalegtosci podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotnosci
warto$ci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r., Prawo pocztowe za trakowanie przesylki listowej jako przesytki poleconej (art. 54 § 1 pkt 5
Ordynacji podatkowe;j).
Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;j.
Gdy wystgpi w jednostce waluta obca, wowczas wycena waluty obcej na dzien bilansowy bedzie
dokonywana wedtug $redniego kursu danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu
roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan wyceniac si¢
bedzie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktorego ushug korzysta jednostka, lub wedlug kursu
waluty wynikajacej z obowigzujacego jednostke dokumentu (umowy, memorandum). Do rozliczenia
delegacji zagranicznej pracownika stosuje si¢ kurs po jakim zostala wyptacona zaliczka na delegacje.
Kas¢ Urzedu Miejskiego prowadzi Mazowiecki Bank Spoéldzielczy w Lomiankach. Wyptaty
gotowkowe dokonywane sg bezposrednio w cigzar rachunku bankowego konta 130 —,,Rachunek biezgcy
jednostki”, konta 135 — ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” ZFSS i konta 139 —
»Inne rachunki bankowe” rachunek bankowy depozytu. Wyplaty dokonywane s3 na podstawie listy
wyplat ze wskazaniem z jakiego rachunku bankowego sa wyptacane. Lista zawiera tytul wyptaty, imi¢
i nazwisko oraz numer PESEL i numer dowodu osobistego osoby odbierajacej, kwote podpis osoby
odbierajacej datg wyptaty, a takze podpis pracownika banku, ktéry dokonuje wyptaty naleznosci. Lista
ta zatwierdzana jest przez Skarbnika i Burmistrza lub przez osoby je zast¢pujace. Wyptata dokonywana
jest w terminie 3 dni, po czym lista wraca do Urzedu, w przypadku nie odebrania gotéwki sporzadza si¢
nowa liste z dyspozycjg wyplaty.
Dla optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz podatku od nieruchomosci od osob
fizycznych bank prowadzi ustuge Identyfikacje Przychodzacych Platnosci Masowych tzw. wplaty
masowe, dokonywane przez podatnikéw oplaty. Wptaty masowe dokonywane sg na wyodrgbniony w
tym celu rachunek Gminy za posrednictwem indywidualnego, nierzeczywistego numeru rachunku
wygenerowanego przez bank, zwanego ,,rachunkiem wirtualnym”. Rachunek rozliczeniowy Gminy jest
automatycznie uznawany wplatami masowymi, kierowanymi na rachunki wirtualne. W Urzedzie
Miejskim w Lomiankach istnieje mozliwo$¢ dokonania zaptaty podatkow i optat oraz niepodatkowych
naleznosci budzetowych, stanowiacych dochdd budzetu Gminy i innych optat, ktore stanowig dochod
budzetu Panstwa za pomoca kart ptatniczych. Zasady dokonywania i rozliczania wplat za pomocg karty
platniczej zostaly uregulowane odr¢bnym zarzadzeniem Burmistrza w sprawie przyjecia ,,Instrukcji
przyjmowania wplat bezgotowkowych na wyznaczonych stanowiskach w Urzedzie Miejskim w
Lomiankach”.
Kroétkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy Iub ktorych termin
wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony
skarbowe i inne dluzne papiery warto$ciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesigcy, a
krotszym od 1 roku).Krétkoterminowe papiery wartosciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug
ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza.
Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych
okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie warto$ci nominalne;.
Przedmiotem rozliczen kosztow czynnych sg:

— koszty ubezpieczen majgtkowych,

— koszty optat za prenumerate czasopism i prasy,

— odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych.
W przysztych okresach rozliczane sg koszty w okresie nie dluzszym niz 12 miesiecy od dnia
bilansowego.
Zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

e w zakresie sprawozdania finansowego jednostki wg art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o

rachunkowosci (w kwocie wymagajacej zaplaty),




e w zakresie sprawozdawczos$ci budzetowej - wg rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30
marca 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych
do panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytulu
porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

e Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu wg
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wg obowigzujacego na ten dzien kursu Sredniego
ogltoszonego dl danej waluty przez NBP.

e Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli lacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Zobowigzania finansowe w jednostce wystepujg zobowigzania finansowe.

Z tytulu wyemitowanych instrumentéw finansowych (obligacje) - wycena nastepuje
w warto$ci emisyjnej powigkszonej o naroste oprocentowanie.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow. W jednostce rozliczenia
miedzyokresowe bierne maja nieistotng warto$¢ i dlatego nie sg tworzone.

Przychody przysztych okreséow to, rownowartos¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow srodkow
z tytutlu §wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych. Przychody,
ktére wystepujg w jednostce z tytutu dlugoterminowych naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,
miedzy innymi z tytulu oplaty za zajecie pasa drogowego, rozlozone na raty optaty z tytulu
przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntu w prawo wlasnosci .

Przychody urzedu jst — do przychodéw urzedu zalicza si¢ dochody budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego nie ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, migdzy
innymi dotacje, subwencje, udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych i inne. Przychody te
ksigguje si¢ w ksiggach urzgdu okresowo, co miesigc na podstawie dokumentu PK (Polecenie
ksiggowania) zbiorczego na podstawie ewidencji
z wykonania budzetu na koncie WN 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych” MA 720 ,,Przychody z
tytutu dochodow budzetowych”.

Zobowigzania warunkowe, to zobowigzania pozabilansowe, ktore powstaja na skutek zdarzen
przesztych, ale nie powigkszajg zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastgpito spelnienie warunkow
ich realizacji i1 nie jest znana dokladna ich warto§¢ oraz moment wyptywu $rodkow pieni¢znych.
Zobowigzania warunkowe tworzy si¢ w jednostce w zwigzku z udzielonymi por¢czeniami majatkowymi
w wysokos$ci udzielonego poreczenia wraz z odsetkami.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien,
ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki (urzedu) danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych
do realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych, ktore maja by¢
realizowane w latach nastepnych.

Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacj¢ finansowg jednostki oraz zasad¢ kasowg obowigzujacg w
sprawozdawczos$ci budzetowej przyjmuje si¢ zasadg, ze w ksiegach danego miesigca ujmowane sg
zobowigzania uznane, dotyczace kosztow danego miesigca z datg wptywu do jednostki do 5 dnia
nastgpnego miesigca kalendarzowego (wlacznie). Wynika to z terminu ztoZenia sprawozdania RB 28S
(10 dzien kazdego miesigca), z wyjatkiem miesigca grudnia. W ewidencji ksiggowej dotyczacej
miesigca grudnia danego roku nalezy zaksieggowaé wszystkie dokumenty dotyczace tego okresu
sprawozdawczego niezaleznie od terminu ich otrzymania Iub zaplaty. W celu terminowego
sporzadzenia rocznych sprawozdan finansowych dla danego roku sprawozdawczego ujmuje si¢
dokumenty otrzymane do ich sporzadzenia do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego. Po tym
terminie ww. dokumenty podlegajg ewidencji w roku ich otrzymania.

Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym przyjmowane sg na rachunki
biezace wydatkdéw i zmniejszaja wykonanie wydatkéw w tym samym roku budzetowym.




Wplywy z tytutu zwrotu wydatkow po uptywie roku budzetowego, w ktorym wydatku dokonano,
przyjmuje si¢ na dochody budzetowe.

2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow i strat
na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
Ewidencja i rozliczanie kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont ,,Koszty
wg rodzajow 1 ich  rozliczenie”  wedlug rodzajow  kosztow i1 jednoczes$nie
w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Na wynik finansowy netto, zgodnie 2z rachunkiem zyskow 1 strat przedstawionym
w zatgczniku nr 10 do rozporzadzenia sktada sie:

—  zysk (strata) z dziatalno$ci podstawowe;j,

— zysk (strata) z dziatalnos$ci operacyjnej,

— zysk(strata) brutto,

— zysk (strata) netto.

3. Wynik w organie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (deficyt lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu”,
wedlug zasady kasowe] poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodow i
wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych memoriatowo wydatkow niewygasajgcych z koncem roku
budzetowego, ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio 901 ,,.Dochody budzetu”, 902
»Wydatki budzetu” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”.

Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwigkszenia wydatkow i dochodow danego roku budzetowego
(tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychoddw i kosztow finansowych oraz pozostatych przychodow
i kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”. W roku
nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowiacy jednostki
samorzadu terytorialnego, salda tych kont (961 i 962) przeksiggowywane jest na konto 960
»Skumulowane wyniki budzetu”.



Zalacznik nr 2

Do Zarzadzenia Nr WA0.0050.225.2020
Burmistrza L.omianek

z dnia 1 grudnia 2020 roku

Wykaz ksiag rachunkowych

I. Zakladowy plan kont jednostki budzetowej Urzedu Miejskiego w L.omiankach obejmuje
nastepujace konta:

Wykaz kont

Zespol O — Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostale $rodki trwate

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostalych srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunki $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pienigzne w drodze

Zespo6t 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wptywy do wyjasnienia

241 Rozliczenie niedoborow, szkdd 1 nadwyzek inwentaryzacyjnych
290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
300 Rozliczenie zakupu
310 Materialy

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatdow i energii



402 Ustugi obce
403 Podatki i oplaty
404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spotecznie i inne §wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne §wiadczenia finansowane z budzetu
490 Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty
640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody i koszty ich wytworzenia
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

090 Srodki trwate w likwidacji

091 Obce srodki trwate

299 Naleznosci odroczone

976 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

992 Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Opis kont

Zespol 0 — ,, Aktywa trwale”
Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwale” stuza do ewidencji:

1) rzeczowych aktywow trwatych,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych,

3) dlugoterminowych aktywow finansowych,

4) umarzania sktadnikow aktywow trwatych.
Konto 011 —,.Srodki trwate”
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, o warto$ci poczatkowej 10.000,00 zt.
Podstawg ksigegowania przychodu s$rodkéw trwatych sa w szczegodlnosci : faktury (w przypadku
srodkow trwatych nie wymagajacych montazu), protokél odbioru obiektu powstatego w procesie
budowy lub montazu (wraz z dokumentem OT przyjecie Srodka trwatego) protokot zdawczo — odbiorczy
z decyzja kompetentnego organu dotyczacg nicodplatnego przekazania, (PT — protokét przekazania —
przejecia srodka trwalego), akt darowizny lub spadku, akt notarialny a takze zestawienie rdznic




inwentaryzacyjnych. Natomiast podstawg wyksiegowania (rozchodu) jest protokot postawienia w stan
likwidacji LT, zestawienie roznic inwentaryzacyjnych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
1 warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajgcych warto$¢ poczatkowa
srodkow trwatych,

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych (np. w ramach inwentaryzacji),

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwigkszenia wartoSci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci:

1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkdéw trwatych,

3) zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkdéw trwatych w wartosci poczatkowe;.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

— ustalenie wartosci poczgtkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych,

— ustalenie o0sdb lub referatéw, ktérym powierzono srodki trwate,

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

— ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wtasnos¢ gminy przekazanych w uzytkowanie
wieczyste gruntéw innym podmiotom.

Konto 013 — ,,Pozostate srodki trwate”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych powyzej 1.000,00 zt wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore
podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci (100%) w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej pozostatych Srodkdéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia uyjmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji jako pierwsze wyposazenie,

2) nadwyzki $rodkow trwatych w uzywaniu ($rodki trwate w uzywaniu nowo ujawnione),

3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wycofanie §rodkoéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,

nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.
Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ §rodkoéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 015 — ,.Mienie zlikwidowanych jednostek”
Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym lub innej podlegtej
jednostce organizacyjnej - samorzadowym zaktadzie budzetowym lub jednostce budzetowe;.
Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:
1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wg wartos$ci wynikajgcej z bilansu jednostki zlikwidowanej,
2) korekte wartosci mienia, stanowigcg rdznice pomig¢dzy wartoScig mienia wynikajgca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoScig mienia przekazanego
spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,




3) warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajagcego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostata przyj¢ta na stan sktadnikéw majatkowych organu zatozycielskiego
lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczego6lnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udzial do spotki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom,

2) korekte wartoSci mienia stanowigca rdéznice pomiedzy warto$cig mienia wynikajgca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej
a wartoscig mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Konto 015 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej, wg wartosci wynikajgcej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub
jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nie przekazanego
spotkom lub innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — ,,Wartoéci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu
wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmowane
jest na kontach 071 1 072.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan wartosci niematerialnych
1 prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 030 — ,,.Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akeji i innych
dlugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole, o terminie wykupu
dtuzszym niz rok.

Przy czy kontrola ta powinna wynika¢ w szczegolnosci z przepisow prawa lub z okre$lonego tytulu
prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie warto$ci poszczegdlnych
sktadnikow dlugoterminowych aktywdw finansowych wedlug tytutdow oraz wg podmiotdéw (dotyczy
udziatéw w spotkach).

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — ..Umorzenie srodkow trwaltych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 — ,,Amortyzacja”.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Wn zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza warto§¢ umorzenia wartosci srodkow trwatych
oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — .Umorzenie pozostalych $rodkéw  trwalych, warto$ci  niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 shuizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej S$rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.




Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie S$rodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych obciazajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nicodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych,  warto$ci  niematerialnych 1  prawnych  umorzonych w  pelnej  wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 —..Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Po stronie Wn ksieguje si¢ w szczegdlnosci:
— przywrocenie uprzednio utraconej wartos$ci dtugoterminowych aktywow finansowych,
— korekte ceny nabycia dltugoterminowych papieréw wartosciowych o uprzednio dokonany odpis
z tytuhu trwalej utraty wartosci (w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wlasnosci),
— przeniesienie odpisu aktualizujacego z tytutlu trwalej utraty wartosci w przypadku
przekwalifikowania dlugoterminowych aktywow finansowych (Ma 140).
Po stronie Ma ksigguje si¢:
— odpis aktualizujgcy wartos¢ dtugoterminowych aktywow finansowych na skutek trwatej utraty
ich wartosci.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych dlugoterminowe
aktywa finansowe.

Konto 080 — ,.Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow Srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych
w ramach wlasnej dziatalno$ci gospodarcze;j,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej §rodka trwatego,

4) poniesione koszty obstugi zobowigzan zaciggnigtych w celu ich finansowania - odsetki od

zaciggnigtych kredytow, pozyczek oraz wyemitowanych papierow wartoSciowych (obligacje)
na finansowanie inwestycji, ktore przypisuje si¢ do konkretnego zadania do czasu zakonczenia
budowy.
Ksiggowanie odbywa si¢ w nastepujacy sposob: w ksiedze Urzedu: przypis odsetek od obligacii,
pozyczki czy kredytu Wn 800 / Ma 240, zaptata odsetek Wn 240 / Ma 130 z klasyfikacja
budzetowa 757 r 75702 § 8110; w ksiedze inwestycji Wn 080 do odpowiedniego zadania / Ma
800.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczegdlnosci:
1) s$rodkow trwatych.
2) warto$ci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie,
3) rozliczenie nakladow bez efektow (w przypadku gdy koszty budowy nie daty efektu
gospodarczego lub odstgpiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji kompetentnych
organow gminy).



Na koncie 080 ujmuje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych $rodkow
trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrebnienie kosztow srodkow trwatych
w budowie wedlug poszczegbdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia
lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkoéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wielkos¢ kosztow srodkoéw trwatych w budowie
i ulepszen.

Zespot 1 —,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkdéw pienigznych przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papierow wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych §rodkow pienigznych lokowanych na rachunkach w bankowach,
4) innych krajowych i zagranicznych srodkoéw pieni¢znych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkoéw pienig¢znych oraz
krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 130 — ,.Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkdéw pienieznych oraz obrotow na rachunku bankowym z tytutu
wydatkéw 1 dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienig¢znych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych, zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223,

2) ztytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych wedtug podziatek klasyfikacji
dochoddéw budzetowych, w korespondencji z kontem 221 Iub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez $rodki
pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wg podziatek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych) w korespondencji z wlasciwymi kontami zespolow
1,2,3,4,7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

3) zwroty niewykorzystanych $srodkoéw na wydatki budzetowe.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana technika
ksiggowos$ci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz niezbedne
dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odregbnych
przepisach, Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli
jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow w szczegolnosci dowody ksiggowe PK.

Do blednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt mozna wprowadzi¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny
- (-)Wn130/ (-)Ma 130.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego dochodoéw
1 wydatkow budzetowych. W przypadku dochodéw nie ujetych w planie finansowym dochody takie
ewidencjonuje si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku biezgcym
jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdlowe;j
prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych - konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkoéw pieni¢znych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodéw budzetowych - konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane do budzetu,

3) wydzielony rachunek dla rozliczenia zbiorczego podatku VAT —konto 130 w zakresie rozliczen
podatku VAT Gminy jako jednego podatnika moze wykazywac saldo WN, ktore oznacza stan
srodkow otrzymanych z jednostek budzetowych z tytutlu rozliczenia nadwyzki podatku VAT




naleznego nad naliczonym, ktory podlega odprowadzeniu do Urzedu Skarbowego lub zwrot
podatku naliczonego z Urzgdu Skarbowego, ktory podlega odprowadzeniu na dochody budzetu
Gminy.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu Srodkdw pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

3) Przelewu srodkow do urzedu skarbowego tytutem naleznego podatku VAT w przypadku
nadwyzki VTA nalezny nad VAT naliczony.

Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 sluzy do ewidencji  $rodkow  funduszy  specjalnego  przeznaczenia,
a w szczegolnosci zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy Srodkéw pieni¢znych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma wyplaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkow pieni¢znych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 139- ..Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotdow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenia,

4) srodkéw obcych na inwestycje,

5) pobranych oplat paszportowych odprowadzanych na rachunek bankowy Mazowieckiego
Urzgdu Wojewddzkiego w ramach realizowanego zadania powierzonego w zakresie zadan
zwigzanych z wydawaniem paszportow (optat paszportowych).

Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.

Na stronie Wn konta 139 wumuje si¢ wplywy wydzielonych s$rodkow pieni¢znych
z rachunkow biezacych, sum depozytowych i1 na zlecenia.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych rachunkow
bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu srodkow pienigznych dla
kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna sprosta¢ obowigzkom sprawozdawczym.
Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,.Krétkoterminowe aktywa finansowe”
Konto 140 shuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, a w szczegolnosci akcji,
udzialow i innych papierow warto$ciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak 1 w walutach
obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych,
2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywow finansowych w walucie polskiej i obcej, z
podziatem na poszczegdlne waluty obce,
3) wartos$ci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za
nie odpowiedzialnym.




Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 141 —,.Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenia stanu srodkdéw pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma
- zmnigjszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Na koncie 141 ujmuje si¢ wptaty z tytulu podatkow i optat dokonane za pomoca karty ptatniczej Wn
141, Ma 221 wedhug klasyfikacji budzetowej, wptata na rachunek bankowy z First Data Wn 130 , Ma
141 wedlug klasyfikacji budzetowej. Do sprawozdania z wykonania dochoddéw Rb 27S ujmuje si¢
pozostate saldo Wn konta 141 wedtug klasyfikacji budzetowej na dzien konczacy okres sprawozdawczy,
jako dochody wykonane.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.

Zespo6t 2 — | Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, §rodkow europejskich i
innych srodkow pochodzacych ze zrddel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami
1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej 1 umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdéw, rozliczen, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem
wedtug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedlug poszczegolnych walut.

Konto 201- ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot 1 ushug, a takze naleznosci z tytulu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢
naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow budzetowych, ktére ujmowane sg na
koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate zobowigzan, a na
stronie Ma - powstale zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstaja w wyniku fakturowania
wykonanych na rzecz jednostki dostaw, robot i ustug, a takze wynikajace z otrzymanych rachunkow, z
wyjatkiem dziatalno$ci inwestycyjnej, ktore ujmuje si¢ na koncie 240.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
zapewnia ustalenie naleznos$ci i zobowigzan wg poszczeg6lnych kontrahentow.

Konto 201 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 221 — ,.Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn 221 konta ujmuje si¢ ustalone nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadplat. Przeksiggowanie wymagalnej w danym roku nalezno$ci z dtugoterminowych do
krotkoterminowych

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytulu podatkéw i optat pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu dokonywane sg na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej na koniec
okresow sprawozdawczych.

Na koncie 221 jednostka ksieguje rowniez dochody zwigzane z realizacjg zadan zleconych z budzetu
panstwa (oplaty za udostepnienie danych), przypis nalezno$ci z tego tytulu ksiggowany jest w
korespondencji z kontem 720 (Wn 221-25/Ma 720 wg klasyfikacji budzetowej), wptyw optaty Wn 130-
2/Ma 221-25, odprowadzenie zrealizowanej optaty na dochody budzetu do ORGANU Wn 222-2/Ma
130-2, przeksiggowanie rocznej sumy zrealizowanych dochodéw Wn 800/Ma 222-2) w zestawieniu




zmian funduszu dochody z tytutu dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan zleconych wykazywane sg
W pozycji ,,Inne zmniejszenia funduszu”.

Ewidencja zapewnia ustalenie naleznosci wg dtuznikéw i podzialek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Ewidencja szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze byé tez stosowana
alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 —, Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego roczne przeksiggowania zrealizowanych
dochoddéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodoéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 —,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow
zrealizowanych w ramach wspolfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych oraz wydatkdbw w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji
z kontem 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wpltywy $rodkoéw pienieznych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwigzane z przeptywami $rodkow europejskich
w zakresie, w ktorym $rodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu S$rodkéw
pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — . .Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”.
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych. Na
stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810 oraz warto$¢ dotacji zwrdéconych w tym samym roku budzetowym, w
korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegdtowa zapewnia mozliwo$¢ ustalenia wartoSci przekazanych dotacji.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochoddéw budzetowych, sg
ujmowane na koncie 221. Rozliczenie udzielonej dotacji nast¢puje po przedlozeniu stosownego
rozliczenia / sprawozdania. Sprawozdanie podlega zatwierdzeniu przez Skarbnika i Burmistrza lub osob
przez nich upowaznionych. Podstawg ksiggowania jest sporzgdzenie dokumentu PK (Polecenie
ksiggowania)

Konto 225 — ..Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytulu podatkow, (VAT,
podatek dochodowy od 0séb fizycznych), nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty podatkéw do budzetu, a na stronie Ma ujmuje si¢
zobowigzania wobec budzetow i wptaty budzetow.




Ewidencja szczegdtowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia nalezno$ci i zobowigzan wedtug kazdego tytutu
rozrachunkéw z budzetem oddzielnie.

Konto 225 stuzy do rozliczen z tytulu podatku VAT z urzgdem skarbowym oraz do rozliczen VAT
naliczonego i VAT naleznego w ramach scentralizowanego podatku VAT dla catej Gminy.

Saldo konta 225 moze wykazywac¢ dwa salda, saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow.

ZASADY EWIDENCJI ROZLICZEN PODATKU OD TOWAROW I USLUG (VAT) GMINY
LOMIANKI (po centralizacji)

Ewidencja rozliczen podatku od towarow i uslug prowadzona jest w jednostkach w zakresie
dziatalnosci poszczegdlnych jednostek. Kierownicy jednostek sporzadzaja na biezaco
czastkowe ewidencje sprzedazy — rejestr sprzedazy i zakupu — rejestr zakupu oraz sporzadzaja
za okresy miesigczne Deklaracje czastkowe dotyczacg dziatalnosci podlegajacej
opodatkowaniu VAT — Deklaracja VAT — petnigcg funkcje swego rodzaju deklaracji czastkowe;j
VAT. Ewidencja rozliczen podatku VAT dla Urzgdu Miejskiego jako jednostki budzetowej
prowadzona jest przez Wydzial Finansowy w Referacie Rozliczen Finansowych Budzetu, w
zakresie ewidencji sprzedazy, zakupu oraz sporzadzana jest Deklaracja dotyczaca dziatalnosci
podlegajacej opodatkowaniu VAT — Deklaracja VAT czastkowa. Deklaracje VAT jednostek
budzetowych oraz rejestry przekazywane sg do Urzedu do Referatu Rozliczen Finansowych
Budzetu gdzie nastepuje weryfikacja Deklaracji VAT czastkowa z rejestrami podatku VAT.
Deklaracja zbiorcza Gminy Lomianki sporzadzana jest w oparciu o Deklaracje VAT czastkowe
jednostek budzetowych oraz Urzgdu Miejskiego jako jednostki. Szczegdtowe zasady realizacji
rozliczen z tytulu podatku VAT zostaly okreslone w Zarzadzeniu Burmistrza oraz w
procedurach dotyczacych rozliczen podatku VAT przez Gming Lomianki. Ksiggowaniu w
Urzedzie bedzie podlegata Deklaracja VAT czgstkowa na podstawie dokumentu PK, dla kazdej
jednostki bedzie prowadzona odrebna analityka dotyczaca VAT naleznego i VAT naliczonego
oraz analityka dotyczaca rozrachunkéw z jednostkami. Nadwyzka podatku naleznego nad
naliczonym, ktora wystapi w jednostce budzetowej, jednostka bedzie zobowigzana do jej
przekazywania na wyodrgbniony dla potrzeb VAT rachunek bankowy Gminy i z tego rachunku
begdzie dokonywana zaptata podatku VAT na rachunek Urzedu skarbowego na podstawie
zbiorczej deklaracji VAT. Zwroty podatku VAT z Urzedu skarbowego dokonywane bedg na
wyodrebniony rachunek Gminy. Nadwyzka podatku VAT naliczonego nad naleznym wykazana
w Deklaracji VAT (czastkowej) jednostek i Urzedu nie bedzie podlegata zwrotowi do jednostki,
tylko bedzie podlegata przeksiggowaniu na fundusz jednostki analityka ,,Rozrachunki
wewngtrzne podatku VAT (konto 800) w miesigcu nastgpujacym po miesigcu, za ktory zostata
sporzagdzona Deklaracja VAT (czgstkowa). W bilansie tgcznym Gminy Lomianki — kwoty
wykazane na stronie Ma konta 800 w UM muszg by¢ wylaczone i zgodne z kwotami
wykazanymi na stronach Wn konta 800 jednostek budzetowych i Urzgdu jako jednostki
budzetowej. W tym celu UM musi uzyska¢ od jednostek tych potwierdzenie sald konta 800
wraz z wydrukiem konta z ksigg rachunkowych. Jednostki beda zobowigzane prowadzié
analityke do konta 225 ,,Rozrachunki wewng¢trzne z tytulu podatku VAT” (na koniec kazdego
miesigcaina 31 grudnia) na koncie tym nalezy wykazywac¢ saldo zgodne z wynikiem Deklaracji
VAT (czastkowej). W miesigcu nastepnym, w dacie ztozenia Informacji VAT:

— w przypadku nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym — dokonuje si¢ przelewu naleznosci
na konto do rozliczen podatku VAT,

— w przypadku nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym — dokonuje si¢ przeksiggowania
salda z konta do rozliczenia podatku VAT (225) na konto funduszu jednostki 800 — analityka
,,-Rozrachunki wewnetrzne z tytutu podatku VAT”,

— $rodki pozostajgce na wyodrgbnionym rachunku bankowym Urzedu dla potrzeb
VAT -u po dokonaniu biezacych rozliczen z Urzedem Skarbowym(na podstawie ztozonej
zbiorczej deklaracji VAT-7 za dany miesigc) stanowig dochody budzetowe i podlegaja
odprowadzeniu na rachunek budzetu (jst) gminy.



Podatek VAT rozliczany jest miesi¢gcznie, pomniejszenia dochodow wykonanych o VAT nalezny
oraz pomniejszenia wydatkow o podatek VAT naliczony dokonuje si¢ za poprzedni miesigc w
terminach sktadania deklaracji podatkowej VAT. Ze wzgledu na to, ze podatek VAT naliczony i
podatek VAT nalezny jest w zblizonej kwocie w miesigcu grudniu roku poprzedniego oraz w
miesigcu styczniu roku nastgpnego, pomniejszenia dochodow o podatek VAT nalezny za miesigc
grudzien dokonuje si¢ w miesigcu styczniu, pomniejszenia wydatkow biezacych za miesige
grudzien dokonuje si¢ takze w miesigcu styczniu. Otrzymany podatek naliczony od zakupu srodkow
trwatych w budowie (inwestycji) lub zakupu $rodkéw trwatych otrzymany w nastgpnym roku jest
dochodem ujetym w paragrafie 0940. PowyZsze uproszczenia nie wywierajg istotnego wplywu na
wynik jednostki.

Wyksiggowanie réznic z zaokraglen wynikajacych ze zbiorczej deklaracji VAT dokonuje Urzad
Miejski w ksiggach Urzedu sporzadzajgc deklaracje skonsolidowana, ksiegowanie roéznic nastgpuje
na kontach odpowiednio WN 761 , Pozostate koszty operacyjne” lub na stronie MA ,,Pozostale
przychody operacyjne”.

Do konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” dla celéw VAT beda wyodrgbnione nastepujace analityki:

1. Dla Urzedu jako jednostki budzetowej prowadzi si¢ rozliczenia podatku VAT na
nastgpujacych analitykach 225 — | Podatek VAT Naliczony”, ,,Podatek VAT Nalezny”,
,Podatek VAT Zawieszony”, ,Rozrachunki VAT naliczony - jednostki z Gming”,
,Rozrachunki VAT nalezny - jednostki z Gming” oraz ,,Wewng¢trzne rozliczenie VAT z
jednostkami”.

— Analityka ,,Podatek VAT naliczony” stuzy do ewidencji podatku VAT naliczonego
z faktur dotyczacych zakupow,

— Analityka ,,Podatek VAT nalezny” stuzy do ewidencji podatku VAT naleznego z
wystawionych faktur sprzedazy,

— Analityka ,Podatek VAT zawieszony” stuzy do ewidencji podatku VAT
naliczonego, ktory bedzie podlegatl odliczeniu w nastgpnym miesigcu,

— Analityka ,,Rozrachunki VAT naliczony - jednostki z Gming”, na to konto
nastgpuje przeksiggowanie podatku VAT naliczonego wynikajacego z
prowadzonej ewidencji i deklaracji czgstkowej Urzedu, konto zamyka si¢ poprzez
przeksieggowanie VAT naliczonego na konto ,,Rozrachunki z Urzedem Skarbowym
z tytulu VAT”,

— Analityka ,,Rozrachunki VAT naleznego — jednostki z Gming”, na to konto
nastepuje przeksiegowanie podatku VAT naleznego, wynikajacego z prowadzone;j
ewidencji i deklaracji czgstkowej, konto to zamyka si¢ poprzez przeksiggowanie
VAT naleznego na konto ,,Rozrachunki z Urzgdem Skarbowym z tytutu VAT”,

— Przekazanie z rachunku bankowego dochodéw na rachunek bankowy wydatkow
rownowartos¢ podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu na podstawie WB i
przelewu (WN 141/ MA 130D wg klasyfikacji budzetowej np. dz. 700 rozdz. 70005
§ 0750), dodatkowo zapis techniczny WN 130D
(-), MA 130D (-); (WN 130W wg klasyfikacji budzetowej np.750 r75023 § 4260 /
MA 141) dodatkowo zapis techniczny WN 130W (-) / MA 130W (-).

2. Dla jednostek budzetowych w ksigdze Urzedu prowadzi si¢ rozliczenia podatku VAT na
nastgpujacych analitykach 225 , Rozrachunki VAT naliczony — jednostki z Gming”, ,,
Rozrachunki VAT nalezny — jednostki z Gming”, ,,Wewngtrzne rozliczenie VAT z
jednostkami”:

— Analityka ,Rozrachunki VAT naliczony - jednostki z Gming”, na to konto
nastepuje ksiggowanie podatku VAT naliczonego wynikajacego z prowadzonej
ewidencji 1 deklaracji czastkowej jednostki w korespondencji z kontem
»Wewngtrzne rozliczenie VAT z jednostkami”, konto zamyka si¢ poprzez
przeksiegowanie VAT naliczonego na konto ,,Rozrachunki z Urzedem Skarbowym
z tytutu VAT”, ksiggowania na podstawie sporzgdzonego dokumentu PK,

— Analityka ,,Rozrachunki VAT nalezny - jednostki z Gming”, na to konto nastepuje
ksiggowanie podatku VAT naleznego wynikajacego z prowadzonej ewidencji i
deklaracji czastkowej jednostki w korespondencji z kontem ,,Wewngtrzne



rozliczenie VAT z jednostkami”, konto zamyka si¢ poprzez przeksiegowanie VAT
naleznego na konto ,,Rozrachunki z Urzgdem Skarbowym z tytulu VAT”,
ksiggowania na podstawie sporzadzonego dokumentu PK,

— Analityka ,,Wewnetrzne rozliczenie VAT z jednostkami” shuzy do rozliczen z
tytulu podatku VAT z jednostkami budzetowymi gminy. Na koncie tym ujmuje si¢
wpltywy podatku VAT jako nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym na
podstawie przelewu w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki”
oraz ksiggowanie podatku VAT naleznego i podatku VAT naliczonego zgodnie z
deklaracjg czgstkowa jednostki ksiggowanie na podstawie dokumentu PK. Konto
zamyka si¢ po stronie WN, ktdre oznacza naleznos$¢ z jednostki budzetowej z tytutu
nadwyzki VAT naleznego nad naliczonym poprzez ksiggowanie przelewu z
jednostki, natomiast saldo MA, ktére oznacza zobowigzanie wobec jednostki z
tytulu nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym, w zwigzku z przyjeciem
zasady, ze podatek VAT nie jest zwracany do jednostki podlega przeksiggowaniu
na konto 800 ,,Rozrachunki wewnetrzne podatku VAT”. Ksiggowania na podstawie
dokumentow PK.

Konto 226 — ,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 shuzy do ewidencji dhugoterminowych naleznosci budzetowych lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 umuje si¢ w szczegélnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienic naleznosci krotkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlno$ci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 226 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegélnych naleznosci
budzetowych.

Konto 229 —,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne.”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, Funduszu Pracy oraz PFRON.

Na stronie Wn kota 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptatg i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma
ujmuje si¢ zobowigzania z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i1 innym osobami fizycznymi
z tytutu wyptat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej lub innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanow naleznos$ci i
zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma oznacza stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — ..Pozostale rozrachunki z pracownikami”




Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen 1 zobowigzan wobec pracownikdéw
z innych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,

2) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych,

3) naleznodci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych (ZFSS)

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikoéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pieni¢znych,

3) wplywy nalezno$ci od pracownikow.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych ujmuje si¢, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegdtowa do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznoS$ci, roszczen i
zobowigzan wedtug tytuldéw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan nalezno$ci i roszczen,
a saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec pracownikow.

Zasady udzielania i rozliczania zaliczek stalych i jednorazowych pracownikom Urzedu
Miejskiego

Zaliczki state i jednorazowe udzielane sg w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania Urzedu
Miejskiego 1 sprawnego realizowania zadan. Zaliczki udzielane sg pracownikom zatrudnionym na
podstawie umowy o prace.

Zaliczki stale

Pracownikom, ktorzy w zwigzku z czynnosciami stuzbowymi pokrywaja bezposrednio drobne, stale
powtarzajace si¢ wydatki i dokonujg biezacych zakupow, moga by¢ udzielane zaliczki state na caly rok
budzetowy lub na okres krotszy. Zaliczki state wyptaca si¢ na podstawie prawidtowo wypetionego
wniosku o zaliczke, ktory musi okreslac, Ze jest to zaliczka stala, poprzez dopisanie na wniosku stowa
STALA, wniosek o zaliczke podpisywany jest pod wzgledem merytorycznym przez Naczelnika
Wydziatu, ktéremu pracownik podlega.

Nastepnie jest angazowany i sprawdzany pod wzglgdem formalno — rachunkowym i zatwierdzany do
wyplaty przez Skarbnika i Burmistrza lub w zastepstwie przez osoby upowaznione. Wydatkowane przez
pracownika kwoty, w ramach zaliczki stalej sa wyptacane pracownikowi na biezgco na podstawie
sporzadzonego zestawienia faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw prawidlowo opisanych i
zatwierdzonych pod wzgledem merytorycznym. zestawienie podlega zatwierdzeniu do wyptaty przez
Skarbnika i Burmistrza. Rozliczenie zaliczki stalej nastepuje do 27 grudnia kazdego roku i jest
sporzadzane na druku ,,Rozliczenie zaliczki pobranej”, do ktorego dotgczane sg dokumenty Zzrodtowe
faktury, rachunki, w przypadku gdy z rozliczenia wynika kwota do zwrotu, pracownik wplaca
niewydatkowane $rodki do banku na wlasciwy rachunek Gminy, w przypadku gdy z rozliczenia wynika
kwota do wyplaty, sporzadzana jest lista do banku i bank dokonuje wyptaty srodkow dla pracownika.
Zaliczki jednorazowe

Zaliczki jednorazowe wyptaca si¢ pracownikowi na cele §ciSle okreslone we wniosku o udzielenie
zaliczki jednorazowej. Wniosek o zaliczk¢ jednorazowa podlega zatwierdzeniu pod wzgledem
merytorycznym przez Naczelnika Wydziatu, nastepnie dokonuje si¢ jego zaangazowania. W dalszej
kolejnosci podlega sprawdzeniu pod wzgledem formalno — rachunkowym i jest zatwierdzany do
wyplaty przez Skarbnika i Burmistrza Zaliczki jednorazowe rozliczane sa w terminie 14 dni od daty
pobrania zaliczki, w szczegolnych przypadkach Burmistrz wyraza zgode¢ na dtuzszy termin rozliczenia.
Rozliczenie zaliczki nast¢puje na druku rozliczenie pobranej zaliczki, do ktorego podtaczane sg faktury,
rachunki i1 inne dokumenty (np. dowod wplaty KP, czy dowod wplaty z kwitariusza). Rozliczenie wraz
z dokumentami Zzrédtowymi podlega sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym przez Naczelnika
Wydziatu, sprawdzeniu pod wzgledem formalno — rachunkowym i zatwierdzanymi przez Skarbnika i
Burmistrza. Pracownik nie moze pobra¢ kolejnej zaliczki nie rozliczywszy zaliczki wcze$niej pobrane;j.
W przypadku gdy z rozliczenia wynika kwota do zwrotu pracownik jest zobowigzany wplaci¢ jg




bezzwlocznie na wlasciwy rachunek Gminy. Kwota do wyplaty wynikajaca z rozliczenia zaliczki jest
wyplacana na podstawie listy sporzadzonej do banku. Za terminowe i prawidlowe rozliczanie zaliczek
odpowiedzialni sg pracownicy, ktorzy je pobrali.

Zaliczka na podroze stuzbowe krajowe i zagraniczne wyptacane i rozliczane sg zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Konto 240 — ., Pozostate rozrachunki”

Konto240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nicobjetych ewidencjg na kontach 201 do 234. Na koncie tym ujmuje si¢ rozrachunki z tytutu sum
depozytowych (wadia, kaucje, zabezpieczenia nalezytego wykonania robot), rozrachunki z dostawcami
oraz wykonawcami ustug i robot dotyczacych srodkéw trwatych w budowie (inwestycje) i zakupu
gotowych $rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Ponadto konto 240 stuzy do
ewidencji pozyczek z ZFSS udzielonych emerytom, innych potracen z list ptac, ekwiwalentow
czlonkow Ochotniczej Strazy Pozarnej, wyptat za dojazdy uczniow do szkol, diet radnych, diet
Przewodniczacym Jednostek Pomocniczych, diet czlonkéow gminnej i obwodowych komisji
wyborczych i in.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci 1 roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma ujmuje si¢ powstate zobowigzania.

Zasady ewidencji nabycia spadku

W przypadku powzigcia informacji o spadku (zaré6wno dziedziczonym z mocy prawa, jak w drodze
testamentu), gmina powinna wystapi¢ do sagdu z wnioskiem o wydanie postanowienia stwierdzajacego
nabycie spadku. Z wnioskiem o wszczecie postgpowania o stwierdzenie nabycia spadku moze wystgpic¢
wierzyciel, na rzecz ktorego ma si¢ toczy¢ egzekucja, albo inna osoba posiadajgca w tym interes, np.
inny spadkobierca. W wyniku przeprowadzonego post¢powania sad wydaje postanowienie o
stwierdzeniu nabycia spadku. Wazne jest aby w postanowieniu tym byt zapis, ze gmina dziedziczy z
dobrodziejstwem inwentarza do wysokosci stanu czynnego spadku. Nast¢pnie gmina powinna wystapic¢
do komornika o sporzadzenie spisu inwentarza. W spisie z inwentarza komornik zamieszcza przedmioty
nalezace do spadku i przedmioty zapisow windykacyjnych, z zaznaczeniem warto$ci kazdego z tych
przedmiotow, oraz dlugi spadkowe ze wskazaniem kazdego z nich. Warto$¢ przedmiotéw nalezacych
do spadku i przedmiotéw windykacyjnych komornik ustala wedtug stanu i cen z chwili otwarcia spadku,
a wysokos$¢ dtugow spadkowych — wedtug stanu z chwili otwarcia spadku. W spisie z inwentarza
komornik wykazuje warto$¢ stanu czynnego spadku z uwzglednieniem warto$ci rzeczy i praw spornych.
Przy sporzadzeniu spisu inwentarza spadku, w ktorego sktad wchodzi nieruchomos$¢, komornik korzysta
Z rzeczoznawcy majatkowego. Majac te dwa dokumenty dopiero wtedy mozna wyptacac jakiekolwiek
zobowigzania wynikajace z otrzymanego spadku.

Ewidencje zdarzen gospodarczych dotyczacych spadku prowadzi sie na nastepujacych kontach.

011 -Srodki trwate

Na stronie WN konta 011 ,,Srodki trwate” ujmuje si¢ majatek nabyty w drodze spadku w korespondencji
z kontem 800 ,,Fundusz jednostki” strona MA.

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki

Pozwoli na ustalenie wielkos$ci zrealizowanych dochodow i poniesionych wydatkow
budzetowych z tytulu postepowan spadkowych uwzgledniajac klasyfikacje budzetowa.
Wprowadza si¢ analityczne rozwinigcie do konta, ktore pozwoli na ustalenie wielkosci
zrealizowanych dochodow 1 poniesionych wydatkow budzetowych z tytulu postgpowan
spadkowych uwzgledniajac klasyfikacje budzetowa.



Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Zapisy po stronie WN - zaptata zobowigzan spadkowych, konto przeciwstawne -130 MA .
Zapisy po stronie MA — przeksiggowanie zweryfikowanych zobowigzan z tytutu dtugéw
spadkowych ustalonych wg. wierzycieli 1 terminu zapadalno$ci tych wierzytelnosci z chwilg
podjecia decyzji o zaplacie, konto przeciwstawne -240WN.

Konto 240 — Pozostate rozrachunki

Na koncie tym ujmuje si¢ zobowiazania z tytulu przejetych przez Gming spadkow wg

spadkodawcow.

Zapisy po stronie WN :

— ujmuje si¢ naleznosci, czyli stron¢ czynng masy spadkowej wg spadkodawcow, konto
przeciwstawne — MA 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,

— wyksiggowanie zobowigzan z tytutu nabytych spadkow, konto przeciwstawne - MA 201
»Rozrachunki z odbiorcami i1 dostawcami”

Zapisy po stronie MA — ujmuje si¢ zobowigzania, czyli stron¢ bierng masy spadkowej wg

spadkodawcoéw, konto przeciwstawne — WN 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”

Po podjeciu decyzji o sptacie zobowigzan spadkowych ujetych na stronie Ma konta 240,

zostang one wyksiggowane z ewidencji bilansowej konta 240 1 wprowadzone do ewidencji

bilansowej konta 201 MA wg ustalonych wierzycieli i terminu platno$ci ustalonych

wierzytelnoSci, (nastepnie zostanie dokonana zaptata konto 201 WN w korespondencji z

kontem 130 MA).

Na koncie 240 moga wystgpi¢ dwa salda.

Saldo WN — oznacza stan rozrachunkéw, naleznosci i roszczen, a saldo MA- stan zobowigzan

z tytulu rozrachunkow spadkowych. Do ewidencji zdarzen dotyczacych rozrachunkow z

tytulu spadkéw prowadzi si¢ wyodrebniong analityke do konta 240.

Konto 760 — Pozostate przychody operacyjne

Ewidencje analityczng do konta 760 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Zapisy po stronie MA — przychody z tytulu odziedziczonego przez Gming spadku, konto
przeciwstawne — WN 240 ,,Pozostate rozrachunki”.

Konto 761 — Pozostate koszty operacyjne

Zapisy po stronie WN — koszty powstate w zwiagzku z przejeciem przez Gming spadku, konto
przeciwstawne — MA 240 ,,Pozostate rozrachunki”.

- odpis kosztow zwigzanych z przejeciem przez Gming spadku do wysokos$ci stanu czynnego
(zapis ze znakiem ujemnym), konto przeciwstawne — MA 240 ,,Pozostate rozrachunki”.

Konto 241 — ..Rozliczenie niedoboréw, szkdd 1 nadwyzek inwentaryzacyjnych”

Konto 241 stuzy do ewidencji niedoborow, szkdd i nadwyzek ujawnionych w trakcie inwentaryzacji.
Na stronie Wn ujmuje si¢ ujawnione w trakcie inwentaryzacji niedobory i szkody.

Na stronie Ma ujmuje si¢ ujawnione w trakcie inwentaryzacji nadwyzki.

Konto 245 — ,,Wptywy do wyjaénienia”

Konto 245 shuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot nalezno$ci z tytulu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.




Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn ujmuje si¢
zmniejszenia warto$ci odpiséw aktualizujacych nalezno$ci, a na stronie Ma - zwigkszenie wartosci
odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 — , Materialy i towary”
Konta zespotu 3 ,Materialy i towary” shuza do ewidencji zapaséw materiatow (konta 310
1 340) i towardéw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towardéw i ustug (konto 300).

Konto 300 — ,,Rozliczenia zakupu”
Konto 300 sluzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towarow, robdt i ustug,
a w szczegdlno$ci do ustalenia wartoSci materialow, towarow w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.
Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢:
1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tgcznie z naliczonym podatkiem VAT,
2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobrane przy imporcie.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ warto$¢ przyjetych towardw i ustug.
Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:
1) odchylenia od cen ewidencyjnych,
2) koszty zakupow zawarte w fakturach dostawcow,
3) niedobory, szkody i nadwyzki powstate w transporcie,
4) reklamacje i sprostowania dotyczace faktur dostawcow.
Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy
i towary w drodze), a saldo Ma oznacza stan dostaw lub ustug nie fakturowanych.

Konto 310 — ,,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialow.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenia ilosci i warto$ci stanu zapaséw materialow, a na stronie
Ma jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zapaso6w materiatow w cenach zakupu.

Zespot 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenia”

Konta zespolu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” shuizg do ewidencji kosztoéw
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Jednostka ponoszone koszty ujmuje tylko na kontach zespotu
4, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych
kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych). Na
kontach zespotu 4 nie ksieguje si¢ kosztow finansowych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy
celowych 1 innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencj¢ szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢c wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach.

Konto 400 —,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkow trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje
si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy.




Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢ poniesionych
kosztoéw amortyzacji.
Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Konto 401 — ..Zuzycie materiatow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci podstawowej,

pomocniczej i ogdlnego zarzadu

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty:

- zuzycia materiatdéw podstawowych,

- Zuzycia materialow pomocniczych,

- zuzycia materiatdéw pednych (paliwo do samochodow),

- zuzycia materiatdw budowlanych,

- zakup ksigzek, papieru do drukarek, papieru do ksero, czasopism, drukow,

- zakupu gazu zimnego, energii cieplnej i elektrycznej, zimnej i cieptej wody,

- umorzenia wydanych do uzytkowania pozostalych $rodkow trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materiatow i

energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia

materiatow i energii na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Na koncie 401 nie ujmuje si¢ materiatow zakupionych jako nagrody i pomoc rzeczowa, Swiadczen na

rzecz pracownikow, kawy do sekretariatu, materiatbw o charakterze konsumpcyjnym, materiatow

reklamowych, artykuldw spozywczych na potrzeby §wietlic szkolnych, ktére to materialty ujmuje si¢ na

koncie 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”. Materiaty wycenia si¢ wedtug ceny zakupu, a koszty energii

- w cenie nabycia.

Konto 402 — ,.Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci

podstawowe;j jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych w szczegolnosci:

- ustugi transportowe,

- ushugi remontowe,

- ushugi pocztowe,

- ustugi poligraficzne,

- ustugi thumaczenia, analiz, ekspertyz,

- ustugi bankowe,

- ushugi ksero,

- ushugi w zakresie konserwacji sprzetu technicznego,

- ustugi naprawy sprzetu, srodkow transportu,

- ustugi dostepu do Internetu,

- ustugi pralnicze,

- ustugi komunalne (wywoz $mieci, $cieki),

- ushugi serwisowe,

- ushugi dozoru i ochrony mienia,

- ustugi w zakresie telekomunikacji (stacjonarnej i komorkowej),

- ustugi najmu, dzierzaw budynkow lub pomieszczen,

- opfaty licencyjne, ktére zwigzane sg z korzystaniem z przedmiotu licencji w okresie réwnym
lub krétszym niz jeden rok,

- ustugi on - line,

- ustugi w zakresie optaty abonamentowej RTV,

- pozostate ustugi obce.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy -

przeniesienie salda kosztow ustug obcych na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Konto 403 — ..Podatki 1 oplaty”




Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlno$ci w szczegolnosci kosztéw z tytutlu podatku od
nieruchomosci, optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej, optaty
administracyjnej, optaty za zajecie pasa drogowego, oplaty sadowej, optaty za trwaly zarzad i na
PFRON oraz sktadek i wptat do organizacji mi¢gdzynarodowych..

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu podatkéw i optat, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenia poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda kosztow
z tego tytutu na konto 860 wynik finansowy.

Konto 404 — .,Wynagrodzenia”

Konto 404 shizy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto.

Na stroniec Ma konta 404 ujmuje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalno$ci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda kosztow na konto 860
»Wynik finansowy”.

Konto 405 — ,.Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju §wiadczen
na rzecz pracownikbw 1 o0sob  fizycznych  zatrudnionych na  podstawie umowy
0 prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto 1 innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na
stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- sktadki na ubezpieczenia spoleczne w czesci ponoszonej przez pracodawce,
- sktadki na Fundusz Pracy,
- sktadki na Gwarantowany Fundusz Swiadczen Pracowniczych,
- odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
- szkolenia pracownikow, w tym takze szkolenia w zakresie bhp,
- wydatki zwigzane z bezpieczenstwem 1 higieng pracy w szczegolnosci: zakup herbaty,
srodkow czystosci, odziezy ochronnej i roboczej,

- zakup ushug zdrowotnych.
Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenia kosztow z w/w tytutdow, a na dzien bilansowy
przeniesienie salda kosztow na konto 860 ,,Wynik finansowy”.
Konto 409 — ..Pozostale koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia na
kontach 400-405. Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do celow

stuzbowych,

— koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,

— koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych,

— odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy,

— koszty reprezentacji i reklamy,

— zakup artykutow spozywczych dla dzieci ze $wietlic szkolnych,

— skladki na rzecz r6znych organizacji,

— oraz inne koszty niezaliczane do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow

operacyjnych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych
kosztow na konto 860 ,,Wynik finansowy”.
Konto 410 — ,.Inne $wiadczenia na finansowanie z budzetu”
Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalnosci operacyjnej jednostki.
Na koncie tym ksigguje si¢ koszty §wiadczen dla osob fizycznych innych niz pracownicy jednostki.
Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

— diety radnych i Przewodniczacych jednostek pomocniczych,

— koszty przejazdu radnych,




— stypendia dla uczniow,

— inne formy pomocy dla uczniow,

— r16zne wydatki na rzecz oso6b fizycznych, wynagrodzenie kuratora ustanowionego w sprawach

meldunkowych,

— nagrody dla osob niebedacych pracownikami jednostki,

— doptaty do biletow dla uczniow oraz zwroty rodzicom kosztow przewozu dzieci do szkot,

— zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie paliwa dla rolnikow,

— ekwiwalenty cztonkéw ochotniczych strazy pozarnych.
Na stronie Ma ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow oraz na dzien bilansowy
przeniesienie salda poniesionych kosztow na konto 860 ,,Wynik finansowy”.
Konto 490 — Rozliczenie kosztow”
Konto 490 stuzy do ujecia, w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kontach 401,
402, 403, 404, 405, 409, 410 w warto$ci poniesione;j.
Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych
w korespondencji z kontem 640.
Na stronie Ma ujmuje si¢ koszty przypadajace na przyszite okresy, w korespondencji z kontem 640.
Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow na koniec
roku w stosunku do stanu na poczatek roku.
Saldo konta 490 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Zespo6t 6 — ,,Produkty”
Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuza do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke oraz kosztéw
rozliczanych w czasie.

Konto 640 — ,.Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezgcy okres sprawozdawczy (rozliczenia migdzyokresowe bierne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a
dotyczace przysztych okreséw, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z
ktérymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia mi¢dzyokresowego kosztow (bierne).
Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy okres
sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w
okresach poprzednich.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegajg rozliczeniu w czasie,
2) wysokosci innych rozliczen mig¢dzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich
tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma — stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Zespo6t 7 — , Przychody, dochody i koszty”
Konta zespotu 7 ,,:Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:
1) przychodow i kosztow ich osiggnigcia z tytulu sprzedazy produktdéw, towardow, przychodow i
kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych,
2) podatkow nie ujetych na koncie 403,
3) dotacji, subwencji otrzymanych, ktéore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
Ewidencje¢ szczegotowa do kont zespotu 7 prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczos$ci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 — ,.Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddow, do ktorych zalicza sie podatki,
sktadki, optaty, inne dochody budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek




nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw mig¢dzynarodowych. Przychody z tytutu dochodow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktére nie sg ujete w planach innych jednostek a w
szczegolnosci: subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa, udzialy jednostek samorzadu
terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego, dotacje celowe z panstwowych funduszy oraz
dotacje celowe na zadania realizowane przez jednostke samorzadu terytorialnego na podstawie
porozumien mig¢dzy jst. Poza tym na koncie 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu odsetek za zwloke i inne
naleznosci uboczne (koszty upomnienia) w kwocie wptaconej od naleznosci podatkowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720
ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrgbnienie przychodow
z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegdlowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegotowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik finansowy”

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ..Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 wujmuje si¢ przychody =z tytulu operacji finansowych,
a w szczegllnoSci przychody ze sprzedazy papierow warto$ciowych, przychody z udziatow
i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych
i papierow wartoSciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci z wyjatkiem odsetek
dotyczacych nalezno$ci z tytutu przychodow od zaleglo$ci we wptatach podatkow i optat lokalnych
uyjmowanych na koncie 720, odsetki z kapitalizacji na rachunkach bankowych, dodatnie rdéznice
kursowe.

Ewidencja szczegotlowa do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodow finansowych
z tytutu udziatdow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta przychodéow finansowych na strong Ma konta 860
(Wn750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto — 751 — .. Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci warto$¢ sprzedanych udzialow, akcji
i innych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych $rodki trwale w budowie, odpisy
aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych i papierow wartosciowych, ujemne roznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan i jest
prowadzona z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta koszty operacji finansowych na stron¢ Wn konta
860 ,,Wynik finansowy”’(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750.
W szczegdlnos$ci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:
1) przychody ze sprzedazy materiatdéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,
2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie,




3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nicodptatnie
otrzymane w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe,

4) przychody zwigzane z otrzymywanymi odszkodowaniami,

5) przychody z tytutu otrzymanych kar (w tym kar umownych),

6) przychody zwigzane z otrzymaniem nicodptatnie, w tym w drodze darowizny, aktywow
obrotowych, w tym darowizny w formie pieni¢znej,

7) przychody zwigzane z przepadkiem kaucji, wadium i gwarancji,

8) naleznym jednostce wynagrodzeniem ptatnika podatku dochodowego,

9) przychody z wynajmu §rodkéw trwatych,

10) przychody zwigzane ze zdarzeniami losowymi o nadzwyczajnej wartosci lub ktore powstaty
incydentalnie odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi objetymi
ubezpieczeniami),

11) réznice z zaokraglen podatkow (w tym roznice zaokraglen wynikajace ze zbiorczej deklaracji
VAT).

Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci korekty zmniejszajgce przychody operacyjne ze
sprzedazy materiatow, srodkow trwatych, srodkéw trwalych w budowie (inwestycji) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ..Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscig
jednostki.

W szczegdlnos$ci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartos$ci cen zakupu lub nabycia materialow,

2) pozostate koszty operacyjne w tym: zaptacone kary, grzywny, odszkodowania, odpisane
przedawnione, umorzone i nie$ciggni¢te naleznosci, odpisy aktualizujgce nalezno$ci, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa
obrotowe,

3) ujemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlajace szkody w aktywach wywotane
zdarzeniami losowymi, np. powodz, pozar, huragan, gradobicie oraz koszty usunigcia skutkow
tych zdarzen, zarowno w majatku obrotowym jak i trwalym czyli koszty o nadzwyczajnej
warto$ci lub ktore powstaty incydentalnie,

4) roznice z zaokraglen podatkow (w tym roznice zaokraglen wynikajace ze zbiorczej deklaracji
VAT).

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w
korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 — , . Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - ,.,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma zwigkszenia funduszu,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie, straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,
2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,
3) przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,




4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,

5) warto$¢ sprzedanych i1 nicodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkoéw
trwatych w budowie (warto$¢ nieumorzona),strona Ma konta 011, 020, 080,

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,

5) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie,

6) warto$¢ objetych akcji 1 udzialow,

7) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

8) zwigkszenie funduszu z tytulu nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym, w
korespondencji z kontem 225 analityka w-g odpowiedniej jednostki organizacyjnej —
budzetowej, wynikajacego z rozrachunkow z tytulu VAT z jednostkami

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie przyczyn zwigkszen i
zmniegjszen funduszu jednostki.
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednoski.

Konto 810 — ,.Dotacje z budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
srodkoéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg¢$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

2) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie $rodkoéw trwatych w budowie, zakupu s$rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 —,.Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodoéw”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn ich zmniejszenie
lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rOwniez powstanie i zwickszenie rozliczen mi¢dzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodow roku obrotowego.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwickszen i zmniejszen,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegodlnych tytulow oraz przyczyn ich

zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywacé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych
przychodow.

Konto 851 —,.Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”
Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.




Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie¢ na
koncie 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale $rodki majgtkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegolne

rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 855 — .. Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowarto$ci minia zlikwidowanych przedsigbiorstw komunalnych lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie
i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowartos¢ mienia zlikwidowanych przedsi¢biorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych jednostek, w
korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek  organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub  nadzorujacy,
a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby,
lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze nie zaptaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
1409, 410,

2) zmnigjszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

3) warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz wartosci sprzedanych materialow, w korespondencji z kontem 760,

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych si¢
oddzialéw oraz na inwestycje samorzadowych zaktadéw budzetowych, w korespondencji z
kontem 740,

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostaltych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2) zwigkszen stanu produktoéw oraz rozliczen mig¢dzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto,
saldo Ma- zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Konta pozabilansowe

Konto 299 — ..Naleznosci odroczone”

Konto pozabilansowe 299 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu optat za korzystanie ze §rodowiska np.
za usuni¢cie drzew z odroczonym terminem platnosci ustalonych w decyzji burmistrza.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ odroczone naleznosci wynikajace z decyzji, na stronie Ma ksigguje si¢
uchylenie lub umorzenie decyzji albo przeniesienie do naleznosci bilansowych.

Konto 976 — ..Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami”
Konto shuizy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen mi¢dzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.




Na koncie tym beda ujmowane w szczegodlnosci rozliczenia dotyczace przychodow i kosztow w
przypadku gdy w jednej jednostce powstaje koszt a w drugiej przychod a takze nieodptatne przekazanie
srodkow trwalych gdy w jednej jednostce nastapi nieodplatne przekazanie a w drugiej jednostce
nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 976 uyjmowane bedg koszty i nicodptatne przekazanie srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych. Saldo Wn konta 976 bedzie oznaczato warto$¢ wzajemnych kosztow i
przekazanych nieodplatnie $rodkow trwatych podlegajacych wylaczeniu w sprawozdaniu tgcznym
jednostki.

Na stronie Ma konta 976 ujmowane beda przychody i nicodplatnie otrzymane $rodki trwale, wartosci
niematerialne i prawne, a takze zwigkszenia funduszu z tytutu rozliczenia nadwyzki naliczonego
podatku VAT nad naleznym podatkiem VAT w jednostkach budzetowych gminy podlegajacych
centralizacji podatku VAT. Saldo Ma konta bedzie oznaczalo wartos¢ wzajemnych przychodow
podlegajacych wylaczeniu w tacznym sprawozdaniu finansowym i warto$¢ otrzymanych nieodptatnie
srodkow trwatych podlegajacych wylaczeniu w tacznym sprawozdaniu finansowym jednostki

Poza tym na koncie 976 ewidencjonuje si¢ naleznosci i zobowigzania wzajemne oddzielnie w
jednostkach organizacyjnych. Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznosci i
zobowigzan niezaptaconych w dniu bilansowym. Nalezno$ci od jednostek organizacyjnych
ewidencjonuje si¢ na stronie Wn konta 976 (wzajemne nalezno$ci) natomiast na stronie Ma tego konta
ujmuje si¢ zaplate tych naleznos$ci. Saldo konta bedzie oznaczalo stan naleznos$ci do wytaczenia w
sprawozdaniu lacznym. Zobowigzania dla jednostek organizacyjnych ujmuje si¢ na stronie Ma konta
976 a ich zaptate na koncie Wn 976. Saldo Ma konta 976 bedzie oznaczalo stan zobowigzan do
wylaczenia w sprawozdaniu tgcznym.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest z podzialem odpowiednio do kosztow i nieodptatnie
przekazanych srodkow trwatych i do przychodow i nieodptatnie otrzymanych §rodkow trwatych a takze
oddzielnie dla wzajemnych nalezno$ci i oddzielnie dla wzajemnych zobowigzan (np. 976-1 wzajemne
rozliczenia dotyczace kosztow, 976-2- wzajemne rozliczenia dotyczace przychodoéw; 976-3 wzajemne
naleznosci, 976-4 wzajemne zobowigzania.)

Na koniec kazdego roku pracownik ksiegujacy operacje na koncie 976 ma obowigzek zweryfikowania
salda konta 976 z poszczegdlnymi jednostkami.

Konto 980 — ..Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta Srodkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
1) roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu,
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygasltego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,.Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 uymuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan wydatkow

niewygasajacych wydatkow budzetowych,

2) warto$¢ planu zrealizowanych wydatkow budzetowych w czgéci niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencje¢ szczegdlowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegotowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 992 — ..Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”




Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektow i programoéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot zwigkszajacych plan finansowy na konto 980.

Konto 998 — ,.Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) roéwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji
i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych
w roku biezacym.
Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow .
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ..Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma, oznaczajace zaangazowanie wydatkoéw
budzetowych lat przysztych.
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