INFORMACJA DODATKOWA
L Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmujacego w szczego6lnosci:
1.
1.1 URZAD MIEJSKI W LOMIANKACH
1.2 GMINA LOMIANKI
1.3 UL. WARSZAWSKA 115, 05 — 092 EOMIANKI
1.4 Urzad Miejski w Lomiankach jest gminng jednostka budzetowa a terenem

dzialania jest gmina Yomianki. Urzad dziala na podstawie powszechnie
obowigzujacego prawa, statutu, regulaminu organizacyjnego oraz aktow
normatywnych wydanych przez Rade Miejskq w LFomiankach i Burmistrza
Lomianek. Urzad jest jednostka organizacyjna przy pomocy, ktorej Burmistrz
wykonuje swoje zadania z zakresu administracji publicznej nalezace do wlasciwos$ci
gminy,
w szczegolnosci:
— Zadania wlasne wynikajace z ustaw,
— Zadania zlecone i powierzone z zakresu dzialania organéw administracji
rzadowej,
— Zadania przyjete przez gmine na podstawie porozumien zawartych
z jednostkami administracji publicznej, a takze umow z innymi podmiotami.
2. Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.
2.1 Sprawozdanie sporzadzone jest na dzien 31 grudnia 2021 r. sklada sie z:
a) bilansu jednostki budzetowej,
b) rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy),
¢) zestawienia zmian w funduszu jednostki,
d) informacji dodatkowe;.

Sprawozdanie finansowe na dzien 31.12.2021 r. sporzadzone zostalo zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r., poz. 342).

Zgodnie z normami zawartymi w art.10 ust.1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
jednostka posiada dokumentacje opisujaca przyjete przez nia zasady rachunkowosci obejmujace:
a) ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,

b) obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

¢) sposob prowadzenia ksigg rachunkowych,

d) wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe,

e) system ochrony danych w jednostce.

3. Sprawozdanie finansowe nie jest sprawozdaniem lgcznym (informacja dodatkowa
w czeSci II w zakresie zobowiazan dlugoterminowych i zobowigzan warunkowych
zawiera dane organu).

Urzad nie ma osobowoSci prawnej, osobowos¢ prawng posiada Gmina Lomianki.

4. Obowiazujgce zasady wyceny aktywow i pasywow



Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedlug =zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.
Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnosé,
chyba, ze przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej.
Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne stanowiace wiasno$é jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wilasciwego organu, moga byc¢
wyceniane w warto$ci okreslonej w tej decyzji. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne
umarza si¢ (amortyzuje) oraz aktualizuje ich warto$¢, odnoszac réznice na fundusz jednostki..
Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wtasnych srodkow wprowadza sie do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu przyjmuje sie do
ewidencji wedtug wartosci ksiegowej z poprzedniego miejsca uzytkowania, a otrzymane na
podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia.
Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami
tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od 0sdb prawnych, podlegaja umorzeniu wg stawki ustalone;j
przez  burmistrza w  wysokosci  30%, z uwzglednieniem zasad  okreslonych
w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.
Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkow na wydatki biezace oraz stanowiagce
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie
o podatku dochodowym od o0sob prawnych, traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne
i prawne, ktore umarza sie w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane
jest nakoncie 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”.
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest oddzielenie dla poszczegdlnych podstawowych
i oddzielnie dla pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych. W tym celu zaktada sie dwa konta
analityczne : jedno dla umarzanych sukcesywnie zgodnie z planem amortyzacji 020-1 ,,Podstawowe
wartosci niematerialne i prawne”, drugie 020-2 ,,Pozostate wartosci niematerialne i prawne”, ktore
sa odpisywane w 100% wartosci poczatkowej w koszty operacyjne w momencie przyjecia ich do
uzywania.
Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
- podstawowe srodki trwate,
- pozostate srodki trwate,
- $rodki trwate w budowie(inwestycje),
Srodki trwate to skladniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci, w tym: srodki trwate stanowigce wlasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego, w
stosunku, do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia wilascicielskie, niezaleznie od sposobu ich
wykorzystania (otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki).
Srodki trwale obejmuja w szczegdlnosci:

— nieruchomosci, w tym: grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki

i budowle oraz grunty oddane w uzytkowanie wieczyste,

— maszyny i urzadzenia,

— $rodki transportu i inne rzeczy,

— ulepszenia w obcych $rodkach trwatych,
Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

— w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia,

— w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, zas

w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez
rzeczoznawce,




w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtlug posiadanych dokumentoéw
z uwzglednieniem zuzycia, a w przypadku jej braku - wedtug wartosci godziwej,
— w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
— w przypadku otrzymania w sposdb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
— w przypadku otrzymania Srodka trwatego na skutek wymiany Srodka niesprawnego —
w wysoko$ci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
$rodka.
Na dzien bilansowy srodki trwale (z wyjatkiem gruntéow, ktérych sie nie umarza) wycenia sie
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
— podstawowe srodki trwale na koncie 011 ,Srodki trwate”
— pozostale srodki trwate o wartosci powyzej 1.000,00 zt ( stownie: jeden tysiac zlotych) na
koncie 013 ”Pozostate srodki trwale”
— pozostate srodki trwate o wartosci od kwoty 500,00 zt do 1.000,00 zt ujmuje sie
w ewidencji ilo§ciowej pozabilansowe;j,
Podstawowe s$rodki trwate finansuje sie ze s$rodkdw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow
i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych,
aumarzane sg, z wyjatkiem gruntow, stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji, wedtug
stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych.
Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie poczawszy od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po
miesiacu przyjecia srodka trwalego do uzywania, az do zréwnania wartosci odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkowa srodka trwalego lub wartosci
niematerialnych i prawnych lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia
niedoboru.
Ujawnione nadwyzki lub niedobory s$rodkow trwalych wprowadza sie do ewidencji pod data
inwentaryzacji.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,, Umorzenie s$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”, amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”. Umorzenie naliczane
jest jednorazowo na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.
Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje sie
wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwatlych.
Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji.
Pozostate srodki trwate to srodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 rozporzadzenia, ktdre finansuje
sie ze srodkow na wydatki biezgce (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore
tak jak ten obiekt finansuje si¢ ze srodkow na inwestycje).
Pozostate srodki trwate o wartosci powyzej 1.000,00 ztotych obejmuja:
— odziez i umundurowanie,
— meble i dywany,
— $rodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od osoéb prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania.
Pozostate srodki trwate o wartosci powyzej 1.000,00 zlotych ujmuje si¢ w ewidencji
ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale w uzywaniu” i umarza si¢ je
w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmuje si¢ na koncie Ma 072
,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z kontem Wn 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”.
Pozostate srodki trwate o wartosci od 500,00 zI do 1.000,00 zt na podstawie decyzji




kierownika jednostki ujmuje si¢ tylko w pozaksiegowej ewidencji pozabilansowej, spisujac

w koszty pod data zakupu.

Srodki trwate w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia gotowych podstawowych srodkow trwalych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia
zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe,
pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- oplaty notarialne, sadowe itp.,

- odszkodowania dla 0sdb fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztoéw inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci nastepujace koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

- badan geodezyjnych i innych dotyczgcych okreslenia whasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowe,

- oplat z tytutu uzytkowania gruntow i terenéw w okresie budowy,

- sprzatania przed oddaniem do uzywania,

- transportu, zatadunku, wytadunku i montazu,

- zatozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru inwestorskiego i autorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

- poniesione w obcych $rodkach trwatych,

- ulepszenia juz istniejgcych srodkow trwatych,

- Wyposazenia,

- oraz inne koszty bezposrednio zwiazane z inwestycja.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) ujmuje sie na koncie 080 ,Srodki trwale
w budowie (inwestycje)”.

Naleznosci diugoterminowe to naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie dtuzszym niz rok
od dnia bilansowego. Naleznosci dlugoterminowe wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaptaty, a wiec
tacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci
wedhug zapisow art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Jezeli sptata naleznosci ma nastapic ratami, to
raty ptatne w roku obrotowym nastepujacym po dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we
wlasciwej pozycji B.1I aktywow (naleznosci krotkoterminowe), za$ reszte naleznosci — platng w okresie
powyzej roku — w poz. A.III (naleznosci dlugoterminowe) bilansu jednostki.

Naleznosci dtugoterminowe ujmowane sa na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
w korespondencji z kontem 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow” .
Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe, ktdre obejmuja:

- akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dlugoterminowe papiery warto$ciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach wyceniane sg w cenie nabycia pomniejszonej
o ewentualne odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci lub w wartosci godziwe;j.

Dlugoterminowe aktywa finansowe ujmowane sg na koncie 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”,
a  ewidencja  szczegolowa  prowadzona  jest odrebnie dla  kazdego  podmiotu,
w ktorym jednostka samorzadu terytorialnego posiada udziaty lub akcje.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majatkowe faktycznie przejete przez organ
zatozycielski (gmine) po zlikwidowanej jednostce podlegltej (samorzadowym zaktadzie budzetowym
lub jednostce budzetowej), do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy jst o ich przeznaczeniu.
Sktadniki takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 ”Mienie zlikwidowanych jednostek”, wedtug
wartosci netto wynikajgcej z bilansu zamknigcia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej i zatacznikow
do bilansu.

Rozchodowane sa wedtug wartosci okreslonej w:

- decyzji / umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do srodkow trwatych jednostki,




- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest odrebnie dla kazdej zlikwidowanej jednostki.

Zapasy

W Urzedzie Miejskim w Lomiankach nie prowadzi si¢ obrotu materialowego. Zakupione materialy
przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury
ustalana jest warto$¢ niezuzytych materialtdw w cenie zakupu, ktéra ujmuje si¢ na koncie 310
,Materialy”, zmniejszajac rownoczesnie koszty dziatalnosci. Wyceny dokonuje sie metoda ,,pierwsze
weszto, pierwsze wyszto” (FIFO).

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krdétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
wysokosci wymagane;j zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami,
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, po pomniejszeniu o wartosé
ewentualnych odpisow  aktualizujacych  dotyczacych naleznosci  watpliwych. Naleznosci
z tytulu dochodoéw budzetowych ujmuje sie na koncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych”.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawa o rachunkowosci.

Odpiséw aktualizujacych naleznosci dokonuje nie p6zniej niz na dzien bilansowy (na koniec kazdego
roku obrotowego przy szacowaniu wartosci naleznosci).

Naleznos$ci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy,
tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu sredniego ogltoszonego dla danej waluty przez NBP.
Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartoéci nominalnej.
Krétkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktorych termin
wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony
skarbowe i inne dluzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy,
a krétszym od 1 roku).Kroétkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sie na dzien bilansowy wedtug
ceny nabycia lub ceny (warto$ci) rynkowe;j, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych
okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci nominalne;j.
Koszty te stanowig nieistotna pozycje w jednostce tj. 0,01% sumy bilansowej z roku poprzedniego, od
1 stycznia 2021 roku nie dokonuje sie rozliczen miedzyokresowych kosztow. Ustala si¢ poziom
istotnosci dla rozliczen miedzyokresowych czynnych kosztdw na poziomie 0,1% sumy bilansowej za
rok poprzedni.

Zobowiazania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

e w zakresie sprawozdania finansowego jednostki wg art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy
o rachunkowosci (w kwocie wymagajacej zaptaty),

e w zakresie sprawozdawczosci budzetowej - wg rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30
marca 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych
do panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowiazan z tytutu
poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

e Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartatu wg
zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wg obowigzujacego na ten dzien kursu sredniego
ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

e Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktdrych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli tacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

Zobowiazania finansowe w jednostce wystepuja zobowiazania finansowe.

Z tytulu wyemitowanych instrumentéw finansowych (obligacje) - wycena nastepuje
w wartosci emisyjnej powiekszonej o naroste oprocentowanie.



Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow. W jednostce rozliczenia
miedzyokresowe bierne maja nieistotng warto$¢ i dlatego nie sa tworzone.

Przychody przysztych okresdéw to, rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow srodkow
z tytulu $wiadczen, ktorych wykonanie nastgpi w kolejnych okresach sprawozdawczych. Przychody,
ktére wystepuja w jednostce z tytulu dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,
miedzy innymi z tytulu optaty za zajecie pasa drogowego, roztozone na raty oplaty z tytutu
przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntu w prawo wlasnosci.

Przychody urzedu jst — do przychodéw urzedu zalicza sie dochody budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, miedzy
innymi dotacje, subwencje, udzialy w podatku dochodowym od 0sdb fizycznych i inne. Przychody te
ksieguje sie w ksiegach urzedu okresowo, co miesiac na podstawie dokumentu PK (Polecenie
ksiegowania) zbiorczego na podstawie ewidencji z wykonania budzetu na koncie WN 222 , Rozliczenie
dochoddéw budzetowych” MA 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”.

Zobowiazania warunkowe, to zobowiazania pozabilansowe, ktore powstaja na skutek zdarzen
przesztych, ale nie powiekszaja zobowiazan bilansowych, poniewaz nie nastapito spetnienie warunkow
ich realizacji i nie jest znana doktadna ich wartos¢ oraz moment wyptywu srodkdéw pienigznych.
Zobowiazania warunkowe tworzy sie w jednostce w zwiazku z udzielonymi poreczeniami majatkowymi
w wysokosci udzielonego porgczenia wraz z odsetkami.
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