Zarzadzenie Nr WAQ0.0050.347.2022
Burmistrza L.omianek
z dnia 30 grudnia 2022 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr WA Q.0050.106.2021 Burmistrza L.omianek z dnia
10 maja 2021 r., w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 559 z pézn.zm.) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 217 z p6zn.zm.) w zwigzku z art. 40
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1634 z
pozn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 342),

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr WAQ.0050.106.2021 Burmistrza f.omianek z dnia 10 maja 2021 r., w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowo$ci ze zmianami, dokonuje si¢ nastgpujacych zmian:
1) W zalgczniku Nr 3 — [ Wykaz ksigg rachunkowych” dokonuje si¢ zmian w brzmieniu
okreslonym, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2) Po zataczniku Nr 3e wprowadza si¢ wprowadza sig¢ zatacznik Nr 3f, w brzmieniu:

a) zalacznik Nr 3f — ,Zasady rozliczen zwigzanych z zakupem i sprzedaza wegla,
dokonywanego na podstawie ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o zakupie
preferencyjnym paliwa statego dla gospodarstw domowych (Dz. U. 2022., poz. 2236),
zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

W pozostatym zakresie Zarzadzenie Nr WAO.0050.106.2021 Burmistrza tfomianek z dnia
10 maja 2021 roku, zmienione Zarzadzeniem Nr WAQ.0050.208.2021 Burmistrza Lomianek z dnia
14 pazdziernika 2021 roku, Zarzadzeniem Nr WAO.0050.128.2022 Burmistrza Lomianek z dnia
10 maja 2022 roku, pozostaje bez zmian.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca obowigzywania od 1 grudnia 2022 r.

Burmistrz tomianek
W?orzofa ZotrophoFehol

[podpisano elektronicznie]



Zalacznik nr 1 do

Zarzadzenia Nr WA 0.0050.347.2022
Burmistrza L.omianek

z dnia 30 grudnia 2022 r.

Zalacznik Nr 3, do Polityki Rachunkowosci

Wykaz ksiag rachunkowych

I. Zakladowy plan kont jednostki budzetowej Urzedu Miejskiego w L.omiankach obejmuje
nastepujace konta:

Wykaz kont

Zesp6t O — Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate $rodki trwate

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Diugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wptywy do wyjasnienia

241 Rozliczenie niedoborow, szkdd 1 nadwyzek inwentaryzacyjnych
290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
300 Rozliczenie zakupu
310 Materialy



330 Towary

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spotecznie 1 inne §wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
490 Rozliczenie kosztow

Zespo6l 6 — Produkty
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody i koszty ich wytworzenia

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

731 Przychody ze sprzedazy towardw i korekty tych przychodow
732 Wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu i ich korekty
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycije

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodoéw

851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

090 Srodki trwate w likwidacji

091 Obce srodki trwate

299 Naleznosci odroczone

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

992 Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Opis kont

Zespot 0 — ,, Aktywa trwate”
Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwate” stuza do ewidencji:
1) rzeczowych aktywow trwatych,
2) warto$ci niematerialnych i prawnych,
3) dlugoterminowych aktywow finansowych,
4) umarzania sktadnikéw aktywow trwatych.
Konto 011 —..Srodki trwate”




Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, o wartosci poczatkowej 10.000,00 zt.
Podstawa ksiggowania przychodu srodkow trwatych sa w szczegolnosci : faktury (w przypadku
srodkow trwatych nie wymagajacych montazu), protokét odbioru obiektu powstatlego w procesie
budowy lub montazu (wraz z dokumentem OT przyjecie $rodka trwatego) protokédt zdawczo —
odbiorczy z decyzja kompetentnego organu dotyczaca nieodptatnego przekazania, (PT — protokot
przekazania — przejgcia $rodka trwatego), akt darowizny lub spadku, akt notarialny a takze zestawienie
roéznic inwentaryzacyjnych. Natomiast podstawa wyksiggowania (rozchodu) jest protokot postawienia
w stan likwidacji LT, zestawienie r6znic inwentaryzacyjnych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
1 wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwickszajacych wartos$¢ poczatkowsa
srodkow trwatych,

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych (np. w ramach inwentaryzacji),

3) nieodptatne przyjecie srodkoéw trwatych,

4) zwickszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych,

3) zmniejszenie warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkdéw trwalych w warto$ci poczatkowe;.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych,

— ustalenie 0sob lub referatow, ktorym powierzono $rodki trwale,

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

— ustalenie wartos$ci gruntow stanowiacych wlasnos¢ gminy przekazanych w uzytkowanie
wieczyste gruntow innym podmiotom.

Konto 013 — ,.Pozostate $rodki trwate”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych powyzej 1.000,00 zt wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore
podlegaja umorzeniu w petnej wartosci (100%) w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow trwalych znajdujacych si¢ w  uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji jako pierwsze wyposazenie,

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu (Srodki trwate w uzywaniu nowo ujawnione),

3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,

sprzedazy, nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.
Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ §rodkow trwalych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 015 — ,.Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejgtego przez
organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym lub innej
podleglej jednostce organizacyjnej - samorzgdowym zakltadzie budzetowym lub jednostce budzetowe;.




Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegolnosci:

1) warto$¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wg wartosci wynikajacej z bilansu jednostki zlikwidowanej,

2) korekte wartoSci mienia, stanowigcg roznice pomiedzy wartoScig mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a warto$cia mienia przekazanego
spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3) warto$¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajgcego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostala przyjeta na stan skladnikéw majatkowych organu
zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczego6lnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce w wysokos$ci wynikajacej z umowy ze spdika, lub
przekazanego jako udziat do spotki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom,

2) korekte warto$ci mienia stanowigca roznicg pomiedzy wartoScia mienia wynikajgca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej
a wartos$cig mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej, wg warto$ci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub
jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub nadzorujacego, a nie przekazanego
spotkom lub innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia, ktore
ujmowane jest na kontach 071 i 072.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 — ..Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akeji i
innych dlugoterminowych aktywow finansowych, nad ktorymi jednostka sprawuje kontrole, o
terminie wykupu dluzszym niz rok.

Przy czy kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnos$ci z przepiséw prawa lub z okreslonego tytutu
prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie warto$ci poszczegdlnych
sktadnikow dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutdéw oraz wg podmiotow (dotyczy
udziatéw w spotkach).

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej $rodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 — ,,Amortyzacja”.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowe;j
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza warto$¢ umorzenia wartosci srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.




Konto 072 - .Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 shluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkoéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Na stroniec Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek §rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, wartosci  niematerialnych 1  prawnych umorzonych w  pelnej  wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — .,Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Po stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

— przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych,

— korekte ceny nabycia dlugoterminowych papierdw wartosciowych o uprzednio dokonany
odpis z tytutu trwalej utraty wartosci (w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany
wlasnosci),

— przeniesienie odpisu aktualizujacego z tytulu trwalej utraty wartosci w przypadku
przekwalifikowania dlugoterminowych aktywow finansowych (Ma 140).

Po stronie Ma ksieguje sie:

— odpis aktualizujacy wartos¢ dtugoterminowych aktywow finansowych na skutek trwatej utraty
ich wartosci.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto§¢ odpisow aktualizujacych dhugoterminowe
aktywa finansowe.

Konto 080 — ,.Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace s$rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dzialalno$ci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

4) poniesione koszty obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich finansowania - odsetki od

zaciggnigtych kredytow, pozyczek oraz wyemitowanych papierow wartosciowych (obligacje)
na finansowanie inwestycji, ktore przypisuje si¢ do konkretnego zadania do czasu zakonczenia
budowy.
Ksiegowanie odbywa si¢ w nastepujacy sposob: w ksigdze Urzedu: przypis odsetek od
obligacji, pozyczki czy kredytu Wn 800 / Ma 240, zaptata odsetek Wn 240 / Ma 130 z
klasyfikacjg budzetowa 757 r 75702 § 8110; w ksiedze inwestycji Wn 080 do odpowiedniego
zadania / Ma 800.




Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektdow inwestycyjnych,
a w szczegdlnosci:

1) s$rodkow trwatych.

2) warto$ci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie,

3) rozliczenie naktadow bez efektow (w przypadku gdy koszty budowy nie daty efektu
gospodarczego lub odstgpiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji kompetentnych
organdow gminy).

Na koncie 080 ujmuje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupoéw gotowych $Srodkow
trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrebnienie kosztow Srodkow
trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wielkos$¢ kosztow srodkow trwatych w budowie
i ulepszen.

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych §rodkow pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach,
4) innych krajowych i zagranicznych §rodkéw pieni¢znych.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkoéw pieni¢znych oraz
krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stluzy do ewidencji stanu srodkoéw pienieznych oraz obrotow na rachunku bankowym z
tytulu wydatkow i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych, zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych wedlug podziatek
klasyfikacji dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 221 lub innym wlasciwym
kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez srodki
pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa wg podziatek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych) w korespondencji z wlasciwymi kontami zespolow
1,2,3,4,7lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

3) zwroty niewykorzystanych srodkéw na wydatki budzetowe.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza, ze stosowana technika
ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne
dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okre§lonych w odrebnych
przepisach, Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych,
jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow w szczegdlnosci dowody ksiggowe PK.

Do btednych zapisow, zwrotdOw nadptat, korekt mozna wprowadzi¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny - (-()\Wn130 / (-)Ma 130.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkow budzetowych. W przypadku dochodéw nie ujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegotowej prowadzonej dla kont:




1) wydatkéw budzetowych - konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkdéw
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodéw budzetowych - konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu,

3) wydzielony rachunek dla rozliczenia zbiorczego podatku VAT — konto 130 w zakresie
rozliczen podatku VAT Gminy jako jednego podatnika moze wykazywacé saldo WN, ktore
oznacza stan §rodkow otrzymanych z jednostek budzetowych z tytulu rozliczenia nadwyzki
podatku VAT naleznego nad naliczonym, ktéry podlega odprowadzeniu do Urzedu
Skarbowego lub zwrot podatku naliczonego z Urzedu Skarbowego, ktory podlega
odprowadzeniu na dochody budzetu Gminy,

4) pobranych optat paszportowych odprowadzanych na rachunek bankowy Mazowieckiego
Urzedu Wojewodzkiego w ramach realizowanego zadania powierzonego w zakresie zadan
zwigzanych z wydawaniem paszportow (optat paszportowych).

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkdéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
Z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

3) Przelewu $rodkow do urzedu skarbowego tytutem naleznego podatku VAT w przypadku
nadwyzki VAT nalezny nad VAT naliczony.

Konto 135 — ,.Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji s$rodkow  funduszy  specjalnego  przeznaczenia,
a w szczegdlnosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $srodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma wyptaty srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 139- ,.Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegolnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenia,

4) $rodkéw obeych na inwestycje.
Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenia.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty $rodkow pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu $rodkoéw pienieznych dla
kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna sprosta¢c obowigzkom
sprawozdawczym.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkoéw pienieznych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — , Krétkoterminowe aktywa finansowe”




Konto 140 shuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, a w szczegolnosci akcji,
udziatow i innych papierow warto$ciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej, jak i w walutach
obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegdlnych sktadnikoéw krotkoterminowych aktywow finansowych,
2) stanu poszczegblnych krotkoterminowych aktywow finansowych w walucie polskiej i obcej, z
podziatem na poszczegdlne waluty obce,
3) warto$ci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za
nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 - ..Srodki pienigzne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $§rodkdéw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu §rodkéw pienieznych w drodze.

Na koncie 141 ujmuje si¢ wplaty z tytutu podatkoéw i optat dokonane za pomocg karty platniczej Wn
141, Ma 221 wedtug klasyfikacji budzetowej, wptata na rachunek bankowy z First Data Wn 130 , Ma
141 wedlug klasyfikacji budzetowej. Do sprawozdania z wykonania dochodow Rb 27S ujmuje si¢
pozostate saldo Wn konta 141 wedlug klasyfikacji budzetowej na dzien konczacy okres
sprawozdawczy, jako dochody wykonane.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Zesp6t 2 — | Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” shuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen §rodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i
innych $srodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkdéd 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej 1 umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem
wedtug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedlug poszczegolnych
walut.

Konto 201- ..Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robdt i ushug, a takze naleznos$ci z tytulu przychodéow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢
naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktoére ujmowane sa na
koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstate naleznosci 1 roszczenia oraz splate zobowigzan, a na
stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstaja w wyniku fakturowania
wykonanych na rzecz jednostki dostaw, robot i ustug, a takze wynikajace z otrzymanych rachunkow, z
wyjatkiem dziatalno$ci inwestycyjnej, ktore ujmuje si¢ na koncie 240.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
zapewnia ustalenie naleznosci 1 zobowigzan wg poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 221 — . Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.




Na stronie Wn 221 konta ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
i zwroty nadpftat. Przeksiggowanie wymagalnej w danym roku naleznosci z dtugoterminowych do
krotkoterminowych

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytulu podatkdéw i optat pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytutu dokonywane sg na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej na koniec
okreséw sprawozdawczych.

Na koncie 221 jednostka ksigguje rowniez dochody zwigzane z realizacja zadan zleconych z budzetu
panstwa (optaty za udostgpnienie danych), przypis naleznosci z tego tytulu ksiegowany jest w
korespondencji z kontem 720 (Wn 221-25/Ma 720 wg klasyfikacji budzetowej), wptyw optaty Wn
130-2/Ma 221-25, odprowadzenie zrealizowanej optaty na dochody budzetu do ORGANU Wn 222-
2/Ma 130-2, przeksiggowanie rocznej sumy zrealizowanych dochodow Wn 800/Ma 222-2) w
zestawieniu zmian funduszu dochody z tytulu dochodow zwigzanych z realizacjg zadan zleconych
wykazywane sa w pozycji ,,Inne zmniejszenia funduszu”.

Ewidencja zapewnia ustalenie nalezno$ci wg dluznikéw i podzialek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Ewidencja szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana
alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 —, Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 —, .Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow
zrealizowanych w ramach wspoétfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych oraz wydatkow w ramach
wspotfinansowania programoéw 1 projektoéw realizowanych ze $rodkéw europejskich, w
korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje zwigzane z przeptywami Srodkdéw europejskich
w zakresie, w ktorym $rodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu $rodkow
pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — ,.Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich”.
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych. Na
stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w
korespondencji z kontem 130.




Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810 oraz warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w
korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegolowa zapewnia mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,
sa ujmowane na koncie 221. Rozliczenie udzielonej dotacji nastepuje po przedtozeniu stosownego
rozliczenia / sprawozdania. Sprawozdanie podlega zatwierdzeniu przez Skarbnika i Burmistrza lub
0sOb przez nich upowaznionych. Podstawa ksiggowania jest sporzadzenie dokumentu PK (Polecenie
ksiggowania)

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkow, (VAT,
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych), nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty podatkoéw do budzetu, a na stronie Ma ujmuje si¢
zobowigzania wobec budzetow i wptaty budzetow.

Ewidencja szczegdtowa zapewnia mozliwos$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowigzan wedlug kazdego
tytulu rozrachunkow z budzetem oddzielnie.

Konto 225 stuzy do rozliczen z tytulu podatku VAT z urzgdem skarbowym oraz do rozliczen VAT
naliczonego i VAT naleznego w ramach scentralizowanego podatku VAT dla calej Gminy.

Saldo konta 225 moze wykazywac¢ dwa salda, saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

ZASADY EWIDENCJI ROZLICZEN PODATKU OD TOWAROW I USLUG (VAT) GMINY
LOMIANKI (po centralizacji)

Ewidencja rozliczen podatku od towaréw i uslug prowadzona jest w jednostkach w zakresie
dzialalno$ci poszczegolnych jednostek. Kierownicy jednostek sporzadzaja na biezaco
czastkowe ewidencje sprzedazy — rejestr sprzedazy i zakupu — rejestr zakupu oraz sporzadzaja
za okresy miesieczne Deklaracje czastkowe dotyczaca dziatalnosci podlegajacej
opodatkowaniu VAT - Deklaracja VAT — pelnigca funkcje swego rodzaju deklaracji
czastkowej VAT. Ewidencja rozliczen podatku VAT dla Urzedu Miejskiego jako jednostki
budzetowej prowadzona jest przez Wydzial Finansowy w Referacie Rozliczen Finansowych
Budzetu, w zakresie ewidencji sprzedazy, zakupu oraz sporzadzana jest Deklaracja dotyczaca
dziatalnosci podlegajacej opodatkowaniu VAT — Deklaracja VAT czastkowa. Deklaracje
VAT jednostek budzetowych oraz rejestry przekazywane sg do Urzedu do Wydziatu
Rozliczen Finansowych Budzetu gdzie nastepuje weryfikacja Deklaracji VAT czastkowa z
rejestrami podatku VAT. Deklaracja zbiorcza Gminy Lomianki sporzadzana jest w oparciu o
Deklaracje VAT czastkowe jednostek budzetowych oraz Urzedu Miejskiego jako jednostki.
Szczegdlowe zasady realizacji rozliczen z tytulu podatku VAT =zostaly okreSlone w
Zarzadzeniu Burmistrza oraz w procedurach dotyczacych rozliczen podatku VAT przez
Gming Lomianki. Ksiegowaniu w Urzedzie begdzie podlegata Deklaracja VAT czastkowa na
podstawie dokumentu PK, dla kazdej jednostki bedzie prowadzona odrgbna analityka
dotyczaca VAT naleznego i VAT naliczonego oraz analityka dotyczaca rozrachunkow z
jednostkami. Nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym, ktéra wystagpi w jednostce
budzetowej, jednostka bedzie zobowigzana do jej przekazywania na wyodrebniony dla potrzeb
VAT rachunek bankowy Gminy i z tego rachunku be¢dzie dokonywana zaptata podatku VAT
na rachunek Urzedu skarbowego na podstawie zbiorczej deklaracji VAT. Zwroty podatku
VAT z Urzgdu skarbowego dokonywane bedg na wyodrebniony rachunek Gminy. Nadwyzka
podatku VAT naliczonego nad naleznym wykazana w Deklaracji VAT (czastkowej) jednostek
i Urzedu nie bedzie podlegata zwrotowi do jednostki, tylko bedzie podlegata przeksiggowaniu
na fundusz jednostki analityka ,,Rozrachunki wewnetrzne podatku VAT (konto 800) w
miesigcu nastepujagcym po miesigcu, za ktory zostala sporzadzona Deklaracja VAT
(czastkowa). W bilansie tacznym Gminy Lomianki — kwoty wykazane na stronie Ma konta
800 w UM muszg by¢ wyltaczone i zgodne z kwotami wykazanymi na stronach Wn konta 800
jednostek budzetowych i Urzedu jako jednostki budzetowej. W tym celu UM musi uzyska¢ od
jednostek tych potwierdzenie sald konta 800 wraz z wydrukiem konta z ksigg rachunkowych.



Jednostki beda zobowigzane prowadzi¢ analityke do konta 225 ,,Rozrachunki wewngtrzne z

tytulu podatku VAT” (na koniec kazdego miesigca i na 31 grudnia) na koncie tym nalezy

wykazywa¢ saldo zgodne z wynikiem Deklaracji VAT (czastkowej). W miesigcu nastepnym,

w dacie ztozenia Informacji VAT:

— w przypadku nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym — dokonuje si¢ przelewu
naleznos$ci na konto do rozliczen podatku VAT,

— w przypadku nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym — dokonuje si¢ przeksiggowania
salda z konta do rozliczenia podatku VAT (225) na konto funduszu jednostki 800 — analityka
,»Rozrachunki wewnetrzne z tytutu podatku VAT,

— $rodki pozostajace na wyodregbnionym rachunku bankowym Urzedu dla potrzeb
VAT -u po dokonaniu biezacych rozliczen z Urzgdem Skarbowym(na podstawie zlozonej
zbiorczej deklaracji VAT-7 za dany miesigc) stanowia dochody budzetowe i podlegaja
odprowadzeniu na rachunek budzetu (jst) gminy.

Podatek VAT rozliczany jest miesiecznie, pomniejszenia dochodow wykonanych o VAT nalezny
oraz pomniejszenia wydatkow o podatek VAT naliczony dokonuje si¢ za poprzedni miesiac w
terminach sktadania deklaracji podatkowej VAT. Ze wzgledu na to, ze podatek VAT naliczony i
podatek VAT nalezny jest w zblizonej kwocie w miesigcu grudniu roku poprzedniego oraz w
miesigcu styczniu roku nastgpnego, pomniejszenia dochodow o podatek VAT nalezny za miesiac
grudzien dokonuje si¢ w miesigcu styczniu, pomniejszenia wydatkow biezacych za miesigc
grudzien dokonuje si¢ takze w miesigcu styczniu. Otrzymany podatek naliczony od zakupu
srodkow trwatych w budowie (inwestycji) lub zakupu $rodkéw trwatych otrzymany w nastepnym
roku jest dochodem ujetym w paragrafie 0940. Powyzsze uproszczenia nie wywierajg istotnego
wplywu na wynik jednostki.

Wyksiggowanie roznic z zaokraglen wynikajacych ze zbiorczej deklaracji VAT dokonuje Urzad

Miejski w ksiggach Urzedu sporzadzajac deklaracje skonsolidowana, ksiegowanie roznic

nastepuje na kontach odpowiednio WN 761 ,,Pozostate koszty operacyjne” lub na stronie MA 760

,Pozostate przychody operacyjne”.

Do konta 225 ,Rozrachunki z budzetami” dla celow VAT beda wyodrebnione nastgpujace

analityki:

1. Dla Urzedu jako jednostki budzetowej prowadzi si¢ rozliczenia podatku VAT na
nastepujacych analitykach 225 — ,Podatek VAT Naliczony”, ,,Podatek VAT Nalezny”,
»Podatek VAT Zawieszony”, ,,Rozrachunki VAT naliczony - jednostki z Gming”,
»Rozrachunki VAT nalezny - jednostki z Gming” oraz ,,Wewng¢trzne rozliczenie VAT z
jednostkami”,

— Analityka ,Podatek VAT naliczony” stuzy do ewidencji podatku VAT
naliczonego z faktur dotyczacych zakupow,

— Analityka ,,Podatek VAT nalezny” stuzy do ewidencji podatku VAT naleznego z
wystawionych faktur sprzedazy,

— Analityka ,Podatek VAT zawieszony” stuzy do ewidencji podatku VAT
naliczonego, ktory bedzie podlegat odliczeniu w nastgpnym miesiacu,

— Analityka ,,Rozrachunki VAT naliczony - jednostki z Gming”, na to konto
nastepuje przeksiegowanie podatku VAT naliczonego wynikajacego z
prowadzonej ewidencji i deklaracji czastkowej Urzedu, konto zamyka si¢ poprzez
przeksiecgowanie VAT naliczonego na konto ,Rozrachunki z Urzedem
Skarbowym z tytutu VAT”,

— Analityka ,,Rozrachunki VAT naleznego — jednostki z Gming”, na to konto
nastepuje przeksiggowanie podatku VAT naleznego, wynikajgcego z prowadzone;j
ewidencji 1 deklaracji czastkowej, konto to zamyka si¢ poprzez przeksiggowanie
VAT naleznego na konto ,,Rozrachunki z Urzgdem Skarbowym z tytutu VAT”,

— Przekazanie z rachunku bankowego dochodéw na rachunek bankowy wydatkow
rownowartos¢ podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu na podstawie WB i
przelewu (WN 141/ MA 130D wg klasyfikacji budzetowej np. dz. 700 rozdz.
70005 § 0750), dodatkowo zapis techniczny WN 130D



(-), MA 130D (-); (WN 130W wg klasyfikacji budzetowej np.750 175023 § 4260 /
MA 141) dodatkowo zapis techniczny WN 130W (-) / MA 130W (-).

2. Dila jednostek budzetowych w ksiedze Urzgdu prowadzi si¢ rozliczenia podatku VAT na
nastepujacych analitykach 225 | Rozrachunki VAT naliczony — jednostki z Gming”, ,,
Rozrachunki VAT nalezny — jednostki z Gming”, ,,Wewngtrzne rozliczenie VAT z
jednostkami’:

— Analityka ,Rozrachunki VAT naliczony - jednostki z Gming”, na to konto
nastepuje ksiggowanie podatku VAT naliczonego wynikajacego z prowadzonej
ewidencji 1 deklaracji czastkowej jednostki w korespondencji z kontem
»Wewnetrzne rozliczenie VAT z jednostkami”, konto zamyka sie poprzez
przeksiegowanie VAT naliczonego na konto ,Rozrachunki z Urzedem
Skarbowym z tytulu VAT”, ksiggowania na podstawie sporzadzonego dokumentu
PK,

— Analityka ,,Rozrachunki VAT nalezny - jednostki z Gming”, na to konto nastgpuje
ksiggowanie podatku VAT naleznego wynikajacego z prowadzonej ewidencji i
deklaracji czastkowej jednostki w korespondencji z kontem ,,Wewng¢trzne
rozliczenie VAT z jednostkami”, konto zamyka si¢ poprzez przeksiggowanie
VAT naleznego na konto ,,Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT”,
ksiggowania na podstawie sporzadzonego dokumentu PK,

— Analityka ,,Wewnetrzne rozliczenie VAT z jednostkami” sluzy do rozliczen z
tytulu podatku VAT z jednostkami budzetowymi gminy. Na koncie tym ujmuje
si¢ wptywy podatku VAT jako nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym na
podstawie przelewu w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki” oraz ksiggowanie podatku VAT naleznego i podatku VAT naliczonego
zgodnie z deklaracjg czastkowa jednostki ksiegowanie na podstawie dokumentu
PK. Konto zamyka si¢ po stronie WN, ktére oznacza nalezno$¢ z jednostki
budzetowej z tytutu nadwyzki VAT naleznego nad naliczonym poprzez
ksiggowanie przelewu z jednostki, natomiast saldo MA, ktére oznacza
zobowigzanie wobec jednostki z tytutu nadwyzki podatku VAT naliczonego nad
naleznym, w zwigzku z przyjeciem zasady, ze podatek VAT nie jest zwracany do
jednostki podlega przeksiggowaniu na konto 800 ,,Rozrachunki wewn¢trzne
podatku VAT”. Ksiggowania na podstawie dokumentow PK.

Konto 226 — ..Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych nalezno$ci budzetowych lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegOlnosci przeniesienie naleznosci diugoterminowych do
krotkoterminowych w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 226 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczego6lnych naleznos$ci
budzetowych.

Konto 229 —,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne.”

Konto 229 shizy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, Funduszu Pracy oraz PFRON.

Na stronie Wn kota 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma
ujmuje si¢ zobowigzania z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 — ,.Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”




Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innym osobami fizycznymi
z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami do
wynagrodzen, a w szczego6lnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej lub innych umoéw zgodnie z odrebnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanow nalezno$ci i
zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma oznacza stan
zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — ,.Pozostalte rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci :

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,

2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych (ZFSS)

4) naleznos$ci i roszczenia od pracownikdéw z tytutu niedoborow i szkod,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienig¢znych,

3) wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych ujmuje si¢, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptlacie zaliczki.
Ewidencja szczegdtowa do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu nalezno$ci, roszczen i
zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan nalezno$ci i roszczen,
a saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec pracownikow.

Zasady udzielania i rozliczania zaliczek stalych i jednorazowych pracownikom Urzedu
Miejskiego

Zaliczki state i jednorazowe udzielane sg w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania Urzedu
Miejskiego i sprawnego realizowania zadan. Zaliczki udzielane sg pracownikom zatrudnionym na
podstawie umowy o pracg.

Zaliczki stale

Pracownikom, ktorzy w zwigzku z czynno$ciami stuzbowymi pokrywaja bezposrednio drobne, stale
powtarzajace si¢ wydatki i dokonujg biezacych zakupow, moga by¢ udzielane zaliczki state na caly
rok budzetowy lub na okres krotszy. Zaliczki stale wyptaca si¢ na podstawie prawidtowo
wypetnionego wniosku o zaliczke, ktory musi okreslaé, ze jest to zaliczka stata, poprzez dopisanie na
wniosku stowa STALA, wniosek o zaliczke podpisywany jest pod wzgledem merytorycznym przez
Naczelnika Wydziatu, ktoremu pracownik podlega.

Nastgpnie jest angazowany i sprawdzany pod wzgledem formalno — rachunkowym i zatwierdzany do
wyplaty przez Skarbnika i Burmistrza lub w zastgpstwie przez osoby upowaznione. Wydatkowane
przez pracownika kwoty, w ramach zaliczki stalej s3 wyptacane pracownikowi na biezaco na
podstawie sporzadzonego zestawienia faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw prawidiowo
opisanych i zatwierdzonych pod wzgledem merytorycznym. Podlgczone pod zestawienie rachunki i
faktury podlegaja zatwierdzeniu do wyplaty przez Skarbnika i Burmistrza. Rozliczenie zaliczki state;



nastepuje do 27 grudnia kazdego roku i jest sporzadzane na druku ,,Rozliczenie zaliczki pobranej”, do
ktorego dotagczane sa dokumenty Zrodtowe faktury, rachunki, w przypadku gdy z rozliczenia wynika
kwota do zwrotu, pracownik wptaca niewydatkowane srodki do banku na wlasciwy rachunek Gminy,
w przypadku gdy z rozliczenia wynika kwota do wyptaty, sporzadzana jest lista do banku i bank
dokonuje wyptaty srodkéw dla pracownika.

Zaliczki jednorazowe

Zaliczki jednorazowe wyptaca si¢ pracownikowi na cele $cisle okreslone we wniosku o udzielenie
zaliczki jednorazowej. Wniosek o zaliczke jednorazowa podlega zatwierdzeniu pod wzgledem
merytorycznym przez Naczelnika Wydziatu, nastepnie dokonuje si¢ jego zaangazowania. W dalszej
kolejnosci podlega sprawdzeniu pod wzgledem formalno—rachunkowym i jest zatwierdzany do
wyplaty przez Skarbnika i Burmistrza Zaliczki jednorazowe rozliczane sa w terminie 14 dni od daty
pobrania zaliczki, w szczegélnych przypadkach Burmistrz wyraza zgode na diluzszy termin
rozliczenia. Rozliczenie zaliczki nastgpuje na druku rozliczenie pobranej zaliczki, do ktorego
podtaczane sg faktury, rachunki i inne dokumenty (np. dowdd wplaty KP, czy dowod wptaty z
kwitariusza). Rozliczenie wraz z dokumentami zrédlowymi podlega sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym przez Naczelnika Wydziatu, sprawdzeniu pod wzglgdem formalno — rachunkowym i
zatwierdzanymi przez Skarbnika i Burmistrza. Pracownik nie moze pobra¢ kolejnej zaliczki nie
rozliczywszy zaliczki wcze$niej pobranej. W przypadku gdy z rozliczenia wynika kwota do zwrotu
pracownik jest zobowigzany wplaci¢ ja bezzwlocznie na wilasciwy rachunek Gminy. Kwota do
wyplaty wynikajaca z rozliczenia zaliczki jest wyplacana na podstawie listy sporzadzonej do banku.
Za terminowe i prawidtowe rozliczanie zaliczek odpowiedzialni sg pracownicy, ktorzy je pobrali.
Zaliczka na podrdze stuzbowe krajowe i zagraniczne wyptacane i rozliczane sa zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Konto 240 — ., Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201 do 234. Na koncie tym ujmuje si¢ rozrachunki z tytutu sum
depozytowych (wadia, kaucje, zabezpieczenia nalezytego wykonania robot), rozrachunki z
dostawcami oraz wykonawcami ustug i robot dotyczacych srodkow trwatych w budowie (inwestycje) i
zakupu gotowych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Ponadto konto 240
stuzy do ewidencji pozyczek z ZFSS udzielonych emerytom, innych potracen z list ptac,
ekwiwalentow cztonkéw Ochotniczej Strazy Pozarnej, wyptat za dojazdy uczniow do szkol, diet
radnych, diet Przewodniczacym Jednostek Pomocniczych, diet czlonkéw gminnej i obwodowych
komisji wyborczych i inne. Na koncie 240 ujmuje si¢ rowniez rozrachunki z tytutu Pracowniczych
Planow Kapitatowych (PPK), ujmuje si¢ naliczone sktadki pracodawcy i pracownika.

Na stronie Wn konta 240 wujmuje si¢ powstale nalezno$ci 1 roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma ujmuje si¢ powstate zobowigzania.

Zasady ewidencji nabycia spadku

W przypadku powzigcia informacji o spadku (zaréwno dziedziczonym z mocy prawa, jak w drodze
testamentu), gmina powinna wystapi¢ do sadu z wnioskiem o wydanie postanowienia stwierdzajacego
nabycie spadku. Z wnioskiem o wszczecie postgpowania o stwierdzenie nabycia spadku moze
wystgpi¢ wierzyciel, na rzecz ktorego ma si¢ toczy¢ egzekucja, albo inna osoba posiadajagca w tym
interes, np. inny spadkobierca. W wyniku przeprowadzonego postepowania sad wydaje postanowienie
o0 stwierdzeniu nabycia spadku. Wazne jest aby w postanowieniu tym byt zapis, ze gmina dziedziczy z
dobrodziejstwem inwentarza do wysokosci stanu czynnego spadku. Nastgpnie gmina powinna
wystgpi¢ do komornika o sporzadzenie spisu inwentarza. W spisie z inwentarza komornik zamieszcza
przedmioty nalezace do spadku i przedmioty zapisow windykacyjnych, z zaznaczeniem wartos$ci
kazdego z tych przedmiotow, oraz diugi spadkowe ze wskazaniem kazdego z nich. Wartosé
przedmiotow nalezacych do spadku i przedmiotéw windykacyjnych komornik ustala wedtug stanu i
cen z chwili otwarcia spadku, a wysoko$¢ dlugow spadkowych — wedlug stanu z chwili otwarcia
spadku. W spisie z inwentarza komornik wykazuje warto$¢ stanu czynnego spadku z uwzglednieniem
wartosci rzeczy i praw spornych. Przy sporzadzeniu spisu inwentarza spadku, w ktorego sktad



wchodzi nieruchomo$¢, komornik korzysta z rzeczoznawcy majatkowego. Majac te dwa dokumenty
dopiero wtedy mozna wyptacac jakiekolwiek zobowigzania wynikajace z otrzymanego spadku.

Ewidencje zdarzen gospodarczych dotyczacych spadku prowadzi sie na nastepujacych kontach.

011 -Srodki trwale

Na stronic WN  konta 011 ,Srodki trwate” ujmuje si¢ majatek nabyty w drodze spadku w
korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz jednostki” strona MA.

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki

Pozwoli na ustalenie wielkos$ci zrealizowanych dochodow i poniesionych wydatkow
budzetowych z tytutu postepowan spadkowych uwzgledniajac klasyfikacje budzetowa.
Wprowadza si¢ analityczne rozwinigcie do konta, ktore pozwoli na ustalenie wielkosci
zrealizowanych dochodow i poniesionych wydatkow budzetowych z tytulu postgpowan
spadkowych uwzgledniajac klasyfikacje budzetowa.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Zapisy po stronie WN - zaptata zobowigzan spadkowych, konto przeciwstawne -130 MA .
Zapisy po stronie MA — przeksiggowanie zweryfikowanych zobowigzan z tytutu dlugdéw
spadkowych ustalonych wg. wierzycieli i terminu zapadalno$ci tych wierzytelnosci z chwila
podjecia decyzji o zaptacie, konto przeciwstawne -240WN.

Konto 240 — Pozostate rozrachunki

Na koncie tym ujmuje si¢ zobowigzania z tytutu przejetych przez Gming spadkéw wg

spadkodawcow.

Zapisy po stronie WN :

— ujmuje si¢ naleznosci, czyli strong czynng masy spadkowej wg spadkodawcow, konto
przeciwstawne — MA 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,

— wyksiggowanie zobowigzan z tytutu nabytych spadkow, konto przeciwstawne - MA 201
,Rozrachunki z odbiorcami i1 dostawcami”

Zapisy po stronie MA — ujmuje si¢ zobowigzania, czyli strong bierng masy spadkowej wg

spadkodawcow, konto przeciwstawne — WN 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Po podjeciu decyzji o sptacie zobowigzan spadkowych ujetych na stronie Ma konta 240,

zostang one wyksiegowane z ewidencji bilansowej konta 240 i wprowadzone do ewidencji

bilansowej konta 201 MA wg ustalonych wierzycieli i terminu platnosci ustalonych

wierzytelnoSci, (nastgpnie zostanie dokonana zaptata konto 201 WN w korespondencji z

kontem 130 MA).

Na koncie 240 moga wystapi¢ dwa salda.

Saldo WN — oznacza stan rozrachunkow, naleznos$ci i roszczen, a saldo MA- stan zobowigzan

z tytulu rozrachunkéw spadkowych. Do ewidencji zdarzen dotyczacych rozrachunkéw z

tytutu spadkéw prowadzi si¢ wyodrebniong analityke do konta 240.

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne
Ewidencjg analityczng do konta 760 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Zapisy po stronie MA — przychody z tytutu odziedziczonego przez Gming spadku, konto
przeciwstawne — WN 240 ,,Pozostate rozrachunki”.



Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Zapisy po stronie WN — koszty powstale w zwiazku z przejeciem przez Gming spadku, konto
przeciwstawne — MA 240 ,,Pozostate rozrachunki”.

- odpis kosztéw zwigzanych z przejeciem przez Gmine spadku do wysokosci stanu czynnego
(zapis ze znakiem ujemnym), konto przeciwstawne — MA 240 ,,Pozostale rozrachunki”.

Konto 241 — . .Rozliczenie niedoboréw, szkoéd i nadwyzek inwentaryzacyjnych”

Konto 241 stuzy do ewidencji niedoborow, szkéd i nadwyzek ujawnionych w trakcie inwentaryzacji.
Na stronie Wn ujmuje si¢ ujawnione w trakcie inwentaryzacji niedobory i szkody.

Na stronie Ma ujmuje si¢ ujawnione w trakcie inwentaryzacji nadwyzki.

Konto 245 — ,.Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 — ..Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn ujmuje si¢
zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma - zwigkszenie wartosci
odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Zespo6l 3 —  Materiaty i towary”
Konta zespotu 3 ,Materialy i towary” stuzg do ewidencji zapaséw materiatow (konta 310
i 340) i towarow (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw i ustug (konto 300).

Konto 300 — ..Rozliczenia zakupu”
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatdw, towaréw, robot i ustug,
a w szczegblnosci do ustalenia wartosci materiatow, towaré6w w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.
Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie:
1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem VAT,
2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobrane przy imporcie.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ wartos¢ przyjetych towarow i ustug.
Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:
1) odchylenia od cen ewidencyjnych,
2) koszty zakupow zawarte w fakturach dostawcow,
3) niedobory, szkody i nadwyzki powstate w transporcie,
4) reklamacje i sprostowania dotyczace faktur dostawcow.
Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty
i towary w drodze), a saldo Ma oznacza stan dostaw lub ustug nie fakturowanych.

Konto 310 — .. Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialow.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenia ilosci i wartosci stanu zapasow materialow, a na
stronie Ma jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zapas6w materiatow w cenach zakupu.

Konto 330 — .. Towary”
Konto 330 stuzy do ewidencji zapasow towarow.




Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary znajdujace si¢ w obcym punkcie sprzedazy (sktad
wegla)

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapaséw towardw, a na stronie
Ma — jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zapasow towarow w cenach zakupu .

Zespol 4 —  Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenia”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuiza do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Jednostka ponoszone koszty ujmuje tylko na kontach
zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur
korygujacych). Na kontach zespotu 4 nie ksigguje si¢ kosztow finansowych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencj¢ szczegdlowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych Ilub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach.

Konto 400 —,.Amortyzacja”

Konto 400 shizy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od s$rodkoéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
uyjmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow  amortyzacyjnych oraz  przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywal¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$é
poniesionych kosztow amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Konto 401 — ,.Zuzycie materialdw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdow i energii na cele dziatalnosci podstawowe;j,

pomocniczej i ogdlnego zarzadu

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty:

- Zzuzycia materiatéw podstawowych,

- zuzycia materiatdw pomocniczych,

- zuzycia materiatdéw pednych (paliwo do samochodéw),

- zuzycia materiatéw budowlanych,

- zakup ksigzek, papieru do drukarek, papieru do ksero, czasopism, drukéw,

- zakupu gazu zimnego, energii cieplnej i elektrycznej, zimnej i cieptej wody,

- umorzenia wydanych do uzytkowania pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i

energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia

materiatow i energii na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Na koncie 401 nie ujmuje si¢ materialdow zakupionych jako nagrody i pomoc rzeczowa, §wiadczen na

rzecz pracownikow, kawy do sekretariatu, materialdw o charakterze konsumpcyjnym, materialow

reklamowych, artykutéw spozywczych na potrzeby swietlic szkolnych, ktore to materialty ujmuje si¢

na koncie 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”. Materialy wycenia si¢ wedlug ceny zakupu, a koszty

energii - w cenie nabycia.

Konto 402 — ,,Uslugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ushug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.




Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych w szczegdlnosci:

- ushugi transportowe,

- ustugi remontowe,

- ustugi pocztowe,

- ustugi poligraficzne,

- ustugi thumaczenia, analiz, ekspertyz,

- ustugi bankowe,

- ustugi ksero,

- ustugi w zakresie konserwacji sprzetu technicznego,

- ustugi naprawy sprzgtu, srodkow transportu,

- ustugi dostepu do Internetu,

- ustugi pralnicze,

- ustugi komunalne (wywdz $§mieci, $cieki),

- ustugi serwisowe,

- ustugi dozoru i ochrony mienia,

- ustugi w zakresie telekomunikacji (stacjonarnej i komoérkowej),

- ustugi najmu, dzierzaw budynkow lub pomieszczen,

- oplaty licencyjne, ktére zwigzane sa z korzystaniem z przedmiotu licencji w okresie rownym
lub krétszym niz jeden rok,

- ustugi on - line,

- ustugi w zakresie optaty abonamentowej RTV,

- pozostate ustugi obce.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy -

przeniesienie salda kosztow ustug obcych na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Konto 403 — ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlno$ci w szczegodlnosci kosztow z tytulu podatku od
nieruchomosci, optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej, optaty
administracyjnej, optaty za zajgcie pasa drogowego, optaty sadowej, optaty za trwaly zarzad i na
PFRON oraz sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych..

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu podatkow i optat, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenia poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda kosztow
z tego tytutu na konto 860 wynik finansowy.

Konto 404 — . Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej 1 innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto.

Na stronie Ma konta 404 ujmuje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda kosztéw na konto 860
»Wynik finansowy”.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej z tytulu r6znego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikdbw 1 o0s6b  fizycznych  zatrudnionych na  podstawie  umowy
o0 pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na
stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- sktadki na ubezpieczenia spoteczne w czeSci ponoszonej przez pracodawce,

- sktadki na Fundusz Pracy,

- sktadki na Gwarantowany Fundusz Swiadczen Pracowniczych,

- odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

- szkolenia pracownikow, w tym takze szkolenia w zakresie bhp,




- wydatki zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy w szczegdlnosci: zakup herbaty,
srodkdw czystosci, odziezy ochronnej i roboczej,
- zakup ustug zdrowotnych,
- sktadki pracodawcy na Pracownicze Plany Kapitatlowe (PPK).
Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenia kosztow z w/w tytutdéw, a na dzien bilansowy
przeniesienie salda kosztow na konto 860 ,,Wynik finansowy”.
Konto 409 — ..Pozostate koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do ujecia
na kontach 400-405. Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— zwroty wydatkéw za wuzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do celow
stuzbowych,
— koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,
— koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
— odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy,
— Kkoszty reprezentacji i reklamy,
— zakup artykutéw spozywczych dla dzieci ze $wietlic szkolnych,
— sktadki na rzecz r6znych organizacji,
— oraz inne koszty niezaliczane do kosztow dzialalno$ci finansowej i pozostalych kosztow
operacyjnych.
Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych
kosztow na konto 860 ,,Wynik finansowy”.
Konto 410 — ..Inne $wiadczenia na finansowanie z budzetu”
Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalnosci operacyjnej jednostki.
Na koncie tym ksieguje si¢ koszty §wiadczen dla 0sob fizycznych innych niz pracownicy jednostki.
Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegdlnosci:
— diety radnych i Przewodniczacych jednostek pomocniczych,
— Koszty przejazdu radnych,
— stypendia dla ucznidw,
— inne formy pomocy dla uczniow,
— rozne wydatki na rzecz osob fizycznych, wynagrodzenie kuratora ustanowionego w sprawach
meldunkowych,
— nagrody dla oséb niebedacych pracownikami jednostki,
— doptaty do biletéw dla uczniéw oraz zwroty rodzicom kosztow przewozu dzieci do szkot,
— zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie paliwa dla rolnikow,
— ekwiwalenty cztonkdéw ochotniczych strazy pozarnych.
Na stronie Ma ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow oraz na dzien bilansowy
przeniesienie salda poniesionych kosztéw na konto 860 ,,Wynik finansowy”.
Konto 490 — Rozliczenie kosztow”
Konto 490 stuzy do ujecia, w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kontach
401, 402, 403, 404, 405, 409, 410 w warto$ci poniesione;j.
Na stronie Wn konta 490 wumuje si¢ zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych
w korespondencji z kontem 640.
Na stronie Ma ujmuje si¢ koszty przypadajgce na przyszte okresy, w korespondencji z kontem 640.
Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang¢ stanu rozliczen migdzyokresowych kosztow na koniec
roku w stosunku do stanu na poczatek roku.
Saldo konta 490 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Zesp6t 6 — ,,Produkty”
Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuzg do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke oraz
kosztow rozliczanych w czasie.

Konto 640 — ,.Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”




Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresoOw (rozliczenia czynne) oraz
prawdopodobnych zobowiazan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia
miedzyokresowe bierne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a
dotyczace przysztych okresow, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwiazku z
ktérymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia migdzyokresowego kosztow (bierne).
Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowiazania przypadajace na biezacy okres
sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w
okresach poprzednich.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie,
2) wysokos$ci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wedtug ich
tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszitych okresow, a saldo Ma — stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”
Konta zespotu 7 ,,:Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji:
1) przychodow i kosztow ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towarow, przychodow i
kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych,
2) podatkéw nie ujetych na koncie 403,
3) dotacji, subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
Ewidencj¢ szczegotowa do kont zespotu 7 prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 — ..Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalno$cia jednostki, w szczegdlnosci dochoddéw, do ktorych zalicza sie podatki,
sktadki, optaty, inne dochody budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek
nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw mig¢dzynarodowych. Przychody z tytutu dochodow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktore nie sg ujete w planach innych jednostek a w
szczegolnosci: subwencje 1 dotacje celowe z budzetu panstwa, udzialy jednostek samorzadu
terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego, dotacje celowe z panstwowych funduszy oraz
dotacje celowe na zadania realizowane przez jednostkg¢ samorzadu terytorialnego na podstawie
porozumien miedzy jst. Poza tym na koncie 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu odsetek za zwloke i
inne naleznos$ci uboczne (koszty upomnienia) w kwocie wplaconej od naleznosci podatkowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrgbnienie przychodow
z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegétowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik finansowy”

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto — 731 — ..Przychody ze sprzedazy towardéw 1 korekty tych przychodow”

Konto 731 stuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy towardw i korekty tych przychodow.

Na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ sprzedanych towaréw (m.in. wegiel) w wartoSci netto, W
korespondenc;ji z kontem 221.

W koncu roku obrotowego saldo konta 731 przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Na koniec roku konto 731 nie wykazuje salda.




Konto — 732 ,,Warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu i ich korekty”

Konto 732 stuzy do ewidencji warto$ci sprzedanych towaréw w cenie zakupu i ich korekty.

Na stronie Wn konta 732 ujmuje si¢ wartos¢ wydanych towaréw - wegiel na podstawie wydanego
przez sktad dokumentu potwierdzajacego wydanie ilosci paliwa stalego uprawnionemu nabywcy, w
korespondencji z kontem 330 ,,Towary”.

W koncu roku obrotowego saldo konta 732 przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Na koniec roku konto 732 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,.Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody =z tytulu operacji finansowych,
a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papierow warto§ciowych, przychody z udziatow
i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow
obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci z wyjatkiem odsetek
dotyczacych nalezno$ci z tytutu przychodéw od zalegtosci we wptatach podatkow i optat lokalnych
ujmowanych na koncie 720, odsetki z kapitalizacji na rachunkach bankowych, dodatnie roznice
kursowe.

Ewidencja szczegotowa do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodéw finansowych
z tytutu udziatlow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta przychodéw finansowych na strong Ma konta 860
(Wn750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto — 751 — , Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udzialow, akcji
i innych papieréw warto§ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych i papierow wartosciowych, ujemne roéznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwalte w budowie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwlok¢ od zobowigzan i jest
prowadzona z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta
860 ,,Wynik finansowy”’(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ..Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnos$cia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatbw w wartos$ci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy S$rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe,

4) przychody zwigzane z otrzymywanymi odszkodowaniami,

5) przychody z tytutu otrzymanych kar (w tym kar umownych),

6) przychody zwigzane z otrzymaniem nieodptatnie, w tym w drodze darowizny, aktywow
obrotowych, w tym darowizny w formie pieni¢znej,

7) przychody zwiazane z przepadkiem kaucji, wadium i gwarancji,

8) naleznym jednostce wynagrodzeniem ptatnika podatku dochodowego,

9) przychody z wynajmu $rodkéw trwatych,




10) przychody zwigzane ze zdarzeniami losowymi o nadzwyczajnej warto$ci lub ktore powstaty
incydentalnie odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi objetymi
ubezpieczeniami),

11) réznice z zaokraglen podatkow (w tym réznice zaokraglen wynikajace ze zbiorczej deklaracji
VAT).

Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci korekty zmniejszajgce przychody operacyjne ze
sprzedazy materiatow, srodkow trwatych, srodkow trwalych w budowie (inwestycji) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze stronag Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dzialalno$cia
jednostki.

W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) pozostate koszty operacyjne w tym: zaptacone kary, grzywny, odszkodowania, odpisane
przedawnione, umorzone i nie$ciggniete naleznosci, odpisy aktualizujace naleznos$ci, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa
obrotowe,

3) ujemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlajace szkody w aktywach wywotane
zdarzeniami losowymi, np. powodz, pozar, huragan, gradobicie oraz koszty usunigcia skutkow
tych zdarzen, zarbwno w majatku obrotowym jak i trwatym czyli koszty o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére powstaty incydentalnie,

4) roznice z zaokraglen podatkow (w tym roznice zaokraglen wynikajace ze zbiorczej deklaracji
VAT).

W Konicu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w
korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zesp6t 8 — , Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - ..Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rdwnowarto$ci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma zwigkszenia funduszu,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

3) przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,

5) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepieni¢znego (aportu) srodkow trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie (warto$¢ nieumorzona),strona Ma konta 011, 020, 080,

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegltego z konta 860,
2) przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,



3) wptyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych,

5) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie,

6) warto$¢ objetych akcji i udziatow,

7) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

8) zwigkszenie funduszu z tytulu nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym, w
korespondencji z kontem 225 analityka w-g odpowiedniej jednostki organizacyjnej —
budzetowej, wynikajacego z rozrachunkow z tytulu VAT z jednostkami

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy ustalenie przyczyn zwiekszen i
zmniejszen funduszu jednostki.
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ..Dotacje z budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz
srodkdw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

2) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéow budzetu na
finansowanie $rodkéw trwaltych w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — ,.Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwickszenie rezerwy, a na stronie Wn ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie¢ rowniez powstanie i zwickszenie rozliczen miedzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodow roku
obrotowego.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuldw oraz przyczyn ich

zwickszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

Konto 851 — .. Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”
Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate $rodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnos$ci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych,

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysoko$ci uzyskanych przychodow przez poszczegolne

rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.




Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci minia zlikwidowanych przedsigbiorstw komunalnych
lub  innych  jednostek  organizacyjnych,  przejetego  przez  organy  zalozycielskie
i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o roéwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek  organizacyjnych, przejetego przez organ  zatozycielski lub  nadzorujacy,
a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wilasne
potrzeby, lub warto§¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze nie zaptaconego.

Konto 860 — ,,.Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
i 409, 410,
2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
3) warto$¢ sprzedanych towaro6w w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz wartosci sprzedanych materiatow, w korespondencji z kontem 760,
4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej samodzielnie bilansujgcych
si¢ oddzialow oraz na inwestycje samorzadowych zaktadow budzetowych, w korespondencji z
kontem 740,
5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodoéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
netto, saldo Ma- zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, na konto 800 ,,Fundusz
jednostki”.

Konta pozabilansowe

090 - Srodki trwate w likwidacji

Konto pozabilansowe 090 stuzy do ewidencji srodkow trwatych w likwidacji.

Na stronie WN ujmuje $rodki trwate wykazane w protokole komis;ji likwidacyjnej spisane do
likwidacji, w zwigzku z ich zuzyciem, zniszczeniem. Do momentu fizycznego zniszczenia, utylizacji
czy wywiezienia na GPSZOK, $rodki te wykazane sa na koncie 090. Po otrzymaniu protokotu
zniszczenia, utylizacji badz wywiezienia na GPSZOK $rodki te podlegajg wyksiegowaniu z konta —
konto 090 MA.

091 - Obce srodki trwale

Konto pozabilansowe 091 stuzy do ewidencji otrzymanych przez jednostke do uzywania obcych
srodkow trwatych. Ewidencja tych $§rodkoéw nastgpuje na stronie WN konta 091, podstawie
odpowiedniego dokumentu tj. umowa, protokot przekazania do uzywania obcych srodkow trwatych.
Natomiast zwrot tych srodkow lub inny rozchod podlega wyksiggowaniu z konta 091MA.

Konto 299 — ,.Naleznosci odroczone”

Konto pozabilansowe 299 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu optat za korzystanie ze srodowiska
np. za usuni¢cie drzew z odroczonym terminem platnosci ustalonych w decyzji burmistrza.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ odroczone naleznosci wynikajace z decyzji, na stronie Ma ksigguje
si¢ uchylenie lub umorzenie decyzji albo przeniesienie do naleznosci bilansowych.




Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Na koncie tym beda ujmowane w szczegdlnosci rozliczenia dotyczace przychoddéw i kosztow w
przypadku gdy w jednej jednostce powstaje koszt a w drugiej przychdd a takze nieodptatne
przekazanie §rodkoéw trwatych gdy w jednej jednostce nastapi nieodplatne przekazanie a w drugiej
jednostce nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 976 ujmowane beda koszty i nieodptatne przekazanie $rodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych. Saldo Wn konta 976 bedzie oznaczato warto$¢ wzajemnych
kosztow i przekazanych nieodptatnie srodkéw trwalych podlegajacych wylaczeniu w sprawozdaniu
facznym jednostki.

Na stronie Ma konta 976 ujmowane beda przychody i nieodplatnie otrzymane $rodki trwate, wartosci
niematerialne 1 prawne, a takze zwigkszenia funduszu z tytutlu rozliczenia nadwyzki naliczonego
podatku VAT nad naleznym podatkiem VAT w jednostkach budzetowych gminy podlegajacych
centralizacji podatku VAT. Saldo Ma konta bedzie oznaczalo wartos¢ wzajemnych przychodéw
podlegajacych wylaczeniu w tacznym sprawozdaniu finansowym i warto$¢ otrzymanych nieodplatnie
srodkow trwatych podlegajacych wylaczeniu w tacznym sprawozdaniu finansowym jednostki

Poza tym na koncie 976 ewidencjonuje si¢ naleznos$ci i zobowigzania wzajemne oddzielnie w
jednostkach organizacyjnych. Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznoSci i
zobowigzan niezaptaconych w dniu bilansowym. Nalezno$ci od jednostek organizacyjnych
ewidencjonuje si¢ na stronie Wn konta 976 (wzajemne nalezno$ci) natomiast na stronie Ma tego konta
ujmuje si¢ zaplate tych naleznosci. Saldo konta bedzie oznaczato stan naleznosci do wylaczenia w
sprawozdaniu tacznym. Zobowigzania dla jednostek organizacyjnych ujmuje si¢ na stronie Ma konta
976 a ich zaptatg¢ na koncie Wn 976. Saldo Ma konta 976 bedzie oznaczato stan zobowigzan do
wylaczenia w sprawozdaniu tacznym.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest z podzialem odpowiednio do kosztow i nieodptatnie
przekazanych $rodkow trwatych i do przychodoéw i nieodptatnie otrzymanych $rodkéw trwalych a
takze oddzielnie dla wzajemnych naleznosci i oddzielnie dla wzajemnych zobowigzan (np. 976-1
wzajemne rozliczenia dotyczace kosztow, 976-2- wzajemne rozliczenia dotyczace przychodow; 976-3
wzajemne naleznosci, 976-4 wzajemne zobowigzania.)

Na koniec kazdego roku pracownik ksiegujacy operacje na koncie 976 ma obowiazek zweryfikowania
salda konta 976 z poszczegdlnymi jednostkami.

Konto 980 — ..Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stluzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu,
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,.Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
1) roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan wydatkow
niewygasajacych wydatkow budzetowych,
2) warto$¢ planu zrealizowanych wydatkow budzetowych w czeSci niezrealizowanej lub
wygaslej.




Ewidencj¢ szczegdtowag do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 992 — .. Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektow i programoéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot zwiekszajacych plan finansowy na konto 980.

Konto 998 — ,.Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkdéw, czyli warto§¢ umow, decyzji
i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych
w roku biezacym.
Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow .
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ..Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Zasady budowy kont analitycznych
Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujacych kont ksiegi gtowne;j:

011 ..Srodki trwate” wedtug ksiegi inwentarzowej i tabeli amortyzacyjnej.
Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich §rodkow trwatych z
podziatem na grupy odpowiadajace Klasyfikacji Srodkow Trwatych (KST)
1 zawiera nastepujace informacje:

- datg przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu,

- numer inwentarzowy obiektu,

- nazwe $rodka trwalego,

- specyfikacje wszystkich czeSci sktadajacych si¢ na zespdt komputerowy lub inny sktadajgcy

si¢ z okreslonych czgsci ztozony $rodek trwaty,

- warto$¢ poczatkowg Srodka trwatego 1 wartosci poszczegdlnych czgsci sktadowych,

- warto$¢ po aktualizacji,

- warto$¢ po ulepszeniu,

- symbol klasyfikacji srodkoéw trwatych,

- stawka amortyzaciji,




- roczng i miesi¢czng kwote amortyzacji,

- rok budowy lub produkgiji,

- miejsce eksploatacji (pole spisowe),

- date rozchodu i numer dowodu,

- warto$¢ umorzenia na moment rozchodu.

013 ,.Pozostate srodki trwate” wedtug ksiegi inwentarzowej, dla srodkow trwatych powyzej 1.000
ztotych.

015 .Mienie zlikwidowanych jednostek” wedlug pozycji bilansu zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wraz z zatacznikami.

020 ..Wartosci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla §rodkow trwatych.

030 ,.Dlugoterminowe aktywa finansowe” dla kazdego podmiotu, w ktorym jednostka samorzadu
terytorialnego posiada udziaty lub akcje.

071 ,.Umorzenie s$rodkoéw trwatych oraz warto§ci niematerialnych i prawnych” wedlug zasad
podanych dla srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

072 ..Umorzenie pozostatych $rodkoéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych” wedtug zasad podanych dla pozostatych srodkow trwatych.

080 ..Srodki trwate w budowie (inwestycje)” wedlug poszczegédlnych zadan inwestycyjnych.

130 ,.Rachunek biezacy jednostki” dla konta prowadzi si¢ oddzielnie rachunek bankowy dla
wydatkow budzetowych i oddzielnie rachunek bankowy dla dochodow budzetowych, oddzielny
rachunek bankowy dla optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Ewidencja pomocnicza prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

135 ,.Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” wedtug poszczegdlnych funduszy.

139 ..Inne rachunki bankowe” wedlug rodzaju wydzielonych $rodkéw (depozyt).

140 ,.Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne §rodki pienigzne” wedtug tytutow poszczegdlnych
sktadnikow kréotkoterminowych papierow wartosciowych.

201 ,.Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedlug poszczegdlnych rozrachunkow
z poszczego6lnymi kontrahentami.

221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” wedlug dtuznikéw i podzialek klasyfikacji
budzetowej. Na koncie tym ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez
wilasciwe organy - zapisy z tego tytulu dokonywane sa na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

222 ,.Rozliczenie dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia pobranych dochodéw
budzetowych. Ewidencja pomocnicza prowadzona jest oddzielnie dla dochodéw wtasnych i oddzielnie
dla dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan zleconych.

223  "Rozliczenie wydatkow  budzetowych” ewidencja pomocnicza prowadzona  jest
z podzialem na rozliczenie wydatkow budzetowych roku budzetowego i rozliczenie wydatkow
niewygasajacych.

224 .Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich” wedtug
poszczegdlnych jednostek, ktorym udzielono dotacji oraz wg klasyfikacji budzetowe;.




225 ,.Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegdlnych tytutdéw rozrachunkow z budzetami.

226 ..Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” wedlug poszczegélnych tytutéw dlugoterminowych
naleznosci budzetowych 1 wedtug poszczeg6élnych dtuznikow.

229 ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” wedlug poszczegélnych tytuldw i podmiotow
rozrachunkow.

231 .Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” wedlug poszczegdlnych tytuldéw wynagrodzen oraz
imiennych kartotek pracownikéw jednostki i innych osob fizycznych, wobec ktorych zostaty naliczone
wynagrodzenia.

234 ,.Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych tytutdéw z podziatem na imienne
analityki pracownikow.

240  .Pozostate rozrachunki” wedlug poszczegdlnych tytutdéw rozrachunkéw, roszczen
i rozliczen, a takze wg kontrahentow.

290 ..Odpisy aktualizujgce naleznosci” wedhug tytuléw odpiséw i dhuznikow, od ktorych naleznosci
dokonano odpisu aktualizujacego.

300 ,.Rozliczenie zakupu” wedlug dostaw niefakturowanych.

310 ,.Materiatly” wedtug spisu z natury na koniec roku dla materiatbw ujmowanych w ciggu roku
bezposrednio w koszty.

330 ,.,Towary” wg asortymentu towarow.

400 .,Amortyzacja” konto to stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od s$rodkow trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

401 ,.Zuzycie materiatéw i energii” konto to stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu zuzycia materiatéw i
energii, ktore ujmuje si¢ wedlug planu finansowego z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

402 ,,Ustugi obce” stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych, ktore ujmuje si¢ wedlug planu
finansowego z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

403 ,.Podatki i optaty” stuzy do ewidencji kosztow z tytulu poszczegoélnych podatkdw, ktore ujmuje
si¢ wedtug planu finansowego z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

404 ,.Wynagrodzenia” shuzy do ewidencji kosztow wynagrodzen, ktore ujmuje si¢ wedtug planu
finansowego z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

405 ..Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia” koszty ujmuje si¢ na tym koncie wedtug planu
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

409 ..Pozostale koszty rodzajowe” koszty ujmuje si¢ na tym koncie wedlug planu podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.

410 ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” koszty ujmuje si¢ na tym koncie wedtug planu
podziatek klasyfikacji budzetowe;.




490 ., Rozliczenie kosztow” stuzy do ewidencji operacji gospodarczych kosztow wedlug rodzajow
kosztow rozliczanych w czasie, w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzy okresowe
kosztow™.

640 ..Rozliczenia miedzy okresowe kosztow” wedlug kosztéw zakupu podlegajacych rozliczeniu w
czasie.

720 ..Przychody z tytutlu dochodéw budzetowych” przychody ujmuje si¢ wedlug tytulu dochodow
budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

750 ..Przychody finansowe” z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow, z
wyodrebnieniem przychodéw z tytulu wudzialbw w innych podmiotach gospodarczych
i zaptaconych odsetek za zwloke od naleznosci oraz odsetek z kapitalizacji odsetek od $rodkéw na
rachunkach bankowych.

751 ..Koszty finansowe” z uwzglednieniem podziatek planu finansowego wydatkow budzetowych
oraz wedhug tytutdow kosztow finansowych, ktorych nie da si¢ sklasyfikowac.

760 ,.Pozostale przychody operacyjne” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

761 ,,Pozostate koszty operacyjne” wedlug podziatek planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz
wedtug tytutéw pozostatych kosztow, ktérych nie da sklasyfikowac.

800 ,,Fundusz jednostki” z podziatem na:
- fundusz jednostki w §rodkach trwatych,
- fundusz jednostki w §rodkach obrotowych,
- fundusz jednostki inwestycyjny,
»Rozrachunki wewnetrzne z tytulu podatku VAT,
wedtug zwiekszen i zmniejszen funduszu.

810 ..Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

840 ,.Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow” wedtug tytutlow przychodow przysztych
okres6w z uwzglednieniem imiennych analityk.

851 ..Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych” wedtug zrodet zwigkszen i zmniejszen funduszu,
przychodow i kosztéw poszczegodlnych rodzajow dziatalnosci socjalne;.

855 .,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” do konta prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa,
ujmujgc oddzielnie warto$¢ mienia kazdej zlikwidowanej jednostki.

860 ., Wynik finansowy” wedlug tytulow powstania strat i zyskow.




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr WA 0.0050.347.2022

Burmistrza Lomianek

z dnia 30 grudnia 2022 r.

Zalacznik Nr 3f do Polityki rachunkowosci

w»Zasady rozliczen zwigzanych z zakupem i sprzedaza wegla, dokonywanego na podstawie
ustawy z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o zakupie preferencyjnym paliwa stalego dla gospodarstw

domowych (Dz. U. 2022., poz. 2236),

Ustala sie nastepujace zasady zakupu i sprzedazy wegla.

Zakup wegla odbywa si¢ na podstawie podpisanej umowy pomiedzy Gmina f.omianki, a

podmiotem wprowadzajacym Polska Grupa Goérnicza S.A, natomiast podmiotem sprzedajacym

jest Gmina Lomianki za posrednictwem Skifadu wegla - Opatek S.C. Marcin Lubaszka, Piotr

Lubaszka, Adam Lubaszka na podstawie zawartej umowy na dystrybucje, sktadowanie i wydawanie

wegla uprawnionym podmiotom.

Operacje zwiazane z zakupem i dystrybucja wegla odbywaja si¢ na nast¢epujacych kontach:

130-1 Rachunek biezacy — wydatki.

330 — wg analityki — Towary (warto$¢ netto).

225-4 Rozrachunki z budzetami (VAT naliczony) VAT.

201-2 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (warto$é brutto).
402-1 Uslugi obce

Sprzedaz wegla

130-2 Rachunek biezacy — dochody.

141-10-1 Platnosci dochodow budzetowych kartg platnicza.
221-20 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.

731 Przychody ze sprzedazy towaréw i korekty tych przychodéw.
225-5 Rozrachunki z budzetami (VAT nalezny).

Rozliczenie sprzedazy wegla

732 Warto$¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu i ich korekty.

330 — wg analityki — Towary.
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