BIBLIOTEKA PUBLICZNA
w tomiankach
05-092 tomianki, ul. Wiejska 12A
tel. 22 751 32 23
NIP 118-15-82-198, REGON 017189493
PROGRAM DZIALALNOSCI INSTYTUCH KULTURY - BIBLIOTEKI PUBLICZNE) W LtOMIANKACH NA 2024 ROK

Zadania Biblioteki Publicznej w tomiankach na 2024 rok:
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ZADANIA PODSTAWOWE

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o bibliotekach, ze Statutu Biblioteki Publicznej w
tomiankach oraz regulaminu organizacyjnego.

Analiza rynku wydawniczego, systematyczne przeglgdanie naptywajacych od wydawcow ofert
wydawniczych oraz przeglagdanie ofert wydawniczych prezentowanych na stronach
internetowych.

State uzupetnianie zbioréw biblioteki w wydawnictwa regionalne.

Gromadzenie ksiegozbioru drogq zakupu {w oparciu o najkorzystniejsze oferty cenowe) i
daréw z dostosowaniem do potrzeb srodowiska.

Doskonalenie warsztatu pracy i ustug bibliotecznych w zakresie stuiby informacyjne-
bibliograficznej.

Prenumerata prasy.

Wtaczanie ksiegozbioru do programu bibliotecznego

Upowszechnianie czytelnictwa we wszystkich kategoriach czytelniczych.

EWIDENCJA MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

Prowadzenie rejestru przybytkdw wszystkich wptywéw do biblioteki i jej filii.

Uzgadnianie wszystkich wptywoéw z gtéwna ksiegowg i prowadzenie dokumentacji zakupu.
Prowadzenie rejestru ubytkow, pisanie protokotéw ubytkéw, wykreélanie z inwentarzy
egzemplarzy zagubionych, zniszczonych i zdezaktualizowanych.

OPRACOWANIE ZBIOROW | BUDOWA KATALOGU

Opracowywanie, sklasyfikowanie wg UKD wszystkich zbiordw.
Wprowadzenie nabytkéw do komputerowej bazy danych
Uzupetnianie brakow i btedow w opisach komputerowe] bazy danych.

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW | SELEKCIA

Rejestracja czytelnikow

Podniesienie wskaznika czytelnictwa poprzez zwiekszenie liczby czyteinikow, wypozyczonych
ksigzek, udzielonych informacji.

Udostepnianie zbioréw na zewngtrz i na miejscu.

Udostepnianie materiatow bibliotecznych dla oséb nie poruszajacych sie samodzielnie,
chorych i starszych: ,Ksigzka na telefon”.

Kontrola nad przestrzeganiem termindw zwrotow ksigzek przez czytelnikdw.

Prowadzenie wypozyczen ksigzek miedzy filiami bibliotecznymi oraz sporzgdzanie wymagane;j
dokumentacji w tym zakresie.

Prowadzenie staiej selekcji ksigiek.

DZIALALNOSC INFORMACYINO - BIBLIOGRAFICZNA

Udzielanie biezgcych informacji bezposrednich, hibliograficznych, bibliotecznych.
Organizacja wystawek tematycznych i okolicznosciowych, gromadzenie materiatéw.
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3. Organizowanie lekcji bibliotecznych i warsztatéw na temat zbiordw, mozliwosci korzystania z
ksiegozbioru.

4. Prowadzenie strony internetowej, profilu na portalu spotecznosciowym Facebook oraz
Instagramie. Zamieszczanie niezbednych informacji i stata aktualizacja tresci.

VI. KOMPUTERYZACIA BIBLIOTEKI

1. Biezace uzupelnianie bazy danych czytelnikdw w systemie bibliotecznym

Biezace uzupetnianie katalogu ksigzek w systemie bibliotecznym

3. Prowadzenie elektronicznego systemu obstugi czytelnika. Rejestracja czytelnikéw w bazie
komputerowej.

4. Udostepnianie katalogu biblioteki w Internecie.

5. Udostepnienie wypozyczen e-bookéw w ramach Legimi i EmpikGo.
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VII. PLANOWANIE | SPRAWOZDAWCZOSE

QOpracowanie projektu budzetu.

Realizacja planu rozwaju biblioteki.

Opracowanie rocznego planu pracy biblioteki.

Stosowanie standardéw Kontroli Zarzadczej w Bibliotece.

Sporzadzenie sprawozdania opisowego z dziatalnosci biblioteki za rok 2023 Biblioteki
Wojewddzkiej w Warszawie.

Sporzgdzenie sprawozdan K-03 do GUS.

7. Sporzadzenie Analizy Funkcjonowania Bibliotek.

8. Sporzadzenie raportu z wykonania w 2024 roku zadania w ramach Programu MKiDN ,Zakup
nowosci wydawniczych do bibliotek publicznych”.
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Vill. DOSKONALENIE ZAWODOWE

1. Aktywne uczestnictwo Dyrektora w dziataniach Stowarzyszenia Dyrektorek i Dyrektoréw
Bibliotek , iniclaTywy”.

2. Uczestnictwo w szkoleniach, warsztatach i webinariach dla bibliotekarzy.

3. Systematyczne $ledzenie prasy fachowej w celu biezacej orientacji w sprawach biblioteki i
srodowiska bibliotekarskiego.

4. Uczestnictwo w konferencjach, wyjazdach studyjnych organizowanych przez srodowisko
bibliotekarskie.

IX. REALIZACIA PROGRAMU ,,BLISKO”
Biblioteka Publiczna w tomiankach jest beneficjentem dwuletniego programu BLISKO —
Biblioteka | Lokalnos¢ | Inicjatywy | Spotecznosc | Kooperacja | Oddolnoé(, ktérego celem jest
wzmocnienie roli bibliotek jako ,trzeciego miejsca” jednoczgcego spotecznos¢ lokalng
dziataniami kulturalnymi, przyczyniajgcego sie do rozwoju aktywnego czytelnictwa i
uczestnictwa w kulturze, rozwijaniu lokalnych partnerstw. W ramach programu w 2024 roku
planujemy podjac¢ nastepuijgce dziatania:
1. Szkolenia pracownikéw w ramach programu BLISKO
2. Przeprowadzenie konkursu zaje¢ w bibliotece, wybdr trzech inicjatyw, ktore bedq
realizowane w bibliotece wraz z partnerami w okresie 1 stycznia — 30 listopada 2024.
3. Promocja projektu, wspdipraca z Narodowym Centrum Kultury
Rozliczanie projektu, sporzadzenie raportu z realizacji projektu.
5. Utrzymanie wskaznikdw projektu

&
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DZIAtALNOSC EDUKACYINA, ANIMACIA CZYTELNICTWA, LEKCIE BIBLIOTECZNE, SPOTKANIA
AUTORSKIE

Udziat w akcjach:

Dyskusyjny Klub Ksigzki dla dorostych

Cele: Promocja czytelnictwa; ozywienie i integracja srodowisk skupionych wokdt biblioteki;
zachecenie nowych uzytkownikéw do korzystania z biblioteki; zachgcenie bibliotekarzy do
kreowania mody na czytanie.

Warsztaty czytelnicze dla dzieci i mtodziezy

Cele: Animacja czytelnictwa i kultury wéréd dzieci i miodziezy; zblizenie dzieci do ksigzki i
biblioteki; poznawanie obyczajéw, zachowari i réinych kultur za posrednictwem literatury;
zachecenie do kreatywnego spedzania wolnego czasu poprzez interaktywng prace z tekstem
literackim; nabywanie umiejetnosci spotecznych i komunikacyjnych; poznawanie ludzkich
zachowan | wartoéci moralnych; wychowywanie dzieci do aktywnego uczestnictwa w
kulturze; aktywizacja lokalnego $rodowiska.

Spotkania autorskie

Cele: Zainteresowanie czytelnikéw i mieszkaricbw tomianek rozmowy o literaturze;
przyblizenie twérczoéci i sylwetki danego pisarza; nabycie przez uczestnikow spotkania
umiejetnosci dyskutowania o wybranych problemach; zapoznanie stuchaczy ze szczegotami
powstawania dziefa literackiego.

Obchody $wiatowego Dnia Ksigzki i Praw Autorskich

Udziat w akeji: Mata Ksigzka Wielki Cztowiek

Obchody Tygodnia Bibliotek 2024

Noc Bibliotek

Wystawy okolicznosciowe

Lekcje biblioteczne dla uczniéw placéwek oswiatowych

. Konkursy czytelnicze
. Narodowe Czytanie wybranej publikacji
. Wspétpraca ze $rodowiskiemn:

Biblioteka Publiczna w tomiankach wraz 2z filiami bedzie kontynuowal wspotprace z
instytucjami i organizacjami z terenu Gminy tomianki: przedszkolami, szkotami, bibliotekami
szkolnymi, Centrum Kultury, ICDS, Stowarzyszeniami, Uniwersytetem Trzeciego Wieku, a
takze z Bibliotekq Wojewddzka, Biblioteka Powiatowa oraz zaprzyjaznionymi bibliotekami.

Przygotowanie i zlozenie wnioskéw w celu pozyskania srodkéw finansowych na realizacje
projektow zaplanowanych na rok 2024:
e Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego — projekt z programu ,Priorytet 1
— zakup nowosci wydawniczych dla bibliotek publicznych”;
e innych projektéw ogtoszonych przez Ministerstwo Kultury oraz Fundacje w ciggu roku
2024,

DYREKTOR

BIBLIOTEKA PUBLICZNA p
w tomiankach
05-092 tomianki, ul. Wiejska 12A MMK
tel. 22 75132 23 L.

NIP 118-15-82-198, REGON 017189493
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