Zarzadzenie Nr WA0.0050.276.2023
Burmistrza L.omianek
z dnia 23 listopada 2023 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w
Urzedzie Miejskim w Lomiankach.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2023, poz. 1270 z pdzn. zm.), Instrukcji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w FLomiankach wprowadzonej Zarzadzeniem
Burmistrza Nr WAO.0050.195.2020 z dnia 20 pazdziernika 2020 r., oraz Zarzadzenia NR
RKA.0050.186.2016 Burmistrza tomianek z dnia 14 grudnia 2016 r. w sprawie
wprowadzenia do stosowania Instrukcji gospodarowania drukami $cistego zarachowania w
Urzedzie Miejskim w Lomiankach, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Inwentaryzacj¢ roczng aktywow i pasywoéw za rok 2023 przeprowadzi¢ w okresie od
27 listopada 2023 r. do 15 stycznia 2024 r.- wedtug nastgpujacego planu:
1. Drogg spisu z natury, wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.:

1) depozytow, papieréw wartosciowych, weksli przechowywanych w sejfie,

2) materiatbw odpisanych w koszty w momencie ich zakupu, ktére nie zostaly
wykorzystane do dziatalno$ci w danym roku, w tym:

a) artykuly Dbiurowe znajdujgce si¢ w Wydziale Administracyjno-
Organizacyjnym,

b) artykuly promocyjne oraz artykulty zakupione na potrzeby organizacji imprez
sportowych znajdujace si¢ w Wydziale Promocji i Komunikacji Spotecznej,

c) lampy solarne, bedagce w dyspozycji Wydzialu Inwestycji, a znajdujace si¢ w
przy ul. Rolniczej,

d) wegiel (ekogroszek), bedacy w dyspozycji Wydziatu Gospodarki
Komunalnej, a przechowywany w budynkach przy ul. Rolniczej oraz ul.
Pionierow,

3) drukow Scistego zarachowania,

4) obce $rodki trwate.

2. Droga uzyskania potwierdzenia salda, wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.:

1) $rodkow pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow, pozyczek i obligacji,

2) naleznosci (z wyjatkiem tytutow publicznoprawnych, spornych, naleznosci od
pracownikow, naleznosci 1 zobowigzan wobec o0sOb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych).

3. W drodze poréwnania z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji sald, wg stanu na

dzien 31 grudnia 2023 r.:

a) warto$ci niematerialnych i prawnych,

b) dhugoterminowych aktywow finansowych — udziaty w spotkach,
c) srodkow trwatych w budowie,

d) materiatéw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

e) czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,

f) naleznos$ci spornych i watpliwych,



g) rozrachunkoéw z pracownikami,

h) rozrachunkéw o charakterze publicznoprawnym,

1) naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
j) gruntéw i trudnodostepnych ogladowi srodkow trwatych, w tym drogi gminne,
K) praw wieczystego uzytkowania gruntow,

) funduszy whasnych i funduszy specjalnych (ZFSS),

m) przychodow przysztych okresow.

§2.

. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 powotuje si¢
Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji - Ewa Zielska,

2) Cztonek komisji - Agnieszka Jaworska,

3) Czlonek Komisji - Marzena Gawin.
. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 1 ust.1 pkt 2 lit. a powotuje
si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji - Joanna Urbanska

2) Czlonek Komisji . - Dorota Grzaba,

3) Cztonek Komisji - Magdalena Dura.
. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 1 ust.1 pkt 2 lit. b powoluje
si¢ Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji - Agata Zakrzewska,

2) Cztonek Komisji - Milena Szymanska,

3) Cztonek Komisji - Wioletta Szyszkowska.
. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 1 ust.1 pkt 2 lit. ¢ powotuje
si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Karolina Nowicka,

2) Czlonek Komisji - Agnieszka Nowak,

3) Cztonek Komisji - Wioletta Burzynska.
. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 1 ust.1 pkt 2 lit. d powotuje
si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Julita Wszelaki - Gizinska,

2) Cztonek Komisji - Pawet Wieczorek,
3) Cztonek Komisji - Andrzej Trzpiola,
4) Czlonek Komisji - Mikotaj Bolmowski.

. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 pkt 3 powotuje si¢
Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji - Iwona Cielecka,

2) Czlonek Komisji - Agnieszka Kowalska,

3) Cztonek Komisji - Agnieszka Godyn.
. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 pkt 4 powoluje si¢
Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Katarzyna Pawlowska,

2) Cztonek Komisji - Piotr Adamkiewicz,

3) Czlonek Komisji - Maria Petri.

. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 i 3 dokonujg pracownicy Wydziatu
Rozliczen Finansowych Budzetu Gminy.



§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacym Komisji Inwentaryzacyjnej i
Skarbnikowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz tomianek

Wq/omfa Zotroplho Tl

[podpisano elektronicznie]
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