RKA.2110.70.2024 tomianki, dnia 2 paidziernika 2024 r.

Urzad Miejski w tomiankach

poszukuje kandydata na stanowisko:

inspektora/gtéwnego specjalisty ds. gospodarki nieruchomosciami

Do gtownych zadan bedzie nalezato:
o regulacja standw prawnych nieruchomosci, w tym podejmowanie dziatan w celu komunalizacji mienia,

e regulacja stanéw prawnych nieruchomosci gminnych w ksiegach wieczystych,

e prowadzenie negocjacji w zakresie nabywania nieruchomosci,

e prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotami nieruchomosci,

* koordynacja spraw sadowych zwigzanych z gospodarky nieruchomosciami,

e przygotowywanie dokumentacji w celu nabywania nieruchomosci gminnych w formie aktéw notarialnych,
e przygotowywanie dokumentacji niezbednej do wywlaszczenia w celu realizacji celow publicznych,

e prowadzenie spraw zwigzanych z nazewnictwem ulic i placow oraz oznaczenia nieruchomosci,

e prowadzenie spraw z zakresu spraw kancelaryjnych wydziatu.

Wymagania niezbedne - doiacz do naszego zespotu, jesli posiadasz:

s obywatelstwo polskie,

e peing zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

* niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
s wyksztatcenie geodezyjne lub pokrewne,

» w przypadku stanowiska inspektora — wyksztatcenie wyisze z trzyletnim stazem pracy lub wyksztatcenie srednie
z piecioletnim stazem pracy,

o wprzypadku stanowiska gidwnego specjalisty — wyksztatcenie wyisze z czteroletnim stazem pracy,
* bardzo dobrg znajomos¢ pakietu Microsoft Office (Word, Excel),
* znajomosc zasad funkcjonowania samorzgdu terytorialnego i procedur administracyjnych,

* znajomosc przepisow w zakresie: Kodeksu Postepowania Administracyjnego, Kodeksu Cywilnego, ustawy
o Gospodarce nieruchomosciami, ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, ustawy o Przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci nieruchomosci, ustawy o Urzedowych nazwach miejscowosci
i obiektow fizjograficznych.

a dodatkowo:

¢ doswiadczenie w samorzadzie,

e doswiadczenie w pracy z dokumentami geodezyjnymi,

» doswiadczenie w pracy z rewindykacjg,

e potrafisz doskonale organizowac swojg prace, ustalaé priorytety i dziataé pod presjg czasu,
o chcesz pracowaé w mtodym i ambitnym zespole wyznaczajgcym nowe kierunki rozwoju,

o masz duig tatwosc budowania i utrzymywania relacji.

Co mozemy Ci zaoferowac:
¢ stabilne warunki zatrudnienia na petny etat i niezbedne narzedzia pracy,
e wsparcie w rozwoju zawodowym -szkolenia,

e przyjazng atmosfere pracy.



Warunki pracy:

Stanowisko pracy zlokalizowane jest w budynku Urzedu Miejskiego w tomiankach przy ul. Warszawskiej 71 na
pigtrze. Dostgpnos¢ budynku: przy wejsciu do budynku znajduje sie platforma umotliwiajgca wjazd na parter.
W budynku brak windy. Na parterze jest toaleta dostosowana do oséb z niepetnosprawnoécia. Praca odbywa sie
w systemie jednozmianowym, w budynku Urzedu i poza nim. Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin.
Oswietlenie naturalne i sztuczne. Budynek Urzedu nie przystosowany do poruszania sig wozkiem inwalidzkim miedzy
kondygnacjami.

Wskainik zatrudnienia osob niepetnosprawnych: w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia
wskainik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséh niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

*

kwestionariusz dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie ',
podpisane odrecznie: CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowe)],
kopie dokumentdw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie,
kopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace
okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,
kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,
os$wiadczenie:

v o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

v" o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

v' 2e kandydat nie byt skazany prawomochym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe',

podpisana odrecznie klauzula informacyjna zgodna z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L
119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL) .
kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzystaé
z uprawnienia, o ktdrym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych, Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze,

Druki kwestionariusza oraz oéwiadczenia sq do pobrania na stronie www.lomianki.pl/BIP/nabér kandydatow

Dokumenty naleiy dostarczyc w terminie do 25 paidziernika 2024 r,
do Urzedu Miejskiego w tomiankach (Biuro Obstugi Mieszkarica lub Referat Kadr i Ptac)
albo przesiac poczta na adres: Urzad Miejski w tomiankach, ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki
w zamknietej kopercie A4 z dopiskiem: inspektor/gtéwny specjalista ds. gospodarki nieruchomosciami.

Dokumenty uwatia si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wplynety na ww. adres w terminie do 25 paidziernika 2024 r.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

BURMISTRZ 2~
_%m;)szm?wag/ -

-~



