Zarzadzenie Nr WA0.0050.266.2024
Burmistrza F.omianek
z dnia 31 pazdziernika 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywoéw i pasywow w Urzedzie
Miejskim w Lomiankach za rok 2024 oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosei ( Dz. U. z 2023 r., poz. 120, poz. 295, z 2024 r. poz. 619), art. 53 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1530 i
1572) oraz Zarzadzenia Nr WAOQ.0050.195.2020 Burmistrza Lomianek z dnia 20
pazdziernika 2020 r., w sprawie wprowadzenia Instrukecji Inwentaryzacyjnej w
Urzedzie Miejskim w Lomiankach, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczna aktywow i pasywow za rok 2024 w okresic od 4
listopada 2024 r. do 15 stycznia 2025 r. — wedlug nastgpujacego planu:

1. Droga spisu z natury, wg stanu na 31 grudnia 2024 r.

1)

2)

3)
4)

3)

depozytow (gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe), papierdw wartosciowych,
weksli - przechowywanych w sejfie,

materialéw odpisanych w koszty w momencie ich zakupu, ktore nie zostaty
wykorzystane do dziatalnosci w danym roku, w tym:

a) artykuly biurowe znajdujace si¢ w Wydziale Administracyjno-
Organizacyjnym,

b) artykuly promocyjne oraz artykuly zakupione na potrzeby organizacji
imprez sportowych znajdujace si¢ w Wydziale Promocji i Komunikagji
Spoleczne;j,

c) lampy solarne, bedace w dyspozycji Wydziatu Inwestycji, a znajdujace
sie w budynku przy ul. Rolniczej,

d) wegiel (ekogroszek), bedacy w dyspozycji Wydziatu Ochrony
Srodowiska, a przechowywany w budynku przy ul. Rolniczej oraz ul.
Pionierow,

¢) karma zakupiona dla zwierzat wolnozyjacych,

drukéw Scistego zarachowania,
srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz sktadnikow majatku

Urzedu Migjskiego w Lomiankach objetego pozabilansowa ewidencja
ilodciows,
obeych srodkow trwatych,

2. Droga uzyskania potwierdzenia salda wg stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.:

1)
2)
3)

érodkow pienieznych na rachunkach bankowych, obligacji,
nalezno$ci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych,
wiasnych sktadnik6w majatkowych powierzonych innym kontrahentom,

3. W drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji sald, wg stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.:



1) wartosci niematerialnych i prawnych,

2) dtugoterminowych aktywow finansowych - udzialy w spotkach,

3) $rodkéw trwatych w budowie,

4) materialtéw w drodze oraz dostaw nie fakturowanych,

5) czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow,

6) naleznosei spornych i watpliwych,

7) rozrachunkéw z pracownikami,

8) rozrachunkéw o charakterze publicznoprawnym,

9) naleznosci i zobowiazan wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
10)gruntéw i trudnodostepnych ogladowi $rodkéw trwalych, w tym drogi gminne,
11)praw wieczystego uzytkowania gruntow,

12)funduszy wiasnych i funduszy specjalnych (ZFSS),

13)przychoddw przyszlych okresow,

14)rozliczenia dochodéw i wydatkow jednostek budzetowych gminy.

§ 2.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Anna Grabowska,
2) Zastepca Przewodniczacego — Judyta Niedzwiedz,

3) Sekretarz Komisji — Justyna Mrowca,

4) Crzionek Komisji — Paulina Lacisz,

5) Czionek Komisji - Marta Nowicka.
§ 3.

Zespoty spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywow ujetych w ksiegach
rachunkowych powoluje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 5 dni
roboczych od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Zobowiazuje¢ Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu 1 szkolenia czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespolow
spisowych.

§ 3.

1. Zespoly spisowe sporzadzaja sprawozdanie =z przeprowadzonych czynnosci
inwentaryzacyjnych w terminie 7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreélonego
pola spisowego.

2. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanic z przebiegn i wyniku
inwentaryzacji w terminie do dnia 11 lutego 2025 r.



§ 6.

Zobowigzuje pracownikéw Wydzialu Rozliczen Finansowych Budzetu do prawidlowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnikéw majatku oraz ustalenia
réznic inwentaryzacyjnych.
§7.

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyinej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania rdznic
inwentaryzacyjnych, opracowania i przedstawienia propozycji (wnioskow) rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych, a takze uzyskania opinii Skarbnika i Radcy Prawnego na temat w/w

wnioskéw. Przedstawienie ich do zatwierdzenia przez Burmistrza F.omianek do dnia 14 marca
2025 r.

§ 8.

Przeprowadzenie Inwentaryzacji powierza sie Komisji Inwentaryzacyjnej.

§9.

Zobowiazuje Skarbnika do ujecia roznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych roku
2024 .

§ 10.

Wykaz Inwentaryzowanych sktadnik6w majatku, 0s6b odpowiedzialnych za gospodarowanie
majatkiem stanowi zatacznik do zarzgdzenia.

§11.

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy,
Naczelnikowi Wydzialu Administracyjno-Organizacyjnemu i Przewodniczgcemu Komisji

Inwentaryzacyjnej.
§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




WYKAZ

Zatacznik do zarzadzenia Nr WAQ.0050.266.2024
Burmistrza tomianek

z dnia 31 paidziernika 2024 r.

Inwentaryzowanych skladnikéow majatku,
0s6b odpowiedzialnych za gospodarowanie majatkiem

Lp Termin/metoda Osoba
i ji s odpowiedzialna,
Inwentaryzacj! Rodzaj inwentaryzowanego P WId -za
skladnika majatku gospodarowanie
majqtkiem/
prowadzenie
ewidencji
Termin: do Naleznosci od kontrahentéw
15.01.2025 .
Metoda:

uzgodnienie sald
wg stanu na

30.11.2024 r. oraz
poprzez dopisanie lub
odpisanie od stanu
stwierdzonego droga
potwierdzenia salda
wg stanu na dzien

ald

}L\netoda: uzgodnienie

31.12.2024 r.
Termin: do Powierzone innym jednostkom
15.01.2025 r. wiasne skiadniki majatkowe, w

tym: Ochotnicze Straze
Pozarne




wg stanu na

31.12.2024 r.

Termin: 31.12.2024
r.

Metoda: spis z natury

Akcje, weksle, gwarancje
bankowe i ubezpieczeniowe

Termin: do

15.01.2025r.

Metoda: weryfikacja
na 31.12.2024 r.

Trudno dostepne ogladowi
srodki trwate,

Termin: do

15.01.2025r.

Metoda: uzgodnienie
sald

w-g stanu na
31.12.2024 r,

Srodki na rachunkach
bankowych

Termin: do

15.01.2025r.

Metoda: weryfikacja

Srodki trwate w budowie
(inwestycje)

w-g stanu na
31.12.2024 r.

w-g stanu na

31.12.2024 r.

Termin: do Wartosci niematerialne i
| prawne

15.01.2025r.

Metoda: weryfikacja




Termin: do

15.01.2025r.

Metoda: weryfikacji

w-g stanu na
31.12.2024 r.

Grunty, prawo uzytkowania
gruntéw

Termin: do
15.01.2025r.

Metoda: weryfikacja

w-g stanu na
31.12.2024 r.

Rozrachunki z pracownikami

10

Termin: do
15.01.2025r.

Metoda: weryfikacja

w-g stanu na
31.12.2024 .

Pozostate rozrachunki
publiczno-prawne

11

Termin: do
15.01.2025r.

Metoda: weryfikacja

w-g stanu na
31.12.2024r.

Udzialy w spoétkach, rozliczenia
miedzyokresowe kosztéw,
dtugoterminowych aktywow
finansowych, materiatow w
drodze oraz dostaw
niefakturowanych,
przychodéw przysztych
okresow, naleznosci sporne i
watpliwe, naleznosci i
zobowigzania wobec oséb
nieprowadzgcych ksiag
rachunkowych, rozliczenia
dochoddéw i wydatkoéw
jednostek budzetowych gminy




12 ermin: do Fundusz jednostki, ZF$S,
15.01.2025r.
Metoda: weryfikacja
w-g stanu na
31.12.2024 r.
13 Termin: 31.12.2024 | Materialy odpisane w koszty w
r. dniu ich zakupu
(zgodnie z § 1 ust. 1 pkt 2
zarzadzenia)
Metoda: spis z
natury
w-g stanu na
31.12.2024r
14 Termin : do Obce srodki trwate
15.01.2025 r.

Metoda: spis z
natury

w-g stanu na
31.12.2024 r.




15

Termin :do
15.01.2025r.

Metoda: spis z
natury

w-g stanu na
31.12.2024r.

Podstawowe $rodki trwale

16

Termin: do
15.01.2025r.

Metoda: spis z
natury

w-g stanu na
31.12.2024r

Pozostate srodki trwate

17

Termin: do
15.01.2025r.

Metoda: spis z
natury

Wg stanu na dzien

31.12.2024 r.

WyposazZenie objete ewidencja
ilosciowa




